W' Guide d’utilisation de la plateforme Demat
Marchés publics d’Aquitaine

Centre de Gestion
e Ia Fonction Publique Territoriale

« Ouvrir les plis électroniques, renseigner la décision et
archiver la consultation »

= Si une réponse électronique vous est envoyée par une entreprise, vous serez
alerté par email

1. Entrer sur la plateforme Demat

L'adresse de connexion est la suivante : https://demat-ampa.fr/?page=agent.AgentHome

Il vous faut bien vérifier que vous vous connectez « coté agent » et non pas « coté entreprise ».

\,.-
ompo
Dimanche 20 Sept. 2015 21:37 ACCUEIL Vous n'étes pas authentifié
SIDENTIFIER Accueil

Bienvenue sur votre Portail d’Administration Electronique
A partir du 20/04/2015, votre plateforme de dématérialization évolue.

Pour retrouver les consultations qui ont &€ mises en ligne avant cette date, cliquez ici.

Renseignez
- votre identifiant
Par identifiant et mot de passe - VOtre mOt de passe

Identifiant : //_ et CliqueZ sur OK
on//

Mot de passe :

AUTHENTIFICATION

| Sivous avez oublié votre mot de passe, vous pouvez demander
gu’un nouveau mot de passe vous soit envoyé par email

Mot de passe oublié €

InfoSite | Conditions d'utiization | Pré-requis techniques

Pour entrer sur la plateforme de marchés publics électroniques, cliquez sur « Accéder »

Liste des services disponibles ;

WPE : Marchés Publcs Bectronigues

AGE : Achal en Growpement de Commandes

Puis dans le menu « Consultations et annonces, aller dans
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https://demat-ampa.fr/?page=agent.AgentHome

« Toutes les consultations »

2. Accéder aux réponses électroniques

- Dans le tableau de bord, accéder aux réponses :

Consultations = Tableau de bord

© Légende

TOUS LES STATUTS ELABORATICN EMN ATTENTE DE VALIDATION CONSULTATION

OUIWERTURE ET ANALYSE

Nombre de résultats : 2 Afficher| 10 résultats / page 1001

Référence v TR , .
Intitulg « / Objet » / Allotissement »

Procédure . . . . . . (]
Dispositions sociales [ environnementales Registres : ==*

Statut

. MPS

Auteur

2015-04 JEll intitulé - test #7.1+0

FA-SUF ... Objet : test B .10

Allotissement : Oui
cdg4v i # .1
test Commentaire :

+
[=]

- Sélectionner tous les plis et lancer I'ouverture en ligne

Consultations = Quwerture et Analyse

Date limite de
remise des plis »

B 21092015

10:50

Actions

Cliquer pour
accéder aux
réponses

Ouverture et Analyse

© Référence 2015-04
Objet de la consultation : test
Date et hewre limite de remise des plis : 21/0%2015 10:50

@ Modalités de réponse

OFFRES

Cocher cette case pour
sélectionner tous les plis

Lot : ous les lots confondus @ Electronique =2 // Papier=10

| Fin de I'analyze p |

Asultats au format électronique : 2 9 Afficher | 10 résultats / page 101
du pli Date et h d
iR Entreprizew %E sure os Contenu {en ligne) Statut enveloppes Acdions
ju lot remisew
CDG47 2102015 EL1_Enveloppe_OCffre_Lot_1.zip Fermée Crvrir 2n ligne OK
N 10:39 (803,99 Ko)
Lot 1 oy A
E - chiffre -
El1 CoG47 21092015 EL1_Enveloppe_Offre_Lot_2.zip Fermee Cuvrir en ligne oK
Lot 2 [ 10:39 (803,29 Ko)
ot 2 m |
=N e
Actions groupées

Hombre de résultats au format papier : 0 ‘9

+ Retour

Afficher

Cwwrir en ligne

10 résultats / .

E' Cliquer sur OK pour
lancer l'ouverture
des plis

& Détail des enveloppes




3. Télécharger les plis électroniques

Consultations = Ouwerture et Analyse

DQuverture et Analyse

© Référence : 2015-01
Objet de la consultation : test
Date et heure limite de remise des plis : 21092015 10:50

@ Modalités de réponse

Cliquer sur les liens pour télécharger et
enregistrer les plis sur votre ordinateur

Lot : Tous les lots confondus @ Electronique = 20/ Papier=10 f ]

Nombre de résultats au format électronique : 2 9 Afficher| 10 E| résultats / page 11

I:l NF du pliw Date et heure de

Entreprizew Statut envelopper Actions
N® du lotw ¥ remisew £F -

Contenu {en lignej

El 1 CDE47 21/02/2015 EL1 Enveloppe Offie Lot uverte en ligne Demande de Dﬂmplél =
5, 5, - i 1] - -
Lot 1 Qo 10 03,99 Ko Y
El 1 CDG47 21/09/2015 EL1 Enveloppe Offre Lot 2.zip YOuvers en ligne Demande de mmP|é'|E| oK
- [ 10:39 (603,99 Ko) - (¥
Lot2 ) R 903.99 <) Y
Actions groupées Cuvrir en ligne 0K
Afficher| 10 E résultats / page 1[¢1
Nombre de résultats au format papier : 0 ‘9
#+ Retour 42 Détail des enveloppes
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4. Renseigner la décision prise par la collectivité

Consultations » Ouwerture et Analyse

Ouverture et Analyse

@ Reéférence - 2015-01
Objet de la consultation : test
Drate et heure limite de remise des plis : 21092015 10:50

@ Modalités de réponse

OFFRES

Fin de I'analyse b |

Lot : Tous les lots confondus : Electronigue = 2 // Papier=10 |E|
Nombre de résultats au format électronique : 2 9 Afficher | 10 . .
. Cliguer sur Fin de I'analyse
M* du pliwr . Date et heure de . . . ) .
|:| N° o Lot Entrepriser remise Contenu (en ligne) Statut envelopper Acdtions
El 1 CDG47 21052015 EL1 Enveloppe Offre Lot 1.zip Cuverte en ligne Demande de complé oK
Lot 1 H V 10:39 {E-E.IB.BB }.‘(:}:- & @
m - dechiffre -
El 1 CDG47 21052015 EL1 Enveloppe Offre Lot 2.zip Ouverte en ligne Demande de 'I’"'F"é'E oK
Lot2 D 10 e )
m - dechiffre -
Actions groupées Cwwrir en ligne |E| OK
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Consultations » Tableau de bord

© Légende
TOUS LES STATUTS ELABORATION EM ATTENTE DE VALIDATION COMSULTATION OWERTURE ET AMALYSE
Nombre de résultats : 1 Afficher| 10 |E| résultats / page {1

Référence » L . .
Intitule = / Objet » / Allotissement «

Procedure . " . . ) . o Cate limite de .
Dispositions sociales | environnementsales Registres : =+ . i Actions
Statut remise des plis =
MFPS
Auteur
2015-01 FENl intitulé : test ®7.1+0 @21/092015
PA-SUP ... Objet : test 8 .0 10:50 Ly
Allotissement : Cui L
cdgaT o #.120 . .
test Commentaire : Cliquer sur Décision
Afficher| 10 |E| résultats / page 1{¢1

Consultations = Quwerture et Analyse

© Référence : 2015-01
Objet de la consultation : test
Date et heure limite de remise des plis : 21/09/2015 10:50

© Modalités de réponse

OFFRES DECISION

Tableau de décision

Lot

Decision Detail
Lat 1 A renseig <«—____| Cliquer sur Arenseigner
== pour chaque lot
Lot 2
test 2
+ Retour

&' Détail des enveloppes
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Renseigner la décision

N* de consultation : 2015-01

Lot : 1-test 1

Type de decision : ] A renseigner

{_J Attribution du marché

=)
m
21
o
Im
=5
5]
a
[y}
[
=]
]
it
c
=
m

L Indiquer la décision prise

) Declaration Infructueux

par le conseil

[_J) Sélection des entreprises (en vue de la phase suivante)

VoL L) e

() Autre, précisez :

Penser a valider la décision !

5. Archiver la consultation
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byt .

DEMAT”

ompo

Lundi 21 Sept. 2015 11:27

CONSULTATIONS ET ANNONCES

ANNUAIRE

ARCHIVES

b Toutes les consultations
F Recherche avancée

 Mes téléchargements
asynchrones

FARAM
NEWSLETTER

OUTILS DE SIGNATURE
AIDE

SE PREFARER 4 DEPOUILLER

ACCUEIL

Dans le menu Archives :
Cliquer sur toutes les consultations

A ARCHIVER ] ARCHIVE REALISEE

DECISION

TOUS LES STATUTS

Nombre de rg

Sélectionner la
consultation a

e w [ Objet v

archiver

Intitulé : test
Objet : test

Commentaire :

Iwfy Télécharger les dossiers sélectionnes

#+ Modifier ma recherche

InfoSite | Gonditions d'utilisation | Prérequis techniques

Afficher| 10 |w

résultats / page 1

g emme v

Bienvenue cdgd? test

Penser a
télécharger le

Dossier intégral de

la consultation

[ ul,_ Actions
plis »

015 (3

Afficher| 0 |w

B ——
' @ Passer au statut A Archiver

résultats / page 1)1

elle recherche +

Archiver la
consultation
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