L. oo Guide d’utilisation de la plateforme Demat
Marchés publics d’Aquitaine

« Modifier une consultation »

1. Entrer sur la plateforme Demat

L'adresse de connexion est la suivante : https://demat-ampa.fr/?page=agent.AgentHome

Il vous faut bien vérifier que vous vous connectez « coté agent » et non pas « cOté entreprise ».

\’.-
ompo
Dimanche 20 Sept. 2015 21:37 ACCUEIL Vous n'étes pas authentifié
S'IDENTIFIER Accueil

Bienvenue sur votre Portail d’Administration Electronique

A partir du 20/04/2015, votre plateforme de dématérialisation évolue.

Pour retrouver les consultations qui ont &té mises en ligne avant cette date, cliquez ici.

Renseignez
- votre identifiant
Par identifiant et mot de passe - VOtre mOt de passe

Identifiant : //' et C|iqueZ sur OK
//

Mot de passe :

AUTHENTIFICATION

Si vous avez oublié votre mot de passe, vous pouvez demander
Mot de passe publié @ P ! P

gu’un nouveau mot de passe vous soit envoyé par email

InfoSite | Conditions d'utiisation | Pré-requis technigues

Pour entrer sur la plateforme de marchés publics électroniques, cliquez sur « Accéder »

Liste des services disponibles ;

WPE : Marchés Publcs Blecironiques

AL - Aohal en Groupement de Commandes

Puis dans le menu « Consultations et annonces, aller dans
« Toutes les consultations »
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https://demat-ampa.fr/?page=agent.AgentHome

2. Modifier la consultation

Consultations > Tableau de bord

[+] Legende

TOUS LES STATUTS ELABORATION EM ATTENTE DE VALIDATION CONSULTATION OUWVERTURE ET ANALY'SE DECISION

Hombre de résultats : 2

Afficher| 1g |w|résultats / page 1111
BEEE Inttulé w / Objet w / Allotissement
i - - - -
E;:tcuetdure Dizpositions sociales / environnementales Registres = Eeﬁ:islnlam:;t:sdslis Actions POUI’
5 p—s - .
e o MP modifier la
2015-01 PEl intitulé : test 7 0:0  @aomez01s _consulta_tlon,
PA-SUP ... Objet : test @ 0.0 17:30 = il faut cliquer
Allotissement : Oui . ' [ | sur le cravon
cdgd? _ :0+0
test Commentaire

La consultation étant en ligne, seuls 2 éléments sont modifiables :

- La date et heure limite de re

ise des plis
- Les piéces de la consultatio

Par défaut, toute modification d

e/la consultation entraine I'envoi d’'un email d'information aux
entreprises ayant retiré le DCE.

Consultations > Modification aprés valida

© Référence:

2015-1
Objet de la consultation : test
Date et heure limite de reghise des plis : 300092015 17:30

Modification de la consultation

D Date et heure limite de remise des plis

D Piéces de la consultation

Envoi de I'information de modification aux entreprises par courrier électronique

Vaiider )
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2.1. Modifier la date et heure limite de remise des plis

Consuttations > Modification aprés validation

© Référence: 2015-01
Objet de la consultation : test
Date et heure limite de remise des plis : 30/09/2015 17:30

Madification de la consultation

Dyte et heure limite de remise des plis
Date et heure limite de remise des plis ©  Le |30/09720151 @ Yazaa hhamm )

4 P+ Sept.v 20M5¥
D Ficces de la conzultation Sem | Lun Mar Merc Jeu Ven Sam Dim
36 1 z 3 4 5 &

37 7 = S 10 11 12 13
[ Envoi de Iinformation de modificatior 28 15 16 17 18 18 20

14
29 [[21] 22 2z 24 =25 26 27 N
z8

ol 2 s G
U

InfoSite | Conditions d'utiisation | Pré-requis technigues

= Pour modifier la date et heure limite de remise des plis :

- Cocher la case correspondante
- Choisir la nouvelle date a aide du calendrier

- Cliquer sur « valider »
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2.2. Modifier les piéces de la consultation

i~

Consultations = Modification apres validation

@ Référence : 2015
Ohbjet de la consultation : test
Date et heure limite de remise des plis : IO 2015 17:30

Modification de la consultation

|_| Drate et heure limite de remise des plis

| Cocher la case correspondante

eces de la consultation

Modifier le Réglement de consultation

Choibe du nouvese document m\ ., —
Possibilité de ne modifier que le

0% . \
reglement de consultation

W) T2lgcharger lz version actuslls

Modifier le DCE

Jouter une piace a0 DCE Cocher le type de modification

Choie du nouvesu document [T et Wt ee

- Ajouter une piéce : a l'aide du bouton

o « choisir un fichier », aller chercher sur votre
ordinateur le nouveau document
- Remplacer une piéce du DCE : choisir le
document a remplacer puis choisir la
emplacer tout le DCE nouvelle piéce
Chebe du DCE # Choe d'un fichier - Remplacer tout le DCE : choisir le
(V3 nouveau DCE au format ZIP

L= gossker golt dire compresss au fmet ZIF

i1 o .
oy Telecharger |3 version sctuslle

Modifier le dossier "En savoir plus sur I'opération”

Autres piéces télEchargeables par W Possibilité de ne modifier que le dossier

les entreprises : oo « en savoir plus sur l'opération »

[+ Envoi de information de modification aux entreprises par courrier électronigue

= N
(T veiicer )
——

Penser a valider les modifications !
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2.3. Personnaliser I'’email d’information a destination des entreprises

Il est impératif d’informer les entreprises ayant retiré le DCE de toute modification de la
consultation. Un email type est proposé, il ne reste qu’a le personnaliser.

CorEURations ™ Emeal dhun Sourrker Sbedromigus

i Fatdrenos 20 5201
Diby]oadl e L ooeen SouEaion s
[Cuats 24 haurs Imbis o= remilss 9es plls TR0 S 1750

TyDe 02 MESSAQE | Ayerfmmament - Modication de oormubation

Les adresses email des
Mas s . .
entreprises ayant retiré

Destireaineis)

> le DCE seront reprises
automatiquement ici

ol AperZimpmemnen - Modflcation e corsabation

T Emtid prinliues : ATI - communs de DdmonsTation =t Test
Samics - ATE - comemune de DdmorsTation = Tes:
IniEiubd dhe Ly Consuiliation - fesd
Cinjas g s consulation | tast
Fiddrance comsauiation @ 201501
Toype de procdoune © Procdore sdiaptde = 20k EURHT
[Dente chem el i ligemes - SON0ADI0A S 55T
Dz = Femure limibe dis remilses e pllss - S0V201S 1750

ACDhs gineT | DS as - MAn TS| oS AqURAINe 1T DDt Tanr S ENTaDr e AN oM S AL ANICONSE
redCorm a1 4 S5O CTOrT TS =aTE

La consuliacion chde an = L. L. . e .
Jsee-—-e-rs-—m*eua-cl I8 ortoimer = oz oo <o) [ Préciser ici 'objet de la modification

Comilahammn,

Cl iz woire IMednST powr oaTe Consuation . .
L= Forsil ge Dmasdrialisation das Manchis punlics @ AguRsine Personnaliser la signature

o )

| ) Coumier slacTonigus SiiDie (SanE AR Adesioe e e v 30

I -:' Conarier ddsconbyos s b= oonner ifdgral &f on l=n AR & cliguer par chasogues destinetalne Je CIc sar b= lan AR =3 5 s

Conserver I'option

ri SIS0 D0 MO B DO Attedtion plice joite « JMc

d’envoi proposée

LEllssnar Enrapriss Mo, SwsC MDonme sTandios (e T Damaris o Complimant) mesC

ikt wn llan de ddidchanpemen obligatolne (AR préabsinls & Fscobs sy comeni du couiar

: 1 Annulsr

Penser a valider I’envoi de I’'email !
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3. Le suivi des messages

Pour suivre les messages échangés avec les entreprises et notamment s’assurer qu’elles les ont
lus, il faut aller dans le « Suivi des messages »

Consultations > Tableau de bord

°Légende

TOUS LES STATUTS ELABORATION EM ATTENTE DE VALIDATION CONSULTATION OUWVERTURE ET ANALYSE DECISION

Hombre de résultats : 1

Afficher| 10 |w |résultats / page 11
Référence + S, , §
. Intitule » / Objet » / Allotiszement - o
Procedure Dispositions sociales / environnementales Registres : B+ Date mite de Actions
Statut HP'E RN remise des plis v Dans Ie ta bleau de
Auteur v -
ANTIVIR Tuie : ACQUISTION D'UNE SOLUTION DE SECURITE €7 120 Ea bord Cllquer surla
PA-SUP .. IFORMATIQUE H 4 H
, , @ 10 loupe « Voir le détail »
Objet : Le présent marché a pour objet l'acguisition d'une . m
cdgd7 solution de sécurité informatique pour les services du CDG 47 et ® - 0+0
test

les collectivités et établissements publics lot-et-garonnais
adhérents & loffre de service << Sécurité du ...

Allotissement : Oui

Commentaire : 120 000 EUR HT

Consultations > Détail

4+ Retour h%;\.-'ersiun imprimable

E%Versiun imprimable

@ Référence: ANTIVIR @

Objet de la consultation : Le présent marché a pour objet lacquisition d'une solution de sécurité informatique
pour les services du CDG 47 et les collectivités et &tablissements publics Iot-et-
garonnais adhérents a loffre de service << Sécurité du systéme dinformation ==,
Date et heure limite de remise des plis : 12M 02015 12:00

© Informations complémentaires

° Modalités de validation et mise en ligne

© Modalités de réponse

Dérouler le « suivi des messages
 échangés et documents joints » et

i des messages echangés et documents joi cliquer sur « Suivi des messages »

BBy Envover un message
d'origine externe a la plate-forme

B, Envover une invitation 4 concourr
i# Description &t mots clés des archives (métadonnées)

© Droits d'accés
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Consultations > Suivi des echanges

© Référence:

Objet de la consultation :

Date et heure limite de remise des plis :

Liste des échanges

Filtrer par :

Objet : Selectionnez...
Destinataire : Selectionnez...
Format : Selectionnez...
Date et heure : Selectionnez...

Hombre de résultats : 1

De™ AT

ATZ - commune
de Démonstration
et Test

37883 @atexo.com

IEA 2jouter un échange

ANTIVIR @

Le présent marcheé a pour objet Facquisition d'une solution de sécurité informatique
pour les services du CDG 47 et les collectivités et établissements publics lot-et-
garonnais adhérents & loffre de service << Sécurité du systéme dinformation ==,

1202015 12:00

Objet/ Pl

Réponse a question
Visualiser le message

cer la recherche

Vérifier si le message a été
retiré par I'entreprise

Afficher| 1

Date et heure ™ Format Wodifier SUpprmer
23082015 Eyhange - ~
plate-forme
Afficher| 19 |w |résultats / page 111

&

Si la modification est substantielle, il convient de s’assurer que toutes les entreprises

ayant retiré le DCE ont retiré le message !
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