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Préambule

La Charte nationale partenariale et son cadre medtid’'acceptation portent sur la dématérialisaties documents
« papier » échangés entre les trois acteurs dealme& comptable et financiére que sont I'ordonmateucomptable
du Trésor et la Chambre régionale des comptes.

La présente convention cadre s'inscrit dans le ecaliis principes énoncés dans la Charte nationalenpdale
relative a la dématérialisation dans le secteulipidzral.

La présente convention cadre nationale s’adressecallectivités territoriales, établissements pcbllocaux (de
coopération intercommunale, syndicats, établissésrmotiaux et médico-sociaux, offices publics thabitat dotés
d'un comptable direct du Trésor...), établissementslips de santé, associations syndicales de ptapeé dotées
d’'un comptable direct du Trésor et régies persosdas (acronyme « CEPL » utilisé dans la présenteention).
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1. Les principes communs de dématérialisation

1.1 La neutralité de la dématérialisation par rappox missions du comptable
public et du juge des comptes

La dématérialisation des documents de la chaingtaie et financiére concernés par la présenteertdion doit
garantir tant au comptable public, qu'au juge desmtes de pouvoir remplir leurs missions respestidans des
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conditions au moins équivalentes a celles qui Btdes leurs lorsqu'ils les exercaient sur la bdes justificatifs
produits sur support papier.

1.2 Objet de la convention cadre nationale
La présente convention cadre nationale a pour dejel&finir :

. les solutions organisationnelles et techniqueseaf&es au plan national pour dématérialiser leardents
de la chaine comptable et financiere,
. les normes techniques a respecter par tous lesentnts dans le cadre de la solution mise en ceuvre

1.3 Le périmetre de la convention cadre nationale

1.3.1 Les collectivités et établissements publicsilx concernés

La présente convention cadre nationale s’adressecallectivités territoriales, établissements pcbllocaux (de
coopération intercommunale, syndicats, établissésrmotiaux et médico-sociaux, offices publics thabitat dotés
d'un comptable direct du Trésor...), établissemenislips de santé a ressort national, interrégionatégional,
associations syndicales de propriétaires dotéas cbmptable direct du Trésor et régies personreigécronyme
« CEPL » utilisé dans la présente convention).

1.3.2 Les piéces concernées

La présente convention cadre nationale fixe lesaliigd de dématérialisation de la totalité desgsééchangées
entre les acteurs de la chaine comptable et figenci

» les pieces budgétaires (budgets primitifs, décssmmndificatives, compte administratif),

» les pieces comptables : les titres de recettespdgslats de dépenses et les bordereaux récapiesatttes
et les mandats,

« les piéces justificatives ; elles désignent dangrissente convention toute piéce, autre que lesepié
budgétaires et comptables nécessaire a I'exécuiigigétaire et comptablet qui est transmise par
'ordonnateur au comptable public. Il peut s’age documents relevant de I'examen de gestion des
juridictions financiéres. Par principe, une piéestificative est rattachée au mandat ou au titcpialelle se
rapporte ou au premier titre ou mandat mettant evrede document concerné (exemple : décision pbrta
délégation de signature, délibération fixant uif tanuel).

Ces différentes pieces sont transmises par la GERtomptable public assignataire compétent. Cesndects sont
produits in fine dans le cadre du compte de gestionpiéces ou du compte finanéieelon les dispositions des
articles L211-1 et L211-2 du code des juridictidimancieres. Les solutions de dématérialisationt sdentiques
dans les deux hypotheses.

La dématérialisation a pour conséquence pour laLCE®s sa mise en ceuvre, le remplacement du dod¢yapier
par le fichier électronique du document correspahda

Elle concerne tout ou partie des documents dedinehcomptable et financiére.

1.4 Les formats de fichiers et de signature réfé&snc

14.1 Les formats de fichiers
La dématérialisation fondée sur les fichiers é@utues créés par I'émetteur est privilégiée.

Les formats référencés sont indiqués en annexePour. la dématérialisation des piéces justificatives formats
XML (selon les schémas définis ou référencés pprdaente convention cadre nationale) et PDF sivitdgiés.

1.4.2 Les formats de signature

La signature électronique est a mettre en ceuvre lpsudocuments ou attestations qui doivent égeés pour
produire leurs effets juridiques (par exemple, boedu de mandats/titres, acte d’engagement desiésapaiblics).

Les formats de signatures privilégiés sont XadE& jpes fichiers XML et PADES pour les piéces justfives au
format PDF.

! Dans le cadre de la présente convention, le terommpte de gestion » désigne a la fois le comptgestion et le
compte financier.
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0 La signature des piéces justificatives :
Les documents contractuels signés sont de préfrancformat PDF-A : le format de signature a wiligst la
signature Padés. Il en est de méme des factures.

Lorsque les factures sont au format XML et transsiiselon I'article 289V du CGl, le format de sigmata utiliser
est le format Xades.
Les factures au format XML simplifié PES (PES fae)wsont visualisables dans XéMéLios.

0 La signature des fichiers PES aller: le format gignature a utiliser est la signature Xadeés; ses
caractéristiques sont définies dans les spécificattdu PES.

La signature électronique éventuellement mise ewreenécessite l'utilisation de certificats élecinoes par le
signataire. Elle est effectuée au moyen d'un deatifpermettant de garantir notamment l'identifizatdu signataire
et appartenant a I'une des catégories de cersfigigEes par I'arrété du ministre de I'économielet finances en
date du 15 juin 2012 (NOR EFIM1222915A) relatibdsignature électronique dans les marchés publics.

Cet arrété fait référence aux listes de catégaigesertificats dites listes de confiance, misespasition du public
par voie électronique par le ministre chargé deéfarme de I'EtatHitp://www.references.modernisation.gouy.fr
ainsi qu'a celles mises a la disposition du pulgar voie électronique par la Commission européenne
(http://ec.europa.eu/information_society/policy/esiture/eu_legislation/trusted_lists/index_enatmet par le
ministre chargé de la réforme de I'Efatt://www.entreprises.minefi.gouv.fr/certificats

Pour la signature des fichiers Protocole d’Echabigedard d’Hélios, le certificat de signature délipar la DGFiP
est également possible selon l'article 4 de I'é&r@tu 27 juin 2007 modifié par l'arrété du 7 mai 200NOR
EFIE1311979A), portant application de I'article @17-23 du CGCT relatif a la dématérialisation dpérations en
comptabilité publique, mis a jour.

1.5 La notification et 'horodatage

Dans les cas ou I'horodatage est utilisé par lalCH#® notification doit comporter un lien indéfdag avec les
documents notifiés (par inclusion ou par référencme empreinte), le tout étant signé par le tiej@ette signature
devant contenir un jeton d’horodatage qui repré&saria date de notification. Le jeton d'’horodatagamet de dater
la notification et doit étre stocké au sein d'uigaature électronique.

Il est préconisé d'utiliser des jetons d'horodatageformat RFC3161. Dans l'attente de I'hnomologates tiers

horodateurs par les services de I'Etat, il estqmi&é que le jeton d'horodatage soit fourni pasenvice de tiers de
confiance (dit tiers horodateur) distinct du seevile dématérialisation des appels d'offre. Cettegmisation devient
une obligation lorsque la collectivité héberge ogleite la plate-forme de dématérialisation, afie darantir

I'objectivité du service d'horodatage.

Le dispositif mis en ceuvre doit permettre de canedd date de réception de la notification pattldaire selon les
dispositions des articles 12 et 81 du code desh®arpublics.

Lorsque le document contractuel est signé manesceint et notifié sur support « papier », la CEPut pediquer
sur le document contractuel la date de réceptida detification par le destinataire avant la nuisgitron.

1.6 Le caractére exécutoire des actes des CEPLIelandre de I'exécution budgétaire et comptable

L'alinéa 2 de l'article D1617-23 du CGCT prévok La signature manuscrite, ou électronique confomemd aux
modalités fixées par arrété du ministre en changebadget, du bordereau récapitulant les mandatdépgense
emporte justification du service fait des dépensascernées et attestation du caractére exécutesepibces
justifiant les dépenses concernées ».

En son alinéa 3, l'article prévoit : « La signatamanuscrite, ou électronique conformément aux nitéddixées par
arrété du ministre en charge du budget, du borderéaapitulant les titres de recettes emporte tattes du

caractére exécutoire des piéces justifiant lestieceoncernées et rend exécutoires les titregaktes qui y sont
joints conformément aux dispositions des article232 A du livre des procédures fiscales et daslestR. 2342-4
et D. 3342-11 du présent code. ».
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Cet article a donné lieu a I'arrété d’applicatiam 27 juin 2007 (NOR : BCFR0750735A) modifié parté&té du 7
mai 2013 (NOR EFIE1311979A).

L’article 5 de cet arrété précise :

« La signature électronique de I'ordonnateur estéeo selon les modalités prévues a l'article 4pdisent arrété,
soit sur chaque bordereau de mandats de dépensbmaie bordereau de titres de recettes, soitestichier
contenant de tels bordereaux transmis au comppalidéc conformément au Protocole d'Echange Standand sa
version 2 ou dans une version ultérieure. Dansecgier cas, la signature emporte signature delésubordereaux
de mandats, de tous les bordereaux de titres &tuties les autres pieces enregistrées en son @eformément a
l'article D. 1617-23 du code général des collettiwiterritoriales.

En cas de signature électronique d'un fichier corgpd a la fois de tels bordereaux et des piec&ffipatives de
mandats ou de titres, le signataire du fichier dedir compétence pour attester du caractére eiéeute chacune
de ces piéces. Dans le cas contraire, la signdtute certification du caractére exécutoire detra #ansmise avec
la piéce justificative électronique.

La transmission par un ordonnateur, sous forme denéks électroniques authentifiées par une signatur
électronique dans les conditions fixées a l'articldu présent arrété, de mandats de dépensetedadt recettes, de
pieces les justifiant et de bordereaux de mandatdeetitres dispense l'ordonnateur de produire @Esnes
documents sur support papier. Dans le respect idpsgitions du présent arrété, ces données élégties ont un
caractére probant tant a I'égard du comptable puple de la chambre régionale des comptes. ».

Ces dispositions s’appliquent a toutes les CEPLtimemées a I'article D1617-19 du CGCT.

S’agissant du caractére exécutoire prévu par cgmsitions, dés lors que le bordereau est signérpdgélégataire,
deux possibilités de certification du caractérecai@ire sont possibles :

. le signataire du bordereau de mandats ou de #tmsnpétence pour attester le caractére exécutdans
ce cas, la signature du bordereau vaut caractémiire des pieces justificatives jointes,
. le signataire du bordereau de mandats ou de titaggas compétence pour attester le caractere teiécu

dans ce cas, la signature électronique de la icattdn du caractére exécutoire devra étre trarsmnec la piece
justificative électronique, en sus du bordereanésig

1.7 Le lien entre les piéces justificatives dématisges et 'ordonnancement

Un lien est assuré entre les pieces justificati@satérialisées et les pieces comptables (§1.8i2moyen d'un
identifiant unique ; ce dernier figure sur la piéerdonnancement (titre ou mandat) et permet de fa lien avec
la piece justificative.

Lorsque les pieces justificatives sont transmises des pieéces d'ordonnancement via le PES d'Hdéoken est
inclus dans les données.

Lorsque les piéces justificatives dématérialiséessant pas transmises avec le Protocole d’Echatged&d
d’'Hélios (PES), la transmission par la CEPL au ctaile public assignataire doit s'accompagner disnmations
suivantes minimales, seules a méme de permetiteraptable de rapprocher sans ambiguité les piéséfigatives
dématérialisées du (des) mandat(s) ou du (des$ titmxquelles elles se rapportent :

- la désignation de la collectivité (émettrice) comze,

- la désignation du budget concerné de la colldétivi

- le n° de marché en cas de paiement sur marché,

- le n° de mandat ou de titre et si possible, ldeabordereau auquel chaque piéce justificativatsaahe.

1.7.1 _Le référencement par identifiant unique

Il est préconisé que l'identifiant unique compatainima les informations suivantes :

e SIRET du budget collectivité,

e l'année d'origine,

* le domaine (la liste des domaines a utiliser esitdie aux objets « comptables d’Hélios » & savdipense,
recette...), ou un domaine jugé principal pour déxgs justificatives qui reléveraient de plusieusmdines
(ex : marché dans le cas de paiement d’'une dépensearché),

* le numéro chronologique : pour les marchés, iliség numéro de marché,

« l'ordonnateur peut ajouter a ces trois élémenttetautre donnée d’identification de son choix, petant de
garantir I'unicité de la piece dématérialisée.
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Concernant l'identifiant unique des marchés publlanvient de se reporter paragraphe 2.2.2dextification des
marchés publics et accords cadres » de la présentention.

Dans la mesure ou la collectivité ou I'établissempublic local doit recourir & un identifiant poune autre
application en amont de I'ordonnancement, cet iflant pourra étre repris pour servir d’identifiamique.

La numérotation chronologique des identifiants uei peut supporter des interruptions, par exengukglie la
collectivité rejette une piéce justificative avanandatement et aprés enregistrement de la facarregn service
facturier.

En tout état de cause, I'ordonnateur doit garamiie la structure de lidentifiant qu'il aura cheisipermet d’en
assurer l'unicité.

Dans l'attente de l'utilisation du Protocole d'Buofpa Standard d’Hélios, il est convenu que les nerfishier » de
ces documents numériques correspondent a l'idamttiinique du document, conformément aux princifigmis a
l'article 1.7.1.

Aprés passage au Protocole d’Echange Standara@yntedu fichier doit étre différent de I'ldentifiatitnique et a
méme d'identifier d'un point de vue métier le doamh (par exemple pour une facture fournisseur :
Facture_N°_année_nom fournisseur).

Les modalités de mise en ceuvre du référencement

Le lien entre les piéces justificatives démat&éds et les mandats ou titres auxquelles ellesratiathées, est

matérialisé de la facon suivante :

« Lorsgu'un état liquidatif XML (paye, aide sociale.e3t transmis seul, le mandat ou le titre porteéférence
précise a cet état (identifiant unique) ;

« Lorsque d'autres piéces justificatives dématégalis(délibérations, piéces de passation des mapcibdss...)
sont transmises sans état liquidatif XML, les mas@a titres concernés comportent la référenceiggécl’acte
(identifiant unique) ;

« Lorsque des piéces justificatives (décisions...) séféirencées dans un état liquidatif XML (archieepaye ou
d’'aide sociale par exemple), les mandats et tit@xernés comportent la référence a I'état ligifickadL ;
I'état liquidatif XML devra obligatoirement compert en son sein, une référence a chaque acte pacurc des
versements concernés .

NB : un état liquidatif est un état XML qui déadié maniére détaillée les éléments de liquidatiaertele : données
de la paye mensuelle, aide sociale) et qui esupdéwns la présente convention cadre.

1.7.2 Le lien entre le titre ou le mandat dématisgahvec le Protocole d’Echange Standard d’HERIES) et la
piéce justificative gapier»

En ce qui concerne le lien entre piéce justifiaativ papier » et titre ou mandat dématérialisé deeES,
I'ordonnateur peut opter pour I'un des deux modeséfiérencement suivants :
> Un référencement par identifiant unique : un id&mit unique est apposé sur chaque piece jusiificat
selon des modalités techniques a définir par llomdteur (étiquettes ou référence manuscrite adleepi
Pour des raisons de classement, cet identifiantpodigra a minima les trois éléments ci-dessus @nné
d’'origine, domaine et le numéro chronologique). dlassement est alors réalisé par le comptable selon
l'ordre de lidentifiant, respectant ainsi un ctament chronologique par domaine, pour son compte de
gestion sur piéces ; pour les piéces justificatimetrieures a la dématérialisation, le référenoe¢rast
inchangé par rapport aux pratiques actuelles.
> Un référencement par numéro de mandat ou de fiedonnateur doit mentionner sur la piece jusdifive
le numéro du mandat ou de titre concerné par lapiéee justificative. Le classement des pieces
justificatives est alors réalisé par le comptapé, numéro d'objet comptable.

1.8 L’'archivage des données et documents démagésali

L'archivage informatique, sur tout support numéeidfinble et sécurisé, concerne les données et dodsm
dématérialisés par les organismes mentionnés &ul§1l'archivage dans l'organisme concerné estn@gaselon
des modalités qu'il définit et en fonction des @élde droit commun sur la base des préconisatiensetvice
interministériel des Archives de France ainsi gadadréglementation en la matiere.
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En qualité d'ordonnateur, l'organisme est cependami de conserver au moins pendant 10 ans leesiéc
justificatives comptables de sa gestion, énumépaesa circulaire interministérielle DAF/DPACI/REXR09/018 du
28 aolt 2009, au moyen notamment de son proprérsgst'information ; en aucun cas, le comptabldipub
assignataire en prend en charge cette obligataonhdvage au moyen de I'application Hélios.

En appliquant cette durée d'utilité administratd/au moins 10 ans, l'organisme concerné pourrda phosluire
toutes les piéces justificatives des opérationsptabtes (recettes et dépenses) tant avant qu'dppsement
juridictionnel ou administratif des comptes de somptable intervenant avant ce terme.

Aprés le dépbt des comptes de gestion auprés dilictions financiéres, la Direction Générale demaRces
Publiques (DGFiP) n'a la charge de conserver caiddenées comptables et non leurs piéces jusivisatquel que
soit le support de ces derniéres, conformémennaadalités prévues par la circulaire n°DGP/SIAF/2018 (NOR
MCC C 1026228C) du Premier président de la Courcdesptes, du directeur général des Finances pdigtidu
directeur général des Patrimoines relative auetrant et a la conservation des archives des chamégmnales et
territoriales des comptes et des comptes de gesddisrorganismes publics locaux soumis a I'apuremeministratif
(annexée a l'instruction DGFiP n°10-025-M0 du 2®bie 2010).

Lorsque des organismes publics locaux numérisean(er) des documents qu'ils ont regus sur suppgiéer de la
part de tiers, les conditions d'élimination par cegnismes de ces documents papier sont détgiédsnstruction
des Archives de France n°DITN/DPACI/RES/2005/001 st accessible en ligne a l'adresse suivante
http://www.archivesdefrance.culture.gouv.fr/st838f.

1.9 Les modalités de contractualisation

A compter du 1° janvier 201%a mise en oeuvre de la dématérialisatiast plus subordonnéela rédaction et a la
signature d’'un formulaird’adhésion ou d’accord locaédlématérialisation.

Dans un contexte de généralisation progressivelispositif de substitution reposant sur les outifermatiques de

la DGFiP est mis en place.

Les informations sur le déploiement de la démdtéaton, millésime de démarrage et périmétre de la
dématérialisation notamment, sont retracées danghleau de bord et un document d'inventaire tragar la
DGFiP aux juridictions financiéres selon des mddaldéfinies entre les deux administrations.

1.10 La dérogation aux solutions référencées

A compter du 1° janvier 2015, il est mis fin & laspibilité de dérogation aux solutions référencéesiecours aux
solutions préconisées par la présente conventidre gationaleloit étrerespecté dans tous les cas

1.11 La prise en charge de la solution de démaisataln mise en ceuvre

Les codts inhérents a la solution de dématériaisafu’il s’agisse de la production des donnéeslastuments
numeériques, de la solution logicielle, du temps iz, des supports de transmission et des élérdentes mise a
disposition, sont pris en charge par I'ordonnateur.

Avec l'utilisation du PES d’Hélios, la production dompte de gestion sur piéces incombe a la DGFiP.

1.12 L’évolution et la dénonciation de la conventoamlre nationale

La présente convention cadre nationale est destinéévoluer notamment en fonction des solutions de
dématérialisation constatées, des évolutions téabites et juridiques. Les évolutions et adaptetide la présente
convention seront étudiées dans le cadre de latBteuNationale Partenariale réunissant les sigeatde la Charte
nationale partenariale.

La présente convention cadre peut étre dénoncélaupardes parties signataires. La dénonciation &me faite par
courrier adressé a la DGFiP qui en avisera toeteparties signataires.

Une nouvelle convention cadre est élaborée désdoestrois des signataires de la présente convetiiaront
dénoncée. La nouvelle convention est alors élalaaée le cadre de la Structure Nationale Partdearia
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2. Les solutions de dématérialisation référencées

2.1 Les documents budgétaires

La dématérialisation concerne les documents bublgétales organismes mentionnés a larticle 1.3.lest
nomenclatures, dont les maquettes sont publiégisgnibles sur le site de la DCGhttp://odm-budgetaire.org/

Le périmétre de dématérialisation comprend les etsdgrimitifs, supplémentaires et décisions modifies
respectant les maquettes budgétaires ainsi quefegtes administratifs des collectivités.
La dématérialisation porte sur 'intégralité desulments, y compris les annexes.

Les documents budgétaires sont dématérialisés lsofeeme d’un fichier de données au format XML sele
modele de données partagé par la DGCL et la DGFfBueni en annexe 5.2. Le modéle de données respec
cadre réglementaire et peut supporter des évolufimise a jour des nomenclatures et des maquettes).

La production du fichier XML du document budgétaiepose sur plusieurs outils : les outils ODM etTEM
fournis par la DGCL, le progiciel financier de Iganisme et I'outil XéMéLios de la DGFiP.

La DCGL publie sur un site dédié accessible a lesiscteurs http://odm-budgétaire.org :

> les maquettes et des nomenclatures normaliséesraatfdématérialisé, actualisées tous les ansl|aueit
ODM (Outil de Dématérialisation des Maquettes) ;

> loutil TOTEM qui permet aux organismes en lien @leurs prestataires, d’enrichir le fichier du dment
budgétaire d'informations qui ne sont pas géréesctiment par le progiciel financier et en parteul
celles relatives aux annexes du document, de sagtllde valider le flux budgétaire enrichi, et de r
matérialiser les documents avant envoi en préfectifiouti TOTEM a vocation a étre intégré dans les
progiciels des organismes.

La mise en ceuvre de cette dématérialisation néeesse le logiciel financier de I'organisme soitsndi jour pour

intégrer les maquettes et les nomenclatures, #eal et disponibles sur le site de la DGCL, etpre les

documents au format XML.

Le fichier budgétaire produit par le logiciel firaer de I'organisme est enrichi en tant que de ibesgrace a I'outil

TOTEM intégré ou non au logiciel financier de ldlectivité, des informations qui ne sont pas gérdiesctement

dans le progiciel financier. Il est ensuite scelié&alidé pour étre transmis aux autres acteuta deaine comptable
et financiére.

Enfin, la DGFiP met a disposition de tous les astdioutil XéMéLios qui permet de visualiser lescdonents
dématérialisés.

En ce qui concerne les modalités de transmissisrddeuments budgétaires dématérialisés, I'organismemet :

> a la DGCL, dans le cadre du contréle de légalitéviat ACTES-réglementaire (TDT), le document
dématérialisé pour étre exploiter dans I'applicathdCTES-Budgétaires,

» ala DGFiP (application Hélios), via le PES d'Héli@TDT ou portail de la gestion publique), le doemmn
dématérialisé exécutoire destiné au comptable @uldi budget est transmis uniquement sous la fof'ome
fichier XML, avec le PES-PJ typé budget.

In fine, le document budgétaire dématérialisé estitué par le comptable aux juridictions finaneget aux Poles
Interrégionaux d’Apurement Administratif de la D@Fidans le compte de gestion dématérialisé.

A titre transitoire, l'ordonnateur atteste le c&&ee exécutoire sur la délibération papier qui eguagne le flux
XML.

2.2 Les pieces justificatives

Préambule :

Le présent paragraphe est fondé sur la distinettre les pieces justificatives normalisées etmmmalisées.

Les pieces justificatives normalisées sont lesgadustificatives dématérialisées selon un schéa Xalidé ou
référencé par la présente convention cadre nadonalles sont exploitables avec la derniére varsie I'outil
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XéMéLios mis a disposition par la DGFiP a I'enseenties partenaires et accessible sur le site p¥blicelios.org
(http://xemelios.org/).
Les pieces justificatives dématérialisées sontreéfiees selon les modalités définis a I'article 1.7

2.2.1 Les piéces justificatives émises par les CEPL

* Les piéces justificatives normalisées

2.2.1.1 _Les états de paye

La dématérialisation porte sur les éléments cortua la liquidation de la paye des agents rémsnéré
mensuellement ou selon une périodicité différeqtesl que soit leur statut, des organismes ment®ankarticle
1.3.1. Elle est fondée sur les informations notantmpeévues par 1€§2102 et 2202le I'annexe | du Code Général
des Collectivités Territoriales (liste des pieagstificatives).

Elle peut également porter sur les éléments coaocbur la liquidation de versements assimilés : ep@mple :
rémunérations des assistantes maternelles, desistagde la formation professionnelle, vacatios gempiers
volontaires.

2.2.1.1.1 L’état liquidatif de paye

L'état liquidatif des données de la paye est dénadige sous forme d'un fichier de données au farisiL
respectant le modéle de données fourni en ann8xé&dématérialisation n'a pas d’'impact sur lditc permettant
au comptable d’'effectuer les virements sur les dempancaires des bénéficiaires qui n'est pas coégear la
présente convention nationale.

Seules les données obligatoires du schéma XML&é&mirnir par la CEPL dans le fichier XML.

Lorsque les données transmises dans le fichier Xlgimettent, par la mise en ceuvre des tris et relsbgrdans
I'outil XéMéLios, de reconstituer un état liquidadiu un décompte prévu par liste des piéces jaatifies, les états
ou décomptes « papier » correspondants ne sonttygosmis au comptable (exemple : le décompte desek

supplémentaires).

2.2.1.1.2 Les piéces justificatives nominatives dénisées de la paye

Il peut s’agir notamment de décisions ou de déditiéns ; elles sont dématérialisées selon les rtédgrévues a
l'article 2.2.1.7. Elles sont référencées selomieslalités prévues a l'article.1.7.

La certification du caractére exécutoire des pigussficatives est assurée selon I'une des magalibdiquées a
l'article 1.6. Plus largement, leur dématérialigatiest fondée sur les solutions de dématérialisatdérencées
(article 2.2).

Le modele de données de I'état liquidatif de pajipermet d’associer a chaque bulletin de paye,ainplusieurs
piéces justificatives dématérialisées (par exeng®ejsion individuelle), justifiant la création tumodification des
éléments de liquidation.

Ces piéces justificatives sont référencées au dedas €léments de liquidation et jointes a I'apfwifichier XML
des données de la paye. Lorsqu’une décision coaqausieurs agents, elle est référencée au regactiatjue agent
mentionné dans la décision.

Dans cette hypothése, le fichier XML des donnéels gaye et les pieces justificatives du mois s@mtsmis au sein
d'une méme archive électronique. Cette transmisdams une méme archive est la condition de la Nssi@n de

ces décisions dans XéMéLios quel que soit leur &rmhoisi parmi ceux référencés par la présenteestion cadre
(voir en annexe 5.1).

Cette dématérialisation a un caractere optionné&qpielle est conditionnée a la capacité d'assoldepiece

justificative au sein du logiciel Ressources Huraaiproduisant le fichier des données mensuellgsage, et a la
volonté des trois parties manifestée.
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2.2.1.1.3 Les pieces justificatives de portée géadl@matérialisées de la paye

D’autres piéces justificatives concernent des émde liquidation de la paye, par exemple desédtions ou
décisions de portée générale (délibération fixamégime indemnitaire des agents...).

Ces piéces justificatives sont dématérialiséesnsiel® modalités prévues a l'article §2.2.1.7. Eflest référencées
selon les modalités prévues a larticle 1.7. Latiftestion du caractére exécutoire est assuréensBlme des
modalités indiquées a Il'article 1.6.

2.2.1.1.4  Protection et utilisation des fichiersddaenées de la paye
Les regles applicables aux fichiers de donnéesmetimes sont applicables aux fichiers de donnéda paye.

2.2.1.2 Les interventions sociales et diverdes

La dématérialisation concerne les bénéficiaireatéfiventions sociales et diverses des organismesianaés a
I'article 1.3.1, quel que soit la périodicité dursement et les modalités de paiement et porte esu€léments
concourant & la liquidation des interventions desi&t diverses dont les piéces justificatives gpavues par la
rubrigue 6de I'annexe 1 du CGCT et notamment les dépenseasntes :

l'aide légale directe (§6111),

l'aide facultative (§6112),

les prestations payées au moyen de bons (§6113),

l'aide aux familles en difficultés pour honorer igulépenses de logements (861151, 61152 et 613531/1
les interventions indirectes (8612),

préts (8621/1 et 621/2),

bourses (§622/2 et 622/3),

remise de prix, prestations diverses, gratificati(863),

frais de transport des éléves et étudiants hanékcgfb4).

[y iy iy oy iy iy )

De maniére simplificatrice, lorsque lI'une des p#&gestificatives indiquée ci dessus est un étatinafifi ou
collectif, un décompte ou un état liquidatif, ellst dématérialisée sous la forme d'un état rédapiftudes
bénéficiaires.

En cas dedématérialisation par type d'intervention sociale diverse, il convient de veiller a la cohérence du
périmetre choisi. En outre, en cas de changemelugitgel de gestion, 'homogénéité des données &og assurée
au sein d'un méme exercice.

2.2.1.2.1 L’état liquidatif des interventions soemkt diverses

Il s'agit de la piéce justificative potentiellemdatplus volumineuse qui permet de justifier la dede de paiement
au comptable. La dématérialisation n'a pas d’'impactle fichier permettant au comptable d’effectiesrvirements
sur les comptes bancaires des bénéficiaires gsi pg&s concerné par la présente convention nagional

Les données sont fournies sous la forme d'un ficté données au format XML respectant le modélenfoen
annexe 5.4 a la présente convention.

En ce qui concerne les bourses, I'état récapifudatistitue les piéces justificatives prévues at22/2 et 622/3.
Seules les données obligatoires du schéma XMLaémirnir par la CEPL dans le fichier XML.

Le fichier de données est transmis au comptabémaeale périodicité déterminée localement en fonatiotamment
des conditions de gestion de chaque interventicraloou diverse au sein de la collectivité pulBiquui verse la
dépense d'intervention ; il peut donc étre produitours d’'une méme période plusieurs fichiersrtist concernant
des types d’intervention différents.

2 La dématérialisation est centrée sur I'état ligtifdeles interventions sociales et diverses qui péake les
bénéficiaires des interventions ; néanmoins, léeaipiéces justificatives prévues par la rubri§uge la liste des
piéces justificatives sont susceptibles d’'étre dénalisées sur la base des dispositions du préseqitre 2.2 (par
exemple, délibérations, décisions, factures).

Dans I'hypothése ou la collectivité n'utilise pas uogiciel de gestion produisant un état liquidatid
dématérialisation des interventions sociales etrdis est susceptible d'étre effectuée par lartiasfon, a I'appui
du mandatement, de décisions émanant de I'ordommaB®es décisions sont dématérialisées dans lediticors
prévues a l'article 2.2.1.7.
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2.2.1.2.2 Les piéces justificatives nominatives dgzenses d’interventions sociales ou diverses

Il peut s’agir en particulier de décisions indivialles d’attribution ; elles sont dématérialiséelmrsdes modalités
prévues a larticle 2.2.1.7. Elles sont référencgelen les modalités prévues a l'article 1.7. Ldifogation du
caractére exécutoire est assurée selon I'une ddalités indiquées a l'article 1.6.

Le modéle de données de I'état liquidatif des ir@ations XML permet d’associer au regard de chdmgreficiaire
une ou plusieurs piéces justificatives dématégabs justifiant la création ou la modification di@knts de
liquidation.

Ces piéces justificatives sont référencées au dedar chaque bénéficiaire a I'appui du fichier XMEe détat
récapitulatif. Lorsqu’'une décision concerne plusielénéficiaires, elle est référencée au regardclibgue
bénéficiaire mentionné dans la décision.

Dans cette hypothése, le fichier XML et les piegestificatives sont transmis au sein d'une mémehigec
électronique. Cette transmission dans une mémeivaratst la condition de la visualisation de cescese
justificatives dans XéMéLios quel que soit leurnfiat choisi parmi ceux référencés par la présenteeardion
nationale 5.1.

Lorsque des décisions sont jointes au fichier dendes, I'archive comprend les nouvelles décisigisep depuis la
transmission du dernier fichier correspondant iéléaoncernée.

Cette dématérialisation a un caractere optionnéqpielle est conditionnée a la capacité d'assoldepiece
justificative au sein du logiciel de gestion deimentions sociales ou diverses produisant ladictes données de
I'état récapitulatif des bénéficiaires, et a laoraE des trois parties.

De maniére générale, les piéces justificativesadeubrique 6 de I'annexe | du CGCT dénommées ddlitnd,
décision, certificat administratif qui émanent dedEPL sont dématérialisées dans les conditiogedix I'article
2.2.1.7 de la présente convention cadre nationale.

En ce qui concerne l'aide légale (86111) et lesdmsu(8622), les décisions individuelles n'étard pansmises
systématiqguement (voir 86111/4 de l'annexe 1 du TfQa certification de leur existence, de leuracaére
exécutoire et de leur caractére conforme est assp@é la signature du bordereau récapitulant lesdata de
dépense ou les titres de recette selon 'une deklités prévues a l'article 1.6.

2.2.1.2.3 Les piéces justificatives a caractére gdes dépenses d’interventions sociales ou digers

D’autres piéces justificatives concernent des étésde liquidation de dépenses d'interventionsadesiet diverses,
par exemple des délibérations ou décisions de @ayéhérale (ex : délibération fixant les conditians et les
modalités de versement d’une aide sociale...).

Ces piéces justificatives sont dématérialiséesnsel® modalités prévues a l'article §2.2.1.7. Eflest référencées
selon les modalités prévues a larticle 1.7. Latiftestion du caractére exécutoire est assuréensBlme des
modalités indiquées a Il'article 1.6.

Elles sont transmises au comptable de facon conantaia I'envoi du fichier de données de I'étaapélatif des
bénéficiaires et parallelement au mandat démai¥ial non.

2.2.1.3 Les aides aux employeurs d’apprentis

La dématérialisation concerne les bénéficiaires aldes aux employeurs d’apprentis versées par rigsnismes
mentionnés a l'article 1.3.1, quelles que soiemideodicité du versement et les modalités de pamtrat porte sur
les éléments concourant & la liquidation des gidégues ag7222(autres paiements) de I'annexe 1 du CGCT.

Les données sont fournies sous la forme d'un fickeedonnées au format XML respectant le modéldatsées

d'état de versement (fourni en annexe 5.4 a lagptésconvention) adapté pour les aides a I'apmsadie et étendu
aux données du document établissant les droitsed®loyeur. Ainsi, le fichier inclut a la fois ledonnées du

document établissant les droits de I'employeur 272Pet les données de I'état liquidatif des paien{@222/3). Le

document établissant les droits de I'employeuwnisstalisable dans I'outil XéMéLios.
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Il est convenu que le document établissant lessid# I'employeur est établi par la CEPL qui comsest archive
les informations ayant été nécessaires a son gtehient.

L'offre sera disponible dés validation de la dérharpilote par la SNP.

Les alinéas 3 et 4 du 82.2.1.2.2 relatifs aux ugetions sociales et diverses sont applicables adgs aux
employeurs d’apprentis.

2.2.1.4 Les frais de déplacement

La dématérialisation concerne les bénéficiaires fos de déplacement versés par les organismesianeés a
I'article 1.3.1, quelles que soient la périodiddi¢ versement et les modalités de paiement. Elle [sor les éléments
concourant a la liquidation des frais de déplacémenformément &annexe Ade la liste mentionnée a l'article
D1617-23 du CGCT et figurant en annexe 1 de ce.code

2.2.1.4.1 L’état liquidatif des frais de déplacement

Les données sont fournies sous la forme d’'un fichkeedonnées au format XML respectant le modeldalamées
figurant en annexe 5.5 a la présente conventiolindédu schéma de facture Universal Business Laggjliavoice

2.0 d’'OASIS. Il inclut les données de I'ordre dessin.

Dans le cadre de cette solution de dématérialisati@st convenu que les piéces particuliéres imenées a la sous-
rubrique 21812 de I'annexe | du CGCT (a I'exceptitenla délibération visée au 2 du e), et celleéessa la sous-
rubrique 22612 de la liste susmentionnée destiagmeciser le fait générateur du remboursementuovedsement
des indemnités relatifs aux déplacements sont cedese et archivées par la CEPL. L'état de frais aténmalisé

rappelle alors le fait générateur de la dépengsirdate mission).

De méme, il est convenu que la validation par Fdagke la demande de remboursement dans le logieigiestion
des frais de déplacement de la collectivité vagmature de I'état de frais par celui-ci. Par cetbdation, 'agent
certifie I'exactitude des renseignements portés l&tat de frais. La signature du bordereau de raend
correspondant par la CEPL vaut signature de l@dtrais produit au format XML. Cette signature tveertification
de I'ensemble des indications portées sur I'étdtals.

Le fichier de données est transmis au comptablensghe périodicité déterminée localement ; il peomc étre
produit au cours d’'une méme période plusieursdichdistincts concernant des frais de déplaceniféieahts.

A titre transitoire, lorsque la CEPL n’utilise pas logiciel de gestion des frais de déplacementpetilnle avec la
solution cible ci dessus, les états de frais etf® de mission peuvent étre numérisés/scannétaésle respect des
formats référencés a I'annexe 5.1.

2.2.1.4.2 Les pieces justificatives de portée gdadeatives aux frais de déplacement
Il peut s’agir par exemple de décisions de la CE®hcernant les conditions financiéres de rembougaém

Ces pieces justificatives sont dématérialiséesnskde modalités prévues a l'article 2.2.1.7. Latifieation du
caractére exécutoire est assurée selon l'une déslités indiquées a l'article 1.6. Elles sont référées dans le
mandat de dépense concerné dans les conditionsléapm I'article 1.7.

2.2.1.5 Les factures de recette

La dématérialisation concerne les factures de teeégtises par les organismes mentionnés a I'ati@d, quel que
soit la nature, la périodicité de la recette, lalt@ du débiteur. Elle ne concerne pas l'avis slmames a payer qui
demeure, a ce stade, fourni par la CEPL sur sujpaqitr au comptable pour envoi au débiteur.

o Préambule
Il est recommandé de porter les éléments de litjoidaans le titre de recette PES (zone objet)zpize objet peut
étre précisée au niveau global ou au niveau deuehlagne d'un titre.
Dans cette hypothése adaptée aux éléments dedtmprdsimples ou peu nombreux, le titre de red@ES comporte
toutes les informations nécessaires au comptabéepigce annexe complémentaire n'est pas nécessaire

o La dématérialisation de la facture de recettejnditt du titre de recette
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La facture de recette s’entend comme un documstindi du titre de recette portant les élémentiqigdation de
la recette et adressé au débiteur par la CEPL eEtlparticulierement adaptée aux liquidationsili&ts et doit étre
fournie par la CEPL comme piece justificative dretde recette.

Le format XML simplifié de facture PES est recommé@nLes données sont exploitables dans I'outil Xéb& Le
modéle de données est fourni en annexe 5.6 a Eeme convention. Cette solution s’applique notaninza
quittancement des OPH.

2.2.1.6 Les bons de commande

La dématérialisation concerne les bons de commande par les organismes mentionnés a l'articlel1uel que
soit la nature et I'objet de la dépense concernée.

Le bon de commande est une piéce justificative ygé¥ I'article 4312-4 de I'annexe 1 du CGCT, référe par
l'article D1617-19 du méme code :

. au titre du premier paiement d'un marché a bonasencande,
. dans le cas d'application de primes ou de pénalités
. lorsque la date d’exécution est postérieure atea de fin du marché.

Le bon de commande doit étre signé électroniquenmamt une personne habilitée dans la collectivité ou
I'établissement public local.

Les formats orientés "données" suivants sont recamiés :

e le format XML simplifié de Facture PES (version@ume couvrant le bon de commande) : voir en anBeke
a la présente convention

* le format XML international normalisé Universal Busss Language Order 2.0 d'OASIS :

http://docs.oasis-open.org/ubl/os-UBL-2.0/xsd/maitddBL-Order-2.xsd

Les formats "documents"” référencés peuvent éthiségidans le respect des formats référencés thameke 5.1
selon les modalités prévues pour les délibéragbigcisions.

A titre transitoire, lorsque le bon de commandetéarédigé sur support «papier» et signé manusceitenil est
susceptible d'étre numérisé dans la mesure ou ledataest dématérialisé avec le Protocole d’Ech&tgadard
d’Hélios, dans I'attente que I'ensemble des pag@séquipé d’un certificat électronique référencé

La numérisation/scannérisation s'effectue danespect des formats prévus a l'article 1.4.1 etnkxe 5.1 de la
présente convention.

* Les piéces justificatives non normalisées

2.2.1.7 Les délibérations et les décisions

La dématérialisation concerne les délibérationdéetsions (appelées couramment arrétés) émis pardmnismes
mentionnés a l'article 1.3.1, quel que soit leujeghkainsi que les certificats administratifs gmanent de la CEPL,
les proces verbaux et les états liquidatifs rédgasla CEPL. Par mesure de simplification et dimamisation, la

présente convention retient un seul mode de démliation des délibérations et décisions avecclanptables

publics assignataires, que les actes en causet soigron soumis au contrdle de Iégalité. Elle mdépendante de la
modalité de I'éventuelle transmission adoptée @& HEPL au titre du controle de légalité.

La dématérialisation consiste en la transmissiam document électronique conforing la délibération ou a la
décision archivée par la CEPL qui I'a produite,adi@’ que soit la forme de I'archivage (« papieuétectronique).
Les délibérations et décisions sont dématérialiséess forme de documents exploitables, respectanformats
définis a l'article1.4.1 et 'annexe 5.1 de la gmét® conventionCes documents ne sont pas sighémstestation du
caractére exécutoire est assurée dans les corgditebarticle 1.6, sans autre forme de signature.

% La délibération ou la décision archivée par la CEB signée par 'ordonnateur. Le document éledue ne I'est
pas.
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Dans le cas ou les délibérations et décisionsesgirbées de fagcon exclusive a un état liquidatifrmalisé XML par
la présente convention cadre nationale, ces aetestsalors transmis dans une méme archive avet liguidatif
XML, afin de permettre une visualisation directs decuments depuis l'outil XéMéLios.

Si les délibérations et décisions comportent désgs annexées (exemple : convention), elles sonatdéialisées
dans les conditions de la présente convention 82R.2.1 et 2.2.2.2).

A titre dérogatoire, si ces piéces annexes ne Easmidématérialisées (exemple : plan), les délioéiet décisions
concernées ne sont pas transmises au comptabléosmesdématérialisée.

NB : Les mentions des certificats administratifsiyent figurer directement sur le mandat ou le fRES si elles ne
dépassent pas une taille de 250 caracteres (élétemma/InfoPce/PJ du mandat et titre PES).

En matiére de marchés de fournitures et de sepMi@asention indiquant que "le fournisseur a exédoutes ses
obligations" (843251 de I'annexe | du CGCT) peue &@entionnée dans le mandat.

2.2.1.8 Les piéces de passation des marchés publics adsotadre’s

La dématérialisation concerne les piéces de passdes marchés publics et des accords cadres sopalules
organismes mentionnés a l'article 1.3.1 et en arér :

O les piéces justificatives de la dépense : le calesrclauses administratives particulieres (CCAHa e
délibération autorisant I'exécutif a signer le nherc lorsqu’elle n’est pas référencée dans l'acte
d’engagement.

O les autres piécésu titre de 'examen de la gestfanpour les CEPL relevant de l'article L211-1 du
code des juridictions financiéres, dans la mesurelties sont dématérialisées au sein de la CEPL en
complément des pieces dématérialisées énuméréesirique 4 de 'annexe | du CGCT

> éléments de mise en concurrence (publication auBP)ypour les marchés et accords cadres
dont le montant est inférieur aux seuils de proogdarmalisée fixés par I'article 26 Il du
code des marchés publics,

> rapport de présentation dans la forme explicitdaréicle 79 du code des marchés publics,
procés-verbaux de la commission d’appel d'offreardes marchés et accords cadres dont le
montant est supérieur ou égal aux seuils de proeddumalisée fixés par l'article 26 1l du
code des marchés publics.

NB : Dans le cas ou ces pieces sont signées matensent sur un support papier, il n'y a pas liedaenumériser
au moyen d’'un scanner : elles sont transmises kamsformat électronique d’origine dans le respdes formats
prévus par la présente convention (voir 81.4.-neege 5.1), afin de permettre leur exploitabilité.

Les piéces de passation des marchés publics sovatéidalisées sous forme de documents exploitatdepgectant
les formats définis a I'article 1.4.1 et 'annexé He la présente convention.

La dématérialisation peut concerner égalementclefde recensement conforme a I'arrété du 21 §@bal relatif

au recensement économique de l'achat public prétolg possibilité de recenser les marchés publiesles
applications CHORUS ou HELIOS. Sa dématérialisatamra assurée par la transmission des données de
recensement dans le flux XML « marché » du PESsqlee les CEPL ont adhéré au PES pour le domaine
« marché »,

Dans l'attente du PES marché, elle peut étre dérabsée selon les formats référencés a I'anneke 5.

41l est recommandé d’'associer cette dématériaisati celle des documents contractuels du marclue diaccord
cadre concerné selon les dispositions prévuesticléa2.2.2.1 ci dessous.

® Les piéces ainsi produites au juge des comptedeleors de celles énumérées par la liste des gigstécatives

de dépenses, ne peuvent motiver d'éventuels olizarsat débets notifiés au comptable assignati@ile dépense
qui n'est pas chargé du contréle de |égalité eigdmret du contrble des conditions de passatiom@deshés publics
en particulier.

® Dans la mesure ol les piéces relatives a la gestinndématérialisées et sont transmises a I'appwiompte de
gestion, elles ne seront pas demandées par la Chaédionale ou territoriale des comptes a I'ocmasie I'examen
de la gestion, sauf en cas de non lisibilité odetruction accidentelle du support électronique.

" Dans les limites et les conditions fixées pattitée 150 du code des marchés publics.
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Les dispositions relatives a l'identification desinchés publics et accords cadres, a la transmissiocomptable
public assignataire et au référencement du marehdéeo I'accord cadre prévues a l'article 2.2.2.1dessous
s’appliquent aux piéces de passation.

2.2.2 Les piéces justificatives cosignées par lalC&Rin ou plusieurs tiers

2.2.2.1 Les documents contractuels des marchés publiasseactord cadrés

0 Le périmétre :

La dématérialisation concerne les piéces contrdetususceptibles d'étre signées au cours de lalesemarchés
publics et accords cadres conclus par les orgasismentionnés a l'article 1.3.1, au sens du codent@ehés
publics, quels que soient la procédure utilisémakare de la prestation concernée et le degré&am@rialisation de
leur passation ; il s’agit notamment :

Q lacte d’'engagement ou le contrat,

Q lavenant,

O [lacte de sous traitance.

Elle concerne également le bordereau de prixestildéposé sur support électronique par le foweunisst qu'il est
une annexe détachable de I'acte d’engagement,eqgal soit la forme d'origine de l'acte d’engagemen du
contrat (papier ou électronique) déposé par lerisaeut.

L’'exemplaire unique et le certificat de cessibjliégnis conformément a 'article 106 du code deschis publics, ne
sont pas concernés par la présente convention.

0 Les principes de la dématérialisation :
Elle privilégie la transmission de I'acte d’engagerinou du contrat, et plus largement de tout doocdiroentractuel
signé, en respectant sa forme d’origine (papieéleatronique), que ce document soit issu du dossitlement
déposé par I'opérateur économique ou de la copmadeegarde transmise conformément a l'arrété duia®012
(NOR: EFIM1222915A - JO du 3/07/2012).

La dématérialisation de I'avenant, intervenant @ears de marché, est recommandée lorsque 'actgagament ou
le contrat est électronique ; il en est de mémkadte de sous traitance.

0 Les solutions de dématérialisation retenues :
Les documents contractuels sont dématérialisés lsofmme d’'un document électronique, respectastféemats
référencés a l'article 1.4.1 et 'annexe 5.1 dprisente convention et assortis de la signatuotréfeque de chaque
signataire. L'attestation du caractére exécutateassuré dans les conditions définies a I'arfidle

La dématérialisation de I'acte d’engagement esttitiée par I'acte d’engagement déposé sur sugbertronique
par l'opérateur économique et signé électroniquénpam ce dernier et le pouvoir adjudicateur. Daegtec
hypothese, I'acte d’engagement électronique edfitnétectroniquement par le pouvoir adjudicatdigs signatures
électroniques sont effectuées par des certificsiteus a I'article 1.4.2.

Lorsque l'acte d’engagement (ou le contrat) estodépélectroniquement par l'opérateur économiqueyréaente
convention recommande que le pouvoir adjudicaisgigne et |le notifie électroniquement.

A titre transitoire, lorsque l'offre a été déposge support «papier», I'acte d’engagement (ou letrat) signé
manuscritement par I'opérateur économique et lespio@djudicateur est susceptible d'étre numérdsés I'attente
que I'ensemble des parties soit équipé d’'un ceatifélectronique référence.

La numérisation/scannérisation s’effectue daneépect des formats prévus a l'article 1.4.1 etnkxe 5.1 de la
présente convention.

Dans cette hypothése, la date de réception detifecation par le destinataire peut étre mentionpéela CEPL sur
I'acte d’engagement « papier » avant la numérigatio

8|l est recommandé d'associer cette dématériatisaticelle des piéces de passation du marché kacderd cadre
concerné selon les dispositions prévues a I'arf2e1.8 ci dessus.

° Etant donné qu'il s'agit d'une annexe a I'actendjagement ou au contrat qui seul porte obligatarerta
signature de I'opérateur économique candidat lardépodt de I'offre.
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L’original «papier» est conservé par la CEPL. Cetissibilité est ouverte également a I'acte de -$@itance et a
I'avenant rédigés parallelement ou postérieureradiatcte d’engagement ou au contrat concerné.

0 Les annexes détachables de I'acte d’engagement oardrat :

Cependant, afin de permettre la dématérialisatiea @nnexes détachables a l'acte d’engagement, ueojpo
adjudicateur peut permettre aux opérateurs écon@side fournir ses annexes sur un cdrom/dvdron golfacte
d’engagement déposé sur support papier dans leatedpes formats référencés a l'article 1.4.1 etrléxe 5.1 de la
présente convention. Cette possibilité est & menépdans les CCAP.

0 L'état électronique récapitulatif :

Lorsque l'acte d’engagement (ou le contrat) deméxaesmis sur support papier a I'appui du mandataeh que
piéce justificative, la collectivité ou I'établigsent public doit fournir, lors de la transmissiorsdpiéces au
comptable, un état électronique récapitulant Iésgs « papier » et électroniques se rapportantraéme marché
dans le respect des formats référencés a l'artitle et 'annexe 5.1 de la présente convention.

0 La signature électronique :
La dématérialisation des actes d’engagement oucdeBats nécessite la signature électronique diééretits
signataires ; la signature doit étre individueliest a dire attachée a chaque document. Le dod¢uquerdoit
comporter plusieurs signatures électroniques sanees(exemple : acte d’engagement) est a segmemigiusieurs
fichiers correspondants a chacune de ses partfas, da garantir la validité de la signature inidaldu
soumissionnaire.
La signature électronique s’effectue au moyen denificat, mentionné a l'article 1.4.2 de la pmiteeconvention,
permettant de garantir notamment l'identificatiom glgnataire et appartenant a 'une des catégdeesertificats
visées par l'arrété du ministre de I'’économie et filrances en date du 15 juin 2012 (NOR EFIM1222918latif a
la signature électronique dans les marchés publics

Cet arrété autorise les signataires par voie éleicue a utiliser le certificat et la signature ldar choix, sous
réserve de sa conformité aux normes du référegdieéral d'interopérabilité et au référentiel géinéeasécurité. Le
signataire utilise également l'outil technique am <hoix, sous réserve de fournir gratuitement resyens
nécessaires a la vérification de cette signaturelestson certificat. L'arrété autorise l'usage daamapheur
électronique facilitant la signature multiple ou dagnature en dehors de la plate-forme de l'achepeblic.

En conséquence, cet arrété fait porter la respditéabn matiére de vérification des certificats signature
électronique et de la validité de la signature-gléme, sur les acheteurs publics.

o L’horodatagé”.
L’horodatage s'effectue selon les modalités préaubsarticle 1.5.

Si la solution de dématérialisation mise en ceuwarelg collectivité ne comporte pas de fonction dduatage et/ou
le pouvoir adjudicateur n'est pas équipé pour sigilectroniquement, I'acte d’engagement devra ptoluit et
notifié sur support papier.

o Lidentification des marchés publics et accordsredd:

Les marchés et accords cadres de chaque CEPL tétremumérotés selon un systéme d'identifiantjuaidont
I'unicité est garantie par la CEPL concernée. lictat3 de 'arrété du 21 juillet 2011(NOR: EFIM1XBB}4A) relatif
au recensement économique de I'achat public impasenumérotation, comprenant 18 caractéres desatondes
marchés publics et accords cadre :

> Les quatre premiers caractéres correspondentrgééatte lancement de la procédure ;

> Les caractéres 5 a 14 correspondent au numérael'merne de la procédure et sont attribués pegahisme
acheteur ;

» Les caractéres 15 et 16 constituent les numéradrd,ole cas échéant, de ou des avenants qui ienheent
postérieurement a la notification ;

1 Voir article 81 du code des marchés publics.
| es dispositions de ce § s'appliquent égaleméatd&matérialisation des piéces de passation deshéwmpublics
et accords cadres prévue a l'article 2.2.1.8.
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> Les caractéres 17 et 18 constituent les numéradrd,ole cas échéant, du ou des actes spéciaunuie s
traitance qui interviennent postérieurement a l&ioation.

Dans un souci de cohérence et pour éviter I'excgtetie deux numérotations distinctes, la présentwertion
recommande I'utilisation de cette derniere numdiamapour la gestion des actes contractuels au deirla
collectivité ou de I'établissement.

L'archivage des piéces justificatives initiales dearchés dématérialisés chez I'ordonnateur, de méuee le
stockage qu'il s'effectue chez un tiers de tél&mission ou au sein du réseau de la DGFIP, doitnanma étre
réalisé par dossier de marché, chaque dossierréfénéncé par le numéro du marché défini ci-desstompagné
du libellé précis de I'objet du marché.

0 Le référencement du marché ou de 'accord ¢adre
Le mandat de paiement du marché doit comporteéfi@rance au numéro de marché. De méme, les piéces d
passation du marché dématérialisé doivent chacamgporter la référence au n° de marché. Si posddsdepiéces
justificatives comporteront aussi le n° du mandedgaelles elles sont associées.

2.2.2.2 Les documents contractuelsots marchés

La dématérialisation concerne les autres documeatgractuels cosignées par un tiers par les ongess
mentionnés a larticle 1.3.1, notamment les costrdé¢ travail, de bail, les conventions pour I'dtition de
subventions. Les éventuelles annexes suivent taefatu document auquel elles se rattachent.

Deés lors que les parties signataires sont équipées certificat électronique prévu au paragraphé.?2), les
documents contractuels sont dématérialisées soderiee d'un document électronique aux formats pséau
I'annexe 5.1 et assortis de la signature électu@ide chaque signataire.

Les dispositions relatives a la signature électyomiet a I'horodatage lorsque celui ci est mis emreeprévues a
l'article 2.2.2.1 s’appliquent aux présents docutsen

A titre transitoire, lorsque les documents contralst ont été rédigés sur support «papier» et siggnuscritement,
ils sont susceptibles d’étre numérisés, dans litateque I'ensemble des parties soit équipé d'urtificat
électronique référencé. La numérisation/scannéisateffectue dans le respect des formats préMigticle 1.4.1
et 'annexe 5.1 de la présente convention.

L’original «papier» est conservé par I'ordonnateur.

2.2.2.3 _Les procés-verbaux (PV)

La dématérialisation concerne les PV établis paiolganismes mentionnés a l'article 1.3.1 et pansiprestataires
liés par un engagement contractuel (par exempléitulaire du marché).

Lorsque I'annexe | du CGCT offre a I'ordonnateumplassibilité de fournir, comme piéce justificativey proces
verbal ou un certificat administratif, il est recmandé de fournir un certificat administratif seles modalités du
82.2.1.7..

En cas de procés verbal contradictoire, les PV déntatérialisés sous forme de documents explogabdspectant
les formats définis a l'article 1.4.1 et 'annexd Sle la présente convention et assortis de latign électronique
des différents signataires. Les signatures éleiciues sont effectuées par des certificats prévysaeagraphe 1.4.2.
Les dispositions relatives a I'horodatage mentiesret I'article 2.2.2.1 s’appliquent lorsqu’il esisren ceuvre.

A titre transitoire, lorsque le PV a été rédigé support «papier» et signé manuscritement, il esteptible d'étre
numérisé dans la mesure ou le mandat est dématriadec le Protocole d’Echange Standard d’Hélizss
I'attente que I'ensemble des parties soit équipé dertificat électronique référencé.

La numérisation/scannérisation s’effectue daneépect des formats prévus a l'article 1.4.1 etnkxe 5.1 de la
présente convention.

12| es dispositions de ce § s'appliquent égaleméatd&matérialisation des piéces de passation deshéwmpublics
et accords cadres prévue a l'article 2.2.1.8
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2.2.2.4 _Les décomptes généraux et définitifs (DGD)

La dématérialisation concerne les DGD des marchésigs de travaux conclus par les organismes memnée a
I'article 1.3.1. Le DGD est un état liquidatif réttlant les paiements du marché (acomptes et spjdeest signé
par le pouvoir adjudicateur et le titulaire du nierc

Les DGD sont dématérialisés sous forme de docunexpisitables, respectant les formats définis @itk 1.4.1 et
'annexe 5.1 de la présente convention et assddida signature électronique des différents sigresta Les
signatures électroniques sont effectuées par déificees prévus au paragraphe 1.4.2. Les dispostirelatives a
I’'horodatage mentionnées a l'article 2.2.2.1 s’apmnt lorsqu'il est mis en ceuvre.

A titre transitoire, lorsque le DGD a été rédigé support «papier» et signé manuscritement, isesteptible d'étre
numérisé dans la mesure ou le mandat est dématriadec le Protocole d’Echange Standard d’Hélizss
I'attente que I'ensemble des parties soit équipé dertificat électronique référencé.

La numérisation/scannérisation s’effectue daneépect des formats prévus a l'article 1.4.1 etnkxe 5.1 de la
présente convention.

2.2.2.5 Les états liquidatifs

La dématérialisation concerne les états établisgsanrganismes mentionnés a l'article 1.3.1 ouguas prestataires
liés par un engagement contractuel (par exemgléitulaire du marché, le maitre d’ouvrage, le neadtoeuvre).

Dans le cas ou Il'état liquidatif est rédigé partitelaire du marché, il est assimilable, pour lduton de
dématérialisation, a toute ou partie d’'une factures modalités de dématérialisation applicables $ages a
l'article 2.2.3.1.

Dans le cas ou I'état liquidatif est rédigé paCEPL, il est assimilable, pour la solution de dématisation, soit &
une facture soit a un certificat administratif. Lesodalités de dématérialisation applicables somtef
respectivement aux §2.2.3.1 et 2.2.1.7.

En matiere de marché de travaux, les décomptesniatbaires (843221, 4323, 4324, 4325 de I'annedie CGCT)
appelés couramment « situations de travaux » semethts liquidatifs devant comporter des mentgariculiéres
relatives & I'état d’exécution des travaux. lIstaématérialisés dans les conditions de I'un delin2as ci dessus.
A titre transitoire, lorsque I'état liquidatif aétédigé sur support «papier» a l'initiative d’'uers et cosigné par
celui ci et la CEPL manuscritement, il est susédptil’étre numérisé dans la mesure ol le mandatéesatérialisé
avec le Protocole d’Echange Standard d’Hélios, dattente que I'ensemble des parties soit équipé dertificat
électronique référenceé.

La numérisation/scannérisation s'effectue danespect des formats prévus a l'article 1.4.1 etnkxe 5.1 de la
présente convention.

2.2.3 Les piéces justificatives émises par des tiers

. Les piéces justificatives normalisées

2.2.3.1 Les factures de dépenses

La dématérialisation concerne les factures recaedgs organismes mentionnés a l'article 1.3.1) que soient
leurs émetteurs.

» Préambule :
Les mentions obligatoires de la « facture électro@i» sont précisées par la directive européenrz0diécembre
2001 (n° 2001/15/CE du Conseil, JOCE L n°® 15/241@yanvier 2002) et dans la réglementation fram;aesr le
BOI n°136 du 7 ao(t 2003 (voir annexe 6). Le contéa la « facture électronique » est ainsi clairgnentifié.

» La dématérialisation fiscale :
La présente convention recommande la dématérialisdite "fiscale", c'est-a-dire la dématérialieatides factures
dans le respect des regles de dématérialisatiéedipar le Code Général des Impbts. En applicdioa directive
européenne 2010/45/UE, l'article 289 du CGI prétmils modalités de dématérialisation :
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. la facture électronique "échange de données" némeis$a signature d'un contrat d'interchange eldre
fournisseur et la collectivité et ne nécessitarst |pasignature électronique. Cette facture « EBdspecte une forme
structurée adoptée par le fournisseur et le client.

. la facture électronique sécurisée nécessitant igmatsre électronique et ne nécessitant pas latign
d'un contrat d'interchange dans les conditionséatuwed d’application de I'article 289 V du CGlI, Iqte les formats

« documents » (notamment PDF) sont utilisés etql@sla signature externe est utilisée. Sous résdese
I'acceptation du destinataire, la facture peut &@asmise par voie électronique, dés lors queHenticité de son
origine et l'intégrité de son contenu sont garanéia moyen d’une signature électronique.

. le document simple : document sans signature asdame solution technique assortie de contrdles
établissant une piste d’audit fiable.

Ce faisant, la présente convention intégre lesramés juridiques de la dématérialisation s'impbsaux
fournisseurs des collectivités territoriales et éieblissements publics locaux.
Il est rappelé que la dématérialisation "fiscalgtbaise la suppression de tout archivage "papier”.
» Les formats de factures :
Les formats orientés "données" sont a utiliser,@psoit en matiere de facture EDI ou facture édedue sécurisée

. le format XML simplifié de facture PES (voir en &xe 5.6 a la présente convention) :

. les 2 formats XML internationaux normali$és
» le format International elnvoice 1.0 de 'TUN/CEFACT
http://www.unece.org/uncefact/data/draft/Cross|migisvoice 1pOprc.xsd
» le format Universal Business Language Invoice 20A&IS
http://docs.oasis-open.org/ubl/os-UBL-2.0/xsd/matit BL-Invoice-2.0.xsd

Dans un souci d'exploitabilité et afin d'éviterntaltiplication des formats transmis aux partenaitasCEPL est
autorisé a fournir 'ensemble des données despaxéacturation selon un format « pivot » uniqaeespondant a
l'un des formats "données" référencés, et ce damsag ou il accepte des factures dématérialisées dormats
multiples. Dans ce cas, la CEPL s'engage a étcagarcité de communiquer sur demande du comptablemw du
juge des comptes les factures dans leur formainetigdans la limite de ses obligations d'archivage

Enfin, il est rappelé que :

- la facture produite par I'ordonnateur sous foBenatérialisée (format document ou format EDI) goitivoir étre
lue par le comptable et in fine par le juge desm@s avec les outils dont ils disposent ou aveolgis mis a leur
disposition par I'ordonnateur a cette fin ;

- le comptable assignataire de la dépense (ehélé juge des comptes) n'a pas a exiger la signatune piéce
justificative et a vérifier la signature des faesiet autres piéces justificatives ;

- la facturation électronique par les entreprisgsua acte non facturé a leurs clients.

La numérisation n'est pas une solution référence [a dématérialisation des factures. En effettecsolution
limite les possibilités d'exploitation des docunsettansmis et d'intégration aux systémes d'infaonagénére des
volumétries de stockage plus importantes et néedgsmaintien de I'archivage sur support "papier".

La transmission de factures numérisées (fichiertyj®e PDF-A) est possible lorsque le mandatement est
dématérialisé avec le Protocole d’Echange Standérglios. L'outii XéMéLios permet alors de réalisdes
recherches multicritéres sur 'ensemble des donpéeées sur le mandat PES et de visualiser cHagtge.

» L’auto-facturation ou la facturation par tiers
La réglementation autorise la sous-traitance dpéfation de facturation a un tiers ou au clientniéme (auto-
facturation).
e dans le premier cas, le client établit lui-mémedaleture, simplifiant ainsi sa comptabilité et migtnt le
format de facture, avant de I'adresser sous forémadérialisée au fournisseur.
« dans le second cas, I'émetteur pourra recouriregpuestation dite de "plate-forme de facturation”.

13 Des travaux sont en cours entre 'UN/CEFACT et BA%ifin de faire converger la facture elnvoiceUgL
Invoice.

20/50



A ce stade, la mise en ceuvre de l'autofacturatiam a&aractere expérimental. Les conditions d’expénitation
feront I'objet d’'un accord avec la Mission de Déeinent de la Dématérialisation. Par ailleurs, Idesumandat(s)
de facturation devra(ont) étre communiqué(s) p&H&L au comptable comme piéce(s) justificative(s).

2.2.3.2 Les relevés d'opérations de carte d’achat

La dématérialisation concerne les relevés d’op@matiecus par les organismes mentionnés a l'atti€ld, quel que
soient leurs émetteurs.

Le relevé d'opérations par carte d’'achat est umeeiustificative prévue au 8043 de I'annexe | dBGT. Sa
production dispense de la production des factunesomptable, dés lors que le relevé respecte lesions prévues
par le décret 2004-1144 du 26 octobre 2004 redatiéxécution des marchés publics par carte d’aci@amment
I'article 7.

Dans ce cas, le relevé d'opérations par carte diaest dématérialisé selon le schéma XML simpliéé-acture PES
couvrant le périmétre des données précisé en armeéxe

2.2.3.3 _Le Revenu de Solidarité Active (RSAlux financier

La dématérialisation concerne a la fois les démedseRSA a la charge des conseils généraux (C@}f etcettes
d’'indus transférés par les CAF/MSA aux CG.

La dématérialisation est fondée les fichiers XMivants produits par la Caisse Nationale des Aliocat Familiales
(CNAF) aux CG :

- pour la dépense, flux financier (mensuel) et l& ftomplémentaire,
Ces fichiers constituent des piéces justificatimeansmettre par les CG aux comptables publicappui de la
demande d’acompte et du mandat d’acompte vers€AHRaet a la MSA compétente.

- pour la recette, flux créance.

Ces fichiers constituent des piéces justificat&dsansmettre par les CG aux comptables publicapadi des titres
de recouvrement des indus.

Les données sont exploitables dans I'outil XéMéLios

. Les piéces justificatives unitaires non normalisées

2.2.3.4 Les autres piéces justificatives unitair@s mormalisées émises par des tiers

La dématérialisation concerne les documents regugep organismes mentionnés a l'article 1.3.1]sggee soient
leurs émetteurs et transmises comme piéces jadivies par la CEPL au comptable public, par exeropléficat,
attestation, jugement...

Les documents sont dématérialisés sous la formeogdements électroniques émis et assortis de laatsigm
électronique du tiers émetteur lorsque le docuriengage (par exemple : attestation), dans le &spes formats
référencés a l'article 1.4.1 et 'annexe 5.1 dprksente convention.

A titre transitoire, lorsque le document est regussipport « papier » par la CEPL, il est suscémtietre numérisé
par la CEPL pour étre transmis comme piéce juatiie au comptable public assignataire. La
numeérisation/scannérisation s'effectue dans lee@sgdes formats prévus a l'article 1.4.1 et l'arméx1 de la
présente convention.

L'original «papier» est conservé par lI'ordonnateui s’engage a produire une copie «papier» a laadem du
comptable ou de la Chambre régionale des comptes.

2.3 Les titres de recettes, mandats de dépensesradrbaux récapitulatifs de
titres et de mandats

La dématérialisation porte sur les éléments canisitdes titres, des mandats et des bordereaus pan les
organismes mentionnés a l'article 1.3.1.
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Elle est fondée sur les « objets comptables » BES Dépense » et du « PES Recéfidu»Protocole d’Echange
Standard (PES) « aller » d’Hélios a partir de lesim 2. . La documentation relative au PES esti@aitsur le site
public Xemelios.org (http:/xemelios.org/schemasdfiesrecettedepense).

Ces « objets comptables » sont autosuffisantsretgitent a la fois la transmission par la CEPL amngtable des
informations budgétaires et comptables des tittes,mandats et des bordereaux ainsi que leur déatiat&ion.

La dématérialisation du bordereau nécessite laatiga électronique de I'ordonnateur ou d'une parsomabilitée
de la CEPL concernée par un certificat prévu aitlar 1.4.2 ou le certificat délivré a titre gratpar la DGFiP.

Le passage en production PES et la dématérialisatiosein de chaque CEPL concernent au minimurorgathe
Recette et le domaine Dépense, c'est a dire I'ebkenhes titres et des mandats de tous les budgeteipal et
annexes) de la collectivité.

Seules, la mise en ceuvre de la signature électreragtrainant la dématérialisation des bordereawdégense et de
recette et la transmission des piéces justificatdé&matérialisées avec le PES peuvent étre diffétées le temps.
Ainsi, la mise en ceuvre progressive par domainpaetbudget, autorisée durant la période expérirfenést
abandonnée.

Cependant, pour les passages en production PE&ungation peut étre accordée par la Mission dédi#pent de
la Dématérialisation du bureau CL2C, au cas parerafonction de la taille et la spécificité detdlectivité.

La dématérialisation des pieéces comptables esatipBnelle dés la date de passage en production.

La solution de dématérialisation préconisée pas tes partenaires au présent § est en cohérencdeadéploiement
de I'application Hélios au sein de la DGFiP. Il apgit donc & 'ensemble des partenaires que leireéola solution
de dématérialisation via le PES d’Hélios Versiors? de l'intérét des CEPL et s’avére incontournaléle que le
déploiement d’Hélios sera terminé.

0 Hypothése des CEPL ayant déja mis en ceuvre ungosotle dématérialisation des titres (le plus
souvent sous forme de Gestion Electronique de DentimGED) :
Dés l'adoption du PES recette, il est recommandéapter le PES pour la dématérialisation des tithéjn
dématérialisés en GED. La convention de dématsai@din en GED est abrogée a compter de la dataskage en
production au PES recette.

0 Transmission des piéces justificatives dématééatis
Le PES permet de transmettre les pieces justiiesitidématérialisées, A compter du 1° janvier 20lL%st
obligatoired'utiliser le PES pour cette transmission de |&CBu comptable public en remplacement des modalité
mises en ceuvre avant I'adoption du PES.

Deés le passage en production, la DGFiP restitugs lacompte de gestion dématérialisé étendu|ugsbdncernés,
tels qu'ils ont été transmis par la CEPL.

3. Les modalités de transmission retenues

3.1 Les modalités de transmission entre la CEPL eetcdmptable public
assignataire

4 'ordonnancement des opérations de recette peutéilisé selon trois modalités principales, quiun impact sur le mode de
référencement de la facture :
— Recette Individuelle : chaque recette individuelle (titre individuel) concerne un tiers unique et référence une facture ;
- Recette Collective : la recette (titre collectiffmporte plusieurs lignes correspondant a des dii€rents, chaque
ligne référencant une facture.
- Recette Globale : la recette globale (titre réadgif) récapitule les recettes associées a la(sbit un ensemble de factures).
Le rble décrit pour chaque article une recetteviddielle correspondant a un tiers, chaque artéfiérencant alors une facture
individuelle.
La CEPL peut remplacer le réle par I'émission dain titre de recette individuel associé a desufiast individuelles, soit d’'un
titre collectif associé a des factures individugllees factures sont dématérialisées dans lestammldéfinies a I'article 2.2.1.5.
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L’arrété du 27 juin 2007 (NOR : BCFR0750735A), madibar I'arrété du 3 ao(t 2011, puis par I'arr&ié7dmai
2013 (NOR EFIE1311979A) publié le 23 mai 2013, aottapplication de I'article D. 1617-23 du code @@h des
collectivités territoriales relatif & la dématéisation des opérations en comptabilité publiqueqitéqu'a partir du
ler janvier 2015 les organismes publics visés a l'articke de I'arrété, utilisent le protocole d'échange dzah
d'Hélios (Aller en recette et dépense dans sesowsr et suivantes) pour la transmission au cooiptdes données
dématérialisées relatives aux titres de recettesprendats de dépenses et aux bordereaux lestidaapi

Il prévoit également que les piéces justificativémdtérialisées sont transmises en recourant aocptetd'échange
standard d'Hélios dans ses versions 2 et suivantes.

Le Protocole d’Echange Standard d’Hélios (§3.188)mis en ceuvre par la CEPL selon I'une des 2 nitédaile
transmission prévue dans l'arrété du 27 juin 2007 :

- le dispositif de transmission mis en ceuvre paopérateur dénommeé tiers de transmission,

- la passerelle de transmission sécurisée d’'Hétiosssible par le Portail Gestion Publique.

Les flux (PES recette, PES dépense, PES PJ) ptdess justificatives transmis par les collectwig# organismes
publics sont stockés dans le silo ATLAS de la DGFiP

3.2 Les modalités de transmission par le comptahiblip assignataire aux
juridictions financieres dans le cadre du comptegestion sur pieces ou du
compte financier

La DGFiP restitue la totalité des flux (PES rece®ES dépense, PES PJ...) recus de la CEPL a padtadbption
du PES par la CEPL (passage en production). Sidegme en production est progressif, la restitugtreffectuée a
partir de chaque passage en production.

Le dispositif de dématérialisation des comptesealtign mis en place avec la Cour des comptes pexriieeDGFiP
de produire via I'application CDG-BPL et de transmettre aux juridictions financieres yaze filaire des archives
électroniques rassemblant le compte de gestiorclsifires dématérialisé, différents documents colvipgs les
titres, mandats et bordereaux dématérialisés amafoPES d’Hélios transmis par I'ordonnateur et pesces
justificatives de dépense ou de recettes démaséal transmises avec le PES quel que soit leanatatXML, PDF,
RTF, etc.).

Les modalités de transmission des documents sénisges dans l'instruction n°12-006 MO du 08/022Hlative
aux comptes de gestion et financiers des colleéésiviocales, de leurs établissements publics ettdddissements
publics de santé.

Les données du compte de gestion dématérialistudinicles flux PES et les PJ dématérialisées) srploitables
dans l'outil XéMéLiosde la DGFiP (a partir de la versionpBur les comptes de gestion antérieurs a I'exeffid8
et directement depuis l'application CDG-D SPL plesrcomptes de gestion sur piéces a partir da¢eec2013.

4. Le cadre conventionnel

L'utilisation du formulaire d’accord local pour les piéces justfiges et les documents budgétaieesiuformulaire
d’'adhésion au PESst supprimée a partir du 1° janvier 2015.

4.1 La dématérialisation des pieces justificatiiedes documents budgétaires

La mise en ceuvre de la dématérialisation des pjastBcatives se fait par type de flux (piéces), une fois ou de
maniéreprogressive.

Pour donner de la souplesse dans la conduite chgeh@nt, les collectivités supérieures a 10 00@tdmatb et les
établissements publics de santé peuvent démaséridés pieces justificatives par direction ou panvice. Elles
s'engagent alors a passer a la « dématérialisglidrale »™ dans le délai de 3 ans a compter du début desuttava

5 Le terme « dématérialisation globale » compreadsemble des piéces comptables et justificativesertes par
la convention cadre.

23/50



4.2 Le Protocole d’Echange Standard d’'Hélios

Le PES est mis en ceuypar le représentant légal de la CERs djue l'accord est donnée par la DGFiP.
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5. ANNEXES

5.1 Annexe 1 : Les formats référencés

Les formats privilégiés sont les suivants :
» Le format XML selon des schémas référencés ou éslihr la présente convention cadre nationale,
» Le PDF (Portable Document Format avec une préférpoar le format PDF-A),

Les formats acceptés temporairement sont les dsivan
* Le format CSV (« comma separated value »),
e Le format Open Document pour les documents "tef@®T) (norme ISO 26300),
* Le format bureautique usuel Word RTF,

Pour la transmission de plusieurs documents li@sepemple un fichier XML qui référence des fichi®DF), il est
conseillé d'utiliser les formats ZIP, TAR ou GTABRY leurs versions avec compression pour tous lesndents
compactés. Ces formats garantissent que les noméiatiéers inclus dans l'archive seront préservésant leur
acheminement au travers de systéme hétérogenebr@aim caractéres, caracteres accentués, etc...).
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5.2 Annexe 2 : Documents budgétaires

Le modéle de données et les outils disponibles pohtiés sur le site : http://odm-budgétaire.etgpour I'outil
XéMéLios est accessible a I'adresse : www.xemsadigs

26/50



5.3 Annexe 3 : Modéle de données de paye : Schémaddd données de paye

NOTE LIMINAIRE :

» Approche générale :
Le schéma XML « DocumentPaye » dans la présentexantécrit le schéma des données de la pieceigattie
dans le cadre du mandatement mensuel de la paye.
Chaque piéece justificative concerne un employelas{&é-dire un organisme mentionné a l'article lal@résente
convention). Cette piéce justificative concerneaane seule collectivité mais peut cependant reldeebudgets
différents (budget principal, budget(s) annexd(®st donc convenu que les mandats de budgetseliffs pourront
référencer la méme piece justificative de paye melfes

* Notions de codes:
Le schéma XML des données paye fait référence siepits nomenclatures précisant des codes, et gaytiar: les
« codes rubrique » et les « codes nature » :

- les « codes rubrique » sont ceux qui caractérideague ligne du bulletin de paye ;

- les «codes nature » font principalement référeacéa notion de «tiers»; ils permettent d'assuee
correspondance entre les « codes rubrique » déstibslde paye du progiciel Ressources Humaindeset
imputations budgétaires liees au mandatement nedelaprogiciel Financier de I'ordonnateur.

La dualité de codes est indispensable pour pemniettcontréle global de la paye mensuelle dansdsune ou un

« code rubrique » (ex : cotisation d’assurance di@)goeut étre réparti entre plusieurs tiers (& part salariale

imputée a I'agent et la part patronale imputéemployeur) ou que plusieurs rubriques concernentéme nature

de dépense (ex. différentes tranches de cotisaiame méme caisse).

Afin de favoriser la dématérialisation des donnéesa paye, les éléments du schéma XML sont
exclusivement ceux présents dans le progiciel Reses Humaines utilisé par I'organisme
public; ces éléments sont retracés tels qu’ilstemisdans ce progiciel.

e Publication :
Le schéma XML décrivant le modele de données ebtigsur le site public Xemelios.org
(http:/xemelios.org/schemas/etatdepaye).

» Extrait du schéma XML de paye : données individue#ls de paye
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1 --
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---------------------------------- iy |
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» extrait des données du schéma XML de paye :

SCHEMA XML DES DONNEES DE LA PAYE

nom de
I'information

description

nature

@)
F
16

commentaires

1.1 DONNEES AFFERENTES A L'IDENTITE DE L'EMPLOYEURobligatoire

collectivité ou de

de son établissement

nom de la dénomination de texte/ saisie CEPL 0]
collectivité ou de I'employeur
I'établissement
public local
n° APE codification de l'activité alpha numérique @]
principale exercée par
la collectivité ou de
I'établissement public
local
adresse de la |adresse de la CEPL ou alpha numérique @] se subdivise en 3 éléments

I'établissement de

la collectivité ou de

I'établissement
public local

I'établissement

employant I'agent

texte/ saisie CEPL

obligatoires :
I'établissement l/itype,
public local 2/code postal,
3/code résidence (permettant de
définir si le tiers est résidant en
France/O=résident,1=non
résident)
et 4 éléments facultatifs :
1/3lignes d'adresse, 2/commune,
3/code pays, 4/ date de mise a
jour des éléments de la nouvelle
adresse
URSSAFF n° URSSAFF alpha numérique @]
I'établissement
principal de la
collectivité ou de
I'établissement public
local
SIRET n° de SIRET de numerique o]
I'établissement
principal de la
collectivité ou de
I'établissement public
local
1.2 DONNES AFFERENTES A L'ETABLISSEMENT facultatif
nom de dénomination de

16 présence dans le schéma XML des données de la paye :Obligatoire (O) — Facultative ou optionnelle (F)
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adresse de la
collectivité ou de
I'établissement

adresse de la CEPL ou
de son établissement

alpha numérique

se subdivise en 3 éléments
obligatoires :
1itype,

public local 2/code postal,
3/code résidence (permettant de
définir si le tiers est résidant en
France/O=résident,1=non
résident)
et 4 éléments facultatifs :
1/3lignes d'adresse, 2/commune,
3/code pays, 4/ date de mise a
jour des éléments de la nouvelle
adresse
URSSAFF n° URSSAFF alpha numérique
I'établissement
principal de la
collectivité ou de
I'établissement public
local
SIRET n° de SIRET de numerique
I'établissement
principal de la
collectivité ou de
I'établissement public
local
1.3 DONNEES AFFERENTES A L'IDENTITE DE L'AGENT
civilité état civil de I'agent ou texte/ saisie CEPL
qualité
nom Nom de l'agent texte/ saisie CEPL

complément nom

complément de nom de
l'agent

texte/ saisie CEPL

prénom

prénom de l'agent

texte/ saisie CEPL

matricule

n°matricule de I'agent

alpha numérique

NIR

numeéro attribué par
I'INSEE a une
personne physique

numerique

adresse

adresse de l'agent

alpha numérique

se subdivise en 3 éléments
obligatoires :
1/type, 2/code postal, 3/code
résidence (permettant de définir
si le tiers est résidant en
France/O=résident,1=non
résident) et 4 éléments
facultatifs :
1/3lignes d'adresse, 2/commune,
3/code pays, 4/ date de mise a
jour des éléments de la nouvelle
adresse
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compte bancaire

coordonnées bancaires
de I'agent permettant le
paiement

numeérique

se subdivise en 5 éléments
obligatoires : 1/code
établissement, 2/code guichet,
3/identifiant du compte bancaire,
4/clé RIB, 5/titulaire du compte
bancaire et en 4 éléments
facultatifs : 1/identifiant du pays
de la banque, 2/identifiant de la
banque, 3/libellé de la banque,
4/date de mise a jour des
éléments de domiciliation
bancaire

1.4 DONNEES RELATIVES A LA SITUATION PROFESSIONNELLE DE L'AGENT

statut

statut de l'agent
(titulaire, non titulaire,
stagiaire, emploi
fonctionnel, emploi
aidé, autre statut)

liste prédéfinie dans le
schéma

grade

grade de I'agent tel qu'il
existe dans le progiciel
RH/ vide en 'absence
de grade

texte/ saisie CEPL

vide en 'absence de grade

échelon

mentionner le hors
échelle, le cas échéant/
vide en l'absence de
grade

alpha numérique

vide en I'absence d’échelon,
indiquer le hors échelle le cas
échéant

évenements de
paie

liste des événements
individuels ayant un
impact sur le calcul de
la rémunération
affectant l'agent :
mutation, promotion...

saisie CEPL

se subdivise en 2 éléments :
1/un code (obligatoire),
2/une description
(facultative/texte/saisie CEPL)
utile notamment pour préciser la
date de I'événement souvent
antérieure.

Lorsque la description des codes
utilisés n'est pas fournie dans le
fichier, elle doit étre fournie sur un
autre support

emploi métier

appellation réelle de

I'emploi figurant sur la
fiche de paye souvent
appelée qualification

texte/ saisie CEPL

service

service de
rattachement de l'agent

texte/ saisie CEPL

vide en l'absence de service

nomenclature

référence conforme a

subdivisé en 2 éléments

statutaire la nomenclature des obligatoires :
emplois territoriaux le code (pour la NET, 4
pour la FPT, en attente caracteres)
d'information de la et le libellé
DHOS pour la FPH
1.5 DONNEES DE CALCUL ECONOMIQUE ET FINANCIER DE LA PAYE
indice indice net majoré de numeérique obligatoire lors de paiement selon

l'agent/vide en cas de

rémunération non

un indice
vide en cas de rémunération non
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indiciaire

indiciaire

NBI

nouvelle bonification
indiciaire (en point
d'indice)/ en cas de
plusieurs NBI,
mentionner en premier
celle de la fonction
principale

numerique

obligatoire lors de paiement de
NBI

taux horaire

montant de la
rémunération horaire

numeérique

obligatoire en cas de
rémunération horaire

quotité de travail

quotité travaillée en
%/100 si temps plein

numeérique

nombre d'heures
totales

nombre d'heures
travaillées payées dans
le mois

numerique

obligatoire en cas de paiement
horaire

nombre d'heures
supplémentaires

nbre d'heures
supplémentaires
payées dans le mois

numerique

obligatoire en cas de paiement
d’heures supplémentaires

nombre d'enfant

nombre d'enfants a
charge au sens du
supplément familial

numerique

obligatoire en cas de paiement de
supplément familial

1.6 DONNEES RELATIVES A LA REMUNERATION RESULTANT DU CALCUL DE LA PAYE

rémunération

se subdivise en 11
éléments ci dessous

1/traitement brut
mensuel

traitement(s) brut(s)
principal(aux)
indiciaire(s) formant la
rémunération réguliére
notamment NBI (hors
indemnité, avantage en
nature, supplément
familial, rappel) ;
plusieurs traitements
en cas d'affectation
multiples ; le traitement
principal indiciaire doit
étre le premier élément
mentionné sur le
bulletin

numeérique

obligatoire si paiement
se subdivise en 8 sous éléments/
voir tableau annexe

2/indemnité de
résidence

indemnité de résidence

numérique

obligatoire si paiement
se subdivise en 8 sous éléments/
voir tableau annexe

3/supplément
familial

supplément familial de
traitement

numerique

obligatoire si paiement
se subdivise en 8 sous éléments/
voir tableau annexe

4/ avantage(s) en
nature

avantages en nature

numeérique

obligatoire si paiement
se subdivise en 8 sous éléments/
voir tableau annexe

5/indemnité(s)

indemnités diverses

numeérique

obligatoire si paiement
se subdivise en 8 sous éléments/
voir tableau annexe
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6/rémunération(s) | autres éléments de numeérique obligatoire si paiement
diverse(s) rémunération (ne se subdivise en 8 sous éléments/
relevant pas des autres voir tableau annexe
catégories)
7/déductions déductions sur numeérique obligatoire si paiement
rémunérations brutes se subdivise en 8 sous éléments/
(y compris charges voir tableau annexe
sociales/ part salariale)
8/acompte(s) acompte sur numerique obligatoire si paiement
rémunération se subdivise en 8 sous éléments/
voir tableau annexe
9/rappel(s) rappel sur alphanumérique obligatoire si paiement
rémunération (hors se subdivise en 8 sous éléments/
charges sociales voir tableau annexe
patronales et
salariales)/ se
décompose en autant
de lignes que
nécessaire
10/retenue(s) retenues sur numerique obligatoire si retenues effectuées
rémunération nette se subdivise en 8 sous éléments/
voir tableau annexe
11/cotisations charges sociales numerique se subdivise en 8 sous éléments/
patronales voir tableau annexe
montant brut montant brut de la numerique
rémunération totale
montant net montant net de la numeérique
rémunération totale
montant neta | montant mensuel net a numeérique
payer payer a l'agent
montant imposable| montant mensuel net numeérique
imposable
cumul montant cumul annuel du numeérique
imposable montant net imposable
cumul montant brut cumul annuel du numeérique
montant brut
cumul base SS cumul annuel SS numeérique

date de paiement

date de mise en
paiement demandée
par la CEPL

date (JI/MM/AAAA)

commentaires
précisés sur la
feuille de paye

commentaires de la

CEPL entre différents
éléments de
rémunération

texte/ saisie CEPL

répartition budget

nécessaire en cas de

répartition d'un méme

salarié entre plusieurs
budgets

obligatoire en cas de paiement
sur plusieurs budgets
se subdivise en 2 éléments
obligatoires :
1/ code budget,
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2/ taux ou montant : taux si
répartition au prorata, montant si
répartition forfaitaire

1.7 DONNEES PAR NATURE DE DEPENSES LIEES AU MANDATEMENT MENSUEL DE LA PAYE

répartition par
nature

montant mandaté par
article et chapitre
d'imputation budgétaire
se subdivise en 5
éléments détaillés ci
dessous

obligatoire si I'information
budgétaire est présente dans le
logiciel RH
La répartition par nature est a
fournir par la CEPL sur un autre
support si elle n’est pas dans le
fichier

libellé

intitulé de l'article
d'imputation budgétaire

texte/ saisie CEPL

le libellé a été jugé suffisant pour
le rapprochement avec l'article
d'imputation budgétaire ; il s’agit
du libellé présent dans le logiciel
Ressources Humaines qui ne
correspond pas a titre obligatoire
au libellé de la nomenclature
comptable utilisée par la CEPL

2/code

compte d'imputation
budgétaire

alphanumérique

obligatoire en cas de budget voté
par nature lorsque la répartition
par nature est présente

3/code fonction

Intitulé de la fonction

texte/ saisie CEPL

obligatoire en cas de budget voté
par fonction lorsque la répartition
par nature est présente

4/code budget

code du budget

alphanumérique

dans le cas d'une imputation
multibudgetpar nature de
dépense

5/montant

montant par chapitre et
article d'imputation
budgétaire

numeérique

obligatoire lorsque la répartition
par nature est présente

1.8 INFORMATIONS SUR LE PARAMETRAGE DU PROGICIEL RESSOURCES HUMAINES PERMETTANT

LA COMPREHENSION DES INFORMATIONS (NOME

NCLATURE)

nomenclature des
événements de
paie

libellé des événements
individuels de paye

texte/ saisie CEPL

F

se subdivise en 2 éléments
obligatoires : 1/descrition
2/correspondance (libellé code)

nomenclature des
rubriques de paie

intitulé de chaque
rubrique utilisée

texte/ saisie CEPL

se subdivise en 5 éléments :
1/description, 2/code
(obligatoires), 3/code caisse, 4/
codes nature/part employeur et
salariale (facultatifs)

nomenclature des
caisses

caisse de cotisations
patronales et salariales

texte/ saisie CEPL

se subdivise en 2 éléments
obligatoires :
1/ libellé, 2/code

nomenclature
budget

intitulé des budgets

alpha numérique

intitulé correspondant au code
nature ci dessous

nomenclature
nature

code nature des
budgets d'imputation

alpha numérique

catégorisation préalable a
I'imputation budgétaire ; la table
de correspondance avec le
compte d'imputation budgétaire
est a fournir sur un autre support

nomenclature
statut

alpha numérique
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1.9 INFORMATIONS RELATIVES AUX DONNES MENSUELLES DE PAYE

année année civile du mois de numerique
paye concerné
mois mois de paye concerné alpha numérique
budget budget d'affectation du alpha numérique obligatoire si le fichier est

bulletin de paye

présenté par budget
cible multibudget
se subdivise en 2 éléments
obligatoires : 1/un libellé , 2/un
code
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SCHEMA XML DES DONNEES
annexe détaillant les éléments de rémunération suivants :
traitement brut, indemnité de résidence, supplément familial, avantage(s) en nature, indemnité(s), rémunération(s)
diverse(s), déductions, acompte(s), rappel(s), retenue(s), cotisations

nom de description nature OF commentaires
I'information T
libellé libellé détaillé de texte/ saisie CEPL (0]
I'élément
code code rubrique associée alphanumérique @)
a l'élément
base base d'application de numérique F | non applicable pour un élément de
cet élément de rémunération par unité
rémunération
taux taux servant de calcul numeérique F | en cas de rémunération par unité,
de cet élément montant par unité
nombre d'unités nombre d'unités numeérique F | encas de rémunération par unité
servant de calcul a cet horaire par exemple
élément de
rémunération
montant montant de I'élément numeérique (0]
de rémunération
période de période de référence date (JJ/MM/AAAA) (0] obligatoire si I'élément de
référence de cet élément de rémunération concerne une période
rémunération antérieure au mois en cours (rappel)
se subdivise en 2 éléments
obligatoires : 1/date de début, 2/date
de fin/ a détailler autant que
nécessaire (ex : 3 lignes de rappel
différentes si paiement de rappels sur
3 périodes différentes)
code caisse Code de la caisse alphamunérique F

17 présence dans le schéma XML des données de la paye :Obligatoire (O) — Facultative ou optionnelle (F)
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5.4 Annexe 4: Modele de données de I'état de veerem Schéma XML des
données

Le schéma XML de la présente annexe décrit le sahdes données de la piéce justificative
dénommeée « état récapitulatif » dans le cadre dodatament périodique des dépenses des
interventions sociales et diverses.

* Le schéma XML des données des dépenses d’'intervems sociales
et diverses
Le schéma XML et sa documentation décrivant la n@iseceuvre techniqgue du modéle de
données est publié sur le site public Xemelios(outg:/xemelios.org/schemas/etatdeversement

« Extrait du schéma des données : détail d’'un verseme
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1.0

Détail des warsernents des
prestations

39/50

Date

Drate du wersernent (5i état
produit aprés mandaternent,
sinon date de dernande de
wersernent par ['ordonnateur]

Code de la prestation [en cas
d'état multi-prestation]

|
|
|
|
|
|
|
|
|
| Identifiant du dossier d'aide
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

Beneficiaire
—T]

v

1.0
Liste des bénehciaires

identifiant du destinataire si
différent du bénéficiaire

Drécision justifiant du
wersernent

I

Montant tokal du versernent

Cétail du wersernent (en cas
de rmontant nan Farfaitaive et
de baze de liquidation non
précizée dans la décizion)

Sequence spécifique
CONCEIMANt C& Wersernent

Carnmentaire &ventuel (MIR
exclu)

- -: HumMandat

Murnéra da rnandat
carrespondant au wersernent

i carmn mewe la momaicial



1 N

r-- CodeMature

; Cornpte d'imputation (si
v conn par le progiciel)

[5i connu par le progiciel et
&tat rmultibudgétaire]

-----------------

dans le cas d'une imputation
par Fonction (5 connu par le
progiciel et état
raultifanction]

| |
| |
| |
| |
| t Code du budget dimputation |
| |
| |
| |
| |

» Les données de I'état récapitulatif des bénéficiags

L’en-téte (O):

- Collectivité (O)

- Objet (O)

- Date (O)

- code/libellé de la prestation (O)
Donnée Description

Obligatoire (O) —
Facultative (F)

Obligatoire (O) — Facultative (F)

Année/O

Exercice budgétaire/O

Budget/F

Budget d’affectation/F comprend :
» Libellé/O
» Code/O (ex : 00 budget principal/99 multibudget)

Séquence/F

Numeéro en cas de versement périodiqomrend :
» Numéro d’ordre d’émission de I'état

» Nombre total de versement de I'état

Prestation/O

Type de prestation pour laquelle leseraents sont effectués. Elle correspond
soit a la prestation unique en cas d’'état mono prestati
soit au code de la prestation principale en cas diétdii-prestation/O comprend :

» Libellé issu du progiciel aide sociale
» Code

Date/O

Date d’émission de I'état/ O

Emetteur/O

Nom, SIRET, adresse compléete de la CBRfoome PES (normes postales)/O
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Etat des versemenit®ate du versement souhaitée par I'ordonnateuaspébduit aprés mandatement/O

concernant une
aide ou plusieurs
aides/O

NB : un état par
prestation est
attendu

Identification du versement/F
Code de la prestation (en cas de versement makiations)/F
Identifiant du dossier d’aide/O

Liste des bénéficiaires/O comprenant :

>

vV V V V

Destinataire du paiement (identifiant) comprenantifférent du bénéficiaire/O) :

>

YV V V

Décision/F

V V V V V VYV V

>

Montant du versement/O

Détail(s) du versement en cas de montant non fanfaiet de base de liquidation n
précisée dans la décision/F comprenant :

>

>
>
>
>

A\

tiers comprenant : al/identifiant national du tigfs/ pour personne
morale SIREN/SIRET, b/date malade/F, cl/type/F, tdfea de
I'identifiant/F, e/date de saisie du tiers/F, f/égbrie/F, g/naturg

juridique/F, h/civilité/F, ihom de famille/Q jlcomplément de nom/F

k/prénom)/F
identifiant de la famille/F
date de naissance (si personne physique)/F

adresse conforme PES (norme postale)/F

compte bancaire (norme d’identification bancaire)(® en cas de¢

virement)

tiers idem ci dessus/O
date de naissance/F
adresse conforme PES (norme postale)/F

compte bancaire (norme d’identification bancaire)/F

date de la décision/O

date d’effet/O

date de fin d’effet/F (O si prévue par la décismnla délibération)
nature de la décision (décision/arrété/délibéraji@n

identifiant de la décision/O

référence de la PJ (description)

périodicité de la prestation/F (O si prévue)

montant total de la décision/F (O si prévue dandédaision)

date de début de la prestation/O

date de fin de la prestation/O

code de la prestation/O

libellé de la prestation issu du logiciel aide at/C)

liquidation : nature de I'unité d’ceuvre/F, quantiténités/F, montant
unitaire de chaque unité/F ou base de calcul duRpriaux/F

montant du détail du versement/O

numéro d’ordre de la ligne de prestation/O
41/50
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Séquence spécifique concernant ce versement/F eaar:
» numéro d’'ordre du versement(s)/O
» nombre total de versement(s)/O
Service instructeur de la CEPL/F
Commentaire de la CEPL/F
Numeéro de mandat correspondant au versement siichnprogiciel gérant I'état/O
Code d'imputation budgétaire/F, O si connu du priefjigérant I'état

Code du budget d’imputation, O si connu par le mieggérant I'état
Code fonction dans le cas d’'une imputation partiond~, O si connu par le progiciel ¢
état multifonctions

ot

Nomenclature
utilisée/O

NB : Au moins un
des éléments est
attendu

Nomenclature de tous les codes prestation de laLCi#dhs le cas d'état muli-

prestations/F comprenant :
» 1 libellé issu du progiciel gérant I'aide/O
» 2 code issu du progiciel gérant I'aide/O
Nomenclature des codes nature (catégorisationgin@sd I'imputation budgétaire)/F
» 1 libellé issu du progiciel I'aide/O
» 2 code issu du progiciel I'aide/O

Nomenclature des budgets/F (O en cas d'utilisatencode dans la répartition
nature)

ar

Répartition des
dépenses par
nature/F

Répartition/O comprenant :

> Libellé de I'imputation budgétaire tel gu'il existians le logiciel géramt

I'aide/F

» Code nature de l'imputation budgétaire tel qu'ilstx dans le logicig
gérant I'aide/O en cas d’'imputation par nature

» Code de la fonction dans le cas d’'imputation paction/O

A\

Code du budget dans le cas d’une imputation mugbt/O
» Montant de chaque imputation budgétaire ou de ahéapction/O
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5.5 Annexe 5: Modele de données de l'état de flaigiéplacement - Schéma
XML des données

Le schéma XML de la présente annexe décrit le sahées données de la piece justificative
dénommeée « état de frais de déplacement» dansde da mandatement périodique des frais de
déplacement.

« Le schéma XML des données de I'état de frais de dégement

Le schéma XML et sa documentation décrivant la n@iseceuvre techniqgue du modéle de
données est publié sur le site public Xemelios(outg://xemelios.org/schemas/etat-friis/
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5.6 Annexe 6 : Modele de données de facture detescetSchéma XML des
données

Le schéma XML de la présente annexe décrit le sahées données de la facture de recette
émise par les CEPL.

« Le schéma XML des données de la facture de recettes
Le schéma XML et sa documentation décrivant la n@iseceuvre techniqgue du modéle de
données est publié sur le site public Xemelios(bttg:/xemelios.org/schemas/pesfacjuet sur le site
commun DGCL — DGFiP (http://www.collectivites-loealgouv.fr/protocole-dechange-standard-
pes-0)

« Extrait du schéma des données : détail d’'une facterindividuelle
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............

Drate d —' =sion de |2 facthre
____________ X :_-_'
0.12

| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| ]
P8 Fadture B EH | Commimdeomd
QR R | L-= Tiers |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
|
|
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Facturelndiv ] 4@—
— ]

fcta:TFacture PESIndiv

DateEmission

__________________

_| NumeroFacture
N nt de |z Facture

4 DetailTVA [
LR LY ot
0=

TotalAPayer
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MiEees

______________________ .
' 1

--- RepartitionPartature
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5.7 Annexe 7 : Modele des données du relevé d’apésasur carte d’achat

Le schéma XML et sa documentation décrivant la n@iseceuvre technique du modele de
données est publié sur le site public Xemelios(fgp:/xemelios.org/schemas/pesfacjure

Pour constituer une piéce justificative de la dépere relevé d’opérations dématérialisé par
carte d’achat contient :

- des informations d’en-téte ;

- des informations détaillant chaque créance néescéxécution par carte d’achat.

Les données d’entéte concernant chaque relevé d’apéons transmis

Les données d’en-téte comprennent :
- Le nom ou la raison sociale de 'Emetteur des satiachat.
Il s’agit ici de préciser :
- la désignation de 'Emetteur,
- l'adresse, le code postal et la ville du siegeaats I'Emetteur,
- lenuméro RCS;
- le numéro SIRET de 'Emetteur.
- Le nom de I'entité publique débitrice.
Il s’agit de préciser ici :
- la désignation de I'entité publique,
- l'adresse, le code postal et la ville.
- Laréférence du contrat passé entre I'entité publiet 'Emetteur de cartes d’achat, c’est a dimeul@éro du
marché d'émission de cartes d'achat.
- La période retracée par le relevé d'opérationseddiichat et/ou la date du relevé d’opérations.
- Le montant total TTC du relevé d'opérations.

Les données de détail concernant chaque dépense@iée par carte d’achat, mentionnée

au relevé d’opérations.

Il s’agit ici de produire un détail de chaque ti@si®on ou panier d’achat réalisé par carte d’achat.
On distingue les données de détail génériquesamtils socle obligatoire des données produites
et les données de détail additionnelles. Cellesajoutent aux données de détail géenériques et
sont variables selon que le marché exécuté pae dathat est écrit et conclu aux conditions
prévues par une convention de prix (2.1) ou na2) (2.

Les données de détail génériques comprennent :
- La date de I'achat réalisé par carte d’achat.
- L’identification de la carte d’achat et /ou de gmteur.
- Les informations permettant d’identifier I'accepteu
Il s’agit ici de préciser :
- Le nom ou la raison sociale de I'accepteur.
- L’adresse, code postal et ville de I'accepteur.
- Le numéro RCS de l'accepteur.
- Le numéro SIRET de l'accepteur.
- Le montant Hors Taxe de la créance.
- Le montant de TVA facturée.
- Le montant Toutes Taxes Comprises.
- Le code monnaie.

2.1. Données de détail additionnelles, dans leecddrl’exécution par carte d’achat d’'un marché
public écrit et conclu aux conditions prévues garvention de prix
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Le détail de chaque transaction ou panier d'achalisé par carte d’achat détaillé sur le relevé
d’opérations doit permettre de contréler la cohéeette la facturation par rapport a la convention
de prix liant I'entité publique et I'accepteur.

Pour chaque transaction ou panier d’achat réaleé carte d’achat, les données de détail

additionnelles comprennent :

- Le numéro de marché public liant I'entité publigid’accepteur.

- Le numéro de commande.

- Le numéro de facture.

- Eventuellement, les frais de livraison.

De plus, a lintérieur du panier d’achat, des Biétis sont apportées sur chacun des articles
composant le panier d’achat :

- La référence de l'article (code produit et desasiptiu produit).

- La quantité produite achetée (nombre d'unités #gésmle mesure).
- Le prix unitaire hors taxe.

- Letaux de TVA applicable.

- Le montant de TVA.

- Le prix unitaire TTC.

- Les remises éventuelles sur chaque ligne produit.

Le panier d’achat peut éventuellement comporterfrdés de livraison.

2.2. Données de détail additionnelles, dans leecddrl’exécution par carte d’achat d’'un marché
public non écrit et conclu aux conditions prévuasgonvention de prix.

Dans ce cas, il n'est pas nécessaire d'intégrariveau de détail aussi fin. Les données de détail
génériques sont complétées d’'une information kedatila nature de la dépense.

49/50



5.8 Annexe 8 : Caractéristiques fonctionnelles ehnejues du CD-Rom/DVD-
Rom
Le support CD-RoDVD-Rom fourni ne doit pas étre réinscriptible

Les plages du CD-Raof@VD-Rom non occupées par des données numériques doivemtedttralisées.
Le CD-RoniDVD-Romdoit étre garanti pour une durée minimale d’wiiisn de dix ans

Le CD-RomiDVD-Rom doit comporter un fichier « catalogue » au forreatte (ASCIl) ou XML recensant les
fichiers présents sur le disque et leur localisasidle contenu est organisé en arborescence.

Le CD-RoniDVD-Rom devra compoter un identifiant uniqgue non modiatihdélébile) incluant 'identifiant de
I'ordonnateur (siren), la date de production, lenduo d’ordre de production. Il comportera aussin@ntions du
nom de I'ordonnateur, du poste comptable assigeatdu budget et de I'exercice concernés, ainsidguka date
d'édition.

La validité CD-RomMDVD-Rom doit étre certifiée par I'ordonnateur et le conyeasi 'ordonnateur est I'émetteur
du CD-RoniDVD-Romdestiné a la CRC, et par le seul comptable siceier est I'émetteur du CD-Rom destiné a
la CRC ; la certification des données sera opéudenaers d’'un des dispositifs suivants :
— une signature (indélébile) sur le support lui-méme,
- une signature électronique présente sur le CD-Rom,
— un bordereau signé certifiant la validité de sontepnu, mentionnant l'identifiant unique et précisén
résultat d’'une opération de checksum MD5 sur lemédes du CD-Rom.

Le CD-Rom/DVD-Rom devra respecter la norme 1SO 9660afin de garantir sa lecture sur
la plupart des ordinateurs.
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