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Avertissement :

Pour faciliter 1'utilisation de cette documentation, I'année ou exercice n'apparaitra pas mais sera remplacé par la lettre N.
Vu la multitude de cas différents pour le paramétrage initial de la maquette budgétaire (niveau de détail du plan de compte,
présence d'une ventilation analytique), nous ne pouvons pas garantir la stricte conformité des copies d'écran suivantes par
rapport aux écrans affichés en collectivité.

Si la configuration de votre poste le permet (utilisation de deux écrans), nous vous invitons a utiliser l'export des documents a
imprimer au format pdf plutot que l'impression sur papier.
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1. Vérification des Situations Comptables et Grands-Livres de chaque entité comptable

(CORAIL)

Une fois les opérations comptables de fin d’exercice N-1 traitées vous devez effectuer les traitements et éditions suivantes :

1.1. Recalcul de la situation comptable

Outils 7

Sauvegarde des données v| A

Talésauvegarde FTP P o— |

Outils de maintenance > Recalcul de la situation

%]

Cette option permet le recalcul des totaux par article, opération, ... a partir
des informations saisies. Ce recalcul va corriger éventuellement les
montants budgétaires, les réalisations, les engagements, etc.

- Traitements en cours

Calculer

Réindexation de tables de la base de données

Menu « Outils »

Controle de la présence des postes analytiques

>

B Sélectionnez « Outils de maintenance » T T T S 3 S i T
P Sélectionnez « Recalcul de la situation » B 2 SIS s
>
>

Ie\ Etes-vous siir de vouloir lancer le recalcul 7

C]iquez sur le bouton « Calculer » Recalcul des décisions modificatives ef virements de crédit o o

. . Recalcul des opérations d'ordre budgétaire

Confirmer le lancement du calcul de la situation.

Recalcul des totaux budget par article, opération

Vérification de la situation des tiers

A . . . Contréle de cohérence des piéces jointes dans les marchés et lots
Ce traitement recalcule les situations comptables et Verifieation des erfurs dimentaias

corrige éventuellement certaines incohérences et anomalies. Recalcul des monlants engagss

Recalcul des montants en cours

Recalcul des montants des mandats et titres en historique
Vérification des montants des restes & réaliser

Purge de la situation

Contréle de la cohérence des articles

Recalcul du premier article des mandats et titres en historique Fermer
2001
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1.2. Edition des situations comptables et controle avec le Compte de Gestion Hélios du Comptable

| Situations  Inventaire  Téléprocédures  Tiers/marchés Mo Find- B Menu « Situations »

Situation comptable Ctrl+5 P Sélectionner « Situation comptable »

Situation comptable multi-exercices

Situation comptable comparative

En cliquant sur le triangle blanc n, vous pouvez décider du
sens comptable que vous désirez controler (sens dépenses ou
sens recettes).

o Situation Comptable DEPENSES

Situation Comptable DEPENSES
Situation Comptable RECETTES

Vous pouvez choisir et affiner les recherches par :

P Le type de « Présentation » (par article, par opération...)

P Edition détaillée du budget ....

P Ie choix des sections («Investissement» ou
« Fonctionnement »)

P e détail A Pintérieur des sections (articles, chapitres, ...)
Erasestien B mmeerrr [ — Sy s par les « Critéres de recherche »

~Critéres de rechercholil

ot A o P ooyt | — P Afficher les chapitres intermédiaires
Par Artclo ot Poste analytique 2 o i , . . . ,
Por Crepves Yoowe [ " o P En sélectionnant uniquement un « Chapitre » réel ou
Par Chapitres el Articies L] ntermédiaires e L
— Par Famille de tiers - AL & Invest. + Fonct  Ordre et Réal d,Ordre (040, 041, 042 ou 043)
eu Par Famile de tiers et Tiers Tyea éo I [ q o . ,
= S— o v cobms e i » Lanature de Iécriture (« Ordre » ou « Réel »).
| Atces | |ParMarchés el Lots RAR2022 | Tolal Budget Réalise Soide |
164 EmpruntPar mois 00 00| 12556000 .00 125 560,00
1641 EmpruntPar Opérations ef Articles 00 0,00 125 560,00 0,00 125 560,00 o] 1 1 A .
Lo DC:BE par Posie Ansiytiue 1 boo 000 2 00000 ou0 2 000,00 Diverses OpthIlS sont proposces :
2041 SubwentPar Foste Analytique 1 de Regroupement 2,00 67 536,39 67 536,39 0,00 67 536,39
20415 Grpmis gPar Poste Analytique 1 et Articles =000 6753630 6753630 000 67 536,39
Pl oo R R R R e — » Possibilité dPutiliser jusqu’a 4 « Critéres de recherche »
o . — ro | > Option «% de réalisation »
213 Consiructions 1185 570,00 0,00 000 208648 116855646 15 000,00 1153 556,46 . , .
2031 omons pucs 1590000 oo o 000 1o 40 P Interface de gestion des présentations (comme dans le
21312 Batiments scolaires 10.000,00 000 0.00 208646 1208646 000 12 980,46 . , . .
216 Eaupomonts aucinotie 550000 0w o 0w s oo a0 grand-livre) pour créer ses propres présentations. Cette
2318 Autrss baiments publics 500,00 0,00 000 .00 500,00 .00 600,00 N K R . .
a2 aatmens prs om0 ae 000 00| 4000000 0o 000000 interface est accessible depuis le bouton « Présentation »
21321 Immeubes de rapport 40 000,00/ 0,00 000 000 4000000 000 40 000,00 ‘ ., A R
Total Général | 526 667,00 0,00 000 12286107 636951807 44341855 4926 099,52 — P Possibilité de « Flget les colonnes de critéres » dans la

grille de résultats par une case a cocher.
P DPossibilit¢ d’effacer les criteres de recherche par le

bouton

CDG 47 — Péle Numérique — Mars 2024 sur la gamme Coloris
Page : 4 / 36



1.3. Edition du Grand-Livre et modification des mandats et/ou titres en historique

Si vous trouvez des différences entre le Compte de Gestion provenant d’Hélios et les réalisations de I'exercice en historique, rapprochez-vous de la Trésorerie
afin de vous assurer qu’il y a des modifications a apporter dans Corail.

Pour cela, il faut suivre la démarche suivante :
B Editer un grand livre de Particle sur lequel vous avez une différence
B Repérer le numéro de mandat et /ou de titre concerné
P Apporter les modifications sur le(s) mandat(s)/le(s) titre(s) mis en historique.

B Menu « Situations »
v| Cremiinrs DEENeEs P Sélectionner « Grand-Livre »
e [ - o rercice peode v [ | En cliquant sur le triangle blanc = précédent lintitulé
T E b lkioaranes S 2 — « Grand-Livrte DEPENSES », vous pouvez décider
‘ 1 o | : | : e e du sens comptable que vous désirez controler (sens
Avrticles 8411 - |64 - an: - L,
R - dépenses ou sens recettes).
[Ausun ] | 2| -] ' \ \
[pacun ] | Bl g o [ [
0| Atticle | Opérat ‘Daie Annde | N° | N°Bord - Tuers: ) Objet HT - o 6L ChOiSiSSCZ également .
& ean 17/01/2023 | 2023 27 5|DIVERS SALARIES Rémunération janvier 2023 58581
@641 17/01/2023 | 2023 28 5 MUTUELLE MNT Cot MNT - Rémunérations - janvier 2023 190,64 Irer Page
@ 6411 17/01/2023 | 2023 29 5|SIE AGEN PAS Cot D.GFIP - janvier 2023 195,63 .
@841 07/02/2023 | 2023 49 10 DIVERS SALARIES Rémunération février 2023 5826,54 P Le type de (( Présentation >> (par artlcle par
@641 07/02/2023 | 2023 50 10 MUTUELLE MNT Cot MNT - Rémunérations - féwvrier 2023 162,711 . >
@641 07/02/2023 | 2023 51 10 SIE AGEN PAS Cot D.G.F.I.P. - féwrier 2023 192,00 Opératlon .. .)
@841 14/03/2023 | 2023 96/ 20 URSSAF AQUITAINE Cot URSSAF - Rémunérations - 1er tnm 231438 .
@ 6411 14/03/2023 | 2023 a7 20 CNRACL Cot CNRACL - Rémunérations - 1ar trim 2566,26 Exporter GL h VOS « Crltéres de recherche »
@ 6411 14/03/2023 | 2023 a3 20 DIVERS SALARIES Rémunération mars 2023 6519,81 .
6411 141032023 | 2023 % 20|MUTUELLE MNT Col MNT - Rémunérations - mars 2023 162,71 e »> Chquer sur le bOlltOﬂ « Rechercher »
@641 14/03/2023 | 2023 100 20 SIE AGEN PAS Cot D.G.F.IP. - mars 2023 233,717 .
/6411 11/04/2023 | 2023 131 28 DIVERS SALARIES Rémunération avril 2023 5855,43 - Chquer sur le bouton « Impr Page » afin de
101239,08 5, 1
n’éditer que la page en couts.

L v ¥ L Article 6411 Personnel titulaire Talte par défout q p g
Budget 110000,00]  Raalisé 0123900 Eng +en cours 0,00  Sokde 876001 86 Réal 92,04 % Feme . s , . N

s Vous pourrez pointer le détail des écritures passées sur

B ' larticle ou 'opération sélectionnée.
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Q6/04/N-1 14/04/N-1 Normal
EAU DE GARONNE SAUR = BNP TOULOUSE
= 03 _|liBan PR 007620001
leau 3 rue de la forge 1er semestre - Facture N° 601 du 06/04/N-1 regue le
] 106/04/N-1
. = L leau 3 rue de la forge 1er semestre
Article &® Désignation article Opération SERVICE Total N° Eng.
» (60611 ~|Eau et assainissement Défaut 72,53
*
72,53
Aperpton| Eneteripaen]
4000,00 502 616,00
5301,37 200 761,12
-1301,37 301 854,88
0,00 0,00
-1301,37 301 854,88

Depuis le Grand-Livre des dépenses :

Le bouton « Mandats (hist) N-1 » _I

permet d’accéder a tous les mandats en historique concernant
larticle de dépense sélectionné.

Depuis le Grand-livre des recettes :

Le bouton « Titres (hist) N-1» E

permet d’accéder a tous les titres en historique concernant
Iarticle de recette sélectionné.

La modification a apporter peut concerner :

P '« Article » comptable

P '« Opération » d’équipement

P ]a « Fonction » (si collectivité > 3500h)

P lc « Type d’écritures » (Onglet « Compl 1 »,...)

o
»
”
l
Cl
”
e
Cl
Cl
”

Mandat ordinaire

Fonctionnement
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Avertissement pod

Attention ! Vous allez modifier un mandat de I'historique. La
situation des chapitres et le cumul des bordereaux seront
modifiés si vous corrigez des montants. Youlez-vous
continuer 7

Attention ! Vious allez modifier un mandat qui fait partie d'un
flux PES V2 acquitté,

Oui ‘ Mon CK
S —

|| St la modification porte sur P'article comptable, la fonction ou opération d’équipement,
I’édition d’un certificat de ré-imputation est proposée :

Corail

P Editer le certificat
P TFaire signer le certificat par le Maire ou le Président
P Remettre au comptable ce certificat de ré-imputation. (S’il vous le demande)

putation 7

Chui Maon

A La démarche décrite ci-dessus pour les mandats est strictement identique pour les
titres.

A Rappel sur les articles concernant une cession :

En M57, I'article de prévision budgétaire concerné par les cessions est le : 024

Les articles d’exécution concernés par les cessions sont : 2xxx, 192, 675, 676, 775, 776

Le compte de gestion Hélios fait apparaitre des prévisions budgétaires aux articles d’exécution de cession (2xxx, 192, 675, 676, 775, 776) alors que dans Corail
vous n’avez que des réalisations.

Ceci est conforme a l'instruction budgétaire, car ces articles ne sont que des articles d’exécution.

Hélios affecte automatiquement des prévisions budgétaires sur ces articles (Décision modificative technique).

Les trésoreries ne peuvent pas vous obliger a faire des « DM techniques » pour budgétiser les articles d’exécution de la cession, c’est contraire a I'instruction
budgétaire.

II en résulte qu’au Compte Administratif, la colonne « Crédits ouverts » ne fera apparaitre aucune ouverture de crédits sur ces articles.
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1.4. Vérification des subventions versées

A Rappel sur la démarche de gestion des subventions versées prévues depuis le Budget Primitif :

P Saisie des subventions versées dans le budget primitif (Ambre)

P Mandatement impérativement par le menu « Dépenses » / « Mandatement des subventions versées » (Corail)
P I’annexe « Subventions versées » du Compte Administratif est alimentée automatiquement des prévisions budgétaires ainsi que des réalisations.

Comment vérifier si les subventions versées sont bien rattachées aux mandats ?

UT——

Tiers/marchés  Momenclatures  Find'année  En

Tiers i

Banques

Subvention versée ] Echéancier Familles de tiers
- Description Marchés et lots
Tiers ‘AMICALE DES SAPEURS POMPIERS - A I~ Subvention & tiers multiple I Subventions versées I
Description ‘SUBVENT\ON Subventions regues
- Imputations Regies
Article d'imputation : |6574B .| Autres personnes de droit privé Travaux en régie
Services émetteurs (Code service)
Critéres d'affectation
SERVICE |DéfalJIt N
Subvention n® 1
- Montant de la subvention P Menu « Tiers / Marchés »
Budget Primitf | 400,00} Engagement 2.00 P Sélectionner « Subventions versées »
Budget Supplémentaire : | 0=00| Réalisé 400,00
DM ou VC | 009 Total 400, Vous devez vérifier, par subvention versée, la
Total budget 400,00 Solde a verser 0,00 réalisation :
Liste des mandats de subvention de : AMICALE DES SAPEURS POMPIERS P> Soit par la zone « Réalisé »
Anng Dat Mandat Bord. Objet Montant 1 1
iz _ Dike el o ie il | P Soit par la «Liste des mandats de
09/05/ 147 17 |SUBVENTION - b . . ff h 1 d
BAT057 50 T0 [ Cubventon associanon. 200,00 subvention » qui affiche C(S) man at(s)
23107/ 238 26| Subvention 400,00 émis (date d’émission, N° de mandat, N° de
22105/ 153 20 |SUBVENTION 400,00 bordereau, objet, montant).
26/06/ 238 23 |SUBVENTION 400,00
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Dépenses  Recettes Budget Situations  Inwvertaire

Téléprocéd:
Bons de commande
Engagements CrleD
Factures
Mandsternent des subwentions versbes
Mandats Ceri+M
Annulation/Réduction de mandats
Muménntatinn of fditinn des mandats
Subventions & mandater
ventions non mandatées ns non
e
Liste des subvenbons
u] Tiers Description Budget Réalisé + engagé A mandater B
O |LAMOTO MIRAI ‘Subention 700,00 0,00 700,00
O [LAMOTO MIRAI Subvention exceptionnele 1650,00 0,00 1650,00
O |MNT PARIS Subvention 110,00 0,00 110,00
O [MAISON FAMIL Subvention 715,00 0,00 715,00
O [MIRAMONT AR1 Subvention 450,00 0,00 450,00
O |MIRAMONT BAI Subvention 500,00 0,00 500,00
O |MISSION LOCA PARTICIPATION 27000,00 26887,36 112,64
O |MISSION LOCA subvention 2012 0,00 0,00 0,00
O |oFFICE DU TOI PARTICIPATION 0,00 0,00 0,00
O |oFFICE DU TOI Subvention 2012 27000,00 0,00 27000,00
O |GFFICE DU ToI Subvention 2012 0,00 0,00 0,00
O |SECOURS CATI Subvention 300,00 0,00 300,00
O [SOCIETE DE C Subvention 300,00 0,00 300,00
O |SOCIETE DE Pl Subvention 300,00 0,00 300,00

Dans le menu « Dépenses » / « Mandatement des subventions versées »
vous pouvez également visualiser :

P « Les subventions non mandatées »

P « Les subventions non soldées (montant mandaté = solde) ».

Cela permet de controler rapidement le mandatement des subventions et de
savoir s’il a été généré par ce menu.

Si les subventions n’ont pas été générées par ce menu, elles seront toutes
« non mandatées ».

A ce moment la, il faudra rattacher manuellement chaque subvention au
mandat correspondant en historique.

Comment rattacher manuellement la subvention versée au mandat en historique ?

Hislorique des Mandats.

@ Mandat N* 241/37

Mandat | Compl 1 ‘ Compl 2

- Délai de paiement

Délai / Subv }

COMMUNE

Inventaire

P. Jointes (2)

w Dépense éligible au délai maximum
Durée du délai collectivité
Date de délai maximum col
Type de taux IM
- Date de paiement souhaitée
Date d'échéance
- Subvention versée rattachée

Subwention ISUBVENTION|

- Honoraire

Date de départ du délai

20) jours Durée du délai légal
10/05/ N-1 Date de délai maximum légal
BCE Taux d'intéréls moraloires

Fonction

Montant Budget

Montant engagé

I Honoraire pour la DADS ou la DSN

Type dhonoraire

Aller dans le menu « Dépenses » / « Mandat en historique » :

P Effectuer une recherche par article ou par numéro de mandats
P Aller dans 'onglet « Délai / Subvention »

B Ouvrir la liste déroulante des « Subventions »

B Sélectionner la subvention concernée

P Valider la modification

A 11 faut impérativement respecter les 3 clauses suivantes :
P Le tiers de la subvention doit étre identique au tiers du mandat
P L’article de la subvention doit étre identique a l'article du mandat
P La zone description de la subvention doit étre renseignée.

Si vous ne trouvez pas de subvention a rattacher cela signifie qu’une des
3 clauses n’est pas respectée.
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Comment rattacher manuellement une nouvelle subvention prévue en cours d’exercice par une décision modificative ?

/ Echéancier
/

Subvention versée 1
- Description
Tiers |AMICALE DES SAPEURS POMPIERS - L r %on a tiers multiple
Description |Subventi0n / ‘
- Imputations /
Article d'imputafion ‘65748
SERVICE : ‘Défam N
Subvention n® 2
- Montant de la subvention
Budget Primitif ‘ 0‘00| Engagement 0,00
Budget Supplémentaire ‘ 0 00| Réalisé 0,00
/
DM ou VC ‘ 500 od| Total : 0,00
Total budget 500,00 Solde a verser 500,00
Liste des mandats de subvention de : AMICALE DES SAPEURS POMPIERS
Année Date Mandat Bord Obijet Montant
09/05/ 147 17 'SUBVENTION 400,00
04/05/. 152 20 | Subvention association 400,00
23/071. 238 26 |Subvention 400,00
22/05/. 153 20 |SUBVENTION 400,00
26/06/. 238 23 |SUBVENTION 400,00
g
<4

Traitements Accésa.. ?
Engagement des subventions versées

Mandatement des subventions versées

Impression des subventions

Modification manuelle du réalisé l
AR EFTTTT Y SR TR

II faut tout d’abord créer cette nouvelle subvention
versée :

Aller dans le menu « Tiers/Marchés »
Sélectionner « Subventions versées »

Cliquer sur le bouton « Ajouter »

Saisit  les informations concernant la
subvention

Saisitr le montant de la subvention dans la
zone « DM ou VC »

Bk Valider la création.

YyYYyV¥YY

¥

Une fois la nouvelle subvention créée, vous devez la
rattacher manuellement au mandat en historique en
suivant la démarche décrite précédemment.

En allant dans le menu « Traitements », vous pouvez :
P Accéder directement au menu « Mandatement
des subventions versées »
P Imprimer un état de controle des subventions
P Modifier manuellement le réalisé de Ia
subvention
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n

- Liste & imprimer

- Critéres de sélection

Vous pouvez donc éditer un état de controle :
P Menu « Traitements »
P Sélectionner « Impression des subventions »

Ce menu permet d’imprimer :
P Une situation des subventions
» Un historique des mandatements des subventions.

| R P Une situation synthétique des subventions des 3 derniers
01/01/N-1 01/04/N exercices
- Tri de Fimpression
Selon des critéres distincts :
P Tous les tiers ou bien un tiers précis
P Par article d’'imputation
P Sur un ou plusieurs exercices comptables
P Sur une période donnée
P Trié par tiers ou par article.
COMMUNE DE “N-1
Situations des subventions
Eome T S Asticle BP DM/ VC Total prévision Réalise Solds Date mandatement
BS Engage / engagement
N-1 [AMICALEDESSAPEURS |SUBVENTION 65748 400,00 0.00 400,00 400,00 0.00 09/05/ N1
0.00 0,00
ANICALE DES SAPEURS | Subvention 53748 0,00 500,00 500,00 0,00 500,00
MN-1
0.00 0.00
Total tiers AMICALE DES SAPEURSPOMPIERS 400,00 500,00 900,00 400,00 500,00
0,00 0,00
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2. Emprunts et Créances (pour les collectivités utilisant le logiciel RUBIS)

2.1. Vérification et modification des tableaux d’amortissement des emprunts dans RUBIS

Les tableaux d’amortissement des emprunts doivent étre corrects.
Ces informations sont récupérées automatiquement dans Ambre lors de la création du dossier du Compte Administratif afin d’alimenter les annexes de I’état

de la dette.

Emprunts et créances  Editions  Budget Primitif et Supp.

Emprunts Ctrl+E

Emprunts sur créances
Emprunts garantis

Emprunts simulés

Dépéts et cautionnements requs

Créances Ctrl+C

Créanciers

Traitements  Accésd., !
Renégaciation d'un emprunt

Refinancement d'un emprunt

Impression des emprunts

Pour effectuer les vérifications, ouvrir Rubis puis :

>

¥

YYYYY

Aller dans le menu « Emprunts et ctéances /
Emprunts »

Aller dans le menu « Traitements / Impression des
emprunts »

Choisir Poption « Tableau d’amortissement »
Choisir 'option « Tous les emprunts »

Cocher « Trier par Numéro d’emprunt »

Cliquer sur le bouton « Apergu »

Imprimer les tableaux d’amortissements et pointer les
avec ceux des organismes financiers.

[7] Impression des emprunts

- Type d'état

¢ Liste des emprunts

- Critéres

& [Emprunts non échus

@ Tous les emprunts

Emprunt

- Trié par

@& Numéro d'emprunt

Apercy

1013

¢ Fiche détaillée de l'emprunt & Tableau d'amortissement o)
¢ Tous les emprunts

« Un emprunt ¢ Un préteur

 Préteur « Date d'encaissement
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Emprunts Commune de St Jean de Coloris

Emprunt Tableau amoﬁ—-‘]'——mm ‘ Frais / Divers I Compléments W Devise { P_ Jointes (0)

- Description de I'emprunt

Numéro - 280940-1

Objet - Aménagement de la traversée du village

N° Date Capital départ Amortissement Intéréts Frais Versement -

23 01/09/2019 190 000,00 5000000 — N+ 1676,75[— 1+ 0,00 6 676,75
24 01/12/2019 185 000,00 5000000 -+ 163263 -l + 0,00 6 632,63
25 01/03/2020 180 000,00 5000,00( -+ 158850 — i + 0,00 6 588,50
26 01/06/2020 175 000,00 5000,00( -+ 154438 - + 0,00 6 54438
27 01/09/2020 170 000,00 500000 -+ 150025\ -0+ 0,00 6 500,25

» 28 01/12/2020 165 000,00 500000 -+ 145613 -+ 0,00 6 456,13
29 01/03/2021 160 000,00 500000 —F + 1412000 -+ 0,00 6 412,00
30 01/06/2021 155 000,00 500000 —F + 1367,88| — N+ 0,00 6 367,88
31 01/09/2021 150 000,00 500000 —F + 132375 -+ 0,00 6 323,75
32 01/12/2021 145 000,00 5000,00) — )+ 127963 — I + 0,00 6 279,63
33 01/03/2022 140 000,00 5000,000 — |+ 123550 — 0+ 0,00 6 235,50
34 01/06/2022 135 000,00 5000,000 — |+ 119138 — | + 0,00 6191,38
35 01/09/2022 130 000,00 5000000 — |+ 114725 — I + 0.00 6 147,25
36 01/12/2022 125 000,00 500000 — |+ 110313 — I + 0,00 6 103,13
37 01/03/2023 120 000,00 5000,00] —§+ 1069,00|—§+ 0,00 6 058,00

300 000,00 81 219,56 0,00 381 219,56
. o
Calcul du tableau |
Ligne modifiée manuellement
remboursement Echéance engagée ou mandatée Export dutableay |

Traitements  Accésa.. 7
Renégociation d'un emprunt

Refinancement d'un emprunt

Comment modifier un tableau d’amortissement ?

Si une erreur s’est glissée dans un tableau d’amortissement,
vous devez effectuer les modifications nécessaires.

Suivre la démarche suivante :

Rechercher 'emprunt concerné

Sélectionner 'emprunt concerné dans la liste

Aller sur 'onglet « Tableau d’amort. »

Modifier le montant erroné. La ligne se colore en rose, ce
qui signifie que I’échéance a été modifiée manuellement
et ne surtout pas recalculer le tableau d’amortissement de
Iemprunt

¥yFY¥YY¥Y

Les boutons E et + permettent de réajuster les centimes
d’euro pour le capital et les intéréts.

Impressicn des emprunts

Recalculer les montants ICNE

Suppression des montants ICNE de I'emprunt

Affectation rapide structure et index
Dupliquer un emprunt

Insertion d'une échéance dans le tableau

Inscrire I'emprunt en créance

Basculer en emprunt sur créance (emprunt souscrit par ure autre collectivité)

Pour les collectivités qui mandatent les emprunts depuis Rubis :
Les lignes vertes correspondent aux échéances engagées et/ou mandatées.

Pour les collectivités qui ne mandatent pas leurs emprunts depuis Rubis :
Vous pouvez marquer manuellement vos échéances comme remboursées (couleur
verte) en allant dans :
P Menu « Traitement »
P Sélectionner « Marquer les échéances antérieures a I’état remboursé ».
P Cocher la case « A marquer » et cliquer sur « Marquer »

Transférer des emprunts vers une autre collectivité (trangfert de prise en charge)
Marquer les échéances antérieures a I'état remboursé

Saisie rapide des cours
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2.2.Vérification et recalcul des ICNE (pour les collectivités concernées)

Les ICNE doivent étre corrects.

prunts. COMMUNE DE SAINT JEAN DE COLOH

Emprunt | Tableau amort. I Compabilits ‘ Frais / Divers | Compléments ‘ Devise | P Jointes (0)
- Description de 'emprunt
Numéro : 33100
Objet - PRET DUO extension ecole primaire
Intéréts Frais Versement Capital fin Int. réels ICNE Taux
[ T+] 8249, 13[—+] 0,00 22 676,38 221 062,08 389542 4083 51| 3,5000
L L | | | ]
+ TTIAFAT] — B+ 0,00 22 876,38 205 922 87 3653,66 3803 85 3,5000
1+ 720730 =K v} 0,00( 22 676,38| 190 253,79 340345 351441 3,5000
e 6658,88 | + 0,00 228716,38 174 030,20 314447 321484 35000
T G091 27— J < 0,00 72876,38 757 251,18 7876,43 204,78 35000
ha d bl 1 1 I
N 550570 + 0,00 2 676,38 130 676,50 2569,01 256387 35000
1+ 489575 f 7 | 0,00/ 22 676,38 121 897,96 231,88 225173 35000
T 426643 + 0,00 22 676,38 103 266,01 2014,70 107,96 3,5000
1] 361508+ | 0,00 22 876,38 8402671 170712 1552,16 3,5000
1+ 294003~ § 7 | 0,00/ 22 876,38 64 091,26 138877 118391 35000
T 224319 + 0,00 22 876,38 43 458,07 1059,28. 802,77 35000
%] 1521,03[ ] + | 0,00 22 876,38 22 102,72 718,26 40829 3,5000
T73.80[ = J + | 0,00 22 876,32 0,00 365,31 0,00 3,5000
—— 1 | |
-l Ed
—a+ -~ -+ - -
83 898,40 0,00 388 898,40 42250,53 43 138,87
Ligne modifiée manuellement
remboursement e ety WA
Traitements | Accésa.. 7

Renégociation d'un emprunt

Refinancement d'un emprunt
Impression des emprunts

Recalculer les montants ICME

Suppression des montants ICME de I'emprunt

Affectation rapide structure et index
Dupliguer un emprunt

Insertion d'une échéance dans le tableau
Inscrire I'emprunt en créance

Basculer en emprunt sur créance (emprunt souscrit par une autre collectivité)

Transférer des emprunts vers une autre collectivité (transfert de prise en charge)

Marquer les échéances antérieures 3 |'état rermboursé

Comment vérifier les ICNE ?

P Rester sur 'onglet « Tableau d’amort. » de 'emprunt

P Déplacer «'ascenseur horizontal » vers la droite afin de visualiser les
ICNE.

Comment recalculer si nécessaire les ICNE ?

Si vous détectez une erreur, vous devez recalculer les ICNE de 'emprunt :
P Aller dans le menu « Traitements »
B Sélectionner « Recalculer les montants ICNE »
P Sélectionner « Calculer les ICNE pour Pemprunt en cours : ... »
P Cliquer sur le bouton « Calculer ».

!

[ Recakcul des LCNE

Vous pouvez demander le recalcul des Intéréts Courus Non Echus de tous les emprunts automatiquement OU

Dans le premier cas indiquez I'année a partir de laquelle le calcul des ICNE doit se faire. Si vous n'indiquez

de I'emprunt en cours

aucune année, les ICNE seront calculés depuis la date d'encaissement de I'emprunt

NE pour les emprunts encaissés a partir de fannéa
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2.3.Création des emprunts contractés dans ’année (N-1)

A

Vous devez impérativement créer les emprunts contractés en N-1, méme si la premiére échéance est en N.

Sur 'annexe « Etat de la dette » on demande un état au 31/12/N-1. Donc tous les emprunts contractés jusqu’au 31/12/N-1 inclus doivent y figurer.

Emprunt } Tablsau amort ‘ Comptabilité ‘ Fras / Divers | Compléments | Devise P. Jointes (0)
- Description de I'emprunt
Numéro |tmﬁ'xl}r 1 #?  Préteur |CAISSE DEPARGIE————___ T! ,
- oo e o = = P Aller dans le menu « Emprunts et créances »
230 N |G P Sélectionner « Emprunts »
Défibéré le Q71041 . .
B o o e, Tom v oo e[ = - P Cliquer sur le bouton « Ajouter »
>

Méthode de calcu ‘ Emprunt &

taux fxe (Annuilés constantes) .‘ Capital initial

Davise

.l ¥ Capital calcul

Périodicité capital
Périodicilé intéréts

Nb d'échéances
- Taux dintérét

Trimestriete | 1ére achéance
Trimesiriele | 1ere échéance

g
c

1806/ Capital en € 39 384 718
18/06¢ Mt échéance
Echéance fin de mois r

( 2] ans 9 mois) Ech. différées

Taux initial 2,400,

Index utilisé

Marge

Date éch. T dintérét annuel Tx périodique

Ly
Emprunt Tableau amon. Complabisté Frais / Divers Compiéments Demise P Joinkes (0)

- Description de Femprunt e
Numéro - 33100

Objet - PRET DU eversion ecole prmase —
- Frais

Montant des frais pour Ia premiére échéance [

Monien des frais per échéence 0,00

e

I~ Emprunt issu fune renggociebion et % I8 fenégocialion —

~ Emprunt renégocie late 4 aquelk il 2 81 rendgocié 1
Emprunt issu de la renégaciation E oo | -
I~ Empaunt issu € refinancament Date de refinancement TEm—

~ Emprunt remplace (refinance) Dato 4 laquell il a &6 refinance

Emprust ssu du refirancement E ey
- Transtert de prise en charge dans un autre budget

™ Emprunt fransféré vers un aulre budget Dae du transfert

Commentane ianster Frver

Saisir toutes les informations concernant cet
emprunt

Renseigner les champs « Structure » et « Index
lié »

Calculer son tableau d’amortissement

Vérifier le avec celui de organisme préteur
Vérifier et renseigner si nécessaire les
informations demandées dans les onglets

« Comptabilité » et « Frais / Divers »

¥

y¥yYywy

A Suivre la méme procédure pourles emprunts
garantis pour un tiers et les créances créées par une
collectivité.
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3. Immobilisations et Subventions (CORAIL - IVOIRE)

3.1. Vérification des nouveaux inventaires de Corail

A Chaque collectivité doit impérativement mettre a jour son inventaire dans Corail et le controler avec I’état de I'actif du Comptable.
Pour tout probleme d’inventaire, il vous faut tout d’abord en aviser votre trésorier et faire un point avec lui.

Fiche inventaire Ecritures manuelles

Inventai

re Téléprocédures

Inventaire

{ Sorties d'inventaire

- Description de la fiche Inventaire

Numéro d'inventaire |D1

N regroup. : ‘01 o

Description - |1errain ZA 104 LACOUR

Etats inventaires

Tiers/marchés

Certificats de prise en charge

Momenclatures

Ctrl+1

Géneration du fichier de transfert de l'inventaire

Fin

Info. complémentaires - |

Regroup. comptable |Cmnstructimn5‘ installations, et agencements des batiments

Type de bien : |Travaux en cours (05)

Nature du bien |

Amortissement & Linéaire ~ Dégressif Durée d'amortissement : Dl ans
Valeur d'origine & l'achat | 3206‘93| £ Quantité 1‘ ‘ =
Article définitif : | - I~ Fiche sortie de l'actif le
Type inventaire : & Bien  Subvention d'équipement versée
Liste des écritures comptables de cette fiche Inventaire
Année Sens N°® Piéce Bord Objet ou Tiers Article Qpér. Dépense Recette
1996 Ant 0 0 2111 3206,93 0,00
3 206,93 0,00

Bk Menu « Inventaire »
B Sélectionner « Inventaire »
B Vérifier les inventaires N-1
P Apporter vos modifications (si

nécessaire) et validez les.

B N°regroup. comptable

P Type de bien

P Nature de bien

P Valeur d’origine d’achat

P Quantité
P Unité

Les zones suivantes sont obligatoires :
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3.2.Récupération et vérification des immobilisations - Ivoire
Pour les collectivités qui amortissent, une fois 'inventaire a jour, il vous reste a :

P Lancer Ivoire

P Récupérer les inventaires présents en Comptabilité mais pas encore intégrés dans Ivoire

P Calculer et vérifier les tableaux d’amortissements

Ivoire - Récupération des inventaires de la comptabilité - COSOLUCE - Commune Saint-Jean-De-Coloris -

Les numéros d'inventaire suivants ont été inscrits dans l'inventaire par le logiciel de comptabilité. Ces biens n'existent pas
dans le logiciel Immobilisations.

Cochez / décochez les numéros d'inventaire & inscrire dans les immobilisations, puis cliquez sur le bouton Récupération.

N° Inventaire £ Description & Type de biens 2 Montant £ Er:r:: \%{er
20160002 Terrains Z156-15858 Biens non amortissables (01) 260 000,00/ o] 7
20160003 Taille atmosphérique Biens amortissables nettement individualisables (02) 3090,00 10
20160004 Souffleur Sthil 1200W Biens amortissables nettement individualisables (02) 2300,00 10
20160005 Terrains de gisement pétrolier Biens amortissables nettement individualisables (02) a7 m‘ 0
20160006 Frais d'études contructions salles des fétes Biens amortissables nettement individualisables (02) 32 700,00 5

joo1

Récupération|

Tout cocher

Tout decoch.

Fermer

En ouvrant Ivoire, un tableau liste les inventaires non
récupérés.

Vous pouvez les trier par :
N° Inventaire
Description

Type de biens
Montant

YyYYV¥YY

Cocher les inventaires a récupérer
Cliquer sur le bouton « Récupération »

Yy

Une fois la récupération faite, vous devez vérifier et compléter
si nécessaire chaque inventaire récupéré.

Imrnobilisations et subventions  Editions  Compte Administratif

Immebilisations Ctrl+I
Subventions d'investissement reques Ctrl+5

Immebilisations subventions d'équiperment versées

P Aller dans le menu « Immobilisations et Subventions »
P Sélectionner « Immobilisations »
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Immobilisations COMMUNE DE SAINT JEAN DE COLORIS

Bien ——T—mau Amort. Cession Sortie Imput. Compta. Ecrit. Compta ‘ P. Jointes (0)
_ Descrioti
Désignation ‘FART\C\PAT\ON TRAVAUX DU PONT DE BORD ‘ Va

Info complémentaire ‘
N inventaire
Regroup. comptable
Type de bien :
Nature du bien
Senvice ufilisateur

Contrat d'assurance

N° série

- Registre du bien

Date d'achat

Montant

‘2041412—PONT

N® regroupement

2041412-PONT ESTILLAC

‘Cnnstructmns‘ Installations et agencements de batiments

‘ Biens

neftement indivi

es (02)

‘Agencemenl, aménagement de batiments

e

L

|
|

Lieu

26/08/2016
27 335,00

I~ Démarrer 'amortissement & la date de mise en service

- Amortissement du bien

Méthode d'amortissement

Année de début

Année de reprise

Quantités ‘ 1‘ ‘ Unités -
I~ Fiche sortie de I'actif le
& Linéaire ¢ Dégressif I~ Arrondir les montants (€ inférieur)

2017 Durée

]

Montant restant & amortir

Coefficient fiscal 2,25

Sur le nouveau bien récupéré dans Ivoire, vous devez obligatoirement
vérifier et renseigner si nécessaire les zones suivantes :

« Regroup. comptable »

« Type de bien »

« Nature du bien »

« Date d’achat »

« Montant »

« Quantités »

« Unités »

« Année de début »

« Durée » qui est liée a la nature du bien

FYYYYYTYTYYY

& Si ces zones sont renseignées correctement dans Corail, elles le
seront dans Ivoire.

La gestion de : Services utilisateurs, Lieux, Natures des biens, Motifs de
sortie, Contrat d’assurance dépend d’Ivoire depuis le menu

« Environnement ».

Bien Tableau Amort. \ W Cession Sortie Imput. Compta Ecrit. Compta P. Jointes (0)
- Descripti
Désignation : PARTICIPATION TRAVAUX DU PONT DE BORD
Numéro d'inventaire : 2041412-PONT
- Tableau
Année Valeur Résiduelle Amortissement VN.C Mt Sortie/Cession +/- Value =
Y| 2017 27 335,00 182233 |+ 25512,67 0,00 0,00
2018 25 512,67 1822,33|— |+ 23 690,34 0,00 0,00
2019 23 690,34 182233] — | + 21 868,01 0,00 0,00
2020 21868,01 1822,33|— |+ 20 045,68 0,00 0,00
2021 20 045,68 182233] — | + 1822335 0,00 0,00
2022 18 223,35 182233]— |+ 16 401,02 0,00 0,00
2023 16 401,02 182233] — | + 14 578,69 0,00 0,00
2024 14 578,69 182233]— |+ 12 756,36 0,00 0,00
2025 12 756,36 182233] — | + 10934,03 0,00 0,00
2026 10 934,03 182233]— |+ 911170 0,00 0,00
2027 9 111,70 182233] — | + 728937 0,00 0,00
2028 728937 182233]— |+ 5 467,04 0,00 0,00
2029 5 467,04 182233] — | + 364471 0,00 0,00
27 335,00 0,00 0,00
‘ >

l:l Ligne modifiée manuellement

Caleul dutableau |

P Vérifier onglet « Tableau Amort »

- L’onglet « Cession/Sortie » permet de visualiser les
informations relatives 2 la cession du bien.

- Vérifier le contenu de 'onglet « Imput. Compta. » et
compléter si nécessaire

- L’onglet « Ecrit. Compta. » récapitule sous forme de tableaux
les écritures comptables d’amortissement.
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3.3.Augmentation de la valeur d’achat ou de la Valeur Net Comptable (Ivoire)

3.3.1. « Biens non amortissables » et « Travaux en cours »

Configuration Réglages

- Divers

I Arrondir les montants (€ inférieur) pour les annuités d'amortissement des biens

Plafond des biens de faible valeur ‘j €
Signataire ‘
\ 2

Comptabilité
= Augmentation automatique de la valeur des biens de type non amortissables et de type travaux en cours
(mi ur a ique 4 p critures comptables)
on des biens non amortissables et travaux en cours depuis la
v
I~ Joindre le tableau d'amortissement lors du mandatement

- Budget

% Imprimer les états budgétaires avec lous les biens (méme si pas amortis)

3.3.2. L’adjonction sur biens amortissables

Tatements  Accési.. 7

Récupération des inventaires 3 partr de a comptabilte !
Gestion des montants en fonction des écriures

Adjonction sur des biens amortissables

fmn ‘ Cession Sortie ‘ Imput. Compta Ectit. Compla P. Jointes (0)

z

ntaire n°1

E e
m LOGT -23-08
. it ot
Imprimer la fiche détailée n LOGT -23-08 | N* 1 LOGT -23 -
b
[FAoR dE Ahw ke caevon fes immobilisations corporelles -
articled
o non (01) -
WRA5.07 Inventaite "6 o .
cal 1/200 |Etude faisabilh e I | =

wbar2017 |Etude schéma S — e 5 S =
JAE  |Maison de Pay trat d'assurance \:] =
oM |PAV

W Terrain voine D N° sér face - | N* parcelk
f o b - Registre du bien

W Batiment voine

0V |Garages babm ate d'achat uantté 1 :3
2V [santaires, vest - !

JOM  |Déchetterie Montant 0,00 - ie it
JAE  |temain bord du ) -

JAE  [Maison de Pay Démarrer l'amortissement & a date de mise ¢

) Maisor

i ;’:‘;’Q‘Z;KI - Amortissement du bien

1SA pole de santé | Méthode d'ai

1% Temain Saint-Je Abnn e s 1

TOM  [Déchetierie rér B |

'SA  [Extension pole . ‘

comptables.

Pour les types de bien « Biens non amortissables » et « Travaux en cours », il
est possible d’augmenter automatiquement la valeur du bien a partir des écritures

11 suffit de cocher dans Environnement -> Gestion de la configuration
des collectivités -> Réglages : « Augmentation automatique de la valeur
des biens de type non amortissable et de type travaux en cours ... »

Immobilisations et subventions | Editions  Compte Administratif

Imrmaohilisations
Subventions d'investissement regues

Immaehilisations subventions d'équipement versées

P Menu « Traitements »

Pour les biens dont on gere 'amortissement, il est possible de
réaliser des adjonctions dans le Menu « Immobilisations » :

P Sélectionner « Adjonction sur des biens amortissables »
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Adjonetion / intégration

Ce traitement vous permet de gérer les "adjonctions ou intégrations" sur des biens amortissables.

Cet assistant vous guidera a travers les différentes étapes. Cliquez sur Suivant pour passer a I'étape

suivante, et sur Précédent pour revenir a I'étape précédente.
Pour valider le traitement, cliquez sur le bouton Terminer.

- Sélection du bien

.

[ C]iquer SUf === OU

ajouter le bien concerné.

P Cliquer sur Sulvant ==

pour sélectionner ou

P Sélectionner 'année au cours de laquelle 'adjonction

sera effectuée.

P Cliquer sur

Suivant ==

I tion ‘m =
pos —
|
||| - sélection de rannée T'adjonction | dintégration
| | Surquelle année est & effectuer lintégration ?
|
| : s
|
|
| sctu
|
2016
| 2015
‘ 2014
Fn e 2013
i =
Adfonction  ntégration x
- Saisie du montant d'adjonction / integration
Montant de ladjonctior i
- Pour information
Année | Sens N | Bord Objet ou Tiers | Aticle Opér Dépense Recetle
2008 Dép 197 27 Fonds da concours travaux 20120415 10 1257500 0,00
2008 Dep 928 132 fands de cancours travau de- (20415 10 000,00 0,00
2012 Dép 1180 164 Fond de concours 2012 |2041512 10 20000,00 0,00
41 675,00 0,00

Valeur “estimée” de I'adjonction

P Saisir la valeur de 'adjonction. Dans la rubrique Pour
Information, on trouve les écritures attachées a ce bien,
Ivoire propose une valeur « estimée » de I'adjonction.

. Terminer
P Cliquer sur
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9130,03 €.

Le calcul du tableau s effectuera automatiqguement a
2018, Voulez-vous continuer 7

| Yous allez intégrer a la VN de 2017, la somme de 500,00 €,

Le montant de la VNC au 31/12/2017 s éléve désarmais a

Man

P La valeur nette comptable du bien est augmentée de
I'adjonction et le tableau d’amortissement est
automatiquement modifié a partir de Pexercice suivant
I'adjonction

[vaire

L'intégration et le recalcul du tableau aont été réalisés avec =

= | lvoire
>

SUCCES,
‘
TAIR AT _W LN ]
COMMUNE DE SAINT JEAN DE COLORIS
Certificat d'adjonction pour le bien 20415
Année : 2017
N° inventaire Désignation Article :::'(':t::t m:ﬂ:.
3MM22017
20415 Fonds de concours. travaus 2041512 2 820,03 L]

Je soussigns |

Valeur nette comptable au 31/12/2017 : 9 130,03 €

certifie, conformément au détail ci-dessus, que le bisn a fait Tobjet dune intégration.

Signature

P Ivoire propose I’édition d’un
certificat de prise en charge de
I'adjonction.
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4. AMBRE - Elaboration du Compte Administratif N-1

4.1. Création du dossier Compte Administratif N-1

L Identification >

- Utilisateur et mot de passe

Utilisateur : ADMIN
ot dopasse [}

- Dossier budgétaire

Dossier : Commune de St Jean de Colorigfg

Commune de St Jean de Ci 2020
DM n* 1 - Commune de St.|2020
Service de | eau de St lea| 2020
Commune de St Jean de Ci
Commune de St Jean de Ci
DN n*1 - Service de | eau ¢| 2019

A Pouverture, Ambre demande un dossier budgétaire.
Avant de pouvoir créer le compte administratif N-1, il faut
sélectionner un dossier déja existant, par exemple

« Commune ... | N | BP».

Dossier budgétaire Budget et réglages (1) ‘ Budget et réglages (2)

- Description

Budget / CA |(;umu|eAum.mslrsm H-1

|Cnmmur\a Saint-Jean-De-Coloris —|

Commune Saint-Jean-De-Coloris

CA N1
ATX000C Poste comptable [TRESORERIE DE PAL{

~  -Reprendre un dossier existant

- Cadre comptable et présentation

P Menu « Environnement »
B Sélectionner « Gestion des dossiers budgétaires »

Cliquer sur le bouton « Ajouter » pour créer un nouveau budget, et compléter les
zones suivantes de 'onglet « Dossier Budgétaire » :

FYYYVYTYTYY

v

Budget / CA : Sélectionner « Compte Administratif » dans la liste

Année : Saisir « N-1»

Collectivité : Sélectionner le Nom de la collectivité dans la liste

Titre : le nom de la collectivité est repris

Zone libre : « CA N-1 » s’inscrit automatiquement

N° INSEE

Poste comptable : saisir le nom de votre trésorerie

Vérifier ou modifier les options qui correspondent a votre type de maquette
budgétaire dans la partie « Cadre comptable et présentation ».

Nous traiterons un Compte Administratif « M14 » dans notre documentation.
Valider votre création.

Les collectivités ayant des budgets annexes assujettis a la TVA doivent également
cocher 'option correspondante.
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P Onglets « Budget et Réglages »

La plupart des éléments des onglets « Budget et
réglages » sont grisés car le paramétrage est récupéré
du dossier comptable correspondant de Corail.

Onglet « Budget et réglages (1) ».
B Sivous avez Rubis, n’oubliez pas de cocher
loption qui récuperera les emprunts.
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Dossier budgétaire Budget et réglages (1) [ Budget et réglages (2)

- Page de garde

Imprimer le blason de la collectivité sur la page de garde des maquettes officielles (cf. paramétrage dans
menu "Environnement \ Configuration des impressions” dans Corail) Onglet « Budget et réglages (2) »

P « Dossier budgétaire pour ’agrégation » ne sert que pour un
budget annexe. Il faut choisir la collectivité principale auquel il
est rattaché. Leurs CA seront agrégés.

P Titre des colonnes Propositions et Votes: Modifier les
intitulés des colonnes « Propositions du Maire » et « Vote du
Dossier budgétaire pour lagrégation : | - Conseil Municipal » pour I'adapter a votre syndicat ou EPCI.

Nature juridigue et nom de la collectivité : Commune de| ‘ d
P Valider vos saisies.

- Titre des colonnes Propositions et Votes

Proposition ... |dLI Maire ‘ (... du Maire, du Président...)

Vote |du Conseil Municipal ‘ (... du Conseil Municipal, du Bureau...)

A la création d’'un Compte Administratif N-1, Ambre récupére automatiquement :

La situation comptable N-1 de Corail (BP, DM, VC, réalisations)
Les rattachements N-1 de Corail

Les RAR N-1 saisis dans Corail

Les Subventions versées créées et mandatées

Les emprunts pour ceux qui utilisent Rubis.

YyYYYVYY

A Les données d’Ivoire et de Parme et certaines données de Rubis sont a récupérer manuellement, voir :

Annexe « Méthodes utilisées »

Annexe « Subventions versées »

Annexe « Etat du personnel »

Annexe « Action de formation des élus »
Annexe « Organismes de regroupement ».

YYYYY
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4.2.Edition des états préparatoires

Ce sont des états d’aide a la préparation du Compte administratif, a utiliser si nécessaire en commission des finances.

Edition du cornpte administratif = Délibérations  Environnement

Dérnatérialisation de la maquette officielle M57
Dématerialisation de I'annexe Arrété et signatures

CFU (Expérimentaticon)
Présentation simplifiée
Présentation bréve et synthéti

Etats préparatoires

Impression des restes 3 réaliser 2023

P Menu « Edition du Compte Administratif »
B Sélectionner « Etats préparatoires »

[ﬂ Etats préparatoires du compte administratif

! - Etats préparatoires

¥ Fonctionnement (dépenses / recettes)

| I Investissement (dépenses / recettes)

Apercu

- Options

I~ Afficher le 020 / 022

I~ Masquer les montants engagés et les soldes

320

Etats 7

I ~  Fonctionnement (dépenses / recettes)

I

Investissement (dépenses / recettes)

COMMUNE !

Etats préparatoires du compte administratit
Fonctionnement - Dépenses

Disigration S

RAR Réslsd ‘Solde Net

Scide

DhVE

Totsl Bugst

Charges & caractére général

484 856,00

ACHATS ET VARIATION DES STOCKS

218 560,00|

606 Achats non stockés de matitres et 158 560,00
6061 Foumitures non stockabies 31 100,00
w0811 Eau et assainissement 4.000,00)
60812 Energie - Elestrioité 26 500,00
0518 Autres fournitures non stockabies @000
6062 Foumitures non stoekés 95 700,00)

198 053,68 30185488

304 562,32

502 616,00

37 750,00

243360.00| 10775404 135 608 96| 132 901,52

000 2480000 oo0| rezseo0| 10775104 75 608,96 2707,4¢ 0152 6024
00 1000000 0,00 41 100,00 28282 720,18 000 Tam08| 8231
0,00 000 .00 4000,00 EESEE 122884 0.0 s 102
0.00 10.000.90 .00 38.500,00 2753437 585,83 000 sseses|  TeE
00 o 00| e eea01 Y 00 o0 1w
0,00 4.000,00 0,00 99 700,00 3278358 66 316,44 270744 642000 2560
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P Cliquer sur le bouton « Apergu »

P Editer les états synthétiques par
section (Menu Etats)




Edition du compte administratif  Délibérations

4.3.Saisie et édition des annexes (cf. document annexé : Annexes du Compte Administratif N-1)

4.4.Apercu du Compte Administratif N-1

Dématérialisation de la maquette officielle M37
Dématérialisation de I'annexe Arrété et signatures

CFU (Expérimentaticon)
Présentation simplifiée
Présentation bréve et synthétique (loi Motre)

Etats préparatoires

Impression des restes a réaliser 2023

Environnement

Menu « Edition du

simplifiée »

Compte Administratif »
Sélectionner « Présentation

_— _—
7 -
- Etats budgétaires - Autres états
Etats par poste analytique (propositions uniquement)
Sélection d’une opération d'investissement
- Options
Etats 7

Etats budgétaires >« Vued'ensemble du foncticnnement I

Etats par poste analytique > Détail du fonctionnement - Dépenses

Autres états » Détail du fenctionnement - Recettes

Vue d'ensemble de l'investissement §
Detail de I'investissement hors opérations
Détail des opérations d'investissement

Tableau synthétique de 'investissernent 4

Cliquer sur Apergu.

Le menu Etats vous permet
d’afficher les différents états
du CA

L’Export vous permet d’obtenir
le document sous format excel.
Vous le trouverez
automatiquement dans
Iexplorateur de fichier

C:\ Program Files

(x86) \ Cosoluce | Coloris.
Cliquer sur Parcourir pour
modifier le chemin.

TR TP W]
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[ H Export OpenOffice

¢ Veuillez renseigner la destination de I'export et, dans le cas ol vous exportez un seul état, le nom de I'export.

Destination de l'export :
C\Program Files (x86)\Cosoluce\COLORISY Parcourir |

i Nom de l'export :

Les noms des exports seront générés automatiguement.

Valider Annuler
4.5.Dématérialisation du Compte Administratif N-1
Edition du comnpte administratif = Délibérations  Environnement Menu « Edition du Compte Administratif »
Dématérialisation de la maquette officielle M37 Sélectionner « Dématérialisation de la maquette officielle M57 »
Dérmnatérialisation de I'annexe Arrété et signatures
CFU (Expérimentation) >

Présentation simplifiée
Présentation bréve et synthétique (loi Motre)

Etats préparatoires

Impression des restes a réaliser 2023
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T Armbe - ADMINESTRATELR - Dématératsaton des aces bugétares - CA- x

- Le « Répertoire de stockage » des flux doit pointer
vers TRANSFERT PREFECTURE

- Cliquer sur Générer

Dématérialisation du flux budgétaire X

o Confirmez-vous la dématérialisation de ce dossier budgétaire
¥

D | | Mon
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- Dossier budgétaire
COMMUNE DE -CA
Cadre comptable : Budget principal - M57 - Simplifié ( < 3500 h.)

- Compte rendu

La dématérialisation n'a recensé aucune anomalle : le flux budgétaire a été généré et scellé automatiquement.

-Journal

<Avertissement> Annexe des CREDITS DE TRESORERIE : aucune information saisie

Avertis

An AR E

T Le budget s et cématérishss svec succés.
? .

‘Aucune anomaie 1'a €8¢ recensée :le fle budgétare 3 dong
e automatiauement sceli

L
U

Nemoowenr

e auGUTe TUTTTERn Saisie
Gicune information saisie
ENT, SERVICES A

d : aucune information saisie

/ / e % Afficher les avertissements ? [y
L rese]
Editicn du compte administratif  Délibérations  Environnement  Outils 7

Dérnatérialisation de la maquette officielle M57

Rééditer la maquette rematérialisée lors de la dématénialisation budgétaire

Présentaticn simplifiée

Présentation bréve et synthétique (loi Notre)

Etats préparatoires

Impression des restes 3 réaliser

Si aucune anomalie n’est détectées le flux sera scellé
automatiquement.

Cliquer sur Maquette pour afiicher votre CA scellé
format pdf. Une fois générer, vous le trouverez dans
Iexplorateur de fichier

C:\ TRANSFERT PREFECTURE|\Col 2

Flux scellé pointe vers le fichier .xml sur
C:\TRANSFERT PREFECTURE\Col 2

\

- Une fois le CA générer, le menu Réediter 1a maquette
apparait et vous permet également d’éditer votre CA
scellé au format pdf
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4.6.Préparation et édition des délibérations

Ambre permet d’éditer apres le vote du Compte Administratif, 3 délibérations :
P La délibération d’approbation du compte de gestion
P La délibération du vote du compte administratif
P La délibération d’affectation du résultat.

Délibérations Environnement Outils 7 /— B Menu « Délibérations »
Délibération d'approbation du compte de gestion B Sélectionner « Délibération d’approbation du compte de gestion »
Délibération du compte administratif X B L. J . )
i Suivre la démarche décrite ci-dessous concernant la délibération du Compte Administratif,
Affectation du résultat - extrait du registre en renseignant les deux onglets : « Informations générales » et « Informations
complémentaires / Chiffres ».

Délibérations Environnement Qutils 7

Délibération d'approbation du compte de gestion b Menu « Délibérations »

Délibération du compte administratif < »  Sélectionner « Délibération du compte administratif »

Affectation du résultat - extrait du registre
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Onglet « Informations générales » :

B Vérifier les informations renseignées
P Compléter si nécessaire

B Valider vos saisies.

A

Les renseignements de cet onglet sont également repris pour les 2 autres
délibérations.

Le menu « Traitements » permet de récupérer les informations d'une autre
collectivité.

La zone « N° d’ordre : » correspond au numéro d’ordre de la délibération
dans la séance.

Vous pouvez choisir d'éditer en 1 ou plusieurs pages

Informations générales <~ T‘ Informations complémentaires / Chiffres
INEIT
EXTRAIT DU REGISTRE DES DELIBERATIONS ‘du Conseil Municipal de Commune de | 7 & |:|
Date Nombre Votes i
a Ay i & 1 page
de la séance de dépét préfecture de membres en exercice l:l Pour l:l
. £ n pages
de convocation de publication de membres présents I:l Contre - l:l
d'affichage de suffrages exprimés l:l Abstentions I:l =
e
Lan ... ... ... ... le Conseil Municipal de cette Commune, régulierement convogué, s'est réuni au nombre preserit par la loi, dans le lieu| 22 &
habituel de ses séances, sous la présidence du
Etaient présents ‘ ‘ 7 & —r
Procuration(s) ‘ ‘ 7 &
Etai(en)t absent(s) ‘ ‘ 2 & Ao
Etai(en)t excusé(s) ‘ ‘ 7 #
Secrétaire de séance ‘ ‘ 7 &
Faita : ‘ Signataire : titre ‘Le Maire ‘
nom, prénom ‘M COSOLUCE) ‘
Le Conseil Municipal, réuni sous la présidence de ‘ V2 &
|
Informations générales Informations complémentaires / Chiffres

Vote le Compte Administratif ™' et arréte ainsi les comptes

Investissement Jpenses Recefte Fonctionnement

\

Résultat de cléture de l'exercice

Onglet « Informations complémentaires / Chiffres » :

Cela vous donne un récapitulatif chiffré du Compte administratif, non
modifiable car elles proviennent directement de la comptabilité. Si ces
informations sont erronées, il faudra apporter les modifications
nécessaires en comptabilité Corail.

. A
# Cliquer sur le bouton e

» Imprimer votre délibération.
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Légende des boutons :

Etaient présents i & Iﬁ

Le bouton représentant un stylo vous permet
d'accéder a une fenétre de saisie.

[7] saisie de Ia liste des membres présents

Etaient présents - (4000 caractéres maximum) - Veuillez saisir des virgules entre chaque membre .. , , , .
- Saisir « NOM Prénom » séparés par des virgules.
Fermer
5021
# Le bouton représentant une jumelle vous permet de
visualiser a I’écran I'intégralité de la zone.

Informations générales Informations complémentaires / Chiffres |

EXTRAIT DU REGISTRE DES DELIBERATIONS [du Conseil Municipal de Commune de l 7
Hu Conseil Muricipal de Commune de

Date

de la séance 1! de dépdt préfecture : Il de membres en exercice Pour

Le bouton représentant des personnes vous donne acces a une fenétre s’intitulant « Sélection des membres » permettant de :

P Saisir manuellement les présents, les absents, les excusés et les mandants, les mandataires et les secrétaires de séance.

P Récupérer les membres d’une personne morale de Polychrome (il faut donc avoir créé dans Polychrome une
personne morale dont les membres sont les personnes physiques correspondants aux élus de votre collectivité).
B Récupérer les groupes de contacts de Carbone.

Pour information, Polychrome est disponible dans le pack « Les Essentiels » et Carbone est disponible dans les packs
« Optima » et « Optima+ ».
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Comment saisir une délibération pour les collectivités utilisant Polychrome et /ou Carbone ?
La démarche est identique a celle des délibérations des décisions modificatives dans Corail.

SELECTION DES MEMBRES

“

=

Personnes morales de Polychrome

-

Groupes de Carbone

=

Liste des membres & )

I Y compris les personnes parties (en orange)
I Y compris les personnes décédées (en gris)

P Y compris les personnes hors commune (en gris et en i

Liste des membres sélectionnés (2)

Giwilg, nom, prénom et adresse des
membres -

(3 Civilité

Nom gy

Secrétaire de

"Absent 7
seance 7

Prénom Présent Excusé 7

Jacques

- |
Total : 2 0 0
Liste des procurations (0) |
IMandants Mandataires |
x®
x
L x
®
x
5023
Femer
Vote du Compte Administratif Commune di
Informations générales ] Informations complémentaires / Chiffres
N* d'ordre
EXTRAIT DU REGISTRE DES DELIBERATIONS ||1u Conseil Municipal de Commune de | e &
Date Nombre: Voles R
. A « 1 page
de la séance : de dépit préfecture de membres en exercice 2| Pour I:I
— © n pages
de convocation de publication de membres présents 2| Contre |:|
daffichage 1 de suffrages exprimés Abstentions : l:l
— e |
L'an .. ... ... ... ke Conseil Municipal de cette Commune, réguliérement convoqué, s'est réuni au nombre prescrit par la loi, dans le lieu| 21 & m
habituel de ses séances, sous la présidence du
(+&1)
Etaient présents M. COSOLUCE Jacaques, Mme FALBALA Clara, | L Ve
Procuration(s) | 7 &
Etai(en)t absent(s) | 7 & K
Etai(en)t excusé(s) | | ?
Secrétaire de séance | | 7w
Fait & ‘ Signataire : titre Le Maire |
nom, prénom M. COSOLUCEI |
Le Conseil Municipal, réuni sous la présidence de ‘ 7 &
]

>

>

>

Sélectionner « Personnes morales de Polychrome » ou bien
« Groupes de Carbone »

Sélectionner les membres de la liste intitulée « Liste des
membres a sélectionner » :

Cocher dans la liste intitulée « Liste des membres
sélectionnés » pour chacun des membres :

Présent ?
Absent ?
Excusé ?
Secrétaire de séance ?

Valider vos saisies afin que la liste des membres se mette a jour
dans P’écran précédent, ainsi que le nombre de membres en
exercice et le nombre de membres présents.

Longlet « Informations générales » s’est mis a jour.
Il vous reste a :
P Valider cet écran

P Imprimer la délibération en cliquant sur le bouton

A

de gestion ainsi que pour l'affectation du résultat.

I1 faut absolument vaider

délibérations.

LLa démarche est identique pour la délibération d’approbation du Compte

les écrans concernant les
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Délibérations | Emaronnement Outils 7

Délibération d'approbation du compte de gestion

Délibeération du compte administratif

Affectation du résultat - extrart du registre

> Menu « Délibérations »
P Sélectionner « Affectation du résultat — extrait du registre »

A Pour préparer la délibération d’affectation du résultat, cf. 4.6.

Ambre

A A la premiere ouverture de la délibération, si vous avez un besoin de
financement, ce message s’affichera car le champ Affectation complémentaire en
réserve (1068) est encore vide. \

Attention, votre montant d'affectation complémentaire en
réserve (1068) ne suffit pas a couvrir votre besoin de
financement !

suit Miockalion ¢ T
185217,78
e 27224020
520821,80
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Informations générales

Considérant qu'il y a lieu de prévoir I'équilibre budgétaire,
Statuant sur l'affectation du résultat d’exploitation de l'exercice,

Constatant que le compte administratif fait apparaitre

Décide d'affecter le résultat dexploitation comme suit
Reésulat dinvestr i (001)

Pour infos : En cas de dissolution d’un budget annexe (CCAS, lotissement, ...)
n’ayant pas eu de BP en N-1, le trésorier constate la reprise du solde par une
opération d’ordre non budgétaire sur le budget principal (Commune).

Ce solde est a ajouter aux 001 et 002 sur le CA N-1 du budget principal.

Informations générales
Considérant qu'il y a lieu de prévoir I'équilibre budgétaire
Statuant sur I'affectation du résultat d'exploitation de I'exercice,

Constatant que le compte administratif fait apparaitre

‘Tmnéi

[ 27224920

!
‘ 529 821 _aoi

267 327,53
59 313,85

389 986,13

Informations complémentaires / Chiffres

Informations compiémentaires / Chiffres

_— P lLes calculs proposés par Ambre sont affichés et un
bouton « Reprendre Affect.» permet une saisie
automatique.

Valider

Onglet « Informations complémentaires / Chiffres :

Valider impérativement cet onglet.

. Apercu
Cliquer sur le bouton e

Imprimer votre délibération.

A Si vous ne pouvez pas valider cet onglet, il faut ressaisir au

. Valider .
moins 1 des 3 montants et le bouton sera actif. Les

montants du 001, 002 et 1068 seront repris par un écran de
consultation au BP apres validation de cet écran (a titre
d’information).

11 faudra quand méme les ressaisir en propositions nouvelles.

— Une fois que I'apercu de la délibération a été édité,
19 eotoc| .
stissen Fe Beglisse® n
Un bouton apparait.
- | — Il permet d’enregistrer la délibération au format pdf

dans la séance de délibération de votre choix, si vous
utilisez cette application.

Pour information, Réglisse est disponible dans les
packs « Optima » et « Optima+ ».

Des fiches pratiques sont accessibles depuis le logiciel Ambre dans le menu « ? / Fiches pratiques ».
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5. Envoi du CA a la préfecture et a la trésorerie :

A Ia préfecture :
Les collectivités formées et paramétrées a la DEMAT AB, qui ont signé Pavenant « Actes budgétaires » avec la Préfecture et qui se sont engagées a dématérialiser
tous leurs documents budgétaires, doivent 'envoyer en démat sur la plateforme STELA.

A Ia trésorerie :
Envoyer le fichier PDF généré a 'étape 4.5, voir avec votre trésorier par quel mode il souhaite le recevoir (Mail, clé USB etc...)
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