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Avertissement :

Pour faciliter 1'utilisation de cette documentation, I'année ou exercice n'apparaitra pas mais sera remplacé par la lettre N.
Vu la multitude de cas différents pour le paramétrage initial de la maquette budgétaire (niveau de détail du plan de

compte, ptésence d'une ventilation analytique), nous ne pouvons pas garantir la stricte conformité des copies d'écran
suivantes par rapport aux écrans affichés en collectivité.

Si la configuration de votre poste le permet (utilisation de deux écrans), nous vous invitons a utiliser ['export des documents a
imprimer au format pdf plutét que l'impression sur papier.

1. Création du dossier Budget Primitif

Remarque :

Dans le cas ou Ambre ne contient aucun dossier (cas d’une nouvelle collectivité adhérente), il vous faut répondre « OK » a la question suivante :

Ambre @

. 0 \ Vous n'aver accés 3 aucun dossier budgétaire. Pour utiliser ce logiciel, il
' est nécessaire d'en créer un.
~ Voulez-vous le créer dans l'interface des dossiers budgétaires 7
Cliquez sur OK pour accéder 3 'interface des dossiers budgétaires ou
sur Annuler pour fermer I'application.

= OK PR
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Environnement

CQutils 7

Gestion des dossiers budgétaires rl+G
Dossier budgétaire w Budget et réglages (1) { Budget et réglages (2)

- Description
Budget / CA | Budget Primitif J Année [m
Collectivité |COHHU‘JE DE J‘
Titre: |COMMUNE DE ‘

F |
N° INSEE |47 Poste comptable -
u - Reprendre un dossier existant

Dossier budgétaire

]

- Cadre comptable et présentation

& Budget principal (par défaut)

@114

C M22

~

M4 Généraliste

€ M41 (modéle M4x)
-

€ M43 (modele M4x)
£ M49 (modéle MAx)
€ M52 (modéle M14)
~ M57

¢ Budget annexe ¢ Budget autonome
@ Collectivité * Fonctionnel ¢ > 3500 h
© CCAS @ Détaillé (développé) @ <3500 h
« Caisse des écoles ¢ Simplifié (abrégé) © <500h
¢ M157 Association
« M157 Syndicat -
 M832
~ EPCI v Budget assujetti & la TVA

-

Menu « Envirtonnement »
Sélectionner « Gestion des dossiers budgétaires »
Onglet « Dossier budgétaire »

P Cliquer sur le bouton « Ajouter »

1% partie - Description :
Elle permet de définir 'identité du dossier.

> Budget / CA : Choisir « Budget Primitif » dans la liste

B Année : Saisir « N »

P Collectivité : Sélectionner le nom de la collectivité dans la
liste

# Titre: en cliquant dans la zone blanche, le nom de la

collectivité est reptis, vous pouvez I'adapter

Autre ligne : le libellé « BP 20.. » s’inscrit automatiquement

NP° INSEE : modifier le N° INSEE si nécessaire

Poste comptable : saisir le nom de votre trésorerie

y¥rwyy

2% partie — Reprendre un dossier existant :

A A utiliser avec précaution.

3% partie — Cadre comptable et présentation :
Cela permet de définir le type de budget (principal, annexe ou
autonome), la nomenclature (M14, M22, etc.) et la présentation.

Cocher « Budget assujetti a 1la TVA » si c’est le cas.

A Si vous étes une collectivité de moins de 500 habitants mais
ayant opté pour une présentation de moins de 3500 habitants,
cochez « <500 h. » et « Commune de moins de 500 h ayant opté
pour une présentation de moins de 3500 h ».
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Dossier budgétaire [ Budget et réglages (1) T Budget et réglages (2)

- Niveau (modalités) de vote

Vote de linvestissement @ Par chapitre Vote du fonctionnement @ Par chapitre
" Par article " Par article
¥ Vote avec opérations I™ Avec vote formel sur chacun des chapitres
Type de provisions ¢ Provisions semi-budgétaires
 Provisions budgétaires N° délib ‘ ‘
Date délib o
Col budget pour mémoire @ Total Budget ~ Budget Primitif

Vote du budget ™ Sans reprise des résultats de l'exercice N-1
# Avec reprise des résultats de l'exercice N-1 aprés le vote du CAN-1

" Avec reprise anticipée des résultats de l'exercice N-1

- Environnement de travail

v Utiliser les opérations d'investissement Iv Les emprunts proviennent de RUBIS (dette COSOLUCE)

I Utiliser les postes analytiques 1 I™ Utiliser les postes analytiques 2

- Divers

Propostions saisies & Prapositions nouvelles ¢ Prapositions globales
I" Ne pas détailler les articles par vote

I Ne pas montrer le cumul par article dans les listes de contrdle

¥ Le compte administratif est voté avant le vote du budget

I Montants arrondis & limpression

¥ Récupération automatique des restes a réaliser de la comptabilité

Onglet « Budget et réglages (1) »

Niveau (modalité) de vote :
P Sélectionner le niveau de vote des sections d’investissement et de
fonctionnement

» Sivous avez des opérations d’équipement que vous souhaitez utiliser en
tant que niveau de vote, cocher « Vote avec opérations »

P Type de provision, en général choisir « Provision semi-budgétaire »,
mais demander a votre trésorerie.

> « Col. budget pour mémoire » :
o Cocher « Total du budget » pour cumuler les BP, RAR, BS, DM et
VC) de 'année N-1
o Ou « Budget Primitif » pour uniquement le BP N-1

P « Vote du budget » : cocher selon ce que vous devez récupérer

& Soyez cohérent avec la case a cocher « Le compte administratif est
voté avant le vote du budget » du paragraphe Divers.

Environnement de travail :

» Cocher « utilisez les opérations d’investissement » sclon le cas.

» Cocher « Les emprunts proviennent de RUBIS » si vous avez
Rubis et que votre dette est a jour.

P Si vous avez défini des postes analytiques, cochez « Utiliser les
postes analytiques »

» Si vous souhaitez utiliser ces postes analytiques pour saisir votre BP,
cochez « Saisir un budget analytique »

Divers :

P « Propositions saisies » : cocher impérativement « Propositions nouvelles »
P « Le compte administratif est voté avant le vote du budget » : cocher si le CA est voté avant le BP, permettant ainsi la reprise des résultats
P « Montants arrondis a ’impression » : Voir avec votre trésorier si le BP doit étre saisie en arrondi. S’il ne souhaite pas qu’il soit saisie en arrondi,

demander si le BP doit tout de méme étre imprimé en arrondi.

P « Récupération automatique des restes a réaliser de la comptabilité » : cocher pour récupérer automatiquement les RAR N-1 saisis dans la
comptabilité Corail N-1. Cette option va de pair avec « Le compte administratif est voté avant le vote du budget »
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Dossier budgétaire

Budget et reglages (1) [ Budget et réglages (2)

- Page de garde

Imprimer le blason de la collectivité sur la page de garde des magquettes officielles (cf. paramétrage dans menu "Environnement \
Configuration des impressions” dans Corail)

Dossier budgétaire pour l'agrégation |

-

Nature juridique et nom de la collectivité |COMMUNE DE SAINT JEAN DE COLORIS

- Titre des colonnes Propositions et Votes

Proposition . |du Maire

Vote |du Conseil Municipal

|f
(

du Conseil Municipal, du Bureau...)

| (... du Maire, du Prési

Confirmation

Voulez-vous intégrer les restes 4 réaliser de I'exercice
précédent [CA voté avant le vote du budget) 7

Onglet « Budget et réglages (2) »
Page de garde :

P « Dossier budgétaire pour ’agrégation » ne sert que pour un
budget annexe. Il faut choisir la collectivité principale auquel il est
rattaché. Leurs BP seront agrégés.

Titre des colonnes Propositions et Votes :
P Modifier les intitulés des colonnes « Propositions du Maire » et

« Vote du Conseil Municipal » pour I'adapter a votre syndicat ou
EPCI.

Attention, un recalcul de la situation comptable va étre lancé
automatiquement.
Veuillez patienter jusqu'a la fin de ce traitement.

P A la validation de la création du dossier Budget Primitif, vous
pouvez intégrer les RAR de votre CA précédent. Ce message
apparaitra si vous ne cochez pas la case « Récupération antomatique
des RAR de la comptabilité » du menu Divers onglet Budget et
réglages (1)

P Un recalcul de la situation comptable est imposé.

P Cliquer sur le bouton « OK »

CDG 47 — Pole Informatique — Procédure du 2 Mars 2023 sur la gamme Coloris

Page: 5/ 46




Cette option permet le recalcul des totaux par article, opération, ... & partir des informations
saisies. Ce recalcul va corriger éventuellement les montants budgétaires, les réalisations, les
engagements, etc.

- Traitements en cours

Réindexation de tables de la base de données

Caciler 1

Contréle de la présence des postes analytiques
Gontréle des fonctions, opérations ef articles ‘
Fusion des situations identiques Ambre X
Recalcul des décisions modificatives et virements de crés _ |
Recalcul des opérations d'ordre budgétaire @ oo P Le recalcul de la situation s’effectue automatiquement.
Recalcul des totaux budget par article, opération /_
Vérification de la situation des tiers ﬁ
Contréle de cohérence des piéces jointes dans les marchés et lots
Veérification des écritures d'inventaires
Recalcul des montants engagés
Recalcul des montants en cours
Recalcul des montants des mandats et titres en historique
Verification des montants des restes a réaliser
Purge de la situation
Contréle de la cohérence des articles
Recalcul du premier article des mandats et titres en historique e
2001 }
Ambre Ambre
Veuillez patienter, traitement en cours... Veuillez patienter, traitement en cours...

Récupération des articles

Mise & jour du plan

Vous allez mettre a jour votre plan comptable a partir de la derniére nomenclature présente sur votre machine. Vous
pouvez choisir de supprimer les articles non utilisés qui ne figurent pas sur la nouvelle nomenclature. Enfin, cliquez sur
Mise a jour pour effectuer le fraitement de réactualisation.

- Nomenclature actuellement utilisée

Mise & jour |

M14 - Collectivité - Détaillé (développe)

- Options

W [Suppression des articles non utilisés

601.2

Récupération des situations

P Cocher « Suppression des articles non utilisés
P Cliquer sur le bouton Mise a jour.
P Attendre la fin du traitement.

LLa mise a jour du plan comptable peut étre lancée a nouveau par le
menu Nomenclature/Articles comptables/Traitements
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2.Edition simplifiée du budget

mptabilité Délibérations MNomencl I1 est possible d’éditer des documents d’aide a la préparation
du budget primitif, pouvant également cétre utilisés en
commission des finances.

Edition du budget
Magquette officielle M14 2014

I Présentation simplifiée
Menu « Edition du budget »
- Présentation simplifiée

Présentation bréve et synthétique (loi Motre)

Impression des restes 3 réaliser 2022

| Synthése N-1 P Cocher les « Etats budgétaires » a éditer
R . P Cocher les « Options » voulues
[£] Présentation simplifiée du budget primitif %
- Etats budgétaire: - Autres états op—
¥ Mue d'ensemble du fonctionnement ¥ Etat des subventions . L.,
¥ Détail du fonctionnement - Dépenses Exporter .’ COCth 168 Opthl’lS dCSII‘CCS pour ICS « EtatS Par pOSte
@ Détail du fonctionnement - Recettes . ., .
¥ Vue d'ensemble de I'investissement analythue (prOPOSItlonS unlquement)
¥ Détail de l'investissement hors opérations Cocher
¢ Détail des opérations d'investissement
v Tableau synthétique de l'investissement Décocher P Chquer sur le bouton Apergu
- Etats par poste ique (propositi I — . . . .
o e clencemble i fonctiommerment Ensuite vous pouvez, au choix, imprimer, exporter en

W Détail du fonctionnement - Dépenses PDF ou au format EXCCI

A L . ' Détail du fonctionnement - Recettes
- Sélection d'une opération d'

Opérations d'investissement :l

F Vue d'ensemble de l'investissement

P En utilisant le bouton Exporter vous pouvez exporter

- Options , ..
™ Montants arrondis en Euros I Imprimer la date et I'heure ces etats au format Open Ofﬁce cn ChOISlssant le
[~ Imprimer les opérations Trésorerie . . .
v Afficher I'historique I~ Imprimer les commentaires dOSSI€r de destlnatlon.
¢ Une année d'historique & Deux années d'historique
u I Imprimer les chapitres globalisés d'ordre (04x) Fermer

¥ Budget Précédent (pour les états par fonctions et par postes analytiques)

310
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Apergu de la présentation simplifiée :

VUE D'ENSEMBLE DU FONCTIONNEMENT
DEPEMSES DE Année“ Année Budget Primitif
FONCTIONNEMENT Budget Réalisé Solde * | Budget Réalisé Solde % |Propositions | peports | Propositions | Var/
real. réal. | nouvelles Globales N-1
011 - Charges 3 caractére général 542 700,00 487 012,31 55687,69| B89 656 745,00 507 019,39 49 725,61 91 00,0
50 - ACHATS ET VARIATION DES STOCKS 274 000,00 255 357,54 15642,38| 270 682,00 255 104,12 5 577,68 Ex 000
~SERVICES EXTERIEURS 1E5 500,00 16 619,75 B imm4nm 126 750,22 52,88 s_r~| 00,0
&2 - AUTRES SERVICES EXTERIEURS 2347756) T4 111 150,00 55 885,38 £ 1000
B2- MPOTS, TAXES ET VERSEMENTS ASSIN 52,00 101 15 500,00 5 475,00 2.0 g2 1000
012 - Charges de personnel et frais assimile 132297900 1 271 054,57] 5192443 96 128085500 124995823 3089677 97| 00,0
52 - AUTRES SERVICES EXTERIEURS 20 300,00 25 037,04 220300 34 500,00 29 860,58 483544 2] 1000
B3- MPOTE, TAXES ET VERSEMENTS ASSIM 30 350,00 B 171277 34 28 530,00 127,08 EE 1000
54 - CHARGES DE FERSONNEL 7 252 525,00 7214 220,44 AB0D0BEB| 99 1217 825,00 1753 054,71 24 730,29 E] 000
014 - Atténuations de produits 1150,00 1150,00 2 050,00 1733,00 317,00 a4 -100,0
65 - Autres charges de gestion courante 252 700,00 267 978,25 2472175 91 313 640,00 31041840 3221,60 98 00,0
66 - Charges financieres 153 273,00 153 272,08 0,92 99 141790,00 141 636,94 33,06 99 100,0
67 - Charges exceptionnelles 1.000,00 1 000,00 1.000,00 1000,0N_ 0 00,0
022 - Dépenses imprévues 71 115,00 71 115,00 72 522,00 72522,0) o> 0 100,0
Total dépenses réelles 2384917,000 2179 317,21 205599,79| 91| 2368602,00 221082596 157 776,04| 93 00,0
Total dépenses d'ordre 516 803,00 89 832,300 426970,10] 17  s14911,00 106 840,80 508 070,20 17| -100,0
Total dépenses de fonctionnement 2901720,000 2269 150,11 632569.89| 78 2983513,00 231766676  66584524| 77| 00,0
RECETTES DE Annéen Annee Budget Prim\(ifn
FONCTIONNEMENT Budget Réalisé Solde % | Buaget Réalisé Solde % |Propositions| pepors | Propositions | Var.
real. real. nouvelles Globales N-1
70 - Produits des services, domaine et vente 123 765,00 133 135,42 9370,42| 107] 30 200,00 93 611,78 3411,78| 103 100,0
73 - Impéts et taxes 2026 995,00 2 047 487,15 2045215 104] 208039300 2153 636,79 7324373 103 00,0
74 - Dotati bventions et participati 184 116,00 193 035,78 919,78 104 240 690,00 262913,49 2222343 109 100,0
75 - Autres produits de gestion courante 46 100,00 47 142,48 1042,48) 102 36 000,00 47 962,39 11962,33| 133 100,0
76 - Produits financiers 10,00 10,00 10,00 7.88 212 78 -100,0
77 - Produits exceptionnels 2510,00 83 855,42 8134542 999 2 510,00 90 294,60 87 784,60 999 00,0
013 - Atténuations de charges 40 000,00 46 820,78 §820,78| 117] 72 900,00 89 915,07 A7 015,07 123 00,0
002 - Excédent de fonctionnement reporté 418 224,00 418 224 9§ 0,96] 100 445 468,00 445 468,15 0,15 100 00,0
Total recettes réelles 2841720,000 2969701,98] 12798199 104 2968171,00 318381015 -215639,15| 107] 00,0
Total recettes dordre &0 000,00 17 200,68 42799,35| 28 15 342,00 15 341,22 0,78 99 00,0
Total receties de fonclionnement 2901720,000 2986902,64  B8518264| 102 2983513,00 319915137 -215638,37| 107] 100,0
SOLDE DE FONCTIONNEMENT Année 2021 Année 2022 Budget Primitif 2023
Budget Realise Solde % | Budget ‘ Realisé ‘ Solde % |Propositions| peports | Propositions | Var.
real. real. nouvelles Globales N-1
Solde de fonctionnement 717 752,53) 717 752,53 88148461 88148461 of
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3.Pré-ventilation

Cas d’un budget analytique et/ou fonctionnel

Fichier ISaisie du budget | Saisie des annexes Edition du budget Comptabilité Délibérations Nomenclatures Environnement Outils
i prd Pré-ventilation 4
Ctrl+F

Fonctionnement

Vous pouvez pré-ventiler

Fonctionnement Investissement - Equipement non individualisé (sans opération)

Investissement

Opérations d'ordre

Effacement des votes

Ctrl+O

Transfert des propositions de vote

Investissement - Opérations financiéres

Menu « Saisie du budget »
Sélectionner « Pré-ventilation »

P Saisir vos propositions
Pk Valider vos saisies

» Cliquer sur le bouton v permettra de saisir les % de ventilation de la proposition saisie pour un article, pour affecter automatiquement les services
analytiques et/ou les fonttions le qualifiant.
1

1

1
1 Fichier 7
Fichier Edtion Tatements  Acces . T 1
Chapdre - 011 Adicle - 80811 - Eau et
_ Buriget de fonctionnement (avec ventilation) - Opérations réelles a
" - Exercice 2020 Budget précédent 500,00
Type do saisie
W Chapitre Tous < Aicle
[T [] . I’ e Poste 1 Désignation Poste 2 Désignation % Budget précédent Reaksé
#0011 % Eaul ot ababinisaen on 1 | Défaut Poste par défaut Défaut Foste par défaut 100,00 500,00 36167
1 - | T 1
Année 2018 @) Amnée2019 @] Année 2020 @) Année 2021 @ =0
300,00 500,0¢ I; 7,00 g L
] 16696 5 5,00( 2 100,00 500,00 361,67
| : 43364] / o[ 1% - L - Exercice 2021
1 2018 2018 20 i
@ Afficher uniquement les lignes mouvementées (a décocher pgur voir dautres arlicles) Aventier selon
Article - el & e réalisé 2020 © le budget précédent 2020

Chap. Weémo Ventlej  Reste a réaliser Proposfion | = | % variation | Budget Précédent Reéalisé Solde T

©  la cié de répartition -]

11 60228 2 [ m 91,00/ 5450 200,00/ 160,05, 39,95 e AWael| Poste | Désonaton Poste 2 ‘Désignation Taw % - mprimer aussi les
ot Teos 2 v 181500/ 5463 4000,00] 80,70 3919,30 ventilations 2020
[y [on - | # v 227,00/ ) 54,60 500,00 361,67 138,33
[ lon 60612 e v 1689,00|3) 54,60 4 500,00/ 4 405,06/ -605,06
I CE ] 2 | w 91,00/ 5450 200,00/ 6,38, 1362
[ fon Jeos2z #? | W 908,000 5460 2 000,00/ 217850, 178,50 Total
I CEG ? | = 27000 5460 500,00/ 2374 17626 e | -

I CIER R @ | w 27300(0| 5450 600,00/ 22176 7224
o Jeveaz 2 | ™ 500003  H462 100,00/ 258,86 104114 Montant & ventiler 22700
I G ? | w 22100(a| 5460 500,00/ 236,99 263,01 ) S
[ for Jeoed 7| W 218000 5458 700,10 506,68 193,42 Poste 1 Désignation Foste 2 Désignation Méma % Montant
1 1= Comrges bcanactiva ginkral 7001 5918000 e 51143 10 25 1406 T A0247 "% [oefaut Poste par défaul Défaut Poste par défaut r 100,00 227,00
[ x 4 |
® &
Tota Dépenses Fanct. el 0,00 63 712,00 ® Z |
) - x i
Tota Rocaties Fanct. réel 0,00} 58 723,00 Totaux ventilés : 100,00 227,00
Solde du Foact rbel 300l %011 00l Exchdent gobai de woio [® — R — o o
1024
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4.Saisie des propositions nouvelles en section de fonctionnement

Saisie du budget | Saisie des annexes  Edition du budget C

Pré-ventilati . .
F'e remEen Menu « Saisie du budget »
onctionnement - -~ ______ , . .
= Sélectionner « Fonctionnement »
Investissement
Opérations d'ordre H
Transfert des propositions de vote > Bouton précédant Pintitulé « DépCﬂSCS » en haut a gauche de
Effacement des votes Iécran permet de changer de sens comptable: dépenses ou
recettes.
ichs Edition. e e *
o [T SO O T a .
wpire: [ o Equilibre ST Y
spess e ] T T ‘ Pk Bouton vous permet de visualiser I’équilibre du BP
B Ambonin ] Ameezn @ A 5| ar section. Vous pouvez I'imprimer et ’exportet.
. . . - . =
1 1 | 6000
. ! o P s u20 Ajouter imputation | Enlever imputation '
Chap. [ ‘T:“ Service Mémo Reste 4 réaliser Proposition = | % variation | Budget Précédent _— Solde | . .. Boutons . et . perrpettent
022 iw 1 7 [ 76 477,00/ ) 0,00 79.476,18 0,00 7947618 L d’a]outer une hgne aﬁn d’affecter une proposlmon a un artlcle ou
»jON 60611 1 rd 800000 - 0,00 8 000,00 200,15 770085 . P
N I T ) = Teoo el 0w oool s T3 bien d’en enlever une (’apparition de ces 2 boutons est en
011 160611 23 ’ 700,00 () 0,00 0,00 623,52 823,52 _— . , . . .
011 160611 3 100,00 0,00 0,00 79,88 7988 .
(o Jestt s - L - ol ol .. fonction du cadre budgétaire : fonctionnel ou analytique).
o 60611 [H] 7 100,00/ 5 0,00 0,00 75,00 75,00 Annuler
FAL L — Lt N o0 o = » Bouton « Loupe » @| pour un exercice permet de visualiser le
o = | e B w3 s, grand livre de cet exercice pour l'article sur lequel vous travaillez.
L= ' ' ' P Bouton « Signe = » = permet de reprendre la proposition de
[ o Iannée N-1.
— » Bouton « Stylo » 4 permet de saisit un commentaire sur
Iarticle que vous pouvez éditer depuis ’édition simplifiée.
!
Rapp. Affect. ,
investi _— P Bouton permet d’afficher les montants votés lors de
Résultat d'investissement (001) ‘ - 293995 24‘ 5 . L, . . 5 . N
affectation du résultat du CA N-1. (attention il s’agit que d’un
ALEREIIT BRI LI IE T [LEE0E (L8 \ 325879.24 affichage. Les montants ne s’inscriront pas automatiquement)
Résultat de fonctionnement reporté (002) : 555 605,37 . . .,
| | » Bouton « Corbeille » W permet d’effacer le filtre une fois activé.
109-4 Fermer |
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™ Afficher uniguement les lignes mouvementées (a décocher pour voir d'autres articles)

Reste a réaliser

Proposition

79 477,00

8 000,00

1 600,00

700,00

100,00

INIRIRINRIRNRNRERS

P el s W o B a W]

0,00

79 477,00

Excédent global de

475 093.00

# « Afficher uniquement les lignes mouvementées » : n’affiche
que les articles budgétisés en N-1.
1l vous suffit de décocher cette option pour visualiser
Pintégralité des articles.
Cette case n’a d’effet que si le cadre budgétaire n’est ni
fonctionnel ni analytique.

# Colonne « Proposition » vous permet de saisir ou modifier les
nouvelles propositions N.

P Pour s’assurer que le budget est équilibré, vérifier la couleur du
voyant.
(vert = équilibre / rouge = déficit / orange = excédent).
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Traiternents | Accésd.. 7

| Affectation rapide de propositions

| Imprimer la liste de contréle

Le menu « Traitements » permet :

P [’« Affectation rapide de propositions »
- D’« Imprimer la liste de contréle »

N
- = - - AN
Récupérer les montants depuis Rubis .
N
Y
Y
Y
- N,
[) Affectation rapide des propositions de budget X Liste de contréle du fonctionnement
Fichier Dépenses
Cette option permet ['affectation rapide de sitions de budget aux lignes de budget de €cran précédent
Cette affectation peut se faire de deux fagons Aaticle ‘ Désignation | Poste 1 Report Proposition Budget Préc. Réalisé Solde
1. Affectation d'un montant global & répartir sur les différents articles en fonction du budget précédent ou des réalisations 022 ‘ Dépenses imprévues | 1 79.477.00 7947618 0.00 79.476,18
) _ Total article 79 477,00 79 476,18 0,00 78 476,18
2. Affectation d'un taux de variation (augmentation/diminution) du budget précédent -
e / J 60222 ‘ Produits dentretien | 1 0,00 0,00 0,00
Total article 0,00 0,00 0,00
60224 ‘ Foumnitures administratives | 1 0,00 0,00 0,00
- Les lignes budgétaires présentes sont... 60224 ‘ Foumitures administratives | 5 0,00 0,00 0,00
Chapire 76 Total article 0,00 0,00 0,00
80227 ‘ Foumnitures scolaires | 1 0,00 0,00 0,00
Total article 0,00 0,00 0,00
- Méthode de répartition utilisée 60228 ‘Aulres foumnitures consommables | 5 0,00 0,00 0,00
@ selon le budget précedent (" selon le réalisé Total article 0,00 0,00 0,00
e 5023 ‘ Alimentation | 3 0,00 0,00 0,00
& Montant global & répartir Montant total & répartir l:| Total article 0,00 0,00 0,00
60611 Eau et assainissement 1 8000,00 8 000,00 209,15 7 790,85
 AugmentatiorvDiminution en % Variation du budget |:| % @ 60611 Eau et assainissement 10 1600,00 0,00 153808 1538,08
~ 60611 Eau et assainissement 23 700,00 0,00 623,52 -£23,52
60611 Eau et assainissement 3 100,00 0,00 79,88 -79,88
. 60611 Eau et assainissement 4 2500,00 0,00 2057.18 -2057,18
- Remplacer ou cumuler ? - Arrondir les prog
60611 Eau et assainissement 42 100,00 0,00 75,99 75,99
 Remplacer les propositions existantes & Arondir & leuro 60611 Eau et assainissement 5 1200,00 0,00 94529 945,29
¢ Arrondi & la dizaine d'euros 60611 Eau et assainissement 7 1500,00 0.00 971,05 971,05
 Cumuler aux pr ions déja existantes ¢ Arrondir 4 la centaine d'euros Fermer

Traitements | Accésa.. 7
I Affectation rapide de propositions

' Imnprimer la liste de contréle

Intégration d'un dossier de simulation budgétaire venant de Saphir

Récupérer les montants depuis Rubis

Le menu « Traitements » permet également :

P [« Intégration d’un dossier de simulation budgétaire
venant de Saphir ».
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Confirmation

Etes-vous sOr de vouloir lancer le traitement d'intégration du
dossier de simulation budgétaire venant de Saphir 7

L
[ |
k. _d

Y voul

Traitement d'intég

Thigration ?

FFAIne avec succes.
Tonsulter le fichier contenant le rapport de cette

v| Dépenses

§ Chapitre -

Tous : Article Tous :

6225 = Indemnités au comptable et aux régisseurs

Budget de fonctionnement - Opérations réelles al
Type de saisie:
Poste 1 H Poste 2 PROPOSITIONS

Année 2018 @ Année 2019 Année 2020 Année 2021 e
Budget 250,00 250,00 200,00 120,00
Réalisation 216,03 125,04 120,00 10,00
Solde 31,07 24,96 80,00 710,00 . II M Résisaion
 Afficher uniquement les lignes mouvementées (& décocher pour voir d'autres articles) e e e w2
Chap. A’%‘e Posted | Poste? | Mémo Reste a réaliser P’“""‘“" = | % variation | Budget Précédent Réalisé Solde B
011 [6184 Défaut | Défaut 7 20000 & 0,00 200,00/ 0,00 200,00 Rapp Affec]
0if  [6225 Défaut | Défaut 7 ol -100,00 200,00/ 120,00 80,00
[0t [f225  z|Deéfaut  |Défaut 7z 120,00 & 0,00 0,00 0,00 0,00
o [6227 Défaut | Defaut 7 12000021 0,00/ 1200,00/ 0,00 1200,00D
011 6231 Défaut  |Défaut 7 50,00( 5 0,00, 50,00 0,00 50,00 it
o1 [6232 Défaut | Defaut 7z 1400005 0,00, 140,00, 50,00 1350,00
011 6256 Défaut | Défaut 7 a 0,00/ 0,00/ 4385 4385 e
o011 (6257 Défaut | Défaut 7 100000 0,00, 1000,00, 378,00 622,00
011 [6261 Défaut | Defaut 7z 450,00 @ 0,00, 450,00/ 38545 64,55
011 [6262 Défaut | Défaut 7 [ E] 0,00, 150,00/ 1246.90 253,10
o1 [ear Défaut | Défaut 7 100,00 & 0,00, 700,00 0,00 0000
Traitements | Accés .. 7

Affectation rapide de propositions

Imnprirmer la liste de contréle

Intégration d'un dossier de simulation budgétair

Récupérer les montants depuis Rubis

ant de Saphir

Cliquer sur le bouton « Oui »

Au préalable, un dossier de simulation budgétaire de la
paie pour l'exercice N doit étre préparé et validé dans le
logiciel Saphir

Cliquer sur « Oui » pour visualiser le rapport d’intégration.
L’application Bloc-notes de Windows s’ouvre sur celui-ci.

Les montants calculés dans Saphir sont directement intégrés
comme proposition sur les articles comptables relatifs a la
paie.

LLe menu « Traitements » permet enfin :

P De « Récupérer les montants depuis Rubis » pour les
articles concernant les intéréts, le capital et les ICNE.
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Le traitement de récupération des montants de Rubis s'est
terming avec succés,

CHE

Fichier Edition Traitements

- ‘ Dépenses

Accesa. 7

Budget de fonctionnement - Opérations réelles

Senice [ Tous H

66111 = Intéréts réglés a I'échéance

T =
_~PROPOSITIONS

a

36000
Année 2017 Année 2018 Année 2019 Année 2020 30000
Budget 34 284,00 31 950,00 27 600,00 3547675 fm
Réalisation 3428341 31938,56 27 597,01 0,00 12000
Solde 0,59 1144 2,99 35 476,75) %0
2017 2018 2019 2020
I Afficher uniquement les lignes mouvementées (& décocher pour voir d'autres articles)
~
Chap. M(S‘e Service | Poste2 Mémo Reste a réaliser Proposition =% y; on | Budget Précédent Réalisé Solde 1
NES 66111 1 Défaut 7 174983875 ~36,60 27 600,00 7013,90 20 586,10
66 66111 13 Défaut 7 325935 0,00 0,00 758,79 758,79
66 66111 22 Défaut 2 41543 0,00 0,00 1645,37 164537
66 66111 4 Défaut 2 489575 0 0,00 0,00 678401 678401
56 66111 Défaut |Défaut 7 1172297 0 0,00 0,00 8073,75 807375
66 66111 RD 656  (Défaut rd 992,37 | @ 0,00 0,00 332119 -3321.19
66 661121 |1 Défaut V2 1104830 9 0,00 0,00 0,00 000 |
66 661121 |22 Défaut 2 28052/ @ 0,00 0,00 0,00 0,00
66 661121 |4 Défaut 7 226173 3 0,00 0,00 0,00 0.00
66 661121 Defaut Defaut rd 885432 7 0,00 0,00 0,00 0.00
66 661121 |RD656 |Défaut Z 26837/ @ 0,00 0,00 0,00 0,00
v
Ajouter mputation | 66 = Charges financiéres. 0,00 33 350,81 27 600,00] 27 597,01 2,99
Enlever mputation |
Total Dépenses Fonct. réel 0,00 1524 426,81
1 = SERVICE PRINCIPAL Total Receties Fonct. réel 0,00) 1993 769,00
Défaut = Poste par défaut Solde du Fonct. réel .00 460 34219 Excédent global de 469342 19]  [9]

W Budget

M Rréalsation

Equilbre |

Rapp. Affect]

Cliquer sur le bouton « Ok »

Les montants calculés dans Rubis sont directement
intégrés comme proposition sur les articles
comptables relatifs a la dette :

Par exemple 66111 et 661121 dans le cas d’un plan
de compte M14 détaillé de moins de 3500 hab.

Lors de ce traitement, les propositions pour les
articles des ICNE 661121 et 661122 de 1'exercice
N-1 en dépense et 76222 en recette sont
renseignés.

- |
Cliquer sur — .
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Saisie du budget = Saisie des annexes

5.8aisie des propositions nouvelles en section d'investissement

5.1. Opérations d’équipement avec opération existante

Edition du budget Comptabilité  Délibérations

MNomenclatures

Envircnnement

Outils

H

Pré-ventilation Collectivité :

| COMMUMNE DE SAINT JEAN DE COLOR

Fenctionnement

¥
Ctrl+F

Investissernent bl Opérations d'équipement Ctrl+E
Opérations d'ordre Chrl+0 Equipement non individualisé (sans opération)
Opérations financieres Ctrl+N
Transfert d itions de vot P -
ranstert des proposiions e vote Opérations pour compte de tiers Ctrl+P
Effacement des votes I

Budget par opération

Menu « Saisie du budget »
Sélectionner « Investissement »
Sélectionner « Opérations d'équipement » s’il y en a

[VOIRE COMMUNAUTARE
|VOIRE COMMUNALE S -~ > -
Ko™
Service Poste 2 Reste a réakser Propastion Budget Préc Reéatsé Al
1 Déaut 20000,00 |
(S NON AFFECTEES 238 4 Détaut 993 40 e
2184 1 Défaut 0,00
2135 4 Défaut 862162
| Total : 4581369
l' 4 = |
[
Bt |
-Recettes d'investissement
Amcie) | Senice | Poste2 Réaisé 2
» [13251 -l Défaut 0,00
BES 4 Deéfaut 000
Total : 0,00

O

£ rver wpctator

& -Si-vous-modifiez-les: RAR-sur-une-opération-d’équipement-et-que-le-CA-a-été-

voté, un'message ‘voussignale ‘que ‘vous-ne-devriez pas‘modifier-les' RAR. 4|

» Les'RARsont 'toujours-saisis ‘en-fin-d’année-dansCorail,‘depuis-’exercice N-1.-9

Ils'ne-sont-plus-modifiables

proposition‘de'BP-du‘méme 'montant,'mais-en-négatif.q

P Sélectionner dans la liste 'opération sur laquelle on souhaite
intervenir

P Saisir le montant de la proposition nouvelle dans la colonne
« Proposition » pour les tableaux « Dépenses
d’investissement » et « Recettes d’investissement ».

Si vous devez ajouter un article :

; = —
. Ajouter imputation
P Cliquer sur le bouton J _

I Sélectionner l'article, éventuellement la fonction
P Saisir le montant de la proposition
P Valider vos saisies.

Ambre

Attention ! Vous venez de modifier des restes a réaliser sur un budget
primitif alors qu'il ne faudrait pas car le CA est voté !
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En vous déplagant vers la droite avec
Iascenseur horizontal, vous retrouvez le

bouton « Stylo » 4 qui vous permet de
saisir un commentaire sur la ligne budgétaire.

Budget par opération

E)

- Dépenses d'investissement
Reste & réaliser Proposiion Budget Préc. Ralisd Solde Wémo
» 0,00 20 000,00 0,00 15 636,46 15 636,46

Le lancement de I'édition de la vue synthétique de
linvestissement est possible depuis le menu
« Traitements »  « Tableau  synthétique de .
1'investissement ». Tableau synthétique de |'investissernent

Traitements | Accés a.. 7

Imprimer la liste de contréle

A » Vous avez le rappel du numéro de 'opération d’équipement ainsi que sa désignation au dessus de la fiche de saisie.

» Les RAR N-1 sont récupérés de Corail, il ne faut en aucun cas les modifier ici (Il est possible d'éditer les RAR saisis dans Corail par le menu
"Edition du budget" / "Impression des restes a réaliser").

P Vous ne pouvez utiliser que les articles appartenant aux chapitres de dépenses 20, 21, 23 et aux chapitres de recettes 13 et 10.
P Vous pouvez également éditer une liste de controle par le menu « Traitements ».

P Vous pouvez également visualiser le solde de financement de l'opération ainsi que le feu indicateur d'équilibre ou de déséquilibre.
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5.2. Opérations d’équipement avec nouvelle opération

A Rappel : La codification des opérations d’investissement est laissée au libre choix de la collectivité sauf pour les numéros de 1 a 9 qui sont
réservés a la trésorerie. Elle est en général décidée d’'un commun accord avec la trésorerie. Les opérations d’investissement sont réparties entre les
opérations d’équipement et les opérations pour compte de tiers.

Création d’une nouvelle opération d’équipement :

Opération d'équipement
- Description
| Opération 2_? | & Opération & voter I Opération terminée .. Cliquez sur le bOutOn AJU uter
Tresorerie ‘26 ‘ " Opération pour information 2 z . b4 :
P Vous accédez au menu des opérations d’équipement
Désignation ‘VACANCES ‘
- Informations complémentaires V d S
Montant total de l'opération ‘ 0‘00‘ € Date de début : ous devez saisir :
. S P « Opération » : saisir le numéro chronologiquement
- Opérations avec autorisation supérieur a la derniere opération. A voir éventuellement
N° Autorisation ] avec le percepteur.
- Situation de opération || Sivous saisissez un des numéros réservés (de 1 a 9), Ambre
» Année 2070 Année 20 Année 2C Année 20: Total Cumulé Rl vous affiche un message de rappel.
udget 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 /’ ” . A , .
eI 0.00 000 0.00 000 ! P « Trésorerie » : méme numéro que celui de la zone
Réalisés 0,00 0,00 0,00 0,00 -0 « Opération »
Solde dépense : 0,00 0,00 0,00 0,00 ,’ 0,00 P . . L. . , 5 .
. 500 e 500 o — P « Désignation » : Saisir un libellé permettant d’identifier
Réalisés 0,00 0,00 0,00 o0 7 0,00 l,Opération
Solde recette : 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 . . 5 L, . , . \
Colde de Foperation - - w0 - > o P Indiquer si lopération est « Opération a voter» ou
7 « Opération pour information », en accord avec votre
7 . . .
L7 niveau de vote du budget pour l'investissement (cf. page 4).
e
Ambre X P « Date de début » et « Date de fin ». La date de fin peut

¢tre mise plus tard, si vous ne savez pas quand se

@l ATTENTION, les numéros des opérations d'équipement allant termineront les travaux.

J.-' de 139 (opération et trésarerie) sont désormais réservés pour
== la gestion des chapitres d'ordre budgétaire (transfert

. “alider
IMDIGO). » Cliquer sur

Selectionner . . B
# Le bouton apparait, pour pouvoir récupeérer

cette nouvelle opération dans Técran « Saisie du
budget/Investissement/Opérations d’équipement » et
en saisir les nouvelles propositions.
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@ Opération : 26 VACANCES

Budget par opération

Année 21 Q) Année 2 a Année 2 al Annge % @
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
Opération équiibrée - (o]
- Dépenses d'investissement
Article(® service Reste & réaliser Proposition Budget Préc Réalisé Solde
*
Total : 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
‘ | »
‘Ajuter imputation | Enlever mputation |
- Recettes d'investissement N
Article® service Reste & réaliser Proposition Budget Préc. Réalisé s* Solde
*
Total : 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Ajouter imputation

Enlever imputation

a

Type de saisie :
Propositions

Aputer |

Equitbre |

Vager 1
aner 1

Fermer |

o .
Vous revenez donc sur ’écran de saisie des nouvelles
propositions.

P Sélectionner les articles comptables pour les « Dépenses
d’investissement » et « Recettes d’investissement »

P Saisir la nouvelle « Proposition »
P « Valider » vos saisies.
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5.3.

Equipement non individualisé (sans opération)

Saisie du budget = Saisie des annexes  Edition du budget Comptabilité  Délibérations  MNomenclatures  Environnement  (

Pré-ventilation > Collectivité : | COMMUNE DE SAINTJ;X(
Fenctionnement Ctrl+F F
o’ W (aalaleh

Investissement ¥ Opérations d'équipement Ctrl+E
e Equipement non individualisé (sans cpération;
Opérations d'ordre Ctrl+0 HHIP ( P )
Opérations financieres Ctrl+N
Transfert des propositions de vote L .
Frop Opérations pour compte de tiers Ctrl+P
Effacement des votes
_—'Wrr. c
1231 = Aliires ooty
-
Annéo 2 m  Amsox 5 Awee20 @  Amsex 2 .
) i M0, ), 9090
: 5 TR il —
.00 il 14 ] e W Résisaion
A I
P Affchor uniquement 1 K Mouvomonices (8 02ooohor pour VBT Faulres arickes)
[ [ Eruikere
Chap. *’“‘_‘5‘9 service Mémo Reste a réaliser Proposition = | % variation Budget Précédent Realisé Soide. =
(13 1321 Défaut ra 1300000 0,00 0,00 186400 -1864,00
[ 13 1323 1 7 2500000 | 0,00 0,00 504,00 -504,00
T 13 |13258 Défaut Fa I:lT -100,00] 14 040,00 14 032,86 714
S 1328 Défaul - =) 100,00 500,00 0,00 500,00 e
13 1341 32 7 o] 0,00 0,00 272896 272896
13 1341 | Detaut 7 I al 100,00 20 000,00 2032189 321,89
NE 11342 |Detaut 7 I ] -100,00 2:300,00 2862,00 582,00
[re 168758 Défaut Va T -100,00 72 200,00 72 200,00 0,00
l+ z . El
- — ) 9]
4 o]

13= Gubvenions dinestssament recues 0.00| 8 000,00] 36 640,00 12 333,77 293,71

31 864,00] 20 000,00]

0,00| 38 000, 00|

31 854,00| 8 000,00| Défat gioosl g8 368400 [®

Menu « Saisie du budget »

Sélectionner « Investissement »

Sélectionner « Equipement non individualisé
(sans opération) »

B Saisir les propositions nouvelles dépenses et

recettes dans la colonne « Proposition »

B L’affichage est similaire au menu « Saisie du

budget/Fonctionnement » (cf. page 10)

B Valider vos saisies.

A

Si vous décochez « Afficher uniquement les lignes
mouvementées », tous les articles de dépenses ou de
recettes qui peuvent ctre utilisés en opération non
individualisée seront listés.

Vous ne pouvez utiliser que les articles appartenant
aux chapitres de dépenses 20, 21, 23 et aux chapitres
de recettes 13 et 16.
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Saisie du budget = Saisie des annexes

54.

Opérations financieres

Edition du budget Comptabilité  Délibérations

> Collectivité :
Ctrl+F

Pré-wventilation

Fonctionnement

Momenclatures

Envircnnement

COMMUNE DE)"‘;KTﬁT JEAN

2 Ambrg®

Investissement > Opérations d'équipement Ctrl+E
Opérations d'ordre Cil+0 Equipement non individualisé (sans g
Opérations financiéres Ctrl+N
Transfert des propositions de vote - .
prep Opérations pour compte de tiers Ctrl+P
Effacement des votes I
~|  Depenses Budget diinvestissement - Opérations financiéres a
= Onpimes s senvca PROPOSTIONS

165 = Dépéts et cautionnements recus

.sEREEE

[
] - |. R

F Afficher uniguement les lignes mouvementiées (4 décocher pour voir dautres articles)

Ghap. | AMOR | onice wemo Resto a réaliser Proposiion = | movariaton | Budget Precedent Realise Solde
| Joo1 001 Deéfaut Fd -92,65 272 285,00 272 28438 082
B (10228 [Détaut 7 100,00 000,00 0,00 000,00
[ |18 1641 Détaut Frd 1,35 118 407,00 118 406 46 0,54
e 16441 Délaut 7 100,00 159 800,00 159 800,00 0,00} 1
[[ie 165 011 7 0,00 0,00 762,56 762,56
NG 165 1 7 0,00 0,00 700,00 700,00

16 165 2 7 0,00 0,00 800,00 -800,00
[ 16 165 Deéfaut 7 -100,00 3000,00 650,00 2350,00
[ |18 168758 Défaut Fd 100,00 4161,00] 416043 057
N | | - |
ra
F arre
Fichier Edition = Traitements

Affectation rapide de propositions

Imprimer la liste de contréle

Récupérer les montants depuis Rubis

Tableau synthétique de l'investissement

Menu « Saisie du budget »
Sélectionner « Investissement »
Sélectionner « Opérations financiéres »

P Saisir les propositions nouvelles dépenses et recettes
dans la colonne « Proposition »

P L’affichage est similaire au menu
budget/Fonctionnement » (cf. page 10)

P Valider vos saisies.

« Saisie du

A

Si vous décochez « Afficher uniquement les lignes
mouvementées », tous les articles de dépenses ou de
recettes qui peuvent étre utilisés en opération financiere
seront listés.

Vous ne pouvez utiliser que les articles financiers comme
001, 002, 1068, 10222, 165...

Le menu « Traitements » permet :

» De «récupérer les montants depuis Rubis » pour les
articles qui commencent par 16. Les montants calculés
dans Rubis sont directement intégrés comme proposition
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Opérations pour compte de tiers (une collectivité peut effectuer des

travaux d’investissement pour un tiers).

Opération Désignation Budget compte de tiers. ] Détail des opérations pour compte de tiers Uit
Amée20ls @ Anmnée Année 2020 Année 2021 a
Budoel dépenses 151 701,13 0,00
Realsaiion dépenses [E=ER
udget receties 0,00 Aputer |
Réalisation recattes 7 0.00 .
Opération équilbrée = ‘\
-Dé d'i \
Article@ Poste 1 Poste 2 Reste & réaliser Proposition Budget Préc Réalisé St \
* ‘\
Equibre |\
\
\
\
Total : \
. » \
i | \
e [ '
T
- Recettes d'i
Article® Poste 1 Poste 2 Reste a réaliser Proposition Budget Préc. Réalisé S
*
Total :
‘ v
Fermer |
« ni :

q 23333332132

3333832333333 3%%33313

4818

Désige ~

Prov. pour déprécaton des
Prov pour dépeé des letrame
Prov. pow dépebcaton des
Prov powr des
COMPTABILITE DISTINCT
Travoux efechués doffice p
Dépenses

Recaties
Op. T sur Htabiissement

Charmis romabhas @ ¥
oy |
]

Article comptable
|
- Article e e 2w
Acie | ‘  Depense :
L teraneg,
— — r~ -
Tresorene Jsat1 | e No
L  Dépense et recette » — ~
Py
Deésgnason Dépense ‘Deoenses (& subdwiser par mandat) |
Désgnaton Recette [oeomses""”"’[a's-m' ibser par mandat) J
Chapdro budoétace déperse 45 o | Complabité distincte ratachée L)
Chapére budgétare recette 45 « | Complabié distincte rattachée - e |
Présertation I~ Gasé & Fatfhichage ¢t & mpression
- Budget ]
Dépense Recette
Mouyements & Ondre of Réelle 7 Oecke of Réele
 Réefe ursquerment  Réelie umgoement
€ Ondre uniquement T Qedre unquement
Type drvestissemert " Equpement  Equpement
5 Financiet  Foancer
= Divers
I~ [Etat DGE ™ Elt FCTVA I~ Figure & fnvertawe I Sourms 3 la TVA — ]

Menu « Saisie du budget »
Sélectionner « Investissement »
Sélectionner « Opérations pour compte de tiers »

Onglet « Budget Compte de tiers »

P Saisir les propositions nouvelles, dans les tableaux
«Dépenses  d’investissement» et  « Recettes
d’investissement », dans la colonne « Proposition ».

A Sl s’agit d’'une nouvelle opération pour compte de
tiers :

. Ajouter ] ,
Cliquer sur le bouton - | et créer la.

Si vous saisissez un des numéros réservés (de 1 a 9), Ambre
vous affiche un message de rappel.

Pour créer les articles comptables correspondants aux
comptes de tiers, accédez a « Articles comptables »

Accésd.. 7
| Articles comptables
Opérations d'équipement

Opérations de compte de tiers

N Equilibre du budget

~
~
~

afin de
45x2 de recette.

Subdiviser | , ) .
'~ les articles 45x1 de dépense et les articles
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Budget dinv ement - Opérations pour comn

COMMUNE Saint Jean de Coloris

@  Opération : 123 COLLEGE Y
Type de saisie :
Propositions
J_
ool o
3 000,00
Description Reste a réaliser Montant réel Section a section Intérieur section
. -
*
0,00
3 000.00
Description Reste a réaliser Montant réel Section & Section Intérieur section
’ -
*

Onglet « Détail des opérations pour compte de tiers »

P Saisir la « Date de délibération »

PSaisir le détail des « Dépenses d’investissement » :
saisit  une «Description» puis le montant
correspondant.

P-Saisir le détail des « Recettes d’investissement » :
Saisitr ou sélectionner une « Description» puis le

montant correspondant.

I Valider vos saisies.
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6.Saisie des propositions nouvelles des opérations d'ordre

Ambre integre un certain nombre de modeles d’opérations d’ordre et permet :
P la saisie des propositions nouvelles pour les opérations d’ordre récupérées du budget précédent.
P la création de nouvelles opérations d’ordre pour le budget primitif.

040 : Opérations d'ordre entre section en section d’investissement

041 : Opérations d'ordre a l'intérieur de la section d'investissement (opérations patrimoniales)
042 : Opérations d'ordre entre section en section de fonctionnement

043 : Opérations d'ordre a l'intérieur de la section de fonctionnement

La saisie des propositions nouvelles sur les articles concernés permettra d’affecter automatiquement ces montants budgétaires aux chapitres globalisés
correspondants :

Les opérations d’ordre doivent étre impérativement équilibrées.

0.1. Opération d’ordre récupérée du budget précédent

8
Type Désignation E—— 0 o o« .
ect aSect Dot amort des immabilisations SRS /P‘\‘Wpigosmons Menu « SalSIC du budget »
Sect. a Sect Vi it de la sect. fonct @ sect. d 2 . I3 .
[ s . Sélectionner « Opérations d’ordre »
Modéle d'opération |Dot amort. des immoabilisations J‘ e |
e [Dot amort des mmabisatons | Bt P Sélectionner 'opération d’ordre récupérée du
: . budget précédent.
Art,(:):)ep Pour Qui Ar‘t,(gtec, Pour Qui Proposition Budget Préc. . g p ..
. e S - - S P Saisir la proposition nouvelle pour le couple
o't Défat 26182 Défaut 0.0 217,84 d’article dépense « Art. Dép.» & recette
6811 ECOPRI 28183 ECOPRI 0,00 430,15
Fleatt [psostz - « Art. Rec. »
* 2 . ..
Biens mobiliers, matériel et études Valider .' Vahder VOS saisies.
2804122 Bétiments et installations 3215231
2804123 Projets d'infrastructures d'intérét national Annuler
Init. Amort. ivoire imputation

2804131 Biens mobiliers, matériel et études A ,

2804132 Batiments et installations v Il faut absolument creer autant
d’opérations d’ordre distinctes que de types
d’écritures d’ordre distinctes.

FErmer
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6.2.

|Dot amortissement

Nouvelle opération d’ordre

Désignation

Virement de section 4 section

Saisie du budget | Saisie des annexes  Edition du budget

Pré-ventilation

Fenctionnement Ctrl+F

Investissement /

Opérations d'ordre Ctrl+0Q

Transfert des propositions de vote

Effacement des votes

Opérations d'ordre

| ~ opération de section a section |

 Opération a lntérieur d'une section

Madéle d'opération (facultatif) ‘

Description

Adt. Gli))ép sanvice Art. Gl;ec

service Proposition

Budget Préc

Total :

ink Amort olre |

Aluter mputatin |

Enlever mputation |

Type de saisie :
Propositions

Erer

G |

Valder |

“Airlier |

Menu « Saisie du budget »
Sélectionner « Opérations d’ordre »

. Ajputer |
# Cliquer sur le bouton !

P Cocher le type de I’écriture d’ordre a créer :
e « Opération de section a section »

e «Opération a DPintérieur d’une
section »

Attention a bien cocher la bonne case, car

une fois validée vous ne pourrez plus cocher

ou décocher. Vous serez obligé de supprimer

votre opération pour la recréer

P Mode¢le d’opération (facultatif) : vous
pouvez choisir dans la liste déroulante un
modele pour les écritures d’ordre relatives a
cette opération.

Ne rien choisir si rien ne correspond.

P Modifier ou compléter si nécessaire les
articles proposés par le modcle

P Mettre une Description.

P Saisir les propositions nouvelles : un seul
montant par couple d’articles

P Valider vos saisies.

P Si un article n’apparait pas dans la liste
déroulante, c’est qu’il n’est pas défini dans
le plan comptable comme étant un article
d’ordre
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6.3.

Dotations aux amortissements des immobilisations

Init. Amort. hroire

Pour la saisie d’une opération d’ordre des dotations aux amortissements des immobilisations, vous pouvez utiliser le bouton
I1 est nécessaire pour cela qu'une écriture d’ordre relative aux dotations d’amortissement des immobilisations soit présente dans l'interface :

e soit celle qui est récupérée automatiquement par Ambre du BP N-1 (cf. 6.1)

e soit celle que vous avez ajoutée (cf. 6.2).

Dot. amort. de obilisatio
Subventions transférées au compte de résu

{+

Opérations d'ordre

.

Modgle d'opération - |DWmobmsat|ons

E

Description Dot. amort. des immobilisaicns |
Art (gép- Libellé Article Dep. | ATt (5‘99 Libellé Article Rec. |  Proposition udget Préc.

) 6811 Dot.aux amort.des im|280 Amortissements des | 0,00 0,00]
6811 Dot.aux amort.des im|281 Amortissements des | 0,00 0,00
6811 Dot aux amort des im|282 Amort. des immobilisi 0,00 0,00

*

Total : 0,00 0,00

Init. Amort. hoire . .
Le bouton est a utiliser sur les 2

opérations d’ordre ayant les modeles d’opération
« Subventions transférées au compte de résultat » et
« Dot. amort. des immobilisations ».

Pour cela, il faut :
- D’abord se positionner sur ’opération d’ordre

. . Init. Amaort. hoire
- Cliquer ensuite sur le bouton

_corporelles

Init. Amort. oire I
I

6811=Dot aux amort des immo incorporelles

Ajouter imputation |

incorporelles

=)

| Le traitement de récupération s'est terminé avec succés.

280=Amortissements des immobilisations

Enlever imputation |

La fenétre suivante apparait.
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Opérations d'ordre Type de saisie
Propositions
e
Modéle d'opération (facultatif) -|D0t. amort. des immobilisations - “rpoer ™
Description ‘Dot amort. des immobilisations ‘
SUppPHmET |
Art G[)’ép- Libellé Article Dép. | At GF){EC' Libellé Article Rec Proposition Budgst Préc
6811 Dot.aux amort.des im|2804114 Voirie 20 815,00 0,00 Eumere ]
6811 Dot.aux amort.des im|28041412  Batiments et installati 1320,00 0,00
6811 Dot.aux amort.des im|2804115 IMonuments historique 12 000,00 0,00
*
Valider
Total : 34 135,00 0,00
Annuler
Init. Amort. fvoire Ajouter imputation Enlever imputation
FETmEr |

Lécriture d’ordre Dot. amort. des immobilisations reprend
les montants que le logiciel Ivoire a calculés a partir des
immobilisations que vous avez saisies.

Un travail préalable est en effet nécessaire dans Corail et dans
Ivoire :

e Dans Corail, la saisie exhaustive de Pactif de la
collectivité dans le menu « Inventaire ».

e Dans Ivoire, la synchronisation de la liste des
immobilisations depuis Corail (a Touverture du
logiciel), le paramétrage de celles-ci et le calcul des
tableaux d’amortissements.

Une fois les écritures récupérées et
vérifiées, cliquer sur le bouton
« Valider ».
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7.Saisie des annexes (Cf. document annexe : AMBRE Version 6.6.0 — Saisie des

Annexes du Budget Primitif IN)
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8.Edition du budget officiel complet pour contrdle

Edition du budget Comptabilité

Délibérations Mo

Magquette officielle M14 2014

Présentation simnplifiée

- Présentation générale

¥ [Page de garde

' Sommaire

ations générales

¥ Modalités de vote

I Vue d'ensemble

¥ Chapitres de fonctionnement
¥ Chapitres d'investissement
I Balance Générale

- Section de fonctionnement

v Détail des dépenses
I Détail des recettes

- Section d'investissement
v Détail des dépenses
I Détail des recettes
¥ Opérations d'équipement

- Etats annexes

Iv Etat de la dette - Détail des crédits de trésorerie

IV Etat de la dette - Répartition par nature de dette

v Etat de la dette - Répart. des empr. par structure de taux

[ Etat de la dette - Typologie de répartition de I'encours

I¥ Etat de la dette - Détail des opérations de couverture

¥ Etat de la dette - Dette pour financer I'empr. d'un autre org

[ Amortissements - Etat des provisions - Etalement des prov.

v Equilibre des opérations financiéres

I” Ventilation des dépenses et des recettes des services d'eau et d'assainissement
¥ Répartition de la TEOM (fonct. / invest.)
¥ Charges transférées - Détail des op. pour co
¥ Emprunts garantis par la commune ou |'établissement

ompte de tiers

¥ Calcul du ratio d'endettement relatif aux garanties d'emp

o Contrat Crédit-Bail - Contrat partenariat public/privé - Engagements donnés et
regus

oll. dans le cadre du vote du budget

tion des autorisations de programme et d'engagement et crédit de paiement
ceftes grevées

¥ Etat du personnel

¥ Organismes avec engagement financier

nismes de regroupements - Etablissements publics créés - Services
dualisés et assujettis a la TVA

- Options

N° de la premiére page

Nombre de copies

W Imprimer les articles Trésorerie

® Imprimer les opérations Trésorerie

I™ Montants arrondis en Euros

I~ Imprimer la date et 'heure

Marge haute

Marge gauche

- Sélection d'une opération

Opérations d'investissement

¥ Taux de contributions directes
v Arrété et signatures

9
[
[T

Apergy

Type de saisie :
PROPOSITIONS

Erd

e |

Cocher

Décacher

Tratees

Officielle

Hémoriser

Fermer

L’acces a l'interface d'édition de la maquette officielle est possible
depuis chaque interface de saisie du budget et des annexes dans le
menu « Accés a ».

Menu « Edition du budget »
Sélectionner « Maquette officielle M14 2014 »

Cocher Décocher

Les boutons et vous permettent
respectivement de cocher ou de décocher tous les états.

Trattées

P I.c bouton vous permet de visualiser les annexes

pour lesquelles la case - a été cochée (cf. AMBRE -
Saisie des Annexes du Budget Primitif).
Memoriser
» Le bouton vous permet de mémoriser une
sélection personnalisée des états. Elle devient le choix par
défaut.

Officielle
» Le bouton

maquette officielle.

permet de récupérer les éditions de la

Apercu
# I.e bouton :

permet d’imprimer le budget primitif.
P Vous pouvez gérer les numéros de page si vous rééditez
quelques pages de votre BP, ainsi que le nombre de copies

P Vous pouvez recentrer vos éditions avec les zones de marge
haute et marge gauche.

A Si une information en haut a droite en rouge vous informe
que vous ¢tes en « Type de saisie : PROPOSITIONS », c’est que
vous n’avez pas encore transféré les propositions nouvelles en
votes.
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Détaillé pour Communes <3500 habitants

Etats 7
Présentation générale ¥ \\\“
Section de fonctionnement >
Section d'investisserment ¥
Etats annexes ¥

REPUBLIQUE FRANCAISE

Commune Saint-Jean-De-Coloris

Pour visualiser chacun des états ou annexes :

P Cliquer sur le menu « Etats »

P Choisir la section pour laquelle I'état a été demandé
POSTE COMPTABLE - Trésorerie de PAU P Choisir I’état de cette section a visualiser et a imprimer.

Mumeéro SIRET : 73282932000074

M14

BUDGET PRIMITIF

voté par nature

BUDGET Commune Saint-Jean-De-Coloris

Pour éditer tous les états du BP :
Etats ? P Cliquer sur le menu « Fichier »
Imprimer P Sélectionner « Imprimer tous les états ».

Imprimer tous les états

Exporter tous les états en un seul PDF

Exporter

Fermer Ctrl+F

CDG 47 — Pole Informatique — Procédure du 2 Mars 2023 sur la gamme Coloris
Page : 29 / 46



9.Transfert des propositions en votes

Lorsque les propositions sont vérifiées, que le budget est équilibré et que les élus ont voté le budget primitif, vous pouvez transférer les propositions

en vote.

Fichier = Saisie du budget = Saisie des annexes  Edition du budge

Pré-ventilation >

Fonctionnement
|nvestissement
Opérations d'ordre

Transfert des propositions de vote

Effacernent des votes

Menu « Saisie du budget »
Sélectionner « Transfert des propositions de vote »

A L’option « Effacement des votes » est grisée tant qu'on n’a pas
effectué le transfert des propositions en vote.

/

[ﬂ Transfert des propesitions en vote

" 1
Transferer

Cette option permet d'inscrire en vote toutes les propositions saisies.
Aprés ce fransfert, seuls les montants votés peuvent &tre modifiés
Pour accéder a la colonne des propositions, il faut demander 'effacement des

votes dans l'option suivante de ce menu

1
Fermer

104

X

Transfert des propositions en vote

3 1 Etes-vous sir de vouloir procéder a l'inscription en vote de toutes les
' propositions 7

B Cliquer sur le bouton « Transférer »
P Un message de confirmation apparait

& Une fois le transfert effectué, vous n’avez plus acces a la colonne
« Proposition » dans la saisie du budget, il y aura seulement la colonne
« Vote » mais ou rien ne pourra étre indiqué.

Si vous avez des modifications a apporter, il faut effacer les votes.

Menu « Saisie du budget »
Sélectionner « Effacement des votes ».

Transfert des propositions de vote

Effacement des votes

Effectuer les modifications des propositions dans les menus appropriés et
refaire un transfert des propositions en vote.
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9 Anomalies détectées du contrale budgétaire

Les anomalies budgetaires suivantes ont eté detectées
Elles peuvent entrainer un rejet au niveau de la préfecture ou de la trésorerie
Type d'anomalie Description
Les articles budgétés doivent &tre des articles utilisables —t1
¥ |Articles utilisables Or le dossier budgétaire actuel comporte au mains un article non utilisable. (exemple : 7322)
Pour plus de détail, veuillez utilizer I'outil de contrdle des aricles utilisables (menu Outils / Outils de
maintenance)
Les ressources propres ne sont pas suffisantes pour rembourser les annuités d'emprunt de l'exercice.
Ratio d'endetternent # |Ressources propres : 146 746,00

Annuités d'ernprunt : 350 000,00

10t Fermer

/ Lors du transfert des propositions en vote, un

traitement automatique de test du controle
budgétaire affiche éventuellement des anomalies.

Il faudra les corriger et refaire le transfert des
propositions en vote.

Si les anomalies sont non bloquantes, il est possible
de transférer tout de méme les propositions en vote
(cf. page 32).

Si une anomalie est de type Articles
utilisables il faut utiliser outil de
controle des articles utilisables.

Canirile des arisclen son ulilaabios

falcamatisny

Tetd | Secten | Chiplrs | Anch
. 1) Tz

Fec.  Fon

T ey e ey e o 120

i Rapen Progesidion Fapore |

P Sp— Tk g bt

: Outils | 7
Sauvegarde des données - Type: E
Télésauvegarde FTP :l
Qutils de maintenance » Imputations avec un article non utilisable

Envoi d'informations vers Accueil-Coloris (Muances) LTS 158 I LS

Contréle budgétaire
Eanhgston HE Gestion des articles 6411 et 6413 utilisables

Récupérer le budget de la comptabilité en tant que propoesition Recaleul de la situation

Récupérer I'analytique de |'exercice comptable 2023 Restauration

Si T'outil signale un ou des articles non utilisables pour
lesquels existe une proposition, il vous faudra remplacer
par un article figurant dans la nomenclature (article parent
ou subdivision de celui-ci).
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Transfert des propositions en vote

i N

Malgré la présence d'anomalies, confirmez-vous l'inscription en vot
toutes les propositions 7

Proposition

Les anomalies sont non
bloquantes,  vous  pouvez
confirmer les propositions en
vote si vous ne souhaitez pas
les corriger.

Transfert des propositions en vote

|| Le transfert des propositions en vote a été réalisé avec succés,

Une fois les propositions transférées en vote,
Iindicateur est modifié sur la page de démarrage

d’Ambre
P] Etape =
Etapes budgétaires . & \Vote . R
o r— - En cliquant sur ———, une .fenetre apparait
Saisie des propositions affichant le récapitulatif des différentes étapes
08/02/! ADMINISTRATEUR Transfert des propositions en vote budgétaires.

Fermer |
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10.

Edition du budget officiel complet

II faut faire une édition du budget officiel complet une fois le transfert des propositions en vote.

Présentation générale

a Edition du BP - M14 - Collectivité de plus de 500 habitants et moins de 3500 habitants - COSOLUCE - Commune Saint-Jean-De-Celoris - [m] x
- Etats annexes - Options /‘
Apercu
I Etat de la dette : Détail des crédits de trésorerie -

<l

<l

Sommaire
Informations générales

<l «

Modalités de vote

<l

Vue d'ensemble

<l

Chapitres de fonctionnement

<l

Chapitres d'investissement

<l

Balance Générale

Section de fonctionnement

v Détail des dépenses
¥ Détail des recettes

d'investi

v Détail des dépenses
¥ Détail des recettes
¥ Opérations d'équipement

v
I
¥
IV
v
v
2
r
v
I
v
IV
v
v
¥
o
v
I
r

Etat de la dette : Répartition par nature de dette Type de saisie :

VOTES

N°® de la premiére page :

Etat de la dette : Répart. des empr. par structure de taux
Mombre de copies

1 ;
Démt

Etat de la dette : Typologie de répartition de I'encours
Etat de la dette : Détail des opérations de couverture
Etat de la dette : Dette pour financer I'empr. d'un autre org W Imprimer les articles Trésorerie
Amortissements - Etat des provisions - Etalement des prowv. W Imprimer les opérations Trésorerie
Equilibre des opérations financiéres i

[~ Montants arrondis en Euros Cocher |
Ventilation des dépenses et des recettes des services d'eau et d'assainissement i

[~ Imprimer la date et I'heure
Répartition de la TEOM (fonct. / invest.)

Charges transférées - Détail des op. pour compte de tiers

Décocher

Marge haute :

Emprunts garantis par la commune ou ['établissement
Calcul du ratio d'endettement relatif aux garanties d'emp Marge gauche

Contrat Crédit-Bail - Contrat partenariat public/privé - Engagements donnés et
recus

Subv versées par la coll. dans le cadre du vote du budget

- Sélection d'une opération
Situation des autorisations de programme et d'engagement et crédit de paiement

- Recettes grevées Opérations d'investissement - I:|

Etat du personnel Officiele |
Organismes avec engagement financier
Organismes de regroupements - Etablissements publics créés - Services

individualisés et assujettis a la TVA S
Memoriser

Présentation agrégée

W Taux de contributions directes
¢ Arrété et signatures

= 1 page 2 pages
Feuille démargement pre-remplie

Une information en haut a droite
vous informe que vous étes en

« Type de saisie : VOTES ».

P Editer une maquette officielle

compléte afin de ne pas recevoir
un courrier de la préfecture vous
demandant de fournir des
annexes manquantes.

7 Ols— T

Fermer
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11. Dématérialisation du budget 2022

N ., , .. ., ., Démat. . .
Deés lors qu’une collectivité a été paramétrée comme dématérialisable et que les propositions ont été transférées en vote, le bouton devient actif.

- Présentation générale Etats annexes - Options

1 Type de saisie

Cliquer sur le bouton Démat

- Section de fonctionnement

- Section d'investissement ot Crd ¢ ! T
- Selection d'une opération

La fenétre suivante s’ouvre :

- Dossier budgétaire
COMMUNE DE

Cadre comptable : Budget principal - M14 - Collectivité - Détalllé ( < 3500 h.) Type de salsie : VOTES

Cormroisgl i procssss de aimativakestin Attention au chemin de répertoire.

11 doit s’appeler Transfert_prefecture et non pas transfert
trésorerie.

composant DSC jar) avec recensement des éventuelies anomalies métier.

3. Rematérialisation de la magquette budgétaire (via le pilotage du composant PRINT-COMP jar), ce qui vous permettra ainsi de consulter celleci

automatiquement. S'il y a présence d'anomalies métier . il vous sera possible de forcer le scellemga#Sprés

Une fois que vous avez bien vérifié le chemin de
répertoire afin de retrouver votre fichier a envoyer a la
préfecture, il faudra cliquer sur générer.

- Répertoire de stockage des flux

C\Tranfert_prefecture == |

s |

0800
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Dématérialisation du flux budgétaire >

0 Confirmez-vous la dématérialization de ce dossier budgétaire

7

S’il n’y a pas d’anomalie, le flux budgétaire se
génere et est automatiquement scellé
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12. Préparation et édition des délibérations

mptabilité | Délibérations | Momenclatures  Envircnnement Outils 7 |

Menu « Délibérations »
Sélectionner « Délibération du budget primitif »

Coll Delibération du budget primitif

Affectation anticipée du résultat - extrait du registre

k ol
Onglet « Informations générales » :

Vote du Budget Primitif Commune Saint-Jean-De-Coloris] P Vériﬁer 168 lnformatlons renselgnées
P Compléter les champs: «Dates», «Nombre »,
«Votes », et les champs sur la présence ou non des

Informations générales Informations complémentaires / Chiffres

N° d'ordre

EXTRAIT DU REGISTRE DES DELIBERATIONS d seil Municipal de Commune Saint-Jean-De-Coloris | 4 & l:l 1
- Elus
Date Nombre Votes Modéle

alnsETE: I de dépét préfecture I TS T B [ ] Pour [ PEEE A
e o e o ST T ] Bz Dans les listes (présents, absents, excusés...), les
T e —— {ISTIRE I | i | ] personnes doivent étre séparées par des virgules.
L'an ... ... ... ... le Conseil Municipal de cette Commune, réguliérement convoqué, s'est réuni au nombre prescrit par la loi, dans le lieu habituel de ses séances, sous la ‘ ra &
présidence du ... _ —
= P Valider vos saisies.
Etalent présents : ‘MmeARLOCHER Evelyne Lysiane Eldy, Mie BLOSSE Gwendoline, M. BOARROASSE Patrick, Mie COLORIS Clara, M FAMALAFrang‘ 7 & —
P ( . , ,
e \ | & E — A Le menu « Traitements » permet de récupérer les
Etai(en)t absent(s) Mme BOARROASSE Josiane | 7z & e . . ' e
Etai(en)t excusé(s) ‘M, KELHETTER Frédéric Bernard, Mme SAURE Corinne ‘ 2 4 lnformatlons d unc autre COlleCUVIte
Secrétaire de séance M BOARROASSE Patrick | La zone « N° d’ordre : » COI'I'CSpOﬂd au numéro d’ordre de
i | S ——— e are | la délibération dans la séance.
nom, prénom ‘M Cosoluce ‘
Le Conseil Municipal, réuni sous la présidence de ... . ... ... ., ‘ ra & VOuS pOuVCZ ChOiSir d'éditer la délibél‘ation en « 1 page »

- ou « N pages ».

Onglet « Informations complémentaires / Chiffres » :
e Permet de consulter un récapitulatif chiffré du budget, non
o modifiable.

Ce récapitulatif est alimenté par le transfert des
propositions en votes.

El
S
H

. A
P Cliquer sur le bouton —

r——r— » Imprimer votre délibération.
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Légende des boutons :

&

[7] scisie du titre de I'extrait de registre

EXTRAIT DU REGISTRE DES DELIBERATIONS : (100 caractéres

maximum) - Veuillez saisir des virgules entre chaque membre
Valider

[du Conseil Municipal de COMMUNE DE SAINT JEAN DE COLORIS

Fermer

Le bouton représentant un stylo vous permet d'accéder a
une fenétre de saisie de X caractéres en fonctions de

Pinterface sélectionnée.

#

L'an ... ... le Conseil Municipal de cette Commune, réguli@rement convoqué, s'est réuni au nombre prescrit par la loi, dans le lieu

habituel de ses séances, sous la présidence du ... ...

Lan le Consed Municipal de cette Commune, réguliérement convoqué, s'est és

uni au nombire prescrit par |3 loi, dans e isu habituel de ses séances, sous la présidence du

Le bouton représentant une jumelle vous permet de
visualiser a I’écran lintégralit¢é de la zone pouvant

contenir les X caractéres.

Le bouton

« Optima+ ».

, vous donne acces a une fenétre s’intitulant « Sélection des membres » permettant de récupérer :

P Les personnes morales de Polychrome (il faut avoir créé au préalable dans Polychrome une personne morale dont les membres

sont les élus en tant que personnes physiques)
P Les groupes de contacts de Carbone

Pour Information, Polychrome est disponible dans le pack « Les Essentiels » et Carbone est disponible dans les packs « Optima » et
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Comment récupérer les Elus pour les collectivités utilisant Polychrome et /ou Carbone ?

SELECTION DES MEMBRES

(35 +]

& Personnes morales de Polychrome ¢ Groupes de Carbone
‘ ‘
| ] is —
Liste des membres & sélectionner (0 [ Liste des membres sé s (0)
Giviité, nom, prénom et adresse des membres & = Civiits Nom &k Prénom Présent ? Absent ? Excusé ? o
"
<
-
Total: ] o ]
Liste des procuraiions (0)
Mandants Mandatares
x
=
4 v ®
%
%
=
Informations générales. } Informations complémentaires / Chifires
EXTRAIT DU REGISTRE DES DELIBERATIONS {6 Gonsei Muric pal de GOMUNE DE SAINT JEAN DE COLORIS [RENE
Date Nombre Votes el
de dépdt préfecture ] d ljl Pour
de public ation |77.‘ de men | 15‘ Contre |
de suffrages exprimes l:l Abstentions
- Eperey
Lan e Gonsel Municipal de cefie Commune, reguierement comvoqué, s'est reun au nombre prescrt par fa o, dans Ie ieu fiabitue! de ses seances, sousla | 821 #F
présidence du
G55
IM. Tartenpson, M. X; Mime ¥; etc ‘ A —
‘ 7 K
R e
| ‘ A
Secrétaire de séance | 1 Fd &
Faita | Signataire :  lire e Mawe |
nom, prénom De Coloris Jean |
Le Conseil Municipal, réuni sous la présidence de | d &

>

Cocher « Personnes morales de Polychrome » ou « Groupes de
Carbone »

Sélectionner dans la liste déroulante la personne morale ou le groupe de
contacts

Sélectionner les membres de la liste intitulée « Liste des membres a
sélectionner » en utilisant la double fleche pour tous les membres ou la
simple fleche pour un membre.

Cocher dans 1a liste intitulée « Liste des membtes sélectionnés » :
- Présent?

- Absent?

- Excusé?

- Secrétaire de séance ? pour chacun des membres

Valider vos saisies afin que la liste des membres se mette a jour dans
I’écran précédent, ainsi que le nombre de membres en exercice et le
nombre de membres présents.

L’onglet « Informations générales » s’est mis a jour.
Il vous reste a :

P Valider cet écran

[
. Sy . . . Apercu
P Imprimer la délibération en cliquant sur le bouton PETS

& La démarche est identique pour I'affectation anticipée du résultat
(BP voté avant le CA)

11 faut absolument

1
Valider , s1:1 2 .
les écrans concernant les délibérations.
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2

Une fois que 'apercu de la délibération a été édité, un

bouton m apparait.

I permet d’enregistrer la délibération au format PDF
dans la séance de délibération de votre choix.

Pour Information, Réglisse est disponible dans les
packs « Optima » et « Optima+ ».
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13. Transfert du BP en comptabilité

Comptabilité | Délibérations Numenclaturﬁ/vﬂ
Transfert du budget en comptabilité E

Menu « Comptabilité »
Sélectionner « Transfert du budget en comptabilité »

[A] Transfert du budget en comptabilité

Ce transfert va inscrire les montants votés dans la comptabilité. Vous pouvez transférer en comptabilité plusieurs foj TTaque trarstert

remplace les montants existants.
Transférer

- Montants votés dans la

¢ Transférer les propositions nouvelles et les restes a réaliser

& [Transférer les propositions nouvelles uniquement (Restes a réaliser conservés en comptabilité )

" Intégrer les restes a réaliser aux propositions nouvelles (Restes a réaliser effacés en comptabilité) Fermer

Comme les RAR saisis en comptabilité de lexercice N-1, ont déja été
transférés automatiquement dans le nouvel exercice comptable N, il reste a
transférer uniquement les propositions votées.

P Cocher I'option « Transférer les propositions nouvelles uniquement
(Restes a réaliser conservés en comptabilité) »

P Cliquer sur le bouton « Transférer »

P Répondre « Oui » a la question posée.

14.  Export du budget primitif en un seul fichier pdf

Ambre X ‘

du transfert en comptabilité, veuillez réaliser I'export dans
I'interface suivante,
La maquette conservée pourra étre rééditée ultérieurement.

0 Pour conserver la version de la maquette officielle au moment

(NB : Pour ne pas réaliser I'export, cliquez sur le bouton
Fermer)

A Avant de finaliser le transfert en comptabilité, une interface
s'ouvre pour permettre l'export de la maquette officielle au moment du
transfert afin d’étre rééditée ultérieurement.
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] Edition du BP - M14 - Collectivité de plus de 500 habitants et moins de 3500 habitants - ADMINISTRATEUR - COMMUNE DE SAINT JEAN DE COLORIS

- Présentation générale
I ’Page de garde‘
F Sommaire
¥ Informations générales
I+ Modalités de vote
I Vue d'ensemble
¢ Chapitres de fonctionnement
¥ Chapitres d'investissement
I+ Balance Générale

- Section de fonctionnement

J¢ Détail des dépenses
I¢ Détail des recettes

- Section d'investissement
J¢ Détail des dépenses
I¢ Deétail des recettes
¥ Opérations d'équipement

- Edition du budget Comptabilité Délib;rations Nomenclatures
: Magquette officielle M14 2014
Rééditer la maquette générée lors du demnier transfert en compta

peesaans-=-

Présentation simplifiée

- Etats - Options
¥ Etat de la dette : Détail des crédits de trésorerie
[ Etat de la dette - Répartition par nature de dette N° de la premiére page : |:|
I# Etat de la dette - Répart. des empr. par structure de taux
~ . Nombre de copies
I Etat de la dette : Typologie de répartition de I'encours
I Etat de la dette : Détail des opérations de couverture
¥ Etat de la dette - Dette pour financer 'empr. d'un autre org v Imprimer les articles Trésorerie
* Amortissements - Etat des provisions - Etalement des prov. % Imprimer les opérations Trésorerie
I Equilibre des opérations financiéres
" Montants arrondis en Euros
I™ Ventilation des dépenses et des recettes des services d'eau et d'assainissement
I~ Imprimer la date et I'heure
I Répartition de la TEOM (fonct. / invest.)
# Charges transférées - Détail des op. pour compte de tiers Marge haute ljl
M Emprunts garantis par la commune ou l'établissement
¥ Calcul du ratio d'endettement relatif aux garanties d'emp Crppemdiz l:l
& Contrat Crédit-Bail - Contrat partenariat public/privé - Engagements donnés et
recus
. - Sélection d* ératil
# Subv versées par la coll. dans le cadre du vote du budget clection diune operation
o Situation des autorisations de programme et d'engagement et crédit de paiement )
¥ _Recettes grevées Opérations d'investissement :|
W Etat du personnel
I Organismes avec engagement financier
& Organismes de regroupements - Etablissements publics créés - Services
individualisés et assujettis & la TVA
I Présentation agrégée

¥ Taux de contributions directes
I Arrété et signatures
& 1 page 2 pages

Feuille démargement pré-remplie

¢ Oui & Non

Cocher

Décocher

Tratées

Officielle

Wemoriser

Fermer

Cliquer sur le bouton Export.

Apres Pexport du BP en pdf, une fenétre
s’ouvre pour indiquer que le fichier sera
sauvegardé dans un dossier systeme.

Vous pouvez noter le chemin de destination
pour étre en mesure de retrouver ce fichier.

Ambre X

La génération du fichier
,I “WPOLEINFO\Donnees047AUTREPOLEINFOS\DonneesAnnexes)
Ambre\Coll_1\1_COMMUNEDESAINTJEANDECOLORIS_BP_2 021
2020021113411%.pdf’ (56 pages) s'est correctement termines, '

Apres avoir cliqué sur Ok, le logiciel
enchaine et finalise le transfert du budget en
comptabilité

Transfert du budget en comptabilité X

Le transfert du budget en comptabilité a été réalisé avec
sUCCés,

Menu « Edition du budget »

du dernier transfert en compta »

Vous pouvez aussi le visualiser a nouveau par :

Sélectionner « Rééditer la maquette générée lors
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15. CORALIL : Edition de la balance générale

Editer une balance générale dans tous vos dossiers
S » comptables afin de vérifier si les budgets primitifs se sont
| S - correctement transférés depuis Ambre.

P Menu « Situations »
P Sélectionner « Balance générale »

Priman Suppiémant RAR oM/ve Total Budget Réalsations Solge hors engag. | Engag. + EN cours Saioe
Vestizsement
0,00 0,00 14 454,00 0,00 14 454,00 0,00 14 454,00 0,00 14 454,00 Cocher .
0,00 0,00 15 000,00 0,00 15 000,00 0,00 15 000,00, 0,00 15 000,00
0,00 0,00 546,00 0,00 546,00 0,00 000 D ]Ontﬁnts réels
>
ow o ow 0w 50 00 Montants d’ordre
0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 6022 860,22 0,00 860,22
0,00/ 0,00 0,00/ 0,00 0,00 860,22 AVCC 001/002

Détaillée

Cliquer sur le bouton « Imprimer »

Vérifier les colonnes « Primitif » et « RAR N-1 » et
« Total Budget ».

0,00 0,00 546,00 0,00 546,00 860,22
73.00

YYYVYYY

16. CORAIL : Transfert du budget en trésorerie

16.1.  Cas d’un budget dématérialisé

A Cette étape concerne les collectivités qui :
e Ont signé I’avenant « Actes budgétaires » avec la Préfecture et se sont engagées a dématérialiser tous leurs documents budgétaires

¢ Dématérialisent ’envoi des documents budgétaires vers la trésorerie, sous forme de flux PES P] BUDGET
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Une fois le BP N dématérialisé :
Téléprocédures / « Génération du fichier PES de PJ
budgétaires (Dématérialisation AB) »

Teléprocédures  Tiers/marchés

Géneration du fichier PES des titres

/) Genération du fichier PES de P) budgétaires (dématésiakisation AB)

Sélectionner le dossier budgétaire dématérialisé a transmettre, puis cliquer sur le bouton 'Générer’.

- Type de document budgétaire

Budget
- Répertoire de transfert

[é \Transfert_trésorerie

Momenclatures

Geénération du fichier PES des mandats

Environnement

Fin d'année

Génération du fichier PES de PJ autonomes

Génération du fichier PES de P) budgétaires (Dématérialisation AE)

P Cliquer sur le bouton radio « BP ».
P Sélectionner le flux dématérialisé généré depuis Ambre.

Demat. AB

Mauve_Corail

B Le fichier de dématérialisation de la finance a été créé avec

Attention au chemin de répertoire. Comme nous sommes
dans CORAIL, il devra s’appeler transfert tresorerie

P Cliquer sur le bouton « Générer ».

| succés,
Le nom du fichier est le suivant : .‘
PESALR_20200211155948 PIBUDGET.xml
/ -

Le flux est généré et enregistré dans le répertoire de
stockage des flux comptables a transmettre.

C’est un flux au format PES qui devra étre traité a
I'identique des flux comptables.

Ne pas signer ce flux avant la transmission.
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16.2.  Cas d’un budget non dématérialisé

P —

Teléprocédures  Tiers/marchés Momenclatures  Fin d'année  Environnement

Génération du fichier PES des mandats

Génération du fichier PES des titres

Menu « Téléprocédures » / « Génération du fichier de transfert du budget »

Génération du fichier PES de PJ autonomes
Génération du fichier PES de P autonomes de marché

Génération du fichier PES de PJ budgétaires (Dématénalisation AB)

Signature des fichiers PES
iConnect (Parapheur / TDT) »
Intégration des fichiers d'acquitternent

Intégration des fichiers PES Retour

Chorus Pro - Intégration des flux Pivot

Chorus Pro - Récupérer les flux Pivot

Génération du fichier de transfert du budget
Génération du fichier de transfert du budget des RAR

le F T S SO S A SR PP S (TP

[Z] Génération du fichier de transfert du budget (Protocole Indigo) pe
- Quel budget ferer ?

Générer

™ Inclure le

[ Cadre budgétair ement
Relecture
éré (Substitution
(Cumul)
- Vider répert
- Répertoire de transfert
Répertoire de transfert C\Transfert trésorerie\Commune\ T— Fermer

Cocher « Budget Primitif »

Cocher « Remplacer le budget déja transféré
(Substitution) »

Vérifier le répertoire de transfert qui doit s’appeler
transfert tresorerie

Cliquer sur le bouton « Générer »

A Le fichier INDIGO (BUDGET) généré doit étre déposé sur le portail de la DGFIP
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17. CORALIL : Saisie des réalisations du 001 et 002

Fichier Dépenses Recettes [Budget| Situations I ire  Téléprocéd Tiers/marct

Iqlql@l-l-ﬂrlel ‘ Fonctionnement Ctrl+F
Investissement > Pour effectuer la saisie des réalisations des excédents et
Opérations d'ordre Ctrl+0 déficits :

Décisions modificatives B . , :
P Sélectionner exercice « N »

Virements de crédits
e P Cliquer sur le menu « Budget »
quilibre .. . . , qs . ’ ’ .
P Choisir « Saisie des réalisations de ’excédent / déficit ».
Transfert du budget

Saisie des réalisations de I'excédent/déficit

Cette option permet d'inscrire dans les réalisations I'excédent ou déficit de fonctionnement et d'investissement sans faire de titre ou de mandat. Cliquez s Les PreVlSIOnS budgetalres des Comptes :
bouton 'Reprendre budget' pour affecter automatiqguement les montants budgétés dans les réalisations. Corrigez ces montants si nécessaire (ajustemenydes A > 1
centimes) dans les colgnneps portant la mention (Realise). g ¢ ' .. 001 (resultat d lﬁVeSUSSCment),
P 002 (résultat de fonctionnement) s’affichent.
Article SERVICE Déficit (Budg Déficit (Réalisé) Excédent (Budget) Excadent (Réalisé) // a e
oot oot ' om0 o085 P Saisir dans 'une des colonnes « Déficit (Réalisé€) » ou
« Excédent (Reéalis¢) », les montants (avec les
centimes).
Remarque importante :
— Les montants du 001 et 002 doivent correspondre
Article SERVICE Déficit (Budget) Déﬁcif:;::::: e Excédent (Budget) Excadent (Réalisé) o exactement «au centime Pres » aux montants
- et = e saisis sur la délibération d’affectation du résultat
de CA N-1.
» Valider.
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18.  CORALIL : Saisie du titre 1068

La saisie du titre concernant Paffectation du résultat (article 1068) doit également se faire une fois le budget transféré en trésorerie. A voir avec votre

trésoretie.

11 faut sélectionner 'exercice « N ».
Le tiers doit étre celui correspondant au budget concerné : par ex. « Commune de ... ».
Saisir le code produit « Autres produits de gestion courante ».

Titre ( Compl 1 I Compl 2 ] Inventaire P. Jointes (0)
- Divers
Série de bordereau : ‘Norma\e v|

- Trésorerie
r Ordinaire (00, 01, 09 ou 10) Type piéce PES | Titre dlordre mixte -
 Virement interne (08) ) : _
¢ Titre collectif (03) Nature piece PES : | vl/
¢ P503 ordinaires (04) Type ASAP PES - | J| Z

~ P503 Régie de recettes (05)
) Références de rattachement :

¢ Annulation / Réduction (06

¢ Produits constatés (14) Exercice : I:I Titre n® : I:I
¢ Produits a rattacher (16) )

@ Opérations d'ordre semi-budgétaire (17) T I:l
 Opérations de cessions (18) N® inventaire - | |

(cession ou subv. recue)

- Type d'écritures

Paramétrage du titre au 1068 :

B Aller dans 'onglet « Compl 1 »

# Pour « Trésorerie », vérifier que le Type
piece PES est « Titre d’ordre mixte » et
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CDG 47 — Pole Informatique — Procédure du 2 Mars 2023 sur la gamme Coloris
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