CDG

Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale

Notice d’utilisation COSOLUCE

Pole numérique

de gestion des élections dans Electra :
Elections présidentielles et législatives 2022

Les dates a retenir : Elections présidentielles

A partir
du
17/03

Récupération
du scrutin
depuis le REU

1/11

Réunion de la
commission
de controle

(art. L19)

Publication
de la liste
électorale
J-20
(tableau des
inscriptions et
des radiations
intervenues
depuis la
derniere
publication)

03-03-2022

Inscriptions
dérogatoires
au titre de
I'article L30

Décision du
maire sur
les
demandes
d’inscription
dérogatoire

Publication du
tableau des
inscriptions

prises en
application de
I'art. L30 et
des radiations
intervenues
depuis la
réunion de la
commission
de controle
J-5

Edition de la
liste
d’émargement

Dimanches 10 et 24 avril

Elections présidentielles
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CDG

Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale

Péle numérique

Saisie des inscriptions apres la date limite dans Electra (apres le 04/03/22) -

La date limite pour déposer une demande d’inscription sur les listes électorales est fixée au 2 mars pour les inscriptions en ligne et au 4 mars pour les
inscriptions en mairie pour les élections présidentielles.

Vous pouvez traiter les dossiers et viser les inscriptions apreés cette date, il suffit que le dossier de demande soit déposé avant le 4 mars.

03-03-2022

Pour traiter ces demandes, appliquez la procédure classique sans oublier de renseigner la date de dossier complet. C'est cette date qui fait foi pour

Iinscription.

Avant de viser la demande d’inscription, faire Traitements/Compléter la demande :

[

- Etat eivil

-Naissance

Renseigner la date du 04/03/2022 au maximum et cliquer sur Valider :

Tl e des imdommtions sompliments

- B

04/03/2022

Si la date de dossier complet est le 04/03/2022 ou avant, I'inscription sera prise en compte pour les élections des 10 et 24 avril, peu importe la date de

visa.
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Pole numérique

Centre de Gestion X
de la Fonction Publique Territoriale Lok-2

Récupération du scrutin dans Electra (des que possible) -
Afin de récupérer le scrutin dans Electra, faire Traitements REU puis Scrutins issus du REU :

7] Eiectre - RMRWNSSRRRRF: - Commune de QNN (7)

Fichier Saisies Traitements REU  Téléprocédures Commissions de contréle  Résultats

Refonte dans le REU

Edition des cartes électorales extraites du REU >
Edition d'une attestation d'inscription d'un €lecteur du REU >
Scrutins issus du REU

Listes arrétées issues du REU

Tableaux des mouvemnents issus du REU

Portail Mairies

Listes d'émargement issues du REU
Tableaux des procurations issus du REU

Listes pour propagande issues du REU (étiquettes)

Dans la fenétre qui s’affiche cliquer sur Rafraichir -

2~ MARE DI - - 8 x

200872021 Eloction des consedlrs départ Electo - Scrutin
150372020 Election des consedlers muncyp Eleciol
oa0s2010 Elecion dse représsntants au P Electio Identifiant scrutin REU 265

Libesé du scrufin Eloction des consailers régionaux, des conseiors aux assembiées de Corse, do Guyane o Martinique

Type de scritin Election fégionala ou tarrioriae

Scrutin partiel 7 Non

T tour ke 2000612021 26me tour e 277062021

Période pré-électorale du 15/05:2021 au 270612021

Fin des inscriptions L30 le 1010672021

Canton départemental Code Libelie

Circonscription consulaire Code Libeté

Circonscription legisiatve Code

Fome
-

Le scrutin s’ajoutera dans la liste affichée a gauche de I'écran.
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Péle numérique 03-03-2022

CD

Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale Lo

Commission de controle dans Electra (du 17/03/22 au 20/03/22) -

®  Dans le cadre du transfert des compétences de I'ancienne commission administrative au maire par la loi n°2016-1048 du ler ao(t 2016, le
|égislateur a créé une commission de contréle dans chague commune (art. L.19, 1), compétente pour exercer un contrdle a posteriori des décisions

du maire.

®m  Elle pourra statuer sur les recours administratifs préalables formés par les électeurs intéressés contre les décisions de refus d’inscription ou de
radiation prises par le maire (art. L.18, lll et L. 19, ).

®m  Elle pourra contréler également la régularité de la liste électorale a I'occasion de réunions spécifiques.

Pour créer la commission de contréle dans Electra, faire Commissions de contréle puis Saisies des commissions de contréle :

4] Electra - SUMRNESERIINER - Commune de G (7000

Fichier Saisies Traitements REU  Téléprocédures | Commissions de contréle  Résultats devote  Envi

u EEEH“E Saisie des membres

Saisie des commissions de contréle

Dans la fenétre qui apparait, cliquer sur Ajouter pour créer la commission de controle, saisir la date de la commission et cliquer sur Valider :

‘Commission de controle Membras 08 s commission V s mat i Commesion Commigsion de contrale I Moo de ke comnizsion o
i e S
e R = - . o S— .
Demandes d'inscription (23) Demandes dinscripoon (23)
Etin, Excteur Date Naiss. Non examinés Valisée imalicse || e Eren, Flecieur Dl Nt o examinge Wl Iinvalicée: ]
— wwtarz N | [— . e
D el o7 .
[S—— 2500/1084 %
| omeemsnmum ontetes .
‘ Do an04i19a7 . ~vmy [ 2
S 181171970 v 3
> e L E
Fropestions do radiaton (2) Progasiions os redizton (2)
nay Elocloun Dafolaiss | Nonosamingo | Valdéo Invlidon =) Fiston L [
—— 171211962
R —— 18031970
L 5 b
o
= -

16 v i
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Pole numérique 03-03-2022

CDG

Cen 5
de la Fonction Publique Territoriale Lok-2

Refonte de la liste électorale dans Electra (avant I’édition de la liste électorale J-20 et avant I’édition des cartes électorales) :

L’année 2022 est une année de refonte, elle doit étre réalisée avant les élections présidentielles.
On pourra donc I'effectuer a partir du 21 mars.

La refonte de la liste électorale doit étre effectuée apres la cléture de la commission électorale et avant I’édition des cartes électorales.

Faire Traitements REU puis Refonte dans le REU :

m Electra - m- Commune de NN (2708

Fichier Saisies = Traitements REU  Téléprocédures Commissions de contréle  Résultats d

& Electra-nsu

ATTENTION !

1 Larefonte va renuméroter, dans le REU, tous les électeurs pour tous les bureaux de vote
de votre commune.

Cette opération est irréversible.

Cette opération ne doit pas étre relancée si vous avez déja imprimé vos cartes él
1 extraites du REU.

Cliquer sur Refonte REU.
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C

Centre de Gestion X
de la Fonction Publique Territoriale Lok-2

Pole numérique

Edition des listes électorales dans Electra (le 21/03/22 pour la liste électorale J-20) :
Cliquer sur Traitements REU puis Listes arrétées issues du REU :

E7] Electro - MMM - Corrune de R <o)

Refonte dans le REU

Edition des cartes électorales extraites du REU

Scrutins issus du REU

Listes arrétées issues du REU

Tableaux des mouvements issus du REU
Listes d'émargement issues du REU
Tableaux des procurations issus du REU

Listes pour propagande issues du REU (étiquettes)

Wiki INSFE

Fichier Saisies | Traitements REU  Téléprocédures Commissions de contréle  Résuftats

Edition d'une attestation d'inscription d'un électeur du REU >

) Lises arréndes issues ou REV

Historique des listes arrétées issues du REU

Dale ef heure

» 11/06/2021 14.10.54
11/06/2021 14:10-26
10/06/2021 10:11:14
25/02/2020 16.09.08
25/02/2020 15 44:22

Scrutin

[Election des lers régionaux, des conseillers au

Election des consaillers départementaux
Election des conseillers municipaux et communautaire
Election des conselllers municipaux el communautaire
Election des ipaux et communautaire

Retour REU

Bla|a|s|a

Nom utilisateur Coloris

MAIRIE DE LAPLUME
MAIRIE DE LAPLUME
MAIRIE DE LAPLUME
MAIRIE DE LAPLUME
MAIRIE DE LAPLUME

Nom utilisateur REU

'mairie laplume@wanadoo.fr

mairie laplume@wanadoo ir
mairie laplume@wanadoo. fr
mairie laplume@wanadoo.fr

mairie i

- Etape 1 : créer une demande des listes arrétées issues du REU

Attention, la création d'une demande de listes arrétées dans le REU, nécessile une connexion avec un compte ayant le role Valideur, ou
un compte ayant la délégation de ce rdle

Sélectionner le scrutin des élections présidentielles dans la liste déroulante :

Listes arrétées

- Etape 1 : créer une demande des

s arrétées issues du REU

@ & J-20 avant le scrutin

une seule fois par scrutin

entre J-23 et J-7, o J est la date du Ter tour d'un scrutin

© en fin d'annde (annde sans scrutin)

une seule fols par an

du 18/12 au 3112, sl n'y a pas eu de scrutin dans fannée en cours

-

Election des

Election des ¢

Uibesé

conseillers réglonaux

des

départementaux

communautaires, des co| 15

eillers aux asser

t Européen 26/06/2(

Yor tour
021

Cliquer ensuite sur Valider.
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Pole numérique 03-03-2022

Centre de Gestion o
de la Fonction Publique Territoriale Lok-2

Il faut maintenant attendre le retour du REU pour traiter le livrable (la liste arrétée). Vous recevrez une notification du REU. Pour y accéder, on clique sur le
bouton Notifs :

Version 6.02.00(SP) - 06/01/2022

@ Nouveautés

[ Atmicherles nouveautés

= = o) ) [Frs)

On sélectionnera la notification et on cliquera sur le bouton Action :

(1 e - otications  REL - MARLE DE QIR - Commure o GRimaE: (080 B
- Options de filtre Fathe |
Non lues / Lues Non lraftées / Traitées
 Toutes & Nan lues € Lues « Toutes @ Non traitées « Traitees
Type de natification |< Tous > .l = e

Détail de la notification contenant | |
I~ Mode maintenance pour un ivrable

[ Motifications REU trouveées (6)

Crége da:s le REU L‘alElfc[?'frrs Type de nolficetion Résultat du Datail de la nolification Action Traitde

Lua/Non lue \raltoment

?2!;03-‘2022 ! Livrable La liste amétée ali21/03/2022 est disponible ici i

Une fenétre s’affichera indiquant que la récupération s’est réalisée avec succes. On pourra retourner dans le menu des listes pour la sélectionner et cliquer
sur le bouton Apergu.
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Péle numérique 03-03-2022

CD

Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale

e

Lo

On pourra alors éditer la liste électorale.

Edition des cartes électorales dans Electra (apres la refonte et I’édition des listes J-20) -

Il est conseillé d’organiser I'envoi des cartes électorales une fois la commission de contrdle cloturée et la refonte effectuée (soit des le 21 mars si possible).
Le ministére de I'Intérieur conseille que les cartes parviennent aux électeurs avant le mardi 29 mars.

Pour ce faire, cliquer sur Traitements REU puis Edition des cartes électorales extraites du REU et enfin Liste principale :

1] Frectr - AEMIRESSNSER - Commune o SRR (< T0)

Fichier Saisies Traitements REU Téléprocédures Commissions de contrdle  Résultats de vote  Environnement  Outils 2

ﬂﬂnlu‘ Refonte dans le REU |

Edition des cartes électorales extraites du REU > Liste principale
Edition d'une attestation dinscription d'un dlecteur duREY > Liste compl. municipale |
SR Liste compl. européenne

Listes pour propag jes du REU (étiquettes)

Dans la fenétre qui s’ouvre, cliquer sur Apergu :

I —— %

- Criteres d'impres

Electeurs inst el | etle —

Huméro delactour do [ 8 909999

5 dskaclours ™ uniquement les actifs ™ uniquement les inactifs = tous
Débuler Fédition da ka 1ére carte  en haut & gauche
 &n bas d gauche cen b

- Bureaux

Bureau de vote Tous las bureaux
- Tri des cartes électorales

# Par numéeo délecieur  Par nom  Par adresse (Rue of numéro de re)
- Parametres dimpression

Hom
@ Improssion du Nom du Maira R
7 Impression du lampan da la mairie % Impression da la signature du Maire
impression

Warg 1] mm Marge e gauche o mm

- Format de carte
Nouveau formet 2022 de cartes électoraies svec le Numéro Nafional dElecteur
Pensez & faire un lest avant da lancer les édiions sur les planches de cartes
T o
 REL
saz

On pourra alors éditer les cartes électorales.
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Péle numérique 03-03-2022

CDG

Centr 0
de la Fonction Publique Territoriale Lo

Edition du tableau des mouvements a j-5 dans Electra (le 05/04/2021) -
Cliquer sur Traitements REU puis Tableaux des mouvements issus du REU :

puis sélectionner le scrutin des élections présidentielles dans la liste déroulante :

< Etape 1 créer une demande des tableaux des mouvements issus du REU

......

Cliquer ensuite sur Valider.

Il faut maintenant attendre le retour du REU pour traiter le livrable (le tableau des mouvements). Vous recevrez |a aussi une notification du REU. Poury
accéder, on clique sur le bouton Notifs.

On sélectionnera la notification et on cliquera sur le bouton Action .

Une fenétre s’affichera indiquant que la récupération s’est réalisée avec succes. On pourra retourner dans le menu des tableaux des mouvements pour le
sélectionner et cliquer sur le bouton Aper¢u.

On pourra alors éditer le tableau des mouvements.
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Péle numérique 03-03-2022

CDG

Centi 0
de la Fonction Publique Territoriale e

Edition des listes d’émargement dans Electra (juste avant les élections) :
Cliquer sur Traitements REU puis Listes arrétées issues du REU :

0 o e e

Cliquer ensuite sur Valider.

Il faut maintenant attendre le retour du REU pour traiter le livrable (la liste d’émargement). Vous recevrez de nouveau une notification du REU. Poury
accéder, on clique sur le bouton Notifs.

On sélectionnera la notification et on cliquera sur le bouton Action.

Une fenétre s’affichera indiquant que la récupération s’est réalisée avec succes. On pourra retourner dans le menu des listes d’émargement pour la
sélectionner et cliquer sur le bouton Apergu.

On pourra alors éditer la liste d’émargement.
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CDG

Récupération
du scrutin
depuis le REU

Réunion de
la
commission
de controle
(art. L19)

Pole numérique

Publication
de la liste
électorale
J-20
(tableau des
inscriptions
et des
radiations
intervenues
depuis la
derniere

Inscriptions
dérogatoire
s au titre de
Iarticle L30

Décision du
maire sur les
demandes
d’inscription
dérogatoire

Publication du
tableau des
inscriptions

prises en
application de
I'art. L30 et
des radiations
intervenues
depuis la
réunion de la
commission de
controle
J-5

03-03-2022

Edition de la
liste
d’émargement

Dimanches 12 et 19
juin

Elections législatives

Les mémes étapes seront a répéter pour les élections législatives a I’exception de la refonte de la liste électorale.
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