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Création de P’exercice comptable 2023

Partie commune a toutes les collectivités nomenclatures M14 ou M57

1. Recalcul de la situation (EXEICICE 2022) ........eoiiiiiee ettt ettt s et e et e e e s e e s be e e beessteesteeesbeeenbeesneeesreeennes 2
2. Création de I’exercice COmMPtable 2023. ... e e st e e st b e e e b a e e e nrre e anres 3
3. Edition des situations comptables, des grands livres et de la balance générale (Exercice 2022).........c.cccovvrvnnne. 4
4. Saisie des réalisations de I’excédent /déficit — articles 001 et 002 (EXercice 2022)........ccccovviueiieeiivenineieesineseesenenns 5
5. Saisie du titre 1068 (EXEICICE 2022)........iiiiiiiie et steesitee sttt e s e s e et e e teeasteesse e e beeasbeesneeessseaseeanteesnseenseeanseeans 6
6. Mandatement et émission des titres des écritures d’ordre (Exercice 2022) ...........cccooviiiiiiiiiiinsnin s 7
7. Mise a jour des opérations d’équipement (EXercice 2022) ..........cccooiiiiiiiiiiiiiiiie et 10
8. Etat des entrées / sorties de ’actif — Mise a jour de I’inventaire (Exercice 2022).........c..c.ccccocvvvvrrreerinssinsnnnnn. 11
9. Saisie et impression des restes a réaliser - RAR (EXErcice 2022) .........ocuiiiieiiie i see et 14
10. Transfert a la trésorerie des reports 2023 et dépot sur le portail DGFIP (Exercice 2023).......ccccccvevvevvevineinenne 18

11. Edition des situations comptables, grands livres et de la balance générale (Exercice 2022) ...........covvvvvrrevnnn. 20



1. Recalcul de la situation (Exercice 2022)

Ce traitement recalcule les situations comptables et corrige les éventuelles anomalies. Il peut étre fait également plusieurs fois au cours de 'année.

Lancer le recalcul de la situation.
B Menu « Outils »

B Sélectionner « Outils de maintenance »
‘B « Recalcul de la situation »
[ﬂ Corail - ADMIMISTRATEUR - Commune Saint-Jean-De-Coloris - 2023 - (Détaillé/développé)

Fichier Dépenses Recettes Budget Situations Inventaire Téléprocédures  Tiers/marchés  MNomenclatures  Find'année  Environnement | Outils | 7

@ m E. 1 & ﬂ Collectivité : Sauvegarde des données |Z|
Telésauvegarde FTP
Qutils de maintenance » Recalcul de la situation

Envoi d'informations vers Accueil-Coloris (Muances) Mise & jour des plans comptables

Controle des articles utilisables
Configuration F12

[ﬂ Recalcul du budget, de la situation et des engagements X

Cette option permet le recalcul des totaux par article, opération, ... a partir des informations
saisies. Ce recalcul va corriger éventuellement les montants budgétaires, les réalisations, les
engagements, etc.

- Traitements en cours

Réindexation de tables de la base de données $ !

Contrdle de |a présence des postes analytiques

‘B Cliquer sur le bouton « Calculer ».

Contréle des fonctions, opérations et articles
Fusion des situations identiques

Recalcul des décisions modificatives et virements de crédit

Recalcul des opérations d'ordre budgétaire _ i
Recalcul des totaux budget par article, opération Corail X
Veérffication de la situation des tiers

Contréle de cohérence des piéces jointes dans les marchés et lots
Veérification des écritures dinventaires @ Recalcul effectud avec succés,
Recalcul des montants engagés

Recalcul des montants en cours

Recalcul des montants des mandats et titres en historique (Init. détail historique 1/858)

Verification des montants des restes a réaliser OK |
Purge de la situation

Contrdle de la cohérence des articles

O0O0OD0ODEEEEEEEEEEEE

Recalcul du premier article des mandats et titres en historique m
2001
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2. Création de I’exercice comptable 2023.

I1 est nécessaire d’ouvrir 'exercice 2023 avant de cloturer Pexercice 2022, afin de procéder au mandatement sur 'année 2023.
La journée complémentaire étant jusqu’au 31 janvier, des écritures sur 'année 2022 seront encore a effectuer.

o

Fin d'année Environnement

Qutils

Restes a réaliser
Mandatement/Emission de titres des écritures d'ordre
Rattachements de charges et produits

Charges et Produits constatés d'avance

Etat des entrées/sorties de l'actif

Etat des honoraires

Création d'un nouvel exercice

Y8 Aller dans le Menu « Fin d’année »
Y8 Choisir « Création d’un nouvel exercice »

903

-Leser its

- Numérotation automatique

[7] Création d'un nouvel exercice

Vous allez créer un nouvel exercice pour cette collectivité.

Tous les engagements non soldés seront repris.

Décochez les options d'engagement pour ne prendre en compte que certains d'entre eux.
Les engagements déclarés répétitifs seront créés automatiguement.

Cliquez sur le bouton 'Création’ pour créer le nouvel exercice.

- Exercices

Exercice en cours 2022 Exercice a créer 2023 Création

i \Rec.lperat\ow des engagements d'investissement non so\des\

W Récupération des engagements de fonctionnement non soldés

2022 2023

Dernier n° d'engagement de dépense :

Dernier n° d'engagement de recette 514 514

Dernier n° de D.M. (Décision Modificative)

Dernier n° de V.C. (Virement de Crédit)

Dernier n° de bon de commande Fermer |

4 9
3 [
. 4 [ 9

‘B Vérifier lannée de Dexercice comptable a créer :
2023

‘B Si vous souhaitez récupérer les engagements
d’investissement et de fonctionnement non soldés,
cocher les cases prévues sinon les décocher.

B Vous pouvez également modifier les derniers
numéros des décisions modificatives, des virements
de crédits afin d’avoir une continuité dans la
numérotation ou bien de débuter un nouvel
exercice comptable avec des compteurs remis a
zE€10.

“B Si vous décidez de récupérer les engagements ne
modifiez pas les derniers numéros d’engagement.

B Cliquer sur le bouton « Création » pour lancer le
traitement.

& Si les engagements non soldés sont récupérés dans
l'exercice suivant (N+1) un lien sera créé entre les
engagements des 2 exercices.

Ce lien permet, si le solde d'un engagement de 'exercice N
est modifié, de reporter cette modification sur I'engagement
de I'exercice N+1.
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3. Edition des situations comptables, des grands livres et de la balance générale (Exercice 2022)

Ces éditions vous permettent de vérifier si la saisie des réalisations de ’excédent / déficit — article 001 et 002 et du titre 1068, ainsi que le mandatement et
Pémission des titres des écritures d’ordres ont bien été faits.

[Situations | Inventaire Téléprocédures Tiers/marchés Momenclatures  Fin

w|  Situation Comptable DEPENSES Situation comptable

~Présentation - Présentation
[Prs 5 - pT——— 5 6 resaton — Prsrisin — —
- Crtares de recherche % Engag. + En cours & Mands 5 Mowementés I
Do
- Critéres de recherche
Asticles - - e -
[ ] | \ g~
frucen ] N (s == N 2 L 1
o ot R
A = ] = Aucun - 3 at ®
[ EN \ tl - [ N [ [ \
[ BN 3 7 = [acn 7 &l T =
Areles Désignation Tolal Budget Réalise Sokde Eng +EC Solde Met - e e I e B bz -~
184 Emprunts suprds des éla| 47045574 20620565 21225008 617,82 182 632,27 - ”:3 : 2o W: 2072 0 ¢ 2"“'“ ::O:: :’“"’" ”.’W:““: Logements ”;“‘"’”""
1641 |Emprunts en suros 47845574 2620585 21225009 2961782 18263227 o iz 2021 | 2022 0 0lnaeé LAFO orché 2021001 - Loger i
. [ i 000 e 00 oo P, s |1 oaer20z2 | 2022 1 7 Anté LAFONT Marché n°2021001 - Logements 18000,00
168 Autres emprunts of datias 900000 000 900000 000 900000
1681 Autres emprunts 000,00 000 900000 0,00 900000
18811 |Omganismes dassurance: 900000 0,00 900000 000 9000,00
208 Frais d'études, rech. & di 5 700,00/ 0,00 5 700,00 0,00 5 700,00 L
2001 |Frais détuces 570000 000 5 700,00 000 570000
205 Cancessians & drois sir! 500,00 0,00 500,00 000 500,00 H—
2091 |Cancessions et drofts s 500,00 000 500,00 000 500,00
21 Torrains 6555000 0,00 5 550,00 0.00 6555000
[T 3025000 000 30 250,00 000 30250,00
300 000,00
212 T 300000 0,00 3000.00 0.00 3000.00
M3 [T 13 300,00 0,00 13300.00 000 1330000
PO e 1900000 000 1900000 o0 1200000 w . v " Opération 1 Opération logements socisux "
212 Agencoments ol aménags 67 450,00 000 67 450,00 000 6745000
o Budgel 0000 Rémis: [ 1600000 Eng.encours ane
Total Général 2607362,74 69670207 1890 85067 34293566 64T 716,01 - 00.00) Ene.
i T . e e st

Situation comptable Ctrl+S
Situation comptable m W

Situation comptable comparative

Situation comptable mensuelle

Situation comptable par tiers

Situation comptable dépenses/recettes

Etat de contréle des crédits

Etat de pointage avec |a trésorerie (Situat]

Situation de cessions

Grand-Livre

Grand-Livre dépenses et recettes

Rapport d'activité

Récapitulatif des borderea

Balance générale

Balance des réalisations

e date 3 date)

Menu « Situations »
‘B les situations comptables de dépenses puis de recettes

Cirl+L B les grands livres dépenses /recettes
“B la balance générale.

Cerl+B N’imprimez que les pages que vous pensez utiles

Vous pouvez éditer pour chaque dossier comptable que vous gérez :

.
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4. Saisie des réalisations de ’excédent /déficit — articles 001 et 002 (Exercice 2022)

Il est fortement conseillé de ne pas attendre la fin de ’année pour saisir les réalisations des articles 001 et 002.
Vous devez effectuer ce traitement apres le vote du Budget Primitif et son transfert en comptabilité Corail.

Fichier Dépenses Recettes Budget Situations Inventaire

Pour effectuer la saisie des réalisations des excédents et déficits :
Fonctionnement Ctrl+F

001 résultat d’investissement
002 résultat de fonctionnement

Investissement
Opérations d'ordre

Décisions modificatives “% Cliquer sur le menu « Budget »

Virements de crédits “B  Choisir « Saisie des réalisations de excédent / déficit ».

Equilibre

Géneration du fichier de transfert du budget

Saisie des réalizations de I'excédent/déficit

Les prévisions budgétaires des articles 001 et 002 s’affichent.

YD Saisir dans une des colonnes « Déficit (Réalisé) » ou « Excédent
(Réalisé) », les montants (avec les centimes)

— ou bien

[~ Cliquer sur le bouton « Reprendre budget », puis rajouter les centimes
conformément a la délibération du Compte Administratif.

i Invesfissement i
Article Pour Qui Déficit (Budget) Déficit (Réskisé) Excédent (Budget)
001 Défair 142108,00 142108,00

Excéddnt (Resiisé)

| B Cliquer sur le bouton « Valider ».

Fonctionnement
Article Pour Qui Deéficil (Budget) Déficit (Réaiiss) Excédent (Budget) Excédent (Realis)
002 Défaut 253407,00 253497,00

Corail *

':0] Les excédents et déficits ont &té enregistrés avec succés.
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Saisie du titre 1068 (Exercice 2022)

Il est fortement conseillé de ne pas attendre la fin de ’année pour saisir le titre concernant P’affectation du résultat (article 1068). Vous devez effectuer ce

traitement aprés la saisie des réalisations des articles 001 et 002. A voir avec votre trésorerie.
Le tiers doit étre celui correspondant au budget concerné : par ex. « Commune de ... ».
Saisir le code produit « Autres produits de gestion courante (102) ».

Paramétrage du titre au 1068 :
Titre Compl 1 W Compl ‘ Inventaire P. Jointes (0) A la Vahdatlon du tltre, 1’Ol’lgl€t « COmpl 1 » dOlt étre patamétté ainsi .
-Divers ‘ e Pour « Trésorerie » :
Série de bordereau Normale @
o e Cocher sur « Opération d’ordre semi-budgétaire
e e Type picce PES « Titre d’ordre mixte »

- Trésorerie

« Ordinaire (00, 01, 09 ou 10) Type piéce PES ‘ﬁtre d'ordre mixte v‘

¢ Virement inerne (08) : 1o i

Tt cotectr 03) Nauro pcs PES imvesssomont ] e Nature picce PES « Investissement »

« P503 ordinaires (04) Type ASAP PES ‘ J‘ » Valider

~ P503 Régie de recettes (05)

¢ Annulation / Réduction (06) Références de rattachement Annuler P T d, I .t

¢ Produits constatés (14) E Titre n° |:| our « € a‘ecriture » :

 Produits & rattacher (16) Xer'me |:| - yp

 [pérations dordre semi-budgétaire (17) W l:l e Cocher sur Réelle

 Opérations de cessions (18) N° inventaire ‘ ‘
- Type d'écritures Cesonons e [ ] Valider.

~ Réelle ¢ Ordre de section & section € Ordre a lintérieur de la section

Mouvement d'ordre

- Situation de la piece

N° de titre 0 Date impression Transfére le

N° de bordereau 0 Date impression e

T Pz | Grand.Livre Stuaton
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6. Mandatement et émission des titres des écritures d’ordre (Exercice 2022)

Ce traitement doit se faire dés que vous avez transféré le Budget Primitif dans la comptabilité Corail dans un souci d’amélioration de la qualité des
comptes locaux. (Cf. Instructions DGFIP et votre trésorerie)
I1 est fortement conseillé de ne pas attendre la fin de ’année pour traiter les écritures d’ordre.

Les écritures d’ordre les plus fréquentes et devant étre réalisées sont :
e Les amortissements des biens, subventions versées (articles 6811 et 28...)
e Les amortissements des subventions regues (articles 777 et 139...)
e Les provisions budgétaires sur option (articles 6815 et 15...)
e Les travaux en régie (articles 722 et 21...)
e Les intégrations de frais d’étude (articles 2031 et 23...)

Vous pouvez dans un premier temps paramétrer ou vérifier le tiers par défaut pour les écritures d’ordre.

Collectivite Exercice  ~ Exercice Trésorerie W Transfert Budget Réglage Défaut ‘ Numérotation
Commune Saint-Jean-De-Coloris 2023 41
(Commune Saini-Jean-De-Coloris 202 S S— Hotter

- Identification de la trésorerie L :

Commune Saint-Jean De Caloris 2021 "% Vienu « Envlr()nnement »
Commune Saint-Jean-De-Coloris 2020 . —
Commune Saint-Jean-De-Coloris 2010 Iresorene ‘Tresme"e de Pau ‘ SuppriTer
Commune Saint-Jean-De Coloris 2018 o B
Commune Saint-Jean-De-Coloris 2017 ‘ plEspagne ‘ J@ .. . o ey
Conmne Sar Jean Dol o e o Choisir « Gestion des collectivités »
Commune Saint-Jean-De-Coloris 2015 P 64019 Pau |
Commune Saint-Jean-De Coloris 01
Commune Saint-Jean-De Coloris 2013 Reéférence bancaire ‘Banque de France ‘
Commune Saint-Jean-De Coloris w012 y .
Commune Saint-Jean-De-Coloris 20m 10071 64000 00001000257 66 \/Ej Onglet « Trésorerie »
Commune Saint-Jean-De Coloris 2010 ‘ ‘
Commene]Santlean; o Colons 2006 Référence IBAN ‘FR761 0071640000000100025788 ‘
Commune Saint-Jean-De Coloris 2008 e
Commune Saint-Jean-De-Coloris 2007 e ../Ej Choisi d la 1i d 4 1 1 Ti
Commune Saint-Jean-De-Coloris 206 BDFEFRPPXOX o1sir dans la liste acroulante le « liers »
Commune Saint-Jean-De-Coloris 2005 _ pa ] N .,
Cammne Sart Joo D Colrs ot N Télgphone ] correspondant a votre collectivité dans la zone
Commune Saint-Jean-De-Coloris 2003 x

e h N° codiquo « Tiers affecté au trésorier ».

Commune Saint-Jean-De-Coloris 2000

Commune Saint-Jean-De-Coloris 1899 | =

Eau - Assainissement Saint-Jean-de-Coloris (2022 - T (e o T . . .

- Posarissemert SaitJoande Colors (21 En effet, le tiers « Trésorerie de ... » ne doit plus
Eau - Assainissement Saint-Jean-de-Coloris 2020 T COMMUNE Saint.Jean.De.Color

Eau - Assainissement Saint-Jean-de-Coloris {2019 — - A ik

- resasomen ot o cmcsons |1 étre utilisé a cet effet.

Eau - Assainissement Saint-Jean-de-Coloris | 2017

Eau - Assainissement Saint-Jean-de-Coloris 2018

Eau - Assainissement Saint-Jean-de-Coloris | 2015 v o

Pl >
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Ce menu récapitule les opérations d’ordre prévues au Budget Primitif ou provenant de décisions modificatives saisies en cours d’année.
Vous devez impérativement utiliser ce menu car les écritures générées seront configurées comme étant des écritures d’ordre avec le type de piece PES « Mandat
d’ordre budgétaire (03) » ou « Titre d’ordre budgétaire (03) » et seront rattachées aux chapitres concernés (040, 041, 042 ou 043).

NB : Il faudra saisir le code produit sur chacun des titres d’ordre.

‘B Menu « Fin d’année »
Find'année Environnement Outils 7 \% Sélectionner le menu « Mandatement / Emission
de titres des écritures d’ordre »

Restes a réaliser »

Mandatement/Emission de titres des écritures d'ordre /

Rattachements de charges et produits >

Charges et Produits constatés d'avance >

Y8 Cocher les écritures « A mandater » et modifier si
nécessaire les « Montant a mandater ».

Etat des entrées/sorties de I'actif

Etat des honoraires

Création d'un nouvel exercice

“B Ne rien saisir dans la colonne « Réalisé », cette colonne
s’alimentera automatiquement lorsque vous aurez créé les
écritures.

Récupération des engagements non soldés
Récupération des factures de I'exercice précédent
Contre Passation des écritures de rattachement

Régularisation des écritures constatées d'avance

B Cliquer sur le bouton « Valider ».

1] Coril- Madatement  Gmission des e des critnes o - ADMINSTRATELR e dean-De-Colers - 2022

P 2

Cette option permet la création automatique des mandats et titres des écritures d'ordre prévues au budget. Sélectionner les écritures a fr,
saisissez eventuellement les montants retenus pour les écritures d'ordre
Cliquez sur le bouton 'Créer’ pour la création des mandats et des titres

B Cliquer sur le bouton « Créer ».

La génération des mandats et titres s’effectue.
Il vous reste 2 :

COMMUNE Saint-Jean-De-Coloris,

Mandalement et émission de titres des écrilures d'ordre prévues au budget

e Numéroter, éditer si besoin les pieces,
o  Générer les fichiers de transfert

Description Articlo dépanse | Articla recette Budgat Réalisé Montant & mandater AManghter
8 e Bt mettre en historique les titres et mandats.
B
=) . . .o, A ,
B NB : Les dotations (lignes grisées) peuvent étre mandatées
2] . < . . . ye
@ directement a partir d’Ivoire pour ceux qui l'utlisent. Le
8
@ . mandatement reste cependant possible a partir de ce menu
‘Subventions rapportées au compte de résulat 13913 7t 0,00 15311.29 -15311,29 = | daﬂs Corail.
‘Subventions rapportées au compte de résuttat 13916 m 0,00 31774 37,74 o . , , . , .
Subrions rapporibes ai comgts de sutat 13910 7 _ 000 4| 7850 o Si un montant erroné se trouve dans la colonne « Réalisé », il
‘Subventions rapportées au compte de résultat 13916 T 0,00 591 591,00 o . R . )
' est modifiable aprés avoir coché dans la colonne «A
Total : 19 138,90 36 686,63 19 138,90

mandater » la lighe correspondante.
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Autre méthode :

A conil - Budget o

Fichier Edition

Opéations d'ordres

Traitements  Accés

oloris - 2022

®  Budget Primitf

IVES Iitekpoton Opérations d'ordres
Sect 4 Sect Dot amort. - Immobilsations
Dot amort des immobilisations
Sect 4 Sect ‘Subventions rapperiées au comple de rés| - »
Sect 4 Sect Virement de la sect fonct 4 sect dlinvest

Modéle d'opération (facultatif) -

Dot. amort. des immabilisations

Description : ‘Dnl amort. des immobilisations
Article Dép. :J Pour Qui Article Rec. Pour Qui Primitif Total budget =
[y 6811 ~| Détaut 2804112 'Défaut / 1320,00
(et |ZONEA 2804122 ZONEA 300,00 1300,00
6811 |zonEl 2804122 ZONEI 700,00 700,00
| 6811 Défaut 28121 Défaut 52,02 52,02
l6&11 |GEN 28128 GEN 583,87 583 87
6811 |ECOPRI 281312 ECOPRI 12000,00 12000,00
| 6811 ZONEA 281531 1625,00 1625,00
I les11 |ZoNEI 281531 875,00 875,00
6811 |[EcoPRI 281568 54,85 54,85
Total 19138,90 19138,90
Aputer mputaton | Enlever mputaton

6811=Dot aux amort.des immo.incorporelles _corporelles

Défaut = Poste par défaut

2804112=Batiments et installations

Défaut = Poste par défaut

Vous pouvez aussi mandater ces écritures d’ordre ainsi :
B Menu « Budget » / « Opérations d’ordre »

B Sélectionner dans la liste l'opération d’ordre
concernée

“B Cliquez sur le bouton « Réalisation »

Vous accédez directement au menu de mandatement des
écritures d’ordre.

11 ne vous reste plus qu’a suivre les instructions détaillées
en page précédente.

A Le bouton « Internet » permet de mettre a jour via internet les modeles d’opération d’ordre de section a section et a 'intérieur de la section.
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7. Mise a jour

A

MNom

des opérations d’équipement (Exercice 2022)

7

terminées et donc pas reconduites sur ’exercice suivant.

Qutils 7
Ctrl+4

enclatures | Fin d'année  Environnement

Articles comptables
Chapitres budgétaires

Opérations d'équipement

Opérations pour compte de tiers

[ operason Designation Opération d'équipsment

1 (Opérabon logements sociux

2 Are de jeux - Description m
3 Mallnel e mobiber scolaires p

4 Groupe scolaia = ¥ Opéraiion & volos I" Opéralion terminde

3

Fichier
Certificat de fin de travaux

Changement d'opération

E

Clature des cpérations

5

(Comstsction bifiments comemunaux 15  Opérabon pour informatior

[Domaine de Cabanac

A nt to rat 400 000,00| € Date de début [2811212019
Dal [311212022]

- Opérations avec autorisation

N° Autorisation e
- Situation de F'opération -

Année 2018 Année 2020 Année 2021 Année 2022 Total Cumulé

Budget 0,00 0,00 0,00 0,00 1676700,00
Engagemants 0,00 0,00 0.00 0,00
Réalisés 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Solde depense : 0,00 0,00 0,00 0,00 1676700,00
Budge 0,00 0,00 0,00 0,00 348512,00
Réalisés 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Solde recette 0,00 0,00 0,00 0,00 348512,00
Solde de F'opération 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 |

P Dépense

Recette

Edition = Traitements Accésa 7 1] Meaicaion 5 une cpéation

/& modifier une opération cu de la fusionner avec une aulre opération. Ainsi, toutes les écrilures
IpUIES sur cel Ce ‘aflectuera sgalament sur lous les

TCices antérieurs.

clatement d'une opération

uppression des opérations non utilisées

Chaque année, lors de la cloture de exercice comptable, il faut également cloturer les opérations d’équipement qui sont définitivement

Y Menu « Nomenclatures »
‘Y Choisir « Opérations d’équipement »

‘B Sélectionner dans la liste lopération terminée en année

N
“B Cocher I'option « Opération terminée »
“B Saisir une « Date de fin » : 31/12/N
“B Cliquer sur le bouton « Valider ».

Faire de méme pour chaque opération terminée en année N.
Cela évitera de les récupérer sur I'exercice N+1.

A Les numéros d’opérations d’équipement de 1 a 9
sont réservés pour la gestion des chapitres d’ordre.
Pour modifier le numéro d’une opération :

“B Menu « Traitements »

“B Choisir « Changement d’opérations »

‘B Saisir une « Nouvelle opération »

‘B Cliquer sur le bouton « Mise a jour ».
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8. Etat des entrées / sorties de actif — Mise 2

jour de ’'inventaire (Exercice 2022)

7

Cet état récapitule les mouvements de I’inventaire de votre collectivité durant ’exercice en cours, a fournir au Compte Administratif.
Cet état correspond a ’annexe s’intitulant « Variation du patrimoine » qui récapitule les entrées / sorties de Pactif de ’année N.

Fin d'année Environnement Outils 7

Restes a realiser

Mandatement/Emizsion de titres des écritures d'ordr
Rattachements de charges et produits
Charges et Produits constatés d'avance
Etat des entrées/sorties de |'actif

Etat des honoraires

Creation d'un nouvel exercice

Récupération des engagements non soldés
Récupération des factures de I'exercice précédent
Contre Passation des écritures de rattachement

Régularisation des écritures constatées d'avance

‘B Aller dans le menu « Fin d’année »
‘B Sélectionner 'Option « Etat des entrées / sorties de Pactif »

Ce menu vous permet d’éditer les 2 états qui doivent étre visés par le
petcepteut.

Cliquez sur le bouton « Apergu » pour éditer ces 2 états.
V

A Cette annexe ne sera correcte que si :

e Les nouvelles acquisitions de 'année N ont été rattachées a un

[] Edition des entrées/sorties de I'actif

- Etats a imprimer

x n° d’inventaire (existant ou nouveau)

¥ [Etat récapitulatif des entrées de l'actif dm l'exercice (Document budgétaire - CA)

I Etat récapitulatif des sorties de I'agif durant I'exercice (Document budgétaire - CA)

- Divers

e Les cessions de biens de 'année N ont été traitées par I’assistant
« Cession ».

Date d'édition Visé par le comptable le

23/11/2022

906

eeeee

Nous allons donc voir comment :

e Rattacher rapidement un N° d’inventaire existant a une écriture
comptable concernant une acquisition 2022.
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Comment rattacher rapidement un n°® d’inventaire existant a une écriture comptable concernant une acquisition 2022 ?

Inventaire Téléprocédures Tiers/marchés MNomenclatures Fin.

Inventaire Ctrl+|
Génération du fichier de transfert de l'inventaire
Etats inventaires

Certificats de prise en charge

I Fichier Fichier Edition = Traitemnents Accésa.. 7

Saisie Inventaire Rapide ¥

Saisie des articles définitifs
Impression des états d'inventaire

Dupliquer un inventaire

Cession d'immobilisation / destruction
Intégration de frais d'étude ou d'insertion

Intégration de travaux

Rattachement des écritures manuelles a I'historique
Réactualisation des montants de l'inventaire

Conversion en euros des écritures avant 2002
Récupérer des immoabilisations depuis IVOIRE

Fusion de fiches inventaires

Article Opérat Montant N® Inventaire / ——

Date N° Piéce N° Bord Tiers/Objet

09/02/2022 17 6/BARKI Joseph / Marché n°1 - Créche halte garderie. / Lot n°2 - 2313

09/02/2022 18/ 6 EIFFAGE / Constructions 1999/105

09/02/2022 19 7/André LAFONT / Marché n°2021001 - Logements "LES COTEAUX2004010

09/02/2022 101 13|AXIONE / Marché n°4001001 - Réseaux fibre optique / Lot n°2 - |200501

09/02/2022 101 13|AXIONE / Marché n°4001001 - Réseaux fibre optique / Lot n°2 - |201
120130001
20130002
20130003

4432,00 =
SERVEUR DELL POWEREDGE 2300 -
SUBVENTION AU BUDGET EAU TRAVAUX ASST
SUBVENTION AU BUDGET ANNEXE CONSTRUCTION CRECHE
Créche halte garderie
Ordinateur DELL
Véhicule Renault Clio GTH - 789 - YH
Frais d'études pour terrain 2452

Y8 Menu « Inventaire »
Y8 Menu « Traitements »

B Sélectionnez « Saisie Inventaire Rapide »

Ce menu liste les écritures comptables d’investissement
non rattachées 2 un N°® d’inventaire existant :

‘B Attribuer a4 Décriture le «N° inventaire »
correspondant par la liste déroulante

“B Valider votre saisie.

B Imprimer une liste de controle si nécessaire.

Vous ne pouvez pas depuis ce menu créer un nouvel
inventaire.
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11 est également possible d’envoyer au percepteur le fichier de transfert de I'inventaire par flux :

s  |nventaire

Inventaire

Teéléprocédures

Tiers/marchés

Fin d'anr

Momenclatures

Ctrl+1

Génération du fichier de transfert de l'inventaire

Etats inventaires

Certificats de prise en charge

[A Genération du fichier detransfert de l'inventaire

- Critéres de recherche des écritures d'inventaire

Exercice de 2022 ‘ a ‘ 2022 ‘

I Dépenses Mandat du n®

 Receltes Titre du n®
I~ Antérieurs I~ Considérer toutes les écritures comme des antérieurs

I~ Intégration de travaux

Ne prendre en compte que les mandats et titres suivant la période du

e ]

- Répertoire de transfert

Répertoire de transfert ‘(;\ ‘ “rarcourr | I
g2 ChoisidliendroitloUlvoustsouhaitezlenregistre dvotrelfichie gafinfdellelretrouyer

=

Relecture

Vider répert |

Fermer |

Ce fichier s’envoi par INDIGO. (Par le portail DGFIP)
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9. Saisie et impression des restes a réaliser - RAR (Exercice 2022)

Réglementation :

e Les RAR en dépenses d’investissement correspondent aux crédits engagés et non mandatés au 31/12/N.

e Le remboursement du capital de 'annuité d’emprunt (1641) ne peut faire 'objet de RAR.

e Les RAR en recettes d’investissement sont les recettes n’ayant pas donné lieu a ’émission d’un titre.

e Les RAR dépenses et recettes constatés au 31/12/N doivent pouvoir étre justifiés et doivent avoir fait 'objet d’un engagement comptable et d’un engagement

juridique (comme un bon de commande, un contrat, une convention, une délibération...).

e [’état des RAR est une piece justificative a joindre au Compte Administratif.

Saisie des RAR :

fncomnce | Frvironnement Ouilk ? / La saisi'e des RAR se situe dans le menu « Fin d’année » / « Restes
Restes 4 réaliser 3 Inwvestissement a Réahser » ;
Mandaternent/Emission de titres des écritures d'ordre Investissernent par cpérations 3 choix sont proposes :
Rattachements de charges et produits » Fonctionnement \/Ej Investissement
Charges et Produits constatés d'avance ’ ‘B Investissement par opérations
Etat des entrées/sorties de I'actif ‘-/Ej Fonctionnement
Etat des honoraires Le plus souvent, les RAR ne concernent que la section
d’investissement.
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P Investissement :

Les prévisions budgétaires du BP, ainsi que les réalisations de I'année de Pinvestissement non individualisé, s’affichent sous forme de tableau.

La coche « Masquer les situations avec opérations » est activée par défaut. Si vous décochez cette option, vous visualiserez tout I'investissement, I'investissement
non individualisé et I'investissement par opérations.

T Corail - Rest
Fichier Editio

Restes a réaliser - INVESTISSEMENT Commune Saint-Jean-De-Coloris - 2022

Attention ! Seuls sont affichés les montants réels pour les comptes concernés par les RAR

‘ Article [ Désignation article [ Opération Pour Qui I Budget Réalisé Solde ) [ Engagé 9 I RAR ’ . ”

1165 Dépots et cautionnements requs Défaut 3875,00 0,00 875,00 0,00 0,00 J@ SCICCUOHHCI 16 sens « Depenses » ou

2031 Frais d'études Défaut 5700,00 0,00 5700,00 0,00 0,00

2051 Concessions et droits similaires Défaut 500,00 0,00 500,00 0,00 0,00 « Recettes »

2111 Terrains nus Défaut 30250,00 0,00 30250,00 0,00 0,00

2112 Terrains de voirie Défaut 3000,00 0,00 3000,00 0,00 0,00

2113 Terrains aménagés autres que voirie Défaut 13300,00 0,00 13300,00 0,00 0,00 < ,

2114 Torains do isement Détaut 19000.00 000 19000,00 000 000 “B La colonne « RAA.R» est 2 co mpléter par les

2121 Plantations d'arbres et d'arbustes Défaut 47500,00 0,00 47500,00 0,00 0,00 . . .

2128 Autres agencements et aménagements Défaut 19950,00 0,00 19950,00 0,00 0,00 montants que 1’01’1 souhalte INSCrire au CA et GCOttCr

21533 Réseaux cablés ZONEA 3150,00 1150,00 2000,00 1150,00 0,00 . .

21533 Réseaux cabiés ZONEI 3890,00 2160,00 1730,00 2890,00 0,00 au BP N +1 (GCOftS d’lﬂVCSUS sement N + 1) .

2158 Autres install., matériel et outillage techniques Défaut 30000,00 0,00 30000,00 0,00 0,00 v |

‘2183‘ Matériel informatique scolaire Défaut 12520,00 0,00 12520,00 0,00 0,00 ) J

21838 Autre matériel informatique Défaut 6000,00 0,00 6000,00 0,00/ 0,00 — .1 .

ot s oo i e e = o o “® Vous pouvez utiliser le bouton suivant des

2313 Constructions CRECHE 0,00 4432,00 -4432,00 0,00 0,00 r

2313 Constructions Défaut 108875,00 1625,00 107250,00 0,00 0,00 COlonnes « SOlde >) Ou « Engage >> aﬁn de reprendre

2315 Installations, maténel et outillage techniques Défaut 8500,00 0,00 8500,00 0,00 0,00 le montant Solde Ou engagé en totahté é Condltlon
d’avoir cliqué sur la ligne correspondante. La saisie
des montants « R.A.R » doit étre effectuée en
arrondi.

Total : | 356010,00 9367,00 346643,00 ‘040.00» 0,00 Forwar |

“B Valider vos saisies.

Fichier Edition = Traitements Accesa 7

Transférer le solde en RAR, <

Transférer les engagements en RLALR. 3 ::

Remettre 3 zéro les RALR, Dans le menu traitement, vous pouvez
~ Masquer transférer le solde de toutes les lignes dans la colonne

Impression des restes 3 réaliser « RAR ».

Article Transférer les R.AR. dans 'exercice suivant

Récupeérer les reports de |'exercice suivant dans les RAR de |'exercice

T r 3

165
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Fi

P Investissement par opérations :

ISSEMENTT - ADMIMISTRATEUR - Commune Saint-Jean-De-Celoris - 2022

Toutes les opéralions.

1 Opération logements sociaux

Attention | Seuls sont affichés {2 Aire de jeux

Les prévisions budgétaires du BP ainsi que les réalisations de
I'année par opérations d’équipement s’affichent.

Par  défaut Toption « Toutes les  opérations
d’investissement » est sélectionnée. Toutes les opérations
d’investissement s’affichent donc.

3 Matériel et mobilier scolaires
4 Groupe scolaire
Opération Article Désignation article 5 Domaine de Cabanac ) RAR
! 23 Consinictions o Construction batiments communaux [000.00 0,00
1 2313 Constructions Colége Jean Rostand 0,00
2 21314 Batiments culturels et sportifs - 0,00
4 2313 Constructions Défaut 0,00
803 2313 Constructions Défaut 0,00
Total - 105000,00 288200,00
Receties
Opération Article Désignation article Pour Qui Budget Engagé RAR
803 1313 Départements Deéfaut 11000,00 0,00 0,00
Total : 11000,00

A A la validation des écrans de saisie, les

saisis sont transférés

automatiquement dans exercice comptable N+1 (si ce dernier est déja créé).

Transfert des restes a réaliser vers 2023 X

Le transfert des restes a réaliser dans I'exercice 2023 a été
! effectué avec succés,

A chaque modification de cet écran, lintégralité des RAR est transférée
automatiquement dans Pexercice comptable N+1 (si ce dernier est déja créé) et

remplace les RAR éventuellement déja présents.

Vous pouvez choisir également 'option :

B« Opérations d’équipement » et en sélectionner une
dans la liste déroulante :
- Le premier tableau représentant les dépenses de
Popération d’équipement sélectionnée,
- Le second représentant les recettes de 'opération
d’équipement sélectionnée.
‘B «Opérations pour compte de tiers» et en
sélectionner une dans la liste déroulante.
“® La colonne « RAR » est a compléter par les montants
que 'on souhaite inscrire au CA et reporter au BP N+1
(reports d’investissement N+1). Vous pouvez utiliser

le bouton suivant — des colonnes « Solde » ou
« Engagé » afin de reprendre le montant solde ou
engag¢ en totalité a condition d’avoir cliqué sur la ligne
correspondante. La saisie des montants « R.A.R »
doit étre effectuée en arrondi a ’euro.

“B Valider vos saisies.
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Impression des RAR :

i & réaliser - INVESTISSEMENT - ADMINISTRATEUR - Commune Saint-J

Traitements Accésa 7 |

Dans chacun des 2 menus cités ci-dessus, allez dans le menu
« Traitements » et choisissez « Impression des restes a
réaliser »

Transférer le solde en R.AR.

A

Transférer les engagements en R.AR.

Remettre a zéro les R.ALR.

Impression des restes a réaliser

Transférer les R.AR. dans 'exercice suivant

[7] Impression des restes & réaliser x

I’écran suivant apparait, vous pouvez, si nécessaire :

- Sélection

R investissement =nsn Cocher la section d’investissement uniquement,

Cocher les imputations sur lesquelles vous avez saisi des RAR
Sélectionner une « Opération » précise

Sélectionner un « Article » précis

Sélectionner la « Présentation »

Cocher 'option « Avec totalisation par opération »

Cocher Toption «Avec saut de page aprés chaque

I Dépenses

 Toutes les Imputations

- Présentation

¢ Les imputations avec des restes a réaliser

@ Par chapitres de vote ¢ Par imputations

- Affichage

& Qpérations et articles ¢ Articles uniguement operation »

Cliquer sur « Apergu ».

PG DDDD DD D

= " Avec saut de page aprés chaque chapitre de vote

Apercu Fermer

9011

Commune Saint-Jean-De-Coloris - 2022

| Etat des restes a réaliser - Dépenses d'investissem ent

Imprimer I’état des RAR
Le faire signer par le Maire ou le Président

DD DD

Osfration rm i Dsigution Budtoil Réation Le transmettre a la Trésorerie
11 1313 Constructions T2 000.0 18 000.00 1
Opération o°] Opération logements sociaux 7200000 15 000,00 282 000,00 210000200 ILe ]omdre au Compte Administratif
12 pras Btiments culturels et sportis 0.0 0.00 6200.04 0.00
Opération n°2 Aire de jeux [ 0.00 620000 0.0
14 |1_=1_= |Cae'.slrxtiar_s 0.0 16 000.00 0.0 0,00
Opération n°4 Groupe scolaire o0 16 00000 0.00)
|155 |Dapat;at-:aume‘_':=_'x.=_ﬂ.l;ﬁ;u; 38750 0.00 0.0
16 Emprunts et dettes assimilés 0.00)
20 Immobilisations incm'pm'e].l;s n.on
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Teléprocedures  Tiers/marchés MNomenclatures  Fin d'année  Environnement

I

307

(5]
- Méthode de transfert

10. Transfert a la trésorerie des reports 2023 et dépot sur le portail DGFIP (Exercice 2023)

Génération du fichier PES des mandats
Génération du fichier PES des titres
Génération du fichier PES des marches
Génération du fichier PES de P) autonomes

Génération du fichier PES de PJ autonomes de marché

Génération du fichier PES de PJ budgétaires (Dématérialisation AB)

iConnect (Parapheur / TOT)
Intégration des fichiers d'acquittement

Intégration des fichiers PES Retour

Chorus Pro - Intégration des flux Pivot

Chorus Pro - Récupérer les flux Pivot

Génération du fichier de transfert du budget
Génération du fichier de transfert du budget des RAR

Génération du fichier de transfert de l'inventaire
Lecture et analyse fichier OCRE
Suivi de la dematénalisation des flux

Portail DGFIP

& Le transfert des reports est indispensable pour
alimenter les crédits dans Hélios.

Une fois votre exercice comptable N+1 créé, vous pouvez
transférer vos reports N+1.

B Sélectionner 'année N+1
‘B Aller dans le menu « Téléprocédures »
‘B Sélectionner « Génération du fichier de transfert du
/ budget des RAR»
“B  Cocher « Comme Budget Supplémentaire »
“B  Cocher « Remplacer le Budget déja transféré »
‘B Générer

NB : La génération du fichier au format « Comme Budget
Supplémentaire » facilite I'intégration des données dans Hélios
par le comptable.

¢ Comme un Budget Primitif

& Comme Budget Supplémentaire

Type de transfert

& Remplacer le budget déja transféré (Substitution)

- Répertoire de transfert

¢ Ajouter au budget déja transféré (Cumul)

Répertoire de transfert :

C:\Transfert_trésorerie\Comptabilité\Commune Parcourir
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Génération du fichier PES des mandats

Génération du fichier PES des titres

Génération du fichier PES des marchés

Génération du fichier PES de PJ autonomes
Génération du fichier PES de PJ autonomes de marché

Génération du fichier PES de PJ budgétaires (Dématérialisation AB)

iCennect (Parapheur / TOT)
Intégration des fichiers d'acquittement

Intégration des fichiers PES Retour

Chorus Pro - Intégration des flux Pivot

Chorus Pro - Récupérer les flux Pivot

Génération du fichier de transfert du budget
Génération du fichier de transfert du budget des RAR

Génération du fichier de transfert de l'inventaire
Lecture et analyse fichier OCRE
Suivi de la dématérialisation des flux

Portail DGFIP

Teléprocédures = Tiers/marchés Momenclatures  Fin d'année  Environnement

I’envoi du fichier généré, se fait par le portail DGFIP (protocole INDIGO) :
“B  Aller dans le menu « Téléprocédures »

YD Sélectionner « Portail DGFIP ».
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11. Edition des situations comptables, grands livres et de la balance générale (Exercice 2022)

Ces éditions peuvent étre nécessaires pour que le Maire puisse présenter le bilan de ’'année au conseil municipal
Vous pouvez également les exporter en format PDF afin d’éviter les impressions.

Cliquez sur le bouton

[7] Cora\. Apercu - ADMINISTRATEUR - Commune Ssint-Jean-De-Coloris - 2022

L J

Commune Saint-Jean-De-Coloris
Exercice 2022

Situation Comptable

Chapitres ventilés par Articles, Pour Qui, Opérations

(Dépense - Section Investissement)

Chap/Artic |  Désignation | Anal/Opé| Désignation | TotalBudget |  Réalise Solde %Réal | Eag+EC. | SoldeNet |%Réal Net
o01 [Déficic d'investisseme 14210900] 14210900 000 100,00 0,00 000 10000
001 \Déficit dimvestizsemen 14210900 142 109,00 060 10000 060 o6 106,00
Défast  [Poste par défaut 14210900 14210900 00| 10000 000 000 10000
OF Op. financiére 14210900 14210000 00| 10000 000 000 10000
Exporter X
S “B  Choisir le Format souhaité dans la liste déroulante
ettre en forme: / -
Format Acrobat [PDF) \ﬁﬁ Et Cllquer sur Ok
Destination: M
Fichier disque ;I

Options d'exportation

/ “B  Choisir de tout exporter ou juste certaines pages
;"ﬂrd“m — “B  Etcliquer sur ok.
* Tout

" Plage de pages :
De: |l A |1

oKk | Annuler |

Enregistrer le document exporté a I’endroit souhaité.
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