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1. Création du dossier Budget Primitif

Remarque :

Dans le cas ou Ambre ne contient aucun dossier (cas d’une nouvelle collectivité adhérente), il vous faut répondre « OK » a la question suivante :

i Ambre @

I.-" "-.I Wous n'avez accés d aucun dossier budgétaire. Pour utiliser ce legiciel, il
' ¥’ est nécessaire d'en créer un,
Voulez-vous le créer dans l'interface des dossiers budgétaires 7

Cliquez sur OK pour accéder a I'interface des dossiers budgétaires ou
sur Annuler pour fermer I'application.

........................................

Ok Annuler
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Environnement = Outils 7

Gestion des dossiers budgétaires

T+

Dossier budgétaire ] Budget et réglages (1) l Budget et réglages (2)
- Description
Budget / CA ‘ Budget Primitif J| TiEE
Collectivité ‘ COMMUNE DE SAINT JEAN DE COLORIS J
Titre ‘k}OMMUNE DE SAINT JEAN DE COLORIS |
|E!P 2021 |
N® INSEE Poste comptable Trésorerie PAU ‘

‘4700225

~ -Reprendre un dossier existant

Dossier budgétaire |

-

- Cadre comptable et présentation

Budget principal (par défaut)

M14

o

Collect™{g

M22  CCAS
¢ Caisse des école
14 Généraliste  M157 Association
T~ M157 Syndicat
142 (modéle M4x)  M832
1143 (modéle M4x)  EPCI

1149 (modéle M4x)
M52 (modéle M14)

o

o

-~

-~

~
 M41 (modéle M4x)
-

-

~

~

- M57

" Budget autonome

 >3500h
loppé) & <3500 h
¢ Simplifié (abrégé)  =500h

get assujetti a la TVA

Menu « Envirtonnement »
Sélectionner « Gestion des dossiers budgétaires »
Onglet « Dossier budgétaire »

P Cliquer sur le bouton « Ajouter »

1% partie - Description :
Elle permet de définir I'identité du dossier.

> Budget / CA : Choisir « Budget Primitif » dans la liste

B Année : Saisir « 2021 »

P Collectivité : Sélectionner le nom de la collectivité dans la
liste

P Titre: en cliquant dans la zone blanche, le nom de la

collectivité est repris, vous pouvez ’adapter

Autre ligne : le libellé « BP 2021 » s’inscrit automatiquement

NP° INSEE : modifier le N° INSEE si nécessaire

Poste comptable : saisir le nom de votre trésorerie

y¥rwyy

2% partie — Reprendte un dossier existant :
Cela permet de reprendre le paramétrage du budget primitif de
I'année précédente.

A A utiliser avec précaution.

3% partie — Cadre comptable et présentation :
Cela permet de définir le type de budget (principal, annexe ou
autonome), la nomenclature (M14, M22, etc.) et la présentation.

Cocher « Budget assujetti a 1a TVA » si c’est le cas.

A Si vous étes une collectivité de moins de 500 habitants mais
ayant opté pour une présentation de moins de 3500 habitants,
cochez « <3500 h. » et « Commune de moins de 500 h ayant opté
pour une présentation de moins de 3500 h ».
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] Onglet « Budget et réglages (1) »

Budget et reglages (1) Joget of ragiages (<) . .,
Niveau (modalité) de vote :

- Niveau (modalités) de vote
: ; P Sélectionner le niveau de vote des sections d’investissement et de

fonctionnement
B Sivous avez des opérations d’équipement que vous souhaitez utiliser en tant
que niveau de vote, cocher « Vote avec opérations »

A
| . . ST
A Il faut que ce choix soit en cohérence avec la coche « Opération a voter »

dans toutes les opérations d’équipement (cf. page. 17).
P Pour un « Type de provision » choisir « Provision semi budgétaire » ou

- Environnement de travall
s « Provisions budgétaires », saisir alors le « N° délib. » ainsi que « Date
délib. »
Divers , .
> « Col. budget pour mémoire » :

o Cocher « Total du budget» pour cumuler les BP, RAR, BS,
DM et VC) de 'année N-1
o Ou « Budget Primitif »
« Vote du budget » : cocher selon les critéres suivants :
o Avec ou sans reprise des résultats de 'exercice N-1, selon que le
CA de I'année N-1 soit ou non voté avant ce BP de 'année N

o Avec reprise anticipée des résultats de I'exercice N-1.

A
i , N . .
A Soyez cohérent avec la case a cocher « Le compte administratif est
voté avant le vote du budget » du paragraphe Divers.

Environnement de travail : P Si vous avez défini des postes analytiques, cochez « Utiliser les

o o ’: .
» Cocher « utilisez les opérations d’investissement » selqn le cas. postes analytiques »
> Cocher «Les emprunts }?rf)wennent de RUBIS » si vous avez » Si vous souhaitez utiliser ces postes analytiques pour saisir votre BP,
Rubis et que votre dette est a jour. cochez « Saisir un budget analytique »
Divers :

P « Propositions saisies » : cocher impérativement « Propositions nouvelles »
P « Le compte administratif est voté avant le vote du budget » : cocher sile CA est voté avant le BP, permettant ainsi la reprise des résultats

» « Montants arrondis a impression » : Le mieux est de les saisir arrondis, y compris ceux des 001 et 002, donc pas besoin de la cocher. 11 faut

prévoir Parrondi supérieur pour les dépenses et 'arrondi inférieur pour les recettes
P « Récupération automatique des restes a réaliser de la comptabilité » : cocher pour récupérer automatiquement les RAR N-1 saisis dans la

comptabilité Corail N-1. Cette option va de pair avec « Le compte administratif est voté avant le vote du budget »
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Dossier budgétaire Budget et réglages (1) [ Budget et réglages (2)

- Page de garde

Imprimer le blason de la collectivité sur la page de garde des magquettes officielles (cf. paramétrage dans menu "Environnement \
Configuration des impressions” dans Corail)

Onglet « Budget et réglages (2) »
Page de garde :
P « Dossier budgétaire pour ’agrégation » ne sert que pour un

budget annexe. Il faut choisir la collectivité principale auquel il est
rattaché. Leurs BP seront agrégés.

Dossier budgétaire pour l'agrégation | J

Nature juridique et nom de la collectivité |COMMUNE DE SAINT JEAN DE COLORIS |

- Titre des colonnes Propositions et Votes

|| Titre des colonnes Propositions et Votes :
Proposiion .. [du Mare W P Modifier les intitulés des colonnes « Propositions du Maire » et

Vote du C il Municipal M . - < .
[ou Consell Municipa | (- du Consei Municipal, du Bureas.. « Vote du Conseil Municipal » pour I'adapter a votre syndicat ou

EPCIL.

Confirmation

 Voulezwous integrer les restes a realiser de Iexercice P A la validation de la création du dossier Budget Primitif, vous
précédent (CA voté avant le vote du budget) 7 >

pouvez intégrer les RAR de votre CA précédent. Ce message
apparaitra si_vous ne cochez pas la case « Réupération

Qui automatique des RAR de la comptabilité » du menu Divers onglet
Budget et réglages (1)
P Un recalcul de la situation comptable est imposé.
Ambre ¥ P Cliquer sur le bouton « OK »

Attention, un recalcul de la situation comptable va étre lancé
automatiquement.
Veuillez patienter jusqu'a la fin de ce traitement.

CDG 47 — Pole Informatique - Formation de Groupe du 2 Mars 2021 sur la gamme Coloris
Page:5/ 50



Cette option permet le recalcul des totaux par article, opération, ... & partir des informations
saisies. Ce recalcul va corriger éventuellement les montants budgétaires, les réalisations, les
engagements, etc.

- Traitements en cours

Réindexation de tables de la base de données

Caciler 1

Contréle de la présence des postes analytiques
Gontréle des fonctions, opérations ef articles ‘
Fusion des situations identiques Ambre X
Recalcul des décisions modificatives et virements de crés _ |
Recalcul des opérations d'ordre budgétaire @ oo P Le recalcul de la situation s’effectue automatiquement.
Recalcul des totaux budget par article, opération /_
Vérification de la situation des tiers ﬁ
Contréle de cohérence des piéces jointes dans les marchés et lots
Veérification des écritures d'inventaires
Recalcul des montants engagés
Recalcul des montants en cours
Recalcul des montants des mandats et titres en historique
Verification des montants des restes a réaliser
Purge de la situation
Contréle de la cohérence des articles
Recalcul du premier article des mandats et titres en historique e
2001 }
Ambre Ambre
Veuillez patienter, traitement en cours... Veuillez patienter, traitement en cours...

Récupération des articles

Mise & jour du plan

Vous allez mettre a jour votre plan comptable a partir de la derniére nomenclature présente sur votre machine. Vous
pouvez choisir de supprimer les articles non utilisés qui ne figurent pas sur la nouvelle nomenclature. Enfin, cliquez sur
Mise a jour pour effectuer le fraitement de réactualisation.

- Nomenclature actuellement utilisée

Mise & jour |

M14 - Collectivité - Détaillé (développe)

- Options

W [Suppression des articles non utilisés

601.2

Récupération des situations

P Cliquer sur le bouton Mise a jour si le traitement de mise a
jour de plan comptable ne se lance pas automatiquement.
P Attendre la fin du traitement.

La mise a jour du plan comptable peut étre lancée a nouveau par le
menu Nomenclature /Articles comptables/Traitements
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2. Edition simplifiée du budget

Edition du budget —Comptabilité

Maquette officielle M14 201

Présentation simplifiée

Délibérations |

Présentation bréve et synthétique (loi Motre)

Impression des restes 3 réaliser 2020

Synthése M-1

[7] Présentation simplifiée du budget primitif
- Etats étaire:

I f»_u_e_ d'ensemble du fong
¥ Détail du
¥ Détail du

¥ Vue d'ensemble de l'investissement

v Détail de linvestissement hors opérations
[ Détail des opérations d'investissement

[ Tableau synthétique de linvestissement

- Sélection d'une opération d'investissement

[T

Opérations d'investissement

- Options

- Autres états

¥ Etat des subventions

- Etats par pdste ique (pr

du fonctionnement
¢ Détail du fonctiol ent - Dépenses
Iv Détail du fonctios - Recettes
I# Vue d'ensemble de linvesiisgement

I Vue d'ensemD

Apercu

Exporter

Cocher

Décocher

™ Montants arrondis en Euros
I Imprimer les opérations Trésorerie
[+ Afficher I'historique
¢ Une année d'historique & Deux années d'istorique
-
v Budget Précédent (pour les états par fonctions et par postes analytiques)

310

I™ Imprimer la date et theure

™ Imprimer les commentaires

¥ Imprimer les chapitres globalisés d'ordre (04x)

Fermer

11 est possible d’éditer des documents d’aide a la préparation
du budget primitif, pouvant également étre
commission des finances.

utilisés en

7] Synthése N-1

- Etats de synthése

¥ Fonctionnement {dépenses / recettes)

¥ Investissement (dépenses / recettes)]

320

Apercu

Fermer

—

Menu « Edition du budget »
Sélectionner « Présentation simplifiée »

P Cocher les « Etats budgétaires » a éditer
B Cocher les « Options » voulues

P Cocher les options désirées pour les « Etats par poste
analytique (propositions uniquement) »

# Cliquer sur le bouton Apergu
Ensuite vous pouvez, au choix, imprimer, exporter en
PDF ou au format Excel

P En utilisant le bouton Exporter vous pouvez exporter
ces états au format Open Office en choisissant le
dossier de destination.

Menu « Edition du budget »
Sélectionner « Synthése N-1 »

Ces éditions correspondent a la situation comptable de
Corail

P Cocher les états de synthese a éditer
P Cliquer sur le bouton Apergu
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Apercu de la présentation simplifiée :

BP 2021

VUE D’ENSEMBLE DU FONCTIONNEMENT

DEPEMSES DE Année 2019 Année 2020 Budget Primitif 2021
FOMCTIONNEMENT Budget Réalisé Solde % | Budget Réalisé Salde % |Propositions | peporgs | Propositions | Vard
réal. real. | nouvelles Globales N1
011 - Charges a caractére géneral 572 508,00 433 343 43 139 164,57 75| 610 636,00 404 018,08 206 617 92 66| -100,0
20 - ACHATS ET VARIATION DES STOCKS 217 208,00 155 017,79 62 190,21 71 197 828,00 150 445 25 47 388,75 TE -100,0
&1 - SERVICES EXTERIEURS 200 500,00 147 &76, 54 52 823,08 X 249 500,00 154 180,35 85 219,05 G5 -100.0
£Z - AUTRES SERVICES EXTERIEURS 125 500,00 115 159,79 20 £40,30 &) 143 300,00 70 185,88 73 114,12 48] -100,0
83 - IMPOTS, TAXES ET VERSEMENTS ASSIM 15 000,00 15 489,00 3 511,00 81 20 00D, 0D 15 202,00 TSE,00 il -100.0
012 - Charges de persennel et frais assimilé 543 100,00 511 712,96 31 387,04 94 610 763,00 505 053,26 105 709,74 82 -100,0
82 - AUTRES SERVICES EXTERIEURS 00,00 505, O 91,00 24 600,00 526,20 73,80 27 -100.0
B2 - IMFOTS, TAXES ET VERSEMENTS ASSIM 1 500,00 5 227,37| 2 272,83 &0 12 600,00 B 276 54 5 323,46 &) -100,0
84 - CHARGES DE PERSONNEL 531 000,00 51 576,55 29 023,41 24 RBd 583,00 455 250,52 100 312,48 83 -100.0
014 - Atténuations de produits 200,00 200,00 12 591,00 12 498,00 93,00 99 -100,0
65 - Autres charges de gestion courante 263 109,00 182 903,19 80 205,81 69 230 815,00 165 419 67 65 395,33 T -100,0
B6 - Charges financiéres 1 000,00 840,00 160,00 84 358,00 358,00 0,00 100 -100,0
BT - Charges exceptionnelles 3 400,00 1 605,50 179450 47 § 400,00 1 028,37 5 371,63 15 -100,0
58 - Dotations provisions semi-budgétaires 6 000,00 & 000,00 6 000,00 6 000,00 0 -100,0
022 - Dépenses imprévues 50 000,00 50 000,00 30 000,00 30 000,00 0 -100,0
Total dépenses réelles 1439 317,00{ 1 130 405,08 308 911,92 78| 1507 563,00 1 088 375,38 419 187,62 72 -100,0
Total dépenses d'erdre 1 629 906,00 119 415,00( 1 510 491,00 7| 1806 871,80 18 43410 1 788 437,70 1 -100,0
Total dépenses de fonctionnement 3069 223,00 1249820,08 181940292 40 331443480 110680948 220762532 33| -100,0
RECETTES DE Anneée 2019 Année 2020 Budget Primitif 2021
FOMNCTIOMMNEMENT Budget Reéalisé Solde I Budget Realisé Solde % |Propositions| peports | Propositions | Var./
réal. réal. | nouvelles Globales N-1
70 - Preduits des services, domaine et wvente 68 400,00 85 390,07 -16 990,07 124 63 000,00 74 009,25 -11 009,25 117| -100,0
73 - Impots et taxes 805 233,00 825 284 58 -20 051,58 102 874 698,00 891 B84 46 -17 186,46 104 -100,0
74 - Dotations, subwentions et participations 274 134,00 278 464 10 -4 330,10 101 270 529,00 264 664,35 5 B64 65 97| -100,0
75 - Autres produits de gestion courante 180 050,00 208 976 42 -28 926 42 116 190 050,00 153 045,53 aT 004,47 a0 -100,0
76 - Produits financiers 4,50 4,50 50,00 4,02 45,98 8 -100,0
77 - Preduits exceptionnels 10 000,00 12 281,61 -2 281,81 122 5 000,00 16 520,48 -11 520,48 330 -100,0
013 - Atténuations de charges 5 000,00 10 195,18 -5 19518 203 10 000,00 31 532 32 -21 532,32 315 -100,0
D02 - Excedent de fonctionnement reporte 1 726 408,00 1726 406,32 -0,32 100/ 1 882 871,00 1 882 671,00 0,00 100 -100,0
Total recettes réelles 3 069 223,00 3147 002,78 -TT 779,78 102 3 295 998,00 3314 331,41 -18 333,41 100 -100,0
Total recettes d'ordre 78 916,00 -78 918,00
Total recettes de foncticnnement 3 069 223,00 3 225 918,78 -156 695,78 105 3 295 998,00 3 314 331,41 -18 333,41 100| -100,0
SOLDE DE FOMCTIONMEMEMNT Année 2019 Année 2020 Budget Primitif 2021
Budget Réalisé Solde By Budget ‘ Realisé Solde % |Propositions| peportg | Propositions | Var./
real. réal. | nouvelles Globales N-1
Solde de fenctionnement 1976 098,70( -1 976 098,70 -18 436,80 2207 521,93 -2225958,73| -999| -100,0
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3. Pré-ventilation

Fichier |Saisiedubud9et Saisie des annexes  Edition du budget Comptabilité Délibérations Nomenclatures Environnement Outils

Pré-ventilation 2 Fonctionnement

Fonctionnement Ctrl+F Investissement - Equipement non individualisé (sans opération)
. 5 Investissement - Opérations financiéres
Opérations d'ordre Ctrl+0

Transfert des propositions de vote

Effacement des votes

Cas d’un budget analytique et/ou fonctionnel
Vous pouvez pré-ventiler

----- Menu « Saisie du budget »
Sélectionner « Pré-ventilation »
Puis sélectionner « Fonctionnement», ou
Equipement non individualisé (sans

« Investissement — Opérations financiéres »

« Investissement
opération) »

ou

P Saisir vos propositions nouvelles globales
P Valider vos saisies

services analytiques et/of les fonctions le qualifiant.
1

N

» Cliquer sur le bouton v qui permettra de saisir les % de ventilation de la proposition saisie pour un article, pour affecter automatiquement les

1

1
I

] mbre - Budget de fonctionnement (avec vertiation] - Opérations réeles - ADMINISTRATEURJ- BP - 2021 - BUDGET - o x
Fichier Edion Tatements  Accesd. T 1
B1 dget de fonctionnement (avec ventilation) - Opérations réelles a
W Chapitre |7ﬂu5 -] Aicle | Tous ,| 1 l;ms?‘:i;
1
60611 = Eau et assainissement 1
1 0
Amnée2018 @] Amnee2019 @ Annee2020 @] Amnée2021 @ sm
: 10| W suoget
400,01 50000] E 227,00
- 300
459,26 P
o - W Résnaton
o L
¥ Afficher uniquement les lignes mouvementées (a décocher phur voir d'autres articles) e o a0 o
| e T ) . ) - o |
Chap. ® Mémo Ventidr | Reste & réaliser Proposttion = | % variation | Budget Précédent Réalisé Solde
11 Goz28 7 | = o100/m| 5450 200,00/ 160,05 995 Zap Aet]
605 | 7 v 1815003 5463 4000,00 80,70 3919,30
= | ra v 227,00/ 54,60 500,00 36167 13833
@ | w 1 sasuﬁl Q| 5460 3 500,00 440506 -805,06
7 | ™ I 200,00/ 86,38, 1362
Z | ™ 90800/ 3| 5460 2000,00, 217850 17850
? | w 21003 5460 500,00/ 32374 176,26 D |
2 | v 77300(@| 5450 600,00/ 22176 372,24
7 | w 59000/ 0| 5462 1.300,00 258,86, 1041,14
011 G036 7| = 2700 5460 500,00/ 236,89 263,01
(TR 7 v 318,000 54,58 700,10 506,88 193,42
] 017 = Charges & carsctie ghnéral 0.00 29 118,00 64 143,10) 25 74063 38 402,47
Enlever mputston |
Total Dépenses Fonct. réel 0,004
Tota Rocaties Fanct réal 0,00}
Solde  Foact réel 500 3%017.00] Excidant gobalde o0 [ ===
ormor

[ tmbre - Budget e fenctionneme ot - Ventilation des dépenses - ADMINISTRATEUR - BP - 2021 - BUDGET COMMUNAL

1024
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Chapre - 011
- Exercice 2020 Budget précédent 500,00
Poste 1 Désignation Poste 2 Désignation % Budget précédent Réalisé
Défaut Poste par défaut Défaut Poste par defaut 100,00 500,00 361,67
Totaux : 100,00 500,00 361,67
- Exercice 2021
Aventiler selon
@ le réalisé 2020  le budget précédent 2020
 la clé de répartition * \ J|
Poste 1 | Désignation Poste 2 Désignation Taux %
Total :
Vertter |
Montant & ventiler 227,00
Poste 1 Deésignation Poste 2 Désignation Méma % Wontant
“|Defaut Poste par défaut Défaut Poste par défaut rd 100,00 227,00
4
| = |
| =
Z
Totaux ventilés : 100,00 227,00
Reste 3 ventiler 0,00

Hperen |

imprimer aussi les
ventiiations 2020




4. Saisie des propositions nouvelles en section de fonctionnement

Saisie du budget | Saisie des annexes  Edition du budget C

Pré-ventilation
Fonctionnement --——___ _ __ __
Investissement

Opérations d'ordre

Transfert des propositions de vote

Effacement des votes

7] Ambre - Budget de fonctionnement - Opérations réelles - ADMINISTRATEUR - BP - 2020 - COMMUNE DE SAINT JEAN DE COLORIS o .
Fichier Edtion Toements  Acces
O S a
W Chapir Tous Aticle: [Tous Service PROPOSIIONS
60611 = Eau et assainissement
[=] = o 5| towe
- 2000 Budget
| s000
lisal 000
7 ZW: B résssaton
2017 218 2019 220
=
Article i - : ) . . A Bl |
Chap. e | senice HMeémo Reste 4 réaliser Proposition | = | % variation | Budget Précédent Réalisé Solde
[ozz o2z 1 7 79477003 0,00 79.476,18 0,00 79.476,18 app Afleet
[ylon 60611 1 |:|7 800000 1 0,00/ £000,00] 209,15 779085
ont [soe11 |10 7 1600,00) 5 0,00 0,00 163808 -1638,08
[Joir  feost1 |3 7 700,003 0,00 0,00 623,52 623,52
o1 [eoeti 3 T 7 100,00/ 3 0,00/ 0,00/ 70,88 7988 —
[ott [eo6t1 |4 7 2500,00| ) 0,00 0,00 205718 2067,18
o1 [eo611 42 7 100,005 0,00 0,00 7599 75,99 nraer
o1t (66T 6 | V2 1200003 0,00 0,00 945,29 645,29
ot [eoett 7 T 7 1500,00 3 0,00 0,00 971,08 871,08
ot [eoeti |8 7 200,00/ =) 0,00 0,00 95,82 0582
[Tfonn [eoe12 1 T 30 000,003 0,00 30 000,00 955,28 2004472
911+ Charges § caractare gentral 8351,0 409 850,00 727741
nlever mputatan
[7] Affectation du résultat (CA 2020) & affecter sur le budget 2021 1
Résultat d'investissement (001) ‘ - 312 0?9.29‘
Affectation complémentaire en réserve (1068) : ‘ 105 8?8.91‘
E - E o
Résultat de fonctionnement reporté (002) : ‘ 72 bb4.1?‘
102-4 Fermer

|

Menu « Saisie du budget »
Sélectionner « Fonctionnement »

> Bouton H précédant l'intitulé « Dépenses » en haut a gauche de
Iécran permet de changer de sens comptable: dépenses ou
recettes.

Equilibre . . L, .
» Bouton & vous permet de visualiser I'équilibre du BP

par section. Vous pouvez I'imprimer et Pexporter.

. . —
Ajouter imputation Enlever imputation I
» Boutons et permettent

d’ajouter une ligne afin d’affecter une proposition a un article ou
bien d’en enlever une (Papparition de ces 2 boutons est fonction
du cadre budgétaire : fonctionnel ou analytique).

» Bouton « Loupe » = pour un exercice permet de visualiser le
grand livre de cet exercice pour l'article sur lequel vous travaillez.

» Bouton « Signe = » S| permet de reprendre la proposition de

P’année N-1.
P Bouton « Stylo » & permet de saisit un commentaire sur
Iarticle que vous pouvez éditer depuis I’édition simplifiée.

|
Happ. Affect. ,
__» Bouton " permet d’afficher les montants votés lors de

Paffectation du résultat du CA N-1.

» Bouton « punaise » = permet de fixer (ancrer) les filtres sur les
fonctions et les postes analytiques et sur les changements de sens
(dépenses / recettes).

» Bouton « Corbeille » ﬁ permet d’effacer le filtre une fois activé.
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™ Afficher uniguement les lignes mouvementées (a décocher pour voir d'autres articles)

Reste a réaliser

Proposition

79 477,00

8 000,00

1 600,00

700,00

100,00

IRIRIRNRIRNRRERS

P B s ¥ n B n ]

0,00

79 477,00

Excédent global de

475093.00  [#]

B Case a cocher «Afficher uniquement les lignes
mouvementées » : n’affiche que les articles budgétisés en N-1.
11 vous suffit de décocher cette option pour visualiser I'intégralité
des articles en fonction du menu de saisie dans lequel vous vous
situez.
Cette case n’a d’effet que si le cadre budgétaire n’est ni
fonctionnel ni analytique.

# Colonne « Proposition » vous permet de saisir ou modifier les
nouvelles propositions 2021.

P Pour s’assurer que le budget est équilibré, vérifier la couleur du
voyant.
(vert = équilibre / rouge = déficit / orange = excédent).
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Traiternents | Accésd.. 7

Affectation rapide de propositions

Imprimer la liste de contréle

Le menu « Traitements » permet :

P [’« Affectation rapide de propositions »
- D’« Imprimer la liste de contrdle »

N
- - - - AN
Récupérer les montants depuis Rubis .
N
N
A
A
- N,
[) Affectation rapide des propositions de budget X COMMUNE DE SAINT JEAN DE COLORIS
Fichier 7 BP 2021
Cette option permet |'affectation rapide de sitions de budget aux lignes de budget de Iécran précédent Liste de contréle du fonctionnement
Cette affectation peut se faire de deux facons Dépenses
1. Affectation d'un montant global & répartir sur les différents articles en fonction du budget précédent ou des réalisations
_ ) Article ‘ Désignation | Poste 1 Report Proposition Budget Préc. Réalisé Solde
2. Affectation d'un taux de variation (augmentation/diminution) du budget précédent = ‘ Dépenses imprévues | : TesTT.00 7947618 000 7947618
Total article 79 477,00 79 476,18 0,00 79 476,18
50222 [Procuits denretien [1 0,00 0,00 0,00
- Les lignes budgétaires présentes sont... Total article 0.00 0.00 0.0
Chapie 76 60224 [Foumitures sdministratives [1 0,00 0,00 0,00
60224 ‘ Foumitures administratives | 5 0,00 0,00 0,00
Total article 0,00 0,00 0,00
- Méthode de répartition utilisée 60227 ‘ Foumitures scolaires | 1 0,00 0,00 0,00
@ selon le budget précedent (" selon le réalisé Total article 0,00 0,00 0,00
Affecter 60228 ‘Aulres foumnitures consommables | 5 0,00 0,00 0,00
) . Total article 0,00 0,00 0,00
& Montant global & répartir Montant total & répartir l:|
6023 ‘ Alimentation | 3 0,00 0,00 0,00
 AugmentatiorvDiminution en % Variation du budget l:l % @ Total article 0,00 0,00 0,00
3 60611 Eau et assainissement 1 8000,00 000,00 209,15 7 790,85
60611 Eau et assainissement 10 1600,00 0,00 1538,08 -1538,08
. 60811 Eau et assainissement 23 700,00 0,00 623,52 623,52
- Remplacer ou cumuler ? - Arrondir les prog
60611 Eau et assainiseement 3 100,00 0,00 79,88 79,88
# Remplacer les proposttions existantes @ Arrondir 3 Teuro 60611 Eau et assainissement 4 2500,00 0,00 2057,18 207,18
¢ Arrondi & la dizaine d'euros 60611 Eau et assainissement 42 100,00 0,00 75,99 75,99
. . . 60611 Eau et assainissement 3 1200,00 0,00 945,29 945,29
 Cumuler aux pr ions déja existantes ¢ Arrondir 4 la centaine d'euros Fermer
80611 Eau et assainissement 7 1500,00 0,00 971,05 971,05

Traiternents | Accés .. 7

Affectation rapide de propositions

Imnprimer la liste de contréle

Intégration d'un dossier de simulation budgétaire venant de Saphir

Récupérer les montants depuis Rubis

Le menu « Traitements » permet également :

P [« Intégration d’un dossier de simulation budgétaire
venant de Saphir ».
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Confirmation

Etes-vous sOr de vouloir lancer le traitement d'intégration du
dossier de simulation budgétaire venant de Saphir 7

L
[ |
k. _d

Y voul

Traitement d'intég

Thigration ?

FFAIne avec succes.
Tonsulter le fichier contenant le rapport de cette

v| Dépenses

§ Chapitre -

Tous : Article Tous :

6225 = Indemnités au comptable et aux régisseurs

Budget de fonctionnement - Opérations réelles al
Type de saisie:
Poste 1 H Poste 2 PROPOSITIONS

Année 2018 @ Année 2019 Année 2020 Année 2021 e
Budget 250,00 250,00 200,00 120,00
Réalisation 216,03 125,04 120,00 10,00
Solde 31,07 24,96 80,00 710,00 . II M Résisaion
 Afficher uniquement les lignes mouvementées (& décocher pour voir d'autres articles) e e e w2
Chap. A’%‘e Posted | Poste? | Mémo Reste a réaliser P’“""‘“" = | % variation | Budget Précédent Réalisé Solde B
011 [6184 Défaut | Défaut 7 20000 & 0,00 200,00/ 0,00 200,00 Rapp Affec]
0if  [6225 Défaut | Défaut 7 ol -100,00 200,00/ 120,00 80,00
[0t [f225  z|Deéfaut  |Défaut 7z 120,00 & 0,00 0,00 0,00 0,00
o [6227 Défaut | Defaut 7 12000021 0,00/ 1200,00/ 0,00 1200,00D
011 6231 Défaut  |Défaut 7 50,00( 5 0,00, 50,00 0,00 50,00 it
o1 [6232 Défaut | Defaut 7z 1400005 0,00, 140,00, 50,00 1350,00
011 6256 Défaut | Défaut 7 a 0,00/ 0,00/ 4385 4385 e
o011 (6257 Défaut | Défaut 7 100000 0,00, 1000,00, 378,00 622,00
011 [6261 Défaut | Defaut 7z 450,00 @ 0,00, 450,00/ 38545 64,55
011 [6262 Défaut | Défaut 7 [ E] 0,00, 150,00/ 1246.90 253,10
o1 [ear Défaut | Défaut 7 100,00 & 0,00, 700,00 0,00 0000
Traitements | Accés .. 7

Affectation rapide de propositions

Imnprirmer la liste de contréle

Intégration d'un dossier de simulation budgétair

Récupérer les montants depuis Rubis

ant de Saphir

Cliquer sur le bouton « Oui »

Au préalable, un dossier de simulation budgétaire de la paie
pour Pexercice 2021 a da étre préparé et validé dans le
logiciel Saphir

Cliquer sur « Oui » pour visualiser le rapport d’intégration.
L’application Bloc-notes de Windows s’ouvre sur celui-ci.

Les montants calculés dans Saphir sont directement intégrés
comme proposition sur les articles comptables relatifs a la
paie.

LLe menu « Traitements » permet enfin :

P De « Récupérer les montants depuis Rubis » pour les
articles concernant les intéréts, le capital et les ICNE.
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Le traitement de récupération des montants de Rubis s'est
terming avec succés,

CHE

7] Ambre - Budget de fonctionnement - Opérations réelles - ADMINISTRATEUR - BP - 2020 - COMMUNE DE SAINTJEAN DE COLORIS

Fichier Edition Traitements Accesa.. 7

® Chapitre - Article

66111 = Intéréts réglés a I'échéance

Budget de fonctionnement - Opérations réelles

Senice | Tous ]

Tous. -]

Type de saisie :
PROPOSITIONS

36000
Année 2017 Année 2018 Année 2019 Année 2020 30000
Budget 34 284,00 31 950,00 27 600,00 3547675 ?m
Réalisation 3428341 31 938,56 27 597,01 0.00| 12000
Solde 0,59 11,44 2,99 35 476,75 B“Dx
2017 219 2020
F* Afficher uniquement les lignes mouvementées (& décocher pour voir d'autres articles)
Chap. M(S‘e Service | Poste2 Mémo Reste a réaliser Proposition = | % variation | Budget Précédent Réalisé Solde 1
» |66 66111 1 Défaut ra 17 498,19 = -36,60 27 600_(*) 7013,90 20 586,10
66 66111 13 Défaut rd 325,93 @ 0,00 0,00 758,79 -758.79
66 66111 22 Défaut i 41545 0,00 0,00 164537 -164537
66 66111 4 Deéfaut i 4895755 0,00 0,00 784,01 -6784,01
66 66111 Defaut Deéfaut Vd 172297 1 0,00 0,00 807375 -807375
66 66111 RD 656  (Défaut rd 992,37 @ 0,00 0,00 332119 -3321.19
66 661121 1 Défaut i 1104830 5 0,00 0,00 0,00 0,00
66 661121 22 Deéfaut Vd 280,52\ 1 0,00 0,00 0,00 0,00
66 661121 4 Defaut rd 2251,73|@ 0,00 0,00 0,00 0.00
66 661121 Défaut Défaut 7 885432 |7 0,00 0,00 0,00 0,00
66 661121 RD 6856  |Défaut Vd 268,375 0,00 0,00 0,00 0,00
v
Py | 88 = Charges fnancieres 0,00 33350 81 27 600,00) 27 597,01 2,99
Enlever mputation |
Total Dépenses Fonct. réel 0,00] 1524 426,81
1 = SERVICE PRINCPAL Total Recetles Fonct. réel 0,00 1993 769,00
Défaut = Poste par défaut Soide du Fonct. réel 0.00 469 34219 Excédent global de 469 342 19

CDG 47 — Pole Informatique - Formation de Groupe d

W Budget

M reéalsation

Equilbre |

Rapp. Affect]

Fermer |
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Cliquer sur le bouton « Ok »

Les montants calculés dans Rubis sont directement
intégrés comme proposition sur les articles
comptables relatifs a la dette :

Par exemple 66111 et 661121 dans le cas d’un plan
de compte M14 détaillé de moins de 3500 hab.

Lors de ce traitement, les propositions pour les
articles des ICNE 661121 et 661122 de l'exercice

N-1 en dépense et 76222 en recette sont
renseignés.

. Valider |

Cliquer sur __l}

u 2 Mars 2021 sur la gamme Coloris




5. Saisie des propositions nouvelles en section d'investissement

5.1. Opérations d’équipement avec opération existante

Saisie du budget = Saisie des annexes
Pré-ventilation

Fenctionnement
Investissement
Opérations d'ordre

Transfert des propositions de vote

Effacement des votes

[Z] Ambre - Budget d investissement - Opérations d' équipement - ADMINISTRATEUR - BP - 2021 - COMMUNE DE SAINTJEAN DE COLORIS

Fichier Edition Traitements Accés3.. 7

Editicn du budget  Comptabilité

¥
Ctrl+F

Délibérations

Collectivité :

MNomenclatures

Envircnnement  Outils

H

| COMMUMNE DE SAINT JEAN DE COLOR

M Menu « Saisie du budget »
~h=" Sélectionner « Investissement »

Sélectionner « Opérations d'équipement »

» Opérations d'équipement Ctrl+E
Ctrl+0 Equipernent non individualisé (sans cpération)
Opérations financieres Ctrl+N
Opérations pour compte de tiers Ctrl+P
[
- o X

TE PRMARE

P Sélectionner dans la liste Popération sur laquelle on souhaite
intervenir

P Saisir le montant de la proposition nouvelle dans la colonne
« Proposition » pour les tableaux « Dépenses
d’investissement » et « Recettes d’investissement ».

Si vous devez ajouter un article :

. Ajouter imputation
P Cliquer sur le bouton J _

I Sélectionner l'article, éventuellement la fonction
P Saisir le montant de la proposition
P Valider vos saisies.

Désignaion ~__—1 Budget par opération Type de saisie
VOIRIE COMMUNAUTARE — LIS
VOIRIE COMMUNALE - -
MAIRIE
[ECOLE PRIMAIRE - o
BATIMENTS COMMUNAUX - L
ESPACE ARLABOSSE - SALLE DES FETES — —
ACCESSIBILITE BATIMENTS COMMUNAUX Excédent de fnancement 15 648,00/ [2]
MATERIEL ROULANT -Dépenses d'l
VIGIPIRATE P - P, ~
oM DES JEUNES Article @ Service Poste 2 Reste 2 réaliser Proposition Budget Préc Reéalisé
VATERIELS TECHNIQUES y 21312 i Défaut 0,00 0,00 52 000,00 20 000,00
OPERATIONS NON AFFECTEES 238 4 Défaut 0,00 0,00 0,00 9936,40 Eauiire
2184 1 Défaut 0,00 0,00 3100000/ 0,00
2135 4 Défaut \ 000 0,00 0,00 862162
Total : E}Tl 0,00 55 000,00 4581369 v
. v
21312 = Bétiments scolaires o
Auter mputatin Enlever mputaton
1= SERVICE PRNCPAL Défaut ~Ngte par défaut
Gl
-Recettes d -
Article ® Service Poste 2 Reste 2 réaliser PropoXtion Budget Préc Realisé ~
[y [13251 -1 Défaut 16.500,00 \0.00 16/500,00 0,00
13151 4 Défaut 0,00 D! 0,00 0,00
Total : 16 500,00 0,00 16 500,00 0,00 v
. v
12251 - GFP ds ratachement
Ao motation Enlever mputaton
1= SERVICE PRNCPAL Défaut = Poste par défaut Farmer
< 0
* | —
Ambre -

L. Attention ! Vous venez de modifier des restes a réaliser sur un budget
' primitif alors qu'il ne faudrait pas car le CA est voté !

& Si vous modifiez les RAR sur une opération d’équipement et que le CA a été
voté, un message vous signale que vous ne devriez pas modifier les RAR.

Les RAR sont toujours saisis en fin d’année dans Corail, depuis I'exercice N-1.
Etant visés depuis lors, ils ne sont plus modifiables.

Par contre, pour annuler un RAR saisi a tort, il vous suffit de saisir une
proposition de BP du méme montant, mais en négatif.
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Tableau synthétique de l'investissement

2000000

En vous déplagant vers la droite avec
@  Opération : 16 ECOLE PRIMAIRE B 5 i
S e i I’ascenseur horizontal, vous retrouvez le
VOIRIE COMMUNAUTAIRE R
VOIRIE COMMUNALE _ Année 2017 Année 2018 Q@ Année 2019 Année 2020 f . L.
WARIE G - bouton « Stylo » qui vous permet de saisir
Budgel receties . . , .
BATIVENTS COMMUNAL ||t et un commentaire sur la ligne budgétaire.
ACCESSIBILITE BATIMENTS CO| Excédent de fnancement (9]
MATERIEL ROULANT e di
VIGIPIRATE
CM DES JEUNES Reste a réaliser Proposition Budget Préc. Réalisé Solde Mémo ~ _ A 2 101
CUDESENES - o R i Une sur-fenétre apparait acceptant de saisir
OPERATIONS NON AFFECTEES 0,00 0,00 0,00 9936 40 9936 40 Z | T jusqu’é 2000 caractéres.
[A] saisie du commentaire de la ligne budgétaire e
Article 21312 Poste 1 1 Poste 2 Défaut : (2000 caractéres maximumy) ) L.
= Le lancement de ['édition de Ila wvue
synthétique de l'investissement est possible
A depuis le menu « Traitements » « Tableau
synthétique de l'investissement".
Fermer |
[101.1
T =
Trartemen.‘s Acc"es é.“ ? TABLEAU SYNTHETIQUE DE L'INVE STISSEMENT
Imprimer I liste de contréle e il = ww:};’,ﬁ Sl | "
- a@ 9,00 - ag[

e ez cermeraiie '
TOTAL NON INDIVIDUALISE 3 998,00 79 666,40
TOTAL EGUIPEMENT (20,27,23) 3 996,60| 75 915,40
TOTAL DEFENSES FINANCIERES 0,00 0,00
TOTAL INVESTISSEMENT 399,00 79 915,90

|
155 595,40 #067,00] 163 663,40

Déficit de budgétisation de Minvestissement :

Reel « Ordre)

| [T—

AP Vous avez le rappel du numéro de 'opération d’équipement ainsi que sa désignation au dessus de la fiche de saisie.

P Les RAR 2020 sont récupérés de Coralil, il ne faut en aucun cas les modifier ici (Il est possible d'éditer les RAR saisis dans Corail par le menu

"Edition du budget" / "Impression des restes a réaliser").

P Vous ne pouvez utiliser que les articles appartenant aux chapitres de dépenses 20, 21, 23 et aux chapitres de recettes 13 et 16.

P Vous pouvez également éditer une liste de controle par le menu « Traitements ».

P Vous pouvez également visualiser le solde de financement de I'opération ainsi que le feu indicateur d'équilibre ou de déséquilibre.
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5.2. Opérations d’équipement avec nouvelle opération

A Rappel : les opérations d’investissement sont considérées comme des chapitres budgétaires. Il faut que la collectivité crée sa propre
nomenclature des opérations d’investissement. La codification des opérations d’investissement est laissée au libre choix de la collectivité sauf pour les
numéros de 1 a 9 qui sont réservés depuis 2006 pour les M14 et M52, et depuis 2008 pour les M4x. Elle est en général décidée d’'un commun accord
avec la trésorerie. Les opérations d’investissement sont réparties entre les opérations d’équipement et les opérations pour compte de tiers.

Opération d'équipement

- Description
Opeération € Opération a voter I" Opération terminée
Trésorerie p1579 & Opération pour information
Désignation ‘test ‘
- Informations le ires
Montant total de 'opération : 100 000,00 €  Daie de debul 01/01/2021

Date de fin

]

- Opérations avec agrément

_

I~ Opération avec agrément Date d'agrément :

Date de fin de travaux

- Situation de I'opération

Année 2017 Année 2018 Année 2019 Année 2020 Total Cumule
Budget 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Engagements : 0,00 0,00 0,00 0,00
Réalisés 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00
Solde dépense : 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Budget 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Réalisés 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Solde recette : 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00
Solde de I'opération : 0,00 0,00 0,00 0,00 I],IJD"

4
7’
.
7’
.
7’
Ambre =

ATTEMTIOM, les numéros des opérations d'égquipement allant
de 149 [opération et trésorerie) sont désarmais réservés pour
la gestion des chapitres d'ordre budgétaire (transfert
INDIGOY,

Ajuter

Supprimer

Selectionner

Fermer

Création d’une nouvelle opération d’équipement :

. Ajouter
# Cliquez sur le bouton _

P Vous accédez au menu des opérations d’équipement

Vous devez saisir :

- » « Opération » saisitr le numéro chronologiquement
supérieur a la derniére opération. A voir éventuellement
avec le percepteur.

Si vous saisissez un des numéros réservés (de 1 a 9), Ambre

vous affiche un message de rappel.

P « Trésorerie » : méme numéro que celui de la zone
« Opération »

P « Désignation » :
Popération

P Indiquer si lopération est « Opération a voter »
« Opération pour information », en accord avec votre
niveau de vote du budget pour l'investissement (cf. page 4).

P « Date de début» et « Date de fin» pour afficher cette
opération dans les listes déroulantes d’opérations ouvertes
dans les exercices compris entre ces deux dates.

Valider

Saisir un libellé permettant d’identifier

ou

P Cliquer sur

Selectionner . ., ,
» Le bouton apparait, pour pouvoir récupérer

cette nouvelle opération dans Iécran « Saisie du
budget/Investissement/Opérations d’équipement » et
en saisir les nouvelles propositions.
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@  Opération : 21579 test

Budget par opération
Année 2018 Année 2019 Année 2020 al Année 2021
Budget dépenses 0,00 0,00 0,00 0,00
Réalisation dépenses 0,00 0,00 0,00 0,00
Budgel recefies 0,00 0,00 0,00 0,00
Réalisation recettes 0,00 0,00 0,00 0,00
- Dépenses d'inv 1t
Article@ Poste 1 Poste 2 Reste & réaliser Proposition Budget Préc. Réalisé S
*
Total : 0,00 0,00 0,00 0,00
4 »
Ajouter imputation ‘ Enlever imputation ‘
-R d'inv 1t
Article® Poste 1 Poste 2 Reste a réaliser Propaosition Budget Préc. Réalisé S
*
Total : 0,00 0,00 0,00 0,00

Ajouter imputation ‘

Enlever imputation ‘

a

Type de saisie :
Propositions

Ajputer |

Equilbre |

Walider 1
AmmUier 1

Fermer |

Vous revenez donc sur ’écran de saisie des nouvelles
propositions.

P Sélectionner les articles comptables pour les « Dépenses
d’investissement » et « Recettes d’investissement »

P Saisir la nouvelle « Proposition »

P « Valider » vos saisies.
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5.3. Equipement non individualisé (sans opération)

Saisie du budget = Saisie des annexes  Edition du budget Comptabilité  Délibérations  MNomenclatures  Environnement  (

Pré-ventilation > Collectivité : | COMMUNE DE SAINTJ;X(
Foncticnnement Ctrl+F F
o’ W (aalaleh
Investissement ¥ Opérations d'équipement Ctrl+E
e e Cirl+0 Equipernent non individualisé (sans cpération)
Opérations financieres Ctrl+N

Transfert des propositions de vote Opérations pour compte de tiers Ctrl+P
Effacement des votes

| —| w T TreIT IS 1 TP C

H Ambre - Budget d'investissement - Equipement non individualisé - ADMINISTRATEUR - BP - 2021 - BUDGET COMMUNAL - [m} X

Fichier Edition Traitements Accés.. 7

Budget d'investissement - Equipement non individualisé i
- - Type de saisie :
1323 = Départements
6000
Année 2018 @ Année2019 @ Année2020 @ Année 2021 @ so00 Budget
Budget 0,00 0,00 0,00 5000,00] 4000 e
Reéalisation 475167 0,00 5794,00 0,00] 2000
Solde -4 75167 0,00 -5794,00 6 000,00 mn; | . o M Realisation
L 2018 2019 ) 2021
¥ Afficher uniquement les lignes mouvementées (& décocher pour voir d'autres articles)
Article Equiibre |
Chap. Poste 1 | Poste 2 Mémo Reste a réaliser Proposition = | % variation | Budget Précédent Réalisé Solde
» |12 1323 Defaut Defaut P 6 000,00 = 0,00 0,00 5794,00 -5794,00
13 1327 Deéfaut Deéfaut Vi 10 000,00 = 0,00 0,00 10 000,00 -10 000,00
* i =l
5]
z = Vi |
7 5]
7 a iz |
z 5]
Z 5]
7 a
7 5]
T B S 0,00 16 000,00 0,00} 15 794, 00| 15 794,00
Enlever imputation |
Total Dépenses Invest. réel 79 915,40 83 998 00
Défaut = Poste par défaut Total Receties invest. récl 8 067,00 155 596,40
Défaut = Poste par défaut Solde de fnvest. réel 71848 40 71 598 40| Défict giobal de- 250,00 (o] Fermer |

Menu « Saisie du budget »

Sélectionner « Investissement »

Sélectionner « Equipement non individualisé
(sans opération) »

B Saisir les propositions nouvelles dépenses et

recettes dans la colonne « Proposition »

B L’affichage est similaire au menu « Saisie du

budget/Fonctionnement » (cf. page 10)

B Valider vos saisies.

A

Si vous décochez « Afficher uniquement les lignes
mouvementées », tous les articles de dépenses ou de
recettes qui peuvent ctre utilisés en opération non
individualisée seront listés.

Vous ne pouvez utiliser que les articles appartenant
aux chapitres de dépenses 20, 21, 23 et aux chapitres
de recettes 13 et 16.
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5.4. Opérations financieres

Saisie du budget  Saisie des annexes  Edition du budget  Comptabilité  Délibérations  Momenclatures  Envircnnement

Pré-wventilation ¥ Collectivité : COMMUNE DEydﬁTJEAN

Foncticnnement Ctrl+F .
@ Ambre®
Investissement > Opérations d'équipement Ctrl+E
e Equipement non individualisé (sans g
Opérations d'ordre Ctrl+0 U (
Opérations financiéres Ctrl+N
Transfert des propositions de vote - .
| prep Opérations pour compte de tiers Ctrl+P
I Effacerment des votes I
H Ambre - Budget d'investissement - Opérations financieres - ADMINISTRATEUR - BP - 2021 - BUDGET COMMUNAL - [m} X
Fichier Edition Traitements Accésa.. 7
~v| Dépenses Budget d'investissement - Opérations financiéres T

Type de saisie :

W Chapitre PROPOSITIONS

Tous Article

001 = Déficit d'investissement reporté

Année2018 @ Année2019 @ Année 2020 Année 2021 80000 v
Budget 30 656,77 2497583 1245513 58 256,00| S0 o
Reéalisation 0,00 0,00 12 45513 0,00| 24000.
Solde 30 686,77 3497583 0,00 68 256,00 12000 I . M Réalisation
2018 2018 2020 2021
J* Afficher uriquement les lignes mouvementées i@ decocher pour vorr d'autres articles)
Atticle . . . o Equitre |
Chap. | AT | senice | Poste2 | Memo Reste & realiser Proposition | = | % variation | Budget Précédent Realisé Solde
[ O I Défaut 7 68.256,00( 2 200 66917,24 0,00 66917,24 Rapp Affect]
020|020 1 Deéfaut 7 30090,00( 5 2,00 29500,00 0,00 29.500,00
16 1641 1 Défaut 7 120 778,00 5 2,00 118 409,61 2128721 97 122,40
16 1641 13 Défaut 7 a 0,00 0,00 16 129,91 1612991
16 1641 22 Défaut 7 ] 0,00 0,00 876104 876104 ity
16 1641 4 Défaut 7 a 0,00 0,00 4116509 4116509
16 1641 Défat | Défaut 7 ] 0,00 0,00 13337,67 1333767 e |
16 1641 RD 656 | Défaut 7 E] 0,00 0,00 17728689 4772869
27 27638 |1 Défaut 7 89974003 2,00 68601,00 68601,00 0,00
* &7 a
7 5]
A o 001 - Défict dinvestssement 0,00 68 256,00 66 917,24 0,00 66 917,24
reporté
Enlever mputation |
Total Dépenses Invest.réel 78 033,62 289592.00)
1 = SERVICE PRINCIPAL Total Recettes Invest. réel 301 087,27 800 000,00
Défaut = Poste par défaut Sokde de Mavest. réel 223 053,69 510 408,00 Excédent global de 73346168 (9 —
Fichier Edition = Traitements

Affectation rapide de propositions
Imprimer la liste de contrdle

Récupeérer les montants depuis Rubis

Tableau synthétique de |'investissernent

Menu « Saisie du budget »
Sélectionner « Investissement »
Sélectionner « Opérations financiéres »

P Saisir les propositions nouvelles dépenses et recettes
dans la colonne « Proposition »

P L’affichage est similaire au menu
budget/Fonctionnement » (cf. page 10)

B Valider vos saisies.

« Saisie du

A

Si vous décochez « Afficher uniquement les lignes
mouvementées », tous les articles de dépenses ou de
recettes qui peuvent étre utilisés en opération financiere
seront listés.

Vous ne pouvez utiliser que les articles financiers comme
001, 002, 1068, 10222, 165...

Le menu « Traitements » permet :

» De «récupérer les montants depuis Rubis » pour les
articles qui commencent par 16. Les montants calculés
dans Rubis sont directement intégrés comme proposition
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5.5. Opérations pour compte de tiers (une collectivité peut effectuer des travaux d’investissement pour un tiers).

Les articles 45xx doivent impérativement étre associés a une opération pour compte de tiers.
Deux modes de gestion des articles 45xx existent : celui dont on les subdivise et celui dont on ne les subdivise pas.

Nous vous préconisons le mode de gestion des articles 45xx « NON subdivisés » pour les raisons suivantes :
Ce mode de gestion est particuliecrement utile lorsque la collectivité gere un grand nombre d’opérations pour le compte de tiers.
Il permet ainsi a la collectivité d’éviter a devoir créer et maintenir tous les articles 45xx subdivisés.

Dans CORAIL :
Environnement/Gestion des collectivités/ onglet Transfert :
1l convient de cocher 'option « Concaténer I’article 45xx et Popération pour compte de tiers »

Cette option doit étre coché dans
CORAIL, avant le transfert des
propositions en vote dans AMBRE

C-\Transfert_trésorerie\ )

Grace a cette coche, les articles 45xx ne doivent pas étre subdivisés.
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Dans Ambre :

I1 faudra donc prévoir au budget a Particle initial (par exemple au 45611 en dépense et 45612 en recette)

Menu « Saisie du budget »
Sélectionner « Investissement »
Sélectionner « Opérations pour compte de tiers »

Onglet « Budget Compte de tiers »
P Saisir les propositions nouvelles, dans les tableaux « Dépenses d’investissement » et « Recettes d’investissement », dans la colonne « Proposition ».

@ Opération : 25 TEST

Operation Désignation Budget compte de tiers l Détail des opérations pour compte de tiers
Année 2018 =] Année 2019 Année 2020 =] Année 2021
Budget dépenses 0,00 0,00 0,00 000,00
Réalisation dépenses 0,00 0,00 0,00 0,00
Budget recettes 0,00 0,00 0,00 1000,00
Réalisation recettes 0,00 0,00 0,00 0,00
Opération équilibrée : 0:00‘ IE‘
- Dépenses d'investissement
Article(® Reste a réaliser Proposition Budget Préc. Réalisé Solde Mémo
» [35611 - 0,00 1 000,00 0,00 0,00 0,00
*
Total : 0,00 1 000,00 0,00 0,00 0,00
1 | D
45611 = Dépenses (a subdiviser par mandat)
Ajouter imputation | Enlever imputation |
- Recettes d'investissement
Article(® Reste a réaliser Proposition Budget Préc. Réalisé Solde Mémo L&
» 145612 ~ 0,00 1 000,00 0,00 0,00 0,00 H
*
Total : 0,00 1 000,00 0,00 0,00 0,00 v
‘ | [v]
45612 = Recettes (a subdiviser par mandat)
Ajouter imputation | Enlever imputation |
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ompte de tiers

0,00
3 000,00

Description Reste a réaliser Montant réel Section a section Intérieur section
. -
*
0,00]
3 000.00|
Description Reste a réaliser Montant réel ‘Section a Section Intérieur section
» =
*

S’il s’agit d’une nouvelle opération pour compte de tiers :

Cliquer sur le bouton

11 faut ensuite cliquer sur valider puis sélectionner

COMMUNE Saint Jean de Coloris

et la créer dans la fenétre suivante :

Onglet « Détail des opérations pour compte de tiers »

P Saisir la « Date de délibération »

BSaisir le détail des « Dépenses d’investissement »
saisit  une «Description» puis le montant
correspondant.

B Saisir le détail des « Recettes d’investissement » :
saisit ou sélectionner une « Description» puis le

montant correspondant.

I Valider vos saisies.

01/02/2021
I

ASi vous saisissez un des numéros d’opération réservés (de 1 a 9), Ambre vous affiche un message de rappel.
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Dans CORAIL :

Lors de la création du mandat voila ce qu’il faudra saisir :

Article

i Désignation article

Opeéeration

Total

N° Eng.

7 5611

epenses (a subdiviser par mandat)

5

Total :

0,00
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6. Saisie des propositions nouvelles des opérations d'ordre

Les différentes opérations d’ordre sont :

040°:-Opérations-d'ordre-entre-section-en-section-d’investissement4
041%-Opérations-d'ordre-a1'inténieur-de-la-section-d'investissement-
(opérations-patrimoniales)¥

042°:-Opérations-d'ordre-entre-section-en-section-de-fonctionnementd]
043%:-Opérations-d'ordre-a-l'intérieur-de-la-section-de-fonctionnementt]
|

La saisie des propositions nouvelles sur les articles concernés permettra d’affecter automatiquement ces montants budgétaires aux chapitres globalisés
correspondants :

Les opérations d’ordre doivent étre impérativement équilibrées

6.1. Opération d’ordre récupérée du budget précédent

Menu « Saisie du budget »
Sélectionner « Opérations d’ordre »

Saisie du budget | Saisie des annexes  Edition du budget

Pré-ventilation

Fonctionnement Ctrl+F
Investissement H
Opérations d'ordre Ctrl+O

Transfert des propositions de vote

Effacement des votes
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B Vous pouvez récupérer une opération d’ordre du budget précédent en la sélectionnant puis ajouter les propositions nouvelles

I L Opérations d'ordre Type de saisie
Dot amort. des imm Propositions

N O REr Al (e SEEHE I SEEHTT L8002z ofe ) e 2 0 ef e e

Modele d'opération : ‘Dm amort. des immobilisations j‘ iz |
Description : ‘Dut, amort. des immobilisations /
/ b

. ~
An,(gep, Pour Qui Art Sec Pour Qui Proposition A'/Eudget Préc.
6811 Deéfaut 28158 Defaut 0,00 0,00
a a o |
6811 Défaut 28182 Défaut 0,00 217,84
6811 ECOPRI 28183 ECOPRI 0,00 430,15
7|6811 p804121 -
* ~
80 B ob d Vaider |
2804122 Batiments et installations 3215231
2804123 Projets d'infrastructures d'intérét national — Annuer |
nt Amort. Ivoire | imputation |
2804131 Biens mobiliers, matériel et études
2804132 Batiments et installations ©

« 3 m

P Valider vos saisies.

A 11 faut absolument créer une opération d’ordre distincte pour chaque type d’écritures.
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6.2.

Nouvelle opération d’ordre

& Opération de section a section |

<

Opérations d'ordre

¢ Opération a lntérieur d'une section

Type de saisie :

Propositions

Modele d'opération (facultatif) ‘ o Tjouter
W
<
Description I ‘Amuﬂissement I
W i |
\ .
Art. Dep Libellé Article Dép Art. Rec Libellé Article Re::\ Proposition Budget Préc
@ @ N
N 1
6611 Dot aux amort.des immo.incorpc 2158 Autres install., matériel et outillac \ 1000 e |
N
\\
N
\ Valider
AN I I
Total 0,00

\ 0,00

Init. Amort. lvaire

Ajouter imputation

Enlever imputa

Annuler

Fermer

. Ajout
P Cliquer sur le bouton —

P Cocher le type de Pécriture d’ordre a
créer :

e « Opération de section a section »

by

¢ «Opération a
section »

Pintérieur d’une

&Si vous ne cochez pas le bon type
d’écriture et que vous validez l'opération
d’ordre, vous serez obligez de la supprimer
pour la recréer, car le champ sera grisé

B Choisir le « Modele d’opération » dans la
liste déroulante. Si vous ne trouvez rien
qui correspond a votre opération,
laisser le champ libre.

P Modifier ou compléter si nécessaire les
articles proposés par le modele

P Saisir une Description (obligatoire)

P Saisir les propositions nouvelles : un seul
montant par couple d’articles

P Valider vos saisies.

P Si un article n’apparait pas dans la liste
déroulante, c’est qu’il n’est pas défini dans
le plan comptable comme étant un article
d’ordre.
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6.3.

Dotations aux amortissements des immobilisations récupérer sur IVOIRE

Pour la saisie d’une opération d’ordre des dotations aux amortissements des immobilisations, vous pouvez utiliser le bouton

Init. Amort. hroire

11 est nécessaire pour cela qu'une écriture d’ordre relative aux dotations d’amortissement des immobilisations soit présente dans I'interface :
e soit celle qui est récupérée automatiquement par Ambre du BP2020 (cf. 6.1)
e soit celle que vous avez ajoutée (cf. 6.2).

Dot. amort. de obilisatio

Subventions transférées au compte de résu

e~

Opérations d'ordre

~

Modéle d'opération : |D0t amwnons

K

Description Dot. amort. des immobilisations s |
Art G[)’ép Libellé Article Dep. | At GF;EC Libellé Article Rec Proposition Budget Pr
76811 Dot.aux amort.des im|280 Amortissements des | 0,00 0,00
6811 Dot aux amort des im |281 Amortissements des i 0,00 0,00
6811 Dot.aux amort.des im|282 Amort. des immobilis: 0,00 0,00
*
Total : 0,00 0,00

l—

Le bouton
opérations d’ordre ayant les modeles d’opération

« Subventions transférées au compte de résultat » et
« Dot. amort. des immobilisations ».

Init. Amort. hroire . .-
est a utiliser sur les 2

T— .
Pour cela, il faut :

D’abord se positionner sur opération d’ordre

. . Init. Amort. hvoire
Cliquer ensuite sur le bouton

_corporelles

Init. Amort. lvoire I
I

6811=Dot.aux amort.des immo.incorporelles

Ajouter imputation |

incorporelles

)

| Le traitement de récupération s'est terminé avec succés.

280=Amortissements des immobilisations

Enlever imputation |

La fenétre suivante apparait.
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o

Opérations d'ordre

Modele d'opération (facultatif) -|D0t. amort. des immobilisations

Description ‘Dot amort. des immobilisations ‘

Art G[)’ép- Libellé Article Dép. | At GF){EC' Libellé Article Rec Proposition Budgst Préc
6811 Dot.aux amort.des im|2804114 Voirie 20 815,00 0,00
6811 Dot.aux amort.des im|28041412  Batiments et installati 1320,00 0,00
6811 Dot.aux amort.des im|2804115 IMonuments historique 12 000,00 0,00

*
Total : 34 135,00 0,00

Init. Amort. fvoire

Ajouter imputation

Enlever imputation

Type de saisie
Propositions

RJOUTET? |

SUppPHmET |

Equilbre |

Valider

Annuler

Fermer |

L écriture d’ordre Dot. amort. des immobilisations reprend
les montants que le logiciel Ivoire a calculés a partir des
immobilisations que vous avez saisies.

Un travail préalable est en effet nécessaire dans Corail et dans
Ivoire :

e Dans Corail, la saisie exhaustive de l'actif de la
collectivité dans le menu « Inventaire ».

e Dans Ivoire, la synchronisation de la liste des
immobilisations depuis Corail (a Touverture du
logiciel), le paramétrage de celles-ci et le calcul des
tableaux d’amortissements.

Une fois les écritures récupérées
vérifiées, cliquer sur le bouton
« Valider ».
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7. Saisie des annexes (Cf. document annexe : AMBRE Version 6.0 — Saisie des Annexes du

Budget Primitif 2021)

CDG 47 — Pole Informatique - Formation de Groupe du 2 Mars 2021 sur la gamme Coloris
Page : 30 / 50



8. Edition du budget officiel complet pour contrble

Edition du budget Comptabilite
Maquette officielle M14 2014

Présentaticn simplifiée

Présentation bréve et synthétique (loi Notre)

Impression des restes 3 réaliser 2020

Synthése MN-1

Delibérations  Momemn

- Présentation générale
W Page de garde]
W Sommaire
¥ Informations générales
W Modalités de vote
W Vue d'ensemble
W Chapitres de fonctionnement
¥ Chapitres dinvestissement
# Balance Générale

- Section de fonctionnement

W Détail des dépenses
 Détail des recettes

- Section d'investissement
* Détail des dépenses
¥ Détail des recettes
W Opérations d'équipement

- Etats annexes

v Etat de la dette - Détail des crédits de trésorerie

¥ Etat de |a dette : Répartition par nature de dette

I Etat de |a dette - Répart. des empr. par structure de taux
¢ Etat de la dette - Typologie de répartition de I'encours

¥ Etat de |a dette : Détail des opérations de couverture

W Etat de |a dette - Dette pour financer I'empr. d'un autre org.
¥ Amortissements - Etat des provisions - Etalement des prov
¥ Equilibre des opérations financiéres

I" Ventilation des dépenses et des recettes des services d'eau et d'assainissement
I+ Répartition de la TEOM (fonct. / invest )

¥ Charges transférées - Détail des op. pour compte de tiers
W Emprunts garantis par la commune ou |'établissement

% Calcul du ratio d'endettement relatif aux garanties d'emp

& Contrat Crédit-Bail - Contrat partenariat public/privé - Engagements donnés et
regus

I Subv versées par la coll. dans le cadre du vote du budget

Situation des autorisations de programme et d'engagement et crédit de paiement
- Recettes grevées

W Etat du personnel
¥ Organismes avec engagement financier

Organismes de regroupements - Etablissements publics créés - Services
individualisés et assujettis a la TVA

I Présent: gée

- Options

N° de la premiére page
Nombre de copies
I Imprimer les articles Trésorerie

¥ Imprimer les opérations Trésorerie

™ Montants arrondis en Euros

I™ Imprimer la date et Iheure

Marge haute

Marge gauche

- Sélection d'une opération

L °
[

Opérations d'investissement

 Taux de contributions directes
W Arrété et signatures
* 1 page ¢ 2 pages

Feuille démargement pré-remplie

€ Oui & Non

Apergu

Type de saisie
PROPOSITIONS

L’acces a l'interface d'édition de la maquette officielle est possible
depuis chaque interface de saisie du budget et des annexes dans le
menu « Acceés a ».

E3

e |

Cocher

Décocher

Traitées

Officielle

Wemoriser

Fermer

Menu « Edition du budget »
Sélectionner « Maquette officielle M14 2014 »

Cocher Décocher

Les boutons et vous permettent
respectivement de cocher ou de décocher tous les états.

Trattées

» I.c bouton vous permet de visualiser les annexes

pour lesquelles la case - a été cochée (cf. AMBRE

Version 6.0 - Saisie des Annexes du Budget Primitif 2021).

Memoriser . ]
P Le bouton vous permet de mémoriser une
sélection personnalisée des états. Elle devient le choix par

défaut.

Officielle
P Le bouton

maquette officielle.

permet de récupérer les éditions de la

Apercu

P Cliquer sur le bouton afin d’imprimer le budget

primitif.

P Vous pouvez gérer les numéros de page si vous rééditez
quelques pages de votre BP, ainsi que le nombre de copies

P Vous pouvez recentrer vos éditions avec les zones de marge
haute et marge gauche.

« Type de saisie : PROPOSITIONS », signifie que vous n’avez
pas encore transféré les propositions nouvelles en votes.
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Fichier Etats 7

Section d'investissement

Etats annexes

REPUBLIQUE FRANCAISE

Numeéro SIRET : 264

POSTE COMPTABLE : Trésorerie de Nérac

Pour visualiser les différents états, sélectionnez I'exemplaire désiré dans le menu Etats.

Pour visualiser chacun des états ou
annexes :
P Cliquer sur le menu « Etats »
P Choisir la section a visualiser et/ou
a imprimer

[Fichier | Etats ?
Imprimer Pour éditer tous les états du BP :
Imprimertouslesétas. ————— || : s i
mprimer tous P Cliquer sur le menu « Fichier »
Exporter tous les états en un seul PDF , . . ”
Exporter P Sélectionner « Imprimer tous les états ».
Fermer Ctrl+F
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9. Transfert des propositions en votes

Lorsque les propositions sont vérifiées, que le budget est équilibré et que les élus ont voté le budget primitif, vous pouvez transférer les propositions en vote.

H Ambre - ADMINISTRATEUR - BP - 2021 - COMMUMNE DE SAINT

Fichier = Saisie du budget Saisie des annexes  Edition du budge

s Pre-ventilation ’ Menu « Saisie du budget »
Fonctionnement Ctri+F Sélectionner « Transfert des propositions de vote »
Investissement >
Opérations d'ordre Ctr
Transfert des propositions de vote

Effacement des votes

=T TP TP T T AT L

A Tranet de prepostion n vote ] P Cliquer sur le bouton « Transférer »
Cette option permet d'inscrire en vote toutes les propositions saisies. T~ . A
Aprés ce transfert, seuls les montants votés peuvent étre modifiés. > Un message de conﬁrmatlon apparalt
Pour accéder & la colonne des propositions, il faut demander 'effacement des
votes dans l'option suivante de ce menu.

& Une fois le transfert effectué, vous n’avez plus acces a la colonne

' « Proposition » dans la saisie du budget.

Fermer
104

Transfert des propoesitions en vote
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Si vous avez des modifications a apporter, il vous faut effacer les votes.

Menu « Saisie du budget »
Sélectionner « Effacement des votes ».

:E‘] Ambre - ADMIMNISTRATEUR - BP - 2021 - COMMUMNE DU BOMNHEUR

Fichie® | Saisie du budget §5aisie des annexes  Edition du budget  Comptabilits
% |ﬁ Fonctionnement Ctrl+F

Investissement

Opérations d'ordre Ctrl+0

Effectuer les modifications des propositions dans les menus appropriés et refaire un transfert des propositions en vote.

Lors du transfert des propositions en vote, un traitement automatique de tests du controle budgétaire affiche éventuellement des anomalies.

Si les anomalies sont non bloquantes, vous pouvez transtérer les propositions en vote (cf. page 34).

Transfert des propositions en vote

Malgré la présence d'anomalies, confirmez-vous l'inscription en vote de
toutes les propositions 7

Les anomalies sont non bloquantes, ce qui permet de
confirmer les propositions en vote.
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En revanche, si les anomalies sont bloquantes, il faut les corriger

& Anomalies déteciées du contréle budgétaire

Les anomalies budgetaires suivantes ont éte détectées.
Elles peuvent entrainer un rejet au niveau de la prefecturs ou de la trésorerie.

X

Type d'anomalie Description

Les articles budgétés doivent &tre des articles utilisables.

b4

Articles utilisables

maintenance),

Or le dossier budgétaire actuel comporte au moins un article non utilisable. (exernple : 7322)
Pour plus de détail, veuillez utiliser I'outil de contrdle des articles utilisables (menu Outils £ Outils de

Ratio d'endetternent ® |Ressources propres : 146 746,00
Annuités d'emprunt © 350 000,00

Les ressources propres ne sont pas suffisantes pour rembourser les annuités d'ermprunt de lexercice,

Si une anomalie est de type Articles utilisables
(inutilisables), vérifier que cet article soit utilisable, par le
menu outil de maintenance / Contréle des articles

Canbidh des sriicien man ulilasbie

lnlcarmatisng

Outils 7
| Sauvegarde des données Année : @
] Télésauvegarde FTP
Qutils de maintenance > Contréle des articles utilisables

Contrdle budgétaire
Gestion des articles 6411 et 6413 utilisables

Envoi d'informations vers Accueil-Coloris (Muances)

Mise a jour du logiciel Ambre
Recalcul de la situation

Cenfiguration F12 Restauration

. I

Récupérer le budget de la comptabilité en tant que proposition

Récupérer I'analytique de I'exercice comptable 2020

Sairk Oairaitiem de vwlie BAIT oos anbibes sarant rafeves Bars de o dbmaiialication des sies budys

Lise dos artizlen Budqatabies recemes

EE I A [T ] Tepant

Bec. | Forc T T Tt dbt e b [ [opavebiebs o s am 1240

Propasiion P |

Si Poutil signale les articles non utilisables pour
lesquels vous avez saisi une « Proposition », il faudra
le remplacer par un article utilisable de Ia
nomenclature d’Ambre.
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Une fois que les anomalies sont corrigées, passez au transfert des propositions en vote

Transfert des propositions en vote *

@ Le transfert des propositions en vote a été réalisé avec succés,

Une fois les propositions transférées en vote,
I'indicateur est modifié sur la page de démarrage
d’Ambre

Proposition (@ Vote

—

[A] Etapes budgétaires *
Etapes budgétaires
Date Utilisateur Etape |
Saisie des propositions (@) Vote

2410212021 19:06 ADMINISTRATEUR Transfert des propositions en vote En cliquant sur , une fenétre apparait
affichant le récapitulatif des différentes étapes
budgétaires.

Fermer !
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10. Edition du budget officiel complet

Il vous faut faire une édition du budget officiel complet une fois le transfert des propositions en vote.

a Edition du BP - M14 - Collectivité de plus de 500 habitants et moins de 3500 habitants - COSOLUCE - Commune Saint-Jean-De-Celoris

Présentation générale

¥ Sommaire
¥ Informations générales
v Modalités de vote

¥ Vue d'ensemble

v Chapitres de fonctionnement
[ Chapitres d'investissement
¥ Balance Générale

Section de fonctionnement

v Détail des dépenses
¥ Détail des recettes

d'investi

v Détail des dépenses
¥ Détail des recettes
¥ Opérations d'équipement

- Etats annexes

IV

v
I
¥
IV
v
v
2
r
v
I
v
IV
v
v
¥
o
v
I
r

Etat de la dette : Détail des crédits de trésorerie

Etat de la dette : Répartition par nature de dette

Etat de la dette : Répart. des empr. par structure de taux
Etat de la dette : Typologie de répartition de I'encours

Etat de la dette : Détail des opérations de couverture

Etat de la dette : Dette pour financer I'empr. d'un autre org
Amortissements - Etat des provisions - Etalement des prowv.
Equilibre des opérations financiéres

Ventilation des dépenses et des recettes des services d'eau et d'assainissement

Répartition de la TEOM (fonct. / invest.)

Charges transférées - Détail des op. pour compte de tiers
Emprunts garantis par la commune ou ['établissement
Calcul du ratio d'endettement relatif aux garanties d'emp

Contrat Crédit-Bail - Contrat partenariat public/privé - Engagements donnés et
recus

Subv versées par la coll. dans le cadre du vote du budget

Situation des autorisations de programme et d'engagement et crédit de paiement
- Recettes grevées

Etat du personnel
Organismes avec engagement financier

Organismes de regroupements - Etablissements publics créés - Services
individualisés et assujettis a la TVA

Présentation agrégée

- Options

N°® de la premiére page :

Mombre de copies

Imprimer les articles Trésorerie

Montants arrondis en Euros

v
W Imprimer les opérations Trésorerie
r
-

Imprimer la date et I'heure

Marge haute :

Marge gauche

- Sélection d'une opération

Opérations d'investissement -

W Taux de contributions directes

¢ Arrété et signatures

= 1 page

Type de saisie :
VOTES

Une information en haut a droite
vous informe que vous étes en

« Type de saisie : VOTES ».

P Editer une maquette officielle
compléete afin de ne pas recevoir
un courrier de la préfecture vous
demandant de fournir des
annexes manquantes.

Dés lors qu’une collectivité a été
paramétrée comme dématérialisable
et que les propositions ont été
transférées en vote :

Démat.

Le bouton devient actif.

Officielle |
Mémoriser |
2 pages
Feuille démargement pre-remplie
T Oui & Non
Fermer

Feuille d’émargement pré remplie (a
renseigner dans Pannexe Arrété et
signatures) est cochée « Non » par
défaut.

Cliquer sur « Oui » pour avoir le
nom des élus directement écrit sur la
feuille d’émargement.
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11. Préparation et édition des délibérations

mptabilité | Délibérations | Momenclatures

Coll Délibération du budget primitif

|

Environnement

Cutils  ?

Affectation anticipée du résultat - extrait du registre

Menu « Délibérations »
Sélectionner « Délibération du budget primitif »

Vote du Budget Primitif Commune Saint-Jean-De-Coloris|
1
Informations générales W __Afformations compiémentaires | Chifires o
EXTRAIT DU REGISTRE DES DELIBERATIONS : ‘du Conseil Municipal de Cmmmuneﬁmﬂeanﬂercmnns ‘ 4 & E
Date Nombre Votes Modele
de la séance de dépdt préfecture {77 de membres en exercice : Pour I:l © 1page
de convocation I de publication de membres présents Contre I:l ¢ npages
d'affichage J de suffrages exprimeés l:l Abstentions I:l S
L‘qn - .. .. ... le Conseil Municipal de cette Commune, réguliérement convoqué, s'est réuni au nombre prescrit par la loi, dans le lieu habituel de ses séances, sous la ‘ 4 &
présidence du ... ..
Etaient pMRLOCHER Evelyne Lysiane Eldy, Mile BLOSSE Gwendoline, M. BOARROASSE Patrick, Mile COLORIS Clara, M. FAMALA Fran;| 7 & e B
Procuration(s) g &
Etai(en)t absent(s) lUme BOARROASSE Josiane 7 & s
Etai(en)t excusé(s) \. KELHETTER Frédéric Bernard, Mme SAURE Corinne 7 &
Secrétaire de séance ‘M. BOARROASSE Patrick | z W
Faita ‘ Signataire titre ‘Ie Maire
nom, prénom ‘M, Gosoluce
Le Conseil Municipal, réuni sous la présidencede .. . . ... .. .. ., & \

Informations générales

Vote les propositions nouvelles du Budget Primitif 2021

Investissement Fonctionnement

Informations complémentaires / Chiffres

Pour rappel, total budget

Fermer

Onglet « Informations générales » :

P Vérifier les informations renseignées

P Compléter les «Dates», les « Nombres» et les
« Votes ».

b Valider vos saisies.

A Le menu « Traitements » permet de récupérer les
informations d'une autre collectivité

La zone « N° d’ordre : » correspond au numéro d’ordre de
la délibération dans la séance.

Vous pouvez choisir d'éditer la délibération en « 1 page »
ou«n pages ».

Les Elus doivent étre renseigné dans le bouton

afin de ne pas oublier d’espace et de virgule

Onglet « Informations complémentaires / Chiffres » :
Permet de consulter un récapitulatif chiffré du budget, non
modifiable.

Ce récapitulatif est
propositions en votes.

alimenté par le transfert des

. A
P Cliquer sur le bouton —

» Imprimer votre délibération.
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Légende des boutons :

&

[7] saisie du titre de I'extrait de registre

EXTRAIT DU REGISTRE DES DELIBERATIONS : (100 caractéres maximum) - Veuillez saisir des virgules entre chaque membre
Le bouton représentant un stylo vous permet d'accéder a

Valider

[du Conseil Municipal de COMMUNE DE SAINT JEAN DE COLORIS
une fenétre de saisie de X caractéres en fonctions de

Pinterface sélectionnée.

Fermer

Le bouton représentant une jumelle vous permet de

L'an ... ... ... ... le Conseil Municipal de cette Commune, réguliérement convoqué, s'est réuni au nombre prescrit par la loi, dans le lieu
visualiser a I’écran lintégralit¢é de la zone pouvant

habituel de ses séances, sous la présidence du ... ...
L'an .. ... ... ... le Conseil Municipal de cette Commune, régulizrement convaqué, s'est réuni au nombre prescrit par 13 loi, dans le lieu habituel de ses séances, sous 3 présidence du .. ...
. N
contenir les X caracteres.

Le bouton représentant des personnes vous donne acces a une fenétre s’intitulant « Sélection des membres »

[ 35 +] / permettant de récupérer :

P Les membres d’une personne morale de Polychrome (il faut donc avoir créé dans Polychrome une personne
morale dont les membres sont les élus en tant que personnes physiques)

P Les groupes de contacts de Carbone

Pour Information, Polychrome est disponible dans le pack « Les Essentiels » et Carbone est disponible dans les

packs « Optima » et « Optima+ ».
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Comment saisir une délibération pour les collectivités utilisant Polychrome et /ou Carbone ?

La démarche est identique a celle des délibérations des décisions modificatives dans Corail ou bien celle des délibérations du Compte Administratif.

SELECTION DES MEVBRES P Cocher « Personnes morales de Polychrome » ou « Groupes de
. : - Carbone »
| ] " P Sélectionner dans la liste déroulante la personne morale ou le groupe de
Liste des membres & sékectionner (0 [ Liste des membr s (0) /
Civité, nom, prénom et adresse des membres & = Civilté Nom & Prénom Présent? | Absefi? | Ewcusso | Secrétarede contacts
= B Sélectionner les membres de la liste intitulée « Liste des membres a
sélectionner » en utilisant la double fleche pour tous les membres ou la
simple fleche pour un membre.
- P Cocher dans la liste intitulée « Liste des membrtres sélectionnés » :
Total : 0 0 0
T - Présent?
Mandants Mandataires
x - Absent?
== u - Excusé?
. — - Secrétaire de séance ? pour chacun des membres
P Valider vos saisies afin que la liste des membres se mette a jour dans
I’écran précédent, ainsi que le nombre de membres en exercice et le
nombre de membres présents.
Informations générales Informations complémentaires / Chiffres. oy
EXTRAIT DU REGISTRE DES DELIBERATIONS ‘du Gonseil Municipal de GOMMUNE DE SAINT JEAN DE COLORIS | 4 &
Date HNombre Votes 5 . , , 5 . < .
[ ] b [ L’onglet « Informations générales » s’est mis a jour.
de public ation | 15‘ Gon | N,
e — — 1l VO:S resfie ar
L'an le Conseil Municipal de cette Commune, réguliérement convoqué, s'est réuni au nombre prescrit par 1 loi, dans le lieu habituel de ses séances, sous la b4 & Va der Cet ecran
présidence du A |
FRy . 1°1 2 . . ercu
L . == P Imprimer la délibération en cliquant sur le bouton —
‘ L
‘ Fd & T
Etafen)t excu | ‘ Fd &
S| Jlmie A La démarche est identique pour Iaffectation anticipée du résultat (BP voté
Fai A | Signataire titre: lle Maire | avant le CA)
nom, prénom De Goloris Jean | 1
Le Conseil Municipal, réuni sous la présidence de VAR 1 ‘Valider , 211 - .
| 11 faut absolument les écrans concernant les délibérations.
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[F] &mbre - Délibération du Budget Primitif - - BP - 2021 - BUDGET - [m] X

Fichier Edition Tratements 7

Vote du Budget Primitif

Une fois que 'apercu de la délibération a été édité, un

bouton MR 1o

I permet d’enregistrer la délibération au format PDF
dans la séance de délibération de votre choix.

Pour Information, Réglisse est disponible dans les

packs « Optima » et « Optima+ ».
| e

1111 255,27

89 592,00
10 168,00
367 136,62
1087,27|
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12. Transfert du BP en comptabilité

Comptabilité | Délibérations Numenclatureyvﬂ
Transfert du budget en comptabilité E

[A] Transfert du budget en comptabilité

A ne faire qu’apreés la transmission du Budget Primitif aux services préfectoraux.
Menu « Comptabilité »
Sélectionner « Transfert du budget en comptabilité »

Ce transfert va inscrire les montants votés dans la comptabilité. Vous pouvez transférer en comptabilité plusieurs foj TTaque trarstert

remplace les montants existants.

- Montants votés dans la

¢ Transférer les propositions nouvelles et les restes a réaliser

& [Transférer les propositions nouvelles uniquement (Restes a réaliser conservés en comptabilité )

" Intégrer les restes a réaliser aux propositions nouvelles (Restes a réaliser effacés en comptabilité)

Transférer

Fermer

Comme les RAR saisis en comptabilité de l'exercice N-1, ont déja été
transférés automatiquement dans le nouvel exercice comptable N, il reste a
transférer uniquement les propositions votées.

P Cocher I'option « Transférer les propositions nouvelles uniquement
(Restes a réaliser conservés en comptabilité) »

P Cliquer sur le bouton « Transférer »

P Répondre « Oui » a la question posée.

13. Export du budget primitif en un seul fichier pdf

Ambre

Pour conserver la version de la maquette officielle au moment
0 du transfert en comptabilité, veuillez réaliser I'export dans

I'interface suivante,

La maquette conservée pourra étre rééditée ultérieurement.

(NB : Pour ne pas réaliser I'export, cliquez sur le bouton
Fermer)

x |

& Avant de finaliser le transfert en comptabilité, une interface
s'ouvre pour permettre I'export de la maquette officielle au moment du
transfert afin d’étre rééditée ultérieurement.

CDG 47 — Pole Informatique - Formation de Groupe du 2 Mars 2021 sur la gamme Coloris

Page : 42 / 50




7] Edition du BP - M14 - Collectivité de plus de 500 habitan

ts et moins de 3500 habitants - ADMINISTRATEUR - COMMUNE DE SAINT JEAN DE COLORIS

- Etats

- Présentation générale
¥ [Fage de gardd
F Sommaire
v Informations générales
F Modalités de vote
I Vue d'ensemble
¥ Chapitres de fonctionnement
¢ Chapitres d'investissement
¥ Balance Générale

- Section de fonctionnement

¢ Détail des dépenses
¢ Détail des recettes

- Section d'investissement

¥ Détail des dépenses
I Détail des recettes
¢ Opérations d'équipement

Ambre

<

<

Etat de la dette - Détail des crédits de trésorerie

<

Etat de la dette : Répartition par nature de dette
Etat de la dette : Répart. des empr. par structure de taux
Etat de la dette - Typologie de répartition de I'encours

EUBEUREY

Etat de la dette : Détail des opérations de couverture

<

Etat de la dette - Dette pour financer 'empr. d'un autre org
Amortissements - Etat des provisions - Etalement des prov.
Equilibre des opérations financiéres

<«

Reépartition de la TEOM (fonct. / invest.)
Charges transférées - Détail des op. pour compte de tiers

<«

Emprunts garantis par la commune ou I'établissement

<l

Calcul du ratio d'endettement relatif aux garanties d'emp

recus
Subv versées par la coll. dans le cadre du vote du budget

< o«

- Recettes grevées

< <

Etat du personnel

<

Organismes avec engagement financier

individualisés et assujettis & la TVA
Présentation agrégée

K

La génération du fichier

Ambre\Coll_1\1_COMMUMEDESAINTIEANDECOLORIS_EP_2 021
20200211134119.pdf" (56 pages) s est correckement termineé,

Ventilation des dépenses et des recettes des services d'eau et d'assainissement

Contrat Crédit-Bail - Contrat partenariat public/privé - Engagements donnés et

Situation des autorisations de programme et d'engagement et crédit de paiement

Organismes de regroupements - Etablissements publics créés - Services

WPOLEINFONDonnees047AUTREPOLEINFOS \DonneesAnnexesh

Edition du budget Comptabilité
Maquette officielle M14 2014

Rééditer la magquette générée lors du dernier transfert en compta

Présentation simplifiée

Présentation bréve et synthétique (loi Motre)

Impression des restes a réaliser 2019

Synthése N-1

Délibérations MNomenclatures  Envirennement

l A~

- Options

Export ‘\

N° de la premiére page

L
[ 1

Nombre de copies .
Cliquer sur le bouton Export.
¥ Imprimer les articles Trésorerie

v Imprimer les opérations Trésorerie

™ Montants arrondis en Euros

™ Imprimer la date et I'heure
Cocher

Tratées

Marge haute

Marge gauche

: Apres I'export du BP en pdf,
le logiciel enchaine et finalise
le transfert du budget en
comptabilité

- Sélection d'une opération

Opérations d'investissement

Officielle

Wémariser

Transfert du budget en comptabilité *

¥ Taux de contributions direct
v e conirbutions grecies Le transfert du budget en comptabilité a été réalisé avec

¥ Arrété et signatures SUCCES,

& 1 page 2 pages
Feuille d'emargement pré-remplie

¢ Oui @ Non

Fermer

Le fichier sera sauvegardé dans un dossier systeme.

Une fenétre s’affiche et donne le chemin de destination et le nom de
ce fichier. Vous pouvez noter ceux-ci pour étre en mesure de
retrouver ce fichier.

L| Vous pouvez aussi le visualiser a2 nouveau par :

Menu « Edition du budget »

Sélectionner « Rééditer la maquette générée lors du dernier
transfert en compta »
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Dématérialisation du budget pour les collectivités formées et paramétrées

A Cette étape concerne les collectivités qui :
o Dématérialisent ’envoi des documents budgétaires vers la trésorerie, sous forme de flux PES P] BUDGET

. Ont signé ’avenant « Actes budgétaires » avec la Préfecture et se sont engagées a dématérialiser tous leurs documents budgétaires

(cf. documentation Ambre Version « La dématérialisation des Actes budgétaires »).

Pour cela, aller dans Edition du budget / Maquette officielle M14 2014

H Arnbre - ADMIMNISTRATEUR - BP - 2021 - COMMUNE DU BOMHEUR

Fichier Saisie du budget Saisie des annexes | Edition du budget | Comptabilité Délibérations  Nomenclatures  Eipcinicocns  sow 2

Magquette officielle M14 2014 COMMUNE DU BOMHEUR

Rééditer la maquette rematérialisée lors de la dématérialisation budgétaire
o
9 Am

Présentation simplifiée

Présentation bréve et synthétique (loi Notre)

Synthése N-1

Proposition (@) Vote

e -
C Cosoluce Coloris
4

- ped

- Options

ApErcy |

L — - Le bouton « Démat » dégrisé permet de

N° de la premiére page : I:l Type de saisie : - ot
VOTES dématérialiser le budget.
Nombre de copies : I:l
Démat.
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14. CORAIL : Edition de la balance générale

[4] Corsil - Balance générale - ADMINISTRATEUR - COMMUNE DE SAINTJEAN DE COLORIS - 2021 - o x
Firmier 7
- Présentation
& Balance globale Quels monlants 2 v fViontants résis i
£ Balance opération Opération : ¥ Montants d"ordre
© Balance Service Sernvice l:" ¥ Avec D01/002 (ExcedentDeficity
Présantafion budgat ? 7 Détaillée Exporter
~ Graphique
a = .
Primitif Supplément | RAR 2020 DM/ VC Total Budget | Realisations | C°dohors | Engag. ® En Solde
engay cours
Investissement
Dépense 61 881,00 0,00 580 380,00 0,00 642 261,00 55 105,18 587 155,82 124600 585 000,82
Recette 642 526,00 0,00 0,00 0,00 642 526,00 433 539,00 - 208 98/,00 0,00 - 208 987,00
Excédent 580 645,00 0,00 0,00 265,00 378 433,82
Déficit 580 380,00 1.246,00
Fonctionnement
Dépense 1 507 563,00 0.00 0.00 0.00 1 507 563.00 149 361,60 1 358 201,40 4127 54 1354 078,86
Recette 3 295 998,00 0,00 0,00 0,00 3 205 998,00 2048 511,01| -1 249 486,99 1,00 -1 249 485,99
Excédent 1798 435,00 0,00 0,00 0,00 172243500 1897 149,41
Déficit 4 121,54
Résultat
bExcedent 2 369 080,00 0,00 0,00 1 /88 r00,00 224558323
Deficit 580 380,00 5 367,54

Fermer

Editer une balance générale dans tous vos dossiers
comptables afin de vérifier si les budgets primitifs se sont
correctement transférés depuis Ambre.

P Menu « Situations »
P Sélectionner « Balance générale »

Cocher :

Montants réels

Montants d’ordre

Avec 001/002

Détaillée

Cliquer sur le bouton « Imprimer »

Vérifier les colonnes « Primitif » et « RAR 2020 » et
« Total Budget ».

YYYV¥YVYY
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15. CORAIL : Transfert du budget en trésorerie

15.1.  Cas d’un budget dématérialisé

Téléprocédures  Tiers/rnarchés  Momenclatures  Fin d'année  Environnement
Génération du fichier PES des mandats |
Génération du fichier PES des titres
Géneration du fichier PES de P) autonomes

Généeration du fichier PES de P) budgétaires (Dématérialisation AE)

7] Génération du fichier PES de P) budgétaires (dématérialisation AB) X |

Sélectionner le dossier budgétaire dématérialisé a transmettre, puis cliquer sur le bouton 'Générer .’ Chquer sur 16 bouton I'ale « BP ».
e . P Sélectionner le flux dématérialisé généré depuis Ambre.

« Tous «~ BP  BS DM

Budget dématérialisé “ - ‘ Maquetie

DBudget Titre. _— Demat. AB

- Répertoire de transfert INT JEAN — 11/02/2020 15h13
Répertoire de transfert ‘c \TRANSFERT TRESORERIE\COMMUNEL —— [ Cliquer sur le bOUtOﬂ « Généret »
7|

Générer

Mauve_Corail > P Le flux est généré et enregistré dans le répertoire de
stockage des flux comptables a transmettre.
) . A .
Le fichier de dématérialisation de la finance a été créé avec P Cestun flux au format PES qui devra étre traité a
sUCCES, o _ I'identique des flux comptables.
Le nom du fichier est le suivant : P Ne pas signer ce flux avant la transmission.

PESALR_20200211155%48_PIBUDVGET.xml
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15.2.  Cas d’un budget non dématérialisé

Le transfert du budget primitif 2021 peut s’effectuer depuis
2 menus différents :

Menu « Budget » / « Génération du fichier de transfert du budget »

Budget Situations Inventaire Téléprocédures Tiers/marchés

Fonctionnement
Investissement
Opérations d'ordre

Décisions modificatives

Virements de crédits

Equilibre

Génération du fichier de transfert du budget

Saisie des réalisations de I'excédent/déficit

Ctrl+F

Ctrl+0

ou Menu « Téléprocédures » / « Génération du fichier de transfert du budget »

Téléprocédures Tiers/marchés Nomenclatures Find'année Environnemen
Génération du fichier PES des mandats
Génération du fichier PES des titres
Génération du fichier PES de PJ autonomes

Génération du fichier PES de PJ budgétaires (Dématérialisation AB)

Signature des fichiers PES

Intégration des fichiers d'acquittement
Intégration des fichiers PES Retour
Chorus Pro - Intégration des flux Pivot

Chorus Pro - Récupérer les flux Pivot

Génération du fichier de transfert du budget

Ou
[Z] Génération du fichier de transfert du budget (Protocole Indigo) pe
- Quel budget transferer ? :
& Buc i el T
I~ |Eiicget Supplémentaira I~ Cadre budgétaire seulement s
€ Décisions Modificatives DM du n® :] aun® \:]
€ Virements de Crédits (transférés comme des DM VC du n® : aun® \:|
- Type de transfert
@ Remplacer le budget déja transféré (Substitution)
€ Ajouter au budget déja transféré (Cumul) Vo o
- Répertoire de transfert
Répertoire de transfert C:\Transfert trésorerie\Commune\ Parcourr Fermer |

P Cocher « Budget Primitif »

B Cocher « Remplacer le budget déja transféré
(Substitution) »

B Vérifier le répertoire de transfert

P Cliquer sur le bouton « Générer »

A Le fichier INDIGO (BUDGET) généré doit étre déposé sur le portail de la DGFIP (cf. documentation « Utilisation Portail Internet Gestion
Publique.pdf »).
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16. CORALIL : Saisie des réalisations du 001 et 002

Fichier Dépenses Recettes [Budget| Situations I ire  Téléprocéd Tiers/marct

Iqlql@l-l-ﬂrlel ‘ Fonctionnement Ctrl+F
Investissement > Pour effectuer la saisie des réalisations des excédents et
Opérations d'ordre Ctrl+0 déficits :

Décisions modificatives B . , X
B Sélectionner Iexercice « 2021 »

Virements de crédits
e P Cliquer sur le menu « Budget »
quilibre .. . . , qs . ’ r .
P Choisir « Saisie des réalisations de ’excédent / déficit ».
Transfert du budget

Saisie des réalisations de I'excédent/déficit

Fichier 7

Cette option permet d'inscrire dans les réalisations I'excédent ou déficit de fonctionnement et L révision Stair mbt :
d'investissement sans faire de titre ou de mandat. Cliquez sur le bouton 'Reprendre budget' pour affegter €s p eV}S ons b,udge a es des co ptes
automatiquement les montants budgétés dans les réalisations. Corrigez ces montants si nécessaiy » 001 (resultat d anCStISSCant),
(ajustement des centimes) dans les colonnes portant la mention (Réalisé). > 002 (résultat de fonctionnernent) Saffichent
Investissement / Reprandre budget |
Aricle | Pour Qui Déficit (Budget) Déficit (Réalisé) Excédent (Budgel) Excédent (Réalisd]  * B Saisir dans l'une des colonnes « Déficit (Réalisé) » ou
001 Défaut | 1508282 00 1508282 00 , L 4. .
« Excédent (Réalisé) », les montants (avec les centimes).
>
Remarque importante :
Les montants du 001 et 002 doivent correspondre
exactement « au centime prés » aux montants saisis sur la
R délibération d’affectation du résultat de CA 2020.
Foncfi :
Article Pour Qui Deéficit (Budget) Deficit (Realise) Excedent (Budget) Excedent (Realisé) [ = h Vahder
002 Défaut 100000.00 100000.00
o
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17. CORAIL : Saisie du titre 1068

La saisie du titre concernant Paffectation du résultat (article 1068) peut également se faire une fois le budget transféré en trésorerie. A voir avec votre trésorerie.

11 faut sélectionner I'exercice « 2021 ».
Le tiers doit étre celui correspondant au budget concerné : par ex. « Commune de ... ».
Saisir le code produit « Autres produits de gestion courante ».

Titre de rece

Paramétrage du titre au 1068 :

P Aller dans 'onglet « Compl 1 »

P Pour « Trésorerie », saisir dans
Type piece PES « Titre d’ordre
mixte » et Nature picce PES
« Investissement »

P Type d’écriture : Réelle

» Valider.
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