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1. Vérification des Situations Comptables et Grands-Livres de chaque entité comptable

(CORAIL)

Une fois les opérations comptables de fin d’exercice 2020 traitées (cf. notices Formation de groupe Accompagnement Numérique du Mardi 01
décembre 2020 ), vous devez effectuer les traitements et éditions suivantes :

1.1. Recalcul de la situation comptable

[
e Findannée Evironnement  Outils 7 Cette option permet le recalcul des totaux par article, opération, ... & partir des informations

Calectivi Sauvegarde des données v Amée A2 saisies. Ce recalcul va corriger éventuellement les montants budgétaires, les réalisations, les
Telésauveqarde FTP
Qutils de maintenance » Recaleul de la situation

engagements, etc.

- Traitements en cours

) ) Calculer
Reéindexation de tables de la base de données

Contréle de la présence des postes analytiques
Contrdle des fonctions, opérations et articles
Fusion des situations identiques

Recalcul des décisions modificatives et virements de crédit

Recalcul des opérations d'ordre budgétaire Recalcul
Recalcul des totaux budget par article, opération P
Verification de la situation des tiers ‘9‘ Etes-vous sir devoulorrlancer e fecalcul
. Contrdle de cohérence des piéces jointes dans les marchés et lots
.‘ Menu « Outlls » Vérification des écritures d'inventaires =
P Sélectionnez « Outils de maintenance » Recalcul des montants engages
, . . . Recalcul des montants en cours

F SeleCthﬂneZ « Recalcul de la Sltuatlon ”» Recalcul des montants des mandats et titres en historique

> C]_iqueZ sur le bOutOﬂ « Calculer » Vérification des montants des restes & réaliser

P Confirmer le lancement du calcul de la situation. e |

Contrle de la cohérence des articles

Recalcul du premier article des mandats et titres en historique Fermer
2001

A Ce traitement recalcule les situations comptables et
corrige éventuellement certaines incohérences et anomalies.

CDG 47 — Péle Numérique - Formation de Groupe du 02 mars 2021 sur la gamme Coloris
Page:2 /35
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1.2. Edition des situations comptables et contréle avec le Compte de Gestion Hélios du Comptable

=t Situations |nventaire Téléprocédures Tiers/marchés Momenclatures Fin d'année  Environnement Outils 7

Situation comptable i+ Collectivité :
I Situation comptable multi-exercices

Situation comptable comparative

| Commune de St Jean de Coloris

53 Coral® (@D

« | Situation Comptable DEPENSES

Situation Comnptable DEPENSES
Situation Coriptable RECETTES

v‘ Situation Comptable DEPENSES Situation comptable
I P B I Détailer le budget = Engagements ef en cours I % de réalisation o
- Criteres de recherch:

Par Chapitres

Par Chapitres &t Articles.

A Par Famile d tiers ® Chapire re
Aucun Par Famille da tiers el Tiers L] e e el
Par Marchés et Lots : wesl + Fonc & Ordre et Ré
i Par Opérations et Articles a Type de a =
CP&I Poste Analyligue 1 w  Mortant
Par Poste Analytique 1 de Regroupement I Figer les colonnes de
[ adices | Par Poste Analyfique 1 et Articles. le | Sode |Eng +EGC.| Solde Net -] e
164 Emprunts Par Tiers 09,61 0,00 0,00 0,00
1641 Emprunts en suros [ 1B40s61] 11840061 0,00 0,00 0,00 T o
2041 Subventions d'équip. aux organismes publics 18 000,00 707003 1182987 0,00 11929,97
2001 Etat 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
204114 |Voirie 0,00, 0,00 0,00 0,00 0,00
20415 \Groupements de coll et coll & statut parficuber 19 000,00 7 070,03 1192997 0,00 1192097
204151 |GFP de rattachement 19.000,00 707003 1192097 0,00 1192997
2041512 |Batiments e installations 19 000,00 707003 1192097 0,00 1192097
21 Terrains 30 000,00 0,00 30 000,00 0,00 30 000,00 b
2113 Terrains aménagés autres que voirie 30 000,00 000/ 30000,00 0,00 30 000,00
213 Constructions 1072056,00 1756410 15447190 67 189,12 87 272,78
2n Batments publecs. 979 290,00 857 413,25 121 876,75/ A7 387,12 74 48963
21312 Batimenls scolaires 52 000,00 24 680,00 27 320,00 0,00 27 320,00
21316 Equipements du cimetiére 2 000,00 0,00 2 000,00 0,00 2 000,00
21318 |Autres batiments publcs 92520000 83273325 9255675 4738712 45169.63
2135 Instal génd. agancements,aménagements des consiruc 9276600 6017085 3259515 1981200 12783,15
[ [Total Général | 3444 780,34] 2493568,18) 050 612,16 79188,02 87142324 —

Gd L Ko g ol o Gt

P Menu « Situations »
P Sélectionner « Situation comptable »

En cliquant sur le triangle blanc H, vous pouvez décider du sens
comptable que vous désirez controler (sens dépenses ou sens
recettes).

Vous pouvez choisir et affiner les recherches par :

P Le type de « Présentation » (par article, par opération...)

» Edition détaillée du budget ....

P Le choix des sections («Investissement» ou
« Fonctionnement »)

P Le détail a I'intérieur des sections (articles, chapitres, ...)
par les « Critéres de recherche »

P Afficher les chapitres intermédiaires

P En sélectionnant uniquement un « Chapitre » réel ou
d’ordre (040, 041, 042 ou 043)

P La nature de I'écriture (« Ordre » ou « Réel »).

Diverses options sont proposées :

P Possibilité d'utiliser jusqu’a 4 « Critéres de recherche »

P Option « % de réalisation »

P Interface de gestion des présentations (comme dans le
grand-livre) pour créer ses propres présentations. Cette
interface est accessible depuis le bouton « Présentation »

P Possibilité de « Figer les colonnes de critéres » dans la
grille de résultats par une case a cocher.

P Possibilité d’effacer les criteres de recherche par le bouton
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1.3. Edition du Grand-Livre et modification des mandats et/ou titres en historique

St vous trouvez des différences entre le Compte de Gestion provenant d’Hélios et les réalisations de I'exercice en historique, vous devez effectuer les
modifications nécessaires dans Corail.

Pour cela, il faut suivre la démarche suivante :
B Editer un grand livre de Particle sur lequel vous avez une différence
B Repérer le numéro de mandat et /ou de titre concerné
» Apporter les modifications sur le(s) mandat(s)/le(s) titre(s) mis en historique.

P Menu « Situations »
v| s DEPRSES e B Sélectionner « Grand-Livre »
- Présentation )
Présentation e - . S o . . , . ,
Ee — - f == | En cliquant sur le triangle blanc = précédent intitulé
I~ Engag. + En cours % Mandats F Mouvementés ces au i | . L.
P « Grand-Livrte DEPENSES », vous pouvez décider
= ] = - : ] ‘ N | ’ %ﬂ S - du sens comptable que vous désirez controler (sens
[racun ] | 5| ] = - \ | @ . dépenses ou sens recettes).
‘Au:un -| ‘ = ‘ -| = Chapitre ] =
©| Aticie Opfra| pae  |AME o N Bord. Tiers Objet | TIC ~ 6| .. , .
@641t 240172020 2020 | 1 1/DIVERS AGENTS ET ELL Rémunération anvier lznzu 244823 Choisissez Cgalement .
26411 24/01/2020 | 2020 3 1 MNT Centre Traitement Cc¢ Cot MNT Préwvoyance - Rémunérations - jar 37,70 e Page |
wean 24/01/2020 | 2020 4 1 SIE DE MARMANDE Cot D.GF.IL.P. - anvier 2020 1472
6411 24/01/2020 | 2020 5| 1 RAFP RETRAITE ADDITI Cot RAFP - Retraite additionnelle - Rémuné 13,38 4 H 5
ean 18/02/2020 | 2020 43 11 DIVERS AGENTS ET ELL Rémunération féwrier 2020 243385 P Le type de << Presentatlon >> @ar arth1e’ par
26411 18/02/2020 | 2020 45 11 |MNT Centre Traitement C¢ Cot MNT Prévoyance - Rémunérafions - fé 38,32 A 1
wean 18/02/2020 | 2020 46 11 SIE DE MARMANDE Cot D.G F.I.P. - février 2020 147 Operatlon M .)
@641 18/02/2020 | 2020 | 47 11 RAFP RETRAITE ADDITIC C?I RAFP? Retraita addiionnelle - Rémuné 13,38 Erpoter 61 [ VOS « Critéres de recherche »
26411 16/03/2020 | 2020 55/ 15 DIVERS AGENTS ET ELL Rémunération mars 2020 2433 65
@641t 16/03/2020 2020 57 15 MNT Centre Traitement Cc Cot MNT Prévoyance - Rémunérations - mi 38,32 T .. Ch uer sur le bOUtOﬂ « Rechefcher »
26411 16/03/2020 | 2020 58 15 SIE DE MARMANDE Cot D G FIP - mars 2020 1471 q
@841 16/03/2020 | 2020 | 60 15 |RAFP RETRAITE ADDITH Cot RAFP - Retraita - Rémuné - T;: :2 [ Cliquer sut le bouton « Impr Page » aﬁn de
T4 S,
n’éditer 1 n rs.

L v v L Article 6411 Personnel titulaire Taile par éfat ed te que a page e Cou S
Budgst 000,00 Réalisé 3 Eng. + en cours 0,000 Solde 229226) 9% Réal 94,41 % Famer | . , . , . ,

o Vous pourrez pointer le détail des écritures passées sur

' Iarticle ou 'opération sélectionnée.
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URSSAF AQUTANE

URSSAF AQUTANE

ICNRACL

IRAFP RETRAITE ADDIONNELLE

INNT Ceniee Trtement Cotisaons Meérignac
[DIVERS AGENTS ET ELUS

[RAFF RETRATTE ADDIONNELLE

INNT Cesire Tratement Cotisafons Meérignac
IDIVERS AGENTS ET ELUS

IRAFP RETRAITE ADDIONNELLE

INNT Cesie Tratemen Cofsafons Meérignac
DVERS AGENTS ET ELUS

URSSAF AQUTANE

URSSAF AQUTANE

ICNRACL

[RAFF RETRATTE ADDIONNELLE

INNT Cesire Traitement Cotisafons Meérignac
DIVERS AGENTS ET ELUS

IRAFP RETRAITE ADDITONNELLE

INNT Corike Traemen Cofsafons Meérignac
DVERS AGENTS ET ELUS

IRAFP RETRAITE ADDIONNELLE

INNT Ceribe Traement Cotisafions Meérignac
DIVERS AGENTS ET ELUS

\URSSAF AQUITANE

IRAFP RETRAITE ADDIIONNELLE
INNT Conie Trateme Cofsafons Meérigrac
DVERS AGENTS ET ELUS

IRAFP RETRAITE ADDITONNELLE

ISEE DE MARMANDE

INNT Cesibe Traement Cotisafons Méignac
‘

161062020 24/0672020 Paie -
URSSAF AQUITAINE . = TRESOR PUBLIC |
] = 3 I]w FRA4D03 1000010000201
(Cot URSSAF - Rémunérations - 2éme trimesire 2020 W 1998120202021470196300016 N
(Cotisations URSSAF - CSG
- = = w
-
Adicle & Désignation arficle Opérafion Senvice & Total N° Eng.
»|B411 ~|Personnel fitulaire: Défaut 854,22
6413 \Personnel non fitulaire Défaut 126,29
+
980,51
e e
41000.00 85 450,00
3870774 6 481,42
o 229226 868,58
loat1 0,00 0,00
wa 229226 968,58
0|

o
¥
£
o
£ ]
]
£
»
£
]

Mandat ordinaire

Paie

Depuis le Grand-Livre des dépenses :

Le bouton « Mandats (hist) 2020 » I!I

permet d’accéder a tous les mandats en historique concernant
Particle de dépense sélectionné.

Depuis le Grand-livre des recettes :

Le bouton « Titres (hist) 2020 » EI

permet d’accéder a tous les titres en historique concernant
Particle de recette sélectionné.

La modification a apporter peut concerner :

» I« Article » comptable

» '« Opération » d’équipement

P la « Fonction » (si collectivité > 3500h)

P lc « Type d’écritures » (Onglet « Compléments »)...
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Cenfirmation Avertissernent >

Attention ! Vous allez modifier un mandat qui fait partie d'un

' des chapitres et le cumul des bordereaux seront modifiés si vous l f1ux PES V2 acquitte.

corrigez des montants, Vioulez-vous continuer ?

_ Si la modification porte sur I'article comptable, la fonction ou 'opération d’équipement,
Corail Iédition d’un certificat de ré-imputation est proposée :

B Editer le certificat

P Faire signer le certificat par le Maire ou le Président

P Remettre au comptable ce certificat de ré-imputation. (S’il vous le demande)

A La démarche décrite ci-dessus pour les mandats est strictement identique pour les
titres.

A Rappel sur les articles concernant une cession :
Les cessions ne sont pas gérées de la méme maniére en M14 et en M4.

En M14, I'article de prévision budgétaire concerné par les cessions est le : 024

Les articles d’exécution concernés par les cessions sont : 2xxx, 192, 675, 676, 775, 776

Le compte de gestion Hélios fait apparaitre des prévisions budgétaires aux articles d’exécution de cession (2xxx, 192, 675, 676, 775, 7706) alors que dans Corail
vous n’avez que des réalisations.

Ceci est conforme a l'instruction budgétaire, car ces articles ne sont que des articles d’exécution.

Hélios affecte automatiquement des prévisions budgétaires sur ces articles (Décision modificative technique).

Les trésoreries ne peuvent pas vous obliger a faire des « DM techniques » pour budggétiser les articles d’exécution de la cession, c’est contraire a 'instruction
budggétaire.

Il en résulte qu’au Compte Administratif, la colonne « Crédits ouverts » ne fera apparaitre aucune ouverture de crédits sur ces articles.

En M4, les articles de prévision et d’exécution concernés par les cessions sont : 2xxx, 667, 675, 775.
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1.4. Vérification des subventions versées

A Rappel sur la démarche de gestion des subventions versées prévues depuis le Budget Primitif :

P Saisie des subventions versées dans le budget primitif (Ambre)
P Mandatement impérativement par le menu « Dépenses » / « Mandatement des subventions versées » (Corail)
P I’annexe « Subventions versées » du Compte Administratif est alimentée automatiquement des prévisions budgétaires ainsi que des réalisations.

Comment vérifier si les subventions versées sont bien rattachées aux mandats ?

Commune de St Jean de Coloris - 2020

Subventions versées

@ Subvention mandatée le 28/07/2020

Ters Subvention versée ] Echéancier

subvention ar|

" - Description

subvention ar

subvention ar . b : .
OMPIERS subvention a Tiers ‘ADMRA\GU\LLON - = I Subvention a tiers muliiple
AIRES DE LOT-ET-GARONNE |subvention ar -
OoN participation f Description ‘suhvemmn annuelle
3SE DE NICOLE subvention ar tati
ZBERE subvention a
‘A8 e Article d'imputation ‘6574 v| Subv.fonct.aux asso.autres pers. de droits privé
JLAISES subvention a
SITE DUCALE subvention ar

subvention a Senvice -
U COEUR subvention ar ‘ Défaut o

pammpa.m” f Subvention n® 1

subvention ar )
AE Aiguillon-Nicole subvention ar - Montant de la subvention
E FRANCAIS Subvention a Budget Primitif 200,00 Engagement 0,00
AIGUILLON PORT STE MARIE | participation | )

Budget Supplémentaire - I Réalisé 200, oe—|7

DM ou VC Total - 200,00
Total budget 200,00 Solde & verser /
Liste des mandats de subvention de : ADMR AIGUILLON
Année Mandat Objet Montant ~

07/05/2019 Subvention annuelle 2019
2018 24/05/2018 Subvention annuelle 2018 200,00
2017 12/06/2017 subvention annuelle 200,00
2016 26/04/2016 Subvention annuelle 2016 200,00 v

ures | Tiers/marchés Momenclatures  Fin d'anr
Tiers
Banques

Familles de tiers
Marchés et lots

Subventions versées

Subventions reques

Régies

P Menu « Tiers / Marchés »
P Sélectionner « Subventions versées »

Vous devez vérifier, par subvention versée, la
réalisation :

P Soit par la zone « Réalisé »

P Soit par la «Liste des mandats de
subvention » qui affiche le(s) mandat(s)
émis (date d’émission, N° de mandat, N° de
bordereau, objet, montant).
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Fichier | Dépenses | Recettes Budget Situations Invent

Bons de command
Engagements

Factures

e

Ctrl+D

Mandatement des subventions versées

Mandats

Ctri+M

Annulation/Réduction de mandats

Subwenfions & mandater -

Mandatement

i

-4
s

Dt

Lisiz des subventions
Teers Descripbon Budget Realisé + engagé A mendaier
{0 ADAPEI stivention annugle 00 000 000
O AGGLONERATION D AGEN coninibufion annuele 000 000 000 E
O AMICALE DES MAIRES contribufion annuele 000 0.00 000
O ASSOCIATION ROQ LOISIR, SPORT DETENTE suvention annuele 000 0.00 000
[0 CAEST contibuton ennele 00 [ [}
O cLUB DU 3EWEAGE subvention annuale 0,00 000 000
O ReEGAN conirbubion annusl 00 000 000
[0 SDEENT contibuton ennele 4w [ ]
O sm conirbubon annuel 000 000 000
O SIVU CHENIL FOURRIERE DU LOT ET GARONNE  subvention annuele 25700 0.00 457 00
O USCCR LES CRIGUETS stivention annugle 00 000 000

Dans le menu « Dépenses » / « Mandatement des subventions versées »
vous pouvez également visualiser :

P « Les subventions non mandatées »

P « Les subventions non soldées (montant mandaté = solde) ».

Cela permet de controler rapidement le mandatement des subventions et de
savoir s’il a été généré par ce menu.

Si les subventions n’ont pas été générées par ce menu, elles seront toutes
« non mandatées ».

A ce moment la, il faudra rattacher manuellement chaque subvention au
mandat correspondant en historique.

Comment rattacher manuellement la subvention versée au mandat en historique ?

Historique des Mandats

®  Mandat N° 177/57

Commune de St Jean de Coloris - 202(1

Mandat

N Compl 1 ‘

- Délai de paiement

W Dépense éligible au

Type de taux IM

Date d'échéance

Date de délai maximum coll

- Date de paiement souhaitée

- Subvention versée rattachée

Compl 2 [ Délai / Subv W \nvem?'(e { P. Jointes (2)

délai maximum

Date de départ du délai

Durée du délai collectivité jours Durée du délai légal
17/08/2020 Date de délai maximum légal

28/07/2020

0| jours

I

27/08/2020

8,00|

%

BCE - Taux d'intéréts moratoires
I

Subvention

- Honoraire

subvention annuellel

subvention annuelle

Aontant Budget

Fonction I:l Montant engagé

200,00

200,00

I~ Honoraire pour la DADS ou la DSN

Type d'honoraire ‘

Aller dans le menu « Dépenses » / « Mandat en historique » :

P Effectuer une recherche par article ou par numéro de mandats
P Aller dans 'onglet « Délai / Subvention »

B Ouvrir la liste déroulante des « Subventions »

B Sélectionner la subvention concernée

B Valider la modification

A 11 faut impérativement respecter les 3 clauses suivantes :
P Le tiers de la subvention doit étre identique au tiers du mandat
P L’article de la subvention doit étre identique a l'article du mandat
P La zone description de la subvention doit étre renseignée.

Si vous ne trouvez pas de subvention a rattacher cela signifie quune des 3
clauses n’est pas respectée.
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Comment rattacher manuellement une nouvelle subvention prévue en cours d’exercice par une décision modificative ?

II faut tout d’abord créer cette nouvelle subvention
versée :
Tiers Subvention versée W %éancier
/AMICALE DES JOUEURS D OCARINA - Description /
ASS. SPORTVE C:
455 SPORTNE Colorisionre Tiers - [COMITE DES FETES ] = r S%n a tiers muttple B Aller dans le menu « Tiers / Marchés »
SSOCHTION CHASSE U GABALDA Descripion [Subventon au comi des eles // \ B Sélectionner « Subventions versées »
Association JLUF = i
igggg:i”g: tggﬁgxtgé Article d'imputation ‘5574 .‘ Subv.fonct.auxAsso.autres pers. de droits privé F Chquer sur le bouton « Aioutet »
BRESSON ENTRETIEN P . .
CoAS i P Saisir les informations concernant la
COMITE DESFETES Subvention| Pour Qui ‘ Défaut - \ .
T E o FrHeLE Subvention n® ’ subvention
FOYER RURAL SAINT JEAN - Montant de la i P .
LES CLOCHES D SanJan D Calris Sl P — — - P Saisir le montant de la subvention dans la
?EE&EE}\E& Budget Supplémentaire w Réalisé - 0,00 7Zone « DM ou VC »
Diteuve [ ol e P Valider la création
Total budget 800,00 Solde & verser 800,00
Liste des mandats de subvention de : COMITE DES FETES
Amée Date Hhonied ot Oer Hankord Une fois la nouvelle subvention créée, vous devez la
rattacher manuellement au mandat en historique en
suivant la démarche décrite précédemment.
En allant dans le menu « Traitements », vous pouvez :
P Accéder directement au menu « Mandatement
Traiternents " ACces d.. | des subventions versées »
Engagement des subventions versées » Imprimer un état de contréle des subventions
. ) B Modifier manuellement le réalisé de Ia
Mandatement des subventions versées .
subvention

Impression des subventions

Modification manuelle du réalisé
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[7] Ediion des subventions
|

- Liste & imprimer

- Critéres de sélection

Ce menu permet d’imprimer :
P Une situation des subventions
» Un historique des mandatements des subventions.
P Une situation synthétique des subventions des 3 derniers
exercices

Selon des critéres distincts :

Vous pouvez donc éditer un état de controle :
P Menu « Traitements »
P Sélectionner « Impression des subventions »

010172020 2] B Tous les tiers ou bien un tiers précis
e ' P Par article d’'imputation
, . P Sur un ou plusieurs exercices comptables
P Sur une période donnée
P Trié par tiers ou par article.
Commune de St Jean de Colonis - 2020
Situations des subventions
Exercice Tiers Subvention Agticle Lily DM/ VC Rt L Solde 1B T ST
B3 Engage | engagement
2020 |ADME ATGUILLON subvention anmuslle 6574 200,00 0,00 200,00 200,00 0.00 28/07/2020
0,00 0,00
Total tiers ADMR AIGUILLON 200,00 0,00 200,00 200,00 0,00
0,00 0,00
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2. Emprunts et Créances (pour les collectivités utilisant le logiciel RUBIS)

2.1. Vérification et modification des tableaux d’amortissement des emprunts dans RUBIS

Les tableaux d’amortissement des emprunts doivent étre corrects.
Ces informations sont récupérées automatiquement dans Ambre lors de la création du dossier du Compte Administratif afin d’alimenter les annexes de I’état

de la dette.

[71 Rubis - ADMINISTRATEUR - Commune de St Jean de Coloris
Budget Primitif et Su
Ctrl+E

Fichier = Emprunts et créances

lffg ‘E Emprunts

Editions

Emprunts sur créances

Emprunts garantis

Emprunts simulés

Créances

Créanciers

Ctrl+C

Traitements  Accésa.. 7

Renégociation d'un emprunt

Refinancement d'un emprunt
Impression des emprunts

Recalculer les montants ICNE

| Suppression des montants ICME de I'emprunt

Affectation rapide structure et index
Dupliquer un emprunt

Insertion d'une échéance dans le tableau
Inscrire I'emprunt en créance

Basculer en emprunt sur créance (emprunt souscrit par une autre collectivité)

Transférer des emprunts vers une autre collectivité (transfert de prise en charge)
Marquer les échéances antérieures a |'état remboursé

Saisie rapide des cours

Pour effectuer les vérifications, ouvrir Rubis puis :

P Aller dans le menu « Emprunts et créances /
Emprunts »

Aller dans le menu « Traitements / Impression des
emprunts »

Choisir Poption « Tableau d’amortissement »
Choisir 'option « Tous les emprunts »

Cocher « Trier par Numéro d’emprunt »

Cliquer sur le bouton « Apergu »

Imprimer les tableaux d’amortissements et pointer les
avec ceux des organismes financiers.

¥

YYYYY

7] impressien des emprunts

- Type d'état

Apercu

1013

¢ Liste des emprunts ¢ Fiche détaillée de I'emprunt # Tableau d'amortissement o
- Critéres

« [Emprunts non échus] ¢ Tous les emprunts

& Tous les emprunts « Un emprunt « Un préteur

Emprunt J‘

- Trié par

& Numéro d'emprunt ¢ Préteur « Date d'encaissement

Fermer
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Emprunts Commune de St Jean de Coloris

Emprunt Tableau amoﬁ—-‘]'——mm ‘ Frais / Divers I Compléments W Devise { P_ Jointes (0)

- Description de I'emprunt

Numéro - 280940-1

Objet - Aménagement de la traversée du village

N° Date Capital départ Amortissement Intéréts Frais Versement -

23 01/09/2019 190 000,00 5000000 — N+ 1676,75[— 1+ 0,00 6 676,75
24 01/12/2019 185 000,00 5000000 -+ 163263 -l + 0,00 6 632,63
25 01/03/2020 180 000,00 5000,00( -+ 158850 — i + 0,00 6 588,50
26 01/06/2020 175 000,00 5000,00( -+ 154438 - + 0,00 6 54438
27 01/09/2020 170 000,00 500000 -+ 150025\ -0+ 0,00 6 500,25

» 28 01/12/2020 165 000,00 500000 -+ 145613 -+ 0,00 6 456,13
29 01/03/2021 160 000,00 500000 —F + 1412000 -+ 0,00 6 412,00
30 01/06/2021 155 000,00 500000 —F + 1367,88| — N+ 0,00 6 367,88
31 01/09/2021 150 000,00 500000 —F + 132375 -+ 0,00 6 323,75
32 01/12/2021 145 000,00 5000,00) — )+ 127963 — I + 0,00 6 279,63
33 01/03/2022 140 000,00 5000,000 — |+ 123550 — 0+ 0,00 6 235,50
34 01/06/2022 135 000,00 5000,000 — |+ 119138 — | + 0,00 6191,38
35 01/09/2022 130 000,00 5000000 — |+ 114725 — I + 0.00 6 147,25
36 01/12/2022 125 000,00 500000 — |+ 110313 — I + 0,00 6 103,13
37 01/03/2023 120 000,00 5000,00] —§+ 1069,00|—§+ 0,00 6 058,00

300 000,00 81 219,56 0,00 381 219,56
. o
Calcul du tableau |
Ligne modifiée manuellement
remboursement Echéance engagée ou mandatée Export dutableay |

Traitements | Accés 3. 7

Renégociation d'un emprunt

Comment modifier un tableau d’amortissement ?

Si une erreur s’est glissée dans un tableau d’amortissement,
vous devez effectuer les modifications nécessaires.

Suivre la démarche suivante :

Rechercher 'emprunt concerné

Sélectionner 'emprunt concerné dans la liste

Aller sur 'onglet « Tableau d’amort. »

Modifier le montant erroné. La ligne se colore en rose, ce
qui signifie que I’échéance a été modifiée manuellement
et ne surtout pas recalculer le tableau d’amortissement de
Iemprunt

¥yFY¥YY¥Y

Les boutons E et + permettent de réajuster les centimes
d’euro pour le capital et les intéréts.

Refinancement d'un emprunt

Impressicn des emprunts

Recalculer les montants ICNE

Suppression des montants ICNE de I'emprunt

Affectation rapide structure et index
Dupliquer un emprunt

Insertion d'une échéance dans le tableau

Inscrire I'emprunt en créance

Basculer en emprunt sur créance (emprunt souscrit par ure autre collectivité)

Pour les collectivités qui mandatent les emprunts depuis Rubis :
Les lignes vertes correspondent aux échéances engagées et/ou mandatées.

Pour les collectivités qui ne mandatent pas leurs emprunts depuis Rubis :
Vous pouvez marquer manuellement vos échéances comme remboursées (couleur
verte) en allant dans :
P Menu « Traitement »
P Sélectionner « Marquer les échéances antérieures a I’état remboursé ».
P Cocher la case « A marquer » et cliquer sur « Marquer »

Transférer des emprunts vers une autre collectivité (trangfert de prise en charge)
Marquer les échéances antérieures a I'état remboursé

Saisie rapide des cours
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2.2.Vérification et recalcul des ICNE (pour les collectivités concernées)

Les ICNE doivent étre corrects. Nous avons abordé ce point dans la notice « Opérations comptables de fin d'exercice 2020 » pour les « Communes de + 3500
hts » de la formation de groupe du 01 décembre 2020.

Comment vérifier les ICNE ?

Emprunt Tableau amort. Complabilité Frais / Divers Compléments Devise P. Jointes (0)
- Description de I'emprunt

Numéro : 33100

P Rester sur 'onglet « Tableau d’amort. » de 'emprunt

Objet : PRET DUO extension ecole primaire
T , . . . .
o s 1 Veewent | Cowm ] e o o P Déplacer «'ascenseur horizontal » vers la droite afin de visualiser les
ZE = 0,00 2287638 221 062,08 389542 408351 3,5000
773,17 =‘. 0,00 22 876,38 205 922, 87| 3 653,66 3803,85] 3,5000 ICNE
7207.30[ — | + 0,00 22 876,38 190 253,79 3403,45 3514,41 3,5000 .
605855+ 0,00 22 676,38 174 036,29 3 144,47 3Z14,84| 3,5000
609127 - + 0,00 22 876,38 157 251,18 2876,43| 2904,78] 3,5000
5503, 79| — | + 0,00 22 876,38 139 678,50 2599,01 2 583,87 3,5000
4895,75 - + 0,00 22 876,38 121 897,96 231188 225173 3,5000
426643 — ) + 0,00 22876,38| 103 288,01 2014,70] 190796 3,5000
3615,08[— | = 0,00 22 876,38 84 026,71 1707,12 1552,16 3,5000°
204093[— || + 0,00 22 876,38 64 091,26 1388,77 118391 3,5000
224319 — | + 0,00/ 22 876,38 43 458,07 1059,28 802,77 3,5000
1521,03[— 0,00 22 876,38 2210272 718,26 408,29 3,5000
380 ) 0,00 22 876,32 0,00 365,31 000, 3,5000 . i .
Comment recalculer si nécessaire les ICNE ?
88 898,40 0,00 388 898,40 42 269,53 43138,87

Si vous détectez une erreur, vous devez recalculer les ICNE de 'emprunt :
P Aller dans le menu « Traitements »
P Sélectionner « Recalculer les montants ICNE »
P Sélectionner « Calculer les ICNE pour Pemprunt en cours : ... »

R i S R # Cliquer sur le bouton « Calculer ».
Refinancement d'un emprunt

anuellement

/—| Ligne modifiée

remboursement Echéance

jagée ou mandatée

Traitements | Accésa.. 7

Impression des emprunts l

Recalculer les montants ICNE

Suppression des montants ICME de I'emprunt 7] Recicul des LCNE == = x|
Affectation rapide structure et index Vous pouvez demander le recalcul des Intéréts Courus Non Echus de tous les emprunts automatiquement OU

de |'emprunt en cours
Dans le premier cas indiquez I'année a partir de laquelle le calcul des ICNE doit se faire. Si vous n'indiquez

Dupliguer un emprunt : ®
aucune anneée, les ICNE seront calculés depuis la date d'encaissement de I'emprunt

Insertion d'une échéance dans le tableau
Inscrire I'emprunt en créance

Basculer en emprunt sur créance (emprunt souscrit par une autre collectivité) P N 0 =

Transférer des emprunts vers une autre collectivité (transfert de prise en charge)

Marquer les échéances antérieures 3 |'état rerboursé
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2.3.Création des emprunts contractés dans ’année (2020)

A

Vous devez impérativement créer les emprunts contractés en 2020, méme si la premiére échéance est en 2021.

L’annexe « Etat de la dette » d’'un Compte Administratif exige la dette au 31/12/N donc tous les emprunts contractés jusqu’au 31/12/2020 inclus doivent y
figurer.

Emprunts COMMUNE DE SAINT JEAN DE COLORIS ,
P Aller dans le menu « Emprunts et créances »
i P Sélectionner « Emprunts »
Emprunt N Tableau amort, ‘ Comptabilité { Frais / Divers W Devise { P. Jointes (0) . .
» Cliquer sur le bouton « Ajouter »
- Description de I'emprunt Aputer | . . .
i P Saisir toutes les informations concernant cet
umero
|
Objet - PRET DUO extension ecole primaire e emprl%nt
P Renseigner les champs « Structure » et « Index
-Frais o7
lié »
Montant des frais pour la premiére échéance .
P Calculer son tableau d’amortissement
LG L | P Vérifier le avec celui de 'organisme préteur
- Renégociati e, . . ,
P Saisir également les informations demandées dans
I Emprunt issu d'une renégociation Date de la renégociation T o . >
les onglets « Comptabilité » et « Frais / Divers »
I Emprunt renégocié Date a laquelle il a &t renégocié Viita |
Emprunt issu de la renégociation v iz, | —m
[ — A Suivre la méme procédure pourles emprunts
I Emprunt issu d'un refinancement Date de refinancement Wiizsieiess| garantl's 'Pour un tiers et les créances créées par une
collectivité.
I~ Emprunt remplacé (refinance) Date a laquelle il a été refinancé
Emprunt issu du refinancement > s |
- Transfert de prise en charge dans un autre budget
I~ Emprunt transféré vers un autre budget Date du transfert
Commentaire transfert Femer |
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3. Immobilisations et Subventions (CORAIL - IVOIRE)

3.1. Vérification des nouveaux inventaires de Corail

A Chaque collectivité doit impérativement mettre a jour son inventaire dans Corail et le controler avec I’état de 'actif du Comptable.
Pour tout probleme d’inventaire, il vous faut tout d’abord en aviser votre trésorier et faire un point avec lui.

Le pole numérique peut vous aider concernant les diverses modifications et mises a jour de I'inventaire ainsi que des amortissements.

Inventaire  Téléprocédures Tiers/marchés Momenclatures  Fin
k| Tri: N° Inventaire Inventaire Gommune de St Jean de Coloris - 2020
Inwventaire Ctrl+1
prE— 5 T 1 Ecriiores manuales I Sorties dinventaire Génération du fichier de transfert de I'inventaire

B4 Mise en . .
E0220t Eude g¢ - Description de la fiche Inventaire Etats inventaires
E02-2012 Honorain . -
Vi3 ncentain. | || Numéro dinventaire F‘m 8\ regroup. |Bm1 0 Certificats de prise en charge

Mairie

Ecole Description ‘Fomame ‘

Eglise

Salle pol Info. complémentaires ‘ ‘

Logeme: ‘

Maison F Regroup. comptable Installaions techniques, matériels et outilages :

s [ ] P Menu « Inventaire »
"r Création Yype de bien - Biens non amortissables (01) = , . .

el : — P Sélectionner « Inventaire »

ature du bien encement, aménagement de batiments E Ageq 5 1
St s & B Vérifier les inventaires 2020
h Amortissement Durée d'amortissement 11 ans : : 3
fe s . : P Apporter vos modifications (si
Valeur d'origine & lachat 557260 ¢ Quanité 1 o - . .

I ” | nécessaire) et valider les.

) o Article définitif I Fiche sortie de lactif le S —

ocal du

e Type inventaire & Bien  Subvention d'équipement versée L . bh .

MUr Cime .

Travaux | Liste des écritures comptables de cetle fiche Inventaire €s zones sutvantes sont o gatolres ‘
09 Travaux | Année Sens N° Pigce Bord Objet ou Tiers Article Opér. Dépense Recelie .' Regroup_ Comptable
E:? T’m: 2000 Dép. &7 11 FONTAINE AU PECH DE BER|2313 104 0,00 0.00 T de bi
! ravaux

Chenil 2000 Dép. 76 13 [FONTAINE AU PECH DE BER|2313 104 5572,60 0,00 ype ¢ bien

Cented P Nature de bien
008 Bariére 5 .. ,

HATER P Valeur d’origine d’achat

Rocher / .,
10 Travaux | - Quannte
o Travaux 5572,60 0,00 o

b P Unité
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3.2.Récupération et vérification des immobilisations - Ivoire
Pour les collectivités qui amortissent, une fois 'inventaire a jour, il vous reste a :
P Lancer Ivoire

P Récupérer les inventaires présents en Comptabilité mais pas encore intégrés dans Ivoire
P Calculer et vérifier les tableaux d’amortissements

Ivoire - Récupération des inventaires de la comptabilité - COSOLUCE - Commune Saint-Jean-De-Coloris - o x

Les numéros d'inventaire suivants ont été inscrits dans linventaire par le logiciel de comptabilité. Ces biens n'existent pas En ouvrant Ivoire, un tableau liste les inventaires non
dans le logiciel Immobilisations. récupérés.

Cochez / décochez les numéros d'inventaire & inscrire dans les immobilisations, puis cliquez sur le bouton Récupération.

Vous pouvez les trier par :

o .
P N° Inventaire
N° Inventaire £ Description & Type de biens 2 Montant £ Er:r:: \%{er . D C S Crlpthl’l

20160002 Terrains Z156-15858 Biens non amortissables (01) 260 000,00 of 7™ oo | .. Type de biens
20160003 Taille atmosphérique Biens amortissables nettement individualisables (02) 3090,00 10 =
20160004 Souffleur Sthil 1200W Biens amortissables nettement individualisables (02) 2 300,00 10 = h \/] Ontant
20160005 Terrains de gisement pétrolier Biens amortissables nettement individualisables (02) 37 600,00 0 ]
20160006 Frais d'études contructions salles des fétes Biens amortissables neftement individualisables (02) 32700,00 5 5] —

Tout decoch.

Cocher les inventaires a récupérer
Cliquer sur le bouton « Récupération »

Yy

Une fois la récupération faite, vous devez vérifier et compléter
si nécessaire chaque inventaire récupéré.

Fermer

joo1

Imrnobilisations et subventions  Editions  Compte Administratif
P Aller dans le menu « Immobilisations et Subventions »
B Sélectionner « Immobilisations »

Immobilisations Ctrl+l

Subventions d'investissement reques Ctrl+5

Immebilisations subventions d'équiperment versées
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Immobilisations COMMUNE DE SAINT JEAN DE COLORIS

- D

Cession Sortie

Imput. Compta.

Ecrit. Compta

‘ P. Jointes (0)

Bien ——T—mau Amort

Désignation
Info complémentaire ‘
N inventaire
Regroup. comptable
Type de bien :
Nature du bien
Senvice ufilisateur

Contrat d'assurance

N° série

- Registre du bien

Date d'achat

Montant

‘FART\C\PAT\ON TRAVAUX DU PONT DE BORD

‘2041412—PONT

N® regroupement

2041412-PONT ESTILLAC

‘Cnnstructmns‘ Installations et agencements de batiments

‘ Biens

neftement indivi

es (02)

‘Agencemenl, aménagement de batiments

e Lieu

L

|
|

26/08/2016
27 335,00

I~ Démarrer 'amortissement & la date de mise en service

- Amortissement du bien

Méthode d'amortissement

Année de début

Année de reprise

Quantités ‘ 1‘ ‘ Unités -
I~ Fiche sortie de I'actif le
& Linéaire ¢ Dégressif I~ Arrondir les montants (€ inférieur)

2017 Durée

]

Montant restant & amortir

Coefficient fiscal

Sur le nouveau bien récupéré dans Ivoire, vous devez obligatoirement
vérifier et renseigner si nécessaire les zones suivantes :

« Regroup. comptable »

« Type de bien »

« Nature du bien »

« Date d’achat »

« Montant »

« Quantités »

« Unités »

« Année de début »

« Durée » qui est liée a la nature du bien

FYYYYYTYTYYY

& Si ces zones sont renseignées correctement dans Corail, elles le
seront dans Ivoire.

La gestion de : Services utilisateurs, Lieux, Natures des biens, Motifs de
sortie, Contrat d’assurance dépend d’Ivoire depuis le menu

« Environnement ».

-Di

Bien

Tableau Amort. \ W Cession Sortie

Imput. Compta

Ecrit. Compta

P. Jointes (0)

Numéro d'inventaire : 2041412-PONT

Désignation : PARTICIPATION TRAVAUX DU PONT DE BORD

- Tableau
Année Valeur Résiduelle Amortissement VN.C Mt Sortie/Cession +/- Value =
Y| 2017 27 335,00 182233 |+ 25512,67 0,00 0,00
2018 25 512,67 1822,33|— |+ 23 690,34 0,00 0,00
2019 23 690,34 182233] — | + 21 868,01 0,00 0,00
2020 21868,01 1822,33|— |+ 20 045,68 0,00 0,00
2021 20 045,68 182233] — | + 1822335 0,00 0,00
2022 18 223,35 182233]— |+ 16 401,02 0,00 0,00
2023 16 401,02 182233] — | + 14 578,69 0,00 0,00
2024 14 578,69 182233]— |+ 12 756,36 0,00 0,00
2025 12 756,36 182233] — | + 10934,03 0,00 0,00
2026 10 934,03 182233]— |+ 911170 0,00 0,00
2027 9 111,70 182233] — | + 728937 0,00 0,00
2028 728937 182233]— |+ 5 467,04 0,00 0,00
2029 5 467,04 182233] — | + 364471 0,00 0,00
27 335,00 0,00 0,00
‘ >

l:l Ligne modifiée manuellement

Caleul dutableau |

P Vérifier onglet « Tableau Amort »

- L’onglet « Cession/Sortie » permet de visualiser les
informations relatives 4 la cession du bien.

- Renseigner 'onglet « Imput. Compta. »

- L’onglet « Ecrit. Compta. » récapitule sous forme de tableaux
les écritures comptables d’amortissement.

Nous contacter si vous rencontrez des problemes dans Ivoire.
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3.3.Augmentation de la valeur d’achat ou de la Valeur Net Comptable (Ivoire)

3.3.1. « Biens non amortissables » et « Travaux en cours »

Configuration T Réglages
- Divers . . . .
™ Arrondir les montants (£ inférieur) pour les annuités d'amartisserment des biens Pour leS types de blen « Blens non amorussables » et « Travaux en cours »’ 11
o e Fiene e e et e est possible d’augmenter automatiquement la valeur du bien a partir des écritures
S | | comptables.
Tiers trésorerie © - ‘
11 suffit de cocher dans Environnement -> Gestion de la configuration
- Comptabili . e ’ . .
o fAug \n_ﬁtlnn alfamatiqe geTa valeu'r ﬂ:'es BiEhs dé TyRE Fion amorissanles et de 1ype travaui en e des Co‘lIeCtIVItes -> Reglages B Augmentatlon automathue de la Valeur
R e S des biens de type non amortissable et de type travaux en couts ... »
Me pas proposer par defaut la récupération des biens non amortissables et travaux en cours depuis |a
comptabilité
- Budget
™ Imprimer les états budgétaires avec tous les biens (méme si pas amortis)

3.3.2. L’adjonction sur biens amortissables

e« Immotifations - ADMANITRATELE - COMMINE DE SANT 4N DE COLORSS
ver fdion | Jrstements
Blcuplaton des

vaires & ot iy comptabiite

Immobilisations et subventions | Editions  Compte Administratif

Gestion des mentaets en fonctizn e dertures

Tableau Amort Cession Sarie imput Compla Ecrit. Compla P Jointes (0) Immobilisations Ctrl+1
limétre
saire 0* 2011 scription
Qe = Subventions d'investissement regues Ctrl+5
e e i Immobilisations subventions d'équipement versées
|Inyalaﬂnnslethniuues meatériels of outilages J
Biens amontissables netlement indadualisables (02)
Autres agencements, aménagements de lermains. o =
e = Pour les biens dont on gere 'amortissement, il est possible de
s école . . . oqe .
S— v o réaliser des adjonctions dans le Menu « Immobilisations » :
b - Registre du bisn

REE REHABILITATION CLASSE EN SALLE DE CONSEIL

RIE PORTE PLACARD BUREAL ADJOT Montant 9‘(}000(1’.‘ Y P Menu « Tl‘aitements »

"ENSION MAREE 2015
merts Scolares I~ Démarrer lamortissement & le dafe de mise en senice A 1 1 H 3 1

e ; - — | P Sélectionner « Adjonction sur des biens amortissables »
iositares Cimetiens

WPLEMENT DEMOLITION LOCAL TECHMIQUE
LE MULTI ACTIVITE RECTFE
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Adjonetion / intégration

I
Ce traitement vous permet de gérer les "adjonctions ou intégrations" sur des biens amortissables.
Cet assistant vous guidera a travers les différentes étapes. Cliquez sur Suivant pour passer a I'étape
suivante, et sur Précédent pour revenir a I'étape précédente. i +
Pour valider le traitement, cliquez sur le bouton Terminer. . nEm . .
P Cliquer sur —d ou pour sélectionner ou

ajouter le bien concerné.

- Sélection du bien

S / » Cliquer sur Suivant ==

Imr ‘m 4 b ZF
- Sélection de I'année d'adjonction / d'intégration /
e P Sélectionner 'année au cours de laquelle 'adjonction
y sera effectuée.
. Suivant ==
N » Cliquer sur
2016
2015
2014
- Saisie du montant d'adjonction / integration
Montant de Fadjonctior jl £
rewrome P Saisir la valeur de I'adjonction. Dans la rubrique Pour
Amée | s | N | Eom Onst ou Trs arice | oper Depense Recsta Information, on trouve les écritures attachées a ce bien,
» [2008 Dép 197 .24' Fonds de concours travaux 20‘.20415 ITU | 12 ﬁlﬁ,m. 0,00 . . , 5 . .
2008 Dép 928 132 fonds de concours travaux de | 20415 10 9 000,00 0,00 Ivolre propose une Valeur « estlmee » de 1 ad] Onctlorl‘
2012 Dép 1180 164 Fond de concours 2012 2041512 10 20 000,00 0,00
srs7s00 ™ . Terminer
o S e P Cliquer sur
Valeur "estimée” de l'adjonction 20 00¢
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9130,03 €.

Le calcul du tableau s effectuera automatiqguement a
2018, Voulez-vous continuer 7

Le montant de la VNC au 31/12/2017 s éléve désarmais a

| Yous allez intégrer a la VN de 2017, la somme de 500,00 €,

Man

P La valeur nette comptable du bien est augmentée de
I'adjonction et le tableau d’amortissement est
automatiquement modifié a partir de Pexercice suivant
I'adjonction

[vaire

L'intégration et le recalcul du tableau aont été réalisés avec

SUCCES,

= | lvoire
>

TAIR TS W 1L N

COMMUNE DE SAINT JEAN DE COLORIS
Certificat d'adjonction pour le bien 20415

Année : 2017
os . Article Montant Montant de
o -
N* inventaire Designation VNC au Fadbonction
MM 22017
20415 Fonds de concours travaus 2041812 8 830,03 £, 0

Je soussigns |

certifie, conformément au détail ci-dessus, que le bisn a fait Tobjet dune intégration.

Valeur nette comptable au 31/12/2017 : 9 130,03 €

Signature

P Ivoire propose I’édition d’un
certificat de prise en charge de
I'adjonction.
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4. AMBRE - Elaboration du Compte Administratif 2020

4.1. Création du dossier Compte Administratif 2020

S = : > Menu « Environnement »
Utiisateur: P Sélectionner « Gestion des dossiers budgétaires »
s J(=}
'Dm;;::r”f'é‘ﬂ" T Cliquer sur le bouton « Ajouter » pour créer un nouveau budget, et compléter les
e e aT zones suivantes de 'onglet « Dossier Budgétaire » :
Service s e 60 S e 200
e e P Budget / CA : Sélectionner « Compte Administratif » dans la liste
W71 - Sorvis de eau (205 P Année : Saisir « 2020 »
P Collectivité : Sélectionner le Nom de la collectivité dans la liste
A Pouverture, Ambre demande un dossier budgétaire. » Titre : le nom de la collectivité est repris
Avant de pouvoir créer le compte administratif 2020, il faut P Zone libre : « CA 2020 » s’inscrit automatiquement
sélectionner un dossier déja existant, par exemple P NP°INSEE : numéro département (2 ou 3 chif) + code arrondissement (1 chif) +
« Commune ... | 2020 | BP ». code canton (2 chif) + code Insee collectivité (3 chif)
ex: 47218118 pour Hautesvignes
S — ~ ] | T (cf. liste des codes arrondissements et cantons page suivante)
P Poste comptable : saisir le nom de votre trésorerie
b [oore e - - P Vérifier ou modifier les options qui correspondent a votre type de maquette
. ICC::::JJ:CCI' ] budgétaire dans la partie « Cadre comptable et présentation ».
G Nous traiterons un Compte Administratif « M14 » dans notre documentation.
W INseE Poste complabl RESORERI BE Pl B Valider votre création.
r - Reprendre un dossier existant
S N
- Cadre comptable et présentation
L S B Les collectivités ayant moins de 500 habitants mais ayant opté pour une
e présentation de moins de 3500 habitants doivent le signaler en cochant option
s - correspondante.
M * ~
cu - e
o - . e Les collectivités ayant des budgets annexes assujettis a la TVA doivent également
. : cocher 'option correspondante.
e
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Code Code Code

départemen Nom du département arrondisseme Nom de l'arrondissement canton Nom du canton
r 47 Lot-et-Garonne r 1 Agen "o Agen-1
i a7 Lot-et-Garonne [ 2 Marmande r 02 Agen-2
" 47 Lot-et-Garonne " 4 Nérac " 03 Agen-3
r 47 Lot-et-Garonne [ 3 Villeneuve-sur-Lot r 04 Agen-4
" 05 L Albret

06 Le Confluent

07 Les Coteaux de Guyenne
08 Les Foréts de Gascogne
09 Le Fumélois

10 Le Haut Agenais Périgord
11 Lavardac

12 Le Livradais

13 Marmande-1

14 Marmande-2

15 L' Ouest agenais

16 Le Pays de Serres

17 Le Sud-Est agenais

18 Tonneins

19 Le Val du Dropt

20 Villeneuve-sur-Lot-1

21 Villeneuve-sur-Lot-2

Soutce : INSEE population légale 2014 en vigueur au 01/01/2018
https://www.insee.fr/fr/statistiques/fichier/2525755/dep47.xls
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P Onglets « Budget et Réglages »

La plupart des éléments des onglets « Budget et
réglages » sont grisés car le paramétrage est récupéré
du dossier comptable correspondant de Corail.

Onglet « Budget et réglages (1) ».
P Sivous avez Rubis, n’oubliez pas de cocher
Poption qui récuperera les emprunts.
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Daossier budgétaire ] Budget et réglages (1) l/ Blt%ge; et réglages {2}\

-Page de garde

- Irnprimer le blason de la collectivité sur la page de garde des maguettes officielles (cf. paramétrage dans
meny "Ervironnement b Configuration des impressions” dans Corail)

Onglet « Budget et réglages (2) ».

P « Dossier budgétaire pour ’agrégation » ne sert que pour un
— budget annexe. Il faut choisir la collectivité principale auquel il
est rattaché. Leurs CA seront agrégés.

# Titre des colonnes Propositions et Votes: Modifier les
intitulés des colonnes « Propositions du Maire » et « Vote du

Dogsier budgétaire pour l'agrégation g . .. N .
| - Conseil Municipal » pour I'adapter a votre syndicat ou EPCI.
Mature juridique et nom de la collectivité |Cgmmune Saint-Jean-De-Coloris |
- Titre des colonnes Propositions et Votes P Valider vos saisies.
Proposition ... |du flaire | (... du Maire, du Président...)
Wote .. |du Canseil Municipal | {... du Canseil Municipal, du Bureau.. )

A la création d’'un Compte Administratif 2020, Ambre récupere automatiquement :

La situation comptable 2020 de Corail (BP, DM, VC, réalisations)
Les rattachements 2020 de Corail

Les RAR 2020 saisis dans Corail

Les Subventions versées créées et mandatées

Les emprunts pour ceux qui utilisent Rubis.

YYYVYY

A Les données d’Ivoire et de Parme et certaines données de Rubis sont a récupérer manuellement, voir :

Annexe « Méthodes utilisées »

Annexe « Subventions versées »

Annexe « Etat du personnel »

Annexe « Action de formation des élus »
Annexe « Organismes de regroupement ».

YYYYY
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4.2.Edition des états préparatoires

Ce sont des états d’aide a la préparation du Compte administratif, a utiliser si nécessaire en commission des finances.

EUR - CA - 2020 - Commune de 5t Jean de Colons
s | Edition du compte administratif = Délibérations  Environnerr

Maquette officielle M14 2014

Présentation simplifiée

Présentation bréve et synthétique (loi Motre)

Etats préparatoires

Impression des restes a réaliser 2020

P Menu « Edition du Compte Administratif »
P Sélectionner « Etats préparatoires »

m Etats préparatoires du compte administratif

- Etats préparatoires

I Fonctionnement (dépenses / recettes)

¥ Investissement (dépenses / recettes);

320

Fermer |

B Sélectionner la section
P Cliquer sur le bouton « Apergu »

Hats 7

I. Fonctionnement (dépenses / recettes)

J Investissement (dépenses / recettes)

Commune de St Jean de Coloris
CA 2020

du compte
Fonctionnement - Dépenses

Désignation

BS

DIRVC

RAR

Charges a caractére général
80 ACHATS ET VARMTION DES STOCKS

604 Achats détudes prestations de services
04 Achats détudes prest serv (terraing
606 Achats non stockés de matiéres et
6061 Fournitures non stockables

80011 E3u et assainissement

21 600,00
100,00)

21 500,00
10 200,00

2000.00)

0,00
000
000
000
000
o0

0.00

0,00
0,00
0.00
0,00
0,00

0.00

21 600,00
00,00

21 500,00
10 200,00
200000

2092.45] 169,79 792267 6332
400,00 0,00 100,00 0,00
100,00 000 100,00 000

7 952,46} 169,79 782267 6362

1703,54] 168,79 153375 8436

1738.20| 000 173020 1319

B Editer les états synthétiques par
section (Menu Etats)
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4.3.Saisie et édition des annexes (cf. document annexé : Annexes du Compte Administratif 2020)

4.4.Edition du Compte Administratif 2020

Edition du compte administratif Délibérations  Enwironne

Maquette officielle M14 2074
Présentation simplifiée
Présentation bréve et synthétique (loi Motre)

Etats préparatoires

Impression des restes a réaliser 2020

- Présentation générale - Etats annexes

- Section de fonctionnement

- Section dlinvestissement

¥ Opérafions d'équipeme

<«

<

<

1 W

Options

- Sélection d'une opération

Menu « Edition du Compte Administratif »
Sélectionner « Maquette officielle M14 2014 »

P Les boutons | S99 | et [ BeeEher | yous permettent
respectivement de cocher tous les états ou bien de
tous les décocher

P Le bouton | "™ | yous permet de mémoriser une
édition personnalisée. Vous décochez tout et cochez
uniquement les pages que vous désirez puis vous

Mémoriser

cliquez sur

P Le bouton | °™ | permet de récupérer les éditions de
la maquette officielle.

P Cliquer sur le bouton | ##€ ' afin d’imprimer le
compte administratif.

P Vous pouvez gérer les numéros de page si vous
rééditez quelques pages de votre CA, ainsi que le
nombre de copies

P Vous pouvez recentrer vos éditions avec les zones de
marge haute et marge gauche.

& Editer une maquette officielle évite de recevoir un
courrier de la préfecture vous demandant de fournir des
annexes manquantes.
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. Apercu . . :
Cliquer sur pour visualiser la maquette officielle :

Etats——? 

REPUBLIQUE FRANCAISE

Commune de St Jean de Coloris

Numéro SIRET : 21470196300016

POSTE COMPTABLE : TRESORERIE DE PAU

M14

COMPTE ADMINISTRATIF
voté par nature

BUDGET Commune de St Jean de Coloris

ANNEE 2020

Présentaticn générale ¥
Section de fonctionnement >
Section d'investissernent -
Etats annexes »

Fichier Etats 7
Imprirner
Imprimer tous les états

Exporter tous les états en un seul PDF
Exporter

Fermer Ctrl+F

Pour visualiser chacun des états ou annexes :
P Cliquer sur le menu « Etats »
» Choisir le sous-menu correspondant aux états que vous avez cochés

Pour éditer tous les états du CA :
P Cliquer sur le menu « Fichier »
P Sélectionner « Imprimer tous les états ».
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4.5. Exportation du Compte Administratif en un seul fichier pdf

REPUBLIQUE FRANCAISE

Numéro SIRET : 21470196300016

FPOSTE COMPTABLE | TRESORERIE DE PAU

BUDGET Commune de St Jean de Coloris

ANNEE 2020

FYYYYYTYY

Ouvrir Ambre

Menu « Edition du Compte Administratif »

Sélectionner « Maquette officielle M14 2014 »

Cocher tous les états de la maquette officielle

Cliquer sur le bouton  #eere |

Cliquer sur le menu « Fichier »

Sélectionner « Exporter tous les états en un seul fichier pdf »

Exporter en un seul fichier PDF

Destination de l'export

‘C:\Transferl trésorerie\Budget\

Nom du fichier PDF a générer (sans l'extension) :

‘CA?Communef

2020]

|

9999.1

Annuler

»> Sélectionner la destination du fichier d’export

par le bouton  Parcourit |

(Par exemple dans C:\Transfert trésorerie\Budget)

P Saisir le nom du fichier PDF : exemple :

Ambre

trésarerie\Budget\CA_Commune_2020.pdf’ (72 pages) 5'est

correctement terminée,

@ La génération du fichier 'C:\Transfert
|

CA_Commune_2020

P Cliquer sur le bouton ! — |

» Un message vous informe que la génération du
fichier pdf s’est correctement déroulée et est
terminée.
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> Vous pouvez donc consulter ce fichier ou bien I'envoyer en tant

CePC » Windows (C:) » Transfert trésorerie » Budget que piéce jointe par messagerie.
Hom Pour retrouver le fichier pdf :
+| CA_Commune_2020.pdf B Ouvrir « Poste de Travail »
P Rechercher dans C:\Transfert trésorerie\Budget, pour 'ouvrir

et consulter son contenu
P Le fichier nommé « CA_Commune_2020.pdf » est présent.

4.6.Préparation et édition des délibérations

Ambre permet d’éditer apres le vote du Compte Administratif, 3 délibérations :
P La délibération d’approbation du compte de gestion
P La délibération du vote du compte administratif
P La délibération d’affectation du résultat.

P Menu « Délibérations »

Délibérations Environnement Outils 7 ﬁ
Délibération d'approbation du compte de gestion »  Sélectionner « Délibération d’approbation du compte de gestion »
Délibération du compte administratif . i o . I o .
Suivre la démarche décrite ci-dessous concernant la délibération du Compte Administratif,

en renseignant les deux onglets : « Informations générales » et « Informations

Affectation du résultat - extrait du registre
complémentaires / Chiffres ».

Délibérations  Environnement Outils 7

Délibération d'approbation du compte de gestion ,
B Menu « Délibérations »

Delibération du compte administratif \ ) . . . .
P Sélectionner « Délibération du compte administratif »

Affectation du résultat - extrait du registre |
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Onglet « Informations générales » :

= B Vérifier les informations renscignées
e - . -y P Compléter si nécessaire
[ 9 P Valider vos saisies.
— =
Ed

A

an G6us mil vingl, 16 cing mars, Is Gonseil MURICIpal ds celts Commune, réguikrenant COmoauS, 651 [8uni au nombee pruscrl par & 1, 4ans b ey habituel 06 565 S6aNCes, SaUs 13 presdance du
Maire.

(5]

Les renseignements de cet onglet sont également repris pour les 2 autres
délibérations.

e —— Le menu « Traitements » permet de récupérer les informations d'une autre
collectivité.

La zone « N° d’ordre : » correspond au numéro d’ordre de la délibération
dans la séance.

Vous pouvez choisir d'éditer en 1 ou plusieurs pages

Onglet « Informations complémentaires / Chiffres » :

Cela vous donne un récapitulatif chiffré du Compte administratif, non
modifiable car elles proviennent directement de la comptabilité. Si ces
informations sont erronées, il faudra apporter les modifications
nécessaires en comptabilité Corail.

P Cliquer sur le bouton | Apersu |
» Imprimer votre délibération.

122762709 1227 627,09 330 847,22 507 621,82
761 358,11 1103 07, 536 282 f¢

—

3417132
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Légende des boutons :

F 4 Le bouton représentant un stylo vous permet
: d'accéder a une fenétre de saisie.
Saisir « NOM Prénom » séparés par des virgules.

[A] saisie de Ia liste des membres présents ===

Etaient présents : (1200 caractéres maximum)

Valider

Fermer

1502.1

ﬁ Le bouton représentant une jumelle vous permet de
visualiser a I’écran l'intégralité de la zone.

Informations générales ] Informations complémentaires / Chiffres I

EXTRAIT DU REGISTRE DES DELIBERATIONS : |du Conseil Municipal de Commune Saint-Jean-De-Coloris | s #

Frms [¢us Corised Muricipal de Commane GanisJesn De Cobis |

| — Le bouton représentant des personnes vous donne acces a une fenétre s’intitulant « Sélection des membres » permettant de :

P Saisir manuellement les présents, les absents, les excusés et les mandants, les mandataires et les secrétaires de séance.

P Récupérer les membres d’une personne morale de Polychrome (il faut donc avoir créé dans Polychrome une
personne morale dont les membres sont les personnes physiques correspondants aux élus de votre collectivité).
» Récupérer les groupes de contacts de Carbone.

Pour information, Polychrome est disponible dans le pack « Les Essentiels » et Carbone est disponible dans les packs
« Optima » et « Optima+ ».
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Comment saisir une délibération pour les collectivités utilisant Polychrome et /ou Carbone ? ;l‘ +
La démarche est identique a celle des délibérations des décisions modificatives dans Corail.

Fichier 2
SELECTION DES MEMBRES , . .
P Sélectionner « Personnes morales de Polychrome » ou bien
« Groupes de Carbone »
P Sélectionner les membres de la liste intitulée « Liste des
Liste des membres a sélectionner (0) Liste des membres sélectionnés (2) — membtes A sélectionnet »
Chilité, nom, prénom et adresse des membres 4 b Chvilité Nom g} Prénom Présent 7, Absent 7 Excusé ? e
COLORIS o
MM FAMALA Frencis | | P Cocher dans la liste intitulée « Liste des membres
| ‘ sélectionnés » pour chacun des membres :
- Présent?
— - Absent?
. | . . - Excusé?
-
Tow: 2 0 v - Secrétaire de séance ?
Liste des procurations (0)
Mandants Mandataires
- P Valider vos saisies afin que la liste des membres se mette a jour
L > dans I’écran précédent, ainsi que le nombre de membres en
X exercice et le nombre de membres présents.
Fermer
Fichier  Edition t t ?
Informations générales ‘ | Informations complémentaires / Chifies ‘ | L’Onglet « Informations générales % S,eSt mis A jour.
EXTRAIT DU REGISTRE DES DELIBERATIONS du Conseil Municipal de COMMUNE DE SAINT JEAN DE COLORIS j ‘

Il vous reste a :
P Valider cet écran

P Imprimer la délibération en cliquant sur le bouton | “eere

L'an e Conseil Municipal de cetts Commune, réguiérement convoqud. s'est rduni au nombre prescril par la o, dans le lieu habituel de ses sdances, sous la | 221 W
présidence du

L35

Etaient présen [Mile COSOLUCE Clara, M. FAMALA francis | 7 & A
Proc | 7 & , . . ,101 . 5 .
ER— = = - La démarche est identique pour la délibération d’approbation du Compte
f FaE . . - - s
. I S de gestion ainsi que pour I'affectation du résultat.

. ~ ‘ = Il faut absolument | Y@ | les écrans concernant les délibérations.
Le Conseil Municipal, réuni sous |a présidence de

no |
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Deélibérations = Environnement Outils ¢

Délibération d'approbation du compte de gestion > Menu‘« Délibérations »
Délibération du compte administratif P Sélectionner « Affectation du résultat — extrait du registre »

A Suivre la démarche décrite ci-dessus concernant la délibération du Compte
Administratif.

Ambre

réserve (1068) ne suffit pas a couvrir votre besoin de A A la premicre ouverture de la délibération, si vous avez un besoin de
I inancement, ce message s’affichera car le champ Affectation complémentaire en
réserve (1068) est encore vide.

' Attention, votre montant d'affectation complémentaire en

341 713,24
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Affectation des résultats

Informations générales

Considérant qu'l y a lieu de prévoir Féquilibre budgétaire,
Statuant sur l'affectation du résultat d’exploitation de I'exercice, 2020

Constatant que le compte administratif fait apparaitre :

Résutat de fexercice | 14 880,2 .|

Report @ nouveau

Résultat de fonctionnement cumulé l—,|

Décide d'affecter le résultat d'exploitation comme suit :

Reésultat dinvestissement (001) 341713 24‘
Affectation compiémentaire en réserve (1068) 0 Uﬂ‘
Résultat de fonctionnement raporté (002) ’W‘

- Rsprandrs Afteck

Informations complémentaires / Chiffres.

Résultat d'investissemant

Solde des

& réaliser

Besain/ex

inancement

Commune de St Jean de Colorns

171324
0,00

296 477 59

/

Pour infos : En cas de dissolution d’un budget annexe (CCAS, lotissement, ...)
n’ayant pas eu de BP en 2020, le trésorier constate la reprise du solde par une

opération d’ordre non budgétaire sur le budget principal (Commune).
Ce solde est a ajouter aux 001 et 002 sur le CA2020 du budget principal.

Affectation des résuftats

Onglet « Informations complémentaires / Chiffres :

P Les calculs proposés par Ambre sont affichés et un
bouton « Reprendre Affect.» permet

_— automatique.

P Valider impérativement cet onglet.

une saisie

Valider

» Cliquer sur le bouton '« ##=re

P Imprimer votre délibération.

A

Si vous ne pouvez pas valider cet onglet, il faut ressaisir au moins

1 des 3 montants et le bouton ' Y | sera actif, Les montants

du 001, 002 et 1068 seront repris par un écran de consultation au
BP apres validation de cet écran (a titre d’information).
11 faudra quand méme les ressaisir en propositions nouvelles.

Commune de St Jean de Coloris

Informations générales

Considérant qu'il y a lieu de prévoir I'équilibre budgétaire.

Statuant sur I'affectation du résultat d'exploitation de I'exercice, 2020

Constatant que le compte administratif fait apparaitre :

Résuliat de lexercice
Report & nouveau

Reésultat de foncionnement cumulé

Décide d'affecter le résultat d'exploitation comme suit :
Résuliat d'investissement (001)
Affectation complémentaire en réserve (1068)

Résultat de fonctionnement reporté (002)

34171324
299 47759

Informations complémentaires / Chiffres

Résuftat d'investissement

Solde des restes a réaliser

Besoin/excédent de financement

<= Reprandre Affec]

SRS Une fois que 'apercu de la délibération a été édité,
— S
Modéle P2 Beglisse o
. Un bouton &1 apparait.
Il permet d’enregistrer la délibération au format pdf

dans la séance de délibération de votre choix, si vous
utilisez cette application.

Affectation proposée par Ambre
34171324

0,00

299 477,59

Pour information, Réglisse est disponible dans les
packs « Optima » et « Optima+ ».

Des fiches pratiques sont accessibles depuis le logiciel Ambre dans le menu « ? / Fiches pratiques ».
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5. Envoi du CA a la préfecture et a la trésorerie :

A Ia préfecture :
Les collectivités formées et paramétrées a la DEMAT AB, qui ont signé Pavenant « Actes budgétaires » avec la Préfecture et qui se sont engagées a dématérialiser

tous leurs documents budgétaires, doivent se référer a la documentation « dématérialisation des actes budgétaires » transmise lors de la formation démat AB.

Pour les autres collectivités ’envoi du CA se fait par papier.

A Ia trésorerie :
Envoyer le fichier PDF généré a étape 4.5, en le gravant sur CD ou en le mettant sur clé USB, ou 'envoyer en papier. (Voir avec votre trésorier)
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