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1. Recalcul de la situation (Exercice 2020)

Ce traitement recalcule les situations comptables et corrige les éventuelles anomalies. Il peut étre fait également plusieurs fois au cours de 'année.
p g p g P

[iﬂ Corail - ADMINISTRATEUR - Commune de Saint Jean de Coloris - 2020 - M14 Collectivité (Détaillé/développé)

Lancer le recalcul de la situation.

B Menu « Outils »

B Sélectionner « Outils de maintenance »
B « Recalcul de la situation »

Fichier Dépenses Recettes Budget Situations Inventaire Téléprocédures Tiers/marchés MNomenclatures Find'année Environnement Outils
ﬁg &ﬁ !‘ 4 & ﬂ Collectivité : | Cornrnune/; Saint Jean de Coloris
[ IWVARTTEN - | |
Recalcul de |z situation |
[ﬂ Recalcul du budget, de la situation et des engagements X
Cette option permet le recalcul des totaux par article, opération, ... a partir des informations
saisies. Ce recalcul va corriger éventuellement les montants budgétaires, les réalisations, les
engagements, etc.
- Traitements en cours
Réindexation de tables de la base de données $ : E
Contrdle de la présence des postes analytiques
Contrdle des fonctions, opérations et articles
Fusion des situations identiques
[  Recalcul des décisions modificatives et virements de crédit
Recalcul des opérations d'ordre budgétaire
M Recalcul des totaux budget par article. opération
Veérffication de la situation des tiers
Contrdle de cohérence des piéces jointes dans les marchés et lots
o} Vérification des écritures diinventaires
] Recalcul des montants engagés
4 Recalcul des montants en cours
o] Recalcul des montants des mandats et titres en historique (Init. détail historique 1/858)
m| Veérification des montants des restes a réaliser
m] Purge de la situation
O  Contrdle de la cohérence des articles
O  Recalcul du premier article des mandats et titres en historique —

2001

?

Sauvegarde des données
Télésauvegarde FTP
Outils de maintenance

/B

Cliquer sur le bouton « Calculer ».

CDGH47 - Péle Informatique - Formation de groupe du 1 décembre 2020 sur la Gamme Coloris

Page:2 /19




2. Création de Pexercice comptable 2021.

I1 est nécessaire d’ouvrir 'exercice 2021 avant de cloturer Pexercice 2020, afin de procéder au mandatement sur 'année 2021.
La journée complémentaire étant jusqu’au 31 janvier, des écritures sur 'année 2020 seront encore a effectuer.

Find'année Environnement Outils ?

d Restes a réaliser
Mandatement/Emission de titres des écritures d'ordre
Rattachements de charges et produits
Charges et Produits constatés d'avance
Etat des entrées/sorties de |'actif s Logiciel
Etat des honoraires
~
Création d'un nouvel exercice
[’1 Création d'un nouvel exercice X
allez créer un nouvel exercice pour cette collectivité
éemem ;‘ ne prendre mpte que certains d'entre eux
Les engagements déclarés répétitifs seront créés automatiquement
Cliquez sur le bouton 'Création’ pour créer le nouvel exercice
- Exercices
Exercice en cours 2020 Exercice a créer 2021 Création

- Les engagements

q

2020

Demier n° d'en

Demier n° d'engagen

Demier n® de D.M. (Décision Modificative) l WI 1 0|

Demier n® de V.C. (Virement de Crédit) ' U| ‘ 0|

Demier n°® de bon de commande [ QI [ 0] Fermer

“B Aller dans le Menu « Fin d’année »
“B Choisir « Création d’un nouvel exercice »

‘B Vérifier année de lexercice comptable a créer :
2021

‘B Si vous souhaitez récupérer les engagements
d’investissement et de fonctionnement non soldés,
cocher les cases prévues sinon les décocher.

B Vous pouvez ¢également modifier les derniers
numéros des décisions modificatives, des
virements de crédits afin d’avoir une continuité
dans la numérotation ou bien de débuter un
nouvel exercice comptable avec des compteurs
remis 2 zéro.

“B Si vous décidez de récupérer les engagements ne
modifiez pas les derniers numéros d’engagement.

B Cliquer sur le bouton « Création » pour lancer le
traitement.

A Si les engagements non soldés sont récupérés dans
l'exercice suivant (N+1) un lien sera créé entre les
engagements des 2 exercices.

Ce lien permet, si le solde d'un engagement de 'exercice N
est modifié, de reporter cette modification sur
l'engagement de l'exercice N+1.
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3. Edition des situations comptables, des grands livres et de la balance générale (Exercice 2020)

Ces ¢éditions vous permettent de vérifier si la saisie des réalisations de ’excédent / déficit — article 001 et 002 ct du titre 1068, ainsi que le mandatement et
Pémission des titres des écritures d’ordres ont bien été faits.

[Si!uations] Inventaire Téléprocédures Tiers/marchés MNomenclatures Fin

Situation comptable

Ctrl+S
Situation comptable mW

Situation comptable comparative

Vous pouvez éditer pour chaque dossier comptable que vous gérez :

Situation comptable mensuelle

Situation comptable par tiers

Menu « Situations »

Situation comptable dépenses/recettes
Etat de contréle des crédits

Etat de pointage avec la trésorerie (Situati e date 3 date)

‘B les situations comptables de dépenses puis de recettes

Situation de cessions

Grand-Livre

CtrisL ‘B les grands livres dépenses/recettes
Grand-Livre dépenses et recettes
Rapport d'activité ‘B la balance générale.

Récapitulatif des bordereay

L. 9 . .
Balance générale Ctrl+B N’imprimez que les pages que vous pensez utiles
Balance des réalisations
H Corail - Situation Comptable - ADMINISTRATEUR - Commune de Saint Jean de Colons - 2020 - o X
Eichier Edition  Acces a. 1 HCb'dll Grand Livre - ADMINISTRATEUR - Commune de Saint Jean de Coloris - 2020 - a
w| Situation Comptable DEPENSES Sitation comptable Fichier Edition fccisd.. 1
f—
Présentation ar Article v I Détailer le budget P Engagements et en ¢ P % de réalisation Présertaten] > ]
Critbres de recherilabidua Péricde d i
Par Chapitres . r
[:_ [Par Chapitres et Articles P2 Engag. + En coulo ' mile de ters o BEEES |
S Par Famille de tiers - Critéres de reche|pa; Marché
= Par Famille de tiers et Tiers Par Opération etionnement & Invest. et Fonct
Par Marchés et Lots 0 el Articles Par Tiers. dans | j
Au Par Opérations et Atticles N =
[”—p” Tics a | | = Aucun = = -l = Montant compeis entre | ot | ]
=T I 1 e e e o [Rucun 5 Bl ] m  cape [ T =
Adticles Désignation | Total Budget |  Réalise Solde %Réal | Eng +EC. | Solde Net % Réal_Net ~ mormer | . : — v
164 Emprunts auprés | 5494043|  3345500| 2148543 60.89 000| 2148543 60.89 (D| Anicle |Opdrstio | Date [Annés| I [N® Bord Tiers Objet HY rer 6L
2 1641 09/06/2020 | 2020 21 15| Caisse dEpargne Aquitaine |Rbt prét 17891.11
1641  |Empruntseneuros| 5494043 3345500 2148543 6089 000 2148543 60.89 SR ol s9/02020 | 2020 22| 15 |OREDHT AGRICOLE ) romt Rt ett 1es6nes
165 Dépdts et cautionn|  12'500,00 000 1250000 0.00 000  12500,00 0.00 - o wer Fagt
202 Frais liés doc. urba 6560.29 000 656029 0.00 000 656029 0.00
| 203 Frais détudes, rect| 800000, 7811083 7011083 97639 000 7011083 976.39
2031 |Frais détudes 800000, 7811083 -7011083| 97639 000 7011083 97639
| 205 Concessions & droi 0,00 900,00 -900,00 0.00 0.00 -900,00 0.00 R
2051 |Concessions et dro 0.00 900,00 -900,00 0.00 0.00 -900,00 0.00
2041 |Subventions déquis|  91461.88 000 9146188 0.00 000 9146188 0.00 e Expner @
2041 [Etat 7761988 000 7761988 0.00 000 7761988 0.00
204111 [Biens mobiliers, m: 996,00 0.00 996,00 0.00 0.00 996,00 0.00 e
204114 |Voiie 76 623,88 000 7662388 0.00 000 7662388 0.00
| 2012 |Regions 1384200 000 1384200 0.00 000 1384200 0.00
| 204122 |Batiments etinstall| 13 842.00 000 1384200 0.00 000 1384200 0.00 33 455,00
[ 21 Terrains 23000, 607112 373112| 25945 000 373112 26945
211 [Temains nus 000 587612 587612 0.00 000 587612 0.00 W W v W Adticle 1641 Emprunts en euros ol par dbfad |
2116 |Cimetiéres 234000 19500, 214500 833 000 214500 833 —
[ [Total Général | 183868287 92618281 91250006 50,37  25619,48] 886 880,58 57 o o Budget Réalisé ] Eng. + en cours Solde 1485.43] % Réal. Famer
- . - . o
N e L TRy Wandats (hist) 2020] Mandats 2020 | Engagements 2020 | Factures 2020 |
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4. Saisie des réalisations de ’excédent /déficit — articles 001 et 002 (Exercice 2020)

Il est fortement conseillé de ne pas attendre la fin de ’année pour saisir les réalisations des articles 001 et 002.
Vous devez effectuer ce traitement apres le vote du Budget Primitif et son transfert en comptabilité Corail.

Fichier Dépenses Recettes Budget Situations Inventaire

Fonctionnement Ctrl+F
Investizserment
Opérations d'ordre

Decizions modificatives

Virements de crédits
Equilibre
Génération du fichier de transfert du budget

Saisie des réalisations de 'excédent/déficit

[A corail - saisie de lexcédent et du déficit - ADMINISTRATEUR - Commune de Saint Jean de Coloris - 2020

Fichier 2

Aricle | Déficit (Budget) Défici (Réalisé)
001 150961.42 150961,42

Excédent (Budget)

Fonctionnement

Pour effectuer la saisie des réalisations des excédents et déficits :

001 résultat d’investissement
002 résultat de fonctionnement

B Cliquer sur le menu « Budget »
“B  Choisir « Saisie des réalisations de Pexcédent / déficit ».

Excédent (Réalisq)

Article Déficit (Budget) Déficit (Réalisé) Excédent (Budget)
002 216759.16

Excédent (Réalisé)
216759,16

Les prévisions budgétaires des articles 001 et 002 s’affichent.

‘D Saisit dans lune des colonnes «Déficit (Réalisé)» ou
« Excédent (Réalisé) », les montants (avec les centimes)
ou bien

Cliquer sur le bouton « Reprendre budget», puis rajouter les
centimes conformément a la délibération du Compte Administratif.

B Cliquer sur le bouton « Valider ».

Corail *

':0] Les excédents et déficits ont &té enregistrés avec succés.
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5. Saisie du titre 1068 (Exercice 2020)

Il est fortement conseillé de ne pas attendre la fin de ’année pour saisir le titre concernant P’affectation du résultat (article 1068). Vous devez effectuer ce

traitement aprés la saisie des réalisations des articles 001 et 002. A voir avec votre trésorerie.
Le tiers doit étre celui correspondant au budget concerné : par ex. « Commune de ... ».
Saisir le code produit « Autres produits de gestion courante (102) ».

Paramétrage du titre au 1068 :
A la validation du titre, 'onglet « Compl 1 » doit étre paramétré ainsi :
Titre ] Compl 1 ] /eo/mpl 2 I Inventaire P_ Jointes (0) P TI' , " I'i
our « €sorerie »
- Divers Ajouter , . , . , .
Serie de bordereau [Normale -] e Cocher sur « Opération d’ordre semi-budgétaire
Stpprimet
e Type picce PES « Titre d’ordre mixte »
Dupliauer
Trésorerie e Nature picce PES « Investissement »
€ Ordinaire (00, 01, 09 ou 10) Type piéce PES -]
 Viremer e
- v”'qur mlemﬂ‘lOal Nature piece PES |Investissement vl PR
Tire collecti (03) : Pour « Type d’écriture » :
P p:zo] o.'fjrna\res (04) » Type ASAP PES I JI 7 Valider
" P503 Régie de recettes (05) L] COChCr sur Réelle
" Annulation / Réduction (06) Références de rattachement Annuler
€ Produits constatés (14) Exercice Titre n® :I [ i
€ Produits a rattacher (16) E Vallder'

¢ Opérations d'ordre semi-budgétaire (17) N*rle :l

(" Opérations de cessions (18) N? inventaire | |

(cession ou subv. recue

- Type d'écritures

( Reelle € Ordre de section a section " Ordre a lintérieur de la section
Mouvement d'ordre
- Situation de la piéce

N° de titre Date impression Transféré le

s = e
N° de bordereau Date impression Yermer
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6. Mandatement et émission des titres des écritures d’ordre (Exercice 2020)

Ce traitement doit se faire dés que vous avez transféré le Budget Primitif dans la comptabilité Corail dans un souci d’amélioration de la qualité
des comptes locaux. (Cf. Instructions DGFIP et votre trésorerie)
I1 est fortement conseillé de ne pas attendre la fin de ’année pour traiter les écritures d’ordre.

Les écritures d’ordre les plus fréquentes et devant étre réalisées sont :
e Les amortissements des biens, subventions versées (articles 6811 et 28...)
e Les amortissements des subventions regues (articles 777 et 139...)
e Les provisions budgétaires sur option (articles 6815 et 15...)
e Les travaux en régie (articles 722 et 21...)
e Lesintégrations de frais d’étude (articles 2031 et 23...)

Vous pouvez dans un premier temps paramétrer ou vérifier le tiers par défaut pour les écritures d’ordre.

[ﬂ Corail - Collectivités - ADMINISTRATEUR - Commune de Saint Jean de Coloris - 2020 - O X

Eichier Edition 2

4 “® Menu « Environnement »
Collectvig Exercice Exercice Trésorerie l Transfert Budget Réglage Défaut ‘ Numérota(in/
Commune de Saint Jean de Coloris 2021
Commune de Saint Jean de Coloris 2020 e e Lt = / Ajouter | \% .
Commune de Saint Jean de Coloris 2019 . PR
Commune do Saint Joan de Coors | 2018 S résoree AU | S— Choisir « Gestion des collectivités »
Commune de Saini Jean de Coloris 2017 PP
Commune de Saint Jean de Coloris {2016 Adresse [1050 Avenue du Dr Jean Bru |
Commune de Saint Jean de Coloris 2015 I3 .
Commune do Saint Joan do Coors._|2014 Goda pastal Vile- [pau B Onglet « Trésorerie »
Commune de Saint Jean de Coloris 2013 /
m:::s ::j::jz gm: ;gﬁ Référence bancaire [Elanque de France AGEN | J@ Ch .. d la 1i d , 1 1 T
/
m“”e:esza"zegxm ;g;; Pmm 00103.CA700000000.09 / | o1sir aans la liste deroulante le « liers »
une de int Jean de ns N . .,
Commune de Sin jean de Coors 2008 Référence IBAN FR213000100103C470000000003 / | correspondant a votre collectivité dans la zone
Commune de Saint Jean de Coloris [2007 = . . , .
Commune de Saint Jean de Coloris |2006 BIC SOFEFRPPCCT | « Tiers affecté au trésorier ».
Commune de Saint Jean de Coloris 2005
Commune de Saint Jean de Coloris 2004 N° Téléphone Annuer 1.
Commune de Saint Jean de Colo 2003 . , . .
Cammune da Sat den o Colors {2002 . En effet, le tiers « Trésorerie de ... » ne doit
Commune de Saint Jean de Colo 2001 s1s 1
Cmrn:;:dzsai:J::d:Cdo: 2000 plus étre utilisé a cet effet.

Récup. trésoreri

- Tiers affecté au trésorier

Tiers OMMUNE DE Saint Jean de Coloris| -
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Ce menu récapitule les opérations d’ordre prévues au Budget Primitif ou provenant de décisions modificatives saisies en cours d’année.
Vous devez impérativement utiliser ce menu car les écritures générées seront configurées comme étant des écritures d’ordre avec le type de piece PES « Mandat
d’ordre budgétaire (03) » ou « Titre d’ordre budgétaire (03) » et seront rattachées aux chapitres concernés (040, 041, 042 ou 043).

NB : Il faudra saisir le code produit sur chacun des titres d’ordre.

B  Menu « Fin d’année »
B Sélectionner le menu « Mandatement / Emission
de titres des écritures d’ordre »

Fin d'année Environnement Outils 7
Restes a réaliser

Mandatement/Emission de titres des écritures d'ordre

Rattachements de charges et produits

B  Cocher les écritures « A mandater » et modifier si
nécessaire les « Montant 2 mandater ».

Charges et Produits constatés d'avance

Etat des entrées/sorties de I'actif

o Focus Logiciel

~

Etat des honoraires

Création d'un nouvel exercice

“® Ne rien saisir dans la colonne « Réalisé », cette
colonne s’alimentera automatiquement lorsque vous aurez
créé les écritures.

Récupération des engagements non soldés
Récupération des factures de I'exercice précédent
Contre Passation des écritures de rattacherment

Régularisation des écritures constatées d'avance

B Cliquer sur le bouton « Valider ».

Cette option permet la création automatique des mandats et titres des écritures d'ordre prévifes : 4

au budget. Sélectionner les écritures a traiter et saisissez éventuellement les montants retertus J@ Chquer sur 16 bouton « Creer ».
pour les écritures d'ordre.

Cliquez sur le bouton 'Créer’ pour la création des mandats et des titres.

La génération des mandats et titres s’effectue.
Il vous reste a :

Tiers complable pour les soritures dordre - | EETAEETNNERCRIEE - e Numéroter, éditer si besoin les pieces,
Mandatement et émission de titres des écritures d'ordre prévues au budget / creer L4 Générer ICS ﬁChinS ClC transfert
Description alicle | Amicle | Budget Realise e AMandator e Bt mettre en historique les titres et mandats.
Cession d'immobilisation INV-2007-(|192 0,00 19000 -19000,00 [m]
Cession d'immobilisation INV-2007-(|675 0,00 22000 -22000,00 [m]

: o o NB : Les dotations (lignes grisées) peuvent étre mandatées
directement a partir d’Ivoire pour ceux qui l'utlisent. Le
mandatement reste cependant possible a partir de ce menu

—y dans Corail.
—~y Si un montant erroné se trouve dans la colonne « Réalisé », il
est modifiable aprés avoir coché dans la colonne «A
mandater » la ligne correspondante.
Total : 4 435,00 45 435,00 0,00 S

* Les écritures d'ordre d'amortissement doivent éire réalisées depuis le logiciel Ivoire

905
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Autre méthode :

[A] Corail - Budget d'investissement - Qpérations d'ordres - ADMINISTRATEUR - COMMUMNE DE Saint-Jean-de-Coloris

Fichier Edition Traitements Accésa. 7

¥ Budgst Primitif

Désignation
Cession d'immobilisation INV-2007-011

Dot. amort. des immobilisations
Virement de la sect. de fonct. 4 sect. d'inve:

f+.

Opérations d'ordres

-

Modeéle d'opérafion : |Dot amortdes immobilisations

Internet

1

Description : |Dnt amort. des immaobilisations |

Article Dép. | Libellé Article Dép. | Article Rec. | Libellé Article Rec. | Primitif To%dget
» 6811 ~|Dot.aux amort.des 1|12804112 Batiments et installe 232200 232200

6811 Dot aux amort des 128041512  |Bétiments et installe 2113,00 / 2113,00
#* //

/
/ g
//
/ Total : 4435,00 4435,00

6811=Dot.aux

eornoralles

amort.des immo.inc;

Ajouter imputation |

Enlever mputation |

2804112=Batiments et installations

Ajouter |

Supprimer |

Equitbre |

Réalisation |

Walider: 1
Annler 1

Fermer |

Vous pouvez aussi mandater ces écritures d’ordre ainsi :
‘B Menu « Budget » / « Opérations d’ordre »

‘B Sélectionner dans la liste I'opération d’ordre
concernée

B Cliquez sur le bouton « Réalisation »

Vous accédez directement au menu de mandatement
des écritures d’ordre.

II ne vous reste plus qua suivre les instructions
détaillées en page précédente.

A Le bouton « Internet » permet de mettre a jour via internet les modeles d’opération d’ordre de section a section et a I'intérieur de la section.
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7. Mise a jour des opérations d’équipement (Exercice 2020)

7

Chaque année, lors de la cloture de exercice comptable, il faut également cl6turer les opérations d’équipement qui sont définitivement
terminées et donc pas reconduites sur ’exercice suivant.

Momenclatures | Fin d'année  Environnement Qutils 7 J% Menu « Nomenclatures »

Articles comptables Ctrl+A

. o N
Chapitres budgétaires “B Choisir « Opérations d’équipement »
Opérations d'équipement . . . .
‘B Sélectionner dans la liste 'opération terminée en 2020

Opérations pour compte de tiers

“B Cocher l'option « Opération terminée »

Opération d'équipement / J@ Saisir une « Date de fin » : 31/12/2020

- Description T |

Opération D & Opération a voter ™ Opération terminée

[ | 1 1

Trésorerie 19 (" Opération pour information = \% Chquer sur le bOUton « Vallder ».

Désignation ‘AMENAGEMENT BASTIDE ‘
Informations complémntai Faire de méme pour chaque opération terminée en 2020. Cela
Montant tatal de I'opération € Date de début . évitera dC ICS récupérer sur l’exercice 2021

Date de fin
- Opérations avec agrément
I™ Opération avec agrément Date d'agrément A Vaidder
Date de fin de travaux i
- Situation de I'opération s
Année 2017 Année 2018 Année 2019 Année 2020 Total Cumulé

Budget 0.00 0,00 0,00 69852 40 69852.40

Engagements 0,00 0,00 0,00 0,00

Réalisés 0,00 0,00 0,00 16451,10 16451,10

Solde dépense : 0,00 0,00 0,00 53401,30 53401,30 r 4 . 4 . pY

e A Les numéros d’opérations d’équipement de 1 a 9
Budget 0,00 0.00 0.00 0.00 0,00 , , . . 5

Realisés 0.00 000 0.00 000 000 sont réservés pour la gestion des chapitres d’ordre.

Solde recette : 0,00 0,00 0,00 0,00 . , 5 , .

o Pour modifier le numéro d’une opération :
Solde de I'opération : 0,00 0,00 0,00 -16451,10 -16451,|0| e |
5] Modification d'une opération E "% Menu « Traitements »

Fichier Editiocn = Traitements Accésa 7

Dption permet de modifier une opération ou de la fusionner avec une
- ; tre opération. Ainsi, toutes les écritures et tout le budget vont 8ire imputés
Certificat de fin de travaux sur cefte nouvelle opération. Ce changement s'effectuera également sur fous .. ’ , .
s s anlrits ‘B Choisir « Changement d’opérations »

Changement d'opération

Eclatement d'une opération . . 2
Ancienne opération

‘B Saisir une « Nouvelle opération »
Cléture des opérations [ — ’@—| —

Suppression des opérations non utilisées

“B Cliquer sur le bouton « Mise 2 jour ».
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8. Etat des entrées / sorties de Pactif — Mise 2 jour de Pinventaire (Exercice 2020)

7

Cet état récapitule les mouvements de ’inventaire de votre collectivité durant ’exercice en cours, a fournir au Compte Administratif.
Cet état correspond a I’annexe s’intitulant « Variation du patrimoine » qui récapitule les entrées / sorties de Pactif de ’année N.

Find'année Environnement Outils ?

Année 2020

| Restes a réaliser »

‘B Aller dans le menu « Fin d’année »
‘B Sélectionner I'Option « Etat des entrées / sorties de ’actif »

Mandatement/Emission de titres des écritures d'ordre
Rattachements de charges et produits
Charges et Produits constatés d'avance
Etat des entrées/sorties de ['actif

Etat des honoraires

Ce menu vous permet d’éditer les 2 états qui doivent étre visés par le
percepteur.

0 Focus Logiciel

Création d'un nouvel exercice B Cquuez sur le bouton « Apergu » pour éditer ces 2 états.

Récupération des engagements non soldés

Récupération des factures de |'exercice précédent

Contre Passation des écritures de rattachement

Régularisation des écritures constatées d'avance

A Cette annexe ne sera correcte que si :

e Les nouvelles acquisitions de 'année N ont été rattachées a un
n° d’inventaire (existant ou nouveau)

U4 Eattion des enreessories de act * e Les cessions de biens de 'année N ont été traitées par Iassistant

- Etats a imprimer « Cession ».

¥ iEtat récapitulatif des entrées de I}?ﬁriumﬂt exercice (Document budgétaire - CA}

¥ Etat récapitulatif de es~fe ['actif durant 'exercice (Document budgétaire - CA
oivers Nous allons donc voir comment :

. o 715 . . R , .
Date déditis Visé par le comptable le I e Rattacher rapidement un N° d’inventaire existant a une écriture
comptable concernant une acquisition 2020
Apercu Fermer

CDGH47 - Péle Informatique - Formation de groupe du 1 décembre 2020 sur la Gamme Coloris
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Comment rattacher rapidement un n° d’inventaire existant a une écriture comptable concernant une acquisition 2020 ?

Inventaire Téléprocédures Tiers/marchés Nomenclatures
Inventaire Ctrl+|
Génération du fichier de transfert de l'inventaire
Etats inventaires

Certificats de prise en charge

Fin:

I Fichier Fichier Edition = Traitemnents Accésa.. 7

Saisie Inventaire Rapide

Saisie des articles définitifs

Impression des états d'inventaire

Dupliquer un inventaire

Cession d'immeobilisation / destruction

Intégration de frais d'étude ou d'insertion

Intégration de travaux

Rattachemnent des écritures manuelles a I'historique

Réactualisation des montants de l'inventaire

Conversion en euros des Ecritures avant 2002

Récupérer des immobilisations depuis IVOIRE

Fusion de fiches inventaires

¥

"] Corail - Saisie rapide de I'inventaire - ADMINISTRATEUR - Commune de Saint Jean de Coloris - 2020 -
Liste des écritures pouvant figurer a l'inventaire
Sens Date N° Piece N° Bord Tiers/Objet \ Article Opérat Montant N° Inventaire
Dép. |02/06/2020 194 14 |Leroy Merlin / Abri de jardin 2188 103 499,95|90005491980133 L{
Dép. |02/06/2020 195 14 L 90005491980133 Inventaire n°90005491980133 A
Dép. |03/06/2020 196 14 90005586221933  |Inventaire n°90005586221933
Dép. |02/07/2020 260 2 90005586222033  |Inventaire n°90005586222033
Dép. 102/07/2020 261 21| 90005633430233  |Inventaire n°90005633430233
Dép. |02/07/2020 262 21, 90005633430333  |Inventaire n°90005633430333
Dép. |02/07/2020 263 21, 90005655514333  |Inventaire n°90005655514333
Dép. |04/07/2020 267 2, 90005662442933  |Inventaire n°30005662442933
Dép. |06/07/2020 268 22, 90005682561733  |Inventaire n°90005682561733
Dép. |06/07/2020 269 22 i2031 19 1350,00
Dép. |06/07/2020 270 22| |2031 19 627,00
Dép. |04/08/2020 337 28 2116 116 195,00
Dép. |20/08/2020 368 32 az |21318 410,00
Dép. |21/08/2020 369 33 [2313 6114,00

Imprimer

Valider

Annvler |

Y8 Menu « Inventaire »
Y8 Menu « Traitements »

B Sélectionnez « Saisie Inventaire Rapide »

Ce menu liste les écritures comptables d’investissement
non rattachées a2 un N° d’inventaire existant :

B Attribuer A Décriture le «N° inventaire »
correspondant par la liste déroulante

YB Valider votre saisie.

B Imprimer une liste de controle si nécessaire.

Vous ne pouvez pas depuis ce menu créer un
nouvel inventaire.
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9. Saisie et impression des restes a réaliser - RAR (Exercice 2020)

Réglementation :

e TLes RAR en dépenses d'investissement correspondent aux crédits engagés et non mandatés au 31/12/N.

e e remboursement du capital de I'annuité d’emprunt (1641) ne peut faire 'objet de RAR.

e Les RAR en recettes d’investissement sont les recettes n’avant pas donné lieu a ’émission d’un titre.

e Les RAR dépenses et recettes constatés au 31/12/N doivent pouvoir étre justifiés et doivent avoir fait I'objet d’un engagement comptable et d’un engagement

juridique (comme un bon de commande, un contrat, une convention, une délibération...).

e [’état des RAR est une picce justificative a joindre au Compte Administratif.

A Le contrdle de légalité de la Préfecture d’Agen exige depuis 2010 la liste des engagements non soldés.

Saisie des RAR :

Fin dennce | Environnement_Outils / La saisie des RAR se situe dans le menu « Fin d’année » / « Restes
R a Réaliser »

Restes a réaliser Investissement X
3 choix sont proposés :

Mandatement/Emission de titres des écritures d'ordre Investissernent par cpérations

Rattachemnents de charges et produits 4 Fonctionnement \% Investissement

Charges et Produits constatés d'avance 4 \% Investissement par opérations

Etat des entrées/sorties de |'actif “B Fonctionnement

SriiE T Le plus souvent, les RAR ne concernent que la section

d’investissement.

P Investissement :

Les prévisions budgétaires du BP, ainsi que les réalisations de ’'année de P’investissement non individualisé, s’affichent sous forme de tableau.

La coche « Masquer les situations avec opérations » est activée par défaut. Si vous décochez cette option, vous visualiserez tout I'investissement, I'investissement
non individualisé et investissement par opérations.
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[ﬂ Corail - Restes a réaliser - INVESTISSEMENT - ADMINISTRATEUR - Commune de Saint Jean de Coloris - 2020

Fichier Edition Traitements Accésa ?

A4 ‘ Sélection : Dépenses Restes a réaliser - INVESTISSEMENT

Commune de Saint Jean de Coloris - 2020

¥ Masquer les situations avec opérations Attention T SeU es montants réels pour les comptes concernés par les RAR
Article Désignation article Opération Budget Réalisé Solde .J| Engagé | R |
165 Dépéts et cautionnements regus 12500,00 0,00 <00 0.00
2031 Frais détudes 0,00 59405 64 -59405.64 0,00 0,00
204172 Bétiments et installations 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2051 Concessions et droits similaires 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2111 Terrains nus 0,00 5876,12 -5876,12 0,00 0,00
2116 Cimetiéres 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
21318 Autres batiments publics 0.00 1286,00 -1286,00 0.00 0.00
2188 Autres immobilisations corporelles 15000.00 0.00 15000,00 0,00 0.00
2228 Autres agencements et aménagements de terrains 0.00 0,00 0.00 0,00 0.00
2313 Constructions 0,00 6114,00 -6114,00 0,00 0.00
Total : 27500,00 72681,76 -45181,76 0,00 0,00

Fichier Edition = Traitemnents Accesa 7
Transférer le solde en RLAR. —

Transférer les engagements en RLAR.

Valider

Anmuen

Fermer

‘D Sélectionner le  sens «Dépenses» ou
« Recettes »

B La colonne « R.AA.R» est a compléter par les
montants que l'on souhaite inscrire au CA et
reporter au BP N+1 (reports d’investissement N
+1).

“B Vous pouvez utiliser le bouton suivant ~ des
colonnes « Solde » ou « Engagé » afin de reprendre
le montant solde ou engagé en totalité a condition
d’avoir cliqué sur la ligne correspondante. La saisie
des montants « R.A.R » doit étre effectuée en
arrondi a P’euro.

“B Valider vos saisies.

Impression des restes a réaliser

Transférer les R.AR. dans I'exercice suivant

Récupérer les reports de I'exercice suivant dans les RAR de |'exercice

A Dans le menu traitement, vous pouvez
transférer le solde de toutes les lignes dans la
colonne « R.A.R ».
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Pk Investissement par opérations :

Lﬂ Corail - Restes a réaliser - INVESTISSEMENT - ADMINISTRATEUR - Commune de Saint Jean de Coloris - 2020 -

Les prévisions budgétaires du BP ainsi que les réalisations de
Pannée par opérations d’équipement s’affichent.

Par  défaut Toption «Toutes les opérations
d’investissement » est sélectionnée. Toutes les opérations
d’investissement s’affichent donc.

x
Fichier Edition Traitements Accésa 2
ns dinvest :3:—"9\7‘.( Opération «| Toutes les opérations
“> Toutes Toutes les opérations -
— 102 VOIRIE
Attention ! Seuls somaffichés les | 103 ACHAT MOBILIER & MATERIEL
104 ADRESSAGE
7 TRAVAUX REMPARTS
Opération Article Désignation article 106 ND Grand Castel J RAR f)

103 2183 Matériel de bureau et matériel informatique 107 T BATIMENTS COMMUNAUX 0.00 0.00
103 2188 Autres immobilisations corporelles 108 TROTTOIRS ARTS 0.00 0.00
103 2284 Mobilier 109 ACQUISITIONS FONG 0,00 0,00
104 2152 Installations de voirie 1M1 TRAVAUX PARKINGS ~10.00 0,00
105 2313 Constructions TZUUUUT 7999050 2 0 0,00 0,00
106 2313 Constructions 0,00 1560,00 -1560,00 0,00 0.00
107 21318 Autres batiments publics 0,00 2091,00 -2091,00 0.00
13 2031 Frais d'études 8000,00 0,00 8000,00 0,00 0.00
114 2031 Frais d'études 0,00 225409 -2254,09 0,00 0.00
114 204172 I=F! t 000 000 000 000 000

Total : 51199658 20706623  304930,35 0,00 0,00 v e |

e
Recettes
Opération Atticle Désignation article Budget Réalisé Solde J| Engagé RAR A

104 1341 Dotation d'équipement des territoires ruraux 154520 154526 -0,06 0,00 0,00
105 1331 Dotation d'équipement des territoires ruraux 119160,00 0,00 119160,00 0,00 0,00
105 1341 Dotation d'équipement des territoires ruraux 0,00 74999 44 -74999,44 0,00 0,00
107 1341 Dotation d'équipement des territoires ruraux 0,00 16783,83 -16783,83 0,00 0,00
m 1342 Amendes de Police 119160,00 0,00 119160,00 0,00 0,00
13 1321 Etats et établissements nationaux 333334 0,00 333334 0,00 0,00
118 1323 Départements 16500,00 0.00 16500.00 0.00 0.00
118 1341 Dotation d'équipement des territoires ruraux 32893.35 0.00 32893.35 0.00 0.00
123 1332 Amendes de Police 6080,00 0,00 6080.00 0.00 0,00
124 1341 Datation dénuinement de ires murauy 7182 A0 000 7422 &0 000 000 S

Total : 308332,49 93328,53 215003,96 0,00 0,00 «

A A la wvalidation des écrans de saisie, les RAR saisis sont transférés
automatiquement dans I'exercice comptable N+1 (si ce dernier est déja créé).

Transfert des restes a réaliser vers 2021 X

Le transfert des restes a réaliser dans I'exercice 2021 a été
) effectué avec succes,

A chaque modification de cet écran, lintégralité des RAR est transférée
automatiquement dans Pexercice comptable N+1 (si ce dernier est déja créé) et
remplace les RAR éventuellement déja présents.

Vous pouvez choisir également 'option :

‘B « Opérations d’équipement » et en sélectionner une
dans la liste déroulante :
- Le premier tableau représentant les dépenses de
Iopération d’équipement sélectionnée,
- Le second représentant les recettes de opération
d’équipement sélectionnée.
‘D « Opérations pour compte de tiers» et en
sélectionner une dans la liste déroulante.
“B La colonne « RAR » est a compléter par les montants
que 'on souhaite inscrire au CA et reporter au BP
N+1 (reports d’investissement N+1). Vous pouvez

utiliser le bouton suivant < des colonnes « Solde »

ou « Engagé » afin de reprendre le montant solde ou

engagé en totalit¢é a condition d’avoir cliqué sur la

lighe correspondante. La saisie des montants

« R.A.R » doit étre effectuée en arrondi a I’euro.
“B Valider vos saisies.
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Impression des RAR :

[ﬂ Corail - Restes a réaliser - INVESTISSEMENT - ADMINISTRATEUR - Commune de Saint Jean de Coloris - 2020

Fichier Edition | Traitements Accésa 7 |

Transférer le solde en RAR.

Dans chacun des 2 menus cités ci-dessus, allez dans le
- ] Toutes les opérations menu « Traitements » et choisissez « Impression des

" Toutes les o
Transférer les engagements en RAR.

£ opérations ¢ restes a réaliser »
. Remettre & zéro les R.AR.
" opérations
Impression des restes a réaliser )
nt affichés les montants réels pour les comptes concernés par les RAR
Transférer les R.AR. dans I'exercice suivant
J Nénensas
7] Impression des restes a réaliser x 5, . n . , .
L’écran suivant apparait, vous pouvez, sl necessaire :
- Sélection

Cocher la section d’investissement uniquement,
Cocher les imputations sur lesquelles vous avez saisi des RAR
Sélectionner une « Opération » précise

I Dépenses

&~ Toutes les Imputations

- Présentation

¢ Les imputations avec des restes a réaliser

Sélectionner un « Article » précis

Sélectionner la « Présentation »

PG DD DD DD D

@ Par chapitres de vote € Parimputations Cocher l'option « Avec totalisation par opération »
- Affichage Cocher Toption «Avec saut de page aprés chaque
&+ Opérations et articles  Articles uniquement ératlon »
I ™ Avec saut de page aprés chaque chapitre de vote Chquer sur « Apergu ».
Apercu Fermer
901-1
& & 00w | | 1 del0 [ ]

Commune de Saint Jean de Coloris - 2020

’ Etat des restes a réaliser - Dépenses d'investissement

E— L _ m— B Imprimer I’état des RAR

SO S et ‘Y Le faire signer par le Maire ou le Président
EEE e 1N L L = YD Le transmettre a la Trésorerie

D e ] = L ‘Y Le joindre au Compte Administratif

R R e = ™ ™
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10.

Transfert a la trésorerie des reports 2021 et dép6t sur le portail DGFIP (Exercice 2021)

=]

Intéréts moratoires

* Mise a jour du taux d'ir
(NB : Le taux d'intérét m¢

« DM/VC
* Le plafond des dépense
o PES Marché

* Une erreur de synchroi
dans ce module.

« iConnect

* Mise a jour des service

m Corail - ADMINISTRATEUR - Commune de Saint Jean de Coloris - 2021 - M14 Collectivité (Détaillé/développé)

Fichier Dépenses Recettes Budget Situations |nventaire Téléprocédures Tiers/marchés Nomenclatures Find'année Environnement Qutils 2

Génération du fichier PES des mandats

-]

Génération du fichier PES des titres

Génération du fichier PES de PJ autonomes

Génération du fichier PES de PJ budgétaires (Dématérialisation AB)

Signature des fichiers PES
iConnect (Parapheur / TDT) >
Intégration des fichiers d'acquittement

Intégration des fichiers PES Retour

Chorus Pro - Intégration des flux Pivot

Chorus Pro - Récupérer les flux Pivot

Génération du fichier de transfert du budget
Génération du fichier de transfert du budget des RA|

Génération du fichier de transfert de I'inventaire
Lecture et analyse fichier OCRE
Suivi de la dématérialisation des flux

Portail DGFIP

Focus Logiciel

M Génération du fichier de transfert du budget (Protocole Indigo) X
- Quel budget ?
 Budget Primitif ¥ Inclure les reports \ |
@ [Budget Supplémentair ot - = _—
€ Décisions Modificatives DM du n* [ ] e [ ]
€ Virements de Crédits (transférés comme des DM) VC dun® I:I aun :I
- Type de transfert
& Remplacer le budget déja transféré (Substitution)
€ Ajouter au budget déja transféré (Cumul) T
- Répertoire de transfert
Répertoire de transfert C\Transfert trésorerie\COMPTABILITE\Commune Parcourr | ]

A Le transfert des reports est indispensable pour
alimenter les crédits dans Hélios.

Une fois votre exercice comptable 2021 créé, vous pouvez
transférer vos reports 2021.

B Sélectionner 'année 2021

“B  Aller dans le menu « Téléprocédures »

B Sélectionner « Génération du fichier de transfert
du budget »

‘B Cocher « Budget Supplémentaire »

‘B Cocher « Inclure les reports »

B Générer

NB: La génération du fichier au format « Budget
Supplémentaire » facilite lintégration des données dans
Hélios par le comptable.
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aris - 2019 - M14 Collectivité (Détaillé/développé)

Téléprocédures  Tiers/marchés Nomenclatures  Find'année  Envirennement

Génération du fichier PES des mandats
Génération du fichier PES des titres

Génération du fichier PES de Pl autonomes

Génération du fichier PES de PJ budgétaires (Dématérialisation AB)

Signature des fichiers PES
iConnect (Parapheur / TDT)
Intégration des fichiers d'acquittement

Intégration des fichiers PES Retour

Chorus Pro - Intégration des flux Pivot

Chorus Pro - Récupérer les flux Pivot

Génération du fichier de transfert du budget

Génération du fichier de transfert du budget des RAR

Geénération du fichier de transfert de I'inventaire
Lecture et analyse fichier OCRE
Suivi de la dématérialisation des flux

Portail DGFIP

@ OGAP - SYNCHRONY GATEWAY - Mozile Frefos
"9

F toanteigooh fiewnces geuv fr

Emusseon oo Bchiers
Réception Op Bchiers

Hatongue des Schies

Destnatave
Appication: |
Champ PARM : [

Fachons & etreoyer :

B S ORMENDR QU NCeDiey

Pour lenvoi sur le portail DGFIP de votre fichier BUDGET généré
précédemment (protocole INDIGO) :

‘B Aller dans le menu « Téléprocédures »
‘B Sélectionner « Portail DGFIP ».

‘B Renseigner « Destinataire » et « Application » ainsi :

- « Destinataire » = VHPCE11 (Versailles) ou
MHPCE31 (Metz) ou ...(selon votre commune)

- « Application » = GHEL450
(enregistrements de 450 caracteres de longueur)
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11. Edition des situations comptables, des grands livres et de la balance générale (Exercice

2020)

Ces éditions peuvent étre nécessaires pour que le Maire puisse présenter le bilan de 'année au conseil municipal.
Vous pouvez également les exporter en format PDF afin d’éviter les impressions.

Cliquez sur le bouton

[ﬂ Corail - Apercu - ADMINISTRATEUR - Commune de Saint Jean de Coloris - 2020

Fichier ?

1007. ~[[| 1« « 1 de7 > M o=

' Commune de Saint Jean de Coloris
I Exercice 2020
Situation Comptable
Atrticles
(Dépense)
Articles Désignation | BP BS DM+VC | RAR2019 | Total Budget Réalise Solde %Réal | Eng +EC. SoldeNet [ % Réal. Net
164 \Emprunts auprés d 5494043 0,00 0,00] 0,00 5494043 33455,00) 21 485,43 60,89 0,00 21 485,43] 60,89
1641 [Emprunts en euros 5494043 0,00] 0,00 0,00 5494043 33 455,00 2148543 60,89 0,00 2148543 60.89
165 Dépots et caution 12 500,00 0,00] 0,00] 0,00} 12 500,00 0,00 12 500,00 0,00} 0,00 12 500,00 0,00
202 Frais liés doc. urba 6 560,29 0,00 0,00] 0,00} 6 560,29 0,00} 6 560,29 0,00} 0,00} 6 560,29 0,00
203 \Frais d'études, re 8 000,00 0,00} 0,00 0,00} 8 000,00 78 110,83 -70 110,83 976,39 0,00, -70 110,83 976,39
2031 [Frais détudes 8000,00 0,00 0,00] 0,00} 8000,00 78 110,83 -70110,83 976,39 0,00} -70 110,83 976,39
205 |Concessions & dr 0,00 0,00} 0,00 0,00} 0,00} 900,00 - 900,00} 0,00} 0,00 - 900,00} 0,00

Exporter X

— “§  Choisir le Format souhaité dans la liste déroulante
skl e 1l — | A m cliquer sur ok.

Format &crobat (PDF) 2
Diestination: M

| Fichier disque ﬂ

Options d'exportation >

/ “B  Choisir de tout exporter ou juste certaines pages
';'a:e dtepaﬂe* — “B  Etcliquer sur ok.

" Plage de pages
De: |1 B |1

oK I Annuler I

Enregistrer le document exporté a I’endroit souhaité.
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