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CREER UNE PROCURATION 

Il faut aller dans le : 
- Menu Saisies \ Procurations REU 2022, 

- Cliquer sur , 

- Rechercher le mandant et le sélectionner : 

 
- Cliquer sur , 

- Rechercher ensuite le mandataire en cliquant sur  pour ouvrir à nouveau la fenêtre de recherche, 
- Compléter les détails de la procuration : 

 

- Puis . 

MANDATAIRE HORS COMMUNE 

Dans le cas où votre mandataire n’habite pas dans votre commune : 

- Cliquer sur « Hors commune » avant de cliquer sur  : 

 
La recherche s’ouvrira alors par défaut sur la recherche de l’INE : 

 
- Cocher « par état civil » dans le cas où l’INE ne serait pas renseigné. 

ANNULER UNE PROCURATION 

- Sélectionner la procuration et cliquer sur , 
- Choisir le type d’annulation « par mandant » ou « par mairie » s’il s’agit d’une erreur de saisie. 

 
Dans le cas de l’annulation par mandat , remplir les 4 lignes concernées : 

 
 
Dans le cas de l’annulation par mairie, les champs se remplissent automatiquement. 

- Puis . 
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