Procédure de connexion Webinaire Teams

depuis un PC
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Etape 1

e Connectez-vous au Webinaire en cliquant sur le lien transmis dans le courriel
d’invitation préalablement regu.

e Une fois connecté(e)s, il vous est proposé de rejoindre la réunion selon différentes
modalités comme suit :

Télécharger I'application Windows
Utilisez I'application de bureau pour une
expérience optimale.

Comment voulez-vous ) )
Continuer sur ce navigateur

I‘ejoindl‘e Votre réunion e Aucun téléchargement ou installation n'est
requis.
Teams ?

Quvrir votre application Teams

)
* Vous avez déja installé I'application 7 Accédez

directement a votre réunion.

e Sivous disposez de I’application TEAMS sur votre ordinateur, veuillez sélectionner le
dernier choix « Ouvrir I’application Teams ».

e Si vous ne disposez pas de l'application TEAMS sur votre ordinateur, veuillez
sélectionner le second choix « Continuer sur ce navigateur ».
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Etape 2

e Une fois votre choix sélectionné, il vous sera demandé de renseigner votre nom
comme suit :

Choisissez vos paramétres audio et vidéo pour

Réunion maintenant

Entrez un nom Rejoindre maintenant

8 ©® &3 periphériques

Autres options de participation

c) Son désactivé

Bénéficiez d'une meilleure expérience connexion ou Télécharger la version de

Il sera important de renseigner votre nom et prénom, ainsi que votre
collectivité (Exemple : Dupont Bernard — CDG47)

e Avant de poursuivre et de rejoindre la réunion, veuillez désactiver votre caméra et
votre microphone. lls peuvent étre réactivés et désactivés en un clic au gré de vos
interventions au cours de la réunion.

e A noter gu’il n’est aucunement nécessaire de posséder un micro ni une webcam pour
assister a la réunion.

e Vous pouvez désormais rejoindre la réunion en cliquant sur « Rejoindre maintenant ».
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Etape 3
e Vous étes connecté(e)s au Webinaire.

e Pour afficher la conservation et poser vos éventuelles questions par écrit, cliquez sur

le logo ci-apres : parmi les choix suivants :

e La réunion se présente comme suit : les documents partagés figurent sur la fenétre
principale (1), sur le bandeau de droite figure le suivi de la conversation de la réunion
(2) et en bas a droite, le bandeau pour saisir un message (3).

Conversation de la réunion X

D CDG47 (Invité) a rejoint la réunion

1414
Bonjour.

Centre de Gestion
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Saisissez un message 3

Ay B

| 3 Lorsque vous envoyez un message dans la conversation, celui-ci est visible
par toutes les personnes connectées au Webinaire (participants et intervenants).

Enfin, vous pouvez également prendre connaissance de la procédure de connexion a une
réunion Teams via une courte vidéo de présentation en suivant ce lien si vous le souhaitez.

N’hésitez pas a faire des essais préalables afin de vérifier gue tout fonctionne correctement.



https://www.bing.com/videos/search?view=detail&mid=02CCB06EC43F7EBCD7DC02CCB06EC43F7EBCD7DC&shtp=GetUrl&shid=5c2c62a5-2693-4e4b-8003-d55dff450fe2&shtk=Q29tbWVudCB1dGlsaXNlciBsYSB2aWTDqW9jb25mw6lyZW5jZSBkZSBNaWNyb3NvZnQgVGVhbXM%3D&shdk=Q2V0dGUgdmlkw6lvIGV4cGxpcXVlIGNvbW1lbnQgdXRpbGlzZXIgbCdvcHRpb24gdmlkw6lvY29uZsOpcmVuY2UgZGUgTWljcm9zb2Z0IFRlYW1zLiBMYSB2aWTDqW8gc2ltdWxlIHVuZSBpbnZpdGF0aW9uIMOgIHVuZSB2aWTDqW9jb25mw6lyZW5jZSBldCBkw6ltb250cmUgbGUgcG9pbnQgZGUgdnVlIGRlIGxhIHBlcnNvbm5lIGludml0w6llIMOgIGxhIHZpZMOpb2NvbmbDqXJlbmNlIMOgIHBhcnRpciBkJ3VuZSBpbnZpdGF0aW9uIGZhaXRlIHBhciBjb3VycmllbC4gTWljcm9zb2Z0IFRlYW1zIHBlcm1ldCBkZSBmYWlyZSB1biBwYXJ0YWdlIGQnw6ljcmFuIGFmaW4gZGUgcGFydGFnZXIgZGVzIC4uLg%3D%3D&shhk=o76cqKGIuaNtYeWGDGOjU3KMkk6ybduCBzhCkqXhTh8%3D&form=VDSHOT&shth=OSH.F6pFUo2UaNiBY54azPmXVQ

