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1. Préambule

Introduction de la circulaire NOR/INTA 1830120] du 21 novembre 2018 :

«La loi n° 2016-1048 du ler aoGt 2016 rénovant les modalités d’inscription sur les listes électorales
réforme intégralement les modalités de gestion des listes électorales et crée un répertoire électoral unique
et permanent (REU) dont la tenue est confiée a IInstitut national de la statistique et des études
économiques (INSEE). Elle met fin au principe de la révision annuelle des listes électorales. Ces derniéres
sont dorénavant permanentes et extraites du REU qui les centralise et en améliore la fiabilité. Les listes
¢lectorales sont établies par commune, et non plus par bureau de vote. »
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2. La tenue de votre Liste électorale :

Votre liste électorale est désormais dématérialisée, elle est devenue une base de données hébergée et
entretenue par 'INSEE : LLe REU.

Pour alimenter cette base de données (et donc votre liste électorale), vous disposez d’un outil au sein de la
gamme Coloris, il s’agit de ELECTRA. De la méme facon, 'INSEE a développé un portail internet pour
alimenter votre liste électorale : ELIRE.

ELECTRA et ELIRE sont 2 logiciels indépendants qui ont le méme but : gérer votre liste électorale.
ELECTRA et ELIRE vont tous les deux alimenter directement le REU de manicre indépendante,
ils ne communiquent pas (ou presque pas) ensemble.

REU

Base de données (INSEE)

Inscriptions
Radiations

ELIRE

: nication
(internet)

directe entre les 2

ELECTRA
(poste mairie)

Vous ne devez utiliser qu’un seul logiciel, soit ELECTRA, soit ELIRE, a votre
convenance.

L’utilisation des 2 logiciels en parall¢le, en simultané, en alternance, ... peut créer
des dysfonctionnements préjudiciables.

Si vous utilisez ’'un alors n’utilisez plus 'autre, ELECTRA ne peut pas savoir ce
qui a été fait dans ELIRE et vice-versa.

Pour un bon fonctionnement général,
N’UTILISEZ PAS les deux LOGICIELS :

c’est soit ELECTRA exclusivement,
soit ELIRFE exclusivement.
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3. Authentification sur le REU

Il s’agit de votre premiére action lors de ’ouverture de ELECTRA.

La communication entre Electra et le REU est quasi-constante.

Elle oblige a :
1. avoir une connexion internet depuis le PC sur lequel on exécute Electra
2. s’authentifier sur le REU régulierement depuis Electra :

H Authentification pour la connexion au REU hed

Veuillez saisir votre identifiant et votre mot de passe d'accés au REU.

Identifiant : | |

Mot de passe : | |

Connecter ‘ Annuler ‘

 e— N o5 41101205 14 NS
B Sete Bl TENOGEANS Conmaiemle Dt AL Ottt ESTom duens [eenet Qs |
L (=}

\?Ebeclm-n:u a

Le cadenas
vert affiché sur
Pécran
d’accueil
d’Electra
indique que
vous étes i
connecté au i e

+ Demandes fhacrption

REU 1 i geston .k o rttchamon: s oo s s oremar” s ey

= Augmereaton e v e b rice @drmare. 2 et o 0t s e

| e D 6 E 00060086 EsS
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4. Demandes d’inscription en mairie

L’inscription sur les listes électorales releve, a 'exception des cas d’inscription d’office, d’une démarche
volontaire (inscription sur demande).

Le maire est désormais compétent pour statuer sur les demandes d’inscription en lieu et place des
commissions administratives.

Les demandes d’inscription sur les listes électorales peuvent étre déposées tout au long de 'année mais,

afin de valoir pour un scrutin général ou partiel, une demande doit étre déposée au plus tard le sixieme
vendredi précédant le premier tour de celui-ci.

Le processus de gestion des demandes d’inscription d’Electra interroge le REU pour la recherche
des électeurs.

Etape 1: Recherche de I'électeur

ra - ADMINISTRATEUR - Saint-Jean-de-Coloris (64053] - Période du 11/01/2019 au 28/02/201%

Saisies Editions Téléprocédures Commissions de contréle  Résultats dw .- Dans le cas d)une lnscrlptlon sut demande,
§ F Demandes dinscrption 2] LSEea allez dans le menu Sarsies/ Demandes
Propaositions de radiation > Liste compl. municipale 9: . .
Fichier des électeurs N Liste compl. européenne dIHSCtIPtIOH.

P Sélectionnez la liste concernée par la demande
(liste principale ou complémentaire).

[7] Electra - Demandes diinscription - ADMINISTRATEUR - Saint-Jean-de-Coloris (64053) - Période du 11/01/2019 au 28/02/2019 - X

Fichier Edition Traitem: Accésa 2

onic ) Identité “ Adresse Inscription Pces Jointes (0) P Chquez sur
.
Router
Statut Electra néant Statut REU - néant Q A]Olll'é'l‘.
Identifiant National Electeur (INE) - 0 Identifiant demande REU 0 Zupprises
- Etat civil
~ - - N |
P
Nom de famille | |
Nom d'usage | | - Ve
Prénom usuel |
Prénoms Etat civil | | Vi |
- Naissance i |
Date de naissance El
Département | J‘ (99 pour naissance a l'étranger)
Ville N° INSEE I:l
Pays FRANCE
Fermer |
< >
0 élément sur 7 L
W
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7] Recherche d'électeur dans le REU X

- Options de recherche L
.. . eqe @ par etat civ £ Monsieur ¢ Madame
B Saisissez la civilité, le oot oo |
nom de famille, les Prénoms et cal - [Camerne |
pI'éHOInS Etat Cj‘q] ct Date de naissance
la date de naissance
(données Obhgatoires «~ par Identifiant National Electeur
(INE)
pour la recherche).
h Chquez sur Electeurs trouvés (0)
Identifiant Code INSEE
RereereI: Sélection Nzntilufar\l Sexe Nom de famille Nom d'usage | Prénoms Etat Civil nglas‘seagie SD;mune cl?g:g;:':lise B
Electeur (INE) naissance

Fermer

Note : Pour la recherche, seul le premier prénom suffit.

B ler cas: Le résultat
de la recherche
s’affiche dans le

p tableau du bas.

EU trouvés (4/4)

Identifiant National

Sélection Liste Bureau Electeur (INE) Nom de famille Nom d'usage Prénom usuel Prénoms Etat Civil Date de naissanceg P 2 éme CaS : Aucun
o e 1 1 ] e Anne-Marie Anne-Marie 29/09/1943 résultat ne s’affiche
b
cliquez alors
directement sur
; Fermer.

Fermer

17 Cas : Un résultat s’affiche, vérifiez qu’il s’agisse bien de la personne recherchée, sélectionnez-la et
validez.
L¢état- civil est directement importé dans le dossier de demande d’inscription.

2t™ Cas : Aucun résultat ne s’affiche, aucune information n’est importée dans le dossier de demande
d’inscription, vous devrez renseigner tous les champs demandés (étape 2).

Rechercher

Dans le 1¢ CaS\\x Electeurs REU trouvés (3/4)

F COChCZ la @ Liste Bureau ‘deE"‘:gz‘:rN(mga‘ Nom de famille Nom d'usage Prénom usuel Prénoms Etat Civil Date de naissancq
case dans la e~ 1 o (. PEED Anne-Marie Anne-Marie 20/09/1943
colonne
Sélection.

» Cliquer sur
Valider
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Etape 2 : Renseignements

Mom de famille Identite Adrasse Inscriplion
A
Stafut Flectra - néant Statul REU - négas a
dentifiant National Electeur (INE) Tentifiant demande REU o |
- Etat civil
a7
&
° ez |
Hem de famile o
Nom dusa B .
Prénom ususl
Prénoms Fat civil © |-y |
G|
o Loket-Gareane J {99 pour nai ca & fétranger)
Vile - N INSEE : 700
e FRANCE B
< >

P Complétez 'adresse

P Cliquez sur 'onglet

P Dans Iécran des demandes
d’inscription qui s’affiche,
allez dans 'onglet Adresse.

P Sivous étiez, apres la
recherche, dans le 2éme cas,
vous pouvez saisir
directement dans les champs
les informations concernant
I’état civil de la personne et
sa naissance, ensuite allez
dans 'onglet Adresse.

Identité

- Adresse de iciliation

Adresse W

Inscription Pces Jointes (0)

I" Hors commune

m\

I~ Hors pays

]

Bis, Ter.

Rue ‘Al\ée des Pyrénées

IHSCI‘IPtiOH Complément 1 ‘ } L]
Complément 2 ‘ ‘
Lieu dit ‘ ‘
Ville ‘Saimdean,dg,mms | N° INSEE Code Postal
Identité N Adresse ( Inscription Pces Jointes (0)
- nscription — P Saisissez la date de dépot, le
Provenance  neant M/W motif d’inscription et le
Date de dépot mscription ‘\nscr\phun volortaire N bureau de vote.
o | | P Le régime courant d’une
Vike orgine - [Lboume | [3243 | o insee) - inscription sur demande est le
motif Inscription volontaire.
o P Renseignez la ville d’origine
e e E— dans le cas d’un électeur déja
e o e inscrit sur une autre liste
e i ) P Sivous le désirez, vous pouvez
e o E—— 52’1.1511: un cgmplémept o
ot e d’information sur Iinscription
dans la zone Précisions sur
Notification du refus le — Pins CﬂpthH.

Une fois tous les renseignements saisis, vous pouvez éditer un récépissé de demande d’inscription a

remettre au demandeur en cliquant sur :

Récépizzé
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Etape 3 : Modifier la date de « dossier complet »

Le REU utilise 1a date de « dossier complet » comme valeur pour savoir si la demande d’inscription a été
déposée avant la date limite prévue par les textes.

Par défaut, cette date est celle ou le bouton « Viser » est cliqué.
Si vous souhaitez modifier la date de « Dossier Complet», allez dans le menu «Traitements» /

« Compléter la demande », renseignez la date souhaitée et validez.
Cette date ne peut étre modifiée que si le bouton « Viser » n’a pas encore été cliqué.

Etape 4 : Viser

Une fois tous les onglets renseignés, 1l faut finaliser I'inscription.

Le bouton « Viser » valide de fagon définitive I'inscription dans le REU.
IL n’est accessible qu’aux profils ayant le role de Valideur dans le REU.

Identite N Adresse ( Inscription Pces Jointes (0)
- Inseription P Cliquez sur Viser.
Provenance ©  néant I Dossier incomplet P L’inscription est transmise au
Date do d6pot Mot 6inSCription * [issrpton volonare . REU, elle est définitive.
Fieorion: |

Ville d'origine ‘Libuurne ‘ ‘33243 ‘ (n° INSEE)

i |

- Bureau de vote

Bureau de vote #.  Nom du bureau : Mairie

- Décision

il

-

=
Date commission

Motif du refus

Notification du refus le 9
Fermer

Une fois la demande visée et apres notification de PINSEE de la confirmation d’inscription sur la liste,
vous pouvez imptrimer une attestation d’inscription en cliquant sut : 1
p p p 9 Attest MNotif
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5. Demande d’inscription en ligne

Les demandes d’inscription en ligne arrivent sur ELECTRA via les notifications.

08/02/2019 Demande a traiter Vous avez recu une nouvelle demande d'inscription en ligne a insfruire n°939393 de B 27 e
e = [+
Etape 1- Cliquez sur le bouton « Action » : &

La fenétre du dossier de demande d’inscription s’ouvre automatiquement, elle est préremplie par 'INSEE
en fonction des données renseignées par le futur électeur.

Pour toute demande d’inscription en liene, il faut impérativement :
p gne, U faut imperativement :

1. Vérifier et modifier 'adresse déclarée (onglet Adresse),

| [

10/02/2019 Inscription volontaire H

3. Vérifier que toutes les pieces jointes sont présentes (onglet Pieces Jointes),
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4. Déclarer le dossier complet (obligatoire),

mtl De

Fichier Edition Traitements  Accésd 2
Edition du récépissé de la demande dinscription
Abandonner la demande

O amiter le panage & refuser le contrdle lutilisatewr local a le condle 100% X‘ - o X

Mettre en attente la demande

Instruire la demande

i
s’f

i

i

2333333

M

<.
18 éléments sur 104 wl

v

Menu « Traitements/Compléter la demande »

L)
L]

L]

. |
L]

0
8

ok e
L]

L]

L]

- ~ry
o =

L]

Renseignez la date voulue, puis validez.
Tant que la date de dossier complet n’est pas renseignée, le bouton « Viser » est Grisé (inactif)
5. Viser la demande

Cliquez sur le bouton « viser », I'inscription est transmise au REU.
Le statut Electra passe a « visée Acceptée le ...... » et le statut REU passe a « en attente retour REU ».
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6. Suivi des demandes d’inscription

Lorsque toutes les étapes d’inscription ont été accomplies, le statut Electra et le statut REU changent :

Demande Validée et complétée mais pas encore visée :
Statut Electra : Complete le XXXXX Statut REU : Retour REU recu OK

Demande Visée et notification INSEE non regue ou non traitée :
Statut Electra : Visée acceptée le XXXXX Statut REU : en attente retour REU

Demande Visée et notification INSEE regue et traitée :
Statut Electra : Fermée Statut REU : Retour REU recu OK

De méme, le code couleur change :

Feu vert : quand la demande a été acceptée par le REU, via une notification qui a été traitée dans Electra,
Pélecteur est inscrit sur la liste électorale.

Feu rouge : quand la demande est abandonnée ou qu'elle est visée en refus ou qu'elle a eu un retour

d'échec émis par le REU.
Feu orange : dans tous les autres cas.

Retour REU recu KO (feu rouge)

Statut Electra :  Compléte le 31/12/2018 Statut REU :  Retour REU recu KO =Y

Identifiant National Electeur (INE) : 603830009 Identifiant demande REU : 0 \

Lorsque le REU renvoi un KO suite a une demande d’inscription, il faut cliquer sur la loupe pour accéder
au suivi des échanges entre Electra et le REU.

Se positionner sur le dernier message permet de voir le message d’erreur renvoyé par le REU.
g g y

Corrigez l'erreur dans la demande d’inscription, validez et si besoin Visez de nouveau.

Code couleur : N co e e | =

o
Feu vert, orange ou Sttt Eletra

rouge

Inscription Pces Jointes (0)

Fermée

Statut REU ©  Retour REU regu OK

dentifiant demande REU

attestabon

Statut Electra et Statut
REU

(99 pour naissance a létranger)

N° INSEE ‘-

En cas de KO :
Cliquez sur la loupe et
lire le message d’erreur
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7.Cas particuliers d’inscriptions

7.1 Inscription d’office de jeunes majeurs

Lorsque vous recevez une notification d’inscription d’un jeune majeur, inscription est déja réalisée par

INSEE.

L’inscription se fait sur la base des déclarations réalisées lors du recensement militaire. Méme si la

personne n’habite plus sur la commune, PINSEE Pinscrit d’office sur votre liste électorale.

Si le jeune majeur n’est plus domicilié sur votre commune, vous pouvez :
- Soit réaliser une procédure de radiation pour perte d’attache communale (procédure contradictoire
de 15 jours),

- Soit contacter la personne pour I'informer de sa situation afin qu’elle s’inscrive sur la liste de sa
commune.

Quoiqu’il en soit, vous DEVEZ cliquer sur le bouton action de la notification afin de :
- Décocher la case « hors commune » de I’adresse
- Modifier 'adresse déclarée et entrer le code Insee de votre commune
- Attribuer un bureau de vote

7.2 Electeurs habitant hors de la commune

Tout électeur n’habitant pas sur la commune doit justifier d’une adresse de rattachement sur la commune.
C’est cette adresse qui figurera sur sa carte électorale.

Vous devez :

- Cocher la case « Hors commune » ou « Hors pays »
- Renseigner I'adresse de domiciliation (celle hors commune)
- Cliquer sur I'icone « maison » pour renseigner 'adresse de rattachement.

Identité

[ Adresse

N° de rue :

Rue :

Complément 1

Complément 2

Lieu dit

Ville :

- Adresse de domiciliation

] Inscription { Pces Jointes (0)

" Hors commune

I" Hors pays

Bis, Ter... |:|

&

]
|
|
|
|

]
|

] N° INSEE Code Postal

Ajouter

Supprimer

-

Récepise

-

Viser

il |

Fermer
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« Hors pays »

Adresse de
domiciliation
hors commune

Cliquer pour
renseigner
Padresse de
rattachement




7.3 Saisie des inscriptions apres la date limite

La date limite pour déposer une demande d’inscription sur les listes électorales est fixée au 07 février 2020
pour les élections municipales de 2020.

Vous pouvez traiter les dossiers et viser les inscriptions aprés cette date, il suffit que le dossier de
demande soit déposé avant le 7 février (inscription en mairie ou en ligne).

Pour traiter ces dossiers, appliquez la procédure classique décrite précédemment sans oublier de
renseigner la date de dossier complet. C’est cette date qui fait foi pour 'inscription.

Dans tous les cas, AVANT DE VISER :

[7] Electra - Demandes diinscription - commune = © amiter le panage A refuserle contdle  Puiilisateur local a le contrdle 100% X o o %

Fichier Edition  Traitements  Accésd 2

Abandonner la demande
Mettre en attente la demande
Compléter la demande 5 Adresse | Inscription | Pces Jointes (3)
o 5 I instruire la demande 5
L’ K - Aputer
o g = v Statut REU Retour REU recu OK =y
® 5 C E n dlinscription e
& e - 0 Identifiant demande REU = e
LA - —
"
CecTas r
P - Etat civil Récépsst |
o |c d &7 € Madame
" _ oy
LN — || 1o < o = J
® 0% ] .
Py — i Nom d'usage ‘ @
bl — Prénom ustet =
o e ——
LR Prénoms Etat civil - Sz |
8 P S
o | — —
Date de naissance [er=== —l
Département L. - . Zl (99 pour naissance a I'étranger)
Ville = 3 N° INSEE =
Pays F = -
Feire
< >
w
Renseignez la date du 07/02/2020 au maximum
‘4 Sasie des informations complementaires
X | |
Valder Annuler

Si la date de dossier complet est le 07/02/2020 ou avant, Pinscription sera prise en
compte pour les élections du 15 mars 2020, peut importe la date de visa.
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8. Proposition de radiation

Le maire est compétent tout au long de 'année pour procéder a la radiation des électeurs qui ne
remplissent plus les conditions pour rester inscrits sur la liste électorale en lieu et place des commissions
administratives.

Une procédure contradictoire est prévue par la loi, permettant aux électeurs proposés a la radiation de
demeurer inscrits sur la liste électorale de la commune, qu’il s’agisse d’une liste électorale principale ou
d’une liste complémentaire (cf. commissions de contréle).

B Dans le cas d’'une
proposition de radiation,
allez dans le menu
Saisies/ Propositions de

Fichier = Saisies Editions Téléprocédures Commissions de controle  Résultats de vg Editions dive

u E Demandes d'inscription > |

Propositions de radiation » Liste principale [ radiation.

Fichier des électeurs > Liste compl. municipale P Sélectionnez la liste
Liste compl. européenne concernée par la

Meodification d'un électeur du REU »

proposition (liste
principale ou
complémentaire).

Nom de famille \dentité Adrasse Proposition de radiation Poes Jointes (0)

tatut Eloctra = ndant Statut REU - noant

Identifiant National Elactour (INE

- Etat civil

/ Nom da famibe

» Cliquez sur Ajouter. Nom dusac

s — ~———
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[] Recherche des électeurs de la commune dans le REU - Sélection de I'électeur de la liste principale 3 radier X

- Options de recherche L]

Type de liste # Principale o b

Bureau Tous les bureaux - I Inclure les électeurs sans bureau

Nom de famille / d'usage commence par ‘BALMA

Catégories d'électeurs ¢ uniquement les actifs ¢ uniquement les inactifs « foug

- Options de filtre L]

Prénoms Etat civil: & commence par ‘

© contient

Date de naissance
Identifiant National Electeur (INE) l:l

Rechercher

Electeurs REU trouvés (0)

Ideriifiant T —Tr] P Saisissez le nom
Sélection | Liste | Bureau National Sexe Nom de famille WM Prénoms Etat Civil Date de .
Electeur (INE) T naissance de ﬁlmIlIe ou

simplement le
début de celui-ci.
P Cliquez sur

i Rechercher.
i |

Fermer |

- Comme vous n’avez
saisi que le nom de famille ou — ——
une partie de celui-ci, plusjeurs I - i Prénoms Elal G| Date e nassance
électeurs peuvent étre Tl || e |- ——— — —
, : o e 1 _ F [ ] [ ] L ] L L
proposes en I'CSllltat. [=] e 1 E | [ ] [ ] [ ] [ ] L]
. i | Farmar
L
P Cochez la case de
_ Iélecteur concerné
e T—— dans la colonne
Stlection | Lete | Buem | StMentMaeal o, Hom dusage Prisnom usuel Prénors Etst ol | Date de nassance Sé]ectjoﬂ
a L [ .
: //r/i: == = = b Cliquez sur
e ——J — -— - — — /
| Fermer.
—_————————————————
Nom do mfle Identité Adrossa PLogesition do fadiation Pees Joutes (0)
P Dans Iécran des ‘ I
.. . . . | - Etat civil
propositions de radiation qui ‘ -
s’affiche, allez dans 'onglet ‘ b 5
Proposition de radiation. il .
- Naissance "

CDG47 — Péle Informatique — Gestion des listes électorales - ELECTRA
Page : 16 / 54



P Compléter la date de
proposition de radiation,
le motif de radiation et
le motif détaillé.

Le régime courant d’une
proposition de radiation
est Radiation pour
perte d’attache

v communale ou

-Dicision B . consulaire.

Nom do tamile 1dortis Adtesso Proposition de radiation ] Peos Joirmos

- Inscription

- Proposition de radiation

;;;;;;

2710272019

1 [Radiation pour perta d'attache communale o consulaire _.]

Départ pour PARIS L

» Cliquer sur Valider

Remarque AVANT de viser: Le maire ne peut procéder a une radiation qu’aprés en avoir avisé
Iélecteur pour qu’il puisse formuler d’éventuelles observations.

Pour éditer la notification de proposition de radiation, cliquez sur: ~ "2H% PO,

L’¢lecteur est invité a formuler ses observations dans un délai de quinze jours a compter de la réception du
courrier du maire I'informant de son projet de radiation.

Une fois le délai écoulé, vous pouvez viser la proposition de radiation, la radiation est alors

définitive. m—

,q- . . L, . . , . . |
Vous pourrez alors éditer la notification de décision pour en informer ’électeur en cliquant sur :  Aftest/Noti
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9. Consultation/modification d’'un électeur du REU

Pour consulter ou modifier un électeur inscrit sur les listes électorales, allez dans le menue Saisie /
Modification d’un électeur du REU / Liste ...

Fichier | Saisies | Traitements REU  Téléprocédures Commissions de contréle  Résultats devote  Environi

Demandes d'inscription 3 l
Propositions de radiation v
4 Fle
Medification d'un électeur du REU 3 Liste principale
S . Liste compl. municipale
T EeREIES ' Liste compl. européenne

Retours de propagandes 3

Jurés d'assises

Bureaux de vote Cirl+B  Eres de filtre :
déroulante des différents types possible:

Rues et Découpage géographique CtrleR i
rechercher dans le libellé des notifications

Une fenétre de recherche s’affiche :

153 8 ) 2 = [T B

1 Recherche dis Hecteurs de 1a communa dans e REU - Seection de Fileciewr
- Options de recherche W
Presmpe o rUEEE ’ . P Saisissez le nom
Bureau ¥ Inclure les electeurs sans bure: .
SRV — de famille ou
Catdgories d'électeurs  uniquement s actifs Simplement lC
S Cedne i Bay B | début de celui-ci.
Prénoms Etat ovil : & commence par .
Date de naissance e I P Chquez Sur
Identifiant National Electaur (INE) Rec-bercbel‘.
Eloctours REU rouves (0)
Identifiant
Sélection | Liste | Bureau | National | Sexe | Nomdefamile |Momdusage  Prénom usuel Prénoms Etat Civil ng:':aﬁ;
Electeur (INE)
B Comme vous n’avez
saisi que le nom de famille ou S
une partie de celui-ci, plusieurs Stecon ‘ e | BN see | temdcime o
’ A o P 1 { ] F - - -— -_— [ ]
électeurs peuvent ctre = E— — 1 -—
, , oo — -— -— o -— -—
proposés en résultat. e P — - - - — -
. i | =
!

Si le nom de P’électeur recherché apparait dans cette liste, c’est qu’il est bien inscrit
sur votre liste électorale.
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] B Cochez la case de

=

s FE Vo 7] Iélecteur concerné
| B s (HE s | Lo s danS la COlOl’lnC
: /ﬁ = = = Sélection.
Valider.

Une fenétre s’ouvre alors, les champs qui peuvent étre modifiés apparaissent en blanc, les autres champs
ne peuvent ¢tre modifiés.

Seuls les électeurs effectivement inscrits sur la liste électorale et ayant le droit de vote sont consultables.

Si un électeur n’apparait pas lors de la recherche c’est qu’il n’est pas inscrit ou qu’il est en attente de
validation par 'INSEE.

- Etat civil
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10. Notifications

Les inscriptions et les radiations d’office ne sont pas gérées par les services de la mairie mais relevent des
prérogatives de I'Insee qui les integre directement dans le REU. Le maire en est tenu informé par le
systeme de gestion du REU.

Depuis le Ter janvier 2019, la demande d’inscription peut étre faite en ligne. Cette demande, ainsi que les
picces justificatives sont transmises au maire par I'intermédiaire du systéeme de gestion du REU.

Les notifications correspondent aux échanges entre PINSEE (REU) et la commune.

n'é Electra-rev BB

(4

l’ Cosoluce Coloris Nouveautés du logiciel Electra =~ *

Version 5.01.06(SP) - 05/04/2019

9 Principales mises a jour
* Cartes électorales extraites du REU

* Optimisation de I'édition des cartes électorales extraites du REU dans le cas ol la liste temporaire des électeurs du REU n'a pas été correctement
récupérée.

« Connexion au REU

* Améliioration de la gestion de I'échec de la connexion au REU lorsque le serveur REU est indisponible.

Version 5.01.05(SP) - 29/03/2019

@ Nouveautés

. gestion des des issus du REU (cf. menu "Traitements REU \ Tableau des mouvements issus du REU")

* Avant chaque scrutin, la demande des tableaux des a 1-5 doit étre déclenché
Cette fonctionnalité est donc a l'initiative de la commune et se déroule en plusieurs étapes :
. la commune envoie au REU une demande des tableaux des mouvements & J-5 pour le scrutin,

. le REU renvoie ensuite a la commune une notification indiquant que le "livrable" (un ou plusieurs fichiers) est disponible,
. la commune traite la notification et récupére ainsi le (ou les) fichier(s) préparé(s) par le REU,

. la commune édite le contenu du (ou des) fichier(s) récupéré(s).

depuis Electra.

A noter qu'il est également possible de faire une demande des tableaux des mouvements depuis la derniére liste arrétée, sur le méme principe que ci-
dessus, en sélectionnant 'option adéquate.

I Afficher les nouveautés

==
Notifications du REU]

Elles sont accessibles depuis I'écran d’accueil

Exemple de cas :

« Inscription d’office :

En raison de l'acquisition prochaine de la majorite, a eté inscrite
d'office par anticipation sur la liste principale

« Radiation suite a inscription dans une autre commune :

Suite a une inscription dans une autre commune, | - a éteé radié de la liste principale.
« Inscription en ligne :

Vous avez rec¢u une nouvelle demande d'inscription en ligne a instruire n°466

CDG47 — Pole Informatique — Gestion des listes électorales - ELECTRA
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= Modification dans le nom marital, suite changement de situation.

FEcran de recherche

- Options de filtre —
Non lue Lues Non traitées / Trades

oo 5 o

Notifications REU trouvées (20)
Luaion lue | CTé6e °a‘25‘°REU C“xf;""':":"s Type de notification %‘fl:z‘r:‘e‘r":‘ Détail de fa notification Action Traitée
Rafraichir
Le bouton permet d’actualiser la liste.
Bouton Action
o>
Le bouton permet de traiter la demande. Il faut impérativement cliquer dessus.

Certaines demandes ne nécessitent aucune action supplémentaire dans Electra, Il s’agit juste de
notifications a titre informatif.

Certaines notifications nécessitent des actions (demande d’inscription en ligne, inscription pour majorité),
dans ce cas une fenétre s’ouvrira automatiquement sur les actions a faire.

Electeurs Inactifs

Les électeurs inactifs sont les inscrits d’office par anticipation en raison de P'acquisition prochaine de la
majorité.

Notifications REU trouvées (1)

Lue/Non lue Créde dans le REU Gallectée dans Type de nofification I!éb:ultat du Détail de la notification Action Traitée
] Electra le traitement
T 0272019 211032019 Inscription d'office  Pris en comple En raison de Fecquisition prochaine dela majorité, — gue o 1 8l inscrit d'office par
(m] anticipation sur la liste principale =]

Ces jeunes électeurs nont pas encore atteint ’Age de voter, ils sont donc inactifs. Aucun bureau de
vote ne leur est attribué par 'INSEE.

Il faut attendre les 18 ans + 1 jour de I’électeur pour que le bouton « Action » devienne actif et
pouvoir leur affecter un bureau de vote dans Electra.
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11. Traitements REU

Traiternents REU  Téléprocédures  Cormmissions de contréle

Refonte dans le REU 1
Edition des cartes électorales extraites du REU 2
Scrutins issus du REU 3
Listes arrétées issues du REU 4
Tableaux des mouvements issus du REU 5
Listes d'émargement issues du REU 6

~

Listes pour propagande issues du REU (étiquettes)

Note : Toutes les actions réalisées a partir de ce menu interrogent directement
la liste électorale REU.

11.1 Refonte dans le REU

Une refonte consiste a reclasser les électeurs par ordre alphabétique dans chaque bureau de vote et de leur
attribuer un nouveau numéro d’ordre.

Cette opération ne doit étre réalisée qu’apres la date limite d’inscription pour le scrutin en cours et avant
I’édition des cartes électorales.

Pour 2019, elle ne doit étre réalisée qu’a partir du 1 avril.

Pour 2020, il n’est pas prévu de refonte.

11.1.1 Vérifications a faire impérativement :

1. Dans le portail ELIRE :
o Vérifiez que vous n’avez aucun électeur sans bureau de vote,

Attention : sur la page d’accueil de ELIRE, la mention « Electeurs sans bureau de vote (toutes listes) » ne
concerne que les électeurs Actifs. Il faut aussi vérifier les électeurs inactifs qui deviendront actifs au
moment du scrutin.

Connectez vous sur le portail ELIRE, allez dans le menu « GESTION DES ELECTEURS »

% Elire

Inses

MACCUEL  EISUMDESDEMANDES S GESTION DES FLECTEURS  (JBUREAUXDEVOTE O GESTIONDESDROITS & JEAN PAUL MORGAN @ ASSISTANCE @ SE DECONNECTER
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csv  réinitialiser raffichage  modifier les colonnes ~

Type de liste 1 @ Liste principale O Liste complémentaire municipale () Liste complémentaire européenne

Borssngls vote x  Sans bureau de vote - x v 2

Motif de l'inscription
Nationalité

Nom de I'électeur

le nom (de naissance ou d'usage) commence pa

Catégorie d'électeurs ) Electeurs ayant un rattachement inactif 3

4
Radier 0 électeur

® Tous O Electeurs ayant un rattachement actif

: . Nom de naissance (Nom - Date de Radiation
M | NeElecteur | Catégorie d'électours P Prénoms Sexe sl Bureau de vote - o
H e = § e [ D

< >

de 1 1sur1éléments
10~

Cliquez pour détail

1. Sélectionnez la
liste (faire la
vérification pour les
3 listes)

2. Dans le menu
déroulant Bureau de
vote sélectionnez
« Sans bureau de
vote »

3. Cochez « Tous »
dans catégorie
d’électeurs

4. Cliquez sur
« Filtrer »

5. Visualisez les
électeurs sans bureau
de vote

Si un électeur sans bureau de vote s’affiche dans le tableau du bas (5) :

- Cliquez sur le N° Electeur, la fenétre « Détail de I’électeur » s’affiche
- Entrez le bureau de vote par le menu déroulant

% Elire

MACCUEIL = SUIVI DES DEMANDES

5 GESTION DES ELECTEURS

CIBUREAUXDEVOTE € GESTION DESDROITS 1. nelsseis

Inses

Etat civil

Détail de I'électeur n® 278

Lélectour ast identifié s0us s numéro

Wom da Nom . Prénoms on
naissance dussge
Saxa ® M-Mascuin ) F - Féminin Date de
naissance
Comnune Pays ——

Frangaisa

Situation électorale dans la commune de Pompogne
Lslecteur est inserit sur I Liste principale depuis l& 24/11/2016 sous le moti Inseription pour inidalisationglu g
Bureau de vote
Udlacteur est affscts au bursau de vota SUREAL UNIGUE :
L Voie
Complément! Complément2
Lieu-dit

Avec le numéra d'ordre pour la =

Coordonnées de I'électeur

Adresse de rattachement

- Cliquez sur « Enregistrer les modifications », bouton situé en bas de la page Détail de I’électeur

[5 Enregistrer les modifications

Iélecteur disparait alors du tableau filtré « sans bureau de vote »
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o Vérifiez que vous n’ayez aucune demande d’inscription en cours pour un électeur qui
aurait le droit de voter pour le scrutin en question

A ACCUEIL VI DES DEMANDES 5 GESTION DES ELECTEURS L BUREAUXDEVOTE O GESTIONDESDROITS & JEAN.PAUL MORGAN OASSISTANCE @ SE DECONNECTER

EUCTIULTTONN = NOTIFICATIONS @) S SCRUTINSENCOURS @) = LISTES ET TABLEAUX

ACTUALITES

Commune de

Radiations pour motif technique 090422019
Les radiations pour mobf technique correspondent aux radiations sute 3 [a suppression de 1a double inscription listes communaie/iste
consulaire (délai doption fixé au 31 mars 2019)

ctours actfs 3 1
omplémentaire europ

" 0 R valider une inscription oy une radiation
GERER LA LISTE DES BUREAUX DE VOTE >

GERER LES COMPTES DACCES >

2. Dans Electra :

o Vérifiez que tous vos bureaux de vote sont correctement synchronisés avec le REU
(feu vert dans la liste de gauche).

vier | Saisies | Traitements REU  Téléprocédures  Commissions de ¢

Demandes d'inscription »
Propasitions de radiation >
Medification d'un électeur du REU 3
Procurations [
Retours de cartes 3
Retours de propagandes v

Jurés d'assises

Bureaus de vote B |

Rues et Découpage géographique Ctrl+R

Version 5.01.06(SP) - 05/04/2019

Fichier  Edlion  Tratemants  Accked 1

I .
P Vérifiez le feu vert.
Numéro "W‘i T de voie L Mesnbres dis bureal
Idardinnt buraa REY ) r Apaw |
Nirmira de bureat 1 | Hoem [BUREMJ UNIQUE |
| | Seppower !
N* da. Tuo { ' Bis, Tl | ]
| ! L
|
R — 4 .t =
1 )
Campkment 1
Comgibment 2
‘ Lipy-o1
Vike [ — , ‘1." I)-\‘;l '1 - Cote Postal - | £ e |
| Pays France
| Code circonsarniption |/ E
| Code cenlon E Libolé cantor
| Dormr n* ¢ éestour 128 (LP) [ 11 (LCM) { 1| (LCEY
| Rues affeclées 4 ce bureau de voie dans e 6 EE GACOTEDIIKUE |
Voie Coté Pramiar N* Darmar N* 3
S — Paw et impar 0 9999
| p—— Pair o Impair 0 EELE)
| 2= = Paar & impair 0 9999
| L | L = Vot |
€ )
SHmEnt sur 1 o Biswpens |
w e oW * informancns ampmees sur fa care decronk

Le nom du bureau doit étre strictement identique dans ELIRE et dans ELECTRA.
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11.1.2 La renumérotation

Une fois les vérifications faites, vous pouvez cliquer sur le menu « Refonte dans le REU »

La refonte s’effectue sur tous les bureaux a la fois et sur les 3 listes (principale, complémentaire municipale
et complémentaire européenne).

La refonte numérote tous les électeurs : actifs et inactifs (moins de 18 ans).

sies | Traitements REU | Téléprocédures  Commissions de contréle  Résultats

| Refonte dans le REU
Edition des cartes électorales extraites du REU 3

Serutins issus du REU

Listes arrétées issues du REU

Tableaux des mouvements issus du REU
Listes d'émargement issues du REU

Listes pour propagande issues du REU (étiquettes)

v
_‘.‘0 Cosoluce Coloris

Attention, cette opération est irréversible, elle ne peut étre annulée. Vous avez, cependant, la possibilité
d’en réaliser plusieurs.

Elle est a réaliser apres la date limite d'inscription sur les listes ¢lectorales pour participer au scrutin
considéré.
Tout électeur inscrit sur une liste apres la refonte recevra le numéro d’ordre suivant le dernier attribué.

sluce Coloris Nouveautés du logiciel Electra_- [ 3 Cliquez sur

[/] Refonte dans le REU Refonte
ATTENTION ! REU

La refonte va renuméroter, dans le REU, tous les éle
les bureaux de vote de votre

e
. le REU renvoie ensuite & la commune une notification indiquant que le "livrable* (un ou plusieurs fichiers) est disponible,
. la commune traite |a notification et récupére ainsi le (ou les) fichier(s) préparé(s) par le REU,

In Fammiing Sdita la contann du (o de<) fichisrf <) raruniraf<)

) Focus Logiciel

% Cosoluce Coloris Nouveautés du logiciel Electra | ~

Version 5.01.06(SP) - 05/04/2019

@ principales mises a jour »> Cliquez sur

» Cartes électorales extraites du REU OUI

* Optimisation de I'édition des cartes éled Flect * - = as été corractement récypere.
ectra

+ Connexion au REU

* Améliioration de la gestion de Iéchec d @ Etes-vous s0r de vouloir exécuter la refonte de tous les lecteurs dans le

REU?
Attention, ce traitement est iréversible.

Version 5.01.05(SP) - 29/03/2019

@ Nouveautés

* Nouvelle gestion des tableaux des mouvements issus du REU (cf. menu "Traitements REU | Tableau des mouvements issus du REU")

* Avant chaque scrutin, la demande des tableaux des 8 1-5 duit &tre dédenchée depuis Electra.
Cette fonctionnalité est donc a linitiative de la commune et se déroule en plusieurs étapes :
. la commune envoie au REU une demande des tableaux des mouvements a -5 pour le scrutin,
« le REU renvoie ensuite & |a commune une notification indiquant que le "lvrable” (un ou plusieurs fichiers) et disponible,
. |a commune traite |a notification et récupére ainsi le (ou les) fichier(s) préparé(s) par le REU,
la_commune édite le contenu du (o des) fichier’s) récunérals)
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) Focus Logiciel

Fﬁ Cosoluce Coloris Nouveautés du logiciel Electra |
ﬁﬂ( te dans le REL W
° ATTENTION ! .
La refonte ,E‘-!;m_______l__l.__ SN SIS B U SSE [S 4 S S _our tous

Veuillez patienter, traitement en cours...

| Cette opér Refonte dans le REU mprimé -

i
o

o

EraiE P [=1] B |

501

. le REU renvoie ensuite  la commune une notification indiquant que le "livrable” (un ou plusieurs fichiers) est disponible,
. la commune traite |2 notfication et récupére ainsi le (ou les) fichier(s) préparé(s) par le REU,
Ia communa Adite la rantann dufan dec) fichinr =) rarmnrsl <

Selon le nombre d’électeurs, la refonte peut prendre quelques minutes.

Une fois la refonte effectuée, le compte-rendu s’affiche :

£ Refonte dans le REU X

) )
€lectord | . i raitement de refonte dans le REU est terminé. 2P

Voici le compte-rendu :
- bureau n®1 'BUREAU Ng 1': OK
tedelal - puresunt2 'BUREAUNg 2': OK

- bureaun®3 'BUREAU Ne 3': OK
- bureau n"4 'BUREAU Ne 4': OK —

Pour information, vous pourrez consulter 3 nouveau ce compte-rendu en

- cliquant sur le bouton loupe de la fenétre qui va se reafficher, -

3 MouVe

es tableaux des mouvements & J-5 doit &tre dédenchée depuis Electra.

Pour afficher les détails et I'historique des Renumérotations, vous pouvez cliquer sur la loupe dans le
premier écran :

B DPour
afficher les
ATTENTION ! détails de
La refonte va renuméroter, dans le REU, tous les électeurs pg > A :
les bureaux de vote de votre commune, 1 operatlon
et
Cette opération est i l’hl .
toriqu
Cette opération ne doit pas & elancée si vous avez déja imprimé sto q €
= vos cartee-€lectorales extraites du REU. des
L .
_— diverses
refontes
. le REU renvoie ensuite 3 la commune une notification indiquant que le "livrable® (un ou plusieurs fichiers) est disponible,
B N Tl 2 TaOUon B Teuelts St O e Snerls) rigerits) e e e,
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Date et heure Informations suivi Retour REU | Nom uilisateur Coloris Nom utilisateur REU

D 10/04/2019 11:48:58 La refonte dans le REU du bureau de vote n°4 'BUREAU No 4' a été effectuée. ] [+ P vi— =
[ 10i04:2018 11:48:57 La refonte dans le REU du bureau de vote n°3 'BUREAU No 2' a té effectuée. a E E e @v—
[ 10/04/2019 11:4853 La refonte dans le REU du bureau de vote n"2 'BUREAU No 2' a été effectuée. ) E 3 il =
1 10/04/2019 11:48:49 La refonte dans le REU du bureau de vote n*1 'BUREAU Mo 1'a été effectuée. ) [ E F =@

Détail des informations de refour du REU et des informations de suivi ci-dessous

La refonte dans le REU du bureau de vote n°4 a été effectuée avec succés

Famar |

Pour vérifier le numérotage des électeurs dans le REU, vous pouvez aller dans ELIRE :

Allez dans le menu « GESTION DES ELECTEURS »

¥ Elire

[ AACCUEL & SUMDESDEMANDES 2 GESTION DES FLECTEURS  (IBUREAUX DEVOTE QO GESTIONDESDROITS AL JEAN-PAUL MORGAN O ASSISTANCE o SE DECONNECTER

Le numéro de I’électeur (N° d’ordre) n’est pas affiché par défaut dans ELIRE, il faut ajouter la colonne
pour le visualiser :

Liste des électeurs inscrits sur la liste principale

csvl  réinitialiser affichage  modifier les colonnes -

O cocher tousRénitialiser

Type de liste

Bureau de vote

Motif de Finscription

Nationalité

Nom de I'électeur

Catégorie d'électeurs

te principale () Liste complémentaire municipale () Liste complémentaire européenne

Sélectionner un ou plusieurs bureaux de vote

s dinscription

Sélectionner une

ommence par

ner les électeurs dont le nom (de

@ Tous () Electeurs ayant un rattachement actif () Elecleurs ayant un rattachement inactif

Mo de naissance (Nom Date de
dusage) v ¢ Naissance

B Catégorie d'éleclaurs
[ Date d'inscription

[ Nom de naissance (Nom d'usage)
& Prénoms

& Sexe

[ Date de Naissance
[ Lieu de Naissance
[0 Pays de Nalssance
[ Nationalité

[ Motif inscription

[ Num. Voie

[J Lib. voie

[ Complément 1

[ Complément 2

[ Lieu-dit

Cliquez sur
Modifier les
colonnes

Faites défiler
la liste pour

voir la case
N° d’ordre

QFiltrer

Radier 0 électeur.

Nom de naissance (Nom Date de

[ Lieu de Naissance
[ Pays de Naissance
[J Nationalité

[ Motif inscription

Cochez la
case N°
d’ordre

M | N°Electeur Catégorie d'électeurs Tsage) on S Naissance [ Num. Voie
= [ Lib. Voie AVCC les
[m] Actif = =0 »” F > [J Complément 1 ﬂéches
0 % At A== e M = [] Complément 2
Haut/B
= P A = M 2 [ Lieu-dit a / as
al: po pe= — F e iy faites
0= Actif AB 1T (L = £ [ Cofmune remonter la
0le Actt AC o Ci== F 2 4 sureau o vote case No
ol e — ¢ @ v ofae d’ordre pour
0Ole Actif AD A " - [ Circonscription >
=lE Actf AT - M qu CHC
O O Canton s N
< s’affiche ou

de 1.4 10 sur 4222 éléments

10~
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[ Radiation en cours

M Modif d'état civil en cours

vous le
souhaitez




Bureau de vole x| 1-BUREAU N 1

P Avec les filtres :
Bureau de vote,
Electeurs actifs

Motif de linscription Séloctionner un ou plusieurs motifs d

Nationalité Sélectionner us 1ational
Nom de Félecteur [ ou 1nact1fs,
Liste principale
Catégorie d'électeurs @® Tous () Electeurs ayant un rattachement actif () Electeurs ayant un raftachement inactif
ou

complémentaires,

vous pouvez

— e e N

>

0| Actit A h F 1- BUREAU Na 1 d’ordre des
O |- Acit = fo— M 27 1- BUREAU Na 1 électeurs

o Acif A 2oy c F 2 1- BUREAU No 1

0O Actif = It M 1- BUREAU Ne 1

0 | = Actif » o) B M 1- BUREAU Mo 1

Ol= Actt = a F 2 = | 1-BUREAUMNo 1

=] Actit F = F = 1- BUREAU Ne 1

0O Actit y 5) o F = 1- BUREAU Ne 1
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11.2 Edition des cartes électorales

Si des modifications ont été apportés depuis la premicre refonte et que vous avez réalisé une refonte
supplémentaire, il faut attendre un certain temps avant que les derni¢res modifications soient prises en
compte par Electra.

11.2.1 Tampon et signature

Si vous souhaitez que le tampon de la mairie et que la signature du maire soient imprimés directement sur
les cartes électorales, allez dans le menu Gestion des dossiers :

Fichier Saisies Traitements REU Téléprocédures Commissions de contréle Résultats de vote | Envil | Outils 7

Gestion des dossiers Ctrl+G

Motifs d'inscription
Motifs de radiation
Communes utilisées
Départements

Pays et nationalité

Nom du dossier Dossier | Configuration Images Transfert  Liaison
o ——— P Scannezla
Chemin d'accés | ‘ “Faccourr A
signature et le
tampon dans 2
fichiers images
: T distincts
e
§ Chemin d'accés i T — — e — Tampon jp| “Forcoor ]
@ ' P Avec le bouton
~ Sieaie Parcourir
7 , .
Chemin dacces [ e — e —— Signature | ) SCICCUOHHCZ IC
chemin ou se
Fee trouve le scan
1 ent L
W 1 fe :
I > Vahdez

11.2.2 Edition liste principale

=5 | Traitements REU | Téléprocédures Commissions de contréle  Résultats de vote  Environnement  Outils
Refonte dans le REU i
| Edition des cartes électorales extraites du REU 3 | Liste principale B

Liste compl. municipale

Scrutins issus du REU

Liste compl. eurcpéenne

Listes arrétées issues du REL
Tableaux des mouvernents issus du REU

Listes d'émargement issues du REU

Listes pour propagande issues du REU (Etiquettes)

- - E
{g Cosoluce Coloris

Pour n’imprimer que les cartes électorales des derniers inscrits, il faut sélectionner la derniére
date d’impression de cartes électorales effectuée ou utiliser ’édition sélective.
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| 7] Ecttion des cartes diactorales extraites du REU

- Critéres dmprassion B Date de ’élection
Electeurs inscrits entre le - o 6tle - 26052019
Date de la derniére =
. . ugnent les actils © uniguement les inactifs & fous T —— | ’
impression de cartes P Tous les électeurs
@ en haut a gauche ¢ en haut & droite

 en bas & gauche  en bas & droite

P Choisir tous les
- Bureaux

Bureau de vole - Tous les bureaux v/ buream{ ou imprimez

bureau par bureau

- Tri des cartes électorales

© Par numéro d'électeur « Par nom © Par adresse (Rus et numéro de rue} .
__— || ™ Marges en fonction de
- Paramétres d'impression . .
. _ e : _ - — votre imprimante.
# Impression du Nom du Maire |M —_— ——= |

| mpressonau EmpadelEIfame

- Marges d'impression

P Imprimer une page de

Marge du haut : = —wl‘/ Marge de gauche : :, mm test
- Format de carte

Nouveau format de cartes électorales avec ldentifiant National Ele

Pensez & faire un fest avant de lancer las

les planches de cartes

o —— » Aper(_;u 'avant
502 lmprSSIOﬂ.

Note : En sélectionnant la date de Iélection comme date de fin, seuls les électeurs ayant le droit de vote le
jour du scrutin seront imprimés. Les électeurs inscrits par anticipation par 'INSEE et qui auront 18 ans et
1 jour apres I’élection ne seront pas édités.

Les électeurs radiés par PFINSEE depuis la refonte ne seront pas édités.

En cas de modification sur la fiche d’un électeur (par exemple I'adresse), i faut attendre 1h avant de

relancer Iapercu des cartes électorales pour que la modification apparaisse sur I’édition de la carte
électorale.

BUREAU UNIQUE BUREAULNIQUE

BUREAU LNIQUE

Cartes électorales prétes a étre imprimées sans tampon ni signature.
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11.2.3 Edition listes complémentaires

| H Edition dec cartes électorales extraites du REU = [

- Critéres d'impression

Electeurs inscrits entre le : i etle: l:l
Muméro d'électeur de - l:l a. 9999909

Caté ' -
Catégories d'électeurs ¢ uniguement les actifs ¢ uniguemnent les in;

P Cochez pour
n’imprimer qu’une
seule carte électorale
dans le cas ou I’électeur

< egh ¢ en haut a drote

| Débuter I'édition de la 1ére carte

¢ en bas & gauche ¢ en bas & droite

F diter les canes électorales des deux listes complémentaires (une seule carte pour les électeurs inscrits sur les deux

Istes) figure sur les 2 listes
- Bureaux , .
Bureau de vote Tous les bureaux |' | Complementalres

- Tri des cartes électorales

" Par numéro d'électeur & Par nom ' Par adresse (Rue et numéro de rue)

- Parameétres d'impression

MNom :

I Impression du Nom du Maire

# Impression du tampon de la mairie ¥ Impression de la signature du Maire

- Marges d'impression

Marge du haut - 9 mm Marge de gauche : El mm

- Format de carte

Nouveau format de cartes électorales avec I'identifiant National Electeur

Pensez a faire un test avant de lancer les éditions sur les planches de cartes

Test | Bpercy | Sélecton | Fermer | I

Le paramétrage est le méme que pour la liste principale.

Attention : Sur les cartes ¢lectorales des listes complémentaires, le N° d’ordre de Iélecteur n’est pas
imprimé.
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11.2.4 Edition sélective

Vous pouvez aussi sélectionner les cartes a éditer en fonction de plusieurs criteres.

Dans le cas ou un électeur est inscrit sur une liste apres I’édition des cartes, il faudra utiliser ce menu.

» Cliquez pour une
édition sélective de
cartes électorales.

[P Exition des cartes diectovales extraites du REU.
- Critéres d'i
Elecleurs inscrits enire le etle: 26/05/2019
Numéro d'électeur de I:’ 2 999999
Calbgories d'électaurs  uniquement les actfs © uniquement les inactifs & tous
Débuter Fdditien de la 1éra carte & en haut & gauche € &n haut 3 droite
 en bas & gauche  en bas & droile
- Bureaux
Bureau dé vole: Tous les bureatix -
- Tri des cartes électorales
# Par numéro d'électeur © Par nom  Par adresse (Rue ot numéro de rue)
- Paramétres d'impression
Nom = /
¥ Impression du Nom du Maire M. = /
r r] ’ /
- Marges d'
Marge du haut ; mm Marge de gauche ‘ mm
- Format de carte
Nowveau format de cartes elecorales avec Fidentfiant National Electeur
Pensez 4 faire un test avant de lancer les éditions sur les planches de cartes
ool Tee £ Fomer
602
——— — Eloctaies inserite antea la L 1 Sl anna mndn. L
I ] Edition des cartes lectorales dans le REU; sélection des électeurs
- Sélection
Nom de famille de lélecteur de l:l a \:l Electeurs inscrits entre le 10/04/2019 etle 20/05/2019]
Nom d'usage de I'électeur de El Numéro d'électeur de a 1999999
Bureau de vote : [Fous les bureaux ] Ruedudemicie [-]
Motif dinscription - ‘ - ‘
4215 électeurs 3 la sélection
Nom de famille i Prénom 8 Dalenmaiss. @ Bureau (3 N électeur i Datelnsc. Wotif Insc B B
C 2 4 1 23422004 o
= = = 1 2 01/01/1900 =
= n 1 1 01/01/1900 o
= A 3 1 26/12/2005
= IE H 1 04/11/2008 o
A 2 2 227102014 =)
-~ asime 1 3 181011 =]
) = = 5 4 2 001212018 o
= L 1 4 21022018 [Inscription d'office jeune o
= = 3 2 01/01/1800 o
= Jc o 2 3 06/09/2016 =]
= 1 5 20008/2001 o
- L Z 1 6 20082001 =]
e — N 1 7 2umenes o
~ = 2 4 01092018 o
151

Vous pouvez faire
une recherche 1 ou
plusieurs de ces
criteres par :

>

>

y¥yYvwy

N° d’électeur (N°
ordre)

Nom de naissance
ou d’usage

Bureau de vote
Motif d’inscription
Date inscription
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Cochez la case du
ou des électeurs
dont vous voulez
imprimer la carte

Faites Apergu
pour imprimer les
cartes souhaitées




11.2.4 Nom bureau de vote

Les cartes électorales sont éditées de la facon suivante :

Nom du bureau de vote JIOUIXNXX
1238 Bis, Adresse du bureau da vore XX XOOOUUOOOOOOCOIOO00OE0
p3.0.0.0.0.9.0.0.9.3.0.0.0.0.0.0.0.9.3.0.0.0.0.0.000.3.¢.9.9.3.0.9.0.0.0.0.0.4

NOM PATRONYMIQUE et Préenoms XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
NOM MARITAL XXXXXXXXXXXXXXXXXX

9 999 1258 Bis, Rue da I'slecteur 300000000 9699
h..0.0.0.0.0.0.6.0.0.0.0.0.0.6.0.6.9.0.0.0.0,0.6.9,6.9,0.6.4
99999 Saint.Jean.de.Coloris 30000CCOOOIOCOCOO0OIOI

25/08/1969 999 Commune de naissance X000OOOOODEOX

Nom du Maire XIOOOXXX

Pour modifier ’adresse du bureau de vote, allez dans le menu Saisies/Bureaux de vote

| Saisies | Traitements RELU  Téléprocédures  Commission

Demandes d'inscription E
Propositions de radiation »
Modification d'un électeur du REU 4
Procurations »
Retours de cartes [+
Retours de propagandes E

Jurés d'assises

| Bureaux de vote Ctrl+B |

Rues et Découpage géographique Ctrl+R

Modifiez les champs marqués d’un astérisque rouge (*)

Bureau de vote ] Membres du bureau

Identifiant bureau REU r

|| ;
Numéro de bureau D Nos Nom du bureau devote O
N° de rue: 1258 | e s |

-
B Adresse du bureau de vote j
Complément 1

Complément 2 I /", NOM MARITAL XXXXXXXXXXXXXXXXXX
9999 1258 Bis, Rue de I'dlectenr 3000000000 9999
ELmeL | h.0.0.0.0.0.6.0.6,0.0.0.0.0,0.6.6.6.0.0.0.0.0.0.9.9.6.,¢,6.4
Ville | 'l N® INSEE Code Postal 99999 Saint.Jean.de.Coloris 3000COCOOIEOCOICO0NN0N
Pays IFram‘.e ‘ 999999935
Code circonscription |:] 25/08'1969 999 Commune de naissance X500000C000NK
Code canton |:‘ Libellé canton [ I pT—
Nom A (]
Dernier n°® d'électeur (LP) (LCM) l:l (LCE)

Attention : Si vous modifiez le Nom du bureau de vote, il faudra reporter cette modification dans
ELIRE. Les autres modifications seront reportées automatiquement par Electra dans ELIRE.
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11.3 Scrutins issus du REU

Pour chaque nouvelle élection, il faut récupérer les informations essentielles aupres du REU. Pour cela il

suffit de cliquer sur le bouton « Rafraichir »

Tl d C issions de controle  Résultats

Fichier Saisies

Refonte dans le REU
Edition des cartes Electorales extraites du REU >

Listes arrétées issues du REU
Tableaux des mouvements issus du REU
Listes d'émargement issues du REU

issues du REU (&t

Cosoluce Coloris®

Listes pour
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Cliquer sur le bouton
« Rafraichir » pour
importer le prochain
scrutin.,




11.4 Listes arrétées issues du REU

Les listes électorales doivent étre arrétées une fois par an :
- Soit au lendemain de la commission de contrdle,
- Soit en fin d’année (entre le 15/12 et le 31/12) §’il n’y a pas de scrutin dans "année.

Fichier Saisies | Traiternents REU | Téléprocédures Commissions de contréle  Re
Refonte dans le REU
Edition des cartes électorales extraites du REU 4

Scrutins issus du REU

. Listes arrétées issues du REU

. Tableaux des meuvements issus du REU
Listes d'émargement issues du REU

Listes pour propagande issues du REU (étiquettes)

1 C ~
2 Coso

uce Coloris

Hesiongue O Isdes amittes nses Gi REU I

Cliquez sur ajouter

b Sélectionnez une fois
par scrutin pour
arréter la liste au
lendemain de la

R o S s R commission de

Desio ot howre Scnsn Retour REU Nom uthsateur Colons. Nom

ABacon, 18 Crson 0'une Oumende 00 kikes ariiies 5
N cormgle myaed in SlSon S 6 1l

- Uhapa 1 craar une demande des butel Contféle
p— e L I B Sélectionnez le scrutin
ey = dans la liste déroulante

» Validez (le bouton
apparait apres sélection
du scrutin)

os sowle Rl pov o0

- Etape 21 tralter bs notfication du REU (recupiration des Bates arretees swes oy RIV)

< Etape 3 Imprimer les istes arrétées lnsues Ou REU
e

Sile scrutin n’apparait pas dans le menu déroulant, reportez-vous au chapitre 8.3.

La commande de l'arrét de la liste est envoyée au REU, le traitement de cette demande par le REU
peut prendre plusieurs heures.

Lorsque le livrable (liste arrétée) est disponible, une notification est envoyée a Electra.

Lorsque vous recevez le message « votre livrable est disponible » dans les notifications :
- Cliquez sur le bouton action pour 'importer,
ou
- Revenez sur le menu Traitements REU / Listes arrétées issues du REU et cliquez sur

« traiter la notification »
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[

Hesioogue O Istes amitées ssues O REU

Desto of howo Sonse Retour REY Nom uhsateur Colons HNom ussateur REU

ABction 18 C1osen (' ure OUTENGS 00 kit Smies Sar B KT e eTiie e < arreron ove Ln COmgte oyard W e Y alo.
un cormple wyand ks SHAOston d6 Ca 1k

Uhepa 1 | crtar une demande des Bates arritées insuss Ou FlU

une peue fuin e acrutiy

- Etape 2 ralter ks notfication du REU (récupiration Ao arretees msuws Sy RIY)

« Etape 3 1 imprimer les arrétées nsues Ou REU

P Cliquez sur traiter Ia
notification du REU
pour télécharger le
fichier

P Cliquez sur Apergu
pour visualiser la liste
¢lectorale, l'imprimer
et la sauvegarder sur
votre ordinateur.

Pour visualiser une liste arrétée, sélectionnez la ligne correspondante en cliquent sur le bouton vert,

puis cliquer sur Apergu.

Historique des listes arrétées issues du REU

Date et heure Scrutin Retour REU | Nom utilisateur Coloris

Sélectionnez la liste a
visualiser

Kpiter |

Attention, la création d'une demande de listes arrétées dans le REU, nécessite une connexion avec un compte
ayant le rdle "Valideur', ou un compte ayant la délégation de ce réle

- Etape 1: créer une demande des listes arrétées issues du REU

Listes arétées /

‘o)

une seule fois par scrutin
entre J-23 et J-7, ou J est Ia date du Ter tour d'un scrutin

e findEnnee(Ennes Tt
une seule fois paran
du 15/12-au 31/12, s'il n'y a pas eu de scrutin dans lannée.

- Etape 2 : traiter la notification du REU (récupefation des listes arrétées issues du REU)

Notification du REU impossible

- Etape 3 : imprimer legHStes arrétées issues du REU

Fermer

Cliquez sur Apergu pour
visualiser la liste
électorale, 'imprimer et la
sauvegarder sur votre
ordinateur.

La fenétre de visualisation s’affiche. De 1a, vous pouvez imprimer ou sauvegarder votre liste.

= 00%

1
Pour imprimer /

Pour sauvegarder
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11.5 Tableaux des mouvements issus du REU

Le tableau des mouvements doit étre établi avant chaque scrutin a J-5.
11 peut également étre demandé a n’importe quel moment de 'année.

Il regroupe tous les mouvements réalisés par le maire ou par PINSEE sur les listes électorales depuis la
dernicre liste arrétée.

sies | Traitements REU | Téléprocédures  Commissions de contrdle  Ré
! Refonte dans le REU
Edition des cartes électorales extraites du REU 3

Serutins issus du REU

Listes arrétées issues du REU
. Tableaux des mouvernents issus du REU
l Listes d'émargement issues du REU

Listes pour propagande issues du REU (Etiquettes)

Xe. — ) P——
[7] Tableaux des mouvements issus du REL. I [s— - - — |
Historique des tableaux des mouvements issus du REU
- P Cliquez sur ajouter
Date et heure Scrutin Retour Nom ull\lsaleur Nom utilig r REU
REU Coloris

_H | ® Sélectionnez J-5 avant
scrutin (ou depuis la
derniere liste arrétée)

1 | ®# Sélectionnez le scrutin
dans la liste déroulante

Ajouter |

Atftention, la création d'une demande leaux de mouvements dans le REU, nécessite
une connexion avec un compt nt le role 'Valideur', ou un compte ayant la délégation

- Etape 1 : créer une demal es tableaux des mouvements issus du REU

A | ® Validez (le bouton
apparait apres sélection
du scrutin)

Tableaux des

2 J-5 avant le scrutin

entre J-6 et J-4, ot J est la date du 1er tour d'un scrutin

& depuis [a dermiere liste arrétee
a tout moment

- Etape 2 : traiter la notification du REU (récupération des tableaux des mouvements issus du REU)

Notification du REU en attente Transrnutﬂ

- Etape 3 : imprimer les tableaux des mouvements issus du REU

e |

1
Fermer

504

e R —— e R — S - ———————————]

La procédure est la méme que pour P'arrét des listes :
1. Cliquez sur Ajouter
Sélectionnez le tableau de mouvement souhaité
Si besoin sélectionnez le scrutin dans la liste déroulante
Cliquez sur Valider
Cliquez sur Traiter notiflorsque vous recevez la notification dans Electra (ou bouton action)
Sélectionnez la liste souhaitée en cliquant sur le bouton vert
Cliquez sur Apergu pour imprimer et sauvegarder votre tableau

Nk
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11.6 Listes d’émargement issues du REU

La liste d’émargement doit étre éditée avant chaque scrutin et tenir compte du tableau des mouvements

J-5.

sies | Traitements REU | Téléprocédures  Commissions de contréle  Re
l Refonte dans le REU
Edition des cartes électorales extraites du REU 3

Scrutins issus du REU

Listes arrétées issues du REU

Tableaux des mouvernents issus du REU
Listes d'émargement issues du REU

Listes pour propagande issues du REU (étiquettes)
=

——1| ® Cliquez sur ajouter

Historigue des listes d'émargement issues du REU

Date et heure Scrutin Retour REU Nom utilisateur Coloris utilisateur REU

1 | ®» Sélectionnez Pour le
= scrutin

[~]

SeEEovT 11:25:51 JElection des représentants au Parlement Eurlli ~ i

commune de

B Sélectionnez le scrutin
dans la liste déroulante

Zputer |

Attention, la création d'une demande de |
compte ayant le rle "Valideur', o

emargement dans le REU, nécessite une connexion avec un
‘ompte ayant la délégation de ce rdle

Stes d'émargement issues du REU - Vahdez (le bouton
apparait apres sélection
du scrutin)

- Etape 1: créer une demande.

Listes d'émarge;

Election des

résertmis au Parlement Européen j!

utiguement avant la fin du scrulin

- Etape 2: traiter la noti ion du REU (récupération des listes d'émargement issues du REU)
Notffication REU recue et déja traitée m

- Etape 3 : imprimer les listes d'émargement issues du REU

Koercu |

Fermer |

La procédure est la méme que pour l'arrét des listes :

Cliquez sur Ajouter

Cliquez sur la coche Pour le scrutin

Sélectionnez le scrutin dans la liste déroulante

Cliquez sur Valider

Cliquez sur Traiter notiflorsque vous recevez la notification dans Electra (ou bouton action)
Sélectionnez la liste souhaitée en cliquant sur le bouton vert

Cliquez sur Apergu pour imprimer et sauvegarder votre liste

Neouys L e
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11.7 Listes pour propagande issues du REU

Cette fonctionnalité va permettre aux communes de récupérer les listes pour propagande issues du REU
afin d'éditer des étiquettes si besoin.

i | Traitements REU | Téléprocédures  Commissions de contrdle  F
Refonte dans le REU
Edition des cartes électorales extraites du REU »

Scrutins issus du REU
Listes arrétées issues du REL
Tableaux des mouvements issus du REU

Listes d'émargement issues du REU

Listes pour prepagande issues du REU (étiquettes)

L~

] Listespour propagande ses du REU

Historique des listes pour propagande tssues du REU _— | 3 C]jquez sur ’:lj outer

Date et heure Scrutin Retour REU Nom utilisateur Coloris

Pk Sélectionnez Pour le
scrutin

| 0 [ ]

— » Validez (le bouton

apparait apres sélection
du scrutin)

Aftention, la création d'une demande de listes pour propagande dans le REU, 1
“Valideur', ou un comple ayant la délégation de ce role

Une connexion avec un comple ayant le role

- Etape 1 : créer une demande des listes pour propagande issues du

Listes pour propagande

- Etape 2 traiter la du REU des listes pour issues du REU)

Notification du REU en attente N |

- Etape 3 : imprimer les listes pour propagande issues du REU

La procédure est la méme que pour P'arrét des listes :
1. Cliquez sur Ajouter
Cliquez sur la coche A tout moment
Si besoin sélectionnez le scrutin dans la liste déroulante
Cliquez sur Valider
Cliquez sur Traiter notiflorsque vous recevez la notification dans Electra (ou bouton action)

Pty des istes our propagande sues & AU

AN

Dot o b Scnan Retons REV Nom kst Cobrn Yo s REU

inaom 0058 % o e

Ao~ Crpation e Germance e Ve po SrORdENGe Ga e BI L necenat L COrmeRyt e i COmNe rwd € e
Vet o i Comeie eyert n deigbon G Co (00

Ftape 1 crter

Etape 3 imormar ies betes pour propagands wurs u REU
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6. Sélectionnez la liste souhaitée en cliquant sur le bouton vert
7. Cliquez sur Etiquettes pour imprimer

- Type de liste
& Principale © Complémentaire Municipale © Complémentaire Européenne

- Intervalles d'impression - Format d'étiquettes (Horiz. x Verti.)

Numéro ¢'électeur de : | i ]] 4: [ '§9§9§5| Avec marges € Format2x7 (9938 mm)

Nom de famille de félecteur de ] a- | ¢ Format2x 8 (99 x 34 mm)

c Format3x7 (B4 x 38 mm)
Sans marges - € Format2x 7 (105x 42 mm)
 Format2x 8 (105 x 37 mm)

¢ Format3x8 (70 x37 mm)
Modeles - Avery, Viking, JPG, Agipa. ..

- Bureaux - Marges d'impression

Bureau de vote Tous les bureaux Marge du haut - mm
Marge de gauche : mm

- Présentation des noms - Tri des éti

& Nom d'usage uniquement € Nom d'usage et nom de famille & Par nom
€ Nom de famille uniquement . Nom de famille et nom d'usage  Par numéro d'électeur

© Par adresse (Rue et n° de rue)

Vous pouvez imprimer les étiquettes au format de votre choix.
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12. Commission de controle

Dans le cadre du transfert des compétences de 'ancienne commission administrative au maire par la loi
n°2016-1048 du ler aout 2016, le législateur a créé une commission de controle dans chaque commune

(art. L..19, I), compétente pour exercer un controle a posteriori des décisions du maire.

Elle pourra statuer sur les recours administratifs préalables formés par les électeurs intéressés contre les
décisions de refus d’inscription ou de radiation prises par le maire (art. .18, IIT et L. 19, I).
Elle pourra controler également la régularité de la liste électorale a occasion de réunions spécifiques.

Cette commission se réunit préalablement a chaque scrutin, entre les 24éme et 21éme jours avant celui-ci.

Commissions de contréle  Résultats de vote  Edit

Saisie des membres

cliquez

sur

B Pour créer la commission dans Electra,
Commissions de
contréle/ Saisie des membres.

Saisie des commissions de contrale

La fenétre suivante s’ouvre :

Membres de a commission de contrsle

Membres de la commission de contréle

Civilité, Nom et Prénoms

Roéle/Fonction Ordre d'affichage

1181

Ajouter Enlever

Vi |

e |

Fermer

» Cliquez sur
Ajouter.

P Saisissez les civilité, nom et prénoms.
B Sélectionner le role dans la liste déroulante.

/

Membres de la commission de contréle

Civilité, Nom et Prénoms

Réle/Fonction

Ordre d'affichage

#|M. GOMEZ Jean-Pierre

Réle/Fonction
Délégué de l'administration

Délégué du TGI

Conseiller municipal

Valider

Une fois les membres de la commission saisis, il faudra saisir chaque commission de controle.
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=-Colons (B4033) - Periode du 11/01/2019 au 28/02/20

Commissions de controle  Résultats de vote  Edit

| Saisie des membres

i Saisie des commissions de controle

La fenétre suivante s’ouvre :

[ Etectra - Commissions de controle - ADMINISTRATEUR - Saint-Jean-de-Coloris (64053) - Période du 11/01/2019 au 28/02/2019
Fichier Ediion Tratements 1

 Allez dans Commissions de
contréle/Saisie des commissions de
controle.
- =] X

Commission de contréle

I Membres de la commission

P Cliquez
sur
Ajouter.

Date de la commission
Demandes d'inscription
Non
Exomen Electeur Date Naiss. e Acceptée = Refusée
|
‘ 0 s |
de radiation
Examen Electeur Date Naiss. Non ‘Accep{ée Annulée
S " | examinée i

Fermer

W

Sélection dun tiément

B Saisissez la date de Ia
commission.

P Vous visualiserez les
demandes d’inscription et
les propositions de
radiation visées.

Cela implique que 'on ait
préalablement visé toutes
les demandes
d’inscription et de
radiation.

e 2022019 1T
Date Commission Commission de contréle ] Membres de la commission %
Ajouter |
Date de la commission : 0/02/2020 Supprimer |
Demandes d'inscription (45)
Electeur Date Naiss. | N7 | vaiidée | Invalide : imprimer |
| examinée
= —— = v
= uote Cidturer |
v
phe v
“ v
2 v i |
24 v v
a |
Propositions de radiation (0)
Examen Electeur Date Naiss Nqn A Validée | Invalidée
— * | examinée
2 S Fermer |

=

ARIR R A

Seules les inscriptions et radiations visées dans ELECTRA apparaissent dans ce tableau. ELECTRA ne
prend pas en compte les actions réalisées dans ELIRE.
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Vous pouvez imprimer les listes des demandes d’inscription et des propositions de radiations non
examinées (bouton Imprimer) pour les fournir aux membres de la commission.

iion Commission de contréle ﬂ Membres de la commission XE
Ajouter |
Date de la commission : £0/02/2020 Supprimer |
Demandes d'inscription (45)
~
= Non e S ]
| Examen Electeur Date Naiss. e Validée | Invalidé Imprimer
examinee
e = == - = v
i A ke Cléturer |
E = 150MAnEA v
B < = = 1ora= v
= oweE v
e 2 Ve Valider ‘A
CrAe=eon 4= v v
< » |
‘ [ Propositions de radiation (0) |
[7] Edition des demandes d'inscription et des propesitiens de radiation X
- Sélection
I [Demandes d'inscriptior| Type de liste |Toules les listes -
 Propositions de radiation Bureau de vote - |Tuus les bureaux -
Demandes / Propositions effectuées entre le _I_1 etle: I
-Tri
& Nom / Prénom
¢ Date d'enregistrement de la demande / proposition
¢ Motif de la demande / proposition

1184

Onglet Membres de la commission
Cet onglet permet d'indiquer quels sont les membres présents lors de la commission de controle, en les
cochant "Présent" :

Commission da contréle | Membres de la commission

Veuillez cocher les membres présents lors de la commission de controie (cf. article R 1

Ciltg, Nom et Prénoms Role/Fonction Présent 7
T Mme THOMAS Délégué du TGI
M.DES Délégué de fadministration :
1. DUPONT Consailer municipal =}

Les noms des membres présents seront imprimés sur la derniere page du registre des décisions de la

commission de controéle ; ceci afin qu'ils signent ce registre.
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Une fois la séance tenue et les examens établis, il vous faut saisir les avis.

Les boutons « Examen » situés dans les deux tableaux permettent de statuer sur ces demandes
d’inscriptions et ces propositions de radiation, en justifiant les refus d’inscriptions et les annulations de
radiations :

iion Commission de contréle N Membres de la commission &
Ajouter |
Date de la commissig e
upprimer
Demandes d'inscription (45)
~
| Examen Electeur Date Naiss. Hou : Validée | Invalidé imprimer |
s examinée
poif— = =i 3 = v
e AL e Cléturer |
P 1ainnanEA v
B = = 1era= Lo
S —— [ 0 e %
T 2 = v |
CHRAEEREOW 240 Y v
< 4 i ‘
| | Propositions de radiation (0) |
Lﬂ Electra - Commissions de contréle - ADMINISTRATEUR - Saint Jean de Coloris (64237) — ] X
Sélectionnez la cc ision et les demandes d'inscription a examiner. Indiquez ensuite pour chaque demande :
- la décision prise
- le motif de la décision (en citant le ou les article(s) du code €lectoral motivant la décision)
- les piéces a I'appui de la décision.
Commission ‘23/02/2020 -‘ Liste Toutes les listes | Bureau Tous les bureaux .|
l Valider

& Demandes d'inscription non examinées

¢ Demandes d'inscription déja examinées pour cette commission
Annuler

¢ Toutes les demandes d'inscription pour cette commission

Demandes d'inscription (1)
Electeur Né(e) le Non examinée [J Validée 0O Invalidée 0O Mol ) dud::éz(‘ise‘ Uén\)e::mral ponasa Piéces a 'appui de la d
“ |ACHOR Perrine 18/01/1935 [m] [m]
« »
182 [ ]

Sélectionnez une commission puis I'état des demandes d’inscription ("Non examinées", "Déja
examinées pour cette commission” ou bien "Toutes").

Vous pouvez ensuite changer ’état de chacune des demandes d’inscription en cochant "Validée" ou
"Invalidée".

Cliquez sur le bouton pour prendre en compte les modifications.

Remarque : Toutes les demandes d'inscription visées acceptées, visées refusées ou abandonnées doivent
étre examinées par la commission.
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Les feux de couleurs correspondent aux statuts des demandes d'inscription saisies dans Electra (feu vert :

visée acceptée, feu rouge = visée refusée ou abandonnée).

Pour toutes les demandes d'inscription "validées" ou "invalidées' :
- le motif (article du code électoral motivant la décision) doit étre renseigné,
- des pieces a I'appui peuvent étre renseignées,
- la date de notification de la décision a I'électeur peur étre renseignée.

Rappel des articles du code électoral :
- L11 : inscription sur demande
-L12 a LL15-1 : inscriptions — cas particuliers
- L18 : radiation par le maire
- 119 : inscriptions et radiations par la commission de controle

Il vous reste a sortir le registre des décisions de la commission, et a la cloturer.

Traitements 7

| Liste des demandes d'inscription et des propositions de radiation 'Non Examinées’

Examiner les demandes d'inscription

Examiner les propositions de radiation
[ Registre des décisions de la commission

Cléturer une commission de contréle

[ Edition du registre des décisions de la commission de contréle ®

Choisir la commission de contréle

Commission 3/02/2020 v|
Type de liste |Toutes les listes v|
Bureau de vote |Tou5 les bureaux v|

1185

Cliquez sur « Apergu » pour imprimer.

Cloturer la commission électorale :

Date Commission Commission de contréole ] Membres de la commission *
Ajouter
Date de la commission SHWM
[ Demandes d'inscription (45)
~
[ Cléturer une commission de controle o ‘ e ‘“'m e

Cloturer

La commission va étre cloturée et ne sera plus modifiable.

-
Commission ‘m v‘/ i e

/‘

Valider

Fermer
118.6

<« S Fermer

2 éléments sur 2 e

WO R W
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13. Jurés d’assises

Electra dispose d’un assistant créant la liste des électeurs éligibles a la fonction de jurés d’assises.

[T

Traiternents REU  Téléprocédures Commission

Demandes d'inscription »
Propositions de radiation »
Medification d'un électeur du REU »
Procurations »
Retours de cartes »
Retours de propagandes »
Jurés d'assises

Bureaux de vote Ctrl+B
Rues et Découpage géographique Ctrl+R

TR Yy T e —

13.1 Liste préparatoire pour tirage au sort

Pour éditer la liste, allez dans le menu Traitements/Liste pour tirage au sort
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L
| ‘ Drafaccinn - [

Liste préparatoire des jurés d'assises

Liste préparatoire pour le tirage au sort des jurés d'assises pour l'année : 2020

oK ! Annuler |

REPUBLIQUE FRANCAISE

DEPARTEMENT : Lot-et-Garonne

ARRONDISSEMENT : Marmande
CANTON : TONNEINS

LISTE DES ELECTEURS POUVANT ETRE JURES D'ASSISES

La liste des électeurs pouvant ¢tre jurés d’assises est établie a partir de la derniére liste arrétée dans
Electra avec la numérotation de la liste d’émargement correspondant a cette liste.

13.2 Tirage au sort informatique des jurés

Pour réaliser le tirage au sort pat informatique, choisissez le menu Traitements/Tirage au sort des
jurés d’assises
L1 1
8] Tirage au sort des jurés d'assises

- Paramétres du tirage

Année de jury 2020 Nombre de jurés & tirer au sort

Triés les électeurs tirés au sort par -

Trage |

Date du tirage 18/04/2019

# Par ordre de firage

¢ Par nom

Electeurs firés au sort pour éfre jurés d'assises

Nom de famille MNom d'usage Prénoms Date naiss. Bureau N° électeur

| P> Renseignez
le nombre
de tirés au
sort

» Cliquez sur

Tirage.
Attention ! Le tirage au sort des jurés d'assises ne peut &tre traité individuellement dans une commune que si le nombre
d'habitants permet la désignation d'au moins un juré (Déterminé par arrété préfectoral). Fermer ‘. A
11054 F
ment el |
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Une fois le
tirage au sort
effectué :

P Cliquez sur
Inscrire.

Electeurs tirés au sort pour étre jurés d'assises
T T

Electra

Etes-vous sir de vouleir enregistrer les électeurs tirés au sort comme
jurés d'assises ¥

| | |
Cliquez sur OUI

Les électeurs tirés au sort apparaissent maintenant sur la premiére page du menu Jurés d’assises

- BN e b R T ML MM M S ML L E § A 1 I M § g e M g e e —

vi Iri . Nom de I'électeur Commune de

3 éléments sur 3 ||
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13.3 Tirage au sort manuel des jurés

A partir de la premiére page du menu Saisie/Jurés d’assises : cliquez sur Ajouter. Sélectionnez I’électeur
tiré au sort dans la liste déroulante

Une fois le tirage au

Valider.

Nom ! Juré ,
| sort manuel effectué :
} Eloclour : o » Cliquez sur
‘ Date et lieu de naissance 7 = AiOlItéI‘

1 ““"‘"“"“’"”‘“ g g B Sélectionnez

] :a‘:;.ldqc e = s Pélecteur tiré au
| Commentaire AN P ——— Roetion R sort dans la liste
] g [S— \ déroulante

: al L : » Cliquez sur

1

[

[

[

[

J

Les électeurs en rouge sont les personnes radiées.

13.4 Liste des jurés pour une date

Vous pouvez éditer une liste des personnes ayant fait partie d’un tirage pour une date donnée :

A partir de ’écran Jurés d’assises (menu Saisies/Jurés d’assises)
B oectm b dassises - ADMINISTRATELI - Commune de e Periosk du MMRMGaTn2RMe - o KW

Fichier_Edmion | Tiatenments

= = Menu
| Edbtin df une Ietire pour les ks thés s som e R R

— Traitements/Liste
ey des jurés pour une

Elescheur | J dg te

Data atligy de naissance | ‘

Burea e voe |—| I e l—‘

Diata du tirege | I

Prafession |

Commenairs [ |
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(N1 —_—
Liste des jurés d'assises

Veuillez saisir la date de tirage (jjjmm/aaaa) pour laquelle vous voulez connaitre les jurés

d Si vous ne rien tous les jurés d'assises seront affichés.
OK ‘ Annuler ‘
1001

13.5  Lettre pour les jurés tirés au sort

Entrez la date du jour
du tirage au sort

Il est possible d’éditer une lettre pour informer les électeurs qu’ils ont été tirés au sort pour étre jurés

d’assises.

A partir de la premiére page du menu Saisie/Jurés d’assises,

Fichier Edition |T|ailements| o

. Liste pour tirage au sort
w | Tri - No

Tirage au sort des jurés d'assises

Liste des jurés pour une date

| Edition d'une lettre pour les jurés tiréramsont |

Menu Edition d’une
lettre pour les jurés
tirés au sort

Veuillez saisir la date de tirage au sort pour laquelle vous voulez éditer la lettre pour les jurés d'assises.
Si vous ne saisissez rien tous les jurés d'assises seront affichés.

Date du tirage au sort /!

Commune du tirage au sort ‘ (Mettre la particule - &, au, ... )

‘ (Mettre la particule : de, du, de la,

Commune de la cour d'assises : ‘

Commune de la cour d'appel ‘ (Mettre la particule : de, du, de la,

Date limite de dispense

Reergt | Fermer |

105.2

)
)

Renseignez les différents champs et cliquez sur Apergu.

13.6 _ Génération du fichier des jurés d’assises

Menu principal / Téléprocédures / Génération du fichier des

jurés d’assises

Fichier Saisies Traitements REU |Télép|acédu|5 ‘ Commissions de contrdle  Résultats devote Environnement Outils 7

H e | | = | KL Génération du fichier des jurés d'assises [

Doz

\‘g Electra - reu

4‘

- Génération du fichier

Générer ‘
Pour les jurés inscrits entre le :  [01/01/2019 |et le |31i12,’2019
Format & Excel (xis) r Texte (xt) ¢ Texte (.csv)
Destination WPOSTE146-W8\Donnees047AUTRETESTBGS$\Documents\Electral ‘ " ercourr | ~Fermer |
348

Sélectionnez les dates, format et chemin de destination puis cliquez sur Générer.
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14. Procurations

Pour accéder aux procurations, suivez le chemin «

r | Saisies | Traitements REU  Téléprocédures  Commissions de contrdle  Résultats de vote  Environnem

Demandes d'inscription 3
Propositions de radiation 3 v
¥ Electra
Maodification d'un électeur du REU 3
Procurations 3 Liste principale
Retours de cartes 3 Liste compl. municipale
Retours de propagandes 4 Liste compl. eurepéenne

Jurés d'assises

Bureaux de vote Ctrl+B

Rues et Découpage géographique Ctrl+R
Version 5.01.12(SP) - 21/11/2019

Pour saisir une nouvelle procuration, cliquez sur « Ajouter »

o Mandant / Mandataire ] Résiliation / Annulation

- Mandant &2 B |
Nom de famille G |
Nom d'usage : |¥— | b |
Prénoms Etat civil = F |
Date et lieu de naissance - I:I — -
Bureau de vote : N° électeur - l I: N® INE = :}l —_—

- Mandataire &7
Nom de Tamille : | |
Nom d'usage - | I “aider |
Prénoms Etat civil = | | ~z

|

Date et lieu de naissance - |
Bureau de vote : N°électeur N® INE :

- Procuration
Type de procuration : [ter ot 2¢me Tours o |

Autorité délivrante ;

Fonction -

Dates de validité - de 15/03/2020 a 22/03/2020 i |

e _
Renseignez le mandant et le mandataire en cliquant sur le point d’interrogation afin de choisir
les électeurs de votre liste électorale.

Renseignez le type de procuration et le scrutin concerné, puis les dates de validité.
Sile scrutin n’apparait pas dans le menu déroulant, reportez-vous au chapitre 8.3.

La liste des procurations s’affiche dans la colonne de gauche.
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Si une procuration est résiliée ou annulée, vous pouvez saisir la date et le motf dans 'onglet Résiliation /
Annulation :

Edition du registre des procurations :

Sur la page des procurations, suivez le chemin :

Fichier Edition

Suppression des procurations périmées

TR

oo m—

Par ce menu, vous pouvez également supprimer toutes les procurations périmées.
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15. Edition d’'une liste électorale

Votre liste électorale officielle est la derniére liste arrétée. Si I'arrét a été réalisé dans ELECTRA, vous

pouvez y avoir acces a votre convenance.

Pour visualiser une liste arrétée, sélectionnez la ligne correspondante en cliquent sur le bouton vert

puis cliquer sur Apercu.

Historigue des listes arrétées issues du REU

bl

Date et heure Scrutin Retour REU Nom utilisateur Coloris

Sélectionnez la liste a
visualiser

Lputer |

Attention, la création d'une demande de listes arrétées dans le REU, nécessite une connexion avec un compte
ayant le rdle "Valideur', ou un compte ayant la délégation de ce role

- Etape 1: créer une demande des listes arrétées issues du REU

Listes anétees

=2 90avantie Election des représe .

une seule fois par scrutin

entre J-23 et J-7, ot J est a date du Ter tour d'un scrutin

€ en fin d'ennee{znnes
une seule fois par an
du 15/12-au 31/12. s’ n'y a pas eu de scrutn dans fannée gtour:

- Etape 2 : traiter la notification du REU (récupefation des listes arrétées issues du REU)

Notification du REU impossible

- Etape 3 : imprimer leg#Stes arrétées issues du REU

Fermer

Cliquez sur Apercu pour
visualiser la liste
électorale, 'imprimer et la
sauvegarder sur votre
ordinateur.

La fenétre de visualisation s’affiche. De la, vous pouvez imprimer ou sauvegarder votre liste.

= 100%

1
Pour imprimer /

Pour sauvegarder

I est possible d’extraire un fichier des électeurs par le portail ELIRE. Attention, ce fichier n’est pas votre

liste électorale officielle.

Connectez-vous sur le portail ELIRE, allez dans le menu « GESTION DES ELECTEURS »

% Elire

Insee

AACCUEL  EISUMDESDEMANDES B GESTION DES ELECTEURS  LJBUREAUXDEVOTE @ GESTIONDESDROITS &L JEAN-PAUL MORGAN © ASSISTANCE
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MACCUEIL 5 SUMIDES DEMANDES S GESTIONDES FLECTEURS  QBURFAUXDEVOTE O GESTIONDESDROITS & NATHALIE LONGY

; 1. Sélectionnez la
Liste des électeurs inscrits sur la liste principale liste (falte la
R — vérification pour les
3 listes)
2. Sélectionnez le
Bureau de vote
3. Cochez la catégorie
3 d’électeurs
4. Cliquez sur
« Filtrer »
5. Cliquez sur CSV

Si aucun filtre n’est sélectionné, la liste compléte sera extraite.

L3V,

Extraire la liste des électeurs

Attention, le téléchargement de |a liste des électeurs peut prendre quelques minutes suivant la taille de 2 commune et le nombres d'électeurs dans la sélection

Apres avoir cliqué sur le bouton CSV, une boite de dialogue vous demande confirmation puis le fichier se
télécharge par votre navigateur internet.
N’oubliez pas de ’enregistrer dans un dossier une fois le téléchargement fini.

Le fichier *.csv est un fichier ouvert par Excel, vous pourrez donc supprimer les colonnes inutiles et
appliquer des filtres selon vos besoins. En revanche, il remplace les accents par des caracteres spéciaux.
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