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1. Recalcul de la situation (Exercice 2019)

Ce traitement recalcul les situations comptables et corrige les éventuelles anomalies. Il peut étre fait également plusieurs fois au cours de ’année.

rs/marchés  MNomenclatures  Fin d'année  Environnement | Outils | 7

Lancer le recalcul de la situation.

llectivité : Commune Saint-Jean-De-Coloris Sauvegarde des données - A X .
= Telé Ce traitement recalcule les situations comptables et
Recalcul de la situation — Qutils de maintenance L

corrige les éventuelles anomalies.

Mise & jour des plans comptables Envoi d'informations vers Accueil-Coloris (Wuances)

Contréle des articles utilisables o
i = - Menu « Outils »
Gestion des articles 6411 et 6413 utilisables e SRR e B

P - Configuration F12
Dévalidation du dernier bordereau \% , . . .
Liste des RIE en anomalies Recherche multi-critéres Selectlonner « OutllS de maintenance »
Liste des IBAN en anomalies Import »
Liste des incohérences Banques/Comptes bancaires \/@ « Recalcul de la Situation »

. Import des exercices
Fusion de deux Banques =

Vérification de la cohérence

[A] Recalcul du budget, de la situation et des engagements x

Cette option permet le recalcul des totaux par article, opération, ... a partir des informations
| saisies. Ce recalcul va corriger éventuellement les montants budgétaires, les réalisations, les
engagements, etc.

- Traitements en cours

; ) iz |
Réindexation de tables de la base de données

Controle de la présence des postes analytiques

Controle des fonctions, opérations et articles

Fusion des situations identiques

Recalcul des décisions et virements de crédit
Recalcul des opérations d'ordre budgétaire
Recalcul des totaux budget par article, opération
Vérification de la situation des tiers
1 Vérification des écritures d'inventaires .
Recalul des montants engages “B Cliquer sur le bouton « Calculer ».
Recalcul des montants en cours
Recalcul des montants des mandats et titres en historique (Recalcul 280/653)
m] Vérification des montants des restes a réaliser
| O Purge de la situation
O  Contrdle de la cohérence des articles
(m] Recalcul du premier article des mandats et titres en historique Eatuis

2001




1. Création de ’exercice comptable 2020.

Il est nécessaire d’ouvrir I’exercice 2020 avant de cloturer I’exercice 2019, afin de procéder au mandatement sur I’année 2020.
La journée complémentaire étant jusqu’au 31 janvier des écritures sur I’année 2019 seront encore a effectuer.

Fin d'année | Environnement Outils 7

Restes a réaliser
Mandatement/Emission de titres des écritures d'or
Rattacherments de charges et produits

Charges et Produits constatés d'avance
Etat des entrées/sorties de |'actif

Etat des honoraires

Création d'un nouvel exercice

B Aller dans le Menu « Fin d’année »
“B Choisir « Création d’un nouvel exercice »

[ Création d'un nouvel exercice

Vous allez créer un nouvel exercice pour cette collectivité.

Tous les engagements non soldés seront repris.

Décochez les options d'engagement pour ne prendre en compte que certains d'entre eux.
Les engagements déclarés répétitifs seront créés automatiquement.

Cliquez sur le bouton 'Création’ pour créer le nouvel exercice.

- Exercices

Exercice en cours 2019 Exercice a créer ZDK

 [Récupération des engagements d'investissement non soldés|

W Reécupération des engagements de fonctionnement non soldés

- Numérotation automatique
2019 2020

Dernier n° d'engagement de dépense

Dernier n° d'engagement de recette

Dernier n° de D M. (Décision Modificative)

Dernier n° de V.C. (Virement de Crédit)

Dernier n® de bon de commande

Création

Fermer

Vérifier 'année de Pexercice comptable a créer :
2020

Si vous souhaitez récupérer les engagements
d’investissement et de fonctionnement non soldés,
cocher les cases prévues sinon les décocher.

Vous pouvez également modifier les derniers
numéros des décisions modificatives, des virements
de crédits afin d’avoir une continuité dans la
numérotation ou bien de débuter un nouvel
exercice comptable avec des compteurs remis a
Z€ro.

Si vous décidez de récupérer les engagements ne
modifiez pas les derniers numéros d’engagement.
Cliquer sur le bouton « Création » pour lancer le
traitement.

A Si les engagements non soldés sont récupérés dans
l'exercice suivant (N+1) un lien sera créé entre les
engagements des 2 exercices.

Ce lien permet, si le solde d'un engagement de I'exercice N
est modifié, de reporter cette modification sur I'engagement
de l'exercice N+1.




2. Edition des situations comptables, des grands livres et de la balance générale (Exercice 2019)

Ces editions vous permettent de vérifier si la saisie des réalisations de I’excédent / déficit — article 001 et 002 et du titre 1068, ainsi que le mandatement et
I’émission des titres des écritures d’ordres ont bien été faits.

| Situations | Inventaire Téléprocédures Tiers/marchés MNomenclatures  Fin

Ctrl+5

Situation comptable

Situation comptable multi-exercices

Situation comptable comparative

Vous pouvez éditer pour chaque dossier comptable que vous gérez :
Situation comptable mensuelle

Situaticn comptable par tiers

Situation comptable dépenses/recettes Menu « Situations »
Etat de contréle des crédits

Etat de pointage avec la trésorerie (Situat] e date a date)

‘B les situations comptables de dépenses puis de recettes

Situation de cessions

Grand-Livre Ctrl+L

‘B les grands livres dépenses/recettes

Grand-Livre dépenses et recettes

Rapport d'activite ‘B la balance générale.
Récapitulatif des borderea

Balance générale Ctrl+B

N’imprimez que les pages que vous pensez utiles

Balance des réalisations

[7] Corat - Seuation Comptable - ADMINISTRATEUR - COMMUNE DE Saint-Jean-de-Coloris - 2018 - o X
Fichier Edtion Accez .

71 Corail - Grand Livre - ADMINISTRATEUR - COMMUNE DE Saint-Jean-de-Colaris -
Fichier Edition  Accés &

2018 — o x

Grand-Livre

- Sr e v

- Présentation

Livre DEPENSES

Srbsastan] -Pr v
Par Artici] -] riDaaierie

budget

Recharchar |

Présentation

[Par Article] :I

Par Famille de tiers
= Critéres de re p,r Marché
Par Opération

Exercice

Un seul exer Période du I/

Par Articie et Poste analytique 1
Par Chapitres

|Par Chapitres et Articles

Par Famille de tiers

& Engag. + En ( au [/ 4 Présentation]

¥ Chap. intermédiaires

pnctionnement & Invest. et Fonct

Par Famille de tiers et Tiers ¢ & Ordre ot Réel Articlos Par Poste Analytique 1 | gans .
RS = Par Ti
Par Marchés et Lots ar Tiers
L] e | a L Aucun - - — - et ]
Par Opérations ot Arices = \ | M i | \ \ \ \

Par Poste Analytique 1 I Figer les colonnes de critéres Aucun > > -] = Chapitre I:E ]
g 2r oss e | e omenet. B Sode % Réel | Eng.+E.C. | Solde Net % Reel. et 0 = @] Aticle [OPérat|  Date  |Annés| N° N° Bord Tiers. Objet L |
Par Poste Analytique 1 et Articles

Emprunts aupré: Bar Tiers. 2117 4637883 7591 0,00 46 378,83 7591 . 1641 12/07/2018 | 2018 1 1|Caisse des dépéts et consignations Annulation du mandat n° 616 - Exercice

(Emprunts en eu 21,17/ 4637883 7591 000 4637883 75,91 pasle (1841 19/01/2018 | 2018 41 5|Caisse d'Epargne Emp. 2011-8918085-1 échéance du 15/ e Page |
Frais d'études, rech. & dév. & frais d' 62 650,00° 2166,00 60 484,00 346 0,00 60 484,00 346 @ |1641 31/01/2018 | 2018 54 7| Crédit Agricole Aquitaine Emp. 2006-449818601-1 échéance du

Fras d'études 62 650,00 2 166,00 60 484,00 346 0,00 60 484,00 3,46 (1641 06/03/2018 | 2018 175 17 |Caisse d'Eparane Emp. 2004-20400279-1 échéance du 2,

Subventions d'équip. aux organismes 102 000,00 000/ 102 000,00 0,00 0,00/ 102 000,00 0,00 1641 06/03/2018 | 2018 176 17 |Caisse dEpargne Emp. 2005-20600006-1 échéance du 2

Etat 102 000,00 000{ 10200000/ 000 0,00| 102 000,00 0,00 1641 06/03/2018 | 2018 177 17 |Caisse des dépots et consignations RBT PRET N°5151538 ECHEANCE 1/3

Batiments et installations 102 000,00 000/ 10200000/ 000 000 10200000 0,00 - 1641 18/04/2018 | 2018 325 27 |Caisse d'Eparane Emp. 2011-8918085-1 échéance du 15/

Terrains 335 000,00 £649,83| 334 350,17 0,19 0,00 33435017 0,19 @=|1641 09/07/2018 | 2018 616 54 |Caisse des dépéls et consignations Emp. 2016-5151538 échéance du 01/0¢ Exporter 6L
Terrains nus 110 000,00 64983 10935017 059 000 10935017 059 SR 1641 12/07/2018 | 2018 636 57 |Caisse des dépots et consignations Emp. 2016-5151538 échéance du 01/04

Terrains de voirie 200 000,00 0,00/ 20000000/ 000 000 200 000,00 0,00 1641 24/07/2018 | 2018 688 63|BANQUE POPULAIRE BALMA Emp. 2011-8918085-1 échéance du 15/ G an o
Autres torrains 25 000,00 000 2500000 000 000/ 2500000 0,00 (1641 06/09/2018 | 2018 837 79 |Caisse des dépéts et consignations Emp. 2016-5151538 échéance du 01/04

|Agencements et aménagements dete. 42 500,00 974318 3275682 2293 000/ 3275682 22,03

Plantations d'arbres et darbustes 2200,00 0,00 220000/ 000 0,00 2200,00 0,00

Autres agencements et aménagement 40 300,00 974318  30556,82| 24,18 000/ 3055682 24,18 2l ! -

Constructions 255 730,00 718481 248545,19| 281 000 24854519 2,81 ™ « 8 " Article 1641 Emprunts en euros TS

Batiments publics 84 000,00 313680 8086320| 373 000/ 8086320 373

Total Géndral 7263813,00( 2776 448,34| 4487304,16) 38,22 0,00 4487384,18 3822 , Farwe Budget 192 500,00 Reéalisé - 146 121,17 Eng. + en cours 0,00] Solde 46 378,83| % Reéal 75,91 %) |
< > =

OrangLnre Aater wrpeurs | Taie par détwr | Mandats (hist) 20181 Mandats 2018 | Engagements 2018

Y 402



3. Saisie des réalisations de ’excédent /déficit — articles 001 et 002 (Exercice 2019)

A

Fichier Dépenses Recettes Budget Situations Inventaire

Fonctionnement Ctrl+F
Investissement >
Opérations d'ordre Ctrl+0

Deécisions modificatives

Virements de crédits
Equilibre
Génération du fichier de transfert du budget

Saisie des réalisations de I'excédent/déficit

Cette option perme

mandat

ces montants si nécessaire (ajustement

t d'inscrire dans les réalise
r le bouton 'Repren

Cliquez

Investissement

I1 est fortement conseillé de ne pas attendre la fin de ’année pour saisir les réalisations des articles 001 et 002.
Vous devez effectuer ce traitement apres le vote du Budget Primitif et son transfert en comptabilité Corail.

ment sans faire de titre ou de

ans les réalisations. Corrige,

Article Pour Gui Deficit (Budget) Defict (Reakse) Excédent (Budget) Excedent (Réalise) I{(

001 Détaut 783690,00 783690, |
Fonctionnement

Article Pour Qui Déficit (Budget) Déficit (Réakisé) Excédent (Budget) Excédent (Réalisé) [)/"

002 Défaut 595039,00 595039, I

Pour effectuer la saisie des réalisations des excédents et
déficits :

001 résultat d’investissement
002 résultat de fonctionnement

B Cliquer sur le menu « Budget »
Y Choisir « Saisie des réalisations de Pexcédent /
déficit ».

Les prévisions budgétaires des articles 001 et 002
s’affichent.

‘B Saisir dans 'une des colonnes « Déficit (Réalisé) » ou
« Excédent (Réalisé) », les montants (avec les centimes)
ou bien cliquer sur le bouton « Reprendre budget », puis
rajouter les centimes conformément a la délibération du
Compte Administratif.

B Cliquer sur le bouton « Valider ».

Corail *

'01 Les excédents et déficits ont été enregistrés avec succés,




4. Saisie du titre 1068 (Exercice 2019)

I1 est fortement conseillé de ne pas attendre la fin de ’année pour saisir le titre concernant I’affectation du résultat (article 1068). Vous devez effectuer ce
traitement aprés la saisie des réalisations des articles 001 et 002. A Voir avec votre trésorerie.

Le tiers doit étre celui correspondant au budget concerné : par ex. « Commune de ... ».
Saisir le code produit « Autres produits de gestion courante (102)».

Titre Compl 1 ] Compl 2 Inventaire l P. Jointes (0)

- Divers

Paramétrage du titre au 1068 :

r RegmwmmE’*sfomnsSuru”e'Wﬂ—mem‘/’
A la validation du titre, I’onglet « Compl 1 »

- Trésorerie A L, ..
" Ordinaire (00, 01, 09 ou 10) Type piéce PES |T|lre dordre mixte -I dOIt etre p?'ramet_re ainsi :
€ Virement inteme (08) 5 Pour « Tresorerie » :
- T‘erin‘liﬂpgif:gijl ) Nature piéce PES | Investissement vI , . N .
e » Coche sur « Opération d’ordre semi-
503 ordlrja|res (04) Type ASAP PES | Jl 2 ;.
" P503 Régie de recettes (05) bUdgetal re
¢ Annulation / Réduction (06) Références de rattachement Type piéce PES « Titre d’ordre miXte »

 Produls constatés (1) Execce: [ | Twer L Nature piéce PES « Investissement »

¢ Produits a rattacher (16)

& QOpérations d'ordre semi-budgétaire (17) N° réle |:|

" Opérat de ce (18 N° inventaire .. )
S (cession ou subv. recue | | POUI’ « Type d,ecrlture » .

=17 d'écritures .
e - - » Coche sur Réelle
f+ Réelle " Ordre de section a section " Ordre & lintérieur de la section > Valider

Mouvement d'ordre

- Situation de la piece

N° de titre Date impression Transféré le
N® de bordereau Date impression
Tiers | Engagements Grand-Livre | Situation |




6. Mandatement et émission des titres des écritures d’ordre (Exercice 2019)

Ce traitement doit se faire dés que vous avez transféré le Budget Primitif dans la comptabilité Corail dans un souci d’amélioration de la qualité des
comptes locaux. (Cf. Instructions DGFIP et votre trésorerie)
Il est fortement conseillé de ne pas attendre la fin de ’année pour traiter les écritures d’ordre.

Les écritures d’ordre les plus fréquentes et devant étre réalisées sont :
e Les amortissements des biens, subventions versées (articles 6811 et 28...)
e Les amortissements des subventions regues (articles 777 et 139...)
e Les provisions budgétaires sur option (articles 6815 et 15...)
e Les travaux en régie (articles 722 et 21...)
e Les intégrations de frais d’étude (articles 2031 et 23...)

Vous pouvez dans un premier temps paramétrer ou vérifier le tiers par défaut pour les écritures d’ordre.

[ Corail - Collectivités - ADMINISTRATEUR - Commune Saint-Jean-De-Coloris - 2018 - X

Fichier Edition 7

‘B Menu « Environnement »

Collectivite Exercice ~ Exercice Trésorerie 1 Transfert Budget Réglage ‘ Défaut { Mmémtatiun
Agence Départementale Sporti |2015 /
Agence Departementale Sporti (2014 - Identification de la trésorerie izt J@ St : it A
gence Dépatemene Spot (2013 / Choisir « Gestion des collectivités »
Agence Départementale Sporti (2012 T Trésorerie de Pau -
Agence Départementale Sporti |2011 ‘ // ‘ izt
Agence Départementale Sporti (2010 Adresse ‘3 ol Espagne / ‘ .
Agence Départementale Sporti | 2009 / e @ A
Agence Départementale Sporti (2008 Code postal ‘ 64019 ‘ Ville - [Pau / ‘ Onglet « Tresorerle »
Agence Départementale Sporti | 2007 /
Agence Départementale Sporti |2006
Agence Départementale Sporti 2005 Référence bancaire ‘Banque de France / ‘ ‘/@ - . , .
CCAS Sart Joan Do-Colors 2075 / Choisir  dans la liste déroulante le «Tiers»
CCAS Saint-Jean-De-Coloris (2015 ‘10071 64000.00001000257.88 / ‘ d N H e, d 1 T.
CCAS Saint-Jean-De-Coloris  |2014 VA
COAS Saint Jean D Coloris |2013 Référence IBAN : ‘Fmemmwemooooom 00025788 / ‘ COIICSPOI] ant a votre collectivite dans la zone « liers

CCAS Saint-Jean-De-Coloris 2012 Valider

CCAS Saint-Jean.De-Coloris 2011 e affecté au trésorier ».

CCAS Saint-Jean-De-Coloris 2010

Annuler |
CCAS Saint-Jean De-Coloris [2009 Ne Téléphone l:l

CCAS Saint-Jean-De-Coloris 2008

En effet, le tiers « Trésorerie de » ne doit plus
CCAS Saint-Jean-De-Col 2007 s LY oo
CCAS s::tﬂ;::-m:cz\::z 2006 " codique étre utilisé é, cet effet -

CCAS Saint-Jean-De-Coloris (2005
CCAS Saint-Jean-De-Coloris ~ |2004

Récup. régoreric

CCAS Saint-JeanDeColoris 2003 - Tiers affecté au trésorier
CCAS Saint-Jean-De-Coloris 2002
CCAS Saint-Jean-De-Coloris ~ |2001 Tiers COMMUNE Saint-Jean-De-Colori -

CCAS Saint-Jean-De-Coloris  |2000
CCAS Saint-Jean-De-Coloris 1999
Commune Saint-Jean-De-Color 2018

Commune Saint-Jean-De-Color (2017 v [ |
< ) = B
73 élements sur 73 o

W

Le tiers affecté au trésorier 1001 1512018 | 10:58



Ce menu récapitule les opérations d’ordre prévues au Budget Primitif ou provenant de décisions modificatives saisies en cours d’année.
Vous devez impérativement utiliser ce menu car les écritures générées seront configurées comme étant des écritures d’ordre avec le type de picce PES « Mandat
d’ordre budgétaire (03) » ou « Titre d’ordre budgétaire (03) » et seront rattachées aux chapitres concernés (040, 041, 042 ou 043).

NB : Il faudra saisir le code produit sur chacun des titres d’ordre.

“B  Menu « Fin d’année »
_Fin d'année | Environnement Outils 7 ‘B Sélectionner le menu « Mandatement /

Restes & réaliser ’ Emission de titres des écritures d’ordre »
Mandatement/Emission de titres des écritures d'ordre =

Rattachements de charges et produits 3

Charges et Produits constatés d'avance 3

B Cocher les écritures « A mandater» et
modifier si nécessaite les « Montant a
mandater ».

Etat des entrées/sorties de I'actif

Etat des honoraires

Création d'un nouvel exercice
Récupération des engagements non soldés

Récupération des factures

Y Ne rien saisir dans la colonne « Réalisé »,
cette colonne s’alimentera automatiquement
lorsque vous aurez créé les écritures.

Contre Passation des écritures de rattachement

Régularisation des écritures constatées d'avance

[7] Corail - Mandatement / Emission des titres des écritures d'ordre - ADMINISTRATEUR - COMMUNE DE Saint-Jean-de-Coloris - 2012 - >

Fichier 7

Cette option permet la création automatique des mandats et titres des écritures d'ordre J@ C]jquer sur 16 bOutOI’l « Valider ».

au budget. Sélectionner les écritures a traiter et saisissez éventuellement les montants/retenus

pour les écritures d'ordre.

Cliquez sur le bouton 'Créer’ pour la création des mandats et des titres. : 7

: . “B  Cliquer sur le bouton « Créet ».
;. . . 5
G S ] La génération des mandats et titres s’effectue.
Il vous reste a :
Mandatement et émission de titres des écritures d'ordre prévues au budget / Créer , , . . . N
— ariclo | Aracto Momtomt & / e numéroter, éditer si besoin les picces,
Description depense e Budget Réalisé e A Mandater X
Cession dimmobilisation INV-2007(| 192 7761 0,00 19000 ~19000,00 m] L generer ICS ﬁCthtS de transfert
Cession dimmobilisation INV-2007(|675 2188 0,00 22000 ~22000,00 m] T— . . .
5 B 3 5332 o e ct mettre en historique les titres et
D 2 2113 m} Tout cocher |
= mandats.
R NB: Les dotations (lignes grisées) peuvent étre
, . < . 5 .

S mandatées directement a partir d’Ivoire pour ceux
qui T'utilisent. Le mandatement reste cependant
possible a partir de ce menu dans Corail.

— pypv— PP P v Si un montant erroné se trouve dans la colonne
* Les écritures d'ordre d'amortissement doivent éire réalisées depuis le logiciel Ivoire « Re allse »’ 11 eSt m()dlﬁable apres a\Tolr C()Che dans

la colonne « A mandater » la ligne correspondante.

905




Autre méthode :

[ﬂ Corail - Budget d'investissement - Opérations d'ordres - ADMINISTRATEUR - COMMUNE DE Saint-Jean-de-Coloris - 2018

Fichier Edition Traitements Accésa.. 7

¥ Budget Primitif

Désignation

Cession d'immobilisation INV-2007-011 L]

Dot amort. des immobilisations 2018
Virement de la sect. de fonct. 4 sect. d'inve!

: —

Opérations d'ordres

I EREElEN Ee SEEEnN & SECtan

Cl@perEtieh | el diine secieEn

Ajouter |

Modéle d'opération |Dot. amort. des immobilisations h iternet | ——
Description |Dat amort. des immobilisations 2018 | T
Equiibre |
Article Dép. | Libellé Article Dép. |Article Rec. | Libelié Article Rec. Primitif Total budget
» 6811 ~|Dot.aux amort.des 12804112 Batiments et installe 232200 232201 ==
Eaiation
6811 Dot.aux amort.des 1|128041512  |Béatiments et installe 2113,00 2113,00'
*
Vaﬂdarﬁ
ATIIET ’
Total : 4435,00 4435,00

6811=Dot aux amort des immo.incorporelles _
rormnorellas

Ajouter imputation

2804112=Batiments et installations

Enlever imputation

3 éléments sur 3 wl

Fermer |

Description de opération dordre

1sh11/2018 1142

Vous pouvez aussi mandater ces écritures
d’ordre ainsi :

‘8 Menu «Budget» /
d’ordre »

« Opérations

B Sélectionner dans la liste lopération
d’ordre concernée

B Cliquez sur le bouton « Réalisation »

Vous accédez directement au menu de
mandatement des écritures d’ordre.

Il ne vous reste plus qu’a suivre les instructions
détaillées en page précédente.

A Le bouton « Internet » permet de mettre a jour via internet les modeles d’opération d’ordre de section a section et a 'intérieur de la section.




7. Mise a jour des opérations d’équipement (Exercice 2019)

7

et donc pas reconduites sur ’exercice suivant.

f Chaque année, lors de la cléture de ’exercice comptable, il faut également cl6turer les opérations d’équipement qui sont définitivement terminées

Momenclatures | Fin d'année

Articles comptables

Chapitres budgétaires

Opérations d'équipement

Opérations pour compte de tiers

Environnement  Outils

Opération d'équipement

Ctrl+A

7

Désignation ‘TRAVAUX EGLISE ET CIMETIERE

- Informations émentaires

Montant total de l'opération

- Opérations avec agrément

[ e

Date de début

Date de fin

10/07/1996

31/12/2018]

“B Menu « Nomenclatures »
‘B Choisir « Opérations d’équipement »

‘B Sélectionner dans la liste lopération terminée
en 2018

“B Cocher Poption « Opération terminée »

- Description
Opération 04  Opération a voter I~ Opération terminée
i |
© Oprtonpour wormton “ “¥ Saisir une « Date de fin » : 31/12/2019

B Cliquer sur le bouton « Valider ».

Faire de méme pour chaque opération terminée en

I~ Opération avec agrément Date d'agrément A Ve

Dato do fince travew: [ 7 2018. Cela évitera de les récupérer sur Pexercice 2019.
- Situation de I'opération Anndler

Année 2015 Année 2016 Année 2017 Année 2018 Total Cumulé
Budget 10000,00 10000,00 10000,00 11000,00 654890, 11
Engagements 0,00 0,00 0,00 0,00
Réalisés 1287,60 4663,20 0,00 0,00 234387,89
Solde dépense : 8712,40 5336,80 10000,00 11000,00 420502,22
A éros dopérations d’équi de 1
Budget 0.00 0,00 0.00 0.00 55864 22 LCS numeros d operatlons equlpement €
T 000 00 000 00| wraecs a 9 sont réservés pour la gestion des chapitres d’ordre.
Solde recette : 0,00 0,00 0,00 0,00 45120,&/ . , 5 , R
Solde de l'opération : -1287,60 -4663,20 0,00 0,00] 22064381 i | Pour moditier le numéro d OPCfaUOH :
Medification d'une opération Ex \/@ Menu « Ttaitements »

Fichier Edition  Traitements Accésa 7

Certificat de fin de

Changement d'opération

travaux

Eclatement d'une opération

Cléture des opérations

Suppression des opérations non utilisées

Cette option permet de modifier une opération ou de la fusionner avec une
autre opération. Ainsi, toutes les écritures et tout le budget vont étre imputés
sur cefte nouvelle opération. Ce changement s'effectuera également sur tous
las axercices antérieurs.
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“B Choisir « Changement d’opérations »
‘B Saisir une « Nouvelle opération »

“B Cliquer sur le bouton « Mise 4 jour ».




8. Etat des entrées / sorties de Pactif — Mise 2 jour de Pinventaire (exercice 2019)

7

Cet état récapitule les mouvements de ’inventaire de votre collectivité durant ’exercice en cours, a fournir au Compte Administratif.
Cet état correspond a ’annexe s’intitulant « Variation du patrimoine » qui récapitule les entrées / sorties de ’actif de Pannée N.

Fin d'année | Environnement Outils 7

Restes a réaliser k

Y8 Aller dans le menu « Fin d’année »

Mandatement/Emission de titres des écritures d'ordre , . . ; . .
‘B Sélectionner 'Option « Etat des entrées / sorties de Pactif »

Rattachernents de charges et produits [

Charges et Produits constatés d'avance v Ce menu vous permet d’éditer les 2 états qui doivent étre visés par le

Etat des entrées/sorties de I'actif percepteut.

Etat des honoraires . . 1 ,
Cliquez sur le bouton « Apergu » pour éditer ces 2 états.

Création d'un nouvel exercice

Récupération des engagements non soldés
Récupération des factures de |'exercice précédent
Contre Passation des écritures de rattachement

Régularisation des écritures constatées d'avance

7] Ediom dhs rbanlvortes de Foctl X & Cette annexe ne sera cotrecte que si :
- Etats & Imprimer e les nouvelles acquisitions de 'année N ont été rattachées a un n°
v st d Bes de fact [T T budgdiaire - GAJ d’inventaire (existant ou nouveau)
& El pitutati @ , : t fox 't 8 - C/ e les cessions de biens de 'année N ont été traitées par I'assistant

- Divers « Cession ».

15/11/2019 .
Nous allons donc voir comment :

e Rattacher rapidement un N° d’inventaire existant a une écriture
comptable concernant une acquisition 2018
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Comment rattacher rapidement un n° d’inventaire existant a une écriture comptable concernant une acquisition 2018 ?

Inventaire | Téléprocédures  Tiers/marchés Mc I Fichier Fichier Edition  Traitements Accésd.. ?

Inventaire

Etats inventaires

Transfert de I'inventaire

Certificats de prise en charge

Ctrl+1

Saisie Inventaire Rapide
Saisie des articles définitifs

Impression des états d'inventaire

“B Menu « Inventaire »

| B Menu « Traitements »

f
: ‘B Sélectionnez « Saisie Inventaire Rapide »

oo orooro T oo Torrorer T =res
Récupérer des immuobilisations depuis IVOIRE

Fusion de fiches inventaires

[ﬂ Corail - Saisie rapide de I'inventaire - ADMINISTRATEUR - COMMUNE DE Saint-Jean-de-Coloris - 2018

Liste des écritures pouvant figurer a linventaire

9000550202061 | Inventaire n°90005502020615
INV-2000-019 |ACHAT TERRAIN SNCF ET CARRERE
INV-2001-001 |[FOURNITURES GYM MATERNELLE
INV-2001-002 |ACHAT MATERIEL MATERNELLE
INV-2001-003 |Acquisitions diverses de terrains
INV-2001-005 |PANNEAUX DE SIGNALISATION

Sens Date N° Piece | N° Bord Tiers/Objet Article Opérat Montant N® Inventaire
Dép. |11/07/2018 622 56|DSF / Pose de films sur fenétres salle des 2135 05 595,20 [00005320550015 =
Rec. |30/08/2018 1122 64| COMMUNE / Ecritures d'ordre 000 05500 entaire n°3000 05500 ~
Rec. |30/08/2018 1122 64| COMMUNE / Ecritures d'ordre 9000533271111 |Inventaire n°90005332711115
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Imprimer

Valder |

Annuler

Ce menu liste les écritures comptables d’investissement
non rattachées 2 un N°® d’inventaire existant :

‘B Attribuer a4 Décriture le «N° inventaire »
correspondant par la liste déroulante

Y Valider votre saisie.

B Imprimer une liste de controle si nécessaire.

Vous ne pouvez pas depuis ce menu créer un nouvel
inventaire.




9. Saisie et impression des restes a réaliser - RAR. (Exercice 2019)

Réglementation :

e Les RAR en dépenses d’investissement correspondent aux crédits engagés et non mandatés au 31/12/N.
e Le remboursement du capital de 'annuité d’emprunt (1641) ne peut faire 'objet de RAR.

e Les RAR en recettes d’investissement sont les recettes n’ayant pas donné lieu a '’émission d’un titre.

e Les RAR dépenses et recettes constatés au 31/12/N doivent pouvoir étre justifiés et doivent avoir fait 'objet d’'un engagement comptable et d’un engagement

juridique (comme un bon de commande, un contrat, une convention, une délibération...).

e [’état des RAR est une piece justificative a joindre au Compte Administratif.

A Le controle de 1égalité de la Préfecture d’Agen exige depuis 2010 la liste des engagements non soldés.

Saisie des RAR -, . . i
La saisie des RAR se situe dans le menu « Fin d’année » / « Restes

Find'année | Environnement Outils 7 a Reéaliser »

Restes a réaliser 4 Investissement 3 choix sont proposés :

Mandatement/Emission de titres des écritures d'ordre Investissement par opérations % Investissement

Rattachernents de charges et produits 4 Fonctionnement “/Ej Investissement par Opératjons

Charges et Produits constatés d'avance 4 “/Ej Fonctionnement

Etat des entrées/sorties de |'actif Le plus souvent, les RAR ne concernent que la section

Etat des honoraires d’investissement

> Investissement :

Les prévisions budgétaires du BP, ainsi que les réalisations de ’'année de P’investissement non individualisé, s’affichent sous forme de tableau.

La coche « Masquer les situations avec opérations » est activée par défaut. Si vous décochez cette option, vous visualiserez tout I'investissement, l'investissement non
individualisé et I'investissement par opérations.
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[ﬂ Corail - Restes a réaliser - INVESTISSEMENT - ADMINISTRATEUR - COMMUNE DE Saint-Jean-de-Coloris - 2018

Fichier Edition Traitements Accésd 7

~| Selection : Dépenses

Restes a réaliser - INVESTISSEMENT

COMMUNE DE Saint-Jean-de-Coloris - 2018

W Masquer les situations avec opérations Attention ! SeulsSo montants réels pour les comptes concernés par les RAR
Article Désignation article Opération Budget Réalisé Solde | Engagé . RAR
2121 Plantations d'arbres et d'arbustes 0,00 0,00 0,00 0,00 ‘/Dﬂj_
274 Préts 54668,00 54667,02 0,98 0,003 0,00
Total : 54668,00| 54667,02 0,98 0,00 0,00
901
Fichier Edition = Traitements Accésa 7

Transférer |e solde en R.AR.

Transférer les engagements en RAR.

Impression des restes 3 réaliser

Transférer les R.AR. dans I'exercice suivant

4 

Récupérer les reports de I'exercice suivant dans les RAR de |'exercice

Valider ’
T ’

Fermer |
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‘D Sélectionner le  sens «Dépenses» ou
« Recettes »

“B1a colonne « RAAR» est & compléter par les
montants que ’'on souhaite inscrire au CA et reporter
au BP N+1 (reports d’'investissement N +1).

“B Vous pouvez utiliser le bouton suivant . des
colonnes « Solde » ou « Engagé » afin de reprendre
le montant solde ou engagé en totalité a condition
d’avoir cliqué sur la ligne correspondante. La saisie
des montants « R.A.R » doit étre effectuée en
arrondi a ’euro.

Y8 Valider vos saisies.

A Dans le menu traitement, vous pouvez

transférer le solde de toutes les lignes dans la colonne
« R.A.R ».




P Investissement par opérations :

Les prévisions budgétaires du BP ainsi que les
réalisations  de  lannée  par  opérations
d’équipement s’affichent.

Par défaut Toption « Toutes les opérations
d’investissement » est sélectionnée. Toutes les
opérations d’investissement s’affichent donc.

A1 Corail - Restes & réaliser - INVESTISSEMENT - ADMINISTRATEUR - COMMUNE DE Saint-Jean-de-Coloris - 2018 x
Fichier Edition Traitements Accésa 7
& Toutes les opérations d'investissement A/ Opération .| Toutes les opérations
¢ opérations d'équipement \ Toutes Toutes les opérations ~
¢ opérations pour compte de tiel—— 04 TRAVAUX EGLISE ET CIMETIERE
Attention| sgwm 05 GROSSES REPARATIONS BATIMENTS COMI
06 VOIRIE ET RESEAUX DIVERS
0 ECLAIRAGE PUBLIC
Opération Article Désignation article 11 ACQUISITION DE BIENS IMMOBILIERS e = RAR 2
04 21316 Equipements du cimetiére 13 TUSITION GROS MATERIEL DIVERS 0,00 0,00
04 21318 Autres batiments publics 14 OMMMATERIEL SERVICES TECHN  |0.00 0.00
04 2161 Oeuvres et objets d'art EQUIPEMENTS SPOK:'FS 0,00 0,00
05 2128 Autres agencements et aménagements de (44 AMENAGEMENT D'UNE AIRE D EUX . 0,00 0,00
05 21312 Bétiments scolaires U,0u 3136,80 -3736,30% 0,00 0,00
05 2135 Instal.géné. agencements, aménagements des construc 142900,00 1967,06| 140932,94 \&OQ 0,00
06 2138 Autres constructions 1430,00 1268,20 161,80 o] oow
06 2151 Réseaux de voirie 151290,00 640,31 | 150649,69 0,00 0,
06 2152 Installations de voirie 2140,00 2136,00 4,00 0,00 0,00
o naEan na Anis 744000 annl _azisnnn ann aon
Total : 2961000,00| 724859,38| 2236140,62 0,00 0,00 . iz |
iz |
Recettes
Opération Article Désignation article Budget Reéalisé Solde | Engagé RAR al
05 1311 Etat et établissements nationaux 7715,00 0,00 7715,00 0,00 0,00
06 1641 Emprunts en euros 100000,00 0,00/ 100000,00 0,00 0,00
06 2151 Réseaux de voirie 0,00 21603,00, -21603,00 0,00 0,00
13 1311 Etat et établissements nationaux 5800,00 0,00 5800,00 0,00 0,00
42 1321 Etats et établissements nationaux 28000,00 0,00 28000,00 0,00 0,00
53 1321 Etats et établissements nationaux 69600,00 2672311 42876,89 0,00 0,00
53 1323 Départements 22000,00 0,00/ 22000,00 0,00 0,00
53 1342 Amendes de Palice 0,00 5091,00 -5091,00 0,00 0,00
53 1641 Emprunis en euros 500000,00, 500000,00 0,00 0,00 0,00
a4 AcanEaa Do nnnnnn nnl _s4nnnnnn|  s4nnnn nn nnon non m—
Total : 995895,00| 663417,11| 332477,89 0,00 0,00 .

908

A A la wvalidation des écrans de saisie, les RAR saisis sont transférés
automatiquement dans I'exercice comptable N+1 (si ce dernier est déja créé).

Transfert des restes a réaliser vers 2020 X

| Letransfert des restes a réaliser dans I'exercice 2020 a été
LW effectué avec succés.

A chaque modification de cet écran, lintégralité des
automatiquement dans I'exercice comptable N+1 (si ce dernier est déja créé) et remplace
les RAR éventuellement déja présents.

RAR est transférée

Vous pouvez choisir également 'option :

‘B « opérations d’équipement » et en sélectionner
une dans la liste déroulante :

- le premier tableau représentant les dépenses de
lopération d’équipement sélectionnée,

- le second représentant les recettes de 'opération
d’équipement sélectionnée.

‘B « opérations pour compte de tiers » et en
sélectionner une dans la liste déroulante.

“B1a colonne « RAR» est a compléter par les
montants que 'on souhaite inscrire au CA et
reporter au BP N+1 (reports d’investissement

N+1). Vous pouvez utiliser le bouton - des
colonnes «Solde» ou «Engagé» afin de
reprendre le montant solde ou engagé en totalité
a condition davoir cliqué sur la ligne
correspondante.

Y% La saisie des montants « R.A.R » doit étre
effectué¢e en arrondi a I’euro supérieur pour
les dépense et inférieur pour les recette.

“B Valider vos saisies.




Impression des RAR

Fichier Edition

 Toutes les
" opération

" opération

Traitements  Accésa 7

Transférer le solde en AR,
Transférer les engagements en F{.A'FL/._
Impression des restes 3 réaliser

Transférer les RLAR, dans I'exercice suivant

«1I

Allez dans le menu « Traitements » et choisissez

mpression des restes a réaliser »

[Vécran

PRDD DD

suivant apparait, vous pouvez, si nécessaire :

Cocher la section d’investissement uniquement,
Cocher les imputations sur lesquelles vous avez
saisi des RAR

Sélectionner une « Opération » précise
Sélectionner un « Article » précis

Sélectionner la « Présentation »

Cocher Toption «Avec totalisation par

opération »

B

Cocher loption « Avec saut de page aprés

chaque opération »
‘B Cliquer sur « Apergu ».

[7] Impression des restes & réaliser X
- Sélection
I Investissement F Fonctionnement
I Dépenses I Recelies
¢ Toutes les Imputations # Les imputations avec des restes a réaliser
- Présentation
& Par chapitres de vote © Par imputations
- Affichage
 Opérations et articles  Arficles uniguement
v I" Avec saut de page aprés chaque chapitre de vote
Apercu Fermer
901-1
Etat des restes i réaliser - Dépenses d'investissement
[Opération [Article ‘Budget total Rénlisation Solde RAR
2031 20 0000 475200 15 248,06 0.0 15 248,00
2032 T 000,04 540000 1 600,04 0.0 160000
2051 2 0.04 0.00| 0.04 250,04 250,00
20 Immobilisations incorporelles 2700004 1015200 1684500 250,00 1709800
2188 | Autres izmnobilisations corporelies 16 000,04 8353,80| 7 646.2: 24114 7 646,20
2124 (Mobilier 6000.04 6705.00| ~705.04 400.04 400.00|
1571 Mztérie] roulant 10 0000 0.00] 10 000.0: 0.0 10 000,00
1183 INFztarial As hrerazn st mataris] infwmstions i RO O 3751 79| 1704811 Ll 1704811
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Imprimez ’état des RAR

Le faire signer par le Maire ou le Président
Le transmettre a la Trésorerie

Le joindre au Compte Administratif




10. Transfert a la trésorerie des reports 2019 et dép6t sur le portail DGFIP (exercice 2020)

S AN =)

Version 5.01.00(SP) - 31/08/

@ Nouveautés
« Protection des donnés

Avec l'entrée en vigueur
réglementation issue des

Afin d’accompagner et ¢

[] Genération du fichier de transfert du budget (Protocole Indigo)

- Quel budget transferer ?

Fichier Dépenses Recettes Budget Situstions Inventsire Téléprocédures Tiers/marchés Nomenclatures Find'année Environnement Outils 7

[l

Génération du ficheer PES des mandats

Génération du fichier PES des titres

Génération du ficheer PES de PJ autonomes

Génération du ficheer PES de PJ budgétaires (Dématénalisation AB)

Signature des fichiers PES

Connect (Parapheur / TDT) >
Intégration des fichiers d'acquattement

Intégration des fichiers PES Retour

Chorus Pro - intégration des flux Pivot
Chorus Pro - Récupéres les flux Pivet

Génération du fichser de transfert du budget
Génération du ficheer de transfert du budget des RAR
Génération du fichier de transfert de linventaire

Lecture et analyse fichier OCRE
Sumi de la dématérialisation des flux

Portad DGFIP

¢ Budget Primitif
& Budget Supplémentaire
¢ Décisions Modificatives

¢ Virements de Crédits (transférés comme des DM)

- Type de transfert

[~ Cadre budgétaire s

Générer |
¥ iinclure les reports
Eulﬁt\

Relecture |

DM du n® | \L aun | ‘

VC dun® |

& Remplacer le budget déja transféré (Substitution)

£ Ajouter au budget déja transféré (Cumul)

- Répertoire de transfert

Vider disqu. |

Reépertoire de transfert

C-\Transfert tresorerie\Comptabilité\Communel parcourr | Fermer |
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it également :

A Le transfert des reports est indispensable pour
alimenter les crédits dans Hélios.

Une fois votre exercice comptable 2020 créé, vous pouvez
transférer vos reports 2019.

YD Sélectionner 'année 2020

“B Aller dans le menu « Téléprocédures »

B Sélectionner « Génération du fichier de transfert
du budget »

‘B Cocher « Budget Supplémentaire »

“B  Cocher « Inclure les reports »

B Générer

NB: La génération du fichier au format « Budget
Supplémentaire » facilite I'intégration des données dans
Hélios par le comptable.




¥ris - 2019 - M14 Collectivité (Détaillé/développé)

Téléprocédures  Tiers/marchés Nomenclatures  Find'année  Envirennement Pour 1’€nVOi sur le portall DGFIP de votre ﬁchier BUDGET
Génération du fichier PES d dat I s ;s
e g généré précédemment (protocole INDIGO) :

Génération du fichier PES des titres
Génération du fichier PES de Pl autonomes

Génération du fichier PES de PJ budgétaires (Dématérialisation AB)

‘B Aller dans le menu « Téléprocédures »
Signature des fichiers PES

iConnect (Parapheur / TDT) »

Intégration des fichiers d'acquitternent \% Sélectlonner « Portail DGFIP ».

Intégration des fichiers PES Retour

Chorus Pro - Intégration des flux Pivot . . .
Chorus Pro - Récupérer les flux Pivot \% Renselgner « Destlnatalre » et « Apphcatlon » alnsl :

Génération du fichier de transfert du budget
Génération du fichier de transfert du budget des RAR

Génération du fichier de transfert de l'inventaire -« DeStlnatalre » = VHPCEll (Versallles) ou
Lecture et analyse fichier OCRE MHPCE31 (MCtZ) ou ... (SCIOI] votre Commune)

Suivi de la dématérialisation des flux

Portail DGFIP -« Application» = GHELA450
(enregistrements de 450 caracteres de longueur)

‘ DGFIP - SYNCHRONY GATEWAY - Moxile Frefos (-
¥ Pds
F toanceigooc fewnces geuy fr
\
N L
LTA1 A0 5
£ 40470140 e ,_‘:1)
FINANCES PUBLIQUES
Emission o9 Bchiers ',"% mr
2 - =
Récepton op Bchuers wal.
Hatonque des Bchiers "v-k‘
—
Destnatave : | /
Apphcation [' I 0dEgaNONe. Tettant oe «
Champ PARM : 1 OPTOANE ZON0 § 3830 S ONMEN0E QU NECeDNY
Fachinr & emeoyer | _Parcown.
. ’
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11. Edition des situations comptables, des grands livres et de la balance générale (Exercice 2019)

Ces éditions peuvent étre nécessaire pour que le Maire puisse présenter le bilan de I’année au conseil municipal.

Vous pouvez également les exporter en format PDF enfin d’éviter les impressions

Cliquez sur le bouton

= &0 - 1 de7 [
COMMUNE
Exercice 2019
Situation Comptable
Articles
(Dépense)
Articles Désignation EP BS DMHVC RAR2018 Total Budget Réalize Solde %o Réal Eng +EC SoldeNet  [£al
164 [Emiprinis auprés des € 63 000,00 0.00) 0,00 0.00 65 000,00 49 013,78 15 986,22, 7541 0,00 15986,22\5,41
1441 Fmnmntz an anene AS DN NN 0 NN nnn ] A5 0nnnn dant3Te 1500877 7541 nnn 15008 M5 A1
Exporter i Options d'exportation *
L. ., Flage de pages
Hetire en forme Choisir le Format souhaite & Tau
Farmat Acrobat (PDF - . . . . ;L
FomatActsba [FDF = f— dans la liste déroulante et cliquer sur ok. ® Flcs dbjperis Choisir de tout exporter
D estination; De: |1 I} H H
o B = | ol ou juste certaine page, ok
ak. | Annuler |

Enregistrer le document exporté a I’endroit souhaité.
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