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1. Vérification des Situations Comptables et Grands-Livres de chaque entité comptable

(CORAIL)

Une fois les opérations comptables de fin d’exercice 2018 traitées (cf. notices du 4 décembre 2018), vous devez effectuer les traitements et éditions

sulvantes :

1.1. Recalcul de la situation comptable

iersfmarchés Momenclatures  Fin d'année  Environnement

| Commune Saint-Jean-De-Coloriz

la situation k
Mise & jour des plans comptable:

Contrile des articles utilisables
Gestion des articles 6411 et 6413 utilisables

Dévalidation du dernier bordereau

Liste des RIE en anomalies

Liste des IBAM en anomalies

Liste des incohérences Bangquas/Comptas bancaires
Fusion de deux Banques

werification de la cohérence

Ecritures d'ordre en anomalie

Restauration

Sauvegarde des données
Télésauvegarde FTP

naintenance
Env¢oi dinformations vers Accueil-Colaris (Muances)
Mise & jour du logiciel Corail
Configuration Fiz
Recherche mulki-critéres
Irnport

Import des exercices

Menu « Outils »

»>
P Sélectionnez « Outils de maintenance »
B Sélectionnez « Recalcul de la situation »
P Cliquez sur le bouton « Calculer »

P Confirmer le lancement du calcul de la situation.

A Ce traitement recalcule les situations comptables et
corrige éventuellement certaines incohérences et anomalies.

[

engagements, etc.

- Traitements en cours

Cette option permet le recalcul des totaux par article, opération, ... & partir des informations
saisies. Ce recalcul va corriger éventuellement les montants budgétaires, les réalisations, les

Reéindexation de tables de la base de données

Contréle de la présence des postes analytiques

Contrdle des fonctions, opérations et articles

Fusion des situations identiques

Recalcul des décisions modificatives et virements de crédit
Recalcul des opérations d'ordre budgétaire

Recalcul des totaux budget par article, opération
Veérification de la situation des tiers

Contrdle de cohérence des piéces jointes dans les marchés et lots
Vérification des écritures d'inventaires

Recalcul des montants engagés

Recalcul des montants en cours

Recalcul des montants des mandats et titres en historique
Veérification des montants des restes a réaliser

Purge de la situation

Contrle de la cohérence des articles

Recalcul du premier article des mandats et titres en historique
2001

Calculer

Recalcul

\9\ Etes-vous sir de vouloir lancer le recalcul 7

Fermer
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1.2. Edition des situations comptables et contréle avec le Compte de Gestion Hélios du Comptable

+ | Situations  Inventaire

Téléprocédures

Situation comptable

Situation comptable multi-exercices

Situation comptable comparative

e e -

Tiers/marchés Momenclatures

—TE+5 e

Fin d'année

vl Situation Comptable DEPENSES Situation comptable

Présentation

[Par Article

v‘ I~ Détailler le budget ¥ Engagements et en cours

Criteres de reche Chapire /Aicle / Poste Analy_1/ Opératon

™ % de réalisation

Les sections

Les montants.

ParArticle et Poste analytique 1
Articles Par Chapitres " Chapire |:| R r investissement ¢ Qrdre
Aucun Par Chapitres et Articles w ) ¢ Fonctionnement ~ Reel
I Chap. intermédiaires
Par Famille de tiers & Invest. + Fonct @ Ordre et Réel
Aucun Par Famille de tiers et Tiers B pede " . =
I@Par Marchés et Lots = Montant \—'1 ‘ ‘ ‘
Par Opérations et Articles I Figer les colonnes de critéres
Articles Par Poste Analytique 1 olde Eng. +EC. Solde Net )
1641 EmpryPar Poste Analytique 1 de Regroupement 2184619 59 235,64 262 610,55
165 DépotgPar Poste Analytique 1 et Articles 9 875,00 0,00 9 875,00
16812 |Entrep|Par Tiers 0,46 0,00 0,46
2031 Frais d'études 3000,00] 0,00 3000,00 0,00/ 3000,00
2051 Concessions et droits si 1770,00 0,00 1770,00 0,00/ 1770,00
2111 Terrains nus 100 000,00 0,00 100 000,00 35 000,00 65000,00
2121 Plantations d'arbres et d 32.000,00 0,00 321000,00 400,00 25 600,00
2128 Autres agencements et : 12 000,00/ 2204,00 9796,00 23.000,00 -13204,00
21533 |Réseaux cablés 0,00 0,00 0,00 19 500,00/ -19 500,00
2158 Autres install., matériel e 50 000,00 0,00 50 000,00 0,00/ 50 000,00
2183 Watériel de bureau et mz 262 500,00 526,00 261 974,00 206,35 261 767,65
2312 Agencements et aménag 20 000,00 20 000,00 0,00 0,00/ 0,00
2313 Constructions 225789,00 13 425,10 212.363,90 9324,00 203 039,90
2315 Installation, matériel et o1 12 000,00/ 0,00 12 000,00 0,00/ 12000,00
4581857 |Dépenses - Callege Jeal 2500,00 0,00 2500,00 0,00/ 2500,00
001 Déficit dinvestissement 210 298,00 0,00 210 298,00 0,00/ 210 298,00
non na A 2 920 a0, 000 £ 05000 000! £ 02000
Total Général 2737 115,00 607 070,64 2130 044,36 186 434,83 1943 609,53

Grand-Livre

Aster largeurs.

Taile par defaut

Présentation|

imprimer

imprimer D/R|

Exporter |

Exporier DIR|

Fermer

P Menu « Situations »
P Sélectionner « Situation comptable »

En cliquant sur le triangle blanc =, vous pouvez décider du sens
comptable que vous désirez controler (sens dépenses ou sens
recettes).

Vous pouvez choisir et affiner les recherches par :

>
>
>

>

Le type de « Présentation » (par article, par opération...)
Edition détaillée du budget ....

Le choix des sections («Investissement» ou
« Fonctionnement »)

Le détail a lintérieur des sections (articles, chapitres, ...)
par les « Critéres de recherche »

Afficher les chapitres intermédiaires

En sélectionnant uniquement un « Chapitre » réel ou
d’ordre (040, 041, 042 ou 043)

La nature de I’écriture (« Ordre » ou « Réel »).

Diverses options sont proposées :

>
>
>

Possibilité d’utiliser jusqu’a 4 « Critéres de recherche »
Option « % de réalisation »

Interface de gestion des présentations (comme dans le
grand-livre) pour créer ses propres présentations. Cette
interface est accessible depuis le bouton « Présentation »
Possibilité de « Figer les colonnes de critéres » dans la
grille de résultats par une case a cocher.

Possibilité d’effacer les criteres de recherche par le bouton
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1.3. Edition du grand-livre et modification des mandats et/ou titres en historique

St vous trouvez des différences entre le Compte de Gestion provenant d’Hélios et les réalisations de 'exercice en historique, vous devez effectuer les
modifications nécessaires dans Corail.

Pour cela, il faut suivre la démarche suivante :
P Editer un grand livre de Particle sur lequel vous avez une différence
B Repérer le numéro de mandat et /ou de titre concerné
» Apporter les modifications sur le(s) mandat(s)/le(s) titre(s) mis en historique.

+| Grand-Livre DEPENSES Grand-ii . .
| Grand-tivre St P Menu « Situations »
- Présentati A . .
resemiation T B Sélectionner « Grand-livre »
Présentation ‘ ~ & Un seul exercice Exercice : Période du A =
¥ Engag. + Encours ¥ Mandats W Mouvementés ~ Tous les exercices au oo | En chquant sur IC tﬂangle blanc precedent 1 1ntltule
- Critares ds racherche « Grand-Livre DEPENSES », vous pouvez décider
De a  Investissement ¢ Fonctionnement & Invest. et Fonct du sens Comptable que vous déSirCZ COﬂtrélCr (Sens
‘Amc\es J‘ ‘5411 .‘ ‘5411 .‘ ™ Mota rechercher : | | dans | .‘ A
dépenses ou sens recettes).
‘Aucun -‘ ‘ -f ‘ -‘ W Montant compris entre | | et | ‘ W
Aucun o o o w Chapitre I:l w .. ,
| | Choisissez également :
@|Aricle ©|  Date Pal | annge | N° | N° Tiers Objet TTC " mpr 6L |
(6411 22/01/2018 [01/21| 2018 | 9| 2|MNT CENTRE DE TRAITEMENT C(|Cot MNT Maladie - Rémunératior 110,00 , . .
/6411 22/01/2018 [01/2/) 2018 | 10 2 MNT GENTRE DE TRAITEMENT C(|Cot MNT Prévoyance - Rémunér 191,86 . Page | > Le type de « Présentation » (par arthle, par
i) 6411 22/01/2018 2018 1" | U Rémunératmman\fler 2018 0,00 Opératioﬂ. . .)
(6411 22/01/2018 |01/21] 2018 | 12| 2 Cot RAFP - Retraite additionnelle 10,93 .
(6411 22/01/2018 [01/21| 2018 | 13| 3. Rémunération janvier 2018 669,47 P Vos « Crlteres de techerche »
#|6411 23/01/2018 [01/21 2018 | 21| 5[l TnIT o Rémunération janvier 2018 1326,44 :
(6411 19/02/2018 [02/21| 2018 | 53| 13|URSSAF CSEN COTG AGEN Cot URSSAF - Rémunérations - 1129,48 > Chquer sur le bouton « Rechercher »
(#|6411 19/02/2018 [02/21| 2018 | 56| 13|C: e Rémunération février 2018 1251,02 Exporter GL > Chquer sur le bouton « Impr Page » afin de
#|6411 19/02/2018 [02/21| 2018 | 57 o Rémunération février 2013 1138,53 edit 1
(6411 19/02/2018 [02/2/ 2018 | 58 Rémunération février 2018 1554,40 — n-editer que 1a page en couts.
(#|6411 19/02/2018 [02/21| 2018 | 59 Rémunération février 2018 1450,65
#|6411 19/02/2018 [02/21| 2018 | 60| 14~ Rémunération février 2013 1283 65 . e ;s .
‘f‘ : Vous pourrez pointer le détail des écritures passées sur
142 804,06 . , . , . .
Iarticle ou Popération sélectionnée.
W q 3 W Article 6411 Personnel titulaire Taile par defaut |
Budget Réalisé Eng. + en cours : 0 DO| Solde - ‘ 1195 94| % Réal. :‘ 99,17 %] P—
@)

Mandats (hist) 2018 Mandats 2013 | Engagements 2019 |
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N Bard. Date: Mandat Compl 1 Compl 2 Délai / Subv Inventaire P. Jointes (2) . . y
2 218 58 1111212018 URS{ 1 [ [ [ Depuls le Grand-livre des depenses .
¢ 205 56|20/11/2018 |URSY ||/ - Description V2 .
£ ol e o) | Mandetement (1112201 | Paiement | 1771272018 | Train [Paic -] Le bouton « Mandats (hlSt) 2018 »
Supprimer |
: 12; g; g;gggg:: ﬂgz Tiers ‘URSSAF AQUITAINE .| *=  Banque ‘CDC PARIS v| o
9 1m|  wlieoas |us lMandats (hist) 2017
P Marché/Lot ‘ o = Regl - (03 v||E-—N FR4540031000010000201582K35 |
101 27|18/05/2018  |URS: R , . . .
; i; i; ig;g‘;gg:: tgz Qbjets Cot URSSAF - Rémunérations - L Pleces  [095120184321470002300010 permet d’accéder a tous les mandats en hlStOthuC concernant
décembre 2018
o/ wl shomano Ry = — LU Particle de dépense sélectionné
9 8 2(twon2018 |URSS (1 e B p
Article ® Désignation article Opération Total N*® Eng ~ . .
116332 [Cotisations versees au FNAL 0,87 iz Depuls le Grand-livre des recettes :
6338 Aufres imp6ts, faxes&vers.assimilés sur rémuner. 2,63 . .
6411 Personnel titulaire 90,37 i | Le bouton « TltteS (hlSt) 2018 ”»
6413 Personnel non titulaire 14,18
Total : 256,62 .
T e Titres (hist) 2017
B S permet dacceder a tous les titres en historique concernant
Budget 15,00 26 765,00 Particle de recette sélectionné.
Situation 12,18 21 103,13
Solde 2,82 7 661,87
Engag. Dep 0.0 0.0 ‘ La modification a apporter peut concerner :
282 7 661,87 Fermer
Solde total ’
12 éléments sur 243 w Ters Engagements P oo | Stuation .
P '« Article » comptable
P P« Opération » d’équipement
P la « Fonction » (si collectivité > 3500h)
P lc « Type d’écritures » (Onglet « Compléments »)...
Mandat Compl 1 ] Compl 2 { Délai / Subv [ Inventaire P. Jointes (2) Mandat [ Compl 1 ( Compl 2 I Délai / Subv [ Inventaire [ P_ Jointes (1)
- Divers - Régie
Série de bordereau |Norma|e J| I Figure sur I'état DETR (DGE) Régie | |
Montant de la retenue de garantie I~ Figure sur létat FC TVA «@ o .
- lravaux en regie
Travaux en régie : | v| [}
- Service émetteur
- Trésorerie Service émetteur : | v|
& Ordinaire (00, 01, 09 ou 10) A N L. . .
¢ Virement interne (08) POz |Manda| ordinaire v| - Critere d'affectation
¢ Mandat collectif (03) Nature piéce PES |Pa|e -| Critére d'affectation - | -|

« Prélévement d'office (04)

¢ Régie davance (05)

¢ Annulation / Réduction (06)

¢ Charges constatées (11)

© Charges & rattacher (15)

¢ Opérations d'ordre semi-budgétaire (17)
¢ Opérations de cessions (18)

Références de rattachement

Exercice : l:l Mandat n®

N° convention | |

P (cession ou subv. regue)
- Type d'écritures

« Réelle ¢ Ordre de section & section ¢ Ordre a lintérieur de la section
Mouvement d'ordre
- Situation de la piéce

218

N° de mandat - Date impression - 11/12/2018 Transféré le 11/12/2018

N° de bordereau - 58 Date impression - 11/12/2018 Saisie le 11/12/2018

- Subvention regue rattachée

Subvention recue :
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Confirmation Avertissernent >

4 1 Attention ! Vous allez modifier un mandat qui fait partie d'un

¥ des chapitres et le curmnul des bordereaux seront modifiés si vous ) flux PES V2 acquitté,

corrigez des montants. Vioulez-vous continuer ?

. Si la modification porte sur l'article comptable, la fonction ou I'opération d’équipement,
Corall ’édition d’un certificat de ré-imputation est proposée :

bk Editer le certificat

P Faire signer le certificat par le Maire ou le Président

P Remettre au comptable ce certificat de ré-imputation. (S’il vous le demande)

A La démarche décrite ci-dessus pour les mandats est strictement identique pour les
titres.

A Rappel sur les articles concernant une cession :
Les cessions ne sont pas gérées de la méme maniere en M14 et en M4.

En M14, I'article de prévision budgétaire concerné par les cessions est le : 024

Les articles d’exécution concernés par les cessions sont : 2xxx, 192, 675, 676, 775, 776

Le compte de gestion Hélios fait apparaitre des prévisions budgétaires aux articles d’exécution de cession (2xxx, 192, 675, 676, 775, 7706) alors que dans Corail
vous n’avez que des réalisations.

Ceci est conforme a I'instruction budgétaire, car ces articles ne sont que des articles d’exécution.

Hélios affecte automatiquement des prévisions budgétaires sur ces articles (Décision modificative technique).

Les trésoreries ne peuvent pas vous obliger a faire des « DM techniques » pour budgétiser les articles d’exécution de la cession, c’est contraire a I'instruction
budggétaire.

I en résulte qu’au Compte Administratif, la colonne « Crédits ouverts » ne fera apparaitre aucune ouverture de crédits sur ces articles.

En M4, les articles de prévision et d’exécution concernés par les cessions sont : 2xxx, 667, 675, 775.
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1.4. Vérification des subventions versées

A Rappel sur la démarche de gestion des subventions versées prévues depuis le Budget Primitif :

P Saisie des subventions versées dans le budget primitif (Ambre)
P Mandatement impérativement par le menu « Dépenses » / « Mandatement des subventions versées » (Corail)
P I’annexe « Subventions versées » du Compte Administratif est alimentée automatiquement des prévisions budgétaires ainsi que des réalisations.

Comment vérifier si les subventions versées sont bien rattachées aux mandats ?

Tiers
AMICALE DES JOUEURS D OCARINA
ASS. SPORTIVE Colorissienne

ASSOCIATION CHASSE M. GABALDA
Assaciation GUICHARD

Assaciation JLUF

ASSOCIATION LEO LAGRANGE
ASSOCIATION LEO LAGRANGE
BRESSON ENTRETIEN

C.CAS.

COOPERATIVE ECOLE MATERNELLE
COOPERATIVE SCOLAIRE

FOYER RURAL SAINT JEAN

LES CLOCHES DE Saint-Jean-De-Coloris
8.1V.0M ESCOUBES

Sinistrés ASIE

TENNIS CLUB

4

Anniversair

ASS. SPORTIVE Colorissienne Subventiol
IASSOCIATION CHASSE M. GABALDA  Subvention|

- Description
Tiers

Description

Subvention versée

Echéancier

|ASSOCIATION CHASSE M. GABALDA

" Subvention a tiers multiple

|Subventiuﬂ

Subvention|

Dette

15

Article d'imputation

‘5574 -‘ Subv.fonct.aux asso.autres pers. de droits privé
Pour Qui ‘Défaul v‘
Subvention n® 1
- Mentant de la subvention
Budget Primitif 1700,00]
Total budget 1 700,00 Solde a verser 1 700,00
Liste des de subvention de- ASSOCIATION CHASSE I GABALDA
ﬂéﬁ/ ate Mandat Bord. Obijet [om ®
2013 07/02/2014 a7 14 |Subvention 155,00
2010 18/11/2010 116 17 |Subvention annuelle 1500,00
2008 16/05/2008 59 13|Subvention 155,00
e —atoao0s | 100 12 |Subvention 00
2005 07/06/2005 58 gSubvention annuelle 1500,00

—~

[t

18 éléments sur 18

Engagements

Wandats (Hist.}

Grand-Livre

Ajouter

Supprimer

Mandater

o |

i

——

Fermer

ures | Tiers/marchés Momenclatures  Fin d'anr
Tiers
Banques
Familles de tiers

Marchés et lots

Subventions versées

Subventions reques

Régies

P Menu « Tiers / Marchés »
B Sélectionner  « Subventions
versées »

Vous devez vérifier, par subvention
versée, la réalisation :

P Soit par la zone « Réalisé »

P Soit par la « Liste des mandats
de subvention » qui affiche le(s)
mandat(s) émis (date d’émission,
N° de mandat, N° de bordereau,
objet, montant).
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Fichier | Dépenses | Recettes Budget

Bons de commande
Engagements

Factures

Situations  Invent

Ctrl+D

Mandatement des subventions versées

Mandats

Annulation/Réduction de mandats

Subventions & mandater :

Ctrl+M

& Les subventions non mandatées

¢ Les subventions non soldées (montant mandaté = solde)

handatement :

& Mandaterment global (sur la totalité de l'exercice)

Liste deg subventions

Dans le menu « Dépenses » / « Mandatement des subventions versées »
vous pouvez également visualiser :

» « Les subventions non mandatées »

P « Les subventions non soldées (montant mandaté = solde) ».

Cela permet de controler rapidement le mandatement des subventions et de
savoir 'l a été généré par ce menu.

Si les subventions n'ont pas été générées par ce menu, elles seront toutes
« non mandatées ».
A ce moment la, il faudra rattacher manuellement chaque subvention au

mandat correspondant en historique.

Tiers Description Budget Reéalisé + engage
0" ASS. SPORTIVE Colurissienne Anniversaire association 10 ans 0,00 0no
L1 |ASS. SPORTIVE Colarissienne Subwention 13500,00 0no
O [ASSOCIATION CHASSE M. GABA|Subvention 1700,00 0,00
O [ASSOCIATION CHASSE M. GABA2|Subvention annuelle 0,00 0no
O [ASSOCIATION LEQ LAGRANGE  |Subwention 5000,00 0,00
O [ASSOCIATION LED LAGRAMGE  |Subvention annuelle 0,00 0no
OO0 'BRESSOM ENTRETIEN Subwention 77.00 0,00
Occas. Subwention 4000,00 0o
O |COOPERATIVE ECOLE MATERME |Subwention 4100,00 0,00
O |COOPERATIVE SCOLAIRE Subwention 14000,00 0,00
O [FOYER RURAL DOMNEYILLE Subwention 9600,00 0,00
L B P T P - e e

Comment rattacher manuellement la subvention versée au mandat en historique ?

Tiers. Art ~
SIVU SEYCHES TRANSPORT SC( 65548

Mandat l

SOFCAP GROUPE SOFAXIS 6455
SOFCAP GROUPE SOFAXIS 6455
SOFCAP GROUPE SOFAXIS 6455
SOFCAP GROUPE SOFAXIS 8455
TOSHIBA REGION SUD QUEST |11
TOSHIBA REGION SUD QUEST |11
TOSHIBA REGION SUD OUEST |61

- Délai de pai it

Compl 1 { Compl 2 [Délai/Subv ] Iyéﬁélre ‘PJOTH{ESH)

Aller dans le menu « Dépenses » /« Mandat en historique » :

I Dépense €ligible au délai maximum

Durée du délai collectivité

Date de délai maximum coll

jours

Date de départ
Durée du dg

Date deélai maximum Iégal

délai

24/04/2018

30| jours

P Effectuer une recherche par article ou par numéro de mandats
P Aller dans 'onglet « Délai / Subvention »
B Ouvrir la liste déroulante des « Subventions »

TOSHIBA REGION SUD OUEST
TOSHIBA REGION SUD OUEST
URSSAF AQUITAINE
URSSAF AQUITAINE
URSSAF AQUITAINE
URSSAF AQUITAINE
URSSAF AQUITAINE
URSSAF AQUITAINE
URSSAF AGUITAINE
URSSAF AQUITAINE
URSSAF AQUITAINE
URSSAF AQUITAINE
URSSAF AQUITAINE
URSSAF AQUITAINE
URSSAF AQUITAINE
URSSAF AQUITAINE
URSSAF AQUITAINE
URSSAF AQUITAINE
URSSAF AGUITAINE
URSSAF AQUITAINE
URSSAF AQUITAINE
URSSAF AQUITAINE

- Honoraire

Type de taux IM

- Date de paiement souhaitée

Date d'échéance

- Subvention versée rattachée

14/05/2018

d'intéréts moratoires

24/05/2018

/

Subvention : |

/

Montant Budget :

Cotisation annuelle 300,00 5

Montant engagé

0,00

0,00

0,00

™ Honoraire pour la DADS

Type d'honoraire ‘

B Sélectionner la subvention concernée
P Valider la modification

A 11 faut impérativement respecter les 3 clauses suivantes :
P Le tiers de la subvention doit étre identique au tiers du mandat
P L’article de la subvention doit étre identique a larticle du
mandat
P La zone description de la subvention doit étre renseignée.

Si vous ne trouvez pas de subvention a rattacher cela signifie qu’une
des 3 clauses n’est pas respectée.
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Comment rattacher manuellement une nouvelle subvention prévue en cours d’exercice par une décision modificative ?

II faut tout d’abord créer cette nouvelle subvention
versée :
Tiers Subvention versée W %éancier
/AMICALE DES JOUEURS D OCARINA - Description /
ASS. SPORTVE C:
iggsgg‘ﬁg;%;ASSE e BALDA Tiers - ‘COM\TE DES FETES v‘ = r S%n & tiers multiple - Aﬂer dans le menu « Tlers / Marches »
SSOCHTION CHASSE U GABALDA Descripion [Subventon au comi des eles // \ B Sélectionner « Subventions versées »
Association JLUF = i
igggg:i”g: tggﬁgxtgé Article d'imputation ‘5574 .‘ Subv.fonct.auxAsso.autres pers. de droits privé F Chquer sur le bouton « Aioutet »
BRESSON ENTRETIEN P . .
S — P Saisit les informations concernant la
COMITE DES FETES Subvention| Pour Qui ‘Défaut -\ .
T E o FrHeLE Subvention n® ’ subvention
FOYER RURAL SAINT JEAN - Montant de la i P .
LES CLOCHES D SanJan D Calris Sl P — — - P Saisir le montant de la subvention dans la
?EE&EE}\E& Budget Supplémentaire w Réalisé - 0,00 7Zone « DM ou VC »
Diteuve [ ol e P Valider la création
Total budget 800,00 Solde & verser 800,00
Liste des mandats de subvention de : COMITE DES FETES
Amée Date Hhonied ot Oer Hankord Une fois la nouvelle subvention créée, vous devez la
rattacher manuellement au mandat en historique en
suivant la démarche décrite précédemment.
En allant dans le menu « Traitements », vous pouvez :
P Accéder directement au menu « Mandatement
Traiternents " ACces d.. | des subventions versées »
Engagement des subventions versées » Imprimer un état de contréle des subventions
. ) B Modifier manuellement le réalis¢é de la
Mandatement des subventions versées .
subvention

Impression des subventions

Modification manuelle du réalisé
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[A] Edition des subventions

- Liste a imprimer

& Situation détaillée des subventions

¢ Historique des mandatements des subventions

¢ Echéancier mensuel des subventions

- Critéres de sélection

¢ Situation synthétique des subventions des 3 derniers exercices

Tiers - |

Article d'imputation : |

Exercice concerné % Un seul exercice

 Tous les exercices
- Tri de I'impression

Du ‘ 01/01/2018

‘ 31/12/2018

& Nom du tiers ¢ Article d'imputation

Apercu

[705.2

Fermer

COMMUNE

Vous pouvez donc éditer un état de controle :
P Menu « Traitements »
P Sélectionner « Impression des subventions »

Ce menu permet d’imprimer :
P Une situation des subventions
# Un historique des mandatements des subventions.
P Une situation synthétique des subventions des 3 derniers
exercices

Selon des critéres distincts :
P Tous les tiers ou bien un tiers précis
P Par article d’'imputation
P Sur un ou plusieurs exercices comptables
P Sur une période donnée
P Trié par tiers ou par article.

- 2018

Situations des subventions

Exercice Tiers Subveation Asticle 118 DM/ VC LR o L Solde el T
B3 Engagé | engagement
2018 ASSOCIATIONT  |Subvention anmuelle 6574 100,00 0,00 100,00 100,00 0,00 04/05/2018
0,00 0,00
2018 ASSOCIATIONT  |subvention test 6374 100,00 0.00 100,00 0.00 100,00
0,00 0.00
ASSOCIATION 200,00 0,00 100,00 100,00
0.00 0,00
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2. Emprunts et Créances (pour les collectivités utilisant le logiciel RUBIS)

2.1. Vérification et modification des tableaux d’amortissement des emprunts dans RUBIS

Les tableaux d’amortissement des emprunts doivent étre corrects.
Ces informations sont récupérées automatiquement dans Ambre lors de la création du dossier du Compte Administratif afin d’alimenter les annexes de I’état

de la dette.

Rubis - MAIRIE - Commune Saint-Jean-De-Coloris
hier [Empruntsetcréances] Editicns Budget Pri

[ é Emprunts Ctrl+E
Ernprunts sur créances
Ernprunts garantis
Emprunts simulés
Créances Ctrl+C

Créanciers

Traitements  Accésa.. 7

Renégociation d'un emprunt
Refinancement d'un emprunt /
Impression des emprunts

Recalculer les montants ICNE

Suppression des montants ICNE de I'emprunt

Affectation rapide structure et index
Dupliguer un emprunt

Insertion d'une échéance dans le tableau
Inscrire I'emprunt en créance

Basculer en emprunt sur créance (emprunt souscrit par une autre collectivité)

Transférer des emprunts vers une autre collectivité (transfert de prise en charge)
Marquer les échéances antérieures 2 I'état remboursé

Saisie rapide des cours

7] Impression des emprunts

- Type d'état

@ [[isie des emprunts| ¢ Fiche détaillée de l'emprunt

¢ Tableau d'amortissement

 Tableau d'amortissement et Visualisation €

- Critéres

& Emprunts non échus ¢ Tous les emprunts

Apercu

1013

& Tous les emprunts ¢ Un emprunt ¢ Un préteur

Emprunt J‘

- Trié par

& Numéro d'emprunt  Préteur ¢ Date d'encaissement

Fermer

Pour effectuer les vérifications, ouvrir Rubis puis :

>

¥

YYYYY

Aller dans le menu « Emprunts et créances /
Emprunts »

Aller dans le menu « Traitements / Impression des
emprunts »

Choisir loption « Tableau d’amortissement »
Choisir I'option « Tous les emprunts »

Cocher « Trier par Numéro d’emprunt »

Cliquer sur le bouton « Apergu »

Imprimer les tableaux d’amortissements et pointer les
avec ceux des organismes financiers.
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_ Comment modifier un tableau d’amortissement ?
Ohjet Ernprunt Tableau (I'nlnonm ] Compléments ]
FINANCEMENT DES INVES| CAISS| e
EXTEMSION SALLE POLYY | CAF - Deseription de 'emprunt Bjout . ., .
[ = Si une erreur s’est glissée dans un tableau d’amortissement,
Groupe scalaire omgslll biet : NvESTISSEMENTS 2012 Sigprimer | vous devez effectuer les modifications nécessaires.
REAMENAGT AASA0042 AD|CAISS 5 s — . —
EMPRUNT 5 FINANCEMEN | cASS il Date Capital départ | Amortisserment Iméréts Frais “ersement ' ) '
Bool Fotion 01102 - 1210t Carasl | | 2] 1| 01/12E2013 700 000,00 Fomes| -]l 7oege|-]=] o000 53047 84 Suivre la démarche suivante :
B o e e 2| 01122012 £64911,15 BaTagE|-) 1] 2628399|-J-] 000 6273885
RESTRUCTURATION MAISC| CAF 3| 01/12/2018 528 436,29 37 91552~ + 2452323 |-+ 0,00 £2 735,85 : B Rechercher l’emprunt concerné
EXTENSION MAISON ENFA|CAF 4| 014272015 500 52057 BMIB|-J+|  233BE )] 000 273885 imprimer , ; .
5| 01202017 551107 38 490,11 |-j+1  2178874|-)=] 000 273885 P Sélectionner le dans la liste
5| 01/12/2015 510137 27 25ma3|-)+l  01E042|-)-] o000 E273885 > ’
HEREE 467 543 34 4227057 |-) <] 184e88|-J=] 0.0 E273885 —y > Aller surl Onglet « Tableau d’amort. »
Blovnamn | 4zmzetz)  4sois36| ]  1671549] 4] 000 627385 P Modifier le montant erroné. La ligne se colore en rose, ce
5[ o120 377 258 81 78373|-0+]  1so0172|-J=] 0.0 273885 — T Y, . i
olomzamz | 3L Es 4970 e]  130zi6[-)=] 040 B2 79555 qui signifie que I’échéance a été modifiée manuellement
71| 011272023 279 694 98 stes0gn|-j+] 1107 95|-j=] 000 273885 leuler 1 bl & . d
T2 012024 798 (04 05, ey EIRE S B I 2 73865 €t ne surtout pas recalculer le tableau d'amortissement de
13| 01/12/2025 7427138 55 855,13 |- |+ GEsa72|-l=] 000 E273885 l’emprunt
14| 011272025 T18 416,25 S8 061,41 |- |+ 1677 44| =] 000 E273885
15| 01272027 B0 354,55 B0 35455 ||+ 23402|-|<] 000 273857
700 000,00 24139178 0.00 941391.78 <
4 »
l:l L difis 1 Calzul du tableau E + L. .
g it el e : Les boutons et permettent de réajuster les centimes
< , Echéance engagée ou mandatée S Fermer , . . A
— d’euro pour le capital et les intéréts.
11 éléments sur 37 o°
W S @ Créances

Traitemnents | Accésa.. 7
Renégociation d'un ermprunt

Refinancement d'un emprunt

Pour les collectivités qui mandatent les emprunts depuis Rubis :

Impressicn des emprunts )
Les lignes vertes correspondent aux échéances engagées et/ou mandatées.

Recalculer les montants ICNE

Suppression des montants [CHE de femprunt Pour les collectivités qui ne mandatent pas leurs emprunts depuis Rubis :

Vous pouvez marquer manuellement vos échéances comme remboursées (couleur
verte) en allant dans :
P Menu « Traitement »
P Sélectionner « Marquer les échéances antérieures a I’état remboursé ».
P Cocher la case « A marquer » et cliquer sur « Marquer »

Affectation rapide structure et index
Dupliquer un emprunt

Insertion d'une échéance dans le tableau

Inscrire I'emprunt en créance

Basculer en emprunt sur créance (emprunt souscrit par ure autre collectivité)

Transférer des emprunts vers une autre collectivité (trangfert de prise en charge)
Marquer les échéances antérieures a I'état remboursé

Saisie rapide des cours
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2.2.Vérification et recalcul des ICNE (pour les collectivités concernées)

Les ICNE doivent étre corrects. Nous avons abordé ce point dans la notice « Opérations comptables de fin d'exercice 2018 » pour les « Communes de + 3500

hts » de la formation de groupe du 4 décembre 2018.

(@ Emprunt de refinancement

Emprunt Tahleml(l'amort.T Corptabilité Frais / Divers ]Compléments

- Description de I'emprunt
Mumero . 200385102

Objet : Groupe scolaire

Interéts Frais Wergsement Capital fin Int. réels )@'ﬁE Taux |«
» 0882 74| -J+ 0,00 48 558 58 842 621,85 371813 16313,86| 2,3600
1990844 |-+ 0,00 48 558 58 812 870,71 3 5% 1673986 2,3600
19207 97 |- |+ 0,00 48 558 58 782 619,10 ;4'68‘11 1516231 2,3600
13 480,96 |- 4+ 0,00 48 550 58 751 850,43 333865 1455088 23600
17 757 00| =4+ 0,00 48 868 57 719747 A 3 206,12 1393523 23600
17 005,71 |-+ 0,00 48 550 58 537 12404 307048 1330505 23600
16 236 67 |- |+ 0,00 48 550 58 553 871,13 293182 1265998 23600
15 44947 |-+ 0,00 48 550 58 519 761,02 278949 1199967 23600
14 B4A3 66 |-+ 0,00 48 550 58 584 845,10 264399 1132376 23600
1381882 |-+ 0,00 48 550 58 549 104 34 249506 1063188 23600
12974 50|+ 0,00 48 550 58 51251926 234282 992385 23600
1211022 |-+ 0,00 48 550 58 475 069,20 2186 57 919370 273600
1122653 |-+ 0,00 48 550 57 436 735 86 202683 8456 63| 23600

1031995|-4+ 0,00 48 550 58 357 496 23 186332 7 BY7 01 2,?@36'

930296 |-+ 0,00 48 550 57 357 32982 1695 95 5919.45] 23600

289 428,61 0,00 1189 428,61 53 195,15 W -
4 »

Comment vérifier les ICNE ?

P Rester sur 'onglet « Tableau d’amort. » de 'emprunt
P Déplacer «I'ascenseur horizontal » vers la droite afin de visualiser les

ICNE.

Traiternents | Accésd.. T

Renégociation d'un emprunt

Refinancement d'un emprunt
Impression des emprunts

Recalculer les montants ICMNE

Suppression des montants ICNE de I'emnprunt

Affectation rapide structure et index
Dupliquer un emprunt

Insertion d'une échéance dans le tableau
Inscrire I'emprunt en créance

Basculer en emprunt sur créance (emprunt scuscrit par une autre collectivité)

Transférer des emprunts vers une autre collectivité (transfert de prise en charge)

Marquer les échéances antérieures a I'état rembourse

Comment recalculer si nécessaire les ICNE ?

Si vous détectez une erreur, vous devez recalculer les ICNE de 'emprunt :
P Aller dans le menu « Traitements »
P Sélectionner « Recalculer les montants ICNE »
P Sélectionner « Calculer les ICNE pour Pemprunt en cours : ... »
P Cliquer sur le bouton « Calculer ».

& Recalcul des I.C.N.E

Vous pouvez demander le recalcul des Intéréts Courus Non Echus de tous
les emprunts automatiquement OU de I'emprunt en cours.
Dans le premier cas indiquez 'année a partir de laquelle le calcul des ICNE
doit se faire. Si vous n'indiquez aucune année, les ICNE seront calculés
depuis la date d'encaissement de I'emprunt.

1
" Calculer les ICNE pour les emprunts encaissés 3 partir de l'annee l:l Calculer

o (Calculer les ICNE pour l'emprunt en cours © 1 MPH27S1E3EURD2940 / FINANCEMENT DES
INVESTISSEMENTS

Fermer

1014
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2.3.Création des emprunts contractés dans Pannée (2018)

A

Vous devez impérativement créer les emprunts contractés en 2018, méme si la premiére échéance est en 2018.
L’annexe « Etat de la dette » d’'un Compte Administratif exige la dette au 31/12/N donc tous les emprunts contractés jusqu’au 31/12/2018 inclus doivent y
figurer.

ehler Edin Tratenerts pori<d 7 P Aller dans le menu « Emprunts et créances »
P Sélectionner « Emprunts »
(@ Emprunt de refinancement . .
; . = — : » Cliquer sur le bouton « Ajouter »
F\NANCEMEI?JJ;J‘DES ESEAES Ernprurit ] Tableau d'arnort. ] Cormptabilité [ Frais / Divers T Compléments l Lt i Rk
i el kv [ o oo e P Saisit toutes les informations concernant cet
INVESTISSEMENTS 2012 |CDC Muméro : 200385102 emprunt
E e Objet : Groupe scolaire supprmer | .
- — _ P Renseigner les champs « Structure » et « Index
EMPRUNT 5 FINANCEMEN |CAISS] || - Frais hé »
Pool Routier 0102 - 1ére trai CAISS|| - pantant des frais pour la premiere echéance
REFECTION DU PARC DES|CRCA ’ 1
RESTRUCTURATION MAIST|CAF Mantant des frais par échéance : —— P Calculer son tableau d’amortissement
L mprimer , . . . A
EXTENSION MASON ENF|CAF || - Rensgociation P Vérifier le avec celui de 'organisme préteur
™ Emprurt issu dune rendgociation  Date de |a renégociation [ | e P Saisir également les informations demandées dans
™ Emprunt renégocié Date & laquelle il a été rendgocié | 212, % . .
e . G — ' les onglets « Comptabilité » et « Frais / Divers »
Ernprunt issu de la renégociation © v| ﬂ ——
- Refinancement i
¢ Ermprunt issu d'un refinancement Diate de refinancernent © s ! A S . 1 n 'd 1
uivre a meme roceaure our les emprunts
[~ Ermprunt remplacé (refinance) Diate & laguelle il & été refinance l:l . . p , p L, p
garantls pour un tiers et les créances créées par unc
Emprunt issu du refinancement | v| "ﬂ H L,
- Transfert de prise en charge dans un autre budget collectivite.
[~ Ermprunt transféré vers un autre budget Date du transfert |:|
Commentaire transfert : | Fermer
4 »
11 éléments sur 37 o
W ¥ W ® Créances
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3. Immobilisations et Subventions (CORAIL - IVOIRE)

3.1. Vérification des nouveaux inventaires de Corail

A Chaque collectivité doit impérativement mettre a jour son inventaire dans Corail et le contréler avec I’état de I'actif du Comptable.
Pour tout probleme d’inventaire, il vous faut tout d’abord en aviser votre trésorier et faire un point avec lui.

Le pole informatique peut vous aider concernant les diverses modifications et mises a jour de I'inventaire ainsi que des amortissements.

Inventaire  Téléprocédures Tiers/marchés Momenclatures  Fin

Inventaire Ctrl+1
Génération du fichier de transfert de l'inventaire
Etats inventaires

Certificats de prise en charge

N® Inventaire: ) Fiche inventaire T Ecritures manuelles { Sorties d'inventaire
1999/105 SERVEUR DELL P| -
2004010 SUBVENTION AU - Description de la fiche Inventaire e
200501 SUBVENTION AU
ﬁ”m Numéra dinventaire ‘201 N regroup |201 - = 1
20130001 Ordinateur DELL - - e
20130002 Véhicule Renault G Description ‘Creche halte garderie \L
20130003 Frais d'études poul Inf & "
20140001 Ordinateur DELL 8 nio. complementaires ‘ ‘
20150001 Ordinateur DELL 5 N
R tabl - 1
20160001 arbres et darbustet egroup. comptable ‘Cmnstructluns, installations, et agencements des batiments ‘ Cessinn
gglggggg ?T‘“?E 5%158 Type de bien ‘Travaux en cours (05) - ‘
aille atmosphériq
20160004 Souffleur Sthil 120( Nature du bien : ‘Agencement, aménagement de batiments - ‘
20160005 Terrains de gisemt
20160006 Frais d'études conl Amortissement @ Linéaire  Dégressif Durée d'amortissement ans
20160007 Goudronnaqe - Ple Valder T
20170001 Terrain ZA36-965 Valeur d'origine & I'achat 94000,000 & Quantité : 1‘ |Umté5 v|
20170002 Bureau simple
= Miateriel déferse il | ||| Article definitie [ T I Fiche sortie de Factif le i ausizr |
223 Mcib““ef Ettn;i:;qz Type inventaire  Bien ¢ Subvention d'éguipement versée
662 Matériel cuisine gr| Liste des écritures comptables de cette fiche Inventaire
663 Matériel informatig Année | Sens | N° Piéce Bord. Objet ou Tiers Article Opér. Dépense Recette @
22‘; ;ﬂmwe”‘”m“‘ 2012 |Dép. 22 7 Marché n°1 - Créche ha|2313 15 800,00 0,00
labilier groupe sc
665 S —— 2012 |Dép. 128 13|Marché n°1 - Créche ha|2313 4 500,00 0,00
667 Grand meuble a ci 2014 |Dép. 1 1|Marché n*1 - Créche ha|2313 5700,00 0,00
668 Equipement 3éme 2016  |Deép. 194 25|Marché n®1 - Créche ha|2313 8 250,90 0,00
oay Bl 2017 |Dep. 18 7|Marché n°1 - Créche ha|2313 842510 0,00
670 Réseaux électrique
801 Frais d'études -
an2 Fraic dahidos surt ¥ 60 476,00 0,00 Fermer
»

4

39 éléments sur 40

L LA

o

®

Mandats (Histo.)

Tires (Histo) |

P Menu « Inventaire »

P Sélectionner « Inventaire »

P Vérifier les inventaires 2018

P Apporter vos modifications (si
nécessaire) et valider les.

Les zones suivantes sont obligatoires :
P Regroup. comptable
P Type de bien
P Nature de bien
P Valeur d’origine d’achat
P Quantité
B Unité
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3.2. Augmentation de la valeur d’achat ou de la Valeur Net Comptable (Ivoire)

3.2.1. « Biens non amortissables » et « Travaux en cours »

Configuration }/ Réglages

- Divers

[~ Arrondir les montants (€ inférieur) pour les annuités d'amortissement des biens

[ oW

Signataire ‘ |

Flafond des biens de faible valeur :

Tiers trésararie : ‘ - ‘

- Comptabilité

i ugmentafion automatique de Ta valelr des biens de'type non amortissables et de Type iravaui’en colrs
imizse A iour automatione 3 narir des e comptables)
Me pas proposer par défaut la récupération des biens non armortissables et travaux en cours depuis |3
carmptahilité
- Budget

™ Imprimer les états budgétaires avec tous les biens (méme si pas amortis)

3.2.2. L’adjonction sur biens amortissables

Fichier Edition BEETEIERE

Accesa., 7

Reécupération des inventaires & partir de la comptabilité

Gestion des monkants en fonction des écritures

Pour les types de bien « Biens non amortissables » et « Travaux en cours », il
est possible d’augmenter automatiquement la valeur du bien a partir des écritures

comptables.

11 suffit de cocher dans Environnement -> Gestion de la configuration
des collectivités -> Réglages : « Augmentation automatique de la valeur
des biens de type non amortissable et de type travaux en cours ... »

m

Imrnobilisations et subventions  Editions  Compte Administratif
Imrobilisations Ctrl+I
Subwventions d'investissement reques Ctrl+5

Imrmobilisations subventions d'équipement versées

= Adjonction sur des biens amortissables
N inventa ableau Amort ] Cession / Sortie ] Imput. Comptables ] Ecrit. Comptables
Madification rapide des bypes de biens
19997100 Affectation rapide des natures de biens Ajouter
19954101 Saisie rapide des articles liés aux Ecritures d'ordre jA\REwDIRS T ARMOIRE HTE | 7
1332;”‘1‘ Eé Cession d'immobilisation | destruction F Supprimer
19097104 ;nfgra:un je Erals d'étude ou dinsertion
BESI0N
1399/105 Imprimer |a fiche detailee Autres immabilisations corporelles
1998107
19981108 Fusian ds fiches mmobilisstions Ehens amortissables netternent individualisables (0Z) v| -
1993109 2 MICRO-0 - ‘ it
19897110 COMMUTA Mature du hien : ‘Aulres v| *ue
1999711 4 MICRO-O Service utilisateur I:l *ou Lieu - | T
19987112 LOGICIELT —
19987113 MESSAGE Contrat d'assurance : I:l [ =
2ma 2 ARMOIRE
20004100 2 IMPRIMA N° série : | ‘ Surface ‘ | N® parcelle : l:l - |
20004101 2MICRO P - Registre du bien
20004103 LOGICIEL E ) .
= Craehe hal Data dachat - [25/02/2000 Quantités [ -]
Montant © 585,76 5 . I:l
20130002 \éhicule Re ™ Fiche sortie de lactif e
21130003 Frais d'atud ™ Démarer l'amortissement & la date de mise en service l:l
20140001 Ordinateur [ A ~ I bi
20150001 Ordinateur [ s amer duhiEn
340 biblin +2 pe Methode d'amortissement & Lingaira " Dégressif I Arondir les montants (€ inférieur)
4o DiviaN Exa Année de début Durée 10| anis, Coefiicient fiscal
50 VEHICULE ] ©
FA90 srmnira +a T 2 5
i "’ Année de reprise |:| Montant restant & arnartic Fermer
53 élérments sur 75 o°
("] ] » el @ Subventions

Pour les biens dont on gére 'amortissement, il est possible de
réaliser des adjonctions dans le Menu « Immobilisations » :

» Menu « Traitements »
P Sélectionner « Adjonction sur des biens amortissables »
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| Adjonction / intégration E]

Ce traitement vous permet de gérer les "adjonctions ou intégrations”

sur des biens amortissables.
Cet assistant vous guidera a travers les différentes étapes. Cliquez '
sur Suivant pour passer a I'étape suivante, et sur Précédent pour -
revenir a I'étape précédente. . +. - .
P Cliquer sur — Oou pour sélectionner ou

Pour valider le traitement, cliquez sur le bouton Terminer.
ajouter le bien concerné.

- Sélection du bien » Cliquer sur Suivant ==
CQuel est le bien concemé par lintégration ? q
Immohilisation |
Muméro dinventaire |Description -
101 CLIC 5p 1,5 dei Expression dev blancife et
014 1102 1 PANNEAL + BACHE D'EXPOSITIZAN
LIV ANTAS A de de début
VEHICULE [MAEE EE EEl |_1999f105 SERYEUR DELL POWEREDGE 2500
i T . 20 MOEILIER DE BUREAL
Année de reprise I:
> 20004102 FAx LASER
75 o 20014100 2 ordinateurs Pentium 1000 k
200110 Onduleur smart UPS 700 INET
[ @ 20017102 1 imprimante laser fax HP 3200 -
. Adjonction [ intégration
- Sélection de I'année d’adjonction / d'intégration
Sur quelle année est a effectuer l'intégration ?
C P Sélectionner 'année au cours de laquelle 'adjonction
sera effectuée.
& Année antérieure Annee - | 2008 - T
. Suivant ==
2008 P Cliquer sur
Waleur nette comptable actuelle ao 31/12/2008 2007 £
2006
2005
2003
== Précedent 2002 Annuler
014
DIVAN LA Annge de début Diurée Coefficient fiscal :
YEHICULE |—| |— |—|
armnira +al” Année de reprise : hantant : 0,00
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Adjenction / intégration

Montant de I'adjonction :

- Pour information

- Saisie du montant d'adjonction / intégration

500,00] €

Liste des écritures comptables jusqu'en 2016

Année | Sens

N®

101.4

<= Précédent Terminer

Bord. Objet ou Tiers Article Opér. Dépense Recette
0.00 0,00
Montant de départ 674375 € Valeur "estimée” de I'adjonction |:| €

Annuler |

[vaire

Le calcul du tableau s'effectuera auto
Voulez-vous continuer T

Saisir la valeur de I'adjonction. Dans la rubrique Pour
Information, on trouve les écritures attachées a ce bien,
Ivoire propose une valeur « estimée » de I’adjonction.

Cliquer sur Terminer

La valeur nette comptable du bien est augmentée de
I'adjonction et le tableau d’amortissement est
automatiquement modifié a partir de exercice suivant
I'adjonction

[vaire

:] L'intégration et le recalcul du tableau

ont &té réalisés aver succés.

[vaire

Cui

CDG 47 — Péle Informatique - Formation de Groupe du 05 mars 2019 sur la gamme Coloris

Page : 18 / 36




Commune Saint-Jean-De-Coloris
Certificat d'adjonction pour le bien 1/01

Année : 2016
_ _ . ) Article Montant Montant de
N® inventaire Designation VHNC au Iadjonction
HMM22016
1101 CLIO 5p 1,5 dci Expression 4cv blanche 2182 0,00 500,05

Valeur nette comptable au 31M12/2016 : 500,00 €

Je soussigne

P Ivoire propose I’édition d’un
certificat de prise en charge de
'adjonction.

certifie, conformément an détail ci-dessus, que le bien a fait lobjet dune intépration.

Signaturs

3.3.Récupération et vérification des immobilisations - Ivoire

Pour les collectivités qui amortissent, une fois 'inventaire a jour, il vous reste a :

P Lancer Ivoire
P Récupérer les inventaires présents en Comptabilité mais pas encore intégrés dans Ivoire
P Calculer et vérifier les tableaux d’amortissements
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Ivoire - Récupération des inventaires de la comptabilité - COSOLUCE - Commune Saint-Jean-De-Coloris

Les numéros d'inventaire suivants ont éte inscrits dans l'inventaire par le logiciel de comptabilité. Ces biens n'existent pas

dans le logiciel Immobilisations.

Cochez / décochez les numéros d'inventaire & inscrire dans les immobilisations, puis cliquez sur le bouton Récupération.

N° Inventaire:

2

Description

& Type de biens

Durée
amort.

forter

Montant i
260 000,00
3090,00

Récupération]

1

Tout cocher |

20160002 Terrains Z156-15858 Biens non amortissables (01)

20160003 Taille atmosphérique Biens amortissables nettement individualisables (02) 10
20160004 Souffleur Sthil 1200W Biens amortissables nettement individualisables (02) 2 300,00 10
20160005 Terrains de gisement pétrolier Biens amortissables nettement individualisables (02) 37 600,00 0
20160006 Frais d'études contructions salles des fétes Biens amortissables nettement individualisables (02) 32 700,00 5

Tout décoch |

Fermer

En ouvrant Ivoire, un tableau liste les inventaires non
récupérés.

Vous pouvez les trier par :
N° Inventaire
Description

Type de biens
Montant

YyYYVYY

Cocher les inventaires a récupérer
Cliquer sur le bouton « Récupération »

Yy

Une fois la récupération faite, vous devez vérifier et compléter
si nécessaire chaque inventaire récupéré.

Immobilisations et subventions

Immobilisations

Subventions d'investissement reques

Editions Compte Administratif
Ctrl+I

Immebilisations subventions d'équiperment versées

Ctrl+5

P Aller dans le menu « Immobilisations et Subventions »
P Sélectionner « Immobilisations »
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W inventaire = Bien Tableau Amort. Cession / Sortie l Imput. Comptables [ Ecrit. Comptables
3100 biblio + 2 pr
4100 DIVAN EXA - Description
510 VEHICULE Désignation ‘Créche | 4
6795 armaire + 8
659 datériel dét Info complémentaire ‘ |
BE0 Mobilier &t t )
851 stallation: | N Imenae " regroupermert
BE2 Matériel cui Regroup. comptable ‘Constructmns‘ Installations et agencements de batiments v|
663 Ilatériel infe
664 Rangement Type de bien : ‘Biens amnortissables nettement individualisables (02) v|
GBS MWobilier gro . " "
566 Débroussail RMature du bien ‘Agencement‘ aménagement de bétiments v| [
665 Equipernen
669 Chaises wis Contrat d'assurance Fus
7489 Div. TABLE
a01 Frais d'étud M® gérie : | ‘ Surface ‘ | N® parcelle I:l
502 Frais d'étud - Registre du bien
902 Batiment st el acte by 01012003 Cuantiss l:l
a03 Déb
v TABLETTE | Wontant : 200 000,00 I Fiche sortie de factfle [ 1 |
99105 EXTINCTEL ™ Démarer I'amartissement 4 la date de mise en service I:I
9911 WOBILIER | " . 10 bi
9912 ARMOIRE f . fubren
Méthode d'amortissement : & Linéaire " Dégressif ™ Arrondir les montants (€ inférieur)
Inventaire 2 Réseau dec Année de début 2004 Durée 15[ anfs Coefiicient fiscal :
Inventaire 4 Participatiol (=) l:l
a D Année de reptise l:l Waontant restant & amorir
&1 éléments sur 74 o°
b . BB ® Subvertions

Ajouter

Supprimer |

Cession |

Imprimer |

Fermer

MN® inventaire

Eien Tableau Amort. ﬂ\[—wﬂw Comptables T Ecrit. Comptables

300 hiblio +2 pt

4/00 DIVAN EXA - Description

5/00 WEHICULE ) .

500 armoire + 8 Désignation : Créche

659 Materiel dét Muméra dinventaire : Inventaire 1

660 Mobilier et 1

661 Installation -Tableau

FE2 Matériel cui

553 Matériel infe Année Valeur Résiduelle|  Amortissement WN.C Mt Sartie/Cession +-Value |+

GG Rangement p | 2004 200 000,00 1333333 |-+ 186 666 57 000 ik

[<ta3a) Mabilier gra 2005 186 B85 67 1333333+ 17333334 000 ik

[ElEES Débroussail 2006 17333334 1333333 |-+ 160 000 D1 000 ol

667 Grand meuk 2007 160 000,01 1333333 =+ 145 656 53 000 i}

6658 Equipement 2008 145 656 65 1333333 = = 133 333,35 000 0,

e Chaizes i) 2003 13333335 1333333)-| = 12000002 0 .

A0t Frais d'étud 2010 120 000,02 1333333 |-+ 106 666 B2 000 ol

502 Fraia détud 2011 105 656 69 1333333 |-}~ 93 333 36 0,00 i

2012 93 333,36 1333333 |-}~ 5000003 0,00 i

902 Batirnent sd 203 60 000,03 1333333 |-+ B6 666,70 0,00 ol

903 Débrouissai 2014 66 666,70 1333333+ 5333337 000 ik

9904 TABLETTE 2015 5333337 1333333+ 40 000,04 000 ik

99/05 EXTINCTEL 2016 4000004 1333333 =)= 26 666,71 000 0]

99/11 MOBILIER {

0o/2 ARMOIRE [ 200 000,00 0.00 0.+
[ e [ »

Inventaire 2 Réseau d'es

Inventaire 4 Participatiol

7 ; ¥ l:l Ligne modifiée manuellement Caleul du tableau

A1 éléments sur 74 [

W q ¥ O @ Subventions

Ajouter

Supptimer |

Cession |

Imprimer |

Fermer

Sur le nouveau bien récupéré dans Ivoire, vous devez obligatoirement
vérifier et renseigner si nécessaire les zones suivantes :

« Regroup. comptable »

«Type de bien »

« Nature du bien »

« Date d’achat »

« Montant »

« Quantités »

« Unités »

« Année de début »

« Durée » qui est liée a la nature du bien

FYYYYYTYTYYY

A Si ces zones sont renseignées correctement dans Corail, elles le
seront dans Ivoire.

La gestion de : Services utilisateurs, Lieux, Natures des biens, Motifs de
sortie, Contrat d’assurance dépend d’Ivoire depuis le menu

« Environnement ».

P Vérifier longlet « Tableau Amort »

- L’onglet « Cession/Sottie » permet de visualiser les
informations relatives a la cession du bien.

- Renseigner 'onglet « Imput. Comptables »

- L’onglet « Ecrit. Comptables » récapitule sous forme de
tableaux les écritures comptables d’amortissement.

Nous contacter si vous rencontrez des problemes dans Ivoire.
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4. AMBRE - Elaboration du Compte Administratif 2018

4.1. Création du dossier Compte Administratif 2018

Ambre intégre également les maquettes des Comptes Administratifs 2014 M22 et M4x avec les annexes correspondantes.

Nous traiterons un Compte Administratif M14.

p] Identification *

- Utilizateur et mot de passe

Utilisateur : COSOLUCE

Mot de passe :

- Dossier budgétaire

Dossier : ommune Saint-J ean-De-Coloridfd Valider

Commune Saint-Jean-De-C 2017
CCAS Saint-Jean-De-Color| 2016
Commune Saint-Jean-De-C| 2016
Commune Saint-Jean-De-C| 2016
Agence Départementale 52015
CCAS Saint-Jean-De-Color| 2015

A Pouverture, Ambre demande un dossier budgétaire.
Avant de pouvoir créer le compte administratif 2018, il faut
sélectionner un dossier déja existant, par exemple

« Commune ... | 2018 | BP ».

Dossier budgétaire ] Budget et réglages (1) I Budget et réglages (2)
- Description
Budget / CA ‘CumpteAdmmlstram v‘ Année 561 8
Collectivite ‘ Commune Saint-Jean-De-Coloris >
Titre [Commune Saint-Jean-De-Coloris} ‘
CA 2018 \
N° INSEE 64053000 Poste comptable Trésorerie de PAU ‘
[” -Reprendre un dossier existant
Dossier budgétaire ‘ J‘
- Cadre et pré
& Budget principal (par défaut) " Budget annexe ¢ Budget autonome
& M14 & Collectivité ¢ Fonctionnel ¢ >3500h
C M22 ¢ CCAS & Détaillé (développé) & <3500h
L ¢ Caisse des écoles © Simplifié (abrégé) ¢ <500h.
M4 Géneraliste € M157 Association
€ M41 (modeéle M4x) € M157 Syndicat 'l
¢ M42 (modéle M4x) ¢ M832
£ M43 (modéle M4x)  EPCI N BT i R B T
€ M49 (modéle M4x) r
€ M52 (modéle M14)

P Menu « Environnement »
P Sélectionner « Gestion des dossiers budgétaires »

Cliquer sur le bouton « Ajouter » pour créer un nouveau budget, et compléter les
zones suivantes de onglet « Dossier Budgétaire » :

FYYYYY

L

Budget / CA : Sélectionner « Compte Administratif » dans la liste

Année : Saisir « 2018 »

Collectivité : Sélectionner le Nom de la collectivité dans la liste

Titre : le nom de la collectivité est repris

Zone libre : « CA 2018 » s’inscrit automatiquement

N° INSEE : numéro département (2 ou 3 chif) + code arrondissement (1 chif) +
code canton (2 chif) + code Insee collectivité (3 chif)

ex: 47218118 pour Hautesvignes

(ctf. liste des codes arrondissements et cantons page suivante)

Poste comptable : saisir le nom de votre trésorerie

Vérifier ou modifier les options qui correspondent a votre type de maquette
budgétaire dans la partie « Cadre comptable et présentation »

Valider votre création.

A

Les collectivités ayant moins de 500 habitants mais ayant opté pour une
présentation de moins de 3500 habitants doivent le signaler en cochant Poption
correspondante.

Les collectivités ayant des budgets annexes assujettis a la tva doivent également
cocher 'option correspondante.
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Code Code Code

départemen Nom du département arrondisseme Nom de l'arrondissement canton Nom du canton
r 47 Lot-et-Garonne r 1 Agen " oo1 Agen-1
i a7 Lot-et-Garonne [ 2 Marmande " 02 Agen-2
" 47 Lot-et-Garonne " 4 Nérac " 03 Agen-3
r 47 Lot-et-Garonne [ 3 Villeneuve-sur-Lot [ 04 Agen-4
" 05 L'Albret

06 Le Confluent

o7 Les Coteaux de Guyenne
08 Les Foréts de Gascogne
09 Le Fumélois

10 Le Haut Agenais Périgord
11 Lavardac

12 Le Liwadais

13 Marmande-1

14 Marmande-2

15 L' Ouest agenais

16 Le Pays de Serres

17 Le Sud-Est agenais

18 Tonneins

19 Le Val du Dropt

20 Villeneuve-sur-Lot-1

21 Villeneuve-sur-Lot-2

Soutce : INSEE population légale 2014 en vigueur au 01/01/2018
https://www.insee.fr/fr/statistiques/fichier/2525755/dep47.xls
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P Onglets « Budget et Réglages »

La plupart des éléments des onglets « Budget et
réglages » sont grisés car le paramétrage est récupéré
du dossier comptable correspondant de Corail.

Onglet « Budget et réglages (1) ».
P Sivous avez Rubis, n’oubliez pas de cocher
loption qui récuperera les emprunts.
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Daossier budgétaire ] Budget et réglages (1) l/ Blt%ge; et réglages {2}\

-Page de garde

- Irnprimer le blason de la collectivité sur la page de garde des maguettes officielles (cf. paramétrage dans
meny "Ervironnement b Configuration des impressions” dans Corail)

Onglet « Budget et réglages (2) ».

P «Dossier budgétaire pour ’agrégation » ne sert que pour un
— budget annexe. Il faut choisir la collectivité principale auquel il
est rattaché. Leurs CA seront agrégés.

# Titre des colonnes Propositions et Votes: Modifier les
intitulés des colonnes « Propositions du Maire » et « Vote du

Dogsier budgétaire pour l'agrégation g . .. N .
| - Conseil Municipal » pour I'adapter a votre syndicat ou EPCI.
Mature juridique et nom de la collectivité |Cgmmune Saint-Jean-De-Coloris |
- Titre des colonnes Propositions et Votes P Valider vos saisies.
Proposition ... |du flaire | (... du Maire, du Président...)
Wote .. |du Canseil Municipal | {... du Canseil Municipal, du Bureau.. )

A la création d’'un Compte Administratif 2018, Ambre récupere automatiquement :

La situation comptable 2018 de Corail (BP, DM, VC, réalisations)
Les rattachements 2018 de Corail

Les RAR 2018 saisis dans Corail

Les Subventions versées créées et mandatées

Les emprunts pour ceux qui utilisent Rubis.

YYYVYY

A Les données d’Ivoire et de Parme et certaines données de Rubis sont a récupérer manuellement, voir :

Annexe « Méthodes utilisées »

Annexe « Subventions versées »

Annexe « Etat du personnel »

Annexe « Action de formation des élus »
Annexe « Organismes de regroupement ».

YYYYY
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4.2.Edition des états préparatoires

Ce sont des états d’aide a la préparation du Compte administratif,

Editicn du compte administratif = Délibérations  Environne

Maquette officielle M14 2014
Présentaticn simplifiée

Présentation bréve et synthétique (loi
Etats préparatoires

Impression des restes 3 réaliser 2018

a utiliser si nécessaire en commission des finances.

P Menu « Edition du Compte Administratif »
P Sélectionner « Etats préparatoires »

m Etats préparatoires du compte administratif

- Etats préparatoires

I Fonctionnement (dépenses / recettes)

¥ Investissement (dépenses / recettes)

Apercu ! —

B Sélectionner la section
P Cliquer sur le bouton « Apergu »

Fermer
320
Fichies Etats T
Bt X Chpuseer 7 socuel > M = P Editer les états synthétiques par
section (Menu Etats)
COMMUNE DE
CA 2018
Etats préparateires du compte afministrats 2018
Foncticnacnment - Déporses
Ak [rm— = - D o Tow Baet | Siemt e bp~EC | S unu]
o Charges & carachive pirdral 108 360,09 00 0 093] wswos| sorwm| 2w 20| awman|  rear
= ATHATS BT VARATION 062 3T000s QRN QX IX 1% QAW nae 14778 55 o HINY T
e ACRILE TRNI LRSI 8 INWCRE KO X X IX o X% Ix 20 % o 4 %0 o
NG ACAINE SOMEE SR By (.00 Sub Tvaas 4 W00 w):: 008 Q08 o 20 Pl o WA (]
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4.3.Saisie et édition des annexes (cf. document annexé : Annexes du Compte Administratif 2018)

4.4.Edition du Compte Administratif 2018

Menu « Edition du Compte Administratif »
Sélectionner « Maquette officielle M14 2014 »

Editicn du compte administratif  Délibérations  Environne
Maquette officielle M14 2014
Présentaticn simplifiée
Présentation bréve et synthétique (loi Motre)
Etats préparatoires
Impression des restes 3 réaliser 2018
H Edition du CA - M14 - Collectivité de plus de 500 habitants et moins de 3500 habitants - COSOLUCE - Commune Saint-Jean-De-Coloris - o X
- Présentation générale _ -Etatsannexes - Options
. . . Apereu
v P i P Etat de la dette : Détail des crédits de trésorerie
7 oo ¥ Etat de la dette : Répartition par nature de dette: N° de la premiére page
o TS [ Etat de la dette - Répart. des empr. par structure de taux N _
o e ¥ Etat de la dette : Typologie de répartition de lencours [ Démat
7 Exécution du budget W Etat de la dette : Détail des opérations de couverture
P —— R Etat dea dette - Remb. anicipé emp. avec refnancement ™ Imprimer les articles Trésorerie
Ty e EemE i Eziienicle. Eny e aners islmres = Imprimer les opérations Trésorerie
o W Etat de la dette : Dette pour financer l'empr. d'un autre org
W Balance Générale
7 Amortissements - Etat des provisions - Etalement des prov. = Cocher
¥ Equilibre des opérations financiéres ™ Imprimer Ia date et Mheure
- Section de fonctionnement — e
™ Ventilation des dépenses et des recettes des senices deau et d'assainissement
I Détail des dépenses Marge haute E
[ Détail des recettes I™ Ventilation des dépenses et des recettes des services assujettis & la TVA Marge gauche l:l Tratées
W Répartiion de la TEOM (fonct. / invest.)
- Section d'investissement ——— [ Charges transférées - Détail des op. pour compte de tiers
& BT - Sélection d'une opération I
clall des depenses [ Variation du patrimoine (article R 2313-3 du CGCT) - Enirées / sorties
W Détail des recettes )
¥ Opérations déquipement I Opérations liées aux cessions peale-i= [
W Etat des travaux en régie Officielle
% Emploi des erédits communautaires (fonds europ.)
I Emprunts garantis par la commune ou établissement
W Galcul du ratio d'endettement relatif aux garanties d'emp T
o Contrat Crédit-Bail - Contrat partenariat public/privé - Engagements donnés et
recus
W Liste des concours atiribués a des tiers
 Sttuation des autorisations de programme et d'engagement et crédit e paiement
- Recettes grevées ¥ Taux de contributions directes
o Etat du personnel @ Arrété et signatures
P Actions de formation des élus @ 1page ¢ 2 pages
W Organismes avec engagement financier Feuille démargement pré-remplie
[ Organismes de regroupements - Etablissements publics creés - Services  Oui & Non
individualisés et assujettis  la TVA
W Présentation agrégée e

¥ Identification des flux croisés

[82c

Cocher Décocher

P Les boutons et vous permettent
respectivement de cocher tous les états ou bien de
tous les décocher

B Le bouton | ™= yous permet de mémoriser une
édition personnalisée. Vous décochez tout et cochez
uniquement les pages que vous désirez puis vous

Mémoriser

cliquez sur
P Le bouton | 9™ | hermet de récupérer les éditions de
la maquette officielle.
P Cliquer sur le bouton | ##ered
compte administratif.

afin d’imprimer le

P Vous pouvez gérer les numéros de page si vous
rééditez quelques pages de votre CA, ainsi que le
nombre de copies

P Vous pouvez recentrer vos éditions avec les zones de
marge haute et marge gauche.

A Editer une maquette officielle évite de recevoir un
courrier de la préfecture vous demandant de fournir des
annexes manquantes.
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Si on clique sur Apergu :

Etats—-? 

Présentation générale
Section de fonctionnement
Section d'investissernent

Etats annexes

Fichier Etats 7
Imprirner

Imprimer tous les états

Exporter tous les états en un seul PDF

Exporter

Fermer

>

»

»

REPUBLIQUE FRANCAISE

Commune Saint-Jean-De-Coloris

Numéro SIRET : 73282932000074

POSTE COMPTABLE : Trésorerie de PAU

COMPTE ADMINISTRATIF
Voté par nature

BUDGET Commune SaintJean-De_Coloris

ANNEE 2017

ANNEE 2018

Pour visualiser chacun des états ou annexes :
P Cliquer sur le menu « Etats »
» Choisir le sous-menu correspondant aux états que vous avez cochés

Pour éditer tous les états du CA :
P Cliquer sur le menu « Fichier »
P Sélectionner « Imprimer tous les états ».
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4.5. Exportation du Compte Administratif en un seul fichier pdf

e Transtert tresorerie - olEN
~ 0
¥ Couper K Iﬁﬁ B 3@ g Ouvrir [H sélectionner tout
= [ Copier le chemin d'accés I<n - \ Ll [ Modifier 88 Aucun
Copier Coller _ Déplacer Copier  Supprimer Renommer  Nouveau Propriétés — o N
[ Coller Ie raccourci e s B fassie) - [@Historique 5 Inverserla sélection
Presse-papiers Organiser Nowveau ourir Sélectionner
®© = 1 b CePC v Windows (C) b Transferttresoreric v| & | | Rechercher dans..
, - =
kLibaXve
S Favoris Nom Medifié le Type Taille
1 Bureau Ledl est vide,
5] Emplacements récents = AMD Catalyst Control Center
8 Téléchargements Affichage R
Trier par »
o
18 CePC Regrouper par »
Ju Bureau Actualiser
FI Documents
Bl Images Personnaliser ce dossier.
i Musique Coller
& Téléchargements I
Hl Vidéos Annuler la suppression CulsZ
&y Windows (C)
v
 HP_RECOVERY (D)) Partager avec
S5 informatique (\serveur2008) (1) Nouveau |1 Dossier 7
4 numerique (\\serveur2008) (N:) Propriétés @] Raccourci

9 senvice. o
S inventaire (Aserveur2008) ()

€ Réseau

0 élément(s)

0 éléments (espace libre : 239 Go)

(] Image bitmap
Contact

[# Document Journal
#  Dossier Novaxel

i Rich Text Format
| Document texte

Microsoft Word Document

[¥ Microsoft PowerPoint Presentation

Microsoft Excel Worksheet

M Ordinateur

A Afin de classer correctement le fichier pdf que vous voulez
générer, il faudrait au préalable créer un nouveau dossier « Budget ».
Par exemple il pourrait se situer dans votre dossier C:\Transfert
tresorerie \Budget

Ouvrir le Poste de travail

Double-cliquer sur C:\Transfert tresoretie
Faire un clic droit souris

Sélectionner « Nouveau » puis « Dossier »
Nommer le nouveau dossier en « Budget »
Fermer le Poste de Travail

YYYYYY

EE

Fichier tats 1

Imgrimer
Imprimer tous les états

Exporter

Fermar

REPUBLIQUE FRANCAISE

Numéro SIRET : 7328233200074

POSTE COMPTABLE - Trésorerie de PAU

'COMPTE ADMINISTRATIF
voté por modure.

BUDGET Commune Saint-Jean-DeColoris

AMNEE 2017

Ouvrir Ambre

Menu « Edition du Compte Administratif »

Sélectionner « Maquette officielle M14 2014 »

Cocher tous les états de la maquette officielle

Cliquer sur le bouton | 4#res |

Cliquer sur le menu « Fichier »

Sélectionner « Exporter tous les états en un seul fichier pdf »

YYYYYTYY

CDG 47 — Péle Informatique - Formation de Groupe du 05 mars 2019 sur la gamme Coloris

Page : 29 / 36



Expol

rter en un seul fichier PDF

Destination de I'export

‘C:'\Transfert_Tresorerie\Budget\

| Parcourir

Nom du fichier PDF a générer (sans l'extension)

P Sélectionner la destination du fichier d’export

par le bouton | Fareeu

C:\Transfert tresorerie \Budget

P Saisir le nom du fichier PDF : exemple :
CA_Commune_2018

» Cliquer sur le bouton | Vaier

» Un message vous informe que la génération du
fichier pdf s’est correctement déroulée et est
terminée.

]CA_commune_QO‘lBI | POF
Valider Annuler
99991
Ambre >
& La génération du fichier
" )| ‘CihTransfert_Tresoreriet\Budget\CA_commune 2018 .pdf (72
== pages) s'est correctement terminée,
| | ~ | Budget
m Accueil Partage Affichage
A [ .
4y COUpEl g Nouvel élément ~
—J e chemin d'accés X ___] TCET TApTE \/—‘
Epinglerdam Copier Colle ~ Deplace opie Supprimer Feno e Proprié
Accés rapide J - - -
Presse-papiers Organiser MNouveau
« L » CePC » Windows (C) » Transfert_tresorerie » Budg
[ Bureau ~ MNom : Modifié le Type Taille
| Documents CA_commune_2018.pdf 26/02/201914:04  Adobe AcrobatD... 520 Ko
¥ Downloads
=] Images
J’! Musique
W ki 20

» Vous pouvez donc consulter ce fichier ou bien 'envoyer en tant
que picce jointe par messagerie.

Pour retrouver le fichier pdf :
B Ouvrir « Poste de Travail »
P Rechercher dans C:\Transfert tresorerie\Budget, pout 'ouvtir
et consulter son contenu
P Le fichier nommé « CA_Commune_2018.pdf » est présent.
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4.6.Préparation et édition des délibérations

Ambre permet d’éditer apres le vote du Compte Administratif, 3 délibérations :

P La délibération d’approbation du compte de gestion
P La délibération du vote du compte administratif
P La délibération d’affectation du résultat.

L’ordre proposé est différent des années précédentes, 'ordre
chronologique est respecté

Délibérations  Environnement Outils 7 ﬁ

Délibération d'approbation du compte de gestion

Délibération du compte administratif

Affectation du résultat - extrait du registre

P Menu « Délibérations »
B Sélectionner « Délibération d’approbation du compte de gestion »

Suivre la démarche décrite ci-dessous concernant la délibération du Compte Administratif,
en renseignant les deux onglets : « Informations générales » et « Informations
complémentaires / Chiffres ».

Délibérations  Envircnnement Outils 7
Délibération d'approbation du compte de gestion

Délibération du compte administratif

Affectation du résultat - extrait du registre

Vote du Compte Administrati Commune Saint-Jean-De-Colons.

Wnformations géndraks ] informations compiémentaires / Chiffres

ATIONS du Conseil Municipal de Commune Saint-Jean-De-Coloris J 4 5

P

L'an e Conseil Municipal de cefte Commune, réguliérement convoque, S'est réuni au nombre prescrit par la loi, dans e lieu habituel de ses séances, sous la
présidence du

M. ARLOCHER Bernard, Mme ARLOCHER Evelyne Lysiane Eldy, Mie BLOSSE Gwendoline, M. BOARROASSE Patrick, Mme BOARR( &

bk N
@ 2 2 2 2

Mme BOARROASSE Josiane

Faita Signataire ttre |ie Mare

nom, prénorm M. Cosoluce

Le Conseil Municipal, réuni sous la présidence de P

P Menu « Délibérations »
»  Sélectionner « Délibération du compte administratif »

Onglet « Informations générales » :

B Vérifier les informations renseignées
P Compléter si nécessaire

B Valider vos saisies.

A

Les renseignements de cet onglet sont également repris pour les 2 autres
délibérations.

Le menu « Traitements » permet de récupérer les informations d'une autre
collectivité.

La zone « N° d’ordre : » correspond au numéro d’ordre de la délibération
dans la séance.

Vous pouvez choisir d'éditer en 1 ou plusieurs pages
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Informations générales [ Informations complémentaires / Chiffres . , . .
Vote le Compte Administratif 2016 et arréte ainsi les comptes : Onglet « Infofmatlons Complementalres / Chlffres » .
Cela vous donne un récapitulatif chiffré du Compte administratif, non
modifiable car elles proviennent directement de la comptabilité. Si ces
informations sont erronées, il faudra apporter les modifications
, , , , nécessaires en comptabilité Corail.
Investissement Dépenses Recettes Fonctionnement Dépenses Recettes
Prévu | 2418 989 39‘ ‘ 2279523 39‘ Prévu 1437 349 00| | 1437 349 00|
Reéalisé | 794 795 m‘ ‘ 584 705 09‘ Réalisé 556 141 oa| | 221 048 42| ., Cliquer sur IC bOU.tOfl Apercu
Restes a réaliser | 000‘ ‘ 000‘ Restes 2 réaliser 000| | 000| > Imprimer tre déhbér tl n
VO ation.
Résultat de cléture de I'exercice :
Investissement
Fonctionnement
Résultat global
Légende des boutons :
f‘ Le bouton représentant un stylo vous permet
= : — d'accéder a une fenétre de saisie.
Saisie de la liste des membres présents L. , , , .
Saisir « NOM Prénom » séparés par des virgules.
Etaient présents : (1200 caractéres maximum)
Walider
Fermer
1502.1
ﬁ' Le bouton représentant une jumelle vous permet de
: visualiser a ’écran I'intégralité de la zone.
Informations générales ] Informations complémentaires / Chiffres I

EXTRAIT DU REGISTRE DES DELIBERATIONS : |du Conseil Municipal de Commune Saint-Jean-De-Coloris

Date [au Cosed Municisal de Commune SantJezn De Cobis
Date -

de la séance de dépot préfecture = [_{_/ de membres en exercice
de convocation _J de publication i de membres présents

daffichage i | 6 suffrages exprimés

T
| contre

Abstentions

| = I

(]
=
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Le bouton représentant des personnes vous donne acces a une fenétre s’intitulant « Sélection des
membres » permettant de récupérer :

P les membres d’'une personne morale de Polychrome (il faut donc avoir créé dans Polychrome
une personne morale dont les membres sont les personnes physiques correspondants aux élus de
votre collectivité).

» les groupes de contacts de Carbone.

Pour information, Polychrome est disponible dans le pack « Les Essentiels » et Carbone est disponible
dans les packs « Optima » et « Optima+ ».

Comment saisir une délibération pour les collectivités utilisant Polychrome et /ou Carbone ? ;" +
LLa démarche est identique a celle des délibérations des décisions modificatives dans Corail. :

¢ Personnes morales de Polychrome

~

SELECTION DES MEMBRES

&  Groupes de Carbone

~

B Sélectionner « Personnes morales de Polychrome » ou bien

Conseil municipal

« Groupes de Carbone »

Liste des membres a sélectionner (0)

il Siociionnds (7) P Sélectionner les membres de la liste intitulée « Liste des

Civilité, nom, prénom et adresse des ,
¢

membres i

»+

séance ?

Chviite Nom Prénom Présent ? W Excuse 7 | Secrétaire de membres a sélectionner » :

[m] [m]

2 . . P Cocher dans la liste intitulée « Liste des membres

Mile COLORIS Clara
M. FAMALA Francis

<]
0o

O &

sélectionnés » :

- Présent?

- Absent?

- Excusé?

- Secrétaire de séance ? pour chacun des membres

Total : 2 0 0

Liste des procurations (0)

502.3

andants T P Valider vos saisies afin que la liste des membres se mette a jour

- dans I’écran précédent, ainsi que le nombre de membres en

x

exercice et le nombre de membres présents.

Valder Annuler
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Vota du Comple Administratif Commune Saint-Jean-Da-Coloris

e iy nometons conplementare {Chlrs
e - o L’onglet « Informations générales » s’est mis a jour.
Il vous reste a :
. B Valider cet écran
P Imprimer la délibération en cliquant sur le bouton | “eere

habituel de ses séances, sous la présidence du

A
Etaiont préson Wil COLORIS Clara, M. FAMALA Francis Ve

"""""" LLa démarche est identique pour la délibération d’approbation du Compte
de gestion ainsi que pour I'affectation du résultat.

M. ARLOCHER Barnard

s UL VI VY
1311313

crétaire de séance [l FAMALA Francis

lle Maire

b Cosote I1 faut absolument

Le Consed Municipal, réuni sous la présidence de . s

Valder | les écrans concernant les délibérations.

Délibérations  Environnement Outils 7

P Menu « Délibérations »

Délibération d'approbation du compte de gestion
B Sélectionner « Affectation du résultat — extrait du registre »

Délibération du compte administratif

Affectation du résultat - extrait du registre A
Suivre la démarche décrite ci-dessus concernant la délibération du Compte

Administratif.

CDG 47 — Péle Informatique - Formation de Groupe du 05 mars 2019 sur la gamme Coloris
Page : 34 / 36



Affectation des résultats

Informations générales

Considérant qu'il y a lieu de prévoir I'équilibre budgétaire,
Statuant sur I'affectation du résultat d'exploitation de I'exercice, 2018

Constatant que le compte administratif fait apparaitre :

Informations complémentaires / Chiffres

Résultat de l'exercice Résultat dinvestissement - ﬂ
Report & nouveau Solde des restes a réaliser -

Résultat de fonctionnement cumulé Besoin/excédent de financement - 580 540,10|
Décide d'affecter le résultat d'exploitation comme suit : Affactation proposée par Afbre -
Résultat d'investissement (001) 4067577

Affectation complémentaire en réserve (1068) 305 814,56 305 814,56

Résultat de fonctionnement reporté (002) 0,00

~ 1 page

 n pages

Apercu |

i |
sz |

Fermer |

Pour infos : En cas de dissolution d’un budget annexe (CCAS, lotissement, ...)
n’ayant pas eu de BP en 2018, le trésorier constate la reprise du solde par une
opération d’ordre non budgétaire sur le budget principal (Commune).

Ce solde est a ajouter aux 001 et 002 sur le CA2018 du budget principal.

Onglet « Informations complémentaires / Chiffres :

P Les calculs proposés par Ambre sont affichés et un
bouton « Reprendre Affect.» permet une saisie
automatique.

» Valider impérativement cet onglet. | Y21

P Cliquer sur le bouton | #Pere
P Imprimer votre délibération.

Si vous ne pouvez pas valider cet onglet, il faut ressaisir au moins

1 des 3 montants et le bouton - Y3987 | sera actif. Tes montants

du 001, 002 et 1068 seront repris par un écran de consultation au
BP apreés validation de cet écran (a titre d’'information).
Il faudra quand méme les ressaisir en propositions nouvelles.
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Fichier Edition Traitements 7

Affectation des résultats Commune Saint-Jean-De-Coloris

Informations générales [ Informations complémentaires / Chiffres
N° d'ordre -
Considérant qu'il y a lieu de prévoir I'équilibre budgétaire,
Statuant sur |'affectation du résultat d'exploitation de I'exercice, 2016 Modéle
c que le compte inistratif fait apparaitre : 5 . £1°1 2 . S P4
ol Une fois que I'apercu de la délibération a été édité,
" npages
— Un bouton apparait.
é [ ice: 329 692,64 é i 210 089,92 — . . .
Résultat de l'exercice Résultat d'investissement Il permet d,enreglstret la dellberatlon au fotmat pdf
Report a nouveau Solde des restes a réaliser , ,1 , . . .
—=y dans la séance de délibération de votre choix, si vous
Reésultat de fonctionnement cumule Besoin/excédent de financement : . . .
e utilisez cette application.
Décide d'affecter le résultat d'exploitation comme suit : Affectation proposée par Ambre
Resultat d'investissement (001) - 210 089,92
Affectation complémentaire en réserve (1068) S 0,00 . . , . . .
A ————— R Pour information, Réglisse est disponible dans les
packs « Optima » et « Optima+ ».

Fermer

- Des fiches pratiques sont accessibles depuis le logiciel Ambre dans le menu « ? / Fiches pratiques ».

Envoidu CA :

A Ia préfecture :

Pour les collectivités formées et paramétrées a la DEMAT AB, qui ont signé ’avenant « Actes budgétaires » avec la Préfecture et qui se sont engagées a

dématérialiser tous leurs documents budgétaires doivent se référer a la documentation « dématérialisation des actes budgétaires » transmise lors de la formation démat AB.

Pour les autres collectivités ’envoi du CA se fait par papier.

A Ia trésorerie :
Envoyer le fichier PDF généré a étape 4.5, en le gravant sur CD ou en le mettant sur clé USB, ou 'envoyer en papier. (Voir avec votre trésorier)

POUR INFOS
Les collectivités qui n’ont pas encore eu la formation démat AB, veuillez noter qu’elle ne fait pas 'objet de facturation.
Le pole informatique va organiser une session courant mars 2019.
Pout les personnes intéressées, veuillez nous écrire a : pole.informatique@cdg47.fr
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