CHANGEMENT DE MOT DE PASSE DU
COMPTE TECHNIQUE CHORUS PRO

Vous avez ou allez étre destinataire d’'un mail Chorus Pro pour signaler
gue le mot de passe du compte utilisateur technique va expirer. Vous
trouverez ci-dessous, le déroulé de la procédure afin d'obtenir ce
nouveau mot de passe, et d’effectuer le changement dans coralil.

CDG

Centre de Gestion
de la Fonclion Publigue Termloniale




Ecran « Authentification »

Connectez-vous au Portail de Gestion Publique
https://portail.dgfip.finances.gouv.fr/portail/

Renseignez les champs « identifiant » et « mot de passe »
Cliguez sur « connexion »

Y
DIRECTION GENERALE DES

T FINANCES PUBLIQUES

Bienvenue sur le Portail de la Gestion Publique

PIGP IA .72

En entrant sur le systéme d'information de la Direction Générale des Finances Publiques, vous vous

engagez a respecter les recommandations de :

- La charte d'usage des Technologies de I'Information et de la Communication (Consulter |:
- La Politique Générale de Sécurité du Systéme d'Information (Consulter la PCSS]

Saisir la partie gauche (avant I'@) de I'adresse mél ou l'identifiant "-xt" pour les utilisateurs externes :

Identifiant : cdodue-xt
Mot de passe : esccccee



https://portail.dgfip.finances.gouv.fr/portail/

Ecran « Accueil »

= Cliquez « Chorus Pro »

DIRECTION GENERALE DES

FINANCES PUBLIQUES

Bienvenue sur le Portail de la Gestion Publique

Liste des applications disponibles pour
Mme '

Chorus Pro

Si vous utilisez Xémeélios pour signer é

Expiration de votre mot de passe le 5 octobre 2019

Déconnexion




Ecran « Accueil »

TR
= Cliquez sur « Activité du gestionnaire»

Besoin d'aide? Posez une question

% Chorus i Q

-Dermidre connexaon le 7 mal 2019 14:15:12

Accueil connecté Activités du gestionnaire Demande de remboursement TIC Factures émises Factures regues Mémowres de frais de justice  Sollatations émises

Solcitabons reques Mon Comple

Fil d'événements Actualités

06/05/2019 1 [ Information] - Modification des modalités de contact du support Chorus Pro
- Un ou plusieurs evénements dans 'espace Factures regues Date de publication * 11/12/2018
27/04/2019: Bonious

Un ou plusieurs cvenements dans Tespace Factures recues Nous vous informons qu'a compter du 17 décembre, les canaux pour joindre |e support Chorus

26/04/2019: Pro évoluent.
Un ou plusieurs événements dans Tespace Factures émises Pour obtensr de I'assistance dans [‘utilisation de Chorus Pro, vous avez 2 possibdités :
19/04/2019 : 1. Utiliser V'assistante virtuelle « ClaudIA » dsponible sur Faccued du portail

Chorus Pro (bouton « Besoin d'aide ? Posez une question »). En cas de difficudtés, une mise en

Un ou plusieurs événements dans Fespace Factures reqcues soill 4 ) i
ou phus| v S 03NS tespace ractu relation avec un conseiller en LiveChat (disponible de 8h30 & 18h30 les jours ouvrés) est

16/04/2019 : proposee.
Un ou plusieurs dvénements dans Fespace Factunes requss 2. Saisir une sollicitation
14/04/2019 ; a. [En mode connecté : Saisir une sollicitation (via l'sspace
N - « Sollcitations émises ») s vous étes identifids sur e portanl Chorus Pro .

BT LI I s e G Tty St B e e

Acces Rapide
%= Ajouter un espace Q Rechercher structure publique < Déposer une facture Accéder aux rejets EDI



Ecran « Activités du gestionnaire »

= La partie « mes structures » présente les structures pour lesquelles vous étes
gestionnaire. Cliquez sur le « stylo » pour la modifier.

Activités du gestionnaire

Mes actions en attente =
Les demandes de rattachement a une structure

« 4 1 » » 5 v | lignes par page (0 ligne(s))

Identifiant structure Désignation

Demandeur Identifiant Structure Raison sociale Actions @)

2 Exporter au format CSV

“« o > » 5 v |lignes par page {1 igne(s))

Identifiant structure Raison sodale Date de création Statut Actions

21470244100012 SAINTE-GEMME-MARTAILLAC 13/07/2016 Service des factures publiques ACTIF

o
= Créer une nouvelle structure




Ecran « Modification de |la structure »

= Descendre votre curseur sur la partie : « Utilisateurs rattachés a la structure », en bas de
page.

f l I % a Besoin d'aide? Posez une question
Chorus
Pra ;

1=

Accueil connecté  Adtivités du gestionnaire Demande de remboursement TIC Factures émises Factures reques Mémoires de frais de justice  Solliatations émises

Sollicitations regues Mon Compte

Modification de la structure

Informations générales |

Raison sociale : SAINTE-GEMME-MARTAILLAC Type d'identfiant * : Structure avec N° SIRET v
Identifiant * : 21470244100012 Statut * : Actif v
Libellé de la structure ; O Est émetteur de flux EDI

Adresse électronique : O Recevoir les cycles de vies en EDI

O Demands de raccordement active

Numéro RCS :

Numéro TVA Applications utilisées : Demande de paiement

ntracommunautarre :
() Structure Privée @) Structure Publique # Modifier I'identifiant

# Mettre A jour depuis base INSEE




Ecran « Modification de la structure »

= Cliguez sur le bouton « Réinitialiser le mot de passe (utilisateur technique).

| Service par defaut de la structure Factures émises ACTIVE 1] @)

+ Ajouter des espaces

Utilisateurs rattachés a la structure

2 Exporter au format Csv B2

Gestionnaire Principal : ] Utilisateur technique : TECH_021470244100012@cpp2017.fr (ACTIF)
Expiration du mot de passs de 'utilisateur technique : 18/05/2019 12:02:25

|5 ¥ |Total de 3 utilisateur(s).

Adresse de Statut
connexion utilisateur

Date de
réactivation

Date derniére
connexion

Prénoni Statut du

rattachement

Actions (@)

= e — -
Gestionnaire Inactif Désactivé Q2% (@)
Secondaire -
m
—— Gestionnae et Désacne Qs O
Secondaire ﬁ

4 Rattacher un utilisateur

£ Réinitialiser le mot de passe (utilisateur technique)

Paramétres

O L'entité peut recevorr des données via EDI O Le code service doit étre renseigné par le fournisseur

O Le statut de "Mise en pailement” n'est pas remonté au fournisseur O Le numéro d'engagement doit étre renseigné par le fournisseur
Présence MOA : P " )
Structure sans MOA 4 O e numéro d'engagement ou le code service est obligatoire

Piéces jointes |



Ecran « Modification de |la structure »

= Confirmer la réinitialisation du mot de passe.

Confirmation de réinitialisation du mot de passe RS

Vous avez demandé la réinitialisation du mot de passe de I'utilisateur technique. Suite a la réinitialisation,
I'ancien mot de passe ne pourra pas &tre utilisé pour faire appel aux services de Chorus Pro.

Vous devez modifier vos appels de services afin d'indiquer le nouveau mot de passe.




Ecran suivant

= Un mot de passe est généré, attention celui-ci ne doit pas comporter le caractére suivant :
« [ », sinon il vous faudra demander un nouveau mot de passe conforme (retour sur la
fiche structure, et appliquer a nouveau la procédure de la page 7).

= |l vous faut copier-coller ce mot de passe conforme dans un document Word, afin de
pourvoir le renseigner dans votre logiciel comptable « Corail ».

= \ous pouvez vous déconnecter.

w I l m Q Besoin d'aide? Posez une question
Chorus
Pro

Dernidre connexdon le 7 mai 2019 14:15:12

Accuell connecté  Activités du gestionnaire  Demande de remboursement TIC  Factures émises Factures reques Mémorres de frais de justice  Solfictations émises

Sollicitations regues Mon Compte

Récapitulatif de réinitialisation du mot de passe du compte utilisateur technique

Vous venez de réinitialiser avec succés le mot de passe du compte utilisateur technique TECH_021470244100012@cpp2017.fr pour la structure 21470244100012 SAINTE-GEMME-MARTAILLAC,

Ce compte a ét2 réinitialiss avec le mot de pass :
|J0432sN324)0fLg

Vous allez recevair un courner électromique dinformation de cette action a l'adresse mainie.sainte-gemme@wanadoo.fr,
Vous pouvez sauvegarder les informations de connexion de I'utilisateur technique en cliguant sur le bouton ci-dessous.

N'OUBLIEZ PAS DE MODIFIER VOS APPELS DE SERVICES AFIN D'INDIQUER LE NOUVEAU MOT DE PASSE.

© 0

Retour sur [3 fiche stucture Exporter les informations de connexion



CORAIL - Menu - Environnement

= Sélectionner dans le menu Environnement : Gestion des collectivités.

w Corail - ADMINISTRATEUR - COMMUNE de Ste-GEMME-MARTAILLAC - 2019 - M14 Collectrité (Détadié/développé) SN, - ag X
Fichier Dépenses Recettes Budget Situations laventaire  Téléprocédures  Toers/marchés  Nomenclatures  Fin d'année Environnement  Outils 7

ﬂ_l._l_lJ‘ Gh€|& _lﬂ cote TR IS OIS CUleG  JARALLAC -] annde: 2015 -

Configuration des impressions

Signataires

Trans
Séries de bordereaux

Objets Prédéfinis

(y Cosoluce Coloris Nouveautés du logiciel Corail

Version 5.01.03(5P) - 11/01/2019

% principales mises 4 jour

* iConnect

* Ajout de Ia solution "Gironde Numénque® pour le connecteur Aduiact.

Version 5.01.02(SP) - 07/01/2019

@ principales mises a jour
= Nomenclature
* Mise & jour des fichiers de nomenclature 2019.
+ Intéréts moratoires

* Mise 3 jour du taux d'intérét moratoire basé sur le taux de I'intérét légal pour le Ler semestre 2019,
{NB : Le teux d'intérét moratoire basé sur le taux marginal de ls BCE reste inchangé pour ce semestre)

Version 5.01.01(SP) - 16/11/2018

@ Nouveautés

+ Statuts des factures

Afficher lea nouveautés

[fguie = ot f coues



CORAIL - Menu - Environnement

= Onglet: Transfert
» Facture dématérialisée : Cliquez sur l'icone -




CORAIL - Menu - Environnement

= Remplacez I'ancien mot de passe par le nouveau dans la derniére cellule
= Puis « Valider »
= |’automatisation Corail — Chorus est a nouveau valide durant 1 an.

W Collectivitds - ADMNISTRATEUR :V
Fichier Editon 7
om de 0 0 0 d AR
Collectiits | Exercica  ~ Exercice Trésorerie Transfert ] Budget [ Réglage | Défaut Numérotation
CCAS STE GEMME MARTAILLAC 201
CCAS STE GEMME MARTAILLAC 2014 - Protocole
CCAS STE GEMME MARTAILLAC 2013 P ~RET R, Y
CCAS STE GEMME MARTAILLAC 2012 0= 0k 35 ESpIDAAY -
CCAS STE GEMME MARTALLAG 201 ~-Avec seull des marches et délai de paiement (HELIOS)
CCAS STE GEMME MARTAILLAC 2010
CCAS STE GEMME MARTAILLAC 2009 -PES V2
CCAS STE GEMME MARTAILLAG 2008
CC*\SSTE %MMEMARTNLLAC 07 o e ¥ At lan fiakl nee.aun O Al S fiatel neean
CCAS STE GEMME MARTAILLAC 7] Peremétrege de ls récupération des foctures dématéiaisé X
CCAS STE GEMME MARTAILLAC S Mods 06 ecaparation
CCAS STE GEMME MARTAILLAC
CCAS STE GEMME MARTAILLAC Mode [ictan] -
CCAS STE GEMME MARTAILLAG
CCAS STE GEMME MARTAILLAC URL ihttps /istela.numerique47.fr
0 de Ste AILLA
COMMUNE de Ste-GEMME-MARTAILLAC B =
omple
COMMUNE de Sle-GEMME-MARTAILLAC |
COMMUNE de Ste-GEMMEMARTAILLAC
COMMUNE de Ste-GEMME-MARTAILLAG ot de passe . |
COMMUNE de Ste-GEMME-MARTAILLAC
COMMUNE de Ste.GEMME-MARTAILLAC

COMMUNE de Ste-GEMME-MARTAILLAC
COMMUNE de Ste-GEMME-MARTAILLAC
COMMUNE de Ste-GEMME-MARTAILLAC
COMMUNE de Ste-GEMME-MARTAILLAC
COMMUNE de Ste-GEMME-MARTAILLAC
COMMUNE de Ste-GEMME-MARTAILLAC
COMMUNE de Ste-GEMME-MARTAILLAC
COMMUNE de Ste-GEMME-MARTAILLAC
COMMUNE de Ste-GEMME-MARTAILLAC
COMMUNE de Ste-GEMME-MARTAILLAC

COMMUNE de Ste-GEMME-MARTAILLAC
<

Compte technique i l

Mot de passe technique pe———" — ]
™ Classer les factures par collectivité aprés téléchargement Vakder | _ Annder | (ST
2006 - Concaténer larticle 45xx et Topération pour compte de tiers (articles non subdivisés par opéralions)
2005 - Fichiers de transfert
2004
2003 Répertoire de transfer : C:\Transfert Tresorerie\COMPTABILITE\COMMUNE\ it
2002 v
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