Le compte de gestion sur chiffres dans CDG-D SPL
le profil « Ordonnateur »

CDG-D SPL permet aux differents acteurs (comptadlgérieur, comptable assignataire et
ordonnateur) de signer le compte de gestion stiirehi(CGC) de chaque budget. Cette validation
remplace la signature papier du compte (valeurgts).

La version signée par les 3 acteurs est insérée dafiarchive transmise au destinataire
CRCI/PIAA.

L'ordonnateur peut intervenir immédiatement apewdlidation du comptable assignataire dans
CDG-D SPL, en se connectant a I'application. Salvalide pas le compte de gestion sur chiffres
dans la méme journée que le comptable, un coduiiedera systématiquement envoyé a J+1 par
I'application pour I'informer de la disponibilitéudcompte.

1- L 'acceés a CDGD SPL et les profils

a) L'acces a CDG-DSPL

L'acces a l'application CDG-D SPL s’effectue erethps :
— en se connectant au Portail Internet Gestion Publigar la saisie de son identifiant
(prénom.nom-xt) et de son mot de passe.
— puis a I'application CDG-D SPL
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ALERTE ESCROQUERIE : Des escrocs se font passer pour des équipes H s globalement pour la
DGFIP ou la Bangue de France, afin de récupérer des identifiantz et codes d'accés au portail internet de
la gestion publigue (PIGI = données ne doivent Jamais &

demanderaient jamais c g
observee face a |'escroquerie dans un contexte de rec cence cas de fraude au président, au
changement de coordonnées bancaires, au faux affacturage (voir plaguette d'information réalisée
par la DGFiP).

Saisir la partie gauche (avant I'@) de I'adresse mél ou l'identifiant "-st" pour les utilisateurs externes

Identifiant : identifiant-xt
Mot de passe : LTI
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b) Les profils

L'application dispose de 2 profils « ordonnateur »

— un profil « ordonnateur signataire » : ce profit egservé a la personne qui détient la
responsabilité juridique de la collectivité (maire, président) et donc cétepce pour
signer le compte de gestion.

— un profil « ordonnateur consultation » : ce prpfiut étre donné au directeur financier ou a
tout autre agent de la collectivité qui pourra cites le compte et recevra le méme message
que I'ordonnateur signataire. Ce profil ne pernmast ge signer le compte.

L'habilitation de ces personnes a I'un de ces gt donnée par le comptable.

2- Les actions du profil « Ordonnateur signataire » permettent de:

* Consulter le CG@U format pdf

* Valider ou refuser le CGC


Administrateur
Note
CGC = Compte de gestion sur chiffres


a) Consulter le CGQC

La consultation est possible uniguement aprés vatidn du CGC par le comptable supérieur et
le comptable assignataire. L'état du CGC doit é«€GC a valider Ordo ».

L'ordonnateur visualise le compte de gestion suffrels au format pdf directement dans CDG-D
SPL.

Le résultat de la recherche s’affiche apres acdiamle bouton « Rechercher / Rafraichir » de la
zone de filtre.
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L 'ordonnateur a alors accés au CGC de son péart@f+BA).
Les BP apparaissent en caractére gras.
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En cliquant sur le code budget (surligné), I'ordateur accede a I'écran « détail du compte de
gestion sur chiffres » et visualise le CGC au fdrptd directement dans CDG-D SPL.
Le compte de gestion pdf s 'ouvre automatiquement.
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__Détail du compte de gestion sur chiffres
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Exercice 2014
Etat compte CGC a valider Ordo
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Visualisation directe
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b) Valider ou refuser le GGC

* Pour la validation

La validation du CGC n’est possible que si 'ordoateur a préalablement consulté le compte au
format pdf.

Codigué CEiP % Colt Libellé collectivité % Code budget Libellé budget ] Siret %+ INSEE Etat CGC % DateMAIS Action PDF Etat dernier traitement
vaiider [
07 v 001 v 00 v 2 646  CGC & valider Ordo  13/01/2016 S—— v &
wire: o
o7 v oo1 v 01 A 2 989  CGC & valider Ordo  13/01/2016 " &

L'ordonnateur peut saisir des informations complétaiees dans les zones « observations » avant
de cliquer sur « valider ».
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Code budget collectivité O Libell& v
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__Bloc-notes interne DGFiP

Motif facultatif
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Une fenétre confirme alors la validation.

x

L'opération s'est déroulée avec succeés, le
budget '2 - '2014" a été mis A
jour.

Le statut du CGC change et passe a « CGC validé Qrd

* Cas exceptionnel refus de validation

Le refus de validation peut intervenir lorsque I'un des acteurs s’aperdaiine erreur dans le
compte de gestion sur chiffres.

L'ordonnateur clique sur « autre » et indiquidigatoirement le motif de son refus avant de cliquer
sur « refuser ».

Codiqué CFiP 4 cot Libellé vité % Code budget Libellé budget B Siret % INs EtatCGC & DataMAJS  Action PDF  Etat dernier traitement
o7 v 001 v 00 v H 646  CGC validé Ordo 13/01/2016 b &
&

Valider
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Action =ur le Cg sur chiffre

Code budget collectivité 0 Libellg A

Siret 2 Exercice 2014
— Bloc-notes interne DGFiP

Message

Motif obligatoire ®
Qualits | 0 )
Le champ Bloc-notes interne DGFiF est
= T obligatoire

—Actions Le champ Qualité est obligatoire

Une fenétre indiquant le résultat de la transacti@ffiche et le compte de gestion sur chiffres
dématérialisé repasse a I'état « CGC a vérifiemCA
Le comptable assignataire doit alors réintervenir.





