AMBRE Version 5.0
Création, Saisie, Edition et Transmission
des Décisions Modificatives de 2018

CDG

Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale

1. PrEambUle...cciiieueiiiiiiieiiiiiiiuiiiiitieiietiitnesiestteessssessesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssses 2
2. Création AU AOSSIr.u..iiiuuiiieeiiieuieieueiertaniertenssstenssorsassosssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssssssnsssssnsssssssssssassssssnsssssssssssssssssans 2
3. SAISIE e 1a DM ..uuiiiiiiiiiiiiiiiiiiniiiniiiiriteneieeitenesisstesnsssessssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssnssses 5

K TR T 3 Tl LB o0 T Fe T 0TS 5

3 =2 - € SAISIE AES ANMEXES Muuurruenirennniereneierennierraneeransesrsnssersnssssssssssssnsssssnssssssssssssssssssnssssssssssssnsssssnssssssssssssnsssssnsssssnssssssnses 5

3 - 3 - « Edition de la décision modificative » avant la réunion de Porgane délibérant. ......ccccceeereriiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeene 6
4. Transfert des ProPOSItIONS L VO .....uueeiiiiiiureiiiiiiiuneeiiiiiiineeeiiiisneeeiiiiseteteiissseeeessssseessssssssssssssssssnessssssssssssssssssnssssssssas 6
5. Edition de 12 DM ...c.cueueueeeeeueurerinieeeueuessiststsesesssssstststesesssssssstsssssssssssststsssssesssssesstsssssesssssessssssssssssssststsssesssssetsssesssssesns 6
6. Transfert du budget en COMPLADILItE .....ccovuuriiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiire e ssse e s s s asse s sesssanesessssses 7
7. Dématérialisation de 1a DM .....cccuiiiiiiiiieiiiiiiiiieniiiiinieiieietieniisieessstsassesssssssssssssssnssssssssssssssssssnssssssssssssssssssnsssssssssssansssss 8
8. Edition de 1a délibé1ation dans COTail.......cceueerreecrrercrrercrresesresessescssesesseessesessescsseesssscssaesssscssescsssscssssesssessscssesessscsees 8
9. Génération du flux INDIGO (hors démat AB) ...cccoviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiniinrnrrrrrrrrrss s s s s s s s s s s s s sssssssssssssssses 9

CDG47 — Péle Informatique - Formation de groupe du 27 février 2018 sur la Gamme Coloris
Page:1/9



1. Préambule

Les prévisions budgétaires, inscrites au budget primitif, peuvent é¢tre modifiées en cours d’exercice par I'assemblée délibérante.
Elle vote alors des décisions modificatives (DM).

Historiquement, on saisissait les DM dans le logiciel Corail. Cette pratique est a proscrire désormais, pour les raisons suivantes :

La décision modificative est soumise a I’établissement d’un document budgétaire a part entiére, dont la maquette est fournie sur le site
http://www.collectivites-locales.gouv.fr/instructions-budgetaires-et-comptables
Cette présentation formelle des documents est destinée a en faciliter la lecture tant par les élus que par les citoyens et a leur apporter
certaines précisions que ne fournissent pas les chiffres bruts.
Réglementairement, lorsqu’une décision modificative est votée en cours d’année, deux documents doivent étre obligatoirement transmis au
représentant de ’Etat :

- La délibération qui approuve les modifications budgétaires.

- La décision modificative, présentée en respectant la maquette reglementaire applicable au budget concerné.

L’article 1.2313-1 du Code Général des Collectivités tetritoriales précise que « Lorsqu'une décision modificative ou le budget
supplémentaire a pour eftet de modifier le contenu de 1'une des annexes, celle-ci doit étre 4 nouveau produite pour le vote de Ia
décision modificative ou du budget supplémentaire. ».

La saisie d’'une DM dans Corail met a jour les crédits immédiatement, avant le vote de ces derniers par 'organe délibérant. C’est un facteur
d’erreur important dans le contréle des crédits disponibles.

La saisie dans Corail des crédits relatifs aux opérations d’ordre (DM d’ordre) peut s’avérer complexe.

Afin de répondre a ces obligations réglementaires, le logiciel Ambre a été doté d’une gestion des DM, sur le méme principe que pour le BP.
Ambre prend en charge la génération de la maquette, via une « Simulation de Décision Modificative » (SDM).

2. Création du dossier

Ambre - ADMINISTRATEUR - BP - 2018 - Commune Saint-Jean-De-Coloris

Comptabilité Délibérations N latures | Envi me Outils  ?
Collectivité Commune Saint-Je{ Gestion des dossiers budgétaires Ctrl+G

Paramétrage dématérialisation AB Ajouter

- @ Ambri puis
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http://www.collectivites-locales.gouv.fr/budget-primitif-0
http://www.collectivites-locales.gouv.fr/instructions-budgetaires-et-comptables

Année
2018
2017
2017
2016
2016
2016
2015
2015
2015
2015

|>

Type Nom
BP Commune Saint-Jean-Di
BP Commune Saint-Jean-Di
BP Eau - Assainissement 8
BP CCAS Saint-Jean-De-Cc
BP Commune Saint-Jean-Di
CA Commune Saint-Jean-Di
BP Agence Départementale
BP CCAS Saint-Jean-De-Cc
BF Commune Saint-Jean-Di |
BP Eau - Assainissement 3

- Description
Budget / CA :

Collectivité

Titre

Dossier budgétaire

Budget Primitif
Budget Supplémentaire
Compte Administratif
Décision Modificative

Simulation de Décision Modifi

Ambre - Dossiers budgétaires - ADMINISTRATEUR - BP - 2018 - Commune Saint-Jean-De-Coloris

Sélectionner « Simulation de Décision Modificative »

Dossiers budgétaires

- Description

Budget / CA - ‘:m de Décision ModiﬁcaliveEl

Dossier budgétaire

Budget et réglages (1)

|

Collectivité

Titre :

Année :

‘ Commune Saint-Jean-De-Coloris

]

‘Commune Saint-Jean-De-Coloris

|Simu|, DM2018

N° INSEE : |64053000

| Poste comptable

Décision modificative n® -

Trésorerie de PAU
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-
Commune Saint-Jean-De-Coloris
Budget et réglages (2)
Laii=p 1
2018 < - Saisir 'année « 2018 »
< s | - Sélectionner la « Collectivité »
concernée par la SDM
- « Valider »
Valder |
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Mise a jour du plan

Vous allez mettre a jour votre plan comptable & partir de la derniere nomenclature présente sur votre machine. Vous - COCher « suPPreSSlon des arthIes non
pouvez choisir de supprimer les articles non utilisés qui ne figurent pas sur la nouvelle nomenclature. Enfin, cliquez sur utilisés » pour supprimer ICS articles qul ne

Mise a jour pour effectuer le traitement de réactualisation
figurent pas dans la nouvelle nomenclature.

| emisedjoun
- Nomenclature actuell it utilisée <«

Wise & jour

M14 - Collectivité - Détaillé (développé)

- Options

& [Suppression des arficles non ufilisés,

601.2

IMPORTANT : Les informations inscrites automatiquement lors de la création du dossier ne permettent pas d’identifier les différents dossiers
de DM (DM n°1, DM n°®2...) ni dans la liste des dossiers ni lors de 'entrée dans Ambre.

Astuce : Il est recommandé d’apporter la précision du numéro d’ordre de la DM dans le titre du dossier :

ossier budgétaire ] Budget et réglages (1) | Budget et

Budget /

a [ Identification
: ‘Simulation de Décision Monj{ Année : 2018

- Utilisateur passe

Collectivité = \| commune Saint-Jean-De-Coloris j i
. - - Mot de passe : :

Titre - Imommune Saint-Jean-De-Coloris | : :

[Simul. DIM2018 | e
Commune Saint-Jean-De-C[2018 [BP 4|

NEINSEE © 184053000 Poste comptable - Trésorerie de PAU L - s 2 1E

DM n*2 - Commune Saint-J | 2018 |DMS

-Coloris - O

. o
ﬂ Type - : Année - Po1g) '~ - Ce menu déroulant vous permettra d’accéder a vos DM.

T T T o Elles seront identifiables facilement par les titres précédemment
2 2 Saint- - .
2018 |DM n°2 - Commune Saint-Jean-De-Coloris Saists.
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3.

Saisie de la DM

La démarche de saisie de la décision modificative est identique a celle d’un BP (cf. documentations Budget Primitif 2018 et Annexes du

Budget Primitif 2018) :
3 - 1- «Saisie du budget »

Fichier | Saisie du budget | Saisie des annexes  Edition de la déc

Pré-ventilation 3

Fenctionnement Ctrl+F
Investissement 3
Opérations d'ordre Ctrl+0

Transfert des propositions de vote

Effacement des votes

3 - 2 - « Saisie des annexes »

Ambre - ADMINISTRATEUR - DMS - 2018 - DM n°1 - Commune Saint-Jear
Saisie des annexes | Edition de la décision modificative Comptabilité Nomenclatures Environnement  Outils 7
Annexes M14 2014 3 Sommaire

Informations générales
Autres dettes sur créances
Instruments e couverture du risque financier

Crédits de trésorerie

Propasition Répartition de I'encours de dette (typologie)
Ratio d'endettement

lc Cosoluce Col Méthodes utilisées

Provisions constituées

Répartition de la TEOM

Version 5.00.08(SP) - 15/1]

A

- I1 faut saisir ’annexe « Arrété et signatures » car elle est obligatoire.
- Ne saisir les autres annexes que si elles sont impactées par les
prévisions de la DM.

Charges transférées

Contrats de crédit-bail

@ Pprindpales mises a j
Contrats de partenarist public-privé

o Adaptationdelag o oements recus et donnés

Subventions versées

Situation des autorisations

Recettes grevées d'une affectation spéciale

Version 5.00.07(SP) - 31/1 Etat du personnel

Organismes pour engagement financier
@ Nouveautés Organismes de regroupement

« Saisie des annexes Etablissements publics créés, servigg individualisés et services assujettis 2 la TVA

Présentation agrégée
* Dans le sommaire, . .
Taux de contributions dir

* La saisie du SIRET| Arrété et signatures
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3 - 3 - « Edition de la décision modificative » avant la réunion de ’organe délibérant.

Ambre - ADMINISTRATEUR - DMS - 2018 - DM n®1 - Commune Saint-Jean-De-Colc

. | Edition de la décision mod\ﬂcatwelComptabilité MNomenclatures  Environnement Outils 7

Maquette officielle M14 2014 H Commune Saint-Jean-De-Coloris - |

\DMINISTRATEUR - DM n°1 - Commune Saint-Jean-De-Color - O
- Options <

Apercu I

N? de la premiére page - Type de saisie :
PROFOSITIONS <\

Nombre de copies : —
ETar

4. Transfert des propositions en vote

1 Ambre

Fichier | Saisie du budget | Saisie des annexes  Edition de la décision moc

Pré-ventilation 3

Fonctionnement Ctrl+F
Investissement 3
Ctrl+O

Opérations d'ordre

Transfert des propoesitions de vote

Effacement des votes

5.  Edition de la DM

NISTRATEUR - DM n°1 - Commune Saint-Jean-De-Color - O
- Options

- Vous pouvez, des lors, éditer la maquette de la DM.
- Puis « Apergu »

A noter que le type de saisie est « PROPOSITIONS »
car le transfert des propositions en vote n’a pas encore été
réalisé

Apres le vote de la DM par l'organe délibérant, il faut procéder au
« Transfert des propositions de vote »

& Ne pas oublier de mettre a jour 'annexe « Arrété et signatures ».

Apercu

N° de la premiére page Type de saisie : A . ..
VOTES 4] Apres le transfert des propositions en vote, le type de saisie passe en « VOTES ».

Nombre de copies - —
WEmat.
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Transfert du budget en comptabilité

MINISTRATEUR - DMS - 2018 - DM n°1 - Comn

se | Comptabilité | Nomenclatures  Environnement O

‘olle Transfert du budget en comptabilité

16| Transfert du budget en comptabilité

Lorsque le transfert du budget en
comptabilité —est réalis¢, la décision
modificative est alors regue dans Corail
et modifie la situation budgétaire.

Ce transfert va inscrire les montants votés dans la comptabilité. Vous pouvez transférer en comptabilité plusieurs Transférer

fois : chaque transfert remplace les montants existants

- Montants votés dans la comptabilité

Transfert dN budget en comptabilité

(o

(o}

(o

& Etes-vous sir de vouloir procédy a l'inscription des montants votés
" dans la comptabilité 7

Fermer

401
Ambre
g i : L, 1- 5 .
Pour conserver la version de la maquette officielle au moment du Il fﬁut reahser leXport pour conserver la version dC 12‘
V' transfert en comptabilité, veuillez réaliser I'export dans l'interface 1 " Aot
transtert magquette ofﬁclell.e. car le ﬁchler I?D.F genére  permet de
La magquette conservée pourra étre rééditée ultérieurement, visualiser les prévisions budgétaires ainsi que les modifications
apportées par la DM.
OK ﬁ
Ambre
ATEUR - DM n®1 - Commune Saint-Jean-De-Color - g Transfert du budget en comptabilité
. B Ls génération du fichier
- Options y ‘\\F?OSTHEE-WE\DonnaesM?CUMCASTEUALOUXS\Do gesAnnexest o
Export ’2;;22;5;5?LL;‘QJ;E;”;:?2Eff;:t;i::ﬂ:;,i?n‘”é!?”””‘3* (8021615 ‘_o. Le transfert dubwdget en comptabilité a été réalisé avec succés.
N° de la premiére page :
o
Mamhra dn canine - Pl

Edition de |a décision modificative | Comptabilité  Momenclatures  Environne
Maquette officielle M14 2014

Rééditer la maquette générée lors du dernier transfert en compta

Pour rééditer cette maquette officielle, utilisez le menu « Edition de la décision
modificative » puis Sélectionnez « Rééditer la maquette générée lors du dernier
transfert en compta »
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7. Dématérialisation de la DM

& Cette étape ne concerne que les collectivités qui :
e ont signé ’avenant « Actes budgétaires » avec la Préfecture et se sont engagées a dématérialiser tous leurs documents budgétaires.
e dématérialisent ’envoi des documents budgétaires vers la trésorerie, sous forme de flux PES P] BUDGET.

Si vous venez de signer I'avenant « Actes budgétaires » avec la Préfecture, merci de contacter le pole informatique du CDG47 pour que 'on puisse
paramétrer votre poste et vous former a la dématérialisation des actes budgétaires vers la préfecture et la trésorerie.

8.  Edition de la délibération dans Corail

Iédition de la délibération de la DM s’effectue depuis Corail.

Corail - ADMINISTRATEUR. - Commune Saint-Jean-De-Coloris - 2018 - v

Vous retrouverez la DM transférée
Budget | Situations Inventaire Téléprocédures Tiers/marchés MNomenclatures  Fin d'année  Envil

depuis Ambre dans Corail via le menu
« Budget » puis « Décisions
modificatives »

v' Le bouton «Registre» permet de
compléter et d’éditer la délibération.

Fonctionnement Ctrl+F ‘ Commune Saint-Jean-De-Coloris

Investissement 3

@ Corail®

Ctrl+0O

Opérations d'ordre

Décisions modificatives

Corail - Budget - Décisions Modificatives - ADMINISTRATEUR - Commune Saint-Jean-De- e 8 - O .

Traitements | Accésa.. 7

Impression des décisions modificatives

- o a Aallves ommune Saint-Jean-De-Colon 018
Export des décisions modificatives

Impression de l'extrait du registre des délibérations

Date 0
/2018 DM n®1 - Commul

Décisions modificatives
Ajouter |

- Description

1
N*- Date = 116/02/2018 Descriplion - [DM n°1 - Commune Saint-Jean-De-Coloris e
| |

- Imputations de dépenses

Opérations d'ordre |

| | Article | Désignation article |Opération | Pour Qui |Montant Reéel | Sect a sect. | Intérieur sect. ‘ Regste |
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9. Génération du flux INDIGO (hors démat AB)

A Cette étape ne concerne que les collectivités qui :

e n’ont pas encore signé I’avenant « Actes budgétaires » avec la Préfecture et ne se sont pas encore engagées a dématérialiser tous
leurs documents budgétaires.

¢ ne dématérialisent pas encore ’envoi des documents budgétaires vers la trésorerie, sous forme de flux PES P] BUDGET.

MINISTRATEUR - Commune Saint-Jean-De-Coloris - 2018 - M14 Cc

Téléprocédures | Tiers/marchés Momenclatures  Fin d'année  Environnement . rqr , . - - .
PO —— s v Dans Corail : « Téléprocédures » puis « Génération du
Génération du fichier PES des titres fichier de transfert du budget »

Génération du fichier PES de PJ autonomes

Génération du fichier PES de PJ budgétaires (Dématérnialisation AB) / / 88'1811. le numero de la DM puls « Generer ».
Signature des fichiers PES / Répondre « Oul »
Intégration des fichiers d'acquittement PU.lS « OK »

V' Le flux Indigo « BUDGET » est prét a étre transféré a la
l trésorerie.

Intégration des fichiers PES Retour

Chorus Pro - Intégration des flux Pivot /

Génération du fichier de transfert du budget

15| Génération du fichier de transfert du budget (Protocole Indigo)

- Quel budget transferer ?

© Budget Primitif I" Inclure les reports

© Budget Supplémentaire I" Cadre budgétaire seulement e
& Décisions Modificatives DM du n® ‘ 1‘ au n° ‘ 1‘

€ Virements de Crédits (transférés comme des DM) VC dun® ‘ ‘ aun® ‘

- Type de transfert

¢ Remplacer le budget déja transféré (Substitution)

& Ajouter au budget déja transféré (Cumul) Vider répert

- Répertoire de transfert

Répertoire de transfert C-\Transferts en trésorerie\Comptabilité\Commune / ‘ Parcourir =
308
Transfert Transfert du budget n
|0| Etes-vous sir de vouloir procéder au transfert du budgg#? lo] Letransfert du budget a &té réalisé avec succés. b Windowdq (C:) » Transferts en trésorerie » Comptabilité ¢ Commune

=

MNom Modifie le Type Taille

|| BUDGET 21

/2018 14:08 Fichier 1Ko
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