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1. Saisie des réalisations de P’excédent /déficit — articles 001 et 002

I1 est fortement conseillé de ne pas attendre la fin de ’année pour saisir les réalisations des articles 001 et 002.
Vous devez effectuer ce traitement apres le vote du Budget Primitif et son transfert en comptabilité Corail.

Fichier Depenses Recettes

Fonctionnement
Investissement
Opérations d'ordre

Deécisions modificatives

Virements de crédits

Equilibre

Budget Situations Inventaire

Ctrl+F

Ctrl+ 0

Génération du fichier de transfert du budget

Saizie des réalisations de I'excédent/déficit

Cette option permet d'inscrire dans les réalis

mandat. Cliquez

outon 'Repren

ces montants si nécessaire (ajustement des centimes) dans les colonnes portant la mention (Réalisé)

sement sans faire de titre ou de
dans les réalisations. Corrigeg

l'excédent ou déficit de f
our affecter automatiquem

ctionnement et d'in
S montants

Article Pour Qui Déficit (Budget) Déficit (Réalisé) Excédent (Budget) Excédent (Réalisé) D/
001 Défaut 783690,00 783690, |

Article Four Qui Deficit (Budget) Deficit (Realise) Exceédent (Budget) Excédent (Realise) D("
002 Défaut 535039,00 585038, |

Pour effectuer la saisie des réalisations des excédents et
déficits :

001 résultat d’investissement
002 résultat de fonctionnement

B Cliquer sur le menu « Budget »
Y Choisir « Saisie des réalisations de Pexcédent /
déficit ».

Les prévisions budgétaires des articles 001 et 002
s’affichent.

“B  Saisir dans l'une des colonnes « Déficit (Réalisé) »
ou «Excédent (Réalisé¢)», les montants (avec les
centimes) ou bien cliquer sur le bouton « Reprendre
budget », puis rajouter les centimes conformément a la
délibération du Compte Administratif.

B Cliquer sur le bouton « Valider ».

Corail b

':0] Les excédents et déficits ont €té enregistrés avec succés,
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2. Mandatement et émission des titres des écritures d’ordre

qualité des comptes locaux. (Cf. Instructions DGFIP et votre trésorerie)
Il est fortement conseillé de ne pas attendre la fin de ’année pour traiter les écritures d’ordre.

:: Ce traitement doit se faire dés que vous avez transféré le Budget Primitif dans la comptabilité Corail dans un souci d’amélioration de la

Les écritures d’ordre les plus fréquentes et devant étre réalisées sont :
e Les amortissements des biens, subventions versées (articles 6811 et 28...)
e Les amortissements des subventions recues (articles 777 et 139...)
e Les provisions budgétaires sur option (articles 6815 et 15...)
e Les travaux en régie (articles 722 et 21...)
e Les intégrations de frais d’étude (articles 2031 et 23...)

Vous pouvez dans un premier temps paramétrer ou vérifier le tiers par défaut pour les écritures d’ordre.

[7] Corail - Collectivités - ADMINISTRATEUR - Commune Saint-Jean-De-Coloris - 2018 - X

Fichier Edition 7

“B  Menu « Environnement »

Collectivite Exercice ~ Exercice Trésorerie ] Transfert Budget Réglage ‘ Défaut I Mmémlalinn
Agence Départementale Sporti | 2015 /
Agence Départementale Sporti 2014 - Identification de la trésorerie et ;./@ fed : LI 4
Agence Départementale Sport 2013 / Choisir « Gestion des collectivités »
Agence Départementale Sporti |2012 Trésorerie Trésorerie de Pau -
Agence Départementale Sporti 2011 ‘ // ‘ bl
Agence Départementale Sporti | 2010 Adresse 8 pl Espagne
Agence Départementale Sporti 2009 ‘ ,/ ‘ \% On let « Trésorerie »
Agence Départementale Sporti |2008 Code postal ‘54019 ‘ Vile - [Pau / ‘ g
Agence Départementale Sport (2007
iicnog Dot Enklo S1oi 2005 Référence bancaire ‘B de F // ‘
Agence Départementale Sport 2005 anque de France J@ - . , .
CGAS SantdeanDoColos 2016 / Choisir  dans la liste déroulante le «Tiers»
CCAS Saint-JeanDe-Coloris 2015 ‘10071 64000.00001000257.88 / ‘ d . H .., d 1 T
CCAS Saint-Jean-De-Coloris 2014 y A
COAS Saint Jean De.Coloris _|2013 Référence IBAN ‘FR'/EW0071540000000100025788 / ‘ COI‘ICSpOI‘l ant a votre collectivite dans la zone « liers

CCAS Saint-Jean-De-Coloris 2012 Valider

CCAS Saint-Jean De Coloris (2011 slie affecté au trésorier ».

CCAS Saint-Jean-De-Coloris 2010

Annuler
CCAS Saint-Jean De-Coloris (2009 Ne Téléphone l:|

CCAS Saint-Jean-De-Coloris 2008

CCAS Saint-JeanDe Coloris 2007 QP En effet. le tiers « Trésorerie de ... » ne doit Dlus
CCAS Saint-Jean-De-Coloris | 2006 A eqge s
étre utilisé a cet effet.

CCAS Saint-Jean-De-Coloris 2005
CCAS Saint-Jean-De-Coloris | 2004

Reécup. tréforerie

CCAS Saint-Jean De-Coloris 2003 - Tiers affecté au trésorier
CCAS 8aint-Jean-De-Coloris 2002
CCAS 8aint-Jean-De-Coloris 2001 Tiers COMMUNE Saint-Jean-De-Colori v

CCAS 8aint-Jean-De-Coloris 2000
CCAS Saint-Jean-De-Coloris 1999
Commune Saint-Jean-De-Color 2018

Commune Saint-Jean-De-Color [2017 - o |
< ) = B
73 éléments sur 73 w

W

Le tiers affect au trésorier 1001 | 1512018 | 10:58
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Ce menu récapitule les opérations d’ordre prévues au Budget Primitif ou provenant de décisions modificatives saisies en cours d’année.
Vous devez impérativement utiliser ce menu car les écritures générées seront configurées comme étant des écritures d’ordre avec le type de picce PES
« Mandat d’ordre budgétaire (03) » ou « Titre d’ordre budgétaire (03) » et seront rattachées aux chapitres concernés (040, 041, 042 ou 043).

NB : Il faudra saisir le code produit sur chacun des titres d’ordre.

“B  Menu « Fin d’année »
_Fin d'année | Environnement  Outils ? B Sélectionner le menu « Mandatement /

3 aals » . . . » .
Restes 2 realiser Emission de titres des écritures d’ordre »
Mandatement/Emission de titres des écritures d'ordre |

Rattachements de charges et produits [

Charges et Produits constatés d'avance 3

“B Cocher les écritures « A mandater» et
modifier si nécessaite les « Montant a
mandater ».

Etat des entrées/sorties de I'actif

Etat des honoraires

Création d'un nouvel exercice
Récupération des engagements non soldés

Récupération des factures

“B Ne rien saisit dans la colonne « Réalisé »,
cette colonne s’alimentera automatiquement
lorsque vous aurez créé les écritures.

Contre Passation des écritures de rattachement

Régularisation des écritures constatées d'avance

[#] Corail - Mandatement / Emission des titres des écritures d'ordre - ADMINISTRATEUR - COMMUNE DE Saint-Jean-de-Coloris - 2018 - x
Fichier 7
Cette option permet la création automatique des mandats et titres des écritures d'ordre J@ Cliquer sur le bOUtOI’l « Valider ».
au budget. Sélectionner les écritures a traiter et saisissez éventuellement les montants/retenus
pour les écritures d'ordre.
Cliquez sur le bouton 'Créer’ pour la création des mandats et des titres. J@ Cliquer sur 16 bouton « Créer ».
;s . . ,
Tiers comptatie pour les écriures dorcre - [ETTMTENMNUS ] La génération des mandats et titres s’effectue.
Il vous reste a :
Mandatement et émission de titres des écritures d'ordre prévues au budget / == , , d. . b . 1 N
Deseriot pr— e o T — / ® numeroter, editer s1 besoin les p1eces,
ption depense s Budget Réalisé TIETRETET A Mandater , ; X
Cession d'immobilisation INV-2007-({192 7761 0,00 19000 -19000,00 [m] L generer les ﬁChlerS de tranSfert
immobilisation INV-2007-( 675 2188 22000 ~22000,00 [m] — . . .
o o o e ct mettre en historique les titres et
27113 [m} Tout cocher |
mandats.
R NB: Les dotations (lignes grisées) peuvent étre
, . < . 5 .

_ mandatées directement a partir d’Ivoire pour ceux
qui l'utilisent. Le mandatement reste cependant
possible a partir de ce menu dans Corail.

T Si un montant erroné se trouve dans la colonne

Total : 4 435,00 45 435,00 0,00

« Réalisé », il est modifiable apres avoir coché dans

* Les écritures d'ordre d'amortissement doivent étre réalisées depuis le logiciel Ivoire

la colonne « A mandater » la ligne correspondante.

905
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Autre méthode :

[ﬂ Corail - Budget d'investissement - Opérations d'erdres - ADMINISTRATEUR - COMMUNE DE Saint-Jean-de-Coloris - 2018

Fichier Edition Traitements Accésa.. 7

¥ Budget Primitif

Désignation
Cession d'immabilisation INV-2007-011

Dot. amort. des immobilisations 2018
Virement de la sect. de fonct. a sect. d'inve:

O Cloarzion) o gacian 2 s

Opérations d'ordres

& o Zzijon 2 | Inmlsr d s sactan]

Modéle d'opération : |Dot amort. des immaobilisations

nternst |

|Dul amort. des immobilisations 2018

N

Libellé Article Dép. | Article Rec. |Libellé Article Rec. Total budget \

Dot.aux amort.des 1|12804112 Béatiments et installe 232201

Dot.aux amort des (28041512  |Batiments et installe 2113,00
Total : 4435,00

0 —

6811=Dot aux amort.des immo.incorporelles _

2804112=Batiments et installations

Enlever imputation

3 éléments sur 3 Wl

Description de fopération dordre

112018

Aouter |

Supprimer

Equiibre |

Realisation

WANidET; 1
ATIIET 1

Fermer

Vous pouvez aussi mandater ces écritures
d’ordre ainsi :

‘% Menu «Budget» / «Opérations
d’ordre »

B Sélectionner dans la liste lopération
d’ordre concernée

“B Cliquez sur le bouton « Réalisation »

Vous accédez directement au menu de
mandatement des écritures d’ordre.

Il ne vous reste plus qu’a suivre les instructions
détaillées en page précédente.

1142

& Le bouton « Internet » permet de mettre a jour via internet les modeles d’opération d’ordre de section a section et a I'intérieur de la section.
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3. Mise a jour

des opérations d’équipement

7

Chaque année, lors de la cléture de Pexercice comptable, il faut également cloturer les opérations d’équipement qui sont définitivement

terminées et donc pas reconduites sur ’exercice suivant.

Outils 7

Ctrl+A

Momenclatures | Fin d'année  Environnement

Articles comptables
Chapitres budgétaires
Opérations d'équipement

Opérations pour compte de tiers

Opération d'équipement

- Description
Opération 04 & Opération a vater ™ Opération terminée
Supprmer
Trésorerie 104 ¢ Opération pour information
Désignation ‘TRAVAUX EGLISE ET CIMETIERE |
- Informations 1taires
Montant total de I'opération €  Date de début
Date de fin

- Opérations avec agrément

I Opération avec agrément Date d'agrément Valder

Date de fin de travaux
- Situation de I'opération Annuler

Y Menu « Nomenclatures »

B

Choisir « Opérations d’équipement »
B Sélectionner dans la liste Popération terminée
en 2018

B

Cocher 'option « Opération terminée »

“B Saisir une « Date de fin » : 31/12/2018

‘Y Cliquer sur le bouton « Valider ».

Faire de méme pour chaque opération terminée en
2018. Cela évitera de les récupérer sur exercice
2019.

Année 2015 Année 2016 Année 2017 Année 2018 Total Cumulé
Budget 10000,00 10000,00 10000,00 11000,00 654890, 11
Engagements 0,00 0,00 0,00 0,00
Réalisés 1287,60 4663,20 0,00 0,00 234387,89
Solde dépense : 8712,40 5336,80 10000,00 11000,00 420502,22
Budget 0,00 0,00 0,00 0,00 56864,22
REelsis 0,00 0,00 0,00 0,00 11744,08
Solde recette : 0,00 0,00 0,00 0,00 45120,141
Solde de I'opération : -1287,60 -4663,20 0,00 0,00 _-275643,81| i |
Modification d'une opération
Fichier Edition = Traitements Accésa 7

Cate option permet de modifier une opération ou de la fusionner avec une
autre opération. Ainsi, foutes les écritures et tout le budget vont &tra imputés
sur cette nouvelle opération. Ce changement s'effectuera également sur tous
les exercices antérieurs

Certificat de fin de travaux

Changement d'opération

Eclatement d'une opération Anclonno opdratio Wi

Cléture des opérations

Suppression des opérations non utilisées

CDGH47 - Péle Informatique - Formation

A Les numéros d’opérations d’équipement de 1
a 9 sont réservés pour la gestion des chapitres
d’ordre. Pour modifier le numéro d’opération :

Y Menu « Traitements »

‘B Choisir « Changement d’opérations »

‘Y Saisir une « Nouvelle opération »

“§ Cliquer sur le bouton « Mise 2 jour ».

de groupe du 4 décembre 2018 sur la Gamme Coloris
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4. Saisie et impression des restes a réaliser - RAR.

Réglementation :

e Les RAR en dépenses d’'investissement correspondent aux crédits engagés et non mandatés au 31/12/N.

e Le remboursement du capital de 'annuité d’emprunt (1641) ne peut faire 'objet de RAR.

e Les RAR en recettes d’investissement sont les recettes n’ayant pas donné lieu a ’émission d’un titre.

e Les RAR dépenses et recettes constatés au 31/12/N doivent pouvoir étre justifiés et doivent avoir fait I'objet d’'un engagement comptable et d’un

engagement juridique (comme un bon de commande, un contrat, une convention, une délibération...).

e [’état des RAR est une picce justificative a joindre au Compte Administratif.

A Le contréle de légalité de la Préfecture d’Agen exige depuis 2010 la liste des engagements non soldés.
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rsfmarchés MNomenclatures  Fin d'année  Environnement | Outils | ¥

llectivité : Commune Saint-Jean-De-Coloris

-~ —

Recalcul de la situation
Mise 3 jour des plans comptables
Contréle des articles utilisables

Gestion des articles 6411 et 8413 utilisables

Dévalidation du dernier bordereau

Liste des RIB en anomalies

Liste des IBAM en anomalies

Liste des incohérences Banques/Comptes bancaires

Fusion de deux Banques

Sauvegarde des donpe
elesauvegarde FTP

Outils de maintenance

Envoi d'informations vers Accueil-Coloris (Muances)
Mise a jour du logiciel Corail

Configuration

Recherche multi-critéres

Import

Import des exercices

Vérification de la cohérence

F12

[A] Recalcul du budget, de la situstion et des engagements

Cette option permet le recalcul des totaux par article, opération, ... a partir des informations

engagements, etc.

- Traitements en cours

saisies. Ce recalcul va corriger éventuellement les montants budgétaires, les realisations, les

Réindexation de tables de la base de données

&

Controle de la présence des postes analytiques

o}

Contréle des fonctions, opérations et articles

3]

Fusion des situations identiques

5]

Recalcul des décisions i et virements de crédit

Recalcul des opérations d'ordre budgétaire

o E

Recalcul des totaux budget par article, opération

3]

Vérification de la situation des tiers

5]

Vérification des écritures d'inventaires

5]

Recalcul des montants engagés

5]

Recalcul des montants en cours

o}

Recalcul des montants des mandats et titres en historique
Vérification des montants des restes & réaliser
Purge de la situation

Contréle de la cohérence des articles

oooao

Recalcul du premier article des mandats et titres en historique

2001

(Recalcul 280/653)

|

Saisie des RAR

Fin d'année | Envircnnement Outils 7
Restes 3 réaliser
Mandatement/Emission de titres des écritures d'ordre
Rattachernents de charges et produits
Charges et Produits constatés d'avance
Etat des entrées/sorties de |'actif

Etat cles honoraires

3 Investissement
Investissement par-dpérations

3 Fonctionnement

situation.
corrige les éventuelles anomalies.

B Menu « Outils »

B « Recalcul de la situation »

Avant de saisir les RAR, lancer le recalcul de la

Ce traitement recalcule les situations comptables et

B Sélectionner « Outils de maintenance »

B Cliquer sur le bouton « Calculer ».

La saisie des RAR se situe dans le menu « Fin d’année » / « Restes

a Réaliser »
3 choix sont proposés :
‘B Investissement
‘B Investissement par opérations
“® Fonctionnement
Le plus souvent, les RAR ne
d’investissement.

concernent

que la section
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P Investissement :

Les prévisions budgétaires du BP, ainsi que les réalisations de ’'année de P’investissement non individualisé, s’affichent sous forme de tableau.

La coche « Masquer les situations avec opérations » est activée par défaut. Si vous décochez cette option, vous visualiserez tout I'investissement,
I'investissement non individualisé et I'investissement par opérations.

Ld Corail - Restes & réaliser - INVESTISSEMENT - ADMINISTRATEUR - COMMUNE DE Saint-Jean-de-Coloris - 2018
Fichier Edition Traitements Accesa ?

v‘ Sélection : Dépenses Restes a réaliser - INVESTISSEMENT COMMUNE DE Saint-Jean-de-Coloris - 2018

¥ Masquer les situations avec opérations Attention ! Seuls somtaffrekésles montants réels pour les comptes concernés par les RAR

Article Désignation article Opération Budget Réalisé Solde | Engagé RAR \% SeleCtlonﬂCr le sens « Depenses » ou

2121 Plantations d'arbres et d'arbuste 0,00 0,00 0,00 0 00‘/001 « Recettes »
274 Préts 54668,00) 5466702 0.98 0.00) 0.00

B La colonne « R.A.R» est 2 compléter par les
montants que l'on souhaite inscrire au CA et

reporter au BP N+1 (reports d’investissement N
+1).

i | “B Vous pouvez utiliser le bouton suivant “ des
< colonnes « Solde » ou « Engagé » afin de reprendre
le montant solde ou engagé en totalité a condition
d’avoir cliqué sur la ligne correspondante. La saisie
des montants « R.A.R » doit étre effectuée en
arrondi a P’euro.

Y8 Valider vos saisies.

Total : 54668,00 54667,02 0,98 0,00 0,00

Fermer

901

Fichier Edition = Traitements Accésa 7

Transférer le solde en RAR. <4— .

. Dans le menu traitement, vous pouvez
Transférer les engagements en RLAR. , .

: — transférer le solde de toutes les lignes dans la
Impression des restes a réaliser
colonne « R.A.R ».

Transférer les R.AR. dans I'exercice suivant
Récupérer les reports de |'exercice suivant dans les RAR de I'exercice

CDGH47 - Pole Informatique - Formation de groupe du 4 décembre 2018 sur la Gamme Coloris
Page:9 /18



P Investissement par opérations :

Lﬂ Corail - Restes 3 réaliser - INVESTISSEMENT - ADMINISTRATEUR - COMMUNE DE Saint-Jean-de-Coloris - 2018 - x

Fichier Edition Traitements Accésad 7

@ Toutes les opérations d'investissement A/ Opération .| Toutes les opérations L,CS. pr_eV1SIOnS budge’talre,s du BP aInsi ’que- les

¢ opérations d'équipement Toutes Toutes les opérations ~ reahsatlons de 1 annee par OpetatIOI’IS

< opérations pour compte de tib 04 TRAVAUX EGLISE ET CIMETIERE d’é . t saffich
Attention ! &W 05 GROSSES REPARATIONS BATIMENTS COMI equipement sattichent.
06 VOIRIE ET RESFAUX DIVERS Par défaut loption « Toutes les opérations
0] ECLAIRAGE PUBLIC .
OpEim | A , _ Drsppimn e (7 ACQUISITION DE BIENS IMMOBILIERS oo mAR 2 d’investissement » est sélectionnée. Toutes les

04 21316 Equipements du cimetiére 13 AC TION GROS MATERIEL DIVERS 0,00 0,00 L, . 5 . 5

04 21318 Autres batiments publics 14 ACQUISITIO] TERIEL SERVICES TECHN/ |0.00 0,00 operatlons d’investissement s’affichent donc.

04 2161 Oeuvres et objets d'art 4 QUIP PO 0,00 0,00

05 2128 Autres agencements et aménagements de (44 AMENAGEMENT D'UNE AIRE Ux o 0,00 0,00

05 21312 Batiments scolaires 0,00 37136,80 —3136,30% 0,00 0,00

05 2135 Instal géné_ agencements, aménagements des construc 142900,00 1967.06| 14093294 \S-L)Q 0,00

06 2138 Autres constructions 1430,00 1268,20 161,80 0,00 w

06 2151 Réseaux de voirie 151290,00 640,31 150649,69 0,00 0, 11 A > 1 .

06 2152 Installations de voirie 2140,00)  2136,00 4.00 0,00 0,00 Vous pouvez choisir egalement 1 option :

“ e Total s 2061000,00] 724850,38 | 2236140,62 0,00 0,00 . Y

S ‘B «opérations  d’équipement» et en
Receftes sélectionner une dans la liste déroulante :
Opération Article Désignation article Budget Réalisé Solde | Engagé . RAR - _ < 4

05 1311 Etat et établissements nationaux 7715,00 0,00 7715,00 0,00 0,00 le premler tableau representant les

06 1641 Emprunts en euros 100000,00 0,00 100000,00 0,00 0,00 dépenses de 1’opératior1 d’équipernent

06 2151 Réseaux de voirie 000 21603,00| -21603,00 0,00 0.00 ) K ,

13 1311 Etat et établissements nationaux 5800,00 0,00 5800,00 0,00 0,00 SCICCUOI’IHCC,

42 1321 Etats et établissements nationaux 28000,00 0,00 28000,00 0,00 0,00 ,

53 1321 Etats et établissements nationaux 69600,00 26723,11| 42876,80 0,00 0,00 - le second representant les recettes de

53 1323 Départements 22000,00 0,00| 22000,00 0.00 0.00 S s [ p : Z

53 1342 Amendes de Police 000  5091,00) -5091,00 0,00 0.00 1 operation d equipement sélectionnée.

53 1641 Emprunts en euros 500000,00| 500000,00 0,00 0,00 0,00 % « opérations pour compte de tiers » et en

= Rk 996895,00) 663417,11) 33247788 0,00 0,00 . remer , . . ,
sélectionner une dans la liste déroulante.

S YD La colonne « RAR » est a compléter par les
montants que 'on souhaite inscrire au CA et
reporter au BP N+1 (reports
d’investissement N+1). Vous pouvez utiliser

; e 5D

le bouton suivant des colonnes

A la validation des écrans de saisie, les RAR saisis sont transférés «Solde » ou « Engagé » afin de reprendre le

automatiquement dans P'exercice comptable N+1 (si ce dernier est déja montant solde ou engagé en totalité a

créé). condition d’avoir cliqué sur la ligne

A chaque modification de cet écran, l'intégralité des RAR est correspondante. La saisie des montants

transférée automatiquement dans lexercice comptable N+1 (si ce « R.A.R » doit étre effectuée en arrondi a
dernier est déja créé) et remplace les RAR éventuellement déja présents. Peuro.

“B Valider vos saisies.

CDGH47 - Pole Informatique - Formation de groupe du 4 décembre 2018 sur la Gamme Coloris
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Impression des RAR

Fichier Edition = Traitements Accésa 7
Transférer le solde en R.ALR.
&+ Toutes les Transférer les engagements en RAR.
" opération Impression des restes a réaliser
" opération Transférer les R.AR. dans |'exercice suivant

Dans chacun des 2 menus cités ci-dessus, allez dans
le menu « Traitements » et choisissez « Impression
des restes a réaliser »

- Sélection

¥ Dépenses

Opération

- Présentation

- Affichage

v

Apercu

9011

7] Impression des restes a réaliser

W investissement|

& Toutes les Imputations

I

Les imputations avec des restes a réaliser

& Par chapitres de vote

£ Par imputations

¢ Opérations et articles

¢ Articles uniqguement

" Avec saut de page aprés chaque chapitre de vote

Fermer

I’écran suivant apparait, vous pouvez, si nécessaire :

Cocher la section d’investissement uniquement,
Cocher les imputations sur lesquelles vous avez
saisi des RAR

Sélectionner une « Opération » précise
Sélectionner un « Article » précis

Sélectionner la « Présentation »

Cocher Toption «Avec totalisation par
opération »

B Cocher l'option « Avec saut de page aprés
chaque opération »

‘B Cliquer sur « Apergu ».

PRHD DD

COMMUNE DE Saint-Jean-de-Coloris - 2018

Etat desrestes a réaliser - Dépenses d'investissement

104 [2161 | Ouwres ot objets dant 3500 0.00] 3 500.¢ 0.0¢ 0.00|
104 1316 55000 0.00 5500.00|
104 HEIE] 2000.% 0.00 0.00|
Opération n°04 TRAVAUX 1100001 00 550000
105 hisi2 0 IE: 000
105 pl3s 142 800.0¢ 0.00 0.00|
105 b1 0 000
Opération n°05 GROSSES 0| 00

105 T

106
105

105 HEH

11 eratériel ot outillags techniquss

0.0
0.00]
00|
0.00]

Imprimez ’état des RAR

Le faire signer par le Maire ou le Président
Le transmettre a la Trésorerie

Le joindre au Compte Administratif

D DD D
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5. Etat des entrées / sorties de actif — Mise a jour de Pinventaire

7

Cet état récapitule les mouvements de ’inventaire de votre collectivité durant ’exercice en cours, a fournir au Compte Administratif.
Cet état correspond a ’annexe s’intitulant « Variation du patrimoine » qui récapitule les entrées / sorties de Pactif de année N.

Fin d'année | Environnement Outils 7

Restes & réaliser k

Y Aller dans le menu « Fin d’année »

Mandatement/Emission de titres des écritures d'ordre j . . ; . .
‘B Sélectionner I’'Option « Etat des entrées / sorties de ’actif »

Rattachermnents de charges et produits r

Charges et Produits constatés d'avance C Ce menu vous permet d’éditer les 2 états qui doivent étre visés par le

Etat des entrées/sorties de ['actif percepteut.

Etat des honoraires . Iy ,
Cliquez sur le bouton « Apergu » pour éditer ces 2 états.

Création d'un nouvel exercice

Récupération des engagements non soldés
Récupération des factures de |'exercice précédent
Contre Passation des écritures de rattachement

Régularisation des écritures constatées d'avance

E‘] Edition des entrées/sorties de I'actif x
- Etats a imprimer A Cette annexe ne sera correcte que si :
¥ [Etat récapitulatif des entrées de I'actif durant I'exercice (Document budgétaire - CA) ° 168 nouvelles acquisitions de l’année N ont été rattachées 3 un

¥ Etat récapitulatif des sorties de I'actif durant I'exercice (Document budgétaire - CA) nO d’inventaire (existant ou nouveau)

- Divers e les cessions de biens de 'année N ont été traitées par I’assistant
Date d'édition 15/11/2018 Visé par le comptable le : « Cession ».
i Femer Nous allons donc voir comment :
006 e Rattacher rapidement un N° d’inventaire existant a une écriture

comptable concernant une acquisition 2018

CDGH47 - Pole Informatique - Formation de groupe du 4 décembre 2018 sur la Gamme Coloris
Page:12 /18



Comment rattacher rapidement un n° d’inventaire existant a une écriture comptable concernant une acquisition 2018 ?

Inventaire | Téléproceédures  Tiers/marcheés Mc I Fichier Fichier Edition Traitements Accésa. ?

Inventaire

Etats inventaires

Transfert de I'inventaire

Certificats de prise en charge

Ctrl+l

Saisie Inventaire Rapide

Saisie des articles définitifs

Impression des états d'inventaire

Dupliquer un inventaire

Cession d'immuobilisation / destruction

Intégration de frais d'étude ou d'insertion

Intégration de travaux

Rattachermnent des écritures manuelles  I'historique

Réactualisation des montants de 'inventaire

Conversion en eures des Ecritures avant 2002

Récupérer des immoahilisations depuis IVOIRE

Fusion de fiches inventaires

L-ﬂ Corail - Saisie rapide de l'inventaire - ADMIMISTRATEUR - COMMUNE DE Saint-Jean-de-Coloris - 2018

Liste des écritures pouvant figurer & l'inventaire

9000550202061 Inventaire n°90005502020615

INV-2000-019 |ACHAT TERRAIN SNCF ET CARRERE
INV-2001-001 |FOURNITURES GYM MATERNELLE
INV-2001-002 |ACHAT MATERIEL MATERNELLE
INV-2001-003 |Acquisitions diverses de terrains
INV-2001-005 |PANNEAUX DE SIGNALISATION

Sens Date N° Piece | N° Bord Tiers/Objet Article Opérat. Montant N Inventaire
Dép. |11/07/2018 622 56| DSF / Pose de films sur fenétres salle des 2135 05 595,20 [00005320550015
Rec. |30/08/2018 1122 64 | COMMUNE / Ecritures d'ordre 000 05500 °9000 05500 ~
Rec. (30/08/2018 1122 64| COMMUNE / Ecritures d'ordre 9000533271111 |Inventaire n°90005332711115

Imprimer |

Valider |

Annuler |

Y8 Menu « Inventaire »
“B Menu « Traitements »

“B Sélectionnez « Saisie Inventaire Rapide »

Ce menu liste les écritures comptables d’investissement
non rattachées a2 un N° d’inventaire existant :

B Attribuer 2 Pécriture le «N° inventaire »
correspondant par la liste déroulante

Y8 Valider votre saisie.

B Imprimer une liste de controle si nécessaire.

Vous ne pouvez pas depuis ce menu créer un
nouvel inventaire.
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6. Cloture de Pexercice — Edition des situations comptables, des grands livres et de la balance
générale

[Siluaiions] Inventaire Téléprocédures Tiers/marchés MNomenclatures  Fin

Situation comptable Ctrl+5

Situation comptable multi-exercices

Situation comptable comparative

Vous devez éditer pour chaque dossier comptable que vous gérez :
Situation comptable mensuelle

Situation comptable par tiers

Menu « Situations »

Situation comptable dépenses/recettes
Etat de contréle des crédits

Etat de pointage avec la trésorerie (Situat] € date 3 date)

‘B les situations comptables de dépenses puis de recettes

Situation de cessions

Grand-Livre

CtrleL ‘B les grands livres dépenses/recettes
Grand-Livre dépenses et recettes
Rapport d'activité ‘B la balance générale.

Récapitulatif des bordereay

Balance générale Ctrl+B

Balance des réalisations

7] Corat - Sauation Comptable - ADMINISTRATEUR - COMMUNE DE Saint- Jean-de-Coleris - 2018 - o X

Fichier Edition  Acces .

I Corail - Grand Livre - ADMINISTRATEUR - COMMUNE DE Saint-Jean-de-Calo

Situation Comptable DEPENSES Situation comptable Fichier Edition  Accés a
Grand-Livre DEPENSES

TR " R e bt - Présentation
 Détailer e b ~ Engagements et en cours 9% de réalisation Recharchar|
- Critsres de rejllilie fiesantanen Période du: [_/_1.
Par Arlicle et Poste analytique 1 S m z
Les sections Les montants ® Engag. + En ¢ au /1 Frésentation|
Par Chapitres = - Par Famille de tiers —
AN, | crapito: [ -] ™ invesissamen - orke Crithros e o s
© Fonctionnement « Résl Par Opération nement & Invest. et Fonct

Aucun Par Famille de tiers

Par Famille de tiers et Tiers
Par Marchés et Lots ‘

% Chap. intermédiaires =

Chap. intermediaire: o A & Ordea of Risel Aticlos Par Poste Analytique 1 | S .
Type do o Par Tiers
Montant | tl

", af = Aucun e T ST | | = | =
de critéres [Aucun ] =i -] = Chapitre l:B L]

Par Opérations et Articles
Par Poste Analytique 1
Par Poste Analytique 1 de Regroupement

I~ Figer les coloar

e

O oar Posto Analytque 1 ot Artcks f SO (1% s | Eroen ECH I Sulde et SRéol Net 0| T @[ Articte [OPérat]  pate  [Annee| N° [N° Bord Tiers Objet i 6L
Emprunts aupré: Par Tiers plaz| 4837883 7581 0,00 46 378,83 7591 : @|1641 12/07/2018 | 2018 1 1 |Caisse des dépdts et c du mandat n® 616 - Exercice|
Emprunts en eu 1,17 4637883 7591 0,00/ 46378,83 7591 o @2|1641 19/01/2018 | 2018 41 5 |Caisse d'Epargne Emp. 2011-8918085-1 échéance du 15/ mpr Page |
Frais d'études, rech. & dév. & frais d' 62 650,00 2 ‘“‘wi 60 484,00| 3,46 0,00 60 484,00 346 | 1641 31/01/2018 | 2018 54 7 |Crédit Agricole Aquitaine Emp. 2006-449818601-1 échéance du
Frais d'études 62 650,00 2166,00 60 484,00 346 0,00 60 484,00 3,46 @|1641 06/03/2018 | 2018 175 17 |Caisse d'Eparane Emp. 2004-20400279-1 échéance du 2!
Subventions d'équip. aux organismes | 102 000,00 000 102 000,00 0,00 000 102 000,00 0,00 (1641 06/03/2018 | 2018 176 17|Caisse d'Epargne Emp. 2005-20600006-1 échéance du 2:
Etat 102 000,00 000{ 10200000 0,00 000 102 000,00 0,00 1841 06/03/2018 | 2018 177 17 Caisse des dépots et consignations RBT PRET N°5151538 ECHEANCE 1/3
Batiments et installations 102 000,00 000[ 10200000 0,00 000/ 10200000 0,00 L 1641 18/04/2018 | 2018 325 27 |Caisse d'Epargne Emp. 2011-8918085-1 échéance du 15/
Terrains 335 000,00 649,83 334 350,17 0,19 000 33435017 0,19 1841 09/07/2018 | 2018 616 54 |Caisse des dépdls et consignations Emp. 2016-5151538 échéance du 01/0§ EXperer el
Terrains nus 110 000,00 64983 10935017 059 000/ 10935017 059 L] 1841 12/07/2018 | 2018 636 57 |Caisse des dépéts et consignations Emp. 2016-5151538 échéance du 01/0¢
Terrains de voirie 200 000,00 0,00[ 20000000 0,00 0,00/ 200 000,00 0,00 1841 24/07/2018 | 2018 688 63|BANQUE POPULAIRE BALMA Emp. 2011-8918085-1 échéance du 15/ T
|Autres terrains 25000,00 000 2500000 0,00 000/ 2500000 0,00 1641 06/09/2018 | 2018 837 79|Caisse des dépéts el consignations Emp. 2016-5151538 échéance du 01/0¢
|Agencements et aménagements dete. 42 500,00 3275682 2293 000| 3275682 22,93
Plantations d'arbres et darbustes 2200,00 220000/ 000 0,00 2200,00 0,00
Autres agencements et aménagement 40 300,00 30556,82| 24,18 000/ 305582 24,18 e Ll
Constructions 255 730,00 718481| 24854519 281 000 24854519 2,81 w . . i Article 1641 Emprunts en euros Talle par détaut |
Batiments publics 84 000,00 313680  8086320| 373 000/ 8086320 373
Total Général 7263813,00 277644884 448736416 38,22 0,00 4487 364,16 as,zf o = ] Budget 192 500,00 Réalise 146 121,17] Eng. + en cours 0,00] Solde 46 378.83| 9% Reéal. 76,01 %) |

GrangLnre Aunter wrpears | Talte par dtuer Wandats thist) 2018] Wandats 2018 | Engagements 2018 |
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Fin d'année | Environnement Outils

7. Création de P’exercice comptable 2019

Restes & réaliser

?

Mandaterment/Emission de titres des écritures d'ordre

Rattachements de charges et produits

Charges et Produits constatés d'avance

Etat des entrées/sorties de 'actif

Etat des honoraires

Création d'un nouvel exercice

“B Aller dans le Menu « Fin d’année »
Y8 Choisir « Création d’un nouvel exercice »

&)

903

Création d'un nouvel exercice

Vous allez créer un nouvel exercice pour cette collectivité.
Tous les engagements non soldés seront repris.

Décochez les options d'engagement pour ne prendre en compte que certains d'entre eux.

Les engagements déclarés répétitifs seront créés automatiquement.

Cliquez sur le bouton 'Création’ pour créer le nouvel exercice.

Exercices
/

Exercice en cours 2018 Exercice a créer : 2019
Les engagements

v |Reckiperat|o-1 des engagements d'investissement non so\des|

¥ Récupération des engagements de fonctionnement non soldés
Numérotation automatique

2018 2019

Dernier n° d'engagement de dépense |

‘

)

Demier n® d'engagement de recetis : |

i

0

Dernier n° de D.M. (Décision Modificative) |

‘

)

Demier n® de V.C. (Virement de Credit) : |

i

0

Dernier n* de bon de commande : |

i

0

Création

Fermer

‘B Vérifier lannée de lexercice comptable a créer :
2019

YD Si vous souhaitez récupérer les engagements
d’investissement et de fonctionnement non soldés,
cocher les cases prévues sinon les décocher.

“B Vous pouvez ¢également modifier les derniers
numéros des décisions modificatives, des
virtements de crédits afin d’avoir une continuité
dans la numérotation ou bien de débuter un
nouvel exercice comptable avec des compteurs
remis 2 zéro.

‘B Si vous décidez de récupérer les engagements ne
modifiez pas les derniers numéros d’engagement.

‘B Cliquer sur le bouton « Création » pour lancer le
traitement.

A Si les engagements non soldés sont récupérés dans
l'exercice suivant (N+1) un lien sera créé entre les
engagements des 2 exercices.

Ce lien permet, si le solde d'un engagement de I'exercice N
est modifié, de reporter cette modification sur
l'engagement de I'exercice N+1.
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Création d'un exercice |

Un message propose une confirmation de création.

| Etes-vous siir de vouloir créer cet exercice ?

Corail

Veuillez patienter, traitement en

cours... I . .
Un second message vous indique que le traitement de
L . ) ) L création du nouvel exercice comptable sest réalisé
Creation de I'exercice 2019 - Récupeération
3 correctement.
des articles

Corail

e
\_0| La création du nouvel exercice a ét€ effectuée avec succés !
wr

“B Vous pouvez désormais travailler sur I'exercice

2019

‘B Ce traitement est a effectuer depuis chaque
collectivité (budget)
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8. Transfert a la trésorerie des reports 2019 et dépobt sur le portail DGFIP

cichier Dépenses Recettes Budget Situations Inventaire

A A=

ﬁ Cosoluce Coloris

Version 5.01.01(SP) - 16/11/

% Nouveautés

« Statuts des factures

* Mise en place d'une ge
Cette gestion s'active ave

Outils

Environnement

Téléproceédures | Tiers/marchés Nomenclatures  Fin d'année

7

Génération du fichier PES des mandats
Génération du fichier PES des titres
Génération du fichier PES de PJ autenomes

Génération du fichier PES de PJ budgétaires (Dématérialisation AB)

Signature des fichiers PES

iConnect (Parapheur / TDT)
Intégration des fichiers d'acquittement
Intégration des fichiers PES Retour

Chorus Pro - Intégration des flux Pivot

Génération du fichier de transfert du budget
Genération du fichier de transfert du budget des RAR

Génération du fichier de transfert de l'inventaire
Lecture et analyse fichier OCRE

Suivi de la dématérialisation des flux

Portail DGFIP
[F] Génération du fichier de transfert du budget des RAR (Protocole Indigo) x
- Méthode de transfert
Generer |
¢ Comme un Budget Primitif
& iComme Budget Supplémentaire
? oL Relecture |
- Type de transfert
@ Remplacer le budget déja transféré (Substitution)
Vider répert |
¢ Ajouter au budget déja transféré (Cumul)
- Répertoire de transfert
| Fermer |

Répertoire de transfert -

C:\Transfert Tresorerie'Comptabilite'Commune

‘ Parcourr

307

i

0 ocus Logiciel

| A

Nouveautés du ldgiciel Corail

& Le transfert des reports est indispensable pour
alimenter les crédits dans Hélios.

Une fois votre exercice comptable 2019 créé, vous
pouvez transférer vos reports 2019.

B Sélectionner Pannée 2019
‘B Aller dans le menu « Téléprocédures »
B Sélectionner « Génération du fichier de

transfert du budget des RAR»
‘B Cocher « Budget Supplémentaire »

B Générer

CDGH47 - Pole Informatique - Formation de groupe du 4 déc
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NB: La génération du fichier au format « Budget
Supplémentaire » facilite l'intégration des données dans
Hélios par le comptable.
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ris - 2019 - M14 Collectivité (Détaillé/développé)
Téléprocédures  Tiers/marchés  Nomenclatures  Fin d'année  Envircnnement Pour l’envoi sur le portall DGFIP de votre ﬁchier BUDGET

Génération du fichier PES d dat: SR O
e g b P g généré précédemment (protocole INDIGO) :

Génération du fichier PES des titres
Génération du fichier PES de PJ autonomes

Génération du fichier PES de PJ budgétaires (Dématérialisation AB) rqr J4
‘B Aller dans le menu « Téléprocédures »

Signature des fichiers PES
iConnect (Parapheur / TOT) >

Intégration des fichiers d'acquittement \% Sélectionner « POI‘tail DGFIP »

Intégration des fichiers PES Retour

Chorus Pro - Intégration des flux Pivet

i P~ R s B Renseigner « Destinataire » et « Application » ainsi :

Génération du fichier de transfert du budget
Génération du fichier de transfert du budget des RAR

Gémeration du fichicr de transfert de I'meentaine - « Destinataire » = VHPCE11 (Versailles) ou
Lecture et analyse fichier OCRE MHPCE31 (Metz) ou...
3 Suivi de la dématérialisation des flux
Portail DGFIP -« Application» = GHELA450
(enregistrements de 450 caracteres de longueur)

w DGFIP - SYNCHRONY GATEWAY - Mozile Frefos
¥ 4
F ances goow b fewnces geuy fr

Emission S &hiers 4 X —r
Récepton os Bchiers

Hafongue Ges Schies

Destnatave : ? S
Agpication : |
Chamg PARM : \ ) fopsonnet ZOM & 53¢ 3 ORMENOE QU NECRDU

Fichind & emeoyer : I L Parcoun..
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